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1. Objetivos:

Orientar os usuarios do SIGS nas configuracdes iniciais do sistema.

2. Parametros de negocios:
Inicialmente o perfil Administrador de Tl deve configurar os parametros de TI
para customizar o ambiente ao seu Tribunal (Exemplo: horario de trabalho do
Servigo de Saude).
Em seguida deve criar 0 acesso apenas para o Diretor do Servico de Saude.
Os parametros de negdcios devem ser configurados pelo perfil diretor ao iniciar
0 uso do sistema e sempre que houver modificacdo ou melhoria negocial em

versdes posteriores.

Menu lateral esquerdo — configuracbes — parametros de negécio.

31'- SIGS Sistema Integrado de Gestdo em Satide

Versdo: 2.8.6-2024-02-18-134447

Y PAGINA INICIAL

Configuragdes v

Parametros de Negdcio

Acesso

Blogueio de acesso
Profissional

Paciente Externo

Relacionados a identificacdo do Tribunal e setor de saude:

v" Nome do Regional, cidade sede do Tribunal, endereco, sigla do estado.
v" Nome do setor: nome do setor de saude do tribunal.

v Telefone do setor de saude.

v' E-mail do setor de saude: para receber as comunicagées sobre o status

das licencas (aguardando analise, pendente de junta, homologada, etc).
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Relacionados a agenda

v" Hora de inicio e fim da Agenda para criacdo de Escala do Profissional:
de acordo com o funcionamento do setor de saude.
v" Quantos dias de antecedéncia um atendimento pode ser marcado na

agenda: deve ser definido pelo setor de saude.

Relacionados a pericia médica:

v Indica se as licengas médicas exigem homologacédo do Diretor: S (sim)
ou N (n&o).

v" Qual a quantidade minima de profissionais para formar uma junta: a
critério do setor de saude do Tribunal.

v' Quantidade maxima de niveis de lotacGes superiores para identificacdo
de gestor a partir de uma matricula: para identificar quais os gestores
poder&o cadastrar a licenca do servidor.

v Quantidade maxima de niveis de lotagcbes para identificacdo de
subordinados a partir de uma matricula: para identificar quais os setores

receberdo o email com o comunicando sobre a licenga saude.

Relacionados aos emails enviados pelo SIGS as areas de gestdo de pessoas

v' Email para o setor responsavel pela frequéncia dos magistrados: para
comunicar as licengcas dos magistrados.

v' Email do setor responsavel pelo cadastro e regularizacdo de dados no
SIGEP: (setor de frequéncia): para comunicar sobre as licencas
retroativas, iniciadas no més anterior dos servidores ativos, removidos,
cedidos e com lotacdo provisoéria, em exercicio no Tribunal, sempre que
houver concesséao de licencga retroativa, iniciada em més anterior.

v" Nome do setor responsavel pelo cadastro e regularizacao de dados no

SIGEP: de acordo com a nomenclatura adotada por cada Tribunal.
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v' Email do setor de pagamento: para comunicar sobre as licencas que
podem impactar o pagamento, como por exemplo: mudanca de
modalidade, retroativa.

v' Email do setor de gestdo de pessoas (ou setor correspondente): para
receber o laudo de reabilitacdo do servidor.

v" Procedure (procedimento) de acdo adicional ao conceder saida antecipada:
inativo, n&o gera nenhuma informagéo adicional.

v Email do setor de seguranca para receber as informacfes sobre

INAPTIDAO consecutiva no TCF — Teste de condicionamento fisico

Outros:

v' Quantidade de dias de antecedéncia para geracdo da pendéncia de
atendimento de uma reabilitacdo: quando o médico que utiliza o médulo
readaptacao indicar reavaliacdo em determinada data, o sistema criara
uma pendéncia para o perfil recepcionista agendar o atendimento, com
a antecedéncia indicada nos parametros de negdcios.

v/ Habilitar envio de pendéncia para psicologia a partir de respostas no card
saude psico-emocional: S (sim) ou N (ndo). Quando habilitado, este parametro
cria uma pendéncia para o perfil psicologia, sempre que o nivel de estresse
informado no exame periddico for 8 ou mais.

v’ Assinatura digital: Atualmente ndo é mais permitida a configuracdo da
assinatura digital. O SIGS exige o uso de certificado digital para

assinatura de documentos.
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3. Acesso:

Menu lateral esquerdo — configuragdes — acesso.

‘_'1'. SIGS Sistema Integrado de Gestdo em Saude

Versdo: 2.8.6-2024-02-19-134447

4 PAGINA INICIAL

ENDA >

Configuragdes v

Parametros de Negocio

Acesso

Blogueio de acesso
Profissional

Pariente Fxternn

Qualquer usuario que tiver acesso a rede do Tribunal pode utilizar o SIGS.

Perfil usuario de autoatendimento: todos os magistrados, servidores e
estagiarios ativos, que tenham acesso a rede do tribunal teréo acesso ao SIGS

como usuarios do autoatendimento.

Perfis recepcionista, diretor, apoio ao gestor, médico, enfermagem, psicélogo,
assistente social, dentista, nutricionista, fisioterapeuta, educador fisico e
seguranca do trabalho — ser&o concedidos pelo ou revogados pelo perfil Diretor
do Servico de Saude. Apenas os servidores lotados na area de saude tem
acesso aos perfis acima descritos.

Perfil usuério administrativo: O perfil diretor pode dar acesso a usuarios

administrativos do setor de gestdo de pessoas (pagamento, pessoal, estagio)
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para consultas administrativas sobre a situacdo da licengca do servidor,
magistrado e estagiario.
Para conceder acesso ao SIGS, o perfil diretor deve colocar o nome do profissional
e selecionar os perfis que seréo concedidos.
E possivel conceder mais de um perfil para o usuario, como médico e
recepcionista, enfermagem e apoio ao gestor. Entretanto ndo é possivel conceder
mais de um perfil “profissional de saude” como psicélogo e médico.
O perfil pode ser concedido por tempo limitado, desde que a data de final do acesso
seja informada.
O diretor pode revogar um ou mais acessos.
Quando o profissional sair da area de saude ou se aposentar, o perfil € revogado

automaticamente.

Diretor - Servigo de Saide =

j.]- SIBS Sistema Integrado de Gestdo em Satide

Versdo: 2.8.6-2024-02-10-134447

Controle de Acessos

2 ~
Jssis ) §
= Conceder Perfil ~
- yata Fim de [l
CONCEDER
Nome Perfil padrao cio F Agoes
Médico 25/09/2020 REVOGAR
Recepcionista O 30/09/2020 REVOGAR
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4. Profissional:

Nesta tela é possivel consultar o nome dos profissionais de saude cadastrados e
seu registro profissional.

O diretor deve informar o registro no conselho de classe do profissional.

O diretor deve informar se o profissional atende reabilitacdo (mddulo proprio).

O diretor deve informar o nome médico que é responsavel pelo PCMSO. Neste

caso, nao € permitido que mais de um médico seja responsavel pelo PCMSO.

‘_'1‘. SIGS Sistema Integrado de Gestdao em Saide

Versdo: 2.8.6-2024-02-18-134447

A PAGINA INICIAL

Configuragdes v
Parametros de Negdcio
Acesso
Blogueio de acesso

Profissional

Paciente Externo

Escala

Tipo Atendimento

ji- SIGS Sistema Integrado de Gestdo em Saude

Vers3o: 2.8.6-2024-02-19-134447

Profissional
2 Dados el
Profissional |
i= Atividade &
Descrigdo nscrigdo Orgdo de Classe UF do Orgdo
Médico _ CRM - Conselho Regional de Medicina ~ MG - Atende em Reabilitago [ Responsavel pelo PCMSO
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5. Paciente Externo:

Os perfis diretor, apoio ao gestor, recepcionista e profissional de salde podem
consultar ou cadastrar pacientes externos. Para efetuar o cadastro, as informacdes

assinaladas com (*) séo obrigatorias.

Sao considerados pacientes externos: servidores de outros Regionais,
pensionistas, dependente de servidor inativo, pessoas que fardo exame
admissional para ingresso no orgao, pessoas atendidas em carater de urgéncia,
etc.

O sistema nédo permite cadastramento de mais de um paciente externo com o

mesmo CPF.

j.i- SIBS Sistema Integrado de Gestdo em Saude

Versio: 2 8.6-2024-02-18-134447

Consulta de Pacientes Externos

= Filtros da consulta

Paciente

Faciente

j-i- SIGS Sistema Integ-rado dze Gestdo em Satide

024-02-19-134447

Paciente Externo

2 Dados

Nome Civil * Nome Social

Data de Nascimento * m CPF* Telefone *

E-mail Tipo * -

Observagéo

SIGS - Sistema Integrado de Gestdo em Saude 2.8.6 SIGEP 1.55 Contato pelo Redmine Nacional
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6. Escala:

A escala de atendimento dos profissionais de saude deve ser configurada pelos
perfis Diretor, Apoio ao Gestor e Recepcionista.
As escalas representam a disponibilidade do profissional para atendimento e estédo
sempre vinculadas a ele.
As informacdes de inicio de vigéncia, hora inicio e fim, duracdo e local de
atendimento sao obrigatérias para salvar uma escala. E o sistema calcula
automaticamente o numero de atendimentos, ap0s o preenchimento.
Quando o profissional atende em dias e turnos diferentes, podem ser criadas varias
escalas de acordo com o dia da semana.
Exempilo:
22 e 42 feira — horario 14-18h — escala de atendimento a cada 30 min
32 e 52 feiras — horario de 08-12 h - junta médica a cada 60 min
62 feira — horario de atendimento de 08 -10h - escala de atendimento a cada 30
min. No horario de 10-12h, o profissional participa da reunido de equipe e nao
tem escala de atendimento informada.

Neste caso, o profissional tem 03 escalas diferentes.

E importante selecionar a caixa “permite marcac&o por autoatendimento” para que
o servidor tenha acesso a escala do profissional para fazer seu préprio

agendamento, naqueles tribunais em que ha esta rotina.

Neste caso, o diretor de saude pode escolher quais os tipos de atendimentos serao
disponibilizados para o autoatendimento, conforme proximo tépico deste manual.

O sistema permite que sejam importadas as férias do profissional para bloqueio da
escala, desde que ndo impactem nenhum agendamento registrado. Neste caso, 0

agendamento deve ser cancelado e remarcado antes da importacdo das férias.

SIGS - Sistema Integrado de Gestao em Saude 2.8.6 SIGEP 1.55 Contato pelo Redmine Nacional
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Nao podem existir duas ou mais escalas sobrepostas para um profissional de
saude, sem data fim de vigéncia. Para situacdes especiais, 0 sistema permite
cadastrar uma escala sobreposta a outra, sendo que a ultima cadastrada prevalece

na agenda.

O sistema permite que seja adicionado novo horario para a mesma escala,

contanto que nao impacte agendamentos ja registrados.

As informacdes de: fim de vigéncia, hora inicial e final, duracéo e dias da semana
podem ser alteradas, desde que nao impactem nenhum agendamento registrado

ou juntas vigentes.

j-i-sms Sistema Integrado de Gestao em Saide

VersBo: 286202402 19134447

CIWANNYR MACHADO DE ASSUMPCAQ - Médico - Vigénciz @ FimVigéncia ]

(DHorarios

Dias da semana

[ Sequnda [ Terga [ Quaria [ Quintz [ Sexta

Autoatendimento

[ Permite marcagdo por auoatendimento

ADICIONAR HORARIO

SALVAR CANCELAR

SIGS - Sistema Integrado de Gestdo em Saude 2.8.6 SIGEP 1.55 Contato pelo Redmine Nacional
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7. Tipos de Atendimento:

Os tipos de atendimento séo pré-definidos e implementados de acordo com a area

de saude de cada regional.

— 31- SIGS - I“‘:f‘:“dl:‘:fms::t:‘“ —

£ PAGINA INICIAL Tipos de Atendimento

Isede scidenteam senago(CAS)  sim bedde Vi

Configuragdes > .
e o 4
Profissional
Paciente Externo Exarme admissionsl sim M Vi
Escala
Tipo Atendimento Framed detit " . s
Junta Médica/Odontolégica ,
Eumedersomosorsbahe am

Modelo Laudo Pericia
Local de Atendimento amapwisies mm ’
Distribuigéo de Licenca
Terceirizado Junta de Licanga sim Mitico, Dantista Vi

O perfil diretor de saude deve ativar os tipos de atendimento disponiveis em seu
regional, os perfis autorizados a utiliza-los e se ha permissdo para agendamento
por autoatendimento. EX.: o regional pode permitir autoatendimento para agendar

exames periddicos, mas ndo permitir para pericias.

ji- SIBS Sistema Integrado de Gestdo em Satide

Vers3o: 2.8.6-2024-02-10-134447

Tipo de Atendimento

=Dados
Exame periédico Ativa Agenda por Autoatendimento
Perfis Disponiveis Perfis Associados
@ DENTISTA MEDICO

) ENFERMAGEM

@ psicoLoco

) ASSISTENTE SOCIAL

© FISIOTERAPEUTA

@) SEGURANGA DO TRABALHO
@ NUTRICIONISTA

@ EDUCADOR FisICO

SIGS - Sistema Integrado de Gestdo em Saude 2.8.6 SIGEP 1.55 Contato pelo Redmine Nacional
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8. Junta médica/odontoldgica

v' Apenas os perfis: Diretor e Apoio ao Gestor podem criar/finalizar juntas.

v Os demais perfis de saude podem apenas consultas as juntas, com a
possibilidade de selecionar apenas as juntas vigentes.

v' As juntas sdo compostas apenas por médicos ou apenas por dentistas. O
SIGS néo permite juntas mistas.

v' As juntas sdo cadastradas para serem utilizadas em pericias de licenca e
pericia oficial, quando necessario.

v' A Data Inicio de Vigéncia é de preenchimento obrigatério. A quantidade
minima de participantes da junta € definida pelo diretor em parametros de
configuracdo de negdcio.

v' A data fim de vigéncia pode ser informada a qualquer momento, desde que
nao impacte agendamento de juntas e licencgas e pericias oficiais ainda nao
assinadas pela junta em questéo.

v' Para que a junta figue disponivel para agendamentos é necessario habilitar
Agendamento, informando: hora inicial e final da junta, duragcéo, local de
atendimento e dias da semana. Quando habilitada, o simbolo de um rel6gio
aparece ao lado da junta, na consulta. O sistema verifica se os horarios dos
profissionais/ locais de atendimento, definidos na escala, estdo compativeis
com o horério da junta.

v' O sistema ndo permite que um profissional participe de mais de uma junta

em periodos coincidentes.

SIGS - Sistema Integrado de Gestao em Saude 2.8.6 SIGEP 1.55 Contato pelo Redmine Nacional
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Nova Junta

m Vigéncia

05/04/2024

Junta médica - periodo de férias do D Fulano

e Profissionais

Selecionar Profissiona

Matricula Nome

® Horério

Habilitar agendamento

Hora Inici Hora Fim

al de Atendimento

Dias da semana

[0 segunda [ Terga [J Quarta [J Quinta [ Sexta

Orgo de Classe

A~
]
“
~
CADASTRAR NOVO
o
o
o
r
~

minutos  Atendimento

SIGS - Sistema Integrado de Gestao em Saude 2.8.6
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9. Modelo Laudo Pericia

O SIGS permite adicionar diferentes modelos de laudos para as pericias e informar
se a junta médica € obrigatoria.

Ao adicionar um novo modelo, é obrigatorio informar um Nome para o Modelo e se
a “Junta” é obrigatéria.

Os modelos adicionados podem ser editados a qualquer momento, caso
necessario.

Perfis: diretor e apoio ao gestor

S Sistema Integrado de Gest3o em Salide
51°516S -

. Diretor - Servigo de Saide
Versio: 2 8.7-2024-03-15-184952

Modo Homologacagdo (HOM3)

Pericia - Modelo do Laudo

i= Tipo de Pericia ~

Tipo de Pericia -

VOLTAR

Diretor - Servigo de Saide ¥ == 2]

. Sistema Integrado de Gestdo em Satide _13
517SI6S ; :

Versio: 2.8.7-2024-02-15-184952

Modo Homologacagio (HOM3)

Pericia - Modelo do Laudo

i= Tipo de Pericia 2

Constatagéo de invalidez de filho, enteado ou irméo. Avaliagdo para fins de penséo (art. 217 da Lein® 8.112, de 1990) - Junta Obrigatéria

ADICIONAR NOVO MODELO

Nome

61 Pens&o por Morte V|
Itens por pagina 10 - 0de0
VOLTAR
SIGS - Sistema Integrado de Gestdo em Saude 2.8.6 SIGEP 1.55 Contato pelo Redmine Nacional
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10. Local de Atendimento

O SIGS permite que o perfil diretor adicione diferentes locais de atendimento do
Regional, com endereco, telefone e e-mail, inclusive atendimentos por

teleconsulta.

S Sistema Integrado de Gestdo em Satide
51°516S .

. Diretor - Servigo de Saide
Versio: 2 8.7-2024-03-15- 184852

Modo Homologacag&do (HOM3)

Local de Atendimento

ﬂ Dados
Deserigh Logradouro
TELECONSULTA DR JUSCELING KUBSTICHECK link da teleconsulta
Bairmo
Complemento Gentro
MG ~ BELO HORIZONTE ~ 30000-000 Telefone

Ema
setordesaude@trtx.jus.br

Ao adicionar um novo local de atendimento, os campos com (*) sdo obrigatorios.
Quando o atendimento for agendado, o servidor receberd um e-mail de

confirmagdo com o enderecgo informado.

Lembrete - Consulta assistencial

Lembrete - Consulta assistencial

Profissional
Paciente
Data/Hora 18/03/2024 15:00

Local Secio de Assisténcia Odontoldgica - Rua dos Goitacazes, 1475, 4°
andar . CEP 30190-055, Barro Preto. BELO HORIZONTE - MG

SIGS - Sistema Integrado de Gestdo em Saude 2.8.6 SIGEP 1.55 Contato pelo Redmine Nacional
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11. Distribuicédo da Licenca

Os perfis diretor e apoio ao gestor podem definir os critérios para distribuicao
dos atestados médicos inseridos no sistema para cada médico ou dentista, de
acordo com o tipo de licenca (médica ou odontoldgica), CID, local (todos ou

restrito a determinadas cidades do estado).

31'- SIGS Sistema Integrado de Gestdo em Saide

Verso: 2.£7-2024-03-16-184052

Modo Homologacagao (HOM3))|

Modo Homologacagio (HOM3)

i PAGINA INICIAL Licenga - Grupo de Distribuigdo
B crupo
Configuracdes >
Tipo: Medico () Dentista
Profissiona
Paciente Externo cip: O Todos (&) Restrito  Filtro CID *
Escala
Tipo Atendimento Local: () Todos (@) Restrito
Junta Médica/Odontoldgica

Modelo Laudo Pericia

Local de Atendimento
Ativo

Distribui¢éo de Licenga

riradn Selecione os profissionais na lista abaixo
Terceirizado

1° passo: escolher se a licenca é médica ou dentista
2° passo: escolher o(s) grupo(s) do CID. Temos a opcéao de colocar todos 0s
CIDs ou separar alguns cids por perito, de acordo com a letra inicial da CID10

“I”

— ex.: doencgas cardiolégicas — letra “I”, transtornos mentais — Letra “F”;
3° passo: escolher o local — todos (engloba todas as lotagbes do Tribunal);
Restrito (pode escolher as cidades que estardo sobre a responsabilidade do
profissional);
4° passo: escolher o profissional que ficara responsavel pela distribuicdo das
licencas conforme o parametro definido e a carga horéaria deste profissional.
Exemplo:

v Licenca: médica

v CID: | (cardiol6gico) e Z54 (convalescéncia)

SIGS - Sistema Integrado de Gestdo em Saude 2.8.6 SIGEP 1.55 Contato pelo Redmine Nacional
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v Local: restrito (vejam que foram especificadas as cidades de lotagéo do

magistrado e servidor)

v Profissional A: jornada total de 20 horas/semana faz auditoria 10h/sem

e atende pericias 10h/sem;

v' Profissional B: jornada total de 20h/sem, faz pericias durante 5h/sem;

v' Profissional C: jornada total de 20h/sem, faz pericias durante 15h/sem;

A distribuicdo das licencas obedecera aos parametros indicados a proporcionalidade

da carga horaria definida para esta atividade.

ﬁ-slss Sistema Integrado de Gestéo em Saiide

Versho: 26.7:2006 0315 14352

Licenga - Grupo de Distribuigdo

B oum ~
Licer & pés operat
Tip e o
cip: (O Tod Restrite 254
Local: () Todos (8) Restmo

BETIM - BETIM, BOM DESPACHO - BOM DESPACHO, CARATINGA - CARATINGA, CATAGUASES - CATAGUASES, CAXAMBU - CAXAMBU

Profissionzis Selecionad

Profissionais disponiveis

93564 CIWANNYR MACHADO DE ASSUMPCAQ
131890 FERNANDA LETTE LIMA
99007 GUSTAVO FRANCO VELOSO

Médico

Médico

Médico

+ SELECIONARTODOS

A distribuicdo das licengas pode ser verificada nas pendéncias do médico ou dentista.

SIGS - Sistema Integrado de Gestdo em Saude 2.8.6

SIGEP 1.55
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12. Terceirizado

Os perfis Diretor, apoio ao gestor, recepcionista podem consultar ou cadastrar
funcionarios terceirizados que atuardo na area de saude (recepcionista, médico,
psicologo, enfermagem, entre outros.

Apenas o diretor pode dar o perfil e acesso ao SIGS para o funcionario terceirizado
(ver item 03 deste manual). Ao conceder o perfil, o diretor pode ou nao informar a
data fim do acesso. Cabe ao diretor revogar o acesso quando o funcionario nao
atuar mais no setor de saude. O SIGS néo realiza revogacao automética.

Para acessar o sistema ele deve informar nome, matricula e senha (0 mesmo
utilizado para acessar os sistemas do Tribunal).

Para aqueles que nédo tiverem acesso aos sistemas do Tribunal, o diretor de saude
devera requere-lo a area de TI.

No primeiro acesso, o terceirizado devera assinar o termo de responsabilidade,
sigilo e confidencialidade.

Os profissionais de saude terceirizados poderao ter escala e agenda no SIGS.
Para cadastro no SIGS, as informacgdes solicitadas dever&o ser preenchidas e os
documentos de identidade, diploma de graduacgao, registro profissional e contrato
de trabalho devem ser anexados no card “documentos”. Ao adicionar um novo

terceirizado, os campos com (*) sdo obrigatorios.

-'\"Slﬁs Sistema Integrado de Gestdo em Saiide
J

Terceirizado

& Dados

==
By v B B o o ;
SIGS - Sistema Integrado de Gestdo em Saude 2.8.6 SIGEP 1.55 Contato pelo Redmine Nacional
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