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INTRODUGAO

O presente manual tem por objetivo fornecer orientagdes essenciais sobre o
acesso do usuario ao aplicativo JT SIGEP, que visa disponibilizar informagdes dos
servidores e magistrados da Justica do Trabalho, a fim de facilitar a consulta de seus
dados funcionais e financeiros, como contracheque, férias, licencas médicas,
carteiras de plano de saude e outras informacgdes.

Unidades envolvidas: Todas as unidades dos Tribunais que implantarem o
aplicativo.
Objetivo: Orientar a utilizacao das funcionalidades disponiveis no médulo.

Operacionalizagao: O procedimento sera efetuado em dispositivos moveis.

ATUALIZAGOES

O presente Manual podera sofrer atualizagdes, a qualquer tempo, a fim de
gue esteja sempre condizente com sua ultima versao.
A cada revisao as numeragdes indicativas para edicéo, revisao e data da

ultima revisao deveréao sofrer alteracao.



INSTALAGAO

O aplicativo JT SIGEP pode ser baixado gratuitamente pelas lojas virtuais de
aplicativos Play Store e App Store (Iphones).

Por meio do aplicativo, os magistrados e servidores, ativos e inativos, e
também os pensionistas, podem, em tempo real, consultar seus dados, conforme

situacao/categoria funcional.

Clicando no icone do JT SIGEP ! 0 usuario acessa a tela principal do
programa:

07:11 @ oo & 5 B oS B 90%

= &3 JTSIGEP -

Autentique-se para ter acesso aos seus recursos!

Informes Financeiros TRTS-Saude

Informagdes Funcionais

Atalhos para vocé >
Carteiras Carteira Férias
Plano Saude Funcional

- Servidar



ADESAO AO APLICATIVO

Os Tribunais poderao implantar o aplicativo de forma gradual, agregando as

funcionalidades aos poucos, pois os mddulos s&o configuraveis.

ACESSO

Os magistrados, servidores e pensionistas dos Tribunais que ja implantaram o
aplicativo, terao acesso as suas informacgoes utilizando sua senha de rede.
O usuario devera selecionar o Tribunal antes de efetuar a autenticacéo. Esta

informacao podera ser alterada posteriormente, caso necessario.

s s JT SIGEP

Aplicativo Unificado do Sistema de Gestao de Pessoas
da Justica do Trabalho

f‘ii‘|-_] r'-m-"; r'IHIJ['-:.]:-_ .‘-.-Z‘|:'\‘.H}Il[_' um tribunal para
acesso. Esta informacéo podera ser alterada

posteriormente!

TRT3 - Minas Gerais

TRT4 - Rio Grande do Sul

TRTS - Bahia

TRT6 - Pernambuco

TRT7 - Ceara

TRT8 - Pard e Amapa

TRTS - Parana

TRT10 - DF e Tocantins

TRT11 - Amazonas e Roraima

versan: 2.6.2




£ JTSIGEP

o &

Infarmes Financeiros Informagdes Funcionais

<f

TRT5-Saude

Atalhos para vocé >

(5] B &

Contracheque Carteiras Piano Carteira
Atual Salde Funcional
.




AUTENTICAGAO

Por tratar-se de sistema de acesso a dados sensiveis, foi implementado no
JT-SIGEP método de autenticacao do tipo Multiplo Fator de Autenticacao (MFA), de
uso obrigatério para usuarios internos e externos, conforme determinado pelo

Conselho Nacional de Justica.

O 1° passo € informar login e senha da rede local do seu tribunal para
acessar seus dados pessoais. Para pensionistas, o CPF deve ser utilizado como

valor no campo Usuario.

@
j\ JUSTIGA DO TRABALHO

Tribunal Regional da 5° Regiao (BA)

LOGIN:

SENHA:

ENTRAR



No segundo passo, devera ser informado o codigo de acesso enviado para o
e-mail institucional. No caso de aposentados e pensionistas, o codigo sera enviado
para o e-mail externo cadastrado no SIGEP-JT.

:i JUSTICA DO TRABALHO

J Tibunal Raglonal da 5* Regido (BA]

VOCE ESTA SE LOGANDO COMO:

Nome matricula

DIGITE O CODIGO DE ACESSO
ENVIADO PARA O SEU E-MAIL
( s+ @TRTS5.JUS.BR).

O

Nao perguntar novamente neste
dispositivo

RE-ENVIAR CODIGO




Caso o servidor tenha mais de uma matricula no Sistema Integrado de Gestao
de Pessoas da Justica do Trabalho (SIGEP-JT), sera possivel alternar a conta, por
vinculo. Exemplo: Servidor ativo ou inativo que também €& pensionista, servidor

inativo que exerce cargo em comissao, sem vinculo efetivo.

Uma vez logado, basta clicar no préprio nome por extenso, que se encontra

na parte de baixo da tela, para trocar a conta.

s & JTSIGEP « = JTSIGEP

Informes Financeiros Informactes Funcienols h'ifﬁl'l‘l'_l:é;ﬂ ﬁﬂﬂﬂ_ﬁﬁmﬂ Inlunnacm Fl.!l'.!.'frﬁ_ﬁIl'B:.
TRTS-Saide TRT5-Sande

Atalhos para vocé > ﬁ_[?niliiq&.p_am voce

s Py ) e SR
Contracheque Carteiras Plano Carteira - - - —— —
Atual Salde Funcional

Vinculos associados ao seu CPF

. 00000 - Servidor | [Inative)

FULANA MAIS SOUSA’

0000 - Servidor [+)

i -
fil = e Q : Cancelar

000D - Pensionista




ATALHOS PERSONALIZADOS

O usuario podera selecionar as funcionalidades mais utilizadas, fixando os

atalhos na tela principal.

== JTSIGEP £ Personalizar atalhos

Contracheque Atual

Infermes Financeiros Informagdes Funcionais . .
. Carteiras Plano Salde
ﬁ TRTS-Salde
TRTS Satde . Carteira Funcional
(informacSes Funclonals
. Ferias
I 3 Fur
Atalhos para voce ? Informe de Rendimentos
=]
I.|'- MES FINanceiros
. 9 = = Rede Credenciada
e
Contracheque Carteiras Plano Carteira (TRTS-Saude)
Atual Saude Funcianal
@ ; i
Extrato de Utilizagao
)]
(TRTS-Salde
| ELCE Extrato de Coparticipagao
i
{nt 5D v I {n} G v (&
i Prgd ] TRTS Notilflcocden S0 C0NnS LA Fonas apudar TRIE Motlicachan
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INFORMES FINANCEIROS

Esse modulo permite ao servidor acesso as suas informagdes financeiras
como Contracheque e Informe de rendimentos.

CONTRACHEQUE

Nessa tela é possivel visualizar o resumo da folha de pagamento selecionada,
e, ainda, fazer download do contracheque em PDF, gerado pela Folha\Web.

E possivel selecionar outros anos para consulta, considerando os dados
disponibilizados no Sistema FolhaWeb.

1455 & & @ 8+ Ll el E i
£ |Informes Financeiros ey
CONTRACHEQUE INFORME DE REMDIMENT-.

REFEREMCIA 2023 [

FOLHA RORMAL SETEMBRO/2023

Hesumo

Bruto: RS
Descontos: RS

Liguido: RS

FOLHA MORMAL AGOSTO/ 2023

FOLHA NORMAL JULHO 2023

FOLHA MORMAL JUNHO /202

FOLHA NORMAL MAIDS 2023

FOLHA MORMAL ABRILS 2023

FOLHA NORMAL MARCO/2023

11



O icone do olho ativado possibilita que os valores sejam visualizados,

enquanto que o icone do olho cortado mostra os valores borrados.

Ao clicar em “Exibir contracheque”, sera gerado o contracheque em PDF. E

necessario ter no celular algum aplicativo leitor de arquivos PDF.

12227 B A .

& FOLHA HORMAL AGCSTO/2022 &

Totais da FOLHA HORMAL AGOSTO 2022

druto: B3
lascanton: BY

io: B

EXIEIR COMTRACHEQUE

A prévia do contracheque também podera ser visualizada, desde que na
FolhaWeb a folha esteja sinalizada como prévia, tenha a data de fechamento
preenchida e ainda nao tenha a data de pagamento preenchida.

12



INFORME DE RENDIMENTOS

Ao selecionar a aba “Informe de Rendimentos”, o usuario devera escolher o
ano de referéncia, e clicar em “SALVAR INFORME” para fazer download do PDF.

Serao gerados somente os informes disponiveis no Sistema FolhaWeb.

€ Informes Financeiros

CONTRACHEQUE INFORME DE RENDIME..

‘ EXERCICIO 2024 / ANO-BASE 2023

SALVAR INFORME @

) =] v 0 A

Inicio Poaso asjudar? TRTS Metificagbes Sua conta

13



INFORMAGOES FUNCIONAIS

Este modulo permite ao servidor acessar suas informagdes funcionais e,

ainda, emitir certidao para comprovar vinculo com o Tribunal.

« Informagdes Funcionais

| v

B *
Catteira Funcienal Férias
T
Licengas @

Hislorico de Prograssio
Afastamentos

Certidio de Vineuls

14



CARTEIRA FUNCIONAL

Essa funcionalidade possibilita ao servidor ativo e inativo o acesso a sua

carteira funcional digital, com excecao dos Agentes da Policia Judicial, em razéo de

nao haver previsao legal.

Antes de gerar a carteira, o servidor devera conferir os dados apresentados,

oriundos do SIGEP-JT, e, caso estejam corretos, confirma-los. A auséncia de foto na

base do SIGEP-JT impede a emissédo da carteira. Se alguma informacao estiver

faltando ou estiver desatualizada, o usuario devera manter contato com o Setor de

Pessoal do seu Tribunal para que os dados possam ser ajustados.

& Cangin P el = Caaiim Funcenal

Ll il Cariaira Furioiasal Diph Confirmaghoe da Dados Pesioals

Serd necessinie confirmar seus
dados prstaiis

acis_ 3

dwa

B

SHALISTA IDACLARID

APDK) ESPECIALLEADD

Esgreciaidl . TECHDLEAGIA DA SFORMAGAD

SR

Comtn D

[+ 2 4
Thula
Paiog:
[}

0

@ & v Q

EBA EERCIC10

&= Carreria Funceoem|

Espersali., TECHOLAIA Dl SEOSIMAGED

Eituagin

Dulm Ewprcici:
=2 2

Tl

Paseg:

e

Duls Esissds Rl
Matyraicads:
Macforaldade:

Dl Masciminnes

ARD

Flin
o

Tigas Sarguinen:

EM EMERCECHO

L ]

Ll

SEPYIA

DETS

CAETEfA

BRAZIL

Depois da confirmacdo dos dados, a carteira digital sera gerada e ficara

disponivel também em modo off-line, sendo exibidas a frente, o verso e uma imagem

de um QR Code Vio, o qual permite a validacdo dos dados apresentados por meio

do aplicativo Vio: QR Seguro (SERPRO).

15



&= Carteira Funcionad &= Cartaina Funcionsl

Werifiqsa srinTicidude da OF Coda camazz Via Weilrgis plevBouiide da R Code oom ase Vi

of

I'M EXFRCICH?

-1

.
[} s
-
SALVADTHUTA
|

& Coteira Funcional

Werfiqua scienicidads da OF Code com age Wia
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O servidor com deficiéncia podera incluir os simbolos internacionais de
acessibilidade em sua carteira de identidade funcional, registrando sua opg¢ao na tela
de confirmacgéao de dados.

& Carteira Funcional

Titulo:

Pasep:

RG:

Data Emissao RG:
Naturalidade:
Nacionalidade:
Data Nascimento:
Filia.

Tipo Sanguineo: O+

Deseja incluir os simbolos
internacionais de acessibilidade na
carteira funcional?

BkiJINE
sim (O Nao ()

* Obrigatorio informar sua opgao!

() () W 0

Inicio Poseo ajudar? TRTS Motificagbes Sua conta

17



& Carteira Funcional

OYID3Y o5 WO OHTYEYHL OO TYNOIDIY TYNNBIYL

OHIVEYHL 0a ¥3LLsnl
OYIND YO oldyIDan 43aod

N Y] 2LCT9)

TYNOIDNNG 30YOLLNIA1 30 YHIZLEYD

()

Sua conta

cagdes

TRTI Motifi

judar?

o Foszo g

Inic

18



Caso o servidor deseje alterar sua opc¢ao, basta clicar no botdo de

atualizacao, para recarregar a tela de confirmacao de dados.

€ Carteira Funcional

AR
=y u
| m -
b =]
0 o
= T
= <
W g
[ =
= & =
o =
B =
o oo B
= e
= 22z
= o R
i == C
25
ml 22 2
— = =z
B SuS
B EF &
& o
& =2

= EXPORTAR [l REMOVER (’, ATUALIZAR

Verifique autenficidade do QR Code com app Vio

-} = v Q

Inicic Posso ajudar? TRTS Notificagdes Sua conta

O mesmo botdo deve ser utilizado sempre que algum dado constante na
carteira funcional for alterado no SIGEP-JT.

19



FERIAS

Essa funcionalidade disponibiliza o extrato anual de férias do servidor,
mostrando os periodos separados por parcela, conforme consignado no SIGEP-JT.

E possivel selecionar outros exercicios de férias para consulta.

1455 B W & & .

4 Extrate de Férias

EXERCICIO 2023 17

27/02/2023 a 10/03/2023

17 dials) - Parcala: 1

20/11/2023 a 07/12/2023

18 dia(s) - Parcela: 2

20



LICENCAS e AFASTAMENTOS

Essa funcionalidade permite ao servidor a visualizagdo das licengcas e
afastamentos consignados no SIGEP-JT, incluindo licengas langcadas por meio do

Sistema Integrado de Gestao em Saude da Justica do Trabalho (SIGS).

1107

£ Licengas ¢ Aluslamenios

LICENGA PARA TRATAMENTO DE SAUDE
- SERVIDOR RPPS

1855072023 5 18092023

LIGENGA PARA TRATAMENTO DE SAUDE
- SERVIDOR RPPS

Cldy e A TN A D

LICENGA PARA TRATAMENTO DE SAODE
- SERVIDOR RPPS

CP R ? a A s

LICENGA PARA TRATAMENTO DE SAQDE
= SERVIDOR RPPS

060120271 = 154012021

LICENGA FPARA TRATAMENTQ DE SAQDE
- SERVIDOR RPPS

16401/ 2020 5 155072020

LICENCA PARA TRATAMENTO DE SAUDE
- SERVIDOR RPPS

12062078 & 11006/201 8

: iyl ] W _IT_'.
1ol Poada S|udas’ TRTS Hendlzagos £.3 2005
| @ i

21



HISTORICO DE PROGRESSAO

Essa funcionalidade tem como propésito mostrar a movimentacao funcional
dos servidores efetivos, na atual carreira, abrangendo atos de progressado e

remogao.

07:30 © @ oo & - o 0 w4 §86%

£ Historico de Progresséo

Referéncla: C13

A partir de 04/10/2017 - PROGRESSAD

Referéncla: C12

04/10/2016 a 03/10/2017 - PROGRESSAC

Referéncla: C11

04/10/2015 a 03/10/2016 - PROMOCAQ

Referéncia: B10

04/10/2014 a 03/10/2015 - PROGRESSAD

Referéncla: B9

04/10/2013 a 03/10/2074 - POR FORCA DE
LEl / PORTARIA

Referéncla: B7

04/10/2013 a 04/10/2013 - PROGRESSAC

Referéncla: B8

31/12/2012 a 03/10/2013 - POR FORCA DE
LEI / PORTARIA

!'.Ii;} D " lQl
Iniclo.  Posso sjudar?  TRTS caghes

22



CERTIDAO DE VINCULO

Essa funcionalidade permite que o servidor emita sua certiddo de

comprovacgao de vinculo com o Tribunal. No documento constardo dados pessoais e

dados funcionais, conforme a situagéo funcional, refletindo o cadastro no SIGEP-JT.

O nao preenchimento dos dados no SIGEP-JT implica na omissdo dos campos na

certidao.

£ informacoes Funcionais

] *
Carieira Funciona Ferias

Licencas a

Afastamentos

i

CertidGo de Vincula

Histdrico de Progressio

€ Certiddo de Vinculo

Emita sua certidao de vinculo junto
ao TRTS - Bahia

.[ EMITIR CERTIDAO |&B

23



A certidao emitida podera ter sua autenticidade verificada por meio do link/Qr
code constante no rodapé do documento. O app possui pagina propria para essa
validagcédo, mas se o TRT desejar, podera incluir um link em seu portal.

A validade da certiddao é parametrizavel, conforme entendimento de cada

Regional.

Exemplo de certidao de servidor efetivo:

PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 5* REGIAO
CNPJ:02839639000190

Certidiio N°:348/2024

NOME;

MATRICULA:

FILIACAO:

RG: CPF:
DATA DE NASCIMENTO: PIS/PASEP:

REGIME JURIDICO:
CARGO:

FORMA DE PROVIMENTO:
DOCUMENTO:
PUBLICACAO:

DATA DE POSSE:

DATA DE EXERCICIO:
REFERENCIA:

SITUACAO FUNCIONAL:
LOTACAO:

FUNCAO COMISSIONADA/CARGO EM COMISSAO:

Emitida em: 08/04/2024
Vilida até: 23, 4
Fonte de informag

s Sistema Integrado de Gestdo de Pessoas da Justiga do Trabalho (SIGEP-JT)

Esta certidao de vinculo reflete os dades relativos ao requerente no momento de sua emissio.

Sua autenticidade poderi ser confirmada pelo seguinte endereco da internet:
https:/fjisigep-hml.trt5. jus.br/certidaoVinculo/autenticidade?cod=2024. MOHC. FZXX. WPKL.FOBJ
Cidigo de antenticidade: 2024 MOHC.FZXX.WPKL.FOBJ

24



TRT5-SAUDE

Modulo disponivel somente para o Tribunal Regional do Trabalho da 52

Regiao.

Este modulo permite ao servidor acessar suas informacdes do plano de

saude, bem como de seus dependentes.

: & JTSIGEP

LS

Informes Financelms

&

Informagdes Funcionals

Atalhos para vocé ?
Carteiras Planc Carteira Férias
Saude Funcional
- Horiahor

e

£ Plano de Sande

£

Carteiras Plana Sadde

[z
Extrato de LMilizacao
T
Acompanhamento de
telo
A £
Inleds Peses 5|Uda T

o

TRIE

za,

Rede Credenciada

Extrato de
Coparticipagio

b

Comprovanie Valores
Pagos (IRFF)

A

MERiE2SARE

SHE 2AATS

25



CARTEIRAS PLANO SAUDE

Este médulo permite ao servidor acessar sua carteira digital do plano de
saude, bem como de seus dependentes. Também possibilita o compartilhamento
dos documentos. Para a primeira consulta, € necessario estar autenticado. Depois ,

os documentos ficarao disponiveis também no modo off-line.

10:52 W~ TRe 41

i L
& Carteiras Plano Saide C)J -5
Titular

Clique aqui para acessar a
carteira do TRS sadde do
titular

Atencaol
0 uso da cartelra do Satde Calia acarreta em CUSTOS
ADICIONAIS!

Y : o " 5 -

TRTS o Cligue agqui para acessar a

E—T—— carteira do Sadde Calxa do
-

titular

Clique aqui para acessar a
carteira do TRS salde do
dependente

26
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EE-SO:LT - EZOT/R0YGL W SEDEZNBIYE SH00RLLIOILY

J0WALLNIAI 30 OLNIWNI0C 30 DYIVINISIULY AUNYIOIW CANTYA

oujEL) Bj3u) 35N
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OeS
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o

hotficerdan

Sua eonile
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REDE CREDENCIADA
Neste sitio &€ possivel consultar a rede credenciada do TRT5 Saude.
A busca podera ser filtrada por tipo de servico, tipo de especialidade e por

bairro. Também € possivel marcar como favorito aqueles prestadores utilizados com

mais frequéncia, e, posteriormente, pesquisar somente os favoritos.

M0 = MER-

- Rede Credenciada TRTS Saddu

O Busvar eredenciadosg..

Servigo COMSULTAORIQCLINICAS  w
Especialidade Selecions ofs) lipols) W
Balrra Seloclone sis) barrals]  w

Filtrar apanas favoritos

L8]

IMAGEMMED

Yilas do Atlantizo S {T1) 32850111
Lauro ce Freilas - BA

4 (T1) 32890301

ABB FISIO

Caminhe das Arvores G (T1] 24876344
Salvacior - BA

ABE FISIO =

onding G (T1)] 24B1A344
Salvador - D&

ACOF - AZ3SISTENCIA i
CLINICA

Y (71) 32436472

OFTALMOLASIER e

) T Y i
ol Motdojad TRTE [R5 | e ]
- ™ 2

28



EXTRATO DE UTILIZACAO

Na opcao Extrato de Utilizacao & possivel consultar o historico de utilizagao,
considerando os procedimentos ja enviados pelos prestadores de servigco ao plano
de saude. Ao final da pagina, é apresentado um resumo do periodo selecionado.

M09 @ 3 R -

4= Salrole do Uilizocho

COpETICTRaCEn Y RYTHESE

Taxe Adminletrabhra: RS RS 0,00
Csz Servigos Médicos 27/06/2023
Ltda. - Me

tereficiErne: |GG

Yalor: RS R4 137.91
Coparliclpagao: RS R% 35,50
Taxa Administrativa: RS RE 0,00
Labaclen Laboraterlos 0/06/2023
Da Analises Clinicas E
Endocrinolagicas Lida

fareflciEr o; I

Valor: RS RS 276,29
Coparlicipagan: RS A§ 27,63
Taws Adminlstrabhra: RS RS 0,00

29



EXTRATO DE COPARTICIPAGAO

Nessa tela o titular podera pesquisar o histérico detalhado, por periodo, de
pagamento da coparticipagdo, com os valores descontados no contracheque. Ao

final da pagina, € possivel visualizar um demonstrativo do resumo més a més.

M09 M 3s -

4 Ealrol ¢o Coparlicipog o
Més e ana imicial: margo de 2023

Més e ano final: selembrn de 2023

PESOLISAR

Pramed|ca Hospital 15/05/2023
Jorge Valente
Berelicizrin: I

Valor: RS RS 865,67
Coparilcl i RS 66,67
RETICne i Valor: RS R 296,37
T Adminletrathrs: R R 0,00
e dminfgtcatboer R . Coparticlpacan: RS R% 51,34
Tana Administrativa: RS R 0,00
Cardlo Pulmonar Da 26/11/2020
Bahla
el oigr o I
Bencfiziario _ RESUMO
Valor RS RE1275 (AL Salde 8 Pege
Coparilcipacio: RS R 1,28 Em Bberic R% 35507 FA 0,00
Taxa Adminlztrathea: RS B3 0,00 i b ikt
[ el a R&371,15 RS 371,158
Cito Cantro De 19/04/2023 0ES2023 RE 116495 RS 118,95
Tratamanto 05/2023 A& 11554 RE 115,54
Oftalmulégles $/C Lida 24,2023 RE S50Z RE 6258
PG 0 | T — —
i I:L'—'.I b4 )
i i 17 i
eln Petao oudsy TRTG demdioapies EoSoora T;” ?J b !
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ACOMPANHAMENTO DE TETO

Nessa tela o titular tera acesso a suas informagdes para acompanhamento do
Teto de Coparticipacdo e Taxa Administrativa.

1107

< Acompanhamenlo de leles

Ang 2023 -
PESOLISAR

EXERCICIO 2023

TETO UTILIZADG SALDO

R% RS RE1.184,05 RS
RS 2 BR0O0 R%1.60505
EXERCICIO 2093

TETQ UTILEZADO BALDOD

R3 A3 RS 0,00 RS
A3 5.040,18 R 5.000,10
T - R
L =t i TRTE L= Sl b3
. | ] u
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COMPROVANTE DE VALORES PAGOS (IRPF)

Nessa tela o beneficiario titular do TRT5-Saude podera gerar o informe para o
imposto de renda, em PDF, com os valores de coparticipagdo e mensalidade do
plano de saude do titular e de seus dependentes.

£ Comprovante valores Pagos [IR2.

AMND FOPE 5

SALVAR INFORME DE 2023 @
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LOGOUT (SAIR)

Para sair do aplicativo, selecione o icone no canto superior direito da
pagina.

O aplicativo abrira a tela abaixo com seus dados e a opgao de sair.

1452 2 o @ .

£ Minha coma

P 7 sigep

Aplicativa Unificads do Sistema de Gestin de P

ass0as da

Justica do Trabalhn

CFF
I

Vinculo

I - Sorvidor

Sessdo
Sessao expira em: 4 min | SAIR B
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