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1. OBJETIVO

O objetivo desse documento € apresentar as instru¢des para atualizar o cadastro
dos servidores que realizaram curso de mediacao/conciliacdo na Justica do Trabalho
e desejam compor o Cadastro Nacional para atuar na area.

A criacdo do Cadastro Nacional de Mediadores e Conciliadores foi instituido pelo
Ato CSJT.GVP.CONAPROC N° 1/2023.

No primeiro momento, os tribunais regionais do trabalho devem atualizar o cadastro
dos servidores que realizam curso de mediagao e/ou conciliacio.

Os dados dos servidores e cursos serao centralizados em banco nacional no CSJT e
disponibilizados para consulta via painel PowerBl.

No SISEJUD e no Mddulo Principal do SIGEP-JT, a partir da versédo 1.46 do
SIGEP-JT, foram criadas as finalidades “CONCILIACAO E MEDIACAO - MODULO
TEORICO”, “CONCILIACAO E MEDIACAO - MODULO PRATICO” e
“CONCILIACAO E MEDIACAO - RECICLAGEM”.

Essas finalidades devem ser atribuidas aos servidores que realizam cursos cujo
proposito seja a formagao de mediadores e conciliadores judiciais e que tenham as
caracteristicas conforme definido na seg¢ao Il do Ato supracitado.

ATENQAO: Caso um mesmo curso tenha tanto as finalidades:

e “CONCILIAGAO E MEDIACAO - MODULO TEORICO”

e “CONCILIAGAO E MEDIAGCAO - MODULO PRATICO”
Somente devem ser atribuidas ambas as finalidades se tanto a carga horaria
tedrica quanto a carga horaria pratica satisfizerem, individualmente, os
critérios do Ato.

Importante ressaltar que, no sistema, a carga horaria é um atributo do curso e
nao de cada finalidade.

Fica a cargo do usuario a analise de quais finalidades serao atribuidas aos
cursos.
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21. Capacitagao Interna

21.1.

Sistema de Escolas Judiciais

Por Publico-alvo

Incluir Finalidade(s) de Conciliacdo e Mediagao por publico-alvo no icone calendario

do Médulo.

Médulos do Evento

D¢ Inicio & Término £ Modalidade | Titulo

1878 29/09/2023  08/10/2023 Presencia il

1879 29/09/2023  08/10/2023 Fresencia getui
© Novo Modulo

As finalidades serdo atribuidas a todos

Piblico-Alve

Escolha o Perfil: » TODOS  Escolha o Local: Selecione... = Escolha
Inscrigio ' " : g
em todas nscrigio nscrigio G

Perfil & as Interior /Capital ¢ - Data - Data II;"’;:_‘;J‘;.
atividades? Inicial & Final % Perdy
29/09/2023 ( 08/10/2023 . ¢

Topos © Quatauer . 0 ©

Sim  Nio - - Sim  Nio

2.1.2.

Descright pipl... | heins0% Rec Empenhados/Liquidados  Total
TOD... R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
TO0... RS 0,00 R$ 0,00 RS 0,00

0s inscritos.

ADICIONAL DE QUALIFICACAD

4QFRQUSONO

Opgdes

e

LES 20

CONCILIAGAD £ MEDIAGAD - MODULO PRATICO
CONCILIAGAD E MEDIAGAQ - MODULO TEGRICO
CONCILIAGAD E MEDIAGAOD - RECICLAGEM
DESENVOLVIMENTO GERENCIAL

DIVERSIDADE, EQUIDADE E INCLUSAD
FORMAGAD CONTINUADA

CGRATIFICAGAO DE ATIVIDADE DE SEGURANGA
PREVENGAO DE ASSEDIOS

PROGRESSAQ

PROMOGAD

PROMOGAO POR MERECIMENTO
WVITALICIAMENTO

as Finalidades:

Cobrar
Cobrar 3 3
Aviliagio | AV ..:‘mwu INdicacio | yagas o thu'.‘:m
deReacdo s prendizage
~ ~ o)
o * ) v 100
Sim Nio Sim  Nio Sim  Nio

No icone Encerrar e Consolidar do Médulo.

Médulos do Evento

D3 Inicio & Término < Modalidade | Title | Descrich pgpy,,, :&'23:: R LN jota
Modul
1878 29/08/2023 08/10/2023 Presencial O?U o TOD. R$ 0,00 R$ 0,00 RS 0,00
. Sa Gl BRI1O/ Module T " & o & 0.00
1879 29/05/2023 08/10/2023 Presencal 2 Q0. RS 0,00 R$ 0,00 RS 0,00
@ Novo Madulo

Susp.
Prazo

Alterar/Excluir finalidade por participante

© Adicionar
Opgoes
vx ZOOMm
Opgoes

P |

LU0H-BLERM
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Clique no icone de cada participante, para alterar/excluir.

Configurar Encerramento Ajustar Grade de Programacdo Finalizar Madulo
Gerar Certificados & Imprimir todos certificado @ Enviar certificados por email Regerar Certificados Visualizar Certificados de Docéncia @@@
® de Carga
o o & o c At ’ Hordria Entregou ;e
Treinando < CPF < Lotagdo Fungio _duglacie P s EAD? Opgies

” i

Pigina 1 de 1 (1] 100 v

Importante lembrar que, para as Escolas Judiciais que adotaram o uso do
SISEJUD, nao é necessario fazer este langamento no SIGEP-JT. Todas as
informacgoes incluidas no SISEJUD serao exportadas ao SIGEP-JT no
encerramento dos cursos, ao acionar a opgao “Exportar para SIGEP".

Encerrar e Consolidar
0 Informagdes @ Programagdo | W Programas 0 Documentos (Anexos)

Evento
Titulo: TESTE RECURSOS ACESSIBILIDADE  Tipo: TACAD

Modulo: Modulo 1

PLANE. ANUAL 2023 Horas de certificacdo: 2h

Configuragies
Aproveitamento minimo: 0 Avaliagio de Reacdo: Ndo Tolerdncia: 0 minutos

Configurar Encerramento Ajustar Grade de Programagdo Reabilitar Médulo

3. SIGEP-JT - Médulo Principal
3.1. Capacitagao Interna
3.1.1. Finalidade em Lote

Para atribuir finalidade em lote, pode-se utilizar o seguinte procedimento:

Menu: [CAPACITACAO] > Acdo de Capacitacéo Interna > Finalidade em lote para
servidores.
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3.1.1.1.

Selecionar o Curso e a turma:

F-

# | Finalidade em lote para servidores

Capacitagdo Interna:

Turma:

Data Inicial: Data Final: Carga Horana:

s | |
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3.1.1.2. Adicionar Finalidade

Na aba “Finalidade”, selecionar a(s) finalidade(s) que deve(m) ser adicionada(s) e usar o
primeiro ou segundo botao para atribuir a(s) finalidade(s):

r

-

A |

Finalidades Disponiveis

PROMO - ACOMP./ORIENT. DE JUIZES VITALICIANDO
PROMD - PART. COMO MODERADOR/DEBATEDOR

PROMO - PART. EM COMISSAD DE JURISTAS
PROMO - PART. EM BANCA CONCURSO MAGISTRATL
CONCILIACED E MEDIACAD - MODULO PRATICO

< >

# | Finalidade em lote para servidores @
Dados Principais  Finalidade |
Nome Participante Aprovado ~
14 SERVIDOR
SERVIDOR
j SERVIDOR
| SERVIDOR
| SERVIDOR
SERVIDOR

PROMO - PART. CONSELHOS DA ENAMAT/EJUD S ADICIONAL DE QUALIFICACAD
PROMO - MINISTRACAD PELA ENAMAT /EJUD PROMOCAD
PROMO - PUBL. DE TRAE. EM REVISTAS DOS TRIBUM b FROMO - FREGQ. EM ATIV. FORMAT. PELA ENAMAT /EJUD

PROMO - PART. COMO PRESID./MEMBRO DE COMISS >>
PREVENGAD DE ASSEDIOS
DIVERSIDADE, EQUIDADE E INCLUSED

CONCILIAGAD E MEDIAGAD - MODULOD TEORICO e
CONCILIACED E MEDIAGAD - RECICLAGEM v

Finalidades da Turma

3.1.2. Finalidade Individual

Para atribuir finalidade individual, pode-se utilizar o seguinte procedimento:

Menu: [CAPACITACAO] > Acdo de Capacitacéo Interna > Participante Turma >

Individual.
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3.1.2.1.

Selecionar o Servidor

A partir do Curso, selecionar a turma, o servidor e acionar o botdo de “Alterar”:

—

- SIGEP-IT | Madulo Principal | Capacitagao
Tabelas

L & @

Acdo de Capacitagdo Externa

&

Agdo de Capacitagdo Interna

Beserva Regra Relatorios  Ajuda [F1]

-

ilcap Participante Turma Individual
D'ados Principais | Finalidade por Participante

Capacitagdo Interna:

Turma:

Data Inicial: Data Final:

i —

Participante
{* Sersidor

Carga Horaria:

Maome Participante:

Mimero M aximo:

-

" Participante Estermo

e

Marme Cracha:

Mimero Minimo:

o |

L/

[ata de Envio do Certificado: —

Total de Participantes Inclusos: 44

100 %

Quant de Participantes a Incluir: 56

MNome

| Participante A

SERYIDOR

SERVIDOR
SERYIDOR
SERYIDOR
SERYIDOR
SERVIDOR
SERVIDOR
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3.1.2.2.

Adicionar Finalidade

Na aba de “Finalidade por Participante”, selecionar a(s) finalidade(s) que deve(m) ser
adicionada(s) e usar o primeiro ou segundo botao para atribuir a(s) finalidade(s):

-

A cap Participante Turma Individual

Dados Principaiz  Finalidads por Participante

b atriculat CPF:

[rata de Ingresso;

Maome do Participante:

Uridade de Comizsionamento:

Finalidades NAO Atribuidas

PROMO - PART. COMO PRESID.MME ~
FROMO - PART. EM COMISSAD DE .
PROMO - FART. EM BAMCA CONCLUE

< >

Cargo

Cargo Atual: E zpecialidade:
Atividade: Lotagio:
Clazze: Fadrao:
Fung3o

Fungao: D escrigio:

FREVEMNCAD DE ASSEDIOS >
SRS FAUREE 2 Ukl

CONCILIACAD E MEDIACAD - MODL ——
COMCILIACAD E MEDIACAD - RECIC e

Finalidades Atribuidas

-

]

ADICIONAL DE QUALIFICACAD
PROMOCAD
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3.2. Capacidade Externa
Menu: [CAPACITACAQ] > Acéo de Capacitagéo Externa > Agéo de Capacitagio
Externa...

3.2.1. Selecionar o Servidor
Selecionar o Servidor e o Curso, acionar o botdo de “Alterar”:

= SIGEP-JT | Madulo Principal | Capacitagac

Tabelas  Acdc de Capacitacdo Externa  Agdo de Capacitagdo Interna  Reserva Regra  Relatdrios  Ajuda [F1]

L & W v & O = .

Dados da Capacitagdo Extema | Finalidades I Observages |

b atricula: MHome do Servidor:

[

Descrigdo:

Data Inicial Data Final: Carga Hordriaz  Data do Pratocolo :
Tipo de Evento: Modalidade:
|cURsD ‘¢ [ |PRESENCIAL

InztituigEo:

Protocolo

=

I Descricao
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3.2.2. Adicionar Finalidade

Na aba "Finalidades", selecionar a(s) finalidade(s) que deve(m) ser adicionada(s) e usar o
primeiro ou segundo botao para atribuir a(s) finalidade(s):

-

A cap Acdo de Capacitagdo Externa @
D'ados da Capacitacso Externa  Finalidades l Observacies ]
b atricula; Mome do Servidor:
Data de Ingressao: Data de Dezligamento: Opgdo de Remuneragao:
" Fungao
f* Remuneracdo e Funcio
Cargo
Cargo Atual; E zpecialidade:
Abvidade: Lotagdo:
Clazze: Fadrio:
Fungao
Fungao:

IIridade de Comizsionamento:

Descrigdo:

Finalidades

kfa

A0 - PROVISORIO e
ADICIONAL DE QUALIFICACAD >
COMCILIAZAD E MEDIAZAD - MO g

ILIACAD E MEDIACAD - MO
EANE AN "":.: ...................... #
DESENVOLYIMENTO GERENCIAL
DIVERSIDADE, EQILNDADE E IMCL
FDHMAI;;&DCEDNTINU&DA g
GRATIFICACAD DE ATIMIDADE DI
PREWFNIAN DF ASSEDINS <
< >

Coordenadoria de Sistemas Administrativos Nacionais Setor de Administragcado Federal Sul
Secretaria de Tecnologia da Informagédo e Comunicagéo Quadra 8, Lote 1 - Asa Sul @ csan@csit jus.br
Conselho Superior da Justica do Trabalho - CSJT Brasilia — DF — CEP 70070-943 JLIUS.

12



