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1. Acessando o Sistema

O Sistema de Designagao de Magistrados pode ser acessado na intranet, por meio do

menu Sistemas, op¢do DMAG - DESIGNACAO DE MAGISTRADOS.

e portal do TRT> intranet > Sistemas > Dmag - Designacédo de Magistrados
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Antes de ingressar no sistema, sera necessario se autenticar utilizando login e senha:

LOGIN

LOGIN:

2. Tela inicial

ENTRAR

Na tela inicial, por meio do menu existente na lateral esquerda, € possivel acessar as
funcionalidades:

e Criar designacao;

e Gerenciar motivo;

e Gerenciamento de designacao;

e Gerenciar Permissdes de Acesso (apenas para o perfil de administrador).



& > (C @& dmag-homnactrtd.jusbr/dmag/home Q v % O N 0O o :

RN sicep-iT

DESIGNAGAQ

B Criar Designacéo
B Gerenciar Motivo

2] Gerenciamento de
Designacgo

GERENCIAL

a Gerenciar Permisstes de
Acesso

= Designacio de Magistrados B3 Nome do Servidor

= G Perfil do usuario
@ > Home

DMAG 1.4.1 (SIGEP-JT 1.45)
O TRT3 é piloto na utilizacio do Médule de Dasignacio de Magistrados na versdo do SIGEP 1.45.

Esta versdo, contudo, ndo esta disponivel para uso em producio pelos Regionais. A disponibilizacdo acontecera a partir da
verséo do SIGEP-JT 1.50 (DMAG 1.5.0), quando todos sistemas do pacote SIGEP deverfio estar integrados ac DMAG, que
sera a Unica base de dados de designacdo de magistrados. Para tanto, devera ser realizada a migracio de dados do
Submédulos de Portaria e Designacéo de Magistrados para o DMAG e Gestio de Atos.
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O icone E constante no cabecalho, permite recolher o menu lateral, aumentando a area

de visualizag&o. Para retornar a visualizag&o original, basta clicar novamente no icone E

Ainda no cabecalho, por meio do icone em formato de janela (E), € possivel acessar os

sistemas “Editais” e “Gestao de Atos”:

5 siep-m

DESIGNAGAO

GERENCIAL

Designacdo de Magistrados Nome do Servidor
DMAG o q
Perfil de usuario
@ > Home
DMAG 1.4.1 (SIGEP-JT 1.45) e o
O TRTS & piloto na utilizacdo do Médulo de Des| ~ COAIS Gesia0de Haosicep 1.45.
Esta versdo, contudo, ndo esta disponivel para A disponibilizacdo
mas do pacote SIGEP

acontecera a partir da versdo do SIGEP-JT 1.50
deverdo estar integrados ao DMAG, que sera a Unica base de dados de designacio de magistrados. Para
tanto, devera ser realizada a migracdo de dados do Submodulos de Portaria e Designacdo de Magistrados
para 0 DMAG e Gestdo de Atos.

jiJIJSllL_'ﬂ.I]EITRﬂBﬂLHI] 1.4.1



3. Fluxograma

3.1. Criacao de Designacoes e Emissao de Portarias

com as Designacoes Criadas

=] DMAG

= Funcionalidade: Criar Designagao

Clicar na ' ' ( . = ]
funcionalidade "Criar -,-| P“’::;“e’ ‘Lsﬁ‘:l?;’os | .’.| Clicar nI::_Otan
Designacaon” arm "Sa

=] Funcionaldiade: Gerenciamento de Designagao |
- ¥ —_—————————————————, - - - . - .
| Selecionaras | ( | ( ) ( ) ( ]
designacdes que Selecionar o Modelo Informar a data de 5 - Clicar no botdo
deseja incluir na > do Ato ’ Emissdo | g A > “Emitir Portaria’
I portaria \. J . . ' \. J
= =

4. Fluxo Rapido da Designacao no DMAG

4.1. Funcionalidade - Criar desighacao
e Preencher os campos presentes na funcionalidade.
4.2. Funcionalidade - Gerenciamento de desighacao

e Nesta fila, “Em Elaboragdo”, a designacao criada esta pronta para ser
emitida, editada (para eventual corre¢ao) ou até mesmo excluida.

4.3. Funcionalidade - Gerenciamento de designacao e

Sistema de Gestao de Atos

e Apds publicada a portaria, no Sistema de Gestdo de Atos, ela é

transportada para a fila “Designagdes Publicadas/Vigentes” do Dmag e para



a fila Publicado do Sistema de Gestao de Atos.

4.4. Funcionalidade - Gerenciamento de designacao

para operacoes de cessar/retificar

Realizada a operagdao de cessar ou retificar uma portaria publicada, a
designagao alterada retorna para a fila “Em Elaboragdo” do Dmag.

Nesta fila, a designacdo cessada ou retificada esta pronta para ser emitida,
editada (para eventual corre¢do) ou até mesmo excluida.

Uma vez emitida, a portaria é transportada para a fila “Emitida”, tanto do
Dmag quanto do Sistema de Gestdo de Atos. Na fila “Emitida”, é possivel
visualizar o historico daquela designagao e também cancela-la.

A portaria segue o fluxo no sistema de Gestédo de Atos.
Caso seja necessario, a portaria podera ser alterada novamente,

seguindo sempre o mesmo fluxo ja demonstrado.

4.5. Funcionalidade - Gerenciamento de designacao

para operacao de tornar sem efeito

A portaria publicada podera ser também tornada sem efeito,
selecionando-a na fila “Designagdes Publicadas/Vigentes” e clicando no
comando Tornar sem Efeito.
O fluxo de emissao e publicacido de uma designagao tornada sem
efeito € o mesmo de uma designagao criada, cessada ou retificada.

As portarias tornadas sem efeito sao transportadas para a fila “Sem
Efeito” e nessa fila s6 existe a opgado de visualizar o histérico da
portaria.
ATENGAO: enquanto estiver na fila Elaboracéo. a operagio de tornar sem
efeito pode ser cancelada. Todavia, uma vez feita a emissao (com geragao
de numero de portaria), ndo sera mais possivel reverter; diferentemente das
operagdes de criar, retificar e cessar, que poderéo ser canceladas no Dmag

ou no Sistema de Gestao de Atos, enquanto ainda ndo publicadas.



5. Designacao de Magistrados

5.1. Gerenciar Motivo de Designacao

Por meio da funcionalidade “Gerenciar Motivo”, € possivel criar um novo motivo de
designacao, visualizar os motivos de designacgao ja cadastrados, bem como edita-los.

Obs.: Nao é possivel excluir um motivo de designagéo ja existente.
5.1.1. Criar novo Motivo de Designacao

Selecionada opgao “Gerenciar Motivo”, no menu lateral, deve-se seguir os seguintes

passos para criar um novo motivo de designagéao:
e clicar no botao “Novo” ( ):

m SIGEP-JT Designagio de Magistrados Nome do Servidor

DMAG

Perfil de usuario

N @ > Motives Designagdo » Gerenciar Motivo Designacéo
DESIGNAGAC

B Criar Designacdo Motivo Designagﬁo

BB Gerenciar Motivo

=z Gerenciamento de
Designacao

GERENCIAL ‘ Q Pesquisar...

Data Fim
Vigéncia

Data

Usuario Alteragao

Alteragio 7|

Data Inicio

Nome 1| Vigéncia T)

25/09/2023

AMATRAZ 01/01/1900 dmag_migracao 093725

. . 25/09/2023
W /i
AFASTAMENTC 01/01/1900 dmag_migracao 09-37-25 o

j'i JUSTICA DO TRABALHO 141

e Preencher os campos:
o “Motivo de Designacao” com o nome do novo motivo;

o “Data Inicio Vigéncia” com a data de inicio da vigéncia do motivo.

o Clicar no botao “Salvar” (¥ Salvar y.



Detalhes do Motivo de Designacao

Mofivo de Designacéo /

/

[ Mome do motive de designagio

Data Inicio Vigéncia Preencha ests campo.

dd/mm/aaaa ~ U

Data Fim Vigéncia

X Cancelar « Salvar

Observagodes:

e Antes de clicar no botdo “Salvar’, o usuario pode desistir da criacdo do novo

motivo. Para tanto, basta clicar no botdo “Cancelar’ (X Cancelary g janela sera
fechada sem a criagdo do motivo de designagéo.

e A data do fim da vigéncia do motivo (campo “Data Fim Vigéncia”) ndo necessita ser
preenchida, podendo ficar em aberto.

e Quando da criagdo de uma designagao, nao € possivel selecionar um motivo que
nao esteja vigente no periodo da designagéo que esta sendo criada.
Ex.: Um motivo com inicio de vigéncia em 1°/1/2024 nao sera mostrado na caixa de
selecdo do motivo de designagdo quando da criagdo de uma designacdo em 2023.
Da mesma forma, um motivo que tenha a vigéncia encerrada em 2022 n&o sera
mostrado.

5.1.2. Visualizar Motivos de Designacao Criados

Os motivos de designagao criados podem ser visualizados por meio da funcionalidade

Gerenciar Motivo:



éﬂ:ﬂ SIGEP_J'I' Designacao de Magistrados m Nome do Servidor e

DMAG Perfil de Usuario

- @ > Motivos Designacdo > Gerenciar Motivo Designacdo
DESIGNAGAO

BB Criar Designacdo Motivo Designagéao

| B Gerenciar Motivo |

&8 Gerenciamento de
Designacio

GERENCIAL ‘ Q. Pesquizar
. Data Fim z Data
- Data Inicio i Usudario «

Nome 7] vigéncia 1| Vigéncia Alteragio 1| Alteragao

: 25/09/2023
AFASTAMENTO 01/01/1900 dmag_migracao 09:-37-25 o

. . 25/09/2023

i i
AMATRAS 01/01/1900 dmag_migracao 093795 o
j‘iJ.JSlI:;AI]:]IRABﬂLHIJ 141

Ao selecionar a referida funcionalidade, € possivel ver uma listagem com os motivos

criados.
R sicepr = Designagio de Magistracos (ZED) ) ome do e
¢ Perfil de usuario
N @ > Motivos Designacdo » Gerenciar Motivo Designacéo
DESIGNACAO

B Criar Designacéo Motivo Designagﬁo

B Gerenciar Motivo

Gerenciamento de
Designacdo
GERENCIAL ‘ Q, Pesquisar...
Data Inicio Data Fim - Data
+ e s Usuario ,,
Nome T] Vlgencla Vigéncia Alteragdo 1] Alteragao
l Tl
. 27/09/2023
TESTE 25/09/2023 usudrio 16’:0?:40 o
TRANSICAO/ELEICAO ) ) 25/09/2023
ADMINISTRAGAO 0110171900 dmag_migracac  4q.37.95 °
51 1USTIGA DO TRABALHD 141

A listagem de motivos de designacdes pode ser organizada de forma crescente ou
decrescente por nome, data de inicio de vigéncia, data de fim de vigéncia, usuario
cadastrado e data de alteracdo. Para tanto, basta clicar no nome do campo pelo qual
deseja organizar e a listagem sera organizada de forma crescente. Apds um novo clique
no mesmo campo as designagdes serdo organizadas de forma decrescente.

E possivel, ainda, pesquisar na listagem um motivo de designacdo especifico por meio do

nome, inserindo 0 nome do motivo ou parte dele no campo “Pesquisar...”:

10



I sicep-m == Desgnacio d Magistados @ o it (@)

== DMAG Perfil de usuario

. @ > Motivos Designacdo > Gerenciar Motivo Designacdo
DESIGNAGAO

BB Criar Designacéo Motivo Designagéo

B Gerenciar Motivo

Gerenciamento de

Designacdo
GERENCIAL ‘ Q TESTE ~ ‘
Nome Data Inicio Data Fim Usuario Data Alteragido
Tl Vigéncia T) Vigéncia T) Alteragdo T) Tl
TESTE  25/09/2023 andrefme 2iaeoe o
1
j'ildSlIi_}ﬂ.I]i]IRﬂBﬂ.LHI] 141

5.1.3. Editar Motivos de Designacao
Um motivo de designagdo ndo pode ser excluido, mas pode ter o nome, data de inicio de
vigéncia e data de fim de vigéncia alterados.

Para tanto, basta localizar o motivo na listagem de motivos de designacéo e clicar no
icone representado por um lapis ( o ) junto ao motivo listado.

I sicep-im = Desinacao de Magistrasos (T B remeisenin O

= DMAG Perfil do usuario

. @ > Motivos Designacdo » Gerenciar Motivo Designacéo
DESIGNAGAO

BB Criar Designacdo Motivo Designagio

BB Gerenciar Motivo

=) Gerenciamento de

Designacdo
GERENCIAL ‘ Q Pesquisar...
Data Inicio Data Fim - Data
+ s s s Usuario M
Nome 7] Vlgencla Vigéncia Alteracio 1| Alteragio
l Tl Tl
. 27/09/2023
TESTE 25/09/2023 andrefme 16:07-40 o
TRANSICAO/ELEICAD : 25/09/2023
ADMINISTRACAO WHHEL dmag_migracac  q-q7.05 °
51 USTICA DO TRABALHO 141

Em sequéncia, abrira uma tela com as informagdes do motivo de designagao selecionado,

na qual os dados podem ser alterados. Realizadas as alteragdes, basta clicar no botao

1




Detalhes do Motivo de Designagao

Motivo de Designacdo

‘ TESTE

Data Inicio Vigéncia

25/09/2023 O

Data Fim Vigéncia

X Cancelar | v Salvar

Observagao:

e Antes de clicar no botao “Salvar”, o usuario pode desistir da edigdo do motivo. Para

tanto, basta clicar no botdo “Cancelar’ (* Cancelary que a janela sera fechada e

nao ocorrera alteragdo no motivo de designagao.

5.2. Criar Designacao

As designagbes sao criadas por meio da funcionalidade “Criar Designagédo” no menu
(lateral esquerda da tela). Ao clicar na referida opgao, abre-se um formulario para criagao

da designagao:

12



IR sicept Designaso degisrados D Nome doSerior

DMAG Perfil de usuario

@ » Designacdes » Criar Designacio

DESIGNAGAQ
Criar Designacs - - -
Criar Designagéo
B Gerenciar Motivo Tipo de Designacéo Data de Inicio Data de Término
g Gerenciamento de ‘ ~ ‘ ‘ ] ‘ ‘ B ‘
Designacdo
Unidade(s)
GERENCIAL
| v |
Tipo Magistrado Magistrado Designado
| v | v |
Motivo da Designacéo Complemento do Mativo

Salvar

Informagodes auxiliares

Auséncias de Magistrados Atuacdes na Unidade Atuacdes do Magistrado Designado

j'i JUSTICA DOTRABALHO

Todos os campos devem ser preenchidos, com exce¢ao do campo “Complemento do

Motivo”, que é opcional e de texto livre. Para finalizar a criagdo da designacao, basta

clicar no botdo “Salvar’( ). Em sequéncia, sera aberta a tela da funcionalidade
“‘Gerenciamento de Designagao” e aparecera a mensagem “Ac¢do Concluida - A
designagao foi salva com sucesso”, conforme tela abaixo:

i - — [Designag3o de Magistrados Nome do Servidor
PRl sicep-iT B o

= DMAG Perfil do usuari

~ @ » Designacdes
DESIGNACAQ

4] G TEED Gerenciamento de Designagdo \/ Agdo Concluida %
A designacdo foi salva com sucessol

B Gerenciar Motivo

&» Em Elaboracdo [E Emitida [ Designactes Publicadas/Vigentes © SemTEETD

B Gerenciamento de

Designacdo - Modelo do Ato - Data da Emisso ———————
‘ Designacdo de magisirados - Presidente - ad referendum X v ‘ 04/10/2023 (] @ Pre-visualizar
GERENCIAL
B Emitir Portaria
Designagdes em elaboragio E

[ operagzo 11 7 Enp;istrado ny gs;gnagéo v ::I"!aill:?o v I':r)éa:;ino 1LV Nome Tl /' Motivo 1]

Observacao: Antes de clicar no botdo “Salvar’, o usuario podera desistir da criacdo da

designagao clicando no bot&do “Cancelar” ( )-

Segue a descricdo dos campos existentes no formulario:

13



e Tipo de designagao: campo no qual deve ser selecionado o tipo de designagao

do(a) magistrado(a) (Substituir; Funcionar; Atuar; Auxiliar; Assumir Titularidade; ou

Responsavel).

Tipo de Designacio

R
Substituir -
|
Funcionar 1
| Aruar 1
+ Buxiliar
| Assumir Titularidade
-

Responsavel

Observacdo 1: Se for escolhida a opg¢ao “Substituir’, aparecera o campo

“‘magistrado substituido”, que também devera ser preenchido:

m SIGEP'JT -— DII EER IR LIS """"ﬁ“ m Nome do Servidor e
© Perfil do usuario
- @ > Designacdes » Criar Designacdo
DESIGNACAQ
sl Eeles Tipo de Designacdo Data de Inicio Data de Témino
2] Gerenciamento de I Substituir s & £
Designacdo
Unidade(s)
GERENCIAL
'
Tipo Magistrado Magistrado Designado
~ A

IMagistrado Substituido

IMotivo da Designacdo Complemento do Motivo

j'iJJS]IDﬂI]l][RABﬁLHI] 142

Observagdo 2: Quando o magistrado substituido selecionado for um

desembargador, o campo “Unidade(s)” é automaticamente preenchido com o

gabinete, turma e se¢cdo em que o desembargador esta vinculado.

14



© Perfil do usuario

m SIGEP-JT — il m Nome do Servidor

@ > Designacdes » Criar Designacio

DESIGNAGCAO
Criar Designacs - : =
Criar Designagéio
B Gerenciar Motivo Tipo de Designagdo Data de Inicio Data de Termino
gg Gerenciamento de | Substituir hd | | &) | | 8 |
Designacdo
Unidade(s)
GERENCIAL

| GABINETE DE DESEMBARGADORN. & 9A. TURMA & 2A. SECAQ ESPECIALIZADA EM DISSIDIOS INDIVIDUAIS ® v |
»> >

4
Tipo Magistrado / /@; Designado /

Magistradoe Substitfiido /

l Nome do Desemsargador Substituide v l
Motive da Designacdo Complemento do Motivo

ji JUSTICA DO TRABALHD

e Data de inicio: campo para selecionar o primeiro dia da designacgao.

Drsta de Inizio

Setembro 2023 >
2

|
3 4 5 B 7 B 2

ha
S
ra
n
ra
(=1
(28]
=
ra
(1=
i
(=)

e Data de término: campo para selecionar o ultimo dia da designagao.

15



Data de Térming

Setembre 2023 4
1 2
3 4 5 8 7 ] o
] 1 2 13 4 ] i
It
7 B B 20 21 22 23

ra
o
[
£
[
o
ra
i
'
')
()
£a

Unidade(s): Campo para selecionar a unidade envolvida - pode ser selecionada
mais de uma.

Unidade(s)

gu

| |:| BIBLIOTECA DO TRIEUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 3* REGIAQ - ESCOLA JUDICIAL

[T] CENTRAL DE ATENDIMENTO
| [] CENTRAL DE CUMPRIMENTO DE DESPACHOS DO FORO DE BELO HORIZONTE
D CENTRO JUDICIARIO DE METODOS CONSENSUAIS DE SOLUCAQ DE DISPUTAS DE 1° GRAU

D CENTRO JUDICIARIO DE METODOS CONSENSUAIS DE SOLUCAQ DE DISPUTAS DE 2° GRAU

Observagdo 1: Quando o “Tipo de Designhacéo” for substituir e for selecionada uma
vara do trabalho, o nome do titular da vara € automaticamente preenchido pelo

sistema no campo “magistrado substituido”.
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RN stGep-iT Designagiode Mag ' BB Nome do Servidor

Perfil do usuario

DESIGNAGAO

i Tl ) Criar Designagéo

B Gerenciar Motivo Tipo de Designacio Data de Inicio Data de Término

gy Gerenciamento de ‘ Substituir v ‘ ‘ & ‘ ‘ B ‘
Designacio

GERENCIAL Unidade(s)

a Gerenciar Permissges de ‘ VARADO TRABAI].HO DE ARACUAI & d ‘
Acesso

Tipo Magistrado I Magistrado Designado

@ » Designacbes » Criar Designacio

| [~ ]

Magistrado Substityido

r
‘ Mome do Juiz Titular da Vara do Trabalho selecionada ‘

Meotivo da Designacdo Complemento do Motive

ji JUSTICA DO TRABALHD 142 o

Observagdo 2: Quando o “tipo de designacéo” for substituir e o magistrado
substituido for desembargador, o campo em questdo € automaticamente
preenchido com o gabinete, turma e secdo quando selecionado no campo

“magistrado substituido” o desembargador a ser substituido.

mSIGEP'JT E DII nag3o de Magistrados - = m Nome do Servidor
< Perfil do usuario
. @ > Designacdes » Criar Designacio

DESIGNAGAO

& Cifar Designacdo Criar Designacgao

&) EEEEEr e Tipo de Designagdo Data de Inicio Data de Término

gg Gerenciamento de | Substituir v | | <) | | 8 |

Designacdo
Unidade(s)
GERENCIAL

| GABINETE DE DESEMBARGADORN. ® 9A. TURMA & 2A. SECAQ ESPECIALIZADA EM DISSIDIOS INDIVIDUAIS & v |
4

- -
Tipo Magistrado / /@; Designado /

v |

| pad]
Magistrado Subst\)fd//
l Nome do Desem| argador Substituide ~ l
Motivo da Designagéo Complemento do Motivo
| al
31 1USTIGA D0 TRABALHD 142 L

Tipo Magistrado: campo para selecionar se 0 juiz que sera designado é substituto

ou titular.



Tipo Magistrado

Juiz Substituto

| Juiz Titular

e Magistrado Designado: campo para selecionar o magistrado que sera designado.

Magistrado Designado

Mome Magistrade 1 (numero da matnicula)
Mome Magistrade 2 (numero da matricula)
Mome Magistrado 3 (numero da matricula)
“Mome Magistrade 4 (numero da matricula)

e Motivo da designagao: campo para selecionar o motivo da designagéo:

Mofivo da Designacio
| )
I ] :

AFASTAMENTO

AMATRA3
ATUAR EM POSTO AVANCADO

AUSENCIA JUSTIFICADA 0
AUXILIAR

T
I-.Lllill!\.l'r'LVLu' e L= |

Os motivos da designagdo podem ser criados e editados pelo usuario, conforme
explicado no respectivo item deste manual.

Obs.: O periodo da designagao deve estar abrangido pelo periodo de vigéncia do
motivo da designacao a ser selecionado ou o motivo ndo sera mostrado quando da
selecdo. Ex.: Nao é possivel selecionar um motivo cuja data de fim da vigéncia é

20/12/2023 para uma designagao com inicio em 8/1/2024.

e Complemento do Motivo: campo de livre preenchimento para especificar o motivo

da designacao.
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5.2.1. Informacgoes Auxiliares
Campo existente dentro da funcionalidade “Criar Designacéo” que tem por objetivo

auxiliar a criagao de designagdes.

IR sicep-iT = Do s GZED B NomedoSenidor @)
L= Perfil do usuario
. @ » Designagdes » Criar Designaca
DESIGNACAO
@ Criar Desi d = A =
Griar Designacao
B Gerenciar Molivo Tipo de Designagio Data de Inicio Data de Término
Gerenciamento de | ~ | | =] | | =]
Designacdo
GERENCIAL Unidade(s)
| |
Tipo Magisfrado Magistrade Designade
| “ | |
Motive da Designacdo Complemente do Mofivo

| | |

Informacdes auxiliares

Auséncias de Magisfrados Atuacdes na Unidade Atuacdes do Magistrado Designado
Data de Inicio Data de Término Unidade(s)

28/08/2023 5 | | 28/M10/2023 ] | | ~

. . . Data N
Matricula MNome Cargo Motive Unidade Inicio Data Fim
123456 i DESEMBARGADOR DO Afastamento ou GABINETE DE
Nome magistrado roipy) e Licenga deferida  DESEMBARGADOR N, 2102023 2771012023
fiJLSTEﬂ.[EIHAB.h.HD 141 ~

5.2.1.1.Auséncias de Magistrados:
A funcionalidade indica os magistrados ausentes (afastados, de férias e de licenga) no

periodo selecionado e/ou na unidade selecionada.
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Perfil de usuario

m SIGEP'JT E magﬁo L m Nome do Servidor e

DESIGNAGAD
Informagdes auxiliares
BB Criar Designagio ¢
@ Gerenciar Motivo Auséncias de Magistrados Atuagdes na Unidade Atuacdes do Magistrado Designado
. Data de Inicio Data de Término  Unidade(s)
2] Gerv._enmarpento de
Designacao ‘ 0309z 3 ‘ ‘ 03112 £ ‘ ‘ v
GERENCIAL
Matricula Nome Cargo Motivo Unidade ::;?é?o D
NOME DESEMBARGADOR Afastamento  GABINETE DE o )
12345 MAGISTRADO DO TRABALHO oulicenca ~ DESEMBARGADOR  24/10/2023 2
deferida N.
JUIZ DO Juizem SECRETARIA
23456  NOME TRABALHO Ferias GERAL DA 10/09/2023 2
MAGISTRADO SUBSTITUTO PRESIDENCIA
JUIZ TITULAR DE Afastamento  2A. VARA DO
34567 ~ NOME VARA DO oulicenca  TRABALHO DE 04/09/2023 O
MAGISTRADO  TRABALHO deferida ALFENAS
JUIZ DO Juiz em SECRETARIA
45678 NOME TRABALHO Ferias GERAL DA 0910/2023 2
MAGISTRADO SUBSTITUTO PRESIDENCIA
iiJUSIIi_}.'lI]i]IR.'lBALHEI 142

Assim, é possivel selecionar as auséncias de um periodo de tempo e/ou de uma unidade
especifica.
Ao clicar em uma auséncia, os campos “Unidade(s)”, “Data de Inicio” e “Data de Término”

do formulario “Criar Designagao” sao preenchidos com os dados da auséncia.
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DMAG Perfil do usuario

HSIGEP-JT = Designagio de Magistrados B3 Nome do Servidor 0

@ » Designagdes » Criar Designagdo

DE SIGNAGAO
B Criar Designagio - . .
Criar Designagéo
& Gerenciar Motivo Tipo de Designacdo Data de Inicio Data de Término
Gerenciamento de | hd | | 24/10/2023 5 | | 27110/2023 B |
Designacdo N
GERENCIAL Unidade(s)
| &QBINETE DE DESEMBARGADOR N. = & \ \ ' |

Tipe m‘adu Magistrad&%ig nado \
N\ al \ \ d

Motive da Design%\ \ Complemento do Moti\
| \ \ | \ |

@

Atuactes do Magistrado Designado

Informagdes auxiliares

Auséncias de Magistrados Atuactes na Unida

Data de Inicio Data de Término Unidade(z)

03/09/202: & | | 03172023 B | | \ \ \ ~

Data Data Fim

Matricula Nome Cargo Motivo Unidade Inicio
Afastamento ABINETE DE
NOME DO DESEMBARGADOR 4/ |jcenca DESEMBARGADORN. 4102023 ¥7/10/2023

DO TRABALHO

1234 (AGISTRADO deferida

‘ﬁ JUETICA DO TRABALHD 142 -

Observacgao: O sistema permite a alteragcao dos dados preenchidos automaticamente.

5.2.1.2.Atuacgoes na unidade
A funcionalidade permite a visualizagao dos magistrados que irdo atuar e que atuaram em

determinada unidade.
Para acessa-la, deve-se selecionar a aba “Atuagdes na Unidade” no campo “Informacgdes

auxiliares”, conforme imagem abaixo:
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DESIGNAGAD

| B Criar Designacio

B Gerenciar Motivo

Gerenciamento de
Designacdo

GEREMNCIAL

= DMAG

Criar Designacéo

Tipo de Designacdo

Perfil do usuario

IR sicep-iT = Destoracko o tugetados T T——

@ » Designacdes > Criar Designacdo

Data de Inicio Data de Termino

al o] | 3

Unidade(s)
]
Escolha uma unidade
Tipo Magistrade Magisfrado Designado
al ]

Motive da Designacao

Complemento do Motive

Informacgdes auxiliares

Auséncias de Magistrados

Atuacdes na Unidade Atuactes do Magistrado Designado

51 1USTCA DO TRABALHD

142

Em seguida, deve-se selecionar a unidade desejada no campo “Unidade(s)” do formulario

“Criar Designacgao”:
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RN sicep-T

DESIGNACAD

M Criar Designagio

B8 Gerenciar Motivo Tipo de Designacao Data de Inicio Data de Término
Gerenciamento de | A | | | | | | |
Designacdo
GERENCIAL Unidade(s)
| d
Ezcolhzs uma unidade
Tipo Magistrado Magisfrado Designado
d

= Designagiio de Magisirados

DMAG

@ » Designacdes » Criar Designacdo

Criar Designacéao

g Nome do Servidor 0

Perfil do usuario

Motive da Designacéo

Complemento do Motive

Informagdes auxiliares

Auszéncias de Magisfrados

Atuacies na Unidade

.i'-tuagées do Magistrado Designado

142

‘ji JUETGA DD TRABALAD

Assim, as informagbes sobre os magistrados designados para a unidade e o periodo da

designagao irdo ser mostrados no campo “informagdes auxiliares”, conforme imagem a

seqguir:
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m SIGEP-IT = TR B Nome do servidor

DMAG Perfil do usuario
B @ » Designagdes » Criar Designaca
DESIGNAGAD
e BT Criar Designacéo
B Gerenciar Motivo Tipo de Designagdo Data de Inicio Data de Término
Gerenciamento de | ~ | | =] | | 85 |
Designacdo
GEREMCIAL Unidade(s)
| GABINETE DE DESEMBARGADOR M. O] e |
Tipe Magistrado Magistrado Designado
| i a
Motivo da Designacaol Complemento do Motiva
| i |
Informacgodes alixiliares
Auséncias de Magisfjados Atuacdes na Unidade Atuagdes do Magistrado Designado
GABIMETE DE DESEMBARGADOCR M. -~
Atuagio T Magistrado Data Inicio T Data Fim 7.
Substituir Nome do N1agistrado 26/10/2022 2401172022
Substituir Nome do Magi strado 26/09/2022 25/10/2022

‘ji JUETIGA DO TRABALHD

142 »

5.2.1.3.Atuacdes do Magistrado Designado

A funcionalidade permite a visualizagdo das designag¢des (periodo e unidade) de um

determinado magistrado.

Para acessa-la, deve-se selecionar a aba “Atuag¢des do Magistrado Designado”, no campo

“Informacdes auxiliares”, conforme imagem abaixo:
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m SIGEP-IT = Designagiio de Mapisirados g MNome do Servidor

oL Perfil de usua

©r » Designacdes > Criar Designacdo

DESIGNACAQ |
CET - occionaso |

BB Gerenciar Motivo Tipo de Designacdo Data de Inicio Data de Término
Gerenciamento de | v | | ] | | ] |
Designacdo |
GERENCIAL Unidade(s) |
| 2
Tipe Magisfrado Magisfrade Designado |
| al ]
Motive da Designacdo Cemplemento de Metivo |
| al |
|
Informagdes auxiliares |
Auséncias de Magistrados Atuacies na Unidade Atuacdes do Magistrado Designado
Atuagdo 7| Unidade(s) Data Inicio 1] Data Fim 7|
Exibindo 0 a 0 de 0 regisiros |
51 1USTGA DO TRABALHD 142 |

Em seguida, deve-se selecionar o magistrado no campo “Magistrado Designado” do

formulario “Criar Designagao”:
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- = Designagio de Magistrados Nome do Servidor
m SIGEP JT Liie &8 Perfil de usuério0

) @ » Designagdies » Criar Designacd
DESIGNAGAD
B Criar Designagio - : =
Griar Designacao
B8 Gerenciar Motivo Tipo de Designacdo Data de Inicio Data de Término
Gerenciamento de | hd | | ] | | B |
Designacdo
GERENCIAL Unidade(s)
| d
Tipo Magistrado Magisfrado Designado
| | d
Motive da Designacio Complemento do Motive

Informagdes auxiliares

Auszéncias de Magisfrados Atuactes na Unidade Atuacdes do Magistrado Designado

Atuagdo 7| Unidade(s) Data Inicio 1] Data Fim 7

Exibinde 0 a 0 de 0 regisiros

51 IUSTCA DO TARBALHD

Com isso, as atuagdes do magistrado indicado no campo “Magistrado Designado” sao

listadas no campo “informagdes auxiliares”, conforme imagem a seguir:
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" Designagéo de Magistrados B Nome do Servidor
m SIGEP-JT DMAG Perfil do usuilriu0

@ » Designagbes » Criar Designacdo

DESIGNAGAD
B Criar Desi 3 = A =
Criar Designacdo
B8 Gerenciar Molive Tipo de Designacio Data de Inicio Data de Término
Gerenciamento de | v | | B | | 5 |
Designagao
GERENCIAL Unidade(s)
| d
Tipe Magisirado Magistrade Designado
A
| w | | Nome¥o Magistrado w |
Motive da Designacdo Complemento do Motivo
| \_ -] |
Informagées auxiliares
Auséncias de Magistrados Atuagdes na Unidade Atuagies do Magistrado Designado
AEuagao Unidade(s) D:ala Inicio Dgta Fim
Subsfituir 1A. TURMA, SECAQ ESPECIALIZADA EM DISSIDIOS COLETIVOS 18102023 18102023
Subsfituir 1A. TURMA, SECAD ESPECIALIZADA EM DISSIDICS COLETIVOS 18/09/2023 171002023
Subsfituir 1A. TURMA, 1A, SECAQ ESPECIALIZADA EM DISSIDIOS INDIVIDUAIS 16/08/2023 16/08/2023
jiJLE]Gﬂ.L"]HAB.ﬂ.dIJ 142 +

5.3. Gerenciamento de Designacao

A presente funcionalidade possibilita realizar as seguintes acoes:
e editar designacgdes;
e excluir designacgdes;
e emitir portarias com uma ou mais designacoes;
e cancelar designagdes;
e tornar sem efeito designacgdes publicadas/ vigentes;
e cessar designagdes publicadas/ vigentes;
e retificar designacgdes publicadas/ vigentes;

e visualizar o histérico da designacéo.
5.3.1. Editar designacoes

Uma vez criada uma designacao na funcionalidade “Criar Designacao”, esta vai surgir na

aba “Em Elaboragéo” da funcionalidade “Gerenciamento de Designagao”.
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Designagio de Magistrados [=2] Nome do Servidor
DMAG

Perfil do usuario
@ » Designacdes

DESIGNAGAO
T Gy Gerenciamento de Designacgio
B Gerenciar Motivo
E Emitida £ Designacées Publicadas/Vigentes © sem Efeito
- Modelo do Ato - Data da Emissio ———————————
‘ Designac#o de magistrados - Presidente - ad referendum X v ‘ ‘ 04/10/2023 & © Pré-visualizar B Emitir Portaria
GERENCIAL
Designagdes em elaboragao E
" — Tipo — Tipo — Data — Data - — . — Ato - &
[ operagao 11 7 Magistrado v Designagio WY hicie 8V tarming T+ ¥ Nome 1L T Motive L 7 Unidades 7. 7 original LY SPAN TI
NOME DO VARA DO
[] Designar Juiz Substituto Atuar 01/01/2025  01/02/2025  \AGISTRADO  AFASTAMENTC TRABALHO DE NEo
DESIGNADO ARACUA
jl- JUSTIGA DOTRABALHO 142

As designagdes constantes na aba “Em Elaboracdo” podem ser editadas clicando no

botao representado por um lapis (°) alinhado a designacgao que sera editada.

B sioe-m ' BB Nome do Senidor

Perfil do usual

@ > Designagdes

Gerenciamento de Designagéo

S Em Elaboragao E Emitida & Designacbes Publicadas/Vigentes © Sem Efeito

- Modelo do Ato - Data da Emissiio —————————
Desi A0 de i - Presidente - ad X w ‘ | 091102023 (=] @ Pré-visualizar B Emitir Portaria

Designagdes em elaboragao B

(] Operagio 117 bt i 1T Bo% nagso 11 T e 10T Tamning 10 W Nome 117 Motivo 11 7 Unidades 11 7 Oviginal 1L 7 SPAN 1LY SPDA 17 Agdes
) o Nome do VARA DO TRABALHO . 5 al
[ Designar Juiz Substituto Atar otiot2s ot BRRE AFASTAMENTO VARAADO TR Nio Nao D
) 1A VARA DO [N
[ Designar Juiz Substituto Atar 01032024 Osi0302e oM de AUXILIO TRABALHO DE BELO Néio Nao oz @
Magistrado HORIZONTE Lo
GABINETE DE
Name do DESEMBARGADOR N, =
) ! . CONVTRT-  11,9A TURMA 2A . .
D Designar Juiz Titular Substituir 14/01/2024 04/02/2024 Magistrado FERIAS SECAO ESPECIALIZADA Nao Néo ® LIJ o]
EMDISSIDIOS
INDIVIDUAIS
ff JUSTIGA DO TRABALKO 142

Ao clicar no mencionado botdo de edi¢cdo, o sistema mostra a tela de criar designagao
para que sejam feitas as alteragbes desejadas.

SIGEP-IT - BB Nome do Servidor

Perfil do usuari

@ > Designagoes

Gerenciamento de Designagéo

% EmElaboragio [ Emitida  £3 Designacbes PublicadasiVigentes () Sem Efeito

- Modelo do Ate - Data da Emissdo ——————————————
4o de mag - Presidente - adr X v ‘ | 091012023 5 | © Prévisualizar B Emitir Portaria
Designacées em elaboragio E
[ Operagio 11 7 b0 o 1T DiSonacio ' 7 bio 1 7 Toming 1L 7 Noms 1L 7 Motivo | 7 Unidades 11 7 Oreginal 117 SPAN 11 7 SPDA 7| 7 Agbos
) i NOME DO VARA DO TRABALHO . .
[*] Designar Juiz Substituto Atuar 01/01/2025  01/02/2025 MAGISTRADO AFASTAMENTO petapacyal Néo Nao @
OME DO ) 1A VARADO
[ Designar Juiz Substitto Atuar 01032024 0510372024 AUXILIO TRABALHO DE BELO Nao Nao ee
MAGISTRADO e
GABINETE DE
NOME DO DESEMEARGADOR N
) ) . CONVTRT. 11 GA TURMA, 27 . .
D Designar Juiz Titular Substituir 14/01/2024 0400212024 AGISTRADO FERIAS SECAO ESPECIALIZADA Nao Nio ee
EMDISSIDIOS
INDIVIDUAIS
ﬁ JUSTIGA DO TRABALHO 142
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m SIBEP-JT = Designagio de Magistrados B3 Mome do Servidor

Perfil do usuario

= DMAG

@ » Designacdes » Criar Designacio

Criar Designacéo

Tipo de Designacio Data de Inicio Data de Término
‘ Atuar v ‘ ‘ 01/01/2025 5 ‘ ‘ 01/02/2025 &5 ‘
Unidade(s)
‘ VARA DO TRABALHO DE ARACUAI & v ‘
Tipo Magistrado Magistrado Designado
‘ Juiz Substituto v ‘ ‘ NOME DO MAGISTRADO v ‘
Motivo da Designacdo Complemento do Motivo
‘ AFASTAMENTO % ‘ ‘ TESTES ‘
[] Sem prejuizo de designac&o anterior
ji JUSTICA DO TRABALHD 142 =

Efetuadas as alteragdes necessarias, para confirma-las, basta clicar no botdo “Salvar” (

) e o sistema retornara para a tela da funcionalidade “Gerenciamento de
Designacoes” e aparecera a mensagem “Acao Concluida - A designacao foi salva com

sucesso” no canto superior esquerdo.

m SIBEP-JT = Designaciio de Magistrados E Nome do Servidor

Perfil do usuario

— DMAG

@ » Designaches » Criar Designacio

Criar Desighacéo

Tipo de Designacio Data de Inicio Data d= Término
‘ Atuar A% ‘ ‘ 01/01/2025 B ‘ | 01/02/2025 () ‘
Unidade(s)
‘ VARA DO TRABALHO DE ARACUAI & v ‘
Tipo Magistrado Magistrado Designado

Juiz Substituto % ‘ ‘ NOME DO MAGISTRADO v ‘
Motivo da Designacéo Complemento do Motivo
‘ AFASTAMENTO v | ‘ TESTES ‘

[] Sem prejuizo de designacéo anterior e =

ji JUSTICA DOTRABALHO 142 o
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Designagio de Magistrados BB  Nome do Servidor o

D Perfil do usuério
@ > DesignagBes
G i to de Designaga Agéo Concluida
A designaco foi salva com sucessol
% EmElaboragio [ Emiida £ Designactes PublicadasiVigentes (O Sem Efeito

Modelo do Ato Data da Emissdc

[E‘ i A0 de I - Presidente - ad X oW I [10110!2ﬂ23 (=] @ Pré-visualizar B Emitir Portaria

Designagoes em elaboragaa B

] Oporagio 11 T b0 10 1T B0 agio 11 T Moao 107 Toming 707 Nome L7 Motivo 1L 7 Unidades 117 gioc o 117 SPAN 1L 7 SPDA 11 7 Agies

Designar Juiz Substituto Atuar 0100172025 0100212025  NOME DO AFASTAMENTO VARADO TRABALHO Nio Nao
DE ARACUAI
MAGISTRADO
- NOME DO ) 1A VARADO
Designar Juiz Substituta Atuar 01032024 05/03/2024 AUXiLIO TRABALHO DE BELO Nao Nao eee
MAGISTRADO Yl
GABINETE DE
) ’ o CONVTRT- . : . .

D Designar Juiz Titular Substituir 1410172024 0470272024 MAGISTRADO FERIAS SECAOQ Nao Néo eoe

(=25 AE P ET
S IUSTIOA DO TRABALHO 4z L

5.3.2. Excluir designacoes

Uma designagédo criada na funcionalidade “Criar Designagdo” pode ser excluida na

funcionalidade “Gerenciamento de Designagao”, enquanto estiver na fase de elaboragao

(aba “Em Elaboragao”), clicando no botdo vermelho representado por uma lixeira (e)
alinhado a designagao que deseja excluir.

B sioep-m = Desgcao e Magiacos. CEZTD B Nome do sendor

Perfil do usuario

@ > Designagdes

1to de Desi a

< Em Elabol E Emitida 5 Designacies Publicadas/Vigentes © Sem Efeito
Modelo do Alo Data dz Emissio
[L‘ ignacéo de i - Presidente - ad X v I [05/1012023 (=] @ Pré-visualizar B Emitir Portaria

Designacoes em elaboracéo E
[ operagio 117 Q0% i 07 Dodgnacso T 7 oo 107 Te. 17 Nome 1L T Motvo 11 7 Unidades 1 7 Oviginal T 7 SPAN TL T SPDA 11T Acdes
NOME DO
[] Designar Juiz Substitvte Atuar 00125 01022025 pagisTRADD  AFASTAMENTO [ERADO TRABALHO Nao Nao eﬂ
NOME DO ) 1A VARADO
[] Designar Juz Substinte Atuar 010032024 0500372024 AUXILIO TRABALHO DE BELO Nao Nio e
MAGISTRADO HORIZONTE
GABINETE DE
NOME DO DESEMBARGADOR N —
' ' . CONVTRT- 11, 9A TURMA 2A " .
D Designar Juiz Titular Substituir 14/01/2024 04/0212024 MAGISTRADO FERIAS SECAO ESPECIALIZADA N&o Nao e Va Lﬁ]‘
EM DISSIDIOS
INDIVIDUAIS
j‘lmmﬂ DOTRABALHO 142 -

Apods clicar no referido botdo, aparecera uma caixa de mensagem para confirmar a

exclusé&o pelo botdo “Sim” ( ) ou rejeitar pelo botdo “N&o” ().

Nome do Servidor
Perfil do usuario

X

Vocé tem certeza que gostaria de excluir a designacéio?
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i

# ), aparecera a mensagem

Confirmada a excluséo, clicando no botdo “Sim” (

“Sucesso - Designagao excluida”

SlBEP-jT Desk BB Nome doSersdor
Perfil de usuario
A Em Elaboracgo EEmitida & Designactes Publicadas/Vigentes © Sem Efeito
- Modelo do Ate - Data da Emissdo ——————————— v Sucesso %
‘ ignaciio de mag _ Presidents - ad X v ‘ ‘ 101072023 21| @ Provisualizar B Emitir Portaria

Designagio excluida

Designagées em elaboragio B

[ Operagio 11 7 B0 11T DR o 1T ha gy DETUT Nome 1T Metive I T Unidades 1T e 10T SPAN LT SPDA 1LY Acdes
. ) ’ NOME DO VARA DO TRABALHO . -
[ Designar Juiz Substituto Atuar 01012025 010022025 o crenne  AFASTAMENTO Rl Néo Nio Il
GABINETE DE
DESEMBARGADOR
) ) - NOME DO CONVTRT- N. 11, 9A. TURMA, 2A. N N
[ Designar Juiz Titular Substituir 1400112024 04/02/2024 SECAQ Nao Nao @
MAGISTRADO ~ FERIAS ESFECIALIZADAEM
DISSIDIOS
INDIVIDUAIS
1A VARADO
[[] Designar Juiz Substitute Substituir 01/01/2024 050012024 ~ NOME DO FERIAS TRABALHO DE BELO Nio Nio ee
MAGISTRADO HORIZONTE

[] Tomar sem efeito Juiz Substituto Auxiliar 20122023 31122023  NOME DO AuxuoFixo  ARADOTRABALHO - 3569/2027 Nao Néo e

MAGISTRADCO

At A 3A VARADO -
31 JUSTIGA DO TRABALH 142

5.3.3. Emitir portarias com uma ou mais designagoes

7

A emissao de portaria com uma ou mais designacbes € realizada na aba “‘Em
Elaboracao”, constante na funcionalidade “Gerenciamento de Designacgao”. Para tanto, &
necessario:

e selecionar um modelo de portaria previamente criado:

Perfil de usuario

B sioep-im Dosigagao de agisados —

Gerenciamento de Designacgdo

% EmElaboragdo [ Emitida & Designacies Publicadas/Vigentes @ Sem Efeito

- Modelo do Ato ~ Data da Emissao —————————————
Designagées em elaboragao E

[ Operagio 117 PO 0 11T D00 a0 11T e 11T Do 117 Noms 1L 7 Motiva [L 7 Unidades 11 7 Ovginal T 7 SPAN 117 SPDA 11 7 Agdes
B Oesignar Juiz Substitto Atuar 01012025 01022025  NOME DO AFASTAMENTO [ARADO TRABALHO Nao Nao eo
MAGISTRADO
GABINETE DE
DESEMBARGADOR N
] Designar Juiz Titular Substituir 14012024 04022024 ~NOMEDO o ;LSQOTURMA 2 Nao Nao ee
RAGISTRADG ESPECIALIZADAEM
DISSIDIOS INDIVIDUAIS
A VARADO
B Designar Juiz Subsfituto Substituir 01012024 050172024 ~ NOME DO FERIAS TRABALHO DE BELO Néo Nao ee
MAGISTRADO HORIZONTE
31 JUSTIGA D0 TRABALKO 142 4

e informar a data da emisséao:
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I sicep-r
Gerenciamento de Designacgédo

% EmElaboragdo [ Emitida & Designacies Publicadas/Vigentes @ Sem Efeito

13 Emissds ————————

Da

- Modela do Ato

de mag - Presidente - ad X v ‘ ‘
Designacdes em elaboracéo ﬂ
] Operagio 117 P& 0 1LV D8 acao 11 7 ey 117 Doty o 1L Nome [L W Motiva [L 'V Unidades 11 7 Owginal 117 SPAN TV SPDA 11 7 Agbes
Designar Juiz Substituto Atuar 01/01/2025 010212025  NOME DO AFASTAMENTQ VARADO TRABALHO Nio Nio a
DE ARACUAI
MAGISTRADO
GABINETE DE
DESEMBARGADOR N
] Designar Juiz Titular Substituir 14012024 0422024 NOME DO CONVIRT- 11, 9 TURMA, 2 Nao Nzo @
MAGISTRADO ~ FERIAS SECAO
ESPECIALIZADA EM
DISSIDIOS INDIVIDUAIS
1A VARADO
B Designar Juiz Substituto Substituir 01012024 050172024  NOME DO FERIAS TRABALHO DE BELO Nio Nio eo
MAGISTRADO HORIZONTE
S JUSTIGA DO TRABALHD 142 o

e marcar a caixa de marcagao (D) da designacdo ou das designagbes que

integrardo a portaria a ser emitida:

SIGEP-IT

Perfil de usuari

Gerenciamento de Designagao

2 Em Elaboracéo E Emitida 5 Designacies Publicadas/Vigentes © Sem Efeito
~ Modelo do Ato - Data da Emissio ———————————————
| Designacio de magi - Presidente - ad X v | ‘ 11072023 = | B Enitir Portaria
Designagdes em elaboragéo B
[ Operagao 1, 7 1iPO 1y Tee fuy Dad g ¢ Daa 4w Nome 17 Motivo 1L ¥ Unidades 1) W Ao .7 SpAN 1| 7 SPDA 1L 7V Agbes
perag Magistrado Designacao Inicio Término Original &
Elnesignar Juiz Substituto Atuar 0110112025 010212025 ~ NOME DO AFASTAMENTO VRRADD TRABALHO Nzo Nio ee.
MAGISTRADO
GABINETE DE
DESEMBARGADOR N
] Designar Juiz Titular Substituir 14012024 0410212024 ”\"A%ETDRZDO EEA ;LSQDTU“MA 22 Nzo Nio ee.
ESPECIALIZADA EM
DISSIDICS INDIVIDUAIS
1A VARADO
@Designar Juiz Substitute Substituir 01012024 05/0172024  NOME DO FERIAS TRABALHO DE BELO Nao Nao ee.
MAGISTRADO HORIZONTE
33 JUSTIGA DOTRABALKD 142 4

Antes da emisséao, & possivel pré-visualizar a portaria clicando no botdo “Pré-visualizar” (
[0 e I8

SIGEP-IT

Gerenciamento de Designacdo

% EmElaboraggo ] Emitida £ Designacbes PublicadasiVigentes & Sem Efeito

- Modelo do Ate Data da Emissio

0 de magistrados - Prasidente - 2d X~ ‘ ‘ 11102023
Designagdes em elaboragaa E
) Tipo Tipo Data Data . ) Ato 5
[] Operagdo 1| 7 Magistrado Ty Designagio UV ice Y Temmino 11V Neme L% Motivo | 7 Unidades 11 Original 1LV SPAN 1LV SPDA 7L WV Agbes
& ODesignar Juiz Substitto Atuar 010172025 01022025  NOME DO AEASTAVENTO JARADO TRABALHO Nao Nio QQ.
MAGISTRADO
GABINETE DE
DESEMBARGADOR N
) - CONVTRT- 11, 9A TURMA, 2A . -
[ Designar Juiz Titular Substituir 140112024 04022024 NOMEDO 2 sEcho Nao Nao oe.
MAGISTRADD ESPECIALIZADAEM
DISSIDIOS INDIVIDUAIS
1A VARADO
B Designar Juiz Subsituto Substituir 01/01/2024  05/01/2024 ~ NOME DO FERIAS TRABALHO DE BELO Néo Nio eo.
MAGISTRADO HORIZONTE
S IUSTIGA DO TRARALHO 152 .

Ao clicar no mencionado botdo, sera realizado o download da minuta da portaria em
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formato pdf, conforme exemplo a seguir:

O Desembargador Presidente do Tribunal Regional do Trabalho da 3* Regido. no uso de suas atribuiges
legais e regimentais,

RESOLVE, ad refarendum do Egrégio Orgdo Especial

1 - Designar o Exmo. Juiz do Trabalho Substituto, abaixe mencionado, para afuar, na unidade
judiciaria, nas datas indicadas:

NOME DO MAGISTRADO . VARA DO TRABALHO DE ARACUAL de 01/01/2025 a
01/02/2025, Afastamento,

2 - Designar a Exma. Juiza do Trabalho Substifuta. abaixo mencionada, para substituir, na unidade
judicidria, nas datas indicadas:

NOME DO MAGISTRADO | 1A VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE. de 31/12/2023 a
04/01/2024, Ferias.

Belo Horizonte, 11 de outubro de 2023.

RICARDO ANTONIO MOHALLEM

Desembargador Presidente do Tribunal Regional do Trabalho da 3° Regido

Para emitir de forma definitiva a portaria, deve-se clicar no botao “Emitir Portaria” (

B Emitir Portaria ).

I sicep-m B Nome doSenidor

Perfil de usuario

Gerenciamento de Designagao
& Em Elaboracéo El Emitida 5 Designacdes Publicadas/Vigentes © Sem Efeita

- Data da Emissio —————————————
11/10/2023 (=] | B Emitir Portaria

Designagdes em elaboragéo E

- Modelo do Ato

Desi A0 de - Presidente - ad Xv‘

[ Operagiio 1| 7 L‘;’gisuﬂda e Be'!‘:ig“aqac Y E::g’c T TDg:ﬁmo 1LY Nome 1| ¥  Motivo [, 7 Unidades 1| 7 ‘C‘)E‘i)ginal 117 SPAN {L 7 SPDA | 7 Acdes
Designar Juiz Substituto Atuar 0110112025 010212025 ~ NOME DO AFASTAMENTO YRRADO TRABALHO Nzo Nao oo
MAGISTRADO
GABINETE DE
DESEMBARGADOR N
[ Designar Juiz Titular Substituir 14012024 0400212024 mgi%im s ;’ES‘IQOT”RMA 2 Nzo Nao oe
ESPECIALIZADAE!
DISSIDIOS INDIVIDUAIS
1A VARADO
Designar Juiz Subsfituto Substituir 01/01/2024  05/01/2024  NOME DO FERIAS TRABALHO DE BELO Nao Nao ee
MAGISTRADO HORIZONTE

fi JUSTIGA DOTRABALHO

Apos clicar no mencionado botdo, o sistema abrira a aba “Emitida” (ainda dentro da
funcionalidade Gerenciamento de Designacédo) e aparecera uma mensagem no canto
superior direito informando o niumero da Portaria, nos seguintes termos: “A¢ao Concluida

- A Portaria (nUmero da Portaria emitida) foi salva com sucesso”:
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%Y sice-im = s B o doseriinr )

Perfil do Servidor

@ > DesignacBes

Gerenciamento de Designagao Agao Concluida

A portaria 1012/2023 foi salva com
sucessol

%, Em Elaboragio B Designacies Publicadas/Vigentes () Sem Efeito

e

Designagdes emitidas

. Ato — Tipo _ Tipo — Daa ; — Data - - ' ) — Ato - -
[] Operagao 1. 7 Operagio Ty Magistrado ny Designagio LY jpicio ™ 7 Témino T8V Nome TL %7 Motive T W/ Unidades T. 7 Original TLW SPAN TL W SPDA Tl W Agée
VARADO
[] Designar 10122023 Juiz Substituto Atuar 010012025 01/0212025 NOMEDO AFASTAMENTO TRABALHODE 10122023 Nio Nio e
MAGISTRADO ARACUAI
IE DO 2A VARADO
[ Designar 100372023 Juiz Substinto Substituir 20112024 19122024 pacisTRADG  FERIAS e 00320 Néo Nzo G
VALADARES
1A VARADO
[ Designar 100312023 Juiz Substiuto Substituir 20112024 191122024 NOME DO FERIAS TRABALHODE 10032023 Nao Nio
MAGISTRADO COVERNADOR
VALADARES
3A VARADO
NOME DO
] Designar 100372023 Juiz Substituto Awsiliar 132024 19112024 pagisTRADD  AUXILIOFXO  MABALHODE 40030023 Nao Nao ﬁ
S USTGA DO TRABALHD 142 4

Para visualizar as portarias recém-emitidas, talvez seja necessario atualizar a listagem

utilizando o botao “Atualizar situagao” ():

B sisee-m = e BB ome do Seidor

Perfil do usuario

@ > Designagdes

Gerenciamento de Designagdo

% EmElaboracio [ Emitida £ Designacbes PublicadasiVigentes  © Sem Efeito

o
Designagdes emitidas E

. Ato Tipo < Tipo — Daa . — Data < : I Ao s s
[ Operagio 1LV g2 cao T 7 Mogistrado ™ 7 Desgnagio 11 ¥ inicio 70 ¥ Terming 147 Nome 117 Motivo TL 7 Unidades 71 V7 Orvginal 1+ 7 SPAN TLY SPDA 1LV Agdes

Observacado: no momento da emissao da portaria, ela sera transportada para o sistema

Gestao de Atos, que também pode ser acessado clicando no botdo “Gestado de Atos” (
) constante na aba “Emitida” da funcionalidade “Gerenciamento de
Designagao™

B sioep-m = Gecmectedo Magirios BB Wome dosenidor

Perfil do usuario

@ > Designagdes

Gerenciamento de Designagao

S, Em Elaboracéo E Emitida &5 Designacbes Publicadas/Vigentes © Sem Efeito

X
Designacdes emitidas B

= Ato Tipo 57 Tipo <> Data <> Data 5 - 4 i Ato s i -
[ Operagio 117 G a0 10T oo 1V DPognacio I 7 injeso 11 7 Tomming 1LV Nome 1L ¥ Motvo 1L Unidades 1L 7 B nal 117 SPAN 1L SPDA 1L 7 Agbes

5.3.4. Cancelar designacoes

Uma designacdo emitida pode ser cancelada na funcionalidade “Gerenciamento de

Designacao” apos sua emissao e antes de sua publicagdo (aba “Emitida”), clicando no

botdo vermelho representado por um circulo cortado (@) alinhado a designagao que
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deseja cancelar:

— Designagio de Magistrados BB Mome do Servidor
DMAG

Perfil do usuar

@ > Designagdes.

ito de Desi a

ghag

S5 Em Elaboracio B Emitida £ Designacdes Publicadas/Vigentes © Sem Efeito

2 Atualizar situaciio || B Gestdo de Atos
Designagées emitidas B

] Operagio 117 O cao 11 T Mibgistrado 1 7 Dbmgnagso 11 7 o 14 7 oty 117 Mome 1L 7 Motivo 1LY Unidades 1LY §o o 117 SPAN [L 7 SPDA 1L 7 Acdes

nagio Término
[ Desi 101212023 Juiz Subsitut A orovzs  otozzos MOMEPO castauENT TRABALHODE 10122023 N Na ®
esignar uiz Substituto uar o o
MAGISTRADO B
2A VARADO
esignar Uiz Substituto ubstituir 30 o [S
Desi 100312023 Juiz Substi Substiti 20112024 191202024  NOMEDO  FERIAS TUBALHODE 10032023 Na Nai NS
MAGISTRADO VALADARES
1A VARA DO
. ’ ' - NOME DO TRABALHO DE = "
[ Designar 100312023 Juiz Substituto Substituir 20112024 1922024 o Ce o FERIAS D ODE 10032023 Nio Nao os
VALADARES
3 USTGH IO TRABALKD 142 o

Apos clicar no referido botdo, aparecera uma caixa de mensagem, devendo clicar no

botdo “Sim” ( ) para confirmar o cancelamento da emiss&o do ato ou no botao “Nao”

() para manter o ato.

x

Vocé tem certeza que gostaria de cancelar a emissio do ato?

Caso seja confirmado o cancelamento do ato clicando no botdo “Sim” ( ), surgira no
canto superior direito da tela a mensagem “Sucesso - Emissdo de ato cancelada com
sucesso”:

Bl sicep-m = ioocto de Magsirdos @B Nome o Seridor

Perfil do usuario

@ > Designagbes

1to de Desi & Sucesso «

ghag
Emissdo de ato cancelada com
sucesso.

% EmElaboragio Bl Emitida 3 Designagbes PublicadasiVigentes  © Sem Efeito

£ Awalizar situacio | B Gestdio de Alos
Designagdes emitidas ﬂ

N Ao Tipo Tipo Data Data ! ) Ao .
[] Operagdo TL 7 Operagio 0w Magistrado iy Designagio WV ige BV Tiine L7 Neme 1T Motive 1L 7 Unidades TL 7 Original TL 7 SPAN 1L 7 SPDA 1l 7 Agées
24 VARA DO
Designar 10032023 Juiz Substituto Substituir 20112024 19212024 MNOME DO FERIAS TRABALHODE 45532023 Nao Nao
9 GOVERNADOR
MAGISTRADC e
1A VARADO
[ Designar 100312023 Juiz Substituto Substituir 20112024 19122024 NOME DO FERIAS RO DE 0032023 Nao Nao ee
MAGISTRADO VALADARES
34 VARA DO
Designar 10032023 Juiz Subsituto Auwliar 13112024 1g12024  NOME DO AUXILIOFIXQ [RABALHODE 40035053 Nao Nao
= GOVERNADOR
MAGISTRADO COVERY
OME DO 1A VARA DO
[ Designar 100312023 Juiz Substituto Auxiiar M0 19H2024  MAGISTRADO  AUXILOFIX0  [RABMLHODE - 40035093 Nao Nzo ee
VALADARES
1A VARA DO
| ) Desianar 100312023 Juiz Substituto Auxiiar 03112024 12112024 NOME DO AuauaFixo TABAHODE 0030003 Nao Nio NnA
31 JUSTICA DOTRABALHD MAGISTRADO 142 o
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A designacado que teve a emissdo cancelada retorna para lista de designagcbes “Em

Elaboracao”.

5.3.5. Tornar sem efeito designagdes publicadas/vigentes
Uma ou mais designagdes publicadas podem ser tornadas sem efeito na funcionalidade
“Gerenciamento de Designagédo”, aba “Designac¢des Publicadas/Vigente”, selecionando

a(s) caixa(s) de selegao ( [ ) vinculadas a cada designagao que deseja tornar sem efeito

e clicando, em sequéncia, no botdo “Tornar sem efeito” ( ).

B sicep-om e @ tomeinseiior Y

Perfil do usuario

@ > Designacdes

1to de Desi &

2 EmElaboragio [ Emitida £ Designagdies PublicadasiVigentes & Sem Efsito

© Tomar sem efeito

Designagdes Publicadas/Vigentes E
Tipo Tipo Data Data ! . At .
0 Magistrado T+ 7' Designagao ™ 7 inicio ™V Teming 11V Nome 1L W Motive 71 7 Unidades T/ 7 Original 1 7 SPAN 7L T SPDA T T AgBes
i i il NOME DO AUXILIO 3A. VARA DO TRABALHO DE MONTES - - eao
Juiz Substituto Auxiliar 200122023 3111212023 ! 86212023 Nao Nao
E MAGISTRADO MOVEL CLAROS
[ Juiz Substituto Auwxiliar 201212023 311212023 NOME DO AUXILIOFIXO  VARA DO TRABALHO DE CATAGUASES  3069/2022 Nao Nao ee
MAGISTRADO
E Juiz Substitute Auiliar 20122023 311212023 NOME DO AUXILIOFIXO ~ 2A VARA DO TRABALHO DE CONTAGEM  3174/2022 Nao Nio ee
MAGISTRADO
ji JUSTICA DO TRABALHOD 142 -

HSWEP"T = Doslanagho de Magisirados FQ Nome do Sardar

Perfil do usuario

@ > Designagdes

Gerenciamento de Designagéo

% EmElaboragio [ Emiida £ Designagbes PublicadasiVigentes  © Sem Efsito

© Tomar sem efeito

Designagdes Publicadas/Vigentes E
Ti Ti Data Data i i Ao b
01 migistrado TV Designagio ™V inicio 8 V' Téming T} ¥ Nome 117 Motivo 1 7 Unidades 11 17 ioinal T T SPAN 1LY SPDA T T Agdes
i il NOME DO AUXILIO 3A VARA DO TRABALHO DE MONTES - - eeo
Juiz Substituto Auwiliar 20122023 311212023 86212023 Nao Nao
-] MAGISTRADO MOVEL CLAROS
uiz Substituto liar do EL
Juiz Substi Ausil 201212023 311212023 NOME DO AUXILIOFIXO  VARA DO TRABALHO DE CATAGUASES  3069/2022 Na Na
MAGISTRADO
@ Juiz Substiuto Auwiliar 20122023 3171212023 NOME DO AUXILIOFIXO ~ 2A VARADO TRABALHO DE CONTAGEM 31742022 Nao Nao eeo
| MAGISTRADO
31 USTIGH DO TRABALHO 142 o

Apos clicar no referido botdo, aparecera uma caixa de mensagem para “Confirmar” (

) ou cancelar ( “***' ) a operagao.

Confirmacéo

A Deseja tornar sem efeito as designaces selecionadas?

Cancelar
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Confirmada a agdo de tornar sem efeito determinada designacéo, ira aparecer no canto

superior direito da tela a mensagem “Sucesso - Designagao tornada sem efeito”

@ > Designacdes

Gerenciamento de Designagéo Sucesso %
Designac&o tornada sem efeito.

% Em Elaboracéo E Emitida 5 Designactes Publicadas/Vigentes © Sem Efeito
© Tomnar sem efeito
Designacdes Publicadas/Vigentes E
] fipo 11y e 1y DAy DE@ 4 Neme 1| 7 Motivo 1| 7 Unidades 11 T Ao 1L 7 SPAN L T SPDA 1| T Agbes
Magistrado “  Designacio Y Inicio Y Términe '+ ¢ A N i Original '+ " Y - ¢

A designacgéao tornada sem efeito retorna para lista de designag¢des “Em Elaboragao”.

5.3.6. Cessar designacoes publicadas/vigentes
Uma designagdo publicada pode ser cessada na funcionalidade “Gerenciamento de
Designacao”, aba “Designagdes Publicadas/Vigentes”, clicando no botdo verde
representado por um circulo com uma seta para a direita (@‘) alinhado a designacao que

deseja cessar.

B Nome do Servidor

AN SIGEP-JT Perfil do usuériuo

o
@ > Designacbes

Gerenciamento de Designagédo

S Em Elaborac3o [E Emitida 5 DesignacBes Publicadas/Vigentes @ Sem Efeito
© Tornar sem efeito
Designagdes Publicadas/Vigentes E
Tipe < Tipo — Data — Data w7 = o v . w7 Ato — w7 = ~
O Magistrado TV Designagéao Y jnicio ™ V' Término T4V Nome LV Motivo T i Unidades 7| Original TLW SPAN 1177 SPDA 7L % Agbes
NOME DO i 3A VARADO
[ Juiz Substituto Ausiliar WA 32202 e o A TRABALHO DE 86212023 Nio Nao oo a
MONTES CLAROS A4
VARADO =
[ Juiz Substituto Auxiliar 20122023 31122023 NOME DO AUXILIO FIXO  TRABALHO DE 306972022 Nao Nao o ®
MAGISTRADO CATAGUASES L
2A VARA DO )
[ Juiz Subsituto Auxiliar 20122023 311212023 NOME DO AUXILIOFIXO  TRABALHO DE 317472022 Nao Nao 00 A
MAGISTRADO CONTAGEM b

ji JUSTICA DO TRABALHO

Apbés clicar no referido botédo, sera aberta a tela “Cessar Designagao”, que se assemelha
ao formulario da funcionalidade “Criar Designagao”, na qual constam todos os dados da
designacao selecionada. O unico dado que é passivel de alteragao na tela em questao é

a data de término da designacao:
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= Designagéo de Magistrados Nome do Servidor 0

— DMAG Perfil do usuario

r » Designacdes » Criar Designacio

Cessar Designacgao

Tipo de Designacio Data de Inicio Data de Término
5 | ‘ 31122023 B
Unidade(s)
Tipo Magistrado Magistrado Designado
Motive da Designacio Complemento do Mativo

Salvar

S5 JUSTICA DO TRABALHD 152 o

Para cessar a designagao, devera ser indicada a nova data de término e clicar no botéao

B Salv
salvar ().
— Designagio de Magistrados 0 =
= DMAG
=+ » Designacdes » Criar Designacio

Cessar Designacao

Tipo de Designacdo Data de Inicio Data de Término

a||3+f4-y:3923 ‘

| 261272023 & ‘
Unidade(s)
Tipo Magistrado Magistrado Dasignado
NOME DO MAGISTRADO
Motivo da Designacéo Complemento do Motivo
=
j'i JUSTIGA DO TRABALKO 1.4.2 -
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ApOs cessar determinada designacéo, sera aberta a aba “Em elaboragao” e ira aparecer
no canto superior direito da tela a mensagem “Ac¢do Concluida - A designacéo foi salva

com sucesso!”.

vy == Designagio de Magistrados
SEr - DMAG

@ » Designacdes

Gerenciamento de Designacéao L TEDLImIIT e
A designacio foi salva com sucessol
~# Em Elaboracao [E Emitida 5 Designactes Publicadas/Vigentes © Sem Efeito
- Modelo do Ato - Data da Emissdo ——
Designacdo de magistrados - Presidente - ad referendum > | ‘ 18/10/2023 = ‘
@ Pre-visualizar B Emitir Portaria
Designacdes em elaboracao E
= — Tipo w— Tipo — Data 77 Data v v
D Operagdo T| Magistrado Ty Designacao L Inicio L Término T4V Nome T
Desi Juiz Substi A 01/01/2025 01/02/2025 NOME DO
[ ] Designar uiz Substituto tuar 101 102/ MAGISTRADO
NOME DO
D Designar Juiz Substituto Substituir 2001172024 19122024 MAGISTRADO
Desi Juiz Substi Substitui 2001172024 1911272024 NOME DO
[ ] Designar uiz Substituto ubstituir 11/ 12/ MAGISTRADO
3 JUSTIGA DO TRABALHO 142 o

Na aba “Em elaboragao”, surgira, juntamente com as designagdes criadas e ainda nao

emitidas, a minuta da cessacgao criada. Para emitir uma Portaria com o texto da referida

minuta, basta selecionar a caixa de selegao (D) da minuta alinhada ao texto de
cessacao elaborado e seguir as instrugbes de emissdo de portaria constante neste

manual.

5.3.7. Retificar designagoes publicadas/vigentes

Uma designagado publicada pode ser retificada na funcionalidade “Gerenciamento de

Designacao”, aba “Designagdes Publicadas/Vigentes”, clicando no botao representado

por uma triangulo com um ponto de exclamagao dentro (°) alinhado a designacéo que

deseja retificar:
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mSIBEP-JT = Designacio de Magistrados. ) @ NomedoSeridor @)

Perfil do usuario

@ > Designacbes

Gerenciamento de Designacgéo

S Em ElaboracZo [ Emitida I £ Designacbes Publicadas/Vigentes @ Sem Efeito

© Tomar sem efeito

Designacdes Publicadas/Vigentes

\:‘ He‘:;islmdu ny Es:ignag%n nv En?(‘:}i]cu ny 'Iqul?ninD 117 Nome 1L 7/ Motive 1) 7 Unidades 1| 7 S?i]ginal 7LV SPAN 11 7 SPDA 1| TV Agbes
VARA DO
[] Juiz Substituto Atuar 01012025 01022025 ~ NOME DO AFASTAMENTO TRABALHO DE 101472023 Nao Néo e} F®] A
MAGISTRADO ARACUAI b
; 3A VARA DO
[ Juiz Substitsto Auiliar 20122023 3122023  NOMEDO N TRABALHO DE 3622023 Néio No ® {@‘ A
MAGISTRADO MONTES CLAROS 4
VARADO (]
[ Juiz Substituto Auiliar 20122023 3122023  NOME DO AUXILIOFIXO  TRABALHO DE 306972022 Nao Nao O e A
MAGISTRADO CATAGUASES o

SHIUSTIGA DO TRABALHD 142 o

Apos clicar no referido botéo, sera aberta a tela “Retificar Designagao”, que se assemelha
ao formulario da funcionalidade “Criar Designag¢ao”, na qual constam todos os dados da
designagao selecionada. Na mencionada tela € possivel alterar o “Tipo de Designagao”,
‘Data de Inicio”, “Data de Término”, “Unidade”, “Magistrado Substituido”, “Motivo da

Designacao”

— Designacio de Magistrados 0 -
= DmaAG

@ » Designacbes » Criar Designacio

| Retificar Designacao

Designagéo criada pela Portaria de Pessoal 3069/2022

Tipo de Designacdo Data de Inicio Data de Término
| Ausiliar v ‘ | 20112/2023 & ‘ ‘ 3112/2023 & ‘
Unidade(s) |
| VARA DO TRABALHO DE CATAGUASES ® hd ‘
Tipo Magistrado Magistrado Designado
Mativo da Designacio Complemente do Motive

AUXILIO FIXO v | ‘

[] Sem prejuizo de designacdo anterior e

Informacgdes auxiliares

j'i JUSTICA DO TRABALHD 142 =

Apos alterar os dados desejados, basta clicar no botao salvar (ke ).
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B
e

— Designaggo de Magistrados 0 -
wr ll = DMAG

@ » DesignacBes » Criar Designacio

| Retificar Designacao

Designacéo criada pela Portaria de Pessoal 3069/2022

Tipo de Designacio Data de Inicio Data de Término
| Auxiliar s ‘ | 20122023 B | ‘ 311122023 B ‘
Unidade(s)
| VARA DO TRABALHO DE CATAGUASES (& i ‘
Tipo Magistrado Magistrado Designado
Motivo da Designacgo Complemento do Motivo

AUXILIO FIXO ~ ‘ |

[] Sem prejuizo de designacéo anterior S

Informacdes auxiliares

j'i JUSTICA DO TRABALHD 142

Em seguida sera aberta a aba “Em elaboragao” e ira aparecer no canto superior direito da

tela a mensagem “Agao Concluida - A designagao foi salva com sucesso!”.

Bl sicepor =l [ ——
- DMAG .
Perfil do usudrio
- @ > Designagdes
DESIGNAGCAO
8 Criar Designagio Gerenciamento de Designagéo Agio Concluida

A designagio foi salva com sucessol

B8 Gerenciar Motivo
4 Em Elaboracéo E Emitida & Designacbes Publicadas/Vigentes © Sem Efeito

@ Gerenciamento de
Designagio - Modelo do Ato

- Dafa da Emissio ——————————
| D &0 de [: - Presidi -ad X v ‘ ‘ 20/10/2023 B8 ® Pré-visualizar B Emitir Portaria

GERENCIAL

Gerenciar Permissdes de Desi B laboraca ﬂ
@ S esignacies em elaboragao

[ Operagao 1LV yboaie 11V Disignactio 10V hoasio 1 7 Térmmino 11 ¥ Nome 11 7 Motivo 1L V' Unidades 11 7 iy 11 7 SPAN 1LV SPDA 1LV Agses

2A VARADQ
[] Designar Juiz Substitute Substituir 201112024 191272024  NOMEDO FERIAS IRAGALRDE Nao Nao °¢
MAGISTRADO SOovERIAD.
1A VARADO
[] Designar Juiz Substituto Substituir W s e FERIAS JIRABALHIOIDE Nao Nio
g MAGISTRADO GOVERNADOR i
VALADARES

Na aba “Em elaboragao”, surgira, juntamente com as designagdes criadas e ainda nao

emitidas, a minuta da alteragdo criada. Para emitir uma Portaria com o texto da referida

minuta, basta selecionar a caixa de seleg&o (D) da minuta alinhada ao texto de
alteragao elaborado e seguir as instrugdes de emissao de portaria constante neste

manual.
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5.3.8. Visualizar o histérico da designacao

Na funcionalidade “Gerenciamento de Designagao”, em todas as abas (“Em Elaboragao”,

“‘Emitida”, “Designag¢des Publicadas/Vigentes”, “Sem Efeito”), é possivel visualizar o

historico de determinada designagao, clicando no bot&o © vinculado a designacgao da

qual o historico deseja visualizar:

B sicer-r = Deignaciodeogisados B Nome do Senidr

Perfil do usuario

r > Designagdes

Gerenciamento de Designagdo

% EmElaboragdo | [ Emitida £ Designacdes PublicadasiVigentes ) Sem Efeito

- Modelo do Ate - Data da Emissag ————— .
4o de magl - Presidente - ad X v ‘ | 0910/2023 8 | @ Prévisualizar B Emitir Portaria
Designacdes em elaboracéo E
. Tipo Tipo Data Data ) ' Ato .
[ Operagio 117 QP o 1LV Disignacae 11 7 foego 107 it o 117 Nome 117 Motivo 11 7 Unidades 11 7 Oginal 11V SPAN 1L SPDA 11 Agtes
NOME DO
) Designar Juiz Substitto Atuar VION025 01022035 pagisTRADO  AFASTAMENTO MRRADO TRABALHO Nio Nao @
R OME DO ) 1A VARADO
[] Designar Juiz Substitto Atuar 010372024 050032024 AUXILIO TRABALHO DE BELO Nao Nao 2] ®
MAGISTRADO HORIZONTE
GABINETE DE
NOME DO DESEMBARGADOR N
} ) - CONVTRT- 11, 94 TURMA, 2A . .
[7] Designar Juiz Titular Subsituir W04 0MOUN  MAGISTRADD  omea S ePrciaLizADA Nao Nao
ENDISSIDIOS
INDIVIDUAIS
SiIUSTIGA DO TRABALHD 1a2 L

[ sicee-r = Desgnecksdo agrntos (e

Perfil do usuario

@ > Designagdes

Gerenciamento de Designagéo

2 EmElaboracio | B Emitida | 3 Designacbes Publicadas/Vigentes & Sem Efeito
2 Aalizar sitiagio || B Gestao de Atos
Designagées emitidas B

. Ato Tipo Tipo Data Data . ) Ato s
) Oporagio 10T (% a0 L 7 Mboistrado 7 7 Dimignagao 10 7 faicio 14 7 Détening 11 7 Nome TL 7 Motvo 11 7 Unidades 107 2. 107 SPAN 1L ¥ SPDA TL 7 Agtes
[ Dsi 101212023 Juiz Subsiitt Al omnzs  ooenos  NOMEDO cisTavENTo TRABALHODE 10122023 Na Na I o &
esignar iz Subsituto uar o o
MAGISTRADO Pirvnn 3
2 VARADO
[ Designar 100372023 Juiz Substituto Substitir 20112024 19122024  MOMEDO  FERIAS RBALHODE 10032023 Nao Nao [@] ®
MAGISTRADO VALADARES
[] Designar 10032023 Juiz Substituto Substiuir e 1oz oMERO penias TRAEA D D 100372023 Nio Ngo N
o MAGISTRADO GOVERNADOR
VALADARES
S IUSTICA DO TRABALK 142 .

SIBEP'JT BB Nomedo Sen..'idnr

Perfil do usuario

@ > Designacbes

Gerenciamento de Designagéo

2+ Em Elaboracéo [El Emitida B Designacies Publicadas/Vigentes © Sem Efeito

Designaces Publicadas/Vigentes B

D Hgsislradu ny EE;QI‘I&(,‘%D ny En?:ijo nv ?Zrl?ninu LT Nome 7|7 Motive T) 7 Unidades 1) 7 g?i]ginal TL7 SPAN TL 7 SPDA T[T Actes

[] Juiz Substitste  Atuar 01012025 010272025 NOME DO AFASTAMENTO JARADD TRABALHO 191412023 Néie Nao | o ® o
MAGISTRADO

: 3A VARADO

[ Juiz Substitsto  Auwsiliar 20122023 31122023 NOME DO MXLIO TRABALHO DE 36212023 Néio Nao o
MAGISTRADO MONTES CLAROS

[ Juiz Substitto Auwiliar 201202023 31122023 NOME DO AUXILOFIXD  JARADO TRABALHO 305012022 Naio Nio I ol o o
MAGISTRADO

3 AUSTICA DO TRABALHD 142 4
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B sioee-m Besignagao de Magsrodos [E——

Perfil de usuario

@ » Designages

Gerenciamento de Designagéo

% EmElaboracdo = Emiida & Designaches Pub\icadas.‘\figanles

Designagbes tornadas sem efeito E
5 Ato Tipo Tipo Data Data - Y4 " 174 Ato -
[] Operagao 11 T Operagio Ty Magistrado 1y Designagio WY hido N7 Témino 11V Nome TL T Motivo T 7 Unidades 1. 7 Original TL T SPAN TL 7 SPDA T ¥ Agdes
NOME DO 24 VARADO
[] Tornar sem efeite  3173/2022 Juiz Substituto Auxliar 20122023 31M22023  acisTRapo  AUXILIOFIXO  TRABALHO DE 2986/2022 Nao Nao
CONTAGEM
[ Tomar sem efeito 86612023 Juiz Substituto Auxlliar 201202023 311212023 :\"ﬂi:‘é%in o AUXLIOFXO oA O i3 Néo Nzo
2A VARADO
[] Tornarsem efeits  719/2023 Juiz Substituto Substituir 201122023 314212023  NOME DO ENAMAT TRABALHO DE 2987/2022 Néo Nao
MAGISTRADO DIVINOPOLIS
31 USTIGA DO TRABALKD 142 4

6. Gerencial

6.1. Gerenciar Permissoes de Acesso

Por meio da funcionalidade “Gerenciar Permissdes de Acesso”, € possivel criar e editar

perfis de acesso cadastrados no sistema.

m smEP'.IT B3 Nome do Servidor

Perfil do usuario

) & > Gerencial > Permissbes de Acesso
DESIGNACAD

] BRI Gerenciar Permissdes de Acesso

& Gerenciar Motivo Perfis de acesso cadastrados no sistema
® Gerenciamento de

s
GERENCIAL

a Gerenciar Permisstes de Gerenciar Grupos

lisar por nome

Acesso

Data de Data de Usudrio de
Criagao Atualizacdo  Atualizagao Permisstes 1|

Permissdo para emitir portarias de
designacdo de magistrados, Permiss3o para
gerenciar as designactes de magistrados
ermissdo para criar as designacdes de
Administrador ~ 26/09/2022  26/09/2023 usuario magistrados, Permisséo para gerenciar as
permissdes de acesso ao sistema,
Permiss3o para gerenciar motivos de
designacéo de magistrados, Permissdo para
configurar pardmetros gerais do sistema.

Permissdo para emitir portarias de
designacdo de magistrados, Permissdo para
Nome do ' ; - gerenciar as designacdes de magistrados
perfi 2010/2022 261092023 usuario Permiss3o para criar as designacies de
magistrados, Permiss&o para gerenciar
motivos de designacdo de magistrados

Administrador ' ’ - Permissdo para gerenciar as permissfes de
Negocial 20102022 D507 usuario acesso ao sistema
1
fi JIETICA DOTRABALKD 142 o
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6.1.1.Criar novo perfil de acesso
Para criacdo de um novo perfil de acesso, clique no botao “+ Novo”, conforme indicado na

figura abaixo:

HSIGEP'JT = g::ﬂiggagiodemgimados  Produgio] BB MNome do Servidor 0

Perfil do usuario

| @ > Gerencial > Permissdes de Acesso
DESIGNAGAO

& Criar Designagio Gerenciar Permissdes de Acesso

B Gerenciar Motivo Perfis de acesso cadastrados no sistema:
@ Gerenciamento de
.

GERENCIAL

8 k%;.-re[:giar Permissdes de Gerenciar Grupos Q, Pesquisar por nome

Data de Data de Usuério de
Nome 7| Criagao Atualizacao  Atualizagao Permisstes 1|
fl Tl Tl

Abrira a tela “Detalhes de Grupo”, na qual devera ser preenchido o nome do perfil a ser

criado:

Detalhes do Grupo

Nome

Nome do perfi|

Permissdes Vinculos

Disponiveis Selecionadas

o] |

£

Permissao para emitir portarias de designacio de magistrados

Permisséo para gerenciar as permissdes de acesso ao sistema
Permissdo para configurar pardmetros gerais do sistema.

. X ) . . «
Permiss&o para gerenciar as designacdes de magistrados

Permissdo para gerenciar motivos de designacéo de magistrados

Permiss&o para criar as designacies de magistrados

X Cancelar + Salvar

Em sequéncia, € possivel escolher as permissdes/prerrogativas que o usuario cadastrado
com o perfil que esta sendo criado tera.
As permissdes existentes no sistema ficam dentro da aba “Permissées” no campo

“Disponiveis”:
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Detalhes do Grupo

Nome

Mome do perfil

Permissdes Vinculos

Disponiveis Selecionadas

| al

Parmisséo para emitir portarias de designacio de magistrados
Permissdo para gerenciar as permisstes de acesso ao sistema
Parmissdo para configurar pardmetros gerais do sistema.
Permissao para gerenciar as designacdes de magistrados
Parmisséo para gerenciar motivos de designacéio de magistrados

Permissdo para criar as designacies de magistrados

X Cancelar + Salvar

As permissodes selecionadas para o perfil no sistema ficam dentro da aba “Permissdes” no

campo “Selecionadas”:

Detalhes do Grupo

MNome

MNome do perfil

Permisstes Vinculos

Disponiveis Selecionadas

| o] |

Parmiss&o para emitir portarias de designacéo de magistrados

Permissdo para gerenciar as permisstes de acesso ao sistema
<

Permissdo para configurar pardmetros gerais do sistema.
<«
Permissdo para gerenciar as designaces de magistrados

Permissdo para gerenciar motivos de designacio de magistrados

Parmissfo para criar as designacies de magistrados

X Cancelar « Salvar

Para conceder todas as permissdes para o perfil, basta clicar no botdo e todas as
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permissdes que estdo listadas no campo “Disponiveis” passam para 0 campo

“Selecionadas”

Detalhes do Grupo

Nome

MNome do perfil

Permissdes Vinculos

Disponiveis Selecionadas

| | a]

Permissdo para emitir portarias de designacio de magistrados
Permissdo para gerenciar as permissdes de acesso ao sistema

Permissao para configurar pardmetros gerais do

Permissdo para gerenciar as designaces de magistrados
Permissdo para garenciar motivos de designacio de magistrados

Permissdo para criar as designaces de magistrados

X Cancelar + Salvar

O botéo retira todas as permissdes concedidas ao perfil que passam da lista de

selecionadas para a lista de disponiveis.

Detalhes do Grupo

Nome

Nome do perfil

Permissdes Vinculos

Dispeniveis Selecionadas

| a]

Permissao para emitir portarias de designacéo de magistrados
Permissdo para gerenciar as permisstes de acesso ao sistema
Permissdo para configurar parametros gerais do sistema.

Parmissao para gerenciar as designacdes de magistrados

Permissdo para gerenciar motivos de designacéo de magistrados

Parmiss&o para criar as designacdes de magistrados

X Cancelar v Salvar

46



E possivel conceder uma permissdo por vez ou mais de uma permissdo a um perfil

selecionando a(s) permissao(6es) desejadas na lista de disponiveis e clicando no botao

B

Detalhes do Grupo

Nome

MNorme do perfil

Permissdes Vinculos
Disponiveis Selecionadas

<

| al

Permissao para gerenciar as permissdes de acesso ao sistema
Permissdo para criar as designaces de magistrados

Parmissdo para gerenciar motivos de designacio de magistrados
Permisséo para emitir portarias de designacéio de magistrados
Parmissdo para configurar pardmetros gerais do sistema.

Permisséo para gerenciar as designacdes de magistrados

X Cancelar + Salvar

Detalhes do Grupo

Nome

Nome do perfil

Permizssdes Vinculos

Disponiveis Selecionadas

|

Permiss#o para gerenciar as permissdes de acesso ao sistema Permissio para criar as designacdes de magistrados

Permiss#o para gerenciar motivos de designacéio de magistrados Permissao para emitir portarias de designacdo de magistrados

Permiss#o para configurar parametros gerais do sistema. Permissao para gerenciar as designactes de magistrados

X Cancelar + Salvar

Para retirar uma ou mais permissdes concedidas, basta seleciona-las na lista

“Selecionadas” e clicar no botao :

47



Detalhes do Grupo

Nome

Nome do perfil

Permisstes Vinculos

Disponiveis Selecionadas

o] B |

Permissdo para gerenciar motivos de designacéo de magistrados Permissdo para criar as designacies de magistrados

Permissdo para configurar parametros gerais do sistema. | < I Permissdo para emitir portarias de designacido de magistrados

n Permissdo para gerenciar as designactes de magistrados

Permissdo para gerenciar as permissdas de acesso ao sist:

X Cancelar « Salvar

Detalhes do Grupo

Nome

MNaome do perfil

Permisstes Vinculos

Disponiveis Selecionadas

| o] B | ]

Permissdo para gerenciar motivos de designacéio de magistrados Permissdo para emitir portarias de designacio de magistrados

Permissao para configurar parémetros gerais do sistemna. < Permissdo para gerenciar as permissdes de acesso ao sistema

Permiss&o para criar as designacies de magistrados

Permissdo para gerenciar as designacbes de magistrados

X Cancelar + Salvar

Para atribuir um ou mais servidores a um perfil, € necessario, inicialmente, clicar na aba
“Vinculos™
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Detalhes do Grupo X

Nome x
Nome do perfil
Permissties
Disponiveis Selacionados
| J | 2

Em sequéncia, vincule o servidor clicando duas vezes no nome do servidor na lista

“Disponiveis”. O nome ira passar para a lista “Selecionados”:

Detalhes do Grupo X
Nome -
Teste
Permissdes Vinculos
Dizponiveis Selecionados
al | Q
12345 - Nome do Servidor 1
23456 - Nome do Servidor 2 /
Detalhes do Grupo X
Nome -
Teste
Permizsdes Vinculos
Disponiveis Selecionados
af | a
12345 - Nome do Servidor 1 | 23456 - Mome do Servidor 2 |

34567 - Nome do Servidor 3

Para desvincular um servidor, basta clicar duas vezes no nome do servidor na lista

“Selecionados” e 0 nome dele retornara para a lista “Disponiveis”:
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Detalhes do Grupo

Nome
Teste
Permissées Vinculos
Disponiveis Selecionados
o 3
12345 - Nome do Servidor 1 / 23456 - Nome do Servidor 2
34567 - Nome do Servidor 3
Detalhes do Grupo
Mome
Teste
Permissées Vinculos
Disponiveis Selecionados
| | 8
12345 - Nome do Servidor 1
I 23456 - Nome do Servidor 2 I

E possivel pesquisar o0 nome ou matricula do servidor nas listas de “Disponiveis” e de

“Selecionados” escrevendo parte do nome ou da matricula no campo com lupa da

listagem respectiva.

Detalhes do Grupo
Nome
Teste
Permissdes Vinculos
Disponiveis Selecionados

af L

Para finalizar a criagdo do perfil, basta clicar no botdo 52" :
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Detalhes do Grupo

Nome

MNome do perfil

Permizssdas Vinculos

Disponiveis Selecionadas

al 5] Q

Parmissdo para gerenciar motivos de designacio de magistrados Permissdo para emitir portarias de designacio de magistrados

Permissao para configurar parametros gerais do sisterna. <

Permissédo para gerenciar as permissdes de acesso ao sistema
Permissao para criar as designaces de magistrados

Parmissdo para gerenciar as designactes de magistrados

X Cancelar |+ Salvar

A qualgquer momento é possivel cancelar a criagdo do novo perfil clicando no botao

X Cancelar .

Detalhes do Grupo

Nome

MNome do Perfil

Permissdes Vinculos

Disponiveis Selecionadas

al [ Q

o s ) . » e . ) ! " ’
Permiss&o para configurar par8metros gerais do sistema. - Permissdo para emitir portarias de designacio de magistrados

Permissdo para criar as designactes de magistrados <

Permissdo para gerenciar as designacbes de magistrados
Permissdo para gerenciar as permisstes de acesso ao sistema

Permisséo para gerenciar motivos de designacéo de magistrados

[X Cancelar| + Salvar

Para editar um perfil, basta clicar no botao ° vinculado ao perfil que deseja editar, fazer

as alteragdes e clicar no botao ¥ ="
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Bl sep-im Desireciod Nogiados. (D BB e e O |

@ > Gerencial > Permissbes de Acesso

DESIGNAGAO

&) Em = Gerenciar Permissoes de Acesso

B3 Gerenclar Motivo Perfis de acesso cadastrados no sistema
=] Gerenciamento de
GERENCIAL
Gerenciar Grupos Q Pesquisar por nome...
Data de Usuario de
Data de Atrenlionn rre o
Nome 1| Criagao 1] " A%l G P Tl

Permiss&o para emitir portarias de designacio de magistrados, Permissdo
L para gerenciar as designacbes de magistrados, Permisséo para criar as
Administrader 26/09/2022 26/09/2023 usuario designacies de magisirados, Permissdo para gerenciar as permisses de
acesso ao sisterna, Permissdo para gerenciar motives de designacio de
magistrados, Permissdo para configurar pardmetros gerais do sistema

Permissao para emitir portarias de designacéo de magistrados, Permisséo

MNome do Ari para gerenciar as designacies de magistrados, Permisso para criar as
Perfil 20102022 26/09/2023 Hsuane designacbes de magistrados, Permissdo para gerenciar motivos de
designacdo de magistrados
31 JUSTICA DO TRABALKO 142 o

Detalhes do Grupo

Nome

Morme do perfil

Permisstes Vinculos

Disponiveis Selecionadas

Q

Permissao para gerenciar motivos de designacéio de magistrados Permissdo para emitir portarias de designacdo de magistrados

Parmissdo para configurar pardmetros gerais do sistema. Permissdo para gerenciar as permisstes de acesso ao sistama

Permissao para criar as designaces de magistrados

Permissao para gerenciar as designaces de magistrados

X Cancelar |+ Salvar

Para excluir um perfil, basta clicar no botao 0 vinculado ao perfil que deseja excluir e

confirmar a exclusao clicando no botao :
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8 sioep-m gpecte o g E a

@ > Gerencial » Permisstes de Acesso

Gerenciar Permissdes de Acesso

Perfis de acesso cadastrados no sistema:

Gerenciar Grupos Q  Pesquisar por nome..

Data de Data de Usuario de
Nome 71| Criacao Atualizacgo  Atualizacdo ~ Permissdes T|
Tl Tl Tl

Permissdo para emitir portarias de
designacéo de magistrados, Permissao para
enciar as designacbes de magistrad
ermissdo para criar as designacbes de
Administrador ~ 26/09/2022  26/09/2023 usuario magistrados, Permissdo para gerenciar as
permissdes de acesso ao sistema,
Permissdo para gerenciar motivos de
desn?agao de magistrados, Permisséo para
configurar pardmetros gerais do sistema.

Permissdo para emitir portarias de
designacdo dde rsl}agisgt:lgahticg.a Perr;issign para
Nome do I gerenciar as designa magistrados,
Porfil 20110/2022  26/09/2023 usuario Permisso para criar as designacbes de
magistrados, Permisséo para gerenciar
motivos de designacio de magistrados

Permissdo para gerenciar as permissdes de

Administrador -
N | 20/10/2022  05/10/2023 usuario acesso ao sistema

egocia

51 JSTICA DOTRABALD 142 o

Confirmacéo de Excluséo x

A Confirma a exclusao deste registro?
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