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1. OBIJETIVO

Este Manual tem como objetivo ilustrar a forma pela qual os
usuarios do sistema de Autoatendimento Externo podem realizar
requerimentos, acompanhar sua tramitacdo e resultado, bem como
providenciar o fechamento de frequéncia das unidades administrativas das
guais sao responsaveis.
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2. ACESSO AO SISTEMA

Acesse o Portal dos Sistemas Administrativos Nacionais da Justica do
Trabalho - SISAD. Apds, escolha SIGEP-JT.

PORTAL DOS SISTEMAS
ADMINISTRATIVOS NACIONAIS

Justica do Trabalho

N
SIGEP-JT PROAD-0UV

r..l
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Selecione Requerimentos de Frequéncia On-line

j- JUS.”GA []U TRABALHU Tribunal Regio na-.l do Trabalho da 152 Regido E*

- SIGEP'JT da J?J(:tsitgéaod%eTI:ae palho

Artendis - Indicagaa /
Remocde de.
Sefvidores

Controle de Acesso EletrBnica (SAF)
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3. REQUERIMENTOS

3.1 Fazer Requerimento

Selecione Meus Requerimentos - Fazer Requerimento.

Parametros Meus Requerimentos Minha Lotagdo - Anilise -~ Relatorio
i Fazer Requerimento
Bem-vindo
Consultar Saldo

Acompanhar Requerimento
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Selecione o requerimento pretendido.

Parametros + Meus Requerimentos ~ Minha Lotacao ~ Anilise -~ Relatorio

Selegio de Requerimentos

Tipo de requerimento | [Selecione] ~

Afastamento para estudo/miss3o no exterior

Afastamento para exercicio de mandato eletivo

Afastamento para participacdo em competicéio desportiva

Afastamento por convocacéo para o Servico Militar

Averbacao de trabalho em Eleicdo, Treinamento

Averbacdo de trabalho em Plantde Judiciario

Averbacdo trabalho em Audiéncia CIC - dias ndo Uteis

Cancelamento de compensacéo de dias trabalhados em Audiéncia CIC - dias ndo Uteis
Cancelamento de compensacdo de dias trabalhados em Concurso

Cancelamento de compensacdo de dias trabalhados em Eleicdo/Treinamento
Cancelamenio de compensacao de dias trabalhados em Plant&o Judiciario
Cancelamento de compensacéo de dias trabalhados em Recesso

Cancelamento de compensacéo de dias trabalhados em Recesso - 2017/2018
Cancelamento de compensacéo de dias trabalhados em Recesso - 2018/2019
Cancelamento de compensacdo de dias trabalhados em Recesso - 2019/2020
Cancelamentio de compensacdo de dias trabalhados em Recesso - 2020/2021
Cancelamento de compensacéo de dias trabalhados em Recesso - 2021/2022

Ferias

Férias - Alteracdo -

Complete os campos solicitados.

Complete o campo Motivo , se for o caso, e anexe a imagem do
comprovante, se houver, em formato PDF.

Selecione Ok .

Parametros Meus Requerimentos - Minha Lotagdo v Analise

Data evento/guarda 30/09/2019

Periodo 26/09/2019 | @n a |03/102019 En 8 dia(s)

Imagem Comprovante | Escolher arquivo | casamento.pdf B

OK

O requerimento sera exibido na tela.
Selecione Ok para gravar ou Corrigir para voltar a tela anterior.

Se quiser verificar a imagem anexada, selecione Visualizar imagem.
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Meus Requerimentos » Minha Lotagio » Analise

Relatorio
-

Confirmagéo Requerimento
OK

I Corrigir | Visualizar Imagem |

PODER JUDICIARIO FEDERAL .
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 15* REGIAO

Luclq TECNICO JUDICIARIO,
SERVIDOR EM EXERCICIO, codigo . lotado(a) no(a) SEGAQ
DE FREQUENCIA DE SERVIDORES, vem requerer o seguinte:

Licenga casamento de 26/09/2019 a 03/10/2019 - 8 dia(s).

Declaro que meu superior hierarquico esta ciente do pedido supra.

Ao selecionar ok, sistema exibira, obrigatoriamente, o numero do
requerimento.

Se ndo for gerado o numero, o requerimento ndo foi gravado. Retorne e
refaca o procedimento.

Parametros Meus Requerimentos v Minha Lotagéo v Analise

@ 8 Requerimento nimero: 16/2019-AA criado com sucesso!

Selecédo de Requerimentos

Tipo de requerimento [ [Selecione]

Y]
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3.2 Acompanhar Requerimento

Selecione Meus Requerimentos - Acompanhar Requerimento.

(Parmetros [T PITONS S Minha Lotagdo , Andlise , Relatério , Ajuda
Fazer Requerimento
Consultar Saldo
Acompanhar Requerimento I

Serao exibidos os requerimentos em ordem cronoldgica e os respectivos
status.

Parametros Meus Requerimentos _ Minha Lotacdo , Analise , Relatorio - Ajuda =
LimparJi FB»FBSQLIISEF%
Acompanhar Requerimento
a 3 = Bl
Codigo m- Nome | [LUCI | cagasao, | [SERVIDOR EM EXERCICIO
Selegéio de Acompanhar Requerimento
N° Requerimento Requerimento Periodo Requerido Status
1712019-AA Cancelamento de compensaggo de dias trabalhados am Recesso 27/08/2019 - 27/09/2018 Registrado
16/2019-AA Compensagéo de dias trabalhados em Recesso 27/09/2019 - 27/09/2018 Cancelado

Selecione um requerimento para visualizar todos os dados a ele relacionados.

Parametros ~» Meus Requerimentos « Minha Lotagio - Anilise

- Relatorio

Favolas

Acompanhar Requerimento

N° Requerimento Data da solicitagao

8348/2021-AA 28/10/2021

Requerimento Data evento/guarda Hora (24h)
Férias

Grau de parentesco Periodo

a 0 dia(s)

Periodo(s) de Fruigao
07/01/2022 a 07/01/2022 -1 dia(s)
03/11/2022 a 16/11/2022 - 14 dia(s)
05/12/2022 a 19/12/2022 - 15 dia(s)

Descrigao do motivo

Imagem
Comprovante

Deseja receber adiantamento salarial?
Sim  Ndo

Andlise do Requerimento

Superior ‘
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3.3 Manifesta¢ao do Superior Hierarquico (acesso a gestores de
unidades e substitutos)

Selecione Minha Lotag¢do - Aguardando Manifestag¢do.

Parametros » Meus Requerimentos 8 Minha Lotagao Anilise - Relatério - Ajudal

- Aguardando Manifestacéao
|
Informagbes Complementares

Confirmar Frequéncia
Compensagio de Greve

Consultar Frequéncias Confirmadas
Retificagtes

Consultar Saldos

Acompanhar Retificagdes

Selecione os requerimentos individualmente para inserir a manifestacao.

Parametros Meus Requerimentos » Minha Lotagéo » Analise . Relatorio  Ajuda -
Aguardando Manifestacéo
Cadigo Nome N° Requerimento  Tipo de requerimento Periodo requerido Status
187240 Luc/ N 16/2019-AA Compensag#o de dias trabalhados em Recesso 27/09/2013 - 27/09/2019 Aguardando Andlise
187238 o/ 5 TODI0 14/2019-AA Férias 01/1122019 - 30112019 Aguarcando Anélise

Selecione Concordo . Selecione Gravar.

QOu: Selecione Ndo Concordo e descreva o motivo. Selecione Gravar.

Fi2-Gravariel Fo-Aoririd

Informagses do Requerimento

N’ Requerimento Data da solicitagio
f!eqperime_n_lu ) 1 Data evento/guarda 2) Hora
Compensagao de dias trabalhados em Recesso
3) Grau de parentesco Iniclo Fim

27092019 270972019

i §) Descrigido do motive

Al Imagem
Soncordo () Nao Concordo

de C:

O prazo para manifestacao do gestor é de até 2 (dois) dias Uteis a contar do
dia util subsequente ao do registro do requerimento.

Inexistindo manifestacao, presume-se a concordancia e o pedido seguira o
fluxo predefinido.
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4. SALDOS DE FREQUENCIA
4.1 Consulta pelo Servidor Usuario

Selecione Meus Requerimentos - Consultar Saldo.

Parametros Meus Requerimentos Minha Lotacéo - Relatorio

Fazer Requerimento

I

Acompanhar Requerimento

N° Requerimento Tipo de requerimento Periodo requerido

Parametros + Meus Requerimentos + Minha Lotagio -+ Anilise -~ Relatorio

SALDOS A USUFRUIR

Consulta de Saldos

Nos saldos apontados, ndo estio sendo considerados os reguerimentos "em andamento”

98981 - MEITRA
Periodo Marcado (ndo Data limite de

FERIAS AnoCivil |\ criida) Saldo fruigio

03/11/2022 a 16/11/2022 i
miz 05/12/2022 a 19/12/2022 GRS Skt

4.2 Consulta pelo gestor da unidade

Selecione Minha Lotagdo - Consultar Saldos - Lotagdo.

Parametros » Meus Requerimentos “8 Minha Lotagao Anilise - Relatorio ~ Ajuda
Aguardando Manifestacao

L cons i |
Confirmar Frequéncia
Lotagdo | | [Selecione] v TR (e EE

Retificagbes
Nos saldes apontados, nio  Consultar Saldos em andamento"

Acompanhar Retificagdes

Parimetros Meus Requerimentos - Minha Lotagao » Anilise » Relatdric - Ajuda
Consulta de Saldos dos servidores da lotagao

Lotagdo | [[Sslecicne] v

[Selaciane]
COURDENADORIA DE INFORMAGOES FUNCICNAIS DE SERVIDORES ~ USUFRUR

Nos saldos apontados, néo estio sendo considerados os requerimentos "em andamento"
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Parimetros. - Meus Requerimentos » Minha Lotagio Andlise Relatdrio

Consulta de Saldos dos servidores da lotagdo

Lotagéo | [ COCRDENADORLA DE INFORMACOES FUNCIONAIS DE SERVIDORES v |

SALDOS A USUFRUIR

Naos saldos apontados, ndo estio sendo considerados o8 requerimentos "em andamento™

&
FERIAS Ano Civil Periodo Marcado (ndo usufruido)  Saldo Data limite de fruigio
01/062022a1 50672022

i 16M1/2022a25M11/2032 0 diaz) SR

-
115 . I

FERIAS Ano Civil Periodo Marcado (ndo usufruido)  Saldoe Data limite de fruigio
2022 felbsErEa1005R022 0 dia(s} INM22002
OFM2022a177112022
18- ceqgmm—zo
EERIAS Ano Chvil Periodo Marcado (ndo usufruido)  Saldo [Data limite de fruigio
1M042022a12/04/2022
2022 08/0H2022IMNIN2022 0 dia(s) 3N22022

2M2022a2512022

ol - eanc IR

FERIAS Ano Civil Periado Marcade (ndo usufruido)  Saldo Data limite de fruigio
.- 11/07/2022a2200712022 bei S
12NM22022319M 272022 sl L

Recesso Acumulado até 20162017 (saldo vencide) 3 dias)

FERIAS Ana Civil Periodo Marcade (ndo usufruida)  Salde Data limite de I'I'l.llgio
2022 01/052022a30/052022 0 dia(s) IN22022

Recesso 202172022 2 dia(s)

o4 - Leanoro [

FERIAS Ana Civil Periodo Marcade (ndo usufruide)  Salde Data limite de fruigic
2022 25072022211/08/2022 0 dia(s) 22022

Recesso 202172022 3 dials)

- o

FERIAS Ana Civil Periodo Marcado (ndo usufruido)  Saldo Data limite de fruigio
2022 21/M72022a07/122022 0 dia(s) N0

Concurso da Magistratura 2 dia(sh
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5. FREQUENCIA

5.1 Informag¢oes Complementares (acesso a gestores de unidades e
substitutos)

As informagdes complementares devem ser registradas antes da
confirmacao da frequéncia mensal.

Selecione Minha Lotagéo - Informagées Complementares.

Parametros » Meus Requerimentos I Minha Lotagdo Anilise » Relatdrio « Ajud|
Aguardando Manifestagao
[T ETES (SE es F9-Pesquisardd =]
Confirmar Frequéncia
I ... i Greve I
Lotagao | [Selecione] Consultar Frequéncias Confirmadas v ‘
Tipo de [Selecione] - Retificagbes
Lotagao Consultar Saldos
Tipo de - .
saldo | [Selecione] Acompanhar Retificagtes

Sera registrado como informacao complementar o evento de frequéncia nao
decorrente de requerimento de servidor, conforme listado abaixo:

Fr-Novel] | F12-Gravarlsl

Informagdes Complementares

Lotagio | COORDENADORIADE INFORMACOES FUNCIONAIS DE SERVIDORES v | [Selecione] v | Informagdo

ATUANDO EM PROJETO NACIONAL

CONVOCACAD PARA COMISSAD DE DISCIPLINA
ENTRADA TARDIA NAD ABONADA

FALTA INJUSTIFICADA

PARTICIPAGAQ EM GREVE

RECESSO - 20/12 A 06/01 (DIAS UTEIS TRABALHADOS)
SAIDA ANTECIPADA NAO ABONADA
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Selecione Lotag¢do - Informacgdéo.

- Meus Requerimentos - Minha Lotagio

Fr-Novol] | F12-Gravarsl

Informagdes Complementares

Lotagdo [COORDENADORIADE INFORMACOES FUNCIONAIS DE SERVIDORES v] | FALTA INJUSTIFICADA e |E! Informagio
Informagéo do més
Abrili2022
Lotagdo Ocorréncia
COORDEMADORIA DE INFORMAQﬁES FUNCIOMAIS DE SERVIDORES FALTA INJUSTIFICADA
:ﬁ Nome Data Inicio Data Fim Qtde Dias

Selecione Novo . Selecione o servidor.

Frniovod  Fiz-Gravard

Informagoes Complementares

Lotagio [ COORDEMADORLA DE INFORMACOES FUNCIONAIS DE SERVIDORES v | | [FALTA INJUSTIFICADA v |Informag 50
Informagéo do més

Abrili2022

Lotagio Ocorréncia

COORDENADORIA DE INFORMAQGES FUNCIOHAIS DE SERVIDORES FALTA INJUSTIFICADA

AN,

AHA ARI
CELIM

oo T e
GIULIANA

LEANDR

LUCIAN

MARCEL

marciol

ez .
MARIZA

ROSANA

ROSELI I
o
STELLA

sus| I

Registre os dados solicitados. Selecione Gravar.

Selecione Novo e repita o procedimento para inserir informacao
complementar referente a outro servidor. Selecione Gravar.

5.2 Confirmagao da frequéncia (acesso a gestores de unidades e
substitutos)

Selecione Minha Lotag¢do - Confirmar Frequéncia - Lotag¢éo - Visualizar
Dados.
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-~ Meus Requerimentos Minha Lotagdo Andlise - Relatdrio - Ajuda
n Aguardando Manifestagio
~
Informagoes Complementares

Confirmar Frequéncia
Compensagdo de Greve

Consultar Frequéncias Confirmadas
Retificagoes

Consultar Saldos

Acompanhar Retificagbes

- Meus Requerimentos - Minha Lotagio

CONFIRMAGAD DE FREQUENCIA

& Cligque no botdo Visualizar Dados para, apos

a
Lotaq.a | COORDENADORIA DE INFORMACOES FUNCIONAIS DE SERVIDORES ] Periodo 01/04/2022 a 30/04/2022
Serao exibidos dados referentes a afastamentos, férias, substituicao de
encargos, e informacdes complementares previamente registradas.

CONFIRMAGAO DE FREQUENCIA

& Cligue no botio Visualizar Dados para, apos conferéncia, confirmar a frequéncia.

(BT [ COORDENADORIA DE INFORMACOES FUNCIONAIS DE SERVIDORES +] Periodo 04/04/2022 a 30/04/2022
Visualizar Dadusﬁ
BOLETIM DE FREQUENCIA

44717 - AN I

01042022 a 30042022 - FREQUENGCIA INTEGRAL

17566 - ANA TN

01/04/2022 a 30/04/2022 - FREQUENCIA INTEGRAL

17485 - CELIN ~
01/04/2022 a 08/04/2022 - FERIAS

0910412022 a 10/04/2022 - SABDOMTERIADO(S) INTERCALADO(S) COM AUSENCIA
/04/2022 3 12/04/2022 - FERIAS

13/04/2022 a 30/04/2022 - FREQUENCIA INTEGRAL

87521 - ELAINE I
01042022 a 30/04/2022 - FREQUENCIA INTEGRAL

30758 . GIULLAN A I
01042022 a 28/04/2022 - FREQUENGIA INTEGRAL

290042022 a 2004/2022 - FOLGA COMPENSATORIA

3000442022 3 30/04/2022 - SABDOMFERIADO(S) INTERCALADO(S) COM AUSENCIA
2000472022 a 290472022 - Nenhum subsfitulo designado.

86474 - LEANDR.O V.
01/04/2022 a 30/04/2022 - FREQUENCIA INTEGRAL

18473 - LUCIANA I
01/04/2022 a 30/04/2022 - FREQUENCIA INTEGRAL

13480 - MAR CEL C/
01/04/2022 a 30/04/2022 - FREQUENCIA INTEGRAL

85421 - MARCIO I
01/04/2022 a 30/04/2022 - FREQUENCIA INTEGRAL

21945 - MARIA I
01/04/2022 a 01/04/2022 - FERIAS

02/04/2022 a 30/04/2022 - FREQUENCIA INTEGRAL

30430 - MARIZA I
017042022 a 30/04/2022 - FREQUENCIA INTEGRAL

101645 - OTTO I
01/04/2022 a 30/04/2022 - FREQUENCIA INTEGRAL

29858 - ROSANA I
01/04/2022 a 30/04/2022 - FREQUENCIA INTEGRAL

45853 - ROSEL| I
01/04/2022 a 30/04/2022 - FREQUENCIA INTEGRAL

32760 - ROSIANE I
01/04/2022 a 17/04/2022 - FREQUENCIA INTEGRAL
18042022 a 20/04/2022 - FERIAS
304042022 a 30/04/2022 . FREQUENCIA INTEGRAL
30/04/2022 a 30/04/2022 - SUBSTITUIU 30759 - GIULIANA FARDO POLICASTRO LA GUARDIA - CJ-02 CUMULATIVAMENTE

Selecione Confirmar Frequéncia, se todos os dados estiverem corretos.
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Ou: Selecione Voltar, para registro de novas informag¢des complementares.

Ou: Selecione Confirmar com Ressalva, para posterior retificacdo de dados
divergentes, conforme item 6.1.

Caso o gestor da unidade nao proceda a confirmacao da frequéncia no prazo
regulamentar estabelecido, ocorrera confirmagao automatica pelo sistema.

5.3 Consulta de Frequéncia Confirmada (acesso a gestores de
unidades e substitutos)

Selecione Minha Lotag¢do - Consultar Frequéncias Confirmadas.

Minha Lotagéo Anilise . Relatdrio - Ajuda
n Aguardando Manifestagdo
:
Informagoes Complementares
Confirmar Frequéncia
Compensacao de Greve
C Frequéncias Confi

Retificagoes
Consultar Saldos
Acompanhar Retificagoes

Selecione a Lotag¢do, Més e Ano. Selecione Pesquisar.

. Minha Lotagio

Lirrlpaﬁ.'?. FQ-Pesquisaréﬁ
Més Ano [2022

Periodo Requerido Tipo Confirmagio Tipo de Relatorio Data Confirmacao

011032022 Confirmada Automatico Eoletim de Frequéncia 01/04/2022

Selecione um relatdrio para visualizar todos os dados a ele relacionados.

O sistema retornara o relatério da frequéncia confirmada, em formato PDF.
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Lotagao: COORDENADORIA DE INFORMAGOES FUNCIONAIS DE SERVIDORES
Periodo: 01/03/2022 até 31/03/2022

01/03/2022 a 31/03/2022

FREC aUENCI.A INTEGRAL

1 - ANA
01/03/2022 a 01/03/2022

|
SAB/DOM/FERIADO(S) INTERCALADO(S) COM AUSENCIA

02/03/2022 a 11/03/2022

FERIAS

12/03/2022 a 31/03/2022

FREQUENCIA INTEGRAL

17 - CEE——

1 22 a 28/03/2022

FREQUENCIA INTEGRAL

29/03/2022 a 31/03/2022

FERIAS

7521 -
01/03/2022 a 31/03/2022

FREQUENCIA INTEGRAL

01/03/2022 a 01/03/2022
032022

FREQUENCIA INTEGRAL
FOLGA COMPENSATORIA

05/03/2022 a 31/03/2022

FREQUENCIA INTEGRAL

01/03/2022 a 01/03/2022
032022

SAB/DOM/FERIADO(S) INTERCAL ADO(S) COM AUSENCIA
FOLGA COMPENSATORIA

05/03/2022 a 31/03/2022

FREQUENCI.A INTEGRAL

01/03/2022 a 13/03/2022

FREQUENCIA INTEGRAL

FERIAS

FREQUENCI.A INTEGRAL

FREQUENCIA INTEGRAL

FREQUENCIA INTEGRAL

25032022
26/03/2022 a 31/03/2022
1 - MARCEL
01/03/2022 a 31/03/2022
9 - MARC
1 22 a 31/ 22
2 - MARIA

1
21/03/2022 a 31/03/2022

FREQUENCIA INTEGRAL

FERIAS
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6. RETIFICACAO DE FREQUENCIA (acesso a
gestores de unidades e substitutos)

6.1 Solicitagao de Retificagao de frequéncia

Selecione Minha Lotagéo - Retificagées - Lotagdo - Més/Ano (de
frequéncia ja confirmada).

F12-G; ravar[lﬁ‘]

Fazer Retificagio

Lotagdo Méz/Ano

| COORDENADORIA DE INFORMACOES FUNCIONAIS DE SERVIDORES w |Ei [Selecione] v |3
agosto/2020 -
setembro/2020
outubrof2020
novembro/2020
dezembro/2020
janeiro/2021
fevereiro/2021
marco/2021
abrili2021
maio/2021
junho/2021
julhof2021
agosto/2021
setembro/2021
outubro/2021
novembro/2021
dezembro/2021
janeiro/2022
fevereiro/2022

-

Selecione o servidor . Selecione o assunto .

Complete todos os campos. Selecione Gravar.

F'I?-Graumg-l

Fazer Retificagio
Lotapda Més/Ano
[ CODRDENADORIA DE INFORMACOES FUNGIONAIS DE SERVIDORES w @ [margomozz wm
Servidaor Azsunto

MARCIO I - [ Substauicio de FCIC) - Inchusdo |
Substituigio de FCIC - Inchisdo

010372022
do Periodo: a 011032022 [Ba 1
]
Ix.vl.m;iu do substituide: IEEE:.'-\D DE FREQUENCIA DE SERVIDDRES W 3
titular da FCIC); | GIULIANA |3 FCIC): | CJ-02 il L]
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[ £ Registro gravado com sucesso ]

F12-Glavar|.‘7‘.]
Fazer Retificagiio
Lotagio Més/Ang
[ CODRDENADORIA DE INFORMACDES FUNCIONAIS DE SERVIDORES v @ [ margorz022 ]
Servidor Assunto
MARCIO v|m [ Substituigin de FCICY - Inclisao v &

, O 00 dials)

do Periodo:

lotagao do substituido: | [Selecione] w B

titular da FCICJ: [:Sclecionc] ~ (3 FCICJ): | [Selecione] » |3

6.2 Acompanhar retificagoes

Selecione Minha Lotagcdo - Acompanhar Retificagées - Lotagdo -
Més/Ano (de frequéncia ja confirmada).

Parimetros + Meus Requerimentos = Minha Lotagdo Anilise - Relatdrio - Ajuda

Aguardando Manifestagio

Informagdes Complementares
Confirmar Frequéncia
Compensagio de Greve

Consultar Frequéncias Confirmadas
Retificagoes

Consultar Saldos

Acompanhar Retificagoes

Selecione Pesquisar.

-~ Meus Requerimentos - Minha Lotagio

Limy par'j.— Fs-Pasquisalﬁa
Acompanhar Retificagio

Lotagdio [ COORDENADORIA DE INFORMACOES FUNCIONAIS DE SERVIDORES v &
Més [Mmarco v|m ano (2022 3 ]

Limparl- | o.pesquisardh
Acompanhar Retificagdo

Lotagao [ COORDENADORIA DE INFORMACOES FUNCIONAIS DE SERVIDORES v |8
Més [marco v|@ Ano  [2022 v
Acompanhar Retificagdo Pg: 1 até 1de1

Selegiio de Acompanhar Retificagio

1 MARCIO Inclusdo Substituicio de FC/CJ Aguardando Analise
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toatendimento Externo

Manual do

Selecione uma retificagao para visualizar todos os dados a ela relacionados.

Analise da Retificagio
Lotagio

cédigo Nome do Servidor
i | marcio I COORDENADORIA DE INFORMACOES FUNCIONAIS DE SERV|
Assunto Tipo de Retificacio

Inclusdo

Substituicdo de FC/CJ
Substituigio de FCICJ - Inclusio

doPeriodo: 0100372022 a  01/03/2022 -1 dia(s)
lotagdo do substituido:  SECAO DE FREQUENCIA DE SERVIDORES
titular da FCICJ:  GIULIANA| FCIC): cJ02

Andlise: Registrar _ N30 Registrar | Pendente |_ Gancelar Resultado
] v

Motivo:
Andamentofs):
Status Motivo

Data/liora Nome do Servidor

2042022 120123 e —

Aguardando Anlise
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Manual do Autoatendimento Externo

7. FERIAS
7.1 Requerimento de Férias

Os 30 dias de férias, que podem ser requeridos em etapa Unica, em duas ou
trés etapas, serao agendados em requerimento unico, conforme item 3-1
(Fazer Requerimento).

Ao requerer as férias, o servidor podera solicitar o adiantamento salarial e/ou
o adiantamento da gratificacao de natal, selecionando os campos
correspondentes.

Data limite da fruigao
2022 30 dias IMH22022
Ano Civil 2022 Total solicitado D dials)
Periodo(s) de fruigio
1 micio ] [E]m m (L = dials)
] Adiantamento Salarial ] Adiantamento de Gratificagdo de Natal
2 [micio [ ] Fm ([ ] dials)
3 fmicio ([ ] m dials)
OK

Ocorrendo acumulo de servico que implique fruicao de férias fora da data
limite, legalmente estabelecida, o gestor devera proceder a justificativa do
acumulo das férias no momento de sua manifestacao quanto a
concordancia/discordancia do requerido, acessando o0 menu descrito no item
3.3 (Aguardando Manifestacao).
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Manual do Autoatendimento Externo

Historico de Versdes

Versao Descricao Responsavel Data

25 Manual do TRT15 12/04/2022
Autoatendimento
Externo

3 Insercédo de novo TRT15 07/06/2023

caminho de acesso ao
sistema no item 2
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