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Introducao

A plataforma Zoom permite que sejam realizadas webconferéncias e
reunides online de forma facil e rapida. Possui diversos recursos, tanto
para o organizador da reuniao, quanto para os convidados.

O sistema esta disponivel para Windows, Mac, Linux, iOS e Android.

Guia de instalagao do Zoom

No Windows, o download e a instalagdo do Zoom serao oferecidos em
seu primeiro acesso a qualquer reuniao por meio do botao “Abrir Zoom
Meetings”, da seguinte forma:

Abrir Zoom Meetings?

https://tst-jus-brzoom.us quer abrir esse aplicative.

[0 Sempre permitir que tst-jus-brzoom.us abra esse tipo de link no app associada

Abrir Zoom Meetings

Apos instalar o cliente Zoom, clique em Iniciar a reunido abaixo

Iniciar a reunido

O download iniciara automaticamente e estara disponivel para clicar na
parte inferior esquerda da tela, como mostrado abaixo:

& Zoom cm_fwdwM..exe A



Alternativamente, para instalar o Zoom em seu computador sem ter o link
de uma reunido, acesse https://zoom.us/download. L&, além do cliente
padrdo para seu computador, vocé poderd baixar também extensdes do
Zoom para seu navegador (Chrome ou Firefox), obter os links para o
aplicativo de celular, entre outros.

No iPhone, o link do aplicativo na App Store é o
https://apps.apple.com/us/app/id546505307.

Nos celulares Android, o link do aplicativo na Play Store é o
https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings.

Entrando em reunioes

Para acessar as sessoes telepresenciais, basta clicar no link da reunidao. A
plataforma ird pedir sua autorizacdo para abrir o Zoom, como mostrado
abaixo:

Abrir Zoom Meetings?

https://tst-jus-brzoom.us quer abrir esse aplicativo.

[0 Sempre permitir que tst-jus-br.zoom.us abra esse tipo de link no app associado

Abrir Zoom Meetings

Clique em Abrir Zoom Meetings na caixa de dialogo mostrada em seu
navegador

Caso nao veja uma caixa de dialogo, clique em Iniciar a reunido abaixo

Iniciar a reunido


https://zoom.us/download
https://apps.apple.com/us/app/id546505307
https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings

Link das sessodes telepresenciais do CSJT:

https://csjt-jus-br.zoom.us/my/sessaocsjt

Atencdo, para participar das sessOes telepresenciais, vocé precisara
identificar-se corretamente no campo “Seu nome”. Antes do nome, vocé
devera indicar a funcdo ou o 6rgao ao qual esta vinculado. Veja a seqguir
0s exemplos:

a) Ministro [nome do Ministro]

b) Desembargador(a) [nome do Desembargador(a)]

c) MPT- [nome do Procurador do Trabalho]

d) Advogado [nome do Advogado] e numero do registro na OAB
e) Sigla da unidade - [nome do servidor]

Para alterar seu nome pelo computador (Windows) antes de entrar na
reuniao, abra o programa Zoom (sem ser por meio de um link de
reuniao). Na tela abaixo, cligue em “Ingressar em uma reuniao”:


https://csjt-jus-br.zoom.us/my/sessaocsjt

2 Reunities em Nuvem Zoom = >

‘ Ingressar em uma reunido )

Efetuar Login

Versdo: 5.4.9 (59031.0110)

Na tela seguinte, insira o link da reunidao de que deseja participar e seu
nome.



& Zoom *

Ingressar em uma reuniao

zetrl ~

Seu nome
[Advogadm Jodo da Silva 12345 ]

Lembrar meu nome para reunides futuras

Mao conectar ao audio

3 _

Desligar meu video

Sugere-se que sejam marcadas as 3 opcdes disponiveis antes de entrar
na reunidao: lembrar o nome para reunides futuras; nao conectar ao
audio; e desligar o video. Assim, posteriormente, ao adentrar a reunido,
poderao ser ativados o audio e o video no momento adequado.

Apds solicitado o acesso, aguarde ser autorizado a entrar na reunido:



n Zoom Reunido

Espere, o anfitrido da reunido deixara vocé entrar em breve.

Lot wt.'s Reunido Zoom

12/01/2021

|- Testar Audio do Computador

Caso ja esteja na reunido e queira alterar o seu nome, abra a janela
participantes, clique no botdo “mais” ou entao no “...” a direita do seu
nome e selecione renomear. Depois é sé digitar a designacdao/nome
desejados. Veja a imagem abaixo:

v Participantes (1)

a (anfitrido, eu | Editar imagem de perfil

Configurando o audio e o video antes de entrar na reuniao

Antes de entrar em uma reunidao, é possivel configurar o audio e o video
da seguinte forma.



Enquanto o Zoom estiver aberto, procure pelo icone do programa na

barra inferior direita do Windows:

[ 1] o) ~
N b foom - Sessdo ndo foi iniciada

11:13

- 19 POR
b o Q) POR 012021

Cligue com o botao direito, para abrir o menu de opgoes, e clique em

configuracoes:

Ingressar na Reunido...

Compartilhar Tela...
Fazer Login

Configuragdes...
Trocar ldioma *
Verificar atualizagfes

Sobre...

Sair

Na janela de configuracdes, vocé podera configurar audio, video e outros

elementos:



B Configuragses e

[_] Iniciar Zoom ao iniciar o Windows

Quando fechado, minimize a janela para a area de notificagfes em vez da barra
de tarefas

() usar monitores duples (@

Smpartilhar tela [_] Entrar em tela cheia automaticamente quando iniciar ou ingressar em uma reunio

[ ) copiar automaticamente o link do convite quando a reunido comegar

Plano de fundo e filtros o . -
[ ) sempre exibir controles de reunido (@

Gravagdo Pedir que eu confirme quando sair de uma reunido
. [_] Mostrar meu tempo conectado
Estatisticas

[_) Lembrar-me 5 minutos antes de minhas proximas reunides

Feedback ] _ )
~— Interromper meu video e dudio quando minha tela estd desativada ou a protegdo

Atalhos do teclado -~ eielekrinians

(] Integrar Zoom com Outlook (%)

EOOBOO00OC

Acessibilidade Tom de pele de reagéo

thbbbd
& (= &

Autorizar o audio ao entrar na reuniao

Ao entrar na reunido, sera apresentada a seguinte tela. Para comecar a
ouvir o audio da reunido, cligue em “Ingressar em Audioconferéncia por
Computador”.



) Conectar dudio

Ingressar em Audioconferéncia por Computador

Testar microfone e alto-falantes do computadeor

| | Conectar dudio do computador automaticamente ao ingressar em uma reunido

Gerenciar microfone e video durante a reuniao

Para desabilitar/habilitar o seu microfone ou sua camera de video, clique
no icone indicado, no canto inferior esquerdo, conforme as figuras a
sequir:

. - & | A

il S LS e e N s Tl yEr i T
niciar Video Ativar mudo niciar Video

Comunicar-se com os participantes

Para se comunicar com os participantes via texto, clique no icone de
Bate-papo na barra de ferramentas inferior.

Bate-papo

ate-papo (Alt+H)




Serd aberta uma aba de bate-papo, onde é possivel enviar mensagens

para todos os participantes ou apenas para um destinatario (opgao
“Para:”) na parte inferior.

Para se comunicar, basta digitar o texto e pressionar a tecla “"Enter” para
enviar.

w Bate-papo

(3 Arquivo

Adicionando um plano de fundo ao seu video

Para alterar o plano de fundo do seu video durante a reunido, clique no
icone verde na parte esquerda da tela:

)

Informacgdes da Reunido

Em seguida, clique no icone da engrenagem a direita para ter acesso as
configuracoes:

..+ 's Reunido Zoom




Nas configuragdes, va até a secao “Plano de fundo e filtros”. Clique em
“Adicionar imagem ou video” e escolha uma imagem de fundo em seu
computador:

© Configurages *

Geral

Video

Audio

Plano de fundo e filtros

Gravagao

Estatisticas

O Atalhos do teclado

Acessibilicade Planos de funda virtuais Filtros de video

Adicionar imagem ou video
Mone

I:| Tenho uma tela verde (@ Espelhar meu video  Efeitos de estidio (Beta)

Finalizar reuniao

Para sair da reuniao, clique em Sair, botdao vermelho na parte inferior
direita e selecione a opcao “Sair da reuniao”:




Informacoes Adicionais

Para mais informacdes acerca de instalagao, configuragcao e outras
informacdes da plataforma, vocé pode acessar o site de suporte da Zoom:
https://support.zoom.us/hc/pt-br.



https://support.zoom.us/hc/pt-br

