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OBJETIVO

Este documento visa subsidiar o aprendizado referente ao Curso “Mddulo
Gestao de Passivos: Importagdo, Gestdo e Pagamento”, voltado para todos os
servidores da area de pagamento de pessoal da Justiga do Trabalho que possuam a
atribuicdo de gerenciar os processos e pagamentos de passivos.
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1. RELATORIO DE CONTABILIZAGAO DE PROCESSOS

O Relatério de Contabilizagado de Processos € um documento gerado pelo
Modulo de Gestdo de Passivos que visa atender a um conjunto de normativos

relacionados a contabilidade publica e a passivos administrativos:

e Mensagem SEOFI/CSJT 34/2019;

¢ Nota Técnica SEOFI/CSJT 01/2019;
e Resolugao CSJT 137/2014;

e Acoérddo TCU 1646/2003.

1.1 Contexto normativo

A Mensagem SEOFI/CSJT 34/2019 esclarece os critérios de classificagao dos
passivos na contabilidade e racionaliza os controles dos passivos da Justica do
Trabalho. Quanto aos critérios de classificacédo, preceitua também que os passivos
devem ser registrados conforme o grau de exigibilidade e certeza quanto a sua
existéncia e mensuracdo. Outro aspecto abordado é avaliar o momento de possivel
quitacdo: se viavel em até 12 meses, classifica-se em conta apropriada para “curto
prazo”; e, se superior a 12 meses classifica-se em conta apropriada para o “longo
prazo”. A Mensagem também esclarece quanto a avaliagdo de exigibilidade dos
passivos, ou eventual alocacao para contas de passivos contingentes, nos casos em
que a exigibilidade da obrigagdo somente sera confirmada pela realizagdo de um ato
futuro e incerto, que nao esta totalmente sobre o controle da entidade, como, por

exemplo, uma decisao judicial.

Outro importante fundamento para a construgao do relatério foi a Nota Técnica
SEOFI/CSJT 01/2019, que tem por objetivo consolidar as orientagdes contidas nas
Mensagens CFIN/CSJT 053/2015 e 005/2016 e nas Mensagens SEOFI/CSJT

030/2018 e 034/2019, detalhar as rotinas contabeis de reconhecimento dos passivos,
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provisdes e/ou passivos contingentes, baixas e transferéncias de saldos entre contas

e demais particularidades.

Nos apoiamos também na Resolugao CSJT 137/2014, que estabelece, em seu
art. 4°, que “o reconhecimento de dividas de exercicios anteriores deve,
obrigatoriamente, ser registrado no passivo do Tribunal, no Sistema de Administragéao

Financeira do Governo Federal - SIAFI e atualizado anualmente.” (CSJT, 2014)

E, por fim, nos baseamos no Acérdao TCU 1646/2003, que determinou, com
base em uma auditoria realizada na Justica do Trabalho, que nao seja utilizada
dotacdo orcamentaria de pessoal ativo para o pagamento de pessoal inativo, ainda
que a despesa tenha como origem periodo em que o servidor se encontrava em

atividade, uma vez que esse procedimento viola os artigos 5° e 37 da Lei 4320/64.
1.1 Anexos da Nota Técnica CSJT 01/2019

O Anexo | da Nota Técnica CSJT 01/2019 mostra a estrutura da inscrigao
genérica: os dois primeiros digitos sdo fixos — no caso, “AD” de “Administrativo. O
digto 3 se refere a classe do instituidor de direito: C/M/S
(Classista/Magistrado/Servidor). Os digitos 4 a 9 sao alfanuméricos e definem o tipo
de passivo, conforme estudado no capitulo 3 do Mdédulo 3 deste curso, referente as

configuragdes de tipos de passivo no MGP.
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PODER JUDICIARIO
JUSTIGA DO TRABALHO
CONSELHO SUPERIOR DA JUSTIGA DO TRABALHO
ANEXO I - TIPOS DE PASSIVOS

INSCRICAOQ GENERICA - PASSIVOS
DIGITOS 1 -2 AD Administrativo - Tipo de IG
DIGITO 3 C/M/S Classista/Magistrado/Servidor
DIGITOS 4-9  |Alfa/numérico Define o tipo de passivo
Codificagio Tipo de Passivo
AALIME Auxilio Alimentacio
URVALR URV - Unidade Referencial de Valor
PAEAUX PAE - Parcela Autonoma de Equivaléncia (Auxilio Moradia)
ATSERV Adicional por Tempo de Servigo
ABPERM Abono de Permanéncia
ABVARL Abono Variavel
VRES56 v decorrentes da Resolugdo CSJT n® 56/2008
ADCPIN Adicionais Pericul., Insalub.e Noturno (Lei 8.112/90. Cap. II. Secdo II - das gratif. e Adic.. Subs. IV (arts. 68 a 72) e Subs. VI (art. 75)).
DVTREM Devolugao de teto remuneratorio (Constituigio Federal, art. 37, Inc. XI)
DIF13S Diferenca de 13° salario (Lei 8.112/90 (art. 63 a0 66). decorrentes de acerto de folha normal
DIFAFI Diferenga de Adicional de Férias e Indenizagoes( Lei 8.112/90, art. 76 e 78, § 3°e 4°)
DIFGCC Diferenca de Gratificagdes - f\m&'\‘\es comissionadas e cargos em comissoes (Le1 8.112/90_art. 62)
DIFPRP Diferenca de Proventos e Pensdes (Lei 8.112/90, art.189)
DIFSBS Diferenca de Subsidios (Lei 10.474/2002)
DIFSUB Diferenca de Substituicdo (Lei 8.112/90, art. 38)
DIFREM Diferenga de Remuneracao - vencimento, GAJ (Lei 8.112/90. art. 40 a 48)
ADCSEX (Adicional Por Servigo Extraordinario (Lei 8.112/90, art. 73 e 74)
LICPIN Licenca Prémio Indenizada (Resolugiio CSIT N® 72/2010)
PPLACA Passivos do Plano de Carreira - Lei 11.416/2006 (adicional de qualificacio. GAS. GAE, enquad do Art. 22, progressio, promogao)
FERIMG Férias indenizadas de Magistrados - (Resolugao CNJ 133/2011)
INATQD VPNI - Incorporagdes/atualizagoes de quintos/décimos
GRELOC Gratificacdo Especial de Localidade - Magistrados
OUTROS Outros

Anexo | da Nota Técnica SEOFI/CSJT 01/2019

Outro anexo importante da Nota Técnica SEOFI/CSJT 01/2019 é o Anexo IV.

Trata-se do fluxograma, exibido na proxima pagina, que nos auxilia a classificar os

passivos. Primeiramente, quanto a exigibilidade: exigivel ou n&o exigivel. Nos auxilia

também a identificar as quais as contas contabeis apropriadas para registrar os

passivos de curto prazo e longo prazo, bem como os casos previstos nos artigos 12 e

13 da Resolugdo CSJT 137/2014. Por fim, esclarece quando é necessario contabilizar

O passivo com inscricdo genérica e 0S casOoS em que a inscricdo genérica é

dispensada.
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:i- Conselho Superior

J

da Justica do Trabalho

—————
Passivos Trabalhistas - Justica do
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Exigivel
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Art, 29, Resol.137/2014)

-
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—~

———
Pagamento condicionado &
existéncia de disponibilidade

orgamentaria

S

Nio ha processo no CSIT

DEA de valor superior a0
vencimento analista,
padriio 13, classe €

—~~
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12, Resol. 137/2014)
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—
e,
Despesas decorrentes de Analisar se o reconbecimento terd como
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Analisar se o terd depois de Pagamento até o més de .
como contrapartida VD ou 1L margo de cada ano margo de cada ano , Setbstdlaar cosio pusiie soors
{Macrufunglio 021141) subsequente subsequente d NG Rnanes
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— — — —
Contabilizar como Passivo Exigivel Analisar se o reconhecimento tera coma
conta 211110400 ou 2211104001

com Inscriglo Genérica
S

o

A COM passivo anterior
igual a SIM, conta em que fol
registrado o passivo

S—
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p ——

——
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S

—_———
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S e
e

Cantabilizar como passivo conta
211110101, SEM Inscrigho Genérica

S

R i
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SIM, conta em que fol registrado o
passivo

S—

Empenhar com passive anterior igual
a5IM, conta 211110101

S

Ha processo no CSIT

P

idade Suspensa

Inexiste dicisio/ato CSTI {Inciso
11, Art. 29, Resal 137/2014)

A AN L.hmm

Contingenteconta 841100000 - Passivo
Contingente Previsto, com Inscrigio
Genérica com Inscrigho Genérica
~—

—
Contabilizar como Passivo Contingente
conta 541100000 - Passiva Contingente
Previsto, com Inscricio Gendrica
S —

Secretaria de Pagamento de Pessoal — SEPP/TRT3

Rua Curitiba, 835
Centro

CEP 30170-910

Belo Horizonte/MG

— 5° Andar © (31) 3238-7851

& sepp@trt3.jus.br



1.2 Estrutura do Relatério de Contabilizagao

O Relatorio de Contabilizagdo é gerado em forma de pasta de trabalho XLS,
contendo as seguintes planilhas:

e Passivo Nao Exigivel,

e Passivo Superior C13 Curto Prazo;
e Passivo Superior C13 Longo Prazo;
e DEA de Valor até C13;

e Despesas Atos Gestao;

e Sem Inscricao;

e Inconsisténcias.

As cinco primeiras abas foram construidas com base no fluxograma do Anexo
IV da Nota Técnica CSJT 01/2019 e as duas ultimas abas se referem a passivos com

inconsisténcias cadastrais, que assim s&o destacados dos demais.

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 33 REGIAO
RELATORIO DE CONTABILIZACAO DE PASSIVOS - SINTETICO

Passivo Exigivel (DEA de Valor Superior ao Vencimento Analista, Padrdo 13, Classe C) - Curto Prazo

Conta Contdbil do Passivo 211110400/ Obrigacio Patronal 211429800

Data de Emiss3o: 06/04/2022 10:28:00

Codign Passiva MNatureza Direito Instituidor Dj incipal Correg3o Monetaria Juros

DIFPRP PROVENTO Servidor 10.002,12, 2 Wﬁ‘zzl u‘no‘
Total Cédigo Passivo 10.002,12 2.006,22 0,00

D

Aqui, temos um exemplo do detalhamento que ha na aba “Passivo Superior
C13 Curto Prazo”. As informacdes destacadas na parte superior variam conforme a

aba da planilha.
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TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
RELATORIO DE CONTABILIZACAO DE PASSIVOS - SINTETICO

Passivo Exigivel (DEA de Valor Superior ao Vencimento Analista, Padrédo 13, Classe C) - Curto Prazo

Conta Contabil do Passivo 211110400 / Obrigagdo Patronal 211429800

Podemos observar que ha uma descrigdo quanto a exigibilidade do passivo, e
outras informacdes que podem impactar na classificagao contabil do passivo e na

necessidade do registro de inscrigdo genérica ou nao.

Observamos também a indicacdo das contas contabeis do passivo e da

obrigacao patronal, para os passivos referentes a aba selecionada.

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
RELATGRIO DE CONTABILIZACAO DE PASSIVOS - SINTETICO

Passivo Exigivel (DEA de Valor Superior ac Vencimento Analista, Padrdo 13, Classe C) - Curto Prazo

Conta Contsbil do Passivo 211110400 / Obrigagdo Patronal 211329800

102800
Codigo Passivo Naturesa Direito Instituidor Direita Principal Comegio Monetiria Juras Valor Divida Patranal RPPS Patronal RGPS Patronal FUNPRES? Total Cod. inscriglo Despesa __ Centra de Custo |
DIFPRR PROVENTO Servidor [ 10002.12] 2006.22| 0,00 1200834 o00] .00 0g0] 12,008.34 [ADSDIFPRP. INATIVO

Total €édigo Passivo 1000212 200622 0,00 1200834 0,00 000 000 12.008.34

Totigen : 00022 a0 1200834 om0 o8, 000

Aqui, nés temos as colunas existentes no relatério:

e Codigo do Passivo: deriva da tabela “Tipo de Passivo”, referente ao
Anexo | da Nota Técnica SEOFI/CSJT 01/2019;
e Natureza do Direito;
¢ Instituidor do Direito: pode ser “Servidor”, “Magistrado” ou “Classista”;
e Valores:
o Principal;
o Correg¢ao Monetaria;
o Juros;
o Valor da Divida: traz a soma de Principal + CM + Juros;
o Patronal RPPS;
o Patronal RGPS;

o Patronal FUNPRESP;
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o Total: exibe a soma do valor da divida com a obrigagéo patronal.
e Codigo de Inscrigcao da Despesa: inscricdo genérica (Anexo | da Nota
Técnica SEOFI/CSJT 01/2019);

e Centro de Custo: pode ser “Ativo”, “Inativo” ou “Pensionista”.

As contas contabeis para o relatorio sdo obtidas do cadastro de associagao de

contas contabeis ou do cadastro de processo.

As inscri¢cdes genéricas sao obtidas de uma relag&o entre a natureza de direito
cadastrada no processo com o cadastro “Tipo de Passivo”. Sdo obtidas também a

partir da situagao funcional do instituidor do direito a época do fato gerador do passivo.

Quanto ao centro de custo, ele é obtido a partir da situagao funcional atual do

instituidor de direito, conforme entendimento do Acérddao TCU 1646/2003.

Ja os valores, no Relatério de Contabilizagdo, sao obtidos da folha de divida
atualizada, enquanto os valores para o Relatorio de Baixa da Contabilizagdo sao

obtidos da folha de pagamento de passivos.

No Modulo de Gestdo de Passivos, temos a opgao de emitir a versao
“Sintética” do relatdrio, em que os valores apurados nos processos sao somados
por tipo de passivo, e temos também a versao “Analitica”, onde ha o detalhamento

dos valores por processo.
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2. RELATORIO DE BAIXA DA CONTABILIZAGAO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
RELATORIO DE|BAIXA [DE CONTABILIZAGAO DE PASSIVOS - SINTETICO

Passivo Exigivel (DEA de Valor Superior ao Vencimento Analista, Padrdo 13, Classe C) - Curto Prazo

Zonta Contébil do Pa; 400 / Obrigacdo Patronal 211429800

Jata de Emissdo: 20/12 :50:11

Cddigo Passivo Natureza Direito Instituidor Direito Principal Corregdo Monetdria Juro:

AUCRECALC DT VALUN -

JRVALR URV Servidor 6.767,88 79.334,12
UNTDARUDCTRCAC DT VALCUN -

JRVALR URV Classista 1.045,90 16.330,91
UNTDRDTRCAC DT VALUN -

JRVALR URV Classista 6.678,46 60.019,80
UNIUAULC RCAL UC VALUN =

JRVALR URV Classista 1.059,14 12.169,08
UNITDAUTRCAC DT VALUN -

JRVALR URV Servidor 3.174,82 77.051,97
UNITDRDTNRCAC DT VALUN -

JRVALR URV Servidor 3.660,44 102.025,01

lotal Cédigo Passivo 22.386,64 346.930,89

Temos aqui um exemplo da versao sintética do Relatério de Baixa da
Contabilizacdo. A unica diferenca em comparagao ao Relatorio de Contabilizag&o, no
que diz respeito a estrutura do relatorio, é a presenga da palavra “Baixa” no titulo.

No entanto, ha diferencas na destinagcdo de cada relatorio. O Relatério de
Contabilizag&o € utilizado para registrar o passivo no SIAFI, é gerado na ocasido da
instrugéo do processo e os valores sao obtidos da folha de divida atualizada.

Ja o Relatorio de Baixa da Contabilizagao € utilizado para dar baixa no SIAFI,
€ gerado na ocasido do pagamento da folha de passivos e os valores sdo obtidos na

folha de pagamento de passivos.
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Relatério de Contabilizacdo x Relatério de Baixa de
Contabilizacao

Relaté rio de Utilizado para registrar o passivo no SIAFI
Contabilizacao

Ocasido da instrugdo processual
Folha de divida atualizada

Relatério de Baixa Utilizado para dar baixa no SIAFI
de Contabi“Zagao Ocasido do pagamento

Folha de Pagamento de Passivos

21 Como gerar os Relatérios de Contabilizacido e de Baixa da

Contabilizagao

O Relatorio de Contabilizagdo deve ser gerado a partir de uma selegao para
célculo de correcdo monetaria, juros e patronal, conforme abordado no Médulo 5 deste
manual. A selegao devera conter o conjunto de processos que desejamos que conste

no relatorio.

Apos a selegao ja ter sido criada e calculada, utilizaremos, para gerar o

relatério, o caminho “Relatérios > Relatério de Contabilizagao de Processo”.

Relatério de Contabilizagdo &

Tipo de Relatério

Analitico O Sintético

Nesta janela, escolheremos a seleg¢ao para corregao monetaria, juros e patronal
apropriada, o tipo de relatério, se analitico ou sintético e, apds isso, basta clicar no

bot&o “Emitir”.
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Sera iniciada uma nova tarefa, que pode ser acompanhada no menu

“Administragdo > Tarefas”. ApOs a execucdo da tarefa, o relatério podera ser

baixado neste mesmo caminho, através do botao .. Baixar Resultado.

Ja para a emissao do Relatério de Baixa da Contabilizacdo, devemos acessar

o caminho “Relatérios > Relatério de Baixa de Contabilizagao”.

Relatério de Baixa de Contabilizacao o

Tipo de Relatdrio

Analitico O Sintético

Neste caso, o relatorio sera gerado a partir de uma folha de pagamento.
Devemos selecionar a folha, o tipo de relatério e clicar no botdo “Emitir’. Sera gerada

igualmente uma tarefa, cujo resultado pode ser baixado, assim como no Relatério de

Contabilizacido, acessando “Administragao > Tarefas” e clicando em * Baixar

Resultado, assim que a tarefa correspondente tiver sido concluida.

3. CONTA CONTABIL - INSTITUIDOR

A funcionalidade “Conta Contabil Instituidor” permite associar as contas

contabeis aos instituidores do direito nos processos.

Mas, se ja existe 0 campo para o registro de contas contabeis no cadastro de

processo, qual é a razao de utilizarmos o cadastro de conta contabil do instituidor?

Ocorre que, ao cadastrar uma conta contabil em um processo, ela € a mesma

para todos os instituidores. Mas, em um mesmo processo, pode ocorrer de o valor do
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passivo para um primeiro instituidor ser maior do que o vencimento do analista C-13,

e para outro instituidor ser menor.

Conta Conta
\Contébil A | Qnta’bil B _

Esta situagdo demanda que associemos uma conta contabil para o instituidor 1

e outra conta contabil para o instituidor 2.

Para realizarmos essa associagao, devemos acessar a funcionalidade, através

do caminho “Processos de Passivo > Conta Contabil Instituidor”.

= ;\" Gestédo de Passivos -

Associagdo de Contas Contabeis a Instituidores de Direito @

Critérios de Pesquisa

Numerc / Ano Processo v MNatureza do Direito - Origem do Direito -
Jidor Sobrestamento ~  Tem Pagamentc -
Conta Contabil Passivo Conta Contabil Obrigagao Patronal Saldo Devedor: De
LIMPAR PESQUISA
" e pietca " Tipo . . " Data Envio Satde Dk o Pacamentg Lonta Contabil
[ Nom/Ano  Natureza Origemn Intituidor Instituidor  Scbrestamento Apto o8 IT Saldo Devedor Tem Pagamento Basi it
Total oo
pagina 50 -

Esta tela permite realizar a associagdo das contas contabeis aos instituidores

de direito.
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A parte superior da tela traz os critérios de pesquisa. Podemos selecionar quais

instituidores exibir na janela a partir de qualquer um dos critérios listados, podendo

ser selecionados varios critérios simultaneamente.

Apos definirmos os critérios, clicamos em “Pesquisar’ e serdao exibidos os

instituidores na base do MGP que atendem os critérios informados. Para cada

instituidor, a janela informara:

O numero do processo;

A natureza do direito;

A origem do direito;

O nome do instituidor;

O tipo de instituidor (servidor, magistrado ou classista);
Se o0 pagamento esta sobrestado (sim ou n&o);

Se os beneficiarios deste instituidor estdo aptos (sim ou nao);
A data de envio ao CSJT, se aplicavel;

O saldo devedor do passivo;

Se o instituidor tem pagamento neste processo;

A conta contabil do passivo;

A conta contabil da obrigagao patronal.

Para alterar as contas contabeis de um ou mais instituidores entre os listados,

devemos seleciona-los, clicando no checkbox referente a cada um dos instituidores a

serem alterados, e posteriormente devemos clicar no botdo “Alterar Conta Contabil”,

na parte inferior da tela.
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Alterar Conta Contabil

Informe a

Nova Conta Contabil de Passivo para os Instituidores de Direito Selecionados
tat ) v

Informe a Nova Conta Contabil de Obrigacao Patronal para os Instituidores de Direito Selecionados

CANCELAR SALVAR

Nesta janela, digitaremos o codigo das contas contabeis a serem alteradas.
Podemos digitar um novo codigo para ambas as contas contabeis de passivo e de
obrigagdo patronal, assim como podemos digitar o cédigo de apenas uma delas.
Neste caso, a conta contabil que, entre as duas, ndo tiver um novo cédigo digitado,
sera mantida com o mesmo codigo anterior. Apos digitar as contas contabeis a serem
alteradas para os instituidores selecionados, basta clicar em “Salvar”, para registrar

as alteracoes.

Utilize o botédo “Exportar CSV”, na parte inferior da janela, caso queria exportar
para uma planilha a listagem completa dos instituidores filtrados, com todas as

informacgdes presentes na janela.

4. RELATORIO ANEXO | — IN CSJT 01/2014

O Relatério Anexo | € o documento gerado pelo Mddulo de Gestao de Passivos

que visa atender a Instru¢cdo Normativa CSJT 01/2014.

A IN CSJT 01/2014 estabelece orientagdes no ambito do Judiciario do Trabalho
de primeiro e segundo graus, sobre os critérios para o reconhecimento e pagamento
de despesas de exercicios anteriores de que trata a Resolugdo CSJT n° 137, de 4 de
junho de 2014. (CSJT, 2014)

Rua Curitiba, 835 — 5° Andar @ (31) 3238-7851
Secretaria de Pagamento de Pessoal — SEPP/TRT3 Centro — Belo Horizonte/MG
CEP 30170-910 © sepp@trt3.jus.br

16



O normativo estabelece, em seu art. 9°:

Art. 9° A solicitagdo dos recursos financeiros para o pagamento das despesas de que
tratam os artigos 12 e 13 da Resolugédo CSJT n°® 137/2014 devera ser formalizada
mediante o preenchimento atualizado da tabela constante no anexo | e das tabelas
correspondentes a solicitagdo financeira para o pagamento de folha suplementar
(anexos Il e lll). (CSJT, 2014)

Alguns aspectos importantes sobre o Relatério Anexo I:

e E gerado com os valores da folha de pagamento de passivos;

e Deve haver uma selegédo para pagamento;

e A folha de pagamento vinculada a esta selegcéo deve possuir status de
FECHADA ou PAGA,;

e A alocagao nas colunas de ATIVO/INATIVO do relatério deve ser

realizada conforme disposto no Acérdao 1646/2003 do TCU.

4.1 Estrutura do Relatério Anexo |

- PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 3* REGIAO
INSTRUGAQ NORMATIVA CSJT N° 001, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2014
ANEXO |
Selecdo AULA ANEXO | - IN.1/2014 CSJT - Data de corte: 17/04/2022 - Folha Suplementar: 3/2022-2

NATUREZA DO DIREITO: AUXILIO-ALIMENTAGAD

" et o R i <o oy

T lersnraso o wen TRTE P D e I

NATUREZA DO DIREITO: AUXILIO-NATALIDADE

NATUREZA DO DIREITO: REEMBOLSO DE PLANO DE SAUDE

w [ET——— L ——

RESUMO

159292

Na linha superior, temos o nome da sele¢ao para pagamento; a data de corte,
para efeito do calculo da idade; e o numero da folha suplementar a que se refere o

relatorio.
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O corpo do relatério trara os instituidores do direito, agrupados por natureza do

direito.

A primeira coluna traz o numero de ordem dos instituidores, por natureza do
direito. Os instituidores estarao relacionados por ordem alfabética, com nome e CPF.
Temos também colunas com: o numero do processo administrativo; inicio e fim do
lapso temporal do passivo; valores de principal, corregdo monetaria, juros e total,

alocados conforme o centro de custo (“ativo” ou “inativo/pensionista”).

Por fim, o relatério traz um quadro de resumo, com os totais de ativo, de

inativo/pensionista e o total geral.
4.2 Como gerar o Relatério Anexo |

Para gerar o relatério, primeiramente é preciso confirmar se a folha de
pagamento relacionada a selegao para a qual o relatério sera emitido esta fechada ou
paga. A situacdo da folha pode ser consultada através do caminho “Processos de

Passivo > Seleg¢ao para Pagamento”, na coluna “Folha de Pagamento”.

Para emitir o relatério, deve-se acessar o caminho “Relatérios > Relatério

Anexo I”, escolher a selegao para pagamento desejada e clicar em “Emitir”.

Sera iniciada uma nova tarefa, que pode ser acompanhada no menu

“Administragdo > Tarefas”. ApOs a execucdo da tarefa, o relatério podera ser

baixado neste mesmo caminho, através do botao i Baixar Resultado.

5. RELATORIO DE VALORES A PAGAR

O Relatdrio de Valores a pagar € o documento gerado pelo Modulo de Gestao
de Passivos com informacbes sobre os passivos administrativos devidos pelo
Regional. Ele tem a finalidade de prover a SEOFI/CSJT a informagdo de qual
montante de recursos orgcamentarios € necessario para que cada Regional realize o

pagamento dos passivos administrativos.
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O relatério é gerado no formato de pasta de trabalho XLS e possui quatro

planilhas:

e Passivos;
e Contingentes;
e Passivos NA;

e Passivos Averiguar.

As abas “Passivos” e “Contingentes” foram construidas conforme previsto na
Mensagem SEOFI/CSJT 29/2021. Na aba “Passivos”, devem constar os passivos

exigiveis. Na aba “Contingentes”, os nao exigiveis.

Na aba “Passivos N/A”, sdo indicados os processos de passivo cujos tipos de

passivo existentes na legislagdo nao foram configurados para sair no relatorio.

E na aba “Passivos a Averiguar”, sdo indicados os processos de passivo que
estdo na selegéo cuja natureza do direito ndo se encaixa em nenhum tipo de passivo

existente na legislacéo relacionada.
5.1 Estrutura do Relatério de Valores a Pagar

Vamos agora detalhar a estrutura da aba “Passivos” do Relatério de Valores.

SITUACAO DOS PASSIVOS PARA PAGAMENTO - TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 31 REGIAQ
DATA:14/04/2022 HORA: 13:55:02

Namero do

i RELAGAO DE PASSIVOS/TIPO DE BENEFICIARIO ﬁ Codificag3o SIAFI ﬁ e N

1. Adicional por Tempo de Servigo (Lei 8.112/90, art. 67) - SERVIDORES ADSATSERV TRT/MA/564/2002 (SUP/3052/2013), TRT/EPAD 27880/2015, TRT/MA/0001/2001

3 uneragde (Diferengas e Ressarcimentos) - GAJ (Lei 8.112/90, art, 40 a48 eart, 93) -SERVIDO ADSDIFREM EPAD 11030/2020, TRT/SUP/30812/2009, E PAD 36905/2017, E-PAD 34074/2021, TRT/E PAD 2076/2014
4. Diferenga de Adicional de Férias e Indenizagdes (Lei 8.112/90, Art. 76 e 78, §3° e 42) - SERVIDORES ADSDIFAFI TRT/EPAD/35625/2016 E 38240/2016, SUP/TRT/27211/2009, E-PAD 5042/2022

5. Diferenca de Proventos e Pensdes - MAGISTRADOS ADMDIFPRP E-PAD/28513/2019, TRT/EPAD/7286/2019

5. Diferenca de Proventos e Pensdes - CLASSISTAS ADCDIFPRP SUP 10473/2011, 41970/2019, OF CIRC CSJT.GP.SG 74/21(EPAD/29200/21)

5. Diferenca de Proventos e PensBes (Lei 8.112/90, art. 189) - SERVIDORES ADSDIFPRP EPAD 1248/2022, E-PAD/36211/2017, 43235/2019, TRT/MA/0642/2003, E-PAD/35459/2016
6. PAE - Parcela di i 0! ADMPAEAUX ATO/CSJT/110/2008, CSIT.GP.SG.CFIN OF. CIRCULAR 19/2013

7. VPNI (Excetuado o periodo de 9/4/1998 2 4/9/2001) - SERVIDORES ADSINATQD 602/2000 - EPAD/13759/2011, TRT/MA/1834/1998-(EPAD/3641/15)

8. Saldo de URV [11,98%) - CLASSISTAS ADCURVALR e-PAD 33559/2018, ATO TST.GDGCA.GP N.711/00(EPAD/33559/18)

13, Auxilio-Alimentagio - MAGISTRADOS ADMAALIME DIF. AUX. ALIMENT. - RES CNJ/133/2011

13, Auxilio-Alimentag 3o - SERVIDORES. ADSAALIME TRT/SUP/30812/2008, TRT E PAD 20187/2017, TRT E PAD 12666/2019

17. Diferenca de 132 saldrio decorrentes deacerto defolh T 05 ADMDIF13S E-PAD 14339/2020

17. Diferenga de 132 saldrio decorrentes de acerto de folha normal - CLASSISTAS ADCDIF13S 6660/2020, TRT EPAD/31999/2020, EPAD 26.815/2020

17. Diferenca de 132 saldrio decorrentes de acerto de folhanormal (lei 8.112/90(art.63 ao 66) - SERVIDORES ADSDIF135 TRT/EPAD/12409/2017 E TRT/EPAD/2878/2007, TRT/E-PAD/24303/2015,

24, Outros - SERVIDORES ADSQUTROS TRT E PAD 43295/2018, TRT E PAD 43507/2019, TRT E PAD 28208/16

OBSERVAQES: E
OUTROS: AUXILIO PREFESCOLAR,AUXILIO-NATALIDADE, REEMBOLSO DE PLANO DE SAUDE,VANTAGEM PECUNIARIA INDIVIDUAL
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A primeira coluna contém a relacio dos tipos de passivos, e também os tipos

de beneficiario: servidor, magistrado ou classista.

Em seguida, temos a coluna “Codificagdo SIAFI”, que identifica a inscrigao
genérica, nos termos da Nota Técnica SEOFI/CSJT 01/2019.

A proxima coluna, “Numero do Processo Administrativo”, lista todos os
processos administrativos constantes na selegao vinculados ao tipo de passivo

correspondente.

E por ultimos, temos o campo “Observagdes”, que lista todas as naturezas de

direito constantes na selegao vinculadas ao tipo de passivo “Outros”.

L]

ATIVOS INATIVOS. 'O — PASSIV 05 COM MIGRACAO DE SITUAGAO FUNCIONAL

PRINCIPAL CORRECAQ JUROS SUBTOTAL 0P PSSS. OP RGPS OP FUNPRESP TOTAL PRINCIPAL CORRECAO JUROS TOTAL 0P PSSS OP FUNPRESP TOTAL

. - - 13.553,51 7.120,85 - 20.674,36
825,97 1382,82 - 2.208,79 - z - 2.208,79 - : :

Prosseguindo na estrutura da aba “Passivos”, temos nesta segunda parte os
valores de principal, corregdo monetaria, juros e obrigagcéo patronal que sdo devidos
aos beneficiarios que estdo aptos para pagamento, conforme as condi¢des
estabelecidas na Resolugao CSJT 137/2014.

Os montantes estido alocados no centro de custo “Ativos” ou “Inativos”,
conforme o Acérdao TCU 1646/2003.
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L]

ATIVOS INATIVOS OP —PASSIVOS COM MIGRACAO DE SITUACAD FUNCIONAL

PRINCIPAL CORRECAQ JUROS SUBTOTAL OP PSSS. OP RGPS OP FUNPRESP TOTAL PRINCIPAL CORRECAQ JUROS TOTAL OP PSSS OP FUNPRESP TOTAL

3.328,01 6.283,57 - 9.611,58 9.611,58 7.695,13 12.125,92 19.821,05

1523.077,05 | 818.534,34 - 2.341.611,39 - - - 2.341.611,39 | 1.704.693,04 | 918.287,28 - 2.622.980,32

4.960,84 264683 - 7.607,67 - - - 7.607,67 38,52 11,90 5142

14.141,05 279315 - 16.934,20

321456,85 134.916,64 - 456.373,49

262.477,79 103.060,92 - 365.538,71

1.697,80 1.697,80

49.945,04 £9.768,00 - 139.713,04

7.960,94 5.093,42 - 13.054,36 - - - 13.054,36 42.020,68 28.604,76 - 70.625,44

14.459,65 7.159,50 - 21.619,15 - - - 21.619,15

3.919.48 61986 - 4.539,34

166,28 28,52 - 194,80

1.207,04 603,19 - 1.810,23 - - = 1.810,23 17.449,86 6.827,68 24.277,54

E, por fim, temos aqui a ultima parte da aba “Passivos” do Relatério de Valores
a Pagar, que contém os valores de principal, corre¢do monetaria e juros, bem como a

patronal correspondente, que sdo devidos aos beneficiarios que estdo inaptos para
pagamento.

A estrutura das demais abas ¢é idéntica a estrutura da aba “Passivos”
5.2 Fontes de dados para o Relatério de Valores a Pagar

As inscrigbes genéricas para o relatorio sdo obtidas de uma relagdo entre a
natureza de direito cadastrada no processo com o cadastro “Tipo de Passivo”. S&o

obtidas também a partir da situag¢ao funcional do instituidor do direito a época do fato
gerador do passivo.

Quanto ao centro de custo, ele é obtido a partir da situacéo funcional atual do

instituidor de direito, conforme entendimento do Acérddao TCU 1646/2003.

Ja os valores, no Relatério de Valores a Pagar, sdo obtidos da folha de divida
atualizada vinculada aos processos da selegao para CM, juros e patronal utilizada na
geragao do relatorio.

Quanto a aptidao para recebimento dos beneficiarios, ela € verificada no

cadastro de beneficiarios do processo, conforme as regras da Resolugao CSJT
137/2014.
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Os tipos de passivo sao obtidos do cadastro “Tipo de Passivo”.

E, por fim, quanto a distribuicdo de passivos nas abas “Passivos” e
“Contingentes”, a exigibilidade é verificada no cadastro de contas contabeis do
processo ou do instituidor, além da situagao de sobrestamento ou ndo do pagamento,

que esta registrada no cadastro de processo.

Processos de passivo exigiveis sdo alocados na aba “Passivos” e processos
de passivo sobrestados e/ou com contas contabeis relativas a situagao de contingente

sdo alocados na aba “Contingentes”.
5.3 Como gerar o Relatério de Valores a Pagar

Para gerar o Relatério de Valores a Pagar, devemos ter criado antes uma
selecao para calculo de correcdo monetaria, juros e patronal (conforme abordado no
Modulo 5 deste curso), contendo o conjunto de processos que desejamos que conste

neste relatorio.

Acessaremos, entdo, o caminho “Relatérios > Relatério de Valores a Pagar”.

= j‘ Gestdo de Passivos

Relatério de Valores a Pagar o
06/2022-GECS v

MSG SEOFI.CSJT N 34/2019 v

Nesta tela, basta escolher a selegcao para pagamento apropriada, a legislagao

vigente e clicar em “Emitir”.
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Sera iniciada uma nova tarefa, que pode ser acompanhada no menu
“Administragdo > Tarefas”. ApOs a execucdo da tarefa, o relatério podera ser

baixado neste mesmo caminho, através do botao .. Baixar Resultado.

6. RELATORIO GERAL DOS PASSIVOS

O Relatorio Geral dos Passivos € o documento gerado pelo Modulo de Gestao
de Passivos que visa fornecer uma visdo detalhada dos dados do processo de

passivo, do instituidor, do beneficiario e da divida atualizada.

Para gerar o relatério devemos acessar o caminho “Relatérios > Relatério

Geral dos Passivos”.

= ;]" Gestédo de Passivos

Relatorio Geral dos Passivos (7]

— Selecionar por

Selecdo para Pagamento
O Selecao para CM, Juros e Patronal

O Todos os Processos

FOLHA DE PASSIVOS- ART. 13 -

Nesta tela, podemos optar entre gerar o relatério para os processos contidos
em uma selegao para pagamento, em uma selegao para corre¢cdo monetaria, juros e
patronal, ou entdo gerar o relatério para todos os processos do MGP. Para que o
relatorio seja emitido, basta selecionar a opgao de filtragem desejada; escolher a

selecao, se for o caso; e clicar no botao “Emitir”.
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Sera iniciada uma nova tarefa, que pode ser acompanhada no menu

“Administragdo > Tarefas”. ApOs a execucdo da tarefa, o relatério podera ser

baixado neste mesmo caminho, através do botao .. Baixar Resultado.

O relatdrio trara informacdes detalhadas para cada beneficiario: informacodes
sobre seu processo de passivo, dados cadastrais do instituidor do direito e do
beneficiario, o lapso temporal do passivo, dados sobre a aptiddo do beneficiario, o
saldo atualizado de principal, corregdo monetaria, juros e patronal, a data de inicio da

corregao monetaria e dos juros e a data da atualizagcédo do saldo devedor.
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