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OBJETIVO

Este documento visa subsidiar o aprendizado referente ao Curso “Mddulo

Gestao de Passivos: Importagdo, Gestdo e Pagamento”, voltado para todos os

servidores da area de pagamento de pessoal da Justiga do Trabalho que possuam a

atribuicdo de gerenciar os processos e pagamentos de passivos.
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Neste modulo do manual, exploraremos as funcionalidades do menu

“Administracao” do Modulo de Gestao de Passivos.

1. CONFIGURAGOES — NATUREZA DO DIREITO

Natureza do direito € a descrigdo do fato gerador do passivo. Todo processo
criado no Mdodulo de Gestdo de Passivos sera vinculado a uma natureza de direito.

Por exemplo: “abono de permanéncia”, “adicional por tempo de servi¢o”, “adicional de

qualificacdo”, dentre outras.

As configuragbes de natureza do direito s&o acessadas no menu

“Administragado > Configuragoes > Natureza do Direito”.

= j" Gestdo de Passivos

Naturezas do Direito (7]

1 ABONO DE PERMANENCIA Q
2 ABONO VARIAVEL Q,
3 ADICIONAL DE FERIAS Q,
4 ADICIONAL DE INSALUBRIDADE Q,
5 ADICIONAL DE PENOSIDADE Q
|ten 5 v | >

Nesta tela, teremos uma listagem de todas as naturezas de direito previamente

cadastrada no MGP, organizadas por ordem alfabética.

Rua Curitiba, 835 — 5° Andar @ (31) 3238-7851
Secretaria de Pagamento de Pessoal — SEPP/TRT3 Centro — Belo Horizonte/MG
CEP 30170-910 © sepp@trt3.jus.br



Esta listagem foi mapeada juntamente com os demais Regionais integrantes
do Grupo de Negécios do Médulo de Gestdo de Passivos, visando atender a toda a

Justica do Trabalho.

No entanto, caso algum regional possua um passivo cuja natureza do direito
nao esteja nesta listagem, € possivel criar uma nova natureza de direito, através do

botao “Incluir”.

Incluir Natureza do Direito

FECHAR

Para realizar o cadastro, digite nesta janela um codigo para a natureza de
direito, que pode ser alfanumeérico, e sua descrigdo. Cliquem em “Salvar’ e a nova

natureza de direito estara incluida na lista.

No lado esquerdo da tela inicial da funcionalidade, encontram-se as

ferramentas de acgao.

As naturezas de direito criadas pelo grupo de negdcios contam somente com a
ferramenta Q Visualizar, que exibe uma janela com os dados da natureza de direito.
Ja as naturezas de direito criadas localmente contardo com as ferramentas

/ Alterar, que possibilita a edicdo do cédigo e da descricdo da natureza, e

Excluir, que permite a exclusdo da natureza de direito cadastrada.
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2. CONFIGURAGOES — SELEGAO PARA PAGAMENTO

Selegao para pagamento € a funcionalidade do sistema que permite selecionar
os servidores aptos para pagamento, conforme recursos orgamentarios disponiveis,
com fundamento na Resolugcdo CSJT 137/2014 e no acordao constante no processo
CSJT-PP-17501-49.2017.5.90.0000.

O Mobdulo de Gestdo de Passivos apresenta trés opgdes de configuragbes
referentes a selegdo para pagamento: Legislagdes, Prioridades de Pagamento e
Critérios.

= j‘ Gestao de Passivos

PAGINA INICIAL

Configuracdes v
Natureza do Direito
Selegac para Pagamento v

Leqgislagces

Prioridades de Pagamento

Critérios
2.1 Legislagoes

Aqui, & possivel visualizar qual é a legislagdo que abrange as regras de
selegcado, com a sua respectiva vigéncia. Nao € permitido ao usuario do sistema incluir

ou editar a legislacgao, tais alteragcdes s6 sao acessiveis a Tl.

Legislagoes
A Pesquisar
Inicio
MNome "."I‘I_’_--_"Hlflﬁ Aga
Decisdo Processo CSJT-PP-17501-49.2017.5.90.0000 12A11/2018 Q
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2.2 Prioridades para Pagamento

Neste item, é possivel visualizar as prioridades definidas para os grupos de

pagamento, além de parametros de limitagcdo de valor para os membros de um

determinado grupo.

Prioridades de Pagamento

A Decisdo Processo CSJT-PP-17501-49.2017.5.90.0000 1 Nao Q
B Decisdo Processo CSJT-PP-17501-49. 2017 5.90.0000 2 Sim RE6270000 P
c Decisdo Processo CSJT-PP-17501-49.2017.5.90.0000 3 Nao Q,

A aplicagado das prioridades, na ocasido da selegdo para pagamento, sera

estudada no Modulo 7 do presente curso, que trata da criagdo e do gerenciamento de

selegdes para pagamento.
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2.3 Critérios

E, por fim, vamos ao item “Critérios”, onde é possivel visualizar quais os

critérios de prioridades que estao definidos no sistema.

Critérios

‘essod maior gue 80 anos
Portador de doenca grave
Portador de necessidades especiais

Pessoa maior que 60 anos e menor que 80 anos

L L L L O

Jegsoa serm prioridade

O objetivo dessa abordagem é dar mais transparéncia quanto as regras
existentes no sistema relacionadas a selecdo para pagamento. No entanto,
almejamos também a nos apoiarmos nos alicerces de padronizagdo que um sistema

nacional e Unico deve ter.

Por essa razao, os critérios e regras definidos aqui estdo disponiveis apenas
para consulta ao usuario. Havendo alteracéo na legislagdo, as novas regras serao
avaliadas pelo GNN dos Passivos e pelo Grupo de Negdcios e as alteragdes definidas
serdo disponibilizadas nacionalmente, para que todos os Regionais permanegam com

as mesmas regras de selecao para pagamento.
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3. CONFIGURAGOES - TIPO DE PASSIVO

“Tipo de Passivo” € um cadastro existente no Médulo de Gestao de Passivos,

destinado a prover informagdes para:

e O Relatério de Valores a Pagar — JT, que fornece informacdes de
passivos pendentes de pagamento para a SEOFI/CSJT;

e O Relatdrio de Contabilizagdo dos Passivos, construido para atender a
MSG SEOFI/CSJT 34/2019 e a Nota Técnica 01/2019.

Para acessar o cadastro de tipo de passivo, devemos clicar em

“Administragao > Configuragoes > Tipo de Passivo”.

= j‘ Gestdo de Passivos

Tipos de Passivo o
Q. pasquisar

MSG SEOFLCSIT N 34/2019 01/07 /2020 Q

Aqui, temos a tela com as legislagdes do cadastro “Tipos de Passivo’.
Atualmente a legislagdo vigente € a MSG SEOFI.CSJT 34/2019. Ao clicarmos na

ferramenta Q Visualizar, sera aberto o cadastro “Tipos de Passivo” da legislagao
selecionada.
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Tipos de Passivo da Legislagao Selecionada (7]

Legislagao Selecionada: MSG SEOFLCSJT N 34/201

Ordemn Magistrado

AALIME  Auxilic-Alimentagéo 13 s N 5 ,
ABPERM Abono de Permanéncia 10 5 N ] ,

ABWARL Abono Variavel 14 8 N N V4

Nesta janela, temos a coluna “Codigo”, que contém a inscricdo genérica do tipo
de passivo, e temos também a coluna “Descricdo”, que contém a descricdo do tipo de
passivo. Ambas as colunas visam atender o Anexo | da Nota Técnica 01/2019
SEOFI/CSJT.

E possivel que mais de uma natureza de direito seja associada a um mesmo
cbdigo de inscricdo. Por exemplo, a linha que contém o cddigo “ADCPIN” pode se

referir a adicional de periculosidade, insalubridade e adicional noturno.

A coluna “Ordem” contém a ordenacido que sera obedecida no Relatorio de

Valores a Pagar da Justica do Trabalho.

Quanto as colunas “Magistrado”, “Classista” e “Servidor”, com as respectivas
colunas de complementagdo da descrigdo, elas indicam se o agrupamento de

naturezas de direito refere-se a servidor, magistrado ou classista.

Ay
Ao acionar o botdo # Alterar, é possivel incluir naturezas do direito em um

determinado tipo de passivo, associando-as, assim, ao cédigo de inscrigao genérica.
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Naturezas de Direito do Tipo de Passivo Selecionado
Legislagdo Selecionada: MSG SEOFL.CSJT N 3472019

Tipo:de Passivo Selecionado: Adicionais Periculosidade, Insalubridade e Noturno (leiB.112

11 ADICIONAL NOTURNO

4 ADICIONAL DE INSALUBRIDADE

5 ADICIONAL DE PENOSIDADE

ADICIONAL DE PERICULOSIDADE

g ADICIONAL DE RAID X

CANCELAR

Para incluir uma natureza de direito no tipo de passivo selecionado, pesquise o0

nome da natureza no campo “Natureza do Direto” e clique em “Incluir”. A listagem de

naturezas do direito do agrupamento sera atualizada. Apds isso, clique em “Salvar”,

para confirmar as alteragdes.

Para excluir do agrupamento uma natureza de direito que tenha sido incluida

pelo usuario, clique na checkbox a esquerda da natureza do direito e depois em

“Excluir’. Posteriormente, confirme em “Salvar”.

No intuito de padronizar os procedimentos entre os Regionais da Justica do

Trabalho, o MGP ndo permite que sejam alteradas as vinculagbes com inscri¢gdes

genéricas que ja foram previamente definidas pelo GNN e pelo Grupo de Negocios
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dos Passivos. E permitida alteracdo apenas nas naturezas de direito que foram

criadas localmente pelo Regional.

Por fim, também € importante observar que, para o Relatério de Valores a
Pagar da Justica do Trabalho e para o Relatdrio de Contabilizagdo funcionarem
corretamente, é necessario que toda natureza de direito criada seja correlacionada

com a inscrigao genérica pertinente.

4. CONFIGURAGOES — RELATORIO DE CONTABILIZAGAO

O Relatorio de Contabilizagdo é o documento gerado pelo Modulo de Gestao
de Passivos que visa atender a MSG SEOFI.CSJT 34/2019 e a Nota Técnica 01/2019

SEOFI/CSJT, bem como alteragdes posteriores.

O Relatério de Contabilizagcdo sera estudado mais a fundo no Modulo 6 deste
curso, que trata do menu “Relatérios” do MGP. Por ora, cabe salientar que ele traz o
detalhamento de dividas de processos selecionados, sendo que as colunas do
relatorio referentes a contribuigdo patronal serdo divididas, de acordo com o regime,
em “Patronal RPPS”, “Patronal RGPS” e “Patronal Funpresp”. Os valores obtidos sao
apurados em rubricas de contribuicdo patronal, calculadas na folha de divida

atualizada do passivo.

Ocorre que o MGP, a principio, ndo consegue correlacionar as rubricas com
seus respectivos regimes. Para que haja esta correlagao, é necessario classificarmos

as rubricas, de acordo com os regimes de cada uma.

Para isso, devemos acessar o menu “Administragao > Configuragoes >

Relatério de Contabilizagao”.
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= j" Gestdo de Passivos -
Configuragdes do Relatério de Contabilizagao 7]
A pe uisar
Rubrica Coluna Relatério Acoes
0010202 - CONTRIBUICAC PATRONAL - INSS - GN Patronal RGPS i
0070207 - CONTRIBUICAD PATRONAL - INSS Patronal RGPS i
0010204 - CONTRIBUICAQ PATRONAL - PSSS - GN Patronal RPPS i
0010203 - CONTRIBUICAC PATRONAL - PSSS Patronal RPPS i
0310505 - CONTRIBUICAC PATRONAL - INSS - RAT AJUSTADC - RRA Patronal RGPS i
R >

INCLUIR

Nesta tela, sera exibida uma lista, com as rubricas que ja possuem
classificagao. A coluna “Rubrica” traz os cédigos de rubrica e a coluna “Relatério” traz
0 regime para o qual esta rubrica foi configurada.

Se clicarmos no botdo B Excluir, a classificacdo desta rubrica sera

descartada e ela sera excluida da lista.

Para configurarmos uma rubrica de patronal que ainda nao esteja na lista,

devemos utilizar o botao “Incluir”.

Incluir Configuracao do Relatério de Contabilizacao

FECHAR
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Nesta janela, utilizaremos o campo “Rubrica” para pesquisarmos a rubrica de
contribuicdo patronal a ser configurada. Apds seleciona-la, utilizaremos o campo
“Coluna Relatorio” para definir o regime previdenciario adequado para esta rubrica.
Feito isso, basta clicar em “Salvar”.

5. CONFIGURAGOES — CLASSIFICAGCAO DE RUBRICAS PARA
PASSIVO

Classificacdo de rubricas para passivo € a funcionalidade do sistema que
permite identificar as rubricas quanto ao tipo: principal, corregdo monetaria, juros ou

informacdes previdenciarias.

O objetivo desta funcionalidade é prover a informagéao do tipo de rubrica para
outras funcionalidades do Modulo de Gestao de Passivos, pois o0 sistema ndo possui

informacdes suficientes para realizar esta distincdo de forma automatica.

Quanto aos tipos correcao monetaria e juros, estes sao identificados através
do cadastro de rubrica da FolhaWeb. Nesse caso, ndao €& necessario que a

classificagao seja realizada pelo usuario.

No entanto, para diferenciar as rubricas de principal das de informagoes
previdenciarias, € necessario que o usuario realize essa classificagao, no Médulo de
Gestao de Passivos, utilizando o menu “Administragao > Configuragdoes >

Classific. Rubricas p/ Passivo.
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= }1" Gestdo de Passivos

Classificagdo de Rubricas para Passivo (7]

A Pesquisar

Nimero i Classifi o para Passivo A
0300007 VENCIMENTO Principal , i
0800010 [N Principa V2 |
0000020 ADICIONAL POR TEMPO DE SERVIGO Principal ,‘ i
0E00030 ADICIONAL DE QUALIFICACAQ Principa VA |
0G00035 ADICIONAL DE QUALIFICACAQ - TREINAMENTO Frincipal ,‘ i

rubricas, além da classificagao para passivo, que podera ser:

localizar uma rubrica na lista, através de seu codigo ou descrigao.

Nesta tela, é possivel visualizar uma listagem com o cédigo e a descrigao das

¢ Principal: para as rubricas classificadas como “Principal’;

e Informagdes Previdenciarias: para as rubricas de previdéncia,

obrigacao patronal e suas respectivas bases de calculo;

¢ Nenhuma: para as rubricas que ndo possuem classificagao.

independentemente de ela ja estar classificada ou nao.

Ha também, na parte superior da tela, o campo “Pesquisar”’, onde €& possivel

A ferramenta @ Excluir descarta a classificagao de uma rubrica ja classificada.

A ferramenta # Editar permite que se altere a classificagdo de uma rubrica,

Secretaria de Pagamento de Pessoal — SEPP/TRT3
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6. TAREFAS ASSINCRONAS

A funcionalidade “Tarefas Assincronas” gerencia o enfileiramento de
determinadas tarefas que sdo executadas em segundo plano, permitindo que os

usuarios acompanhem o andamento destas tarefas.

Ela permite ainda que multiplos usuarios utilizem o Mdédulo de Gestdo de

Passivos de forma concomitante.

A funcionalidade € acessada no menu “Administragao > Tarefas”.

= ;i' Gestdo de Passivos

Tarefas o
Nomero o Tipo Tarefa Tarefa Usuario Data Inicio Data Termino Acbes
“sieula da Folk Selecan =
Erecutads 2001 R cecy DIEGO MARTINS GARCIA 15/06/2022 - 20:56:26 16/06/2022 - 11:38:50 5]
ara Pag
; . y Selegdo URV_ ; s o I
stérie de Contabilizas N Ui PEREIRA . —
Executada 1981 '*eld“r”‘l_ff”‘ Mebiizachoda - iA,LE‘EL[IﬂIEU‘MHM 13/06/2022 - 12:39:19 13/06/2022 - 13:05:20 ¥
o ANALITICO b
Erro 1964 E“"“”‘fdf:Lg'qu'_i"nrﬁ"‘“-“ GEGJ DIEGO MARTING GARCIA 14/06/2022 - 19:20:19 Q ¥
b ‘
Céleulo de Comecsa Mc . i o = . 3 1
Executada 1963 A ”_‘“’Jff;_Jdue;fi‘:fj‘?””’ 2/2006 DIEGO MARTINS GARCIA 14/06/2022 - 13:25:40 14/06/2022 - 13:26:11 []
6/2022 - 3 Selegio PASSIVO
- ut ERTO PEREIF
Executada 1962 Relatéria Anexo | i o LLRZ ALBERTO PEREIRA 14/06/2022 - 11:23:21 14/06/2022 - 11:23:34 hd
-Data de PALMEIRA -
corte: 13/06/2022
5 - | >

EXCLUIR TODAS EXECUTADAS OU COM ERRO QUE NAO POSSUAM RESULTADO

Ao, por exemplo, dispararmos o calculo de atualizagdo de um processo, ou
solicitarmos a emissdo de um determinado relatério, assim que realizado o comando,

€ gerada uma nova tarefa, que pode ser acompanhada através desta janela.

A janela traz a lista de tarefas, comegando pelas mais recentes. Na primeira
coluna, é informada a situacdo da tarefa, que pode ser “Executada”, se concluida;
“‘Executando”, se ainda em andamento; ou “Erro”, caso tenha ocorrido alguma falha

durante a execucéo tarefa que tenha impossibilitado sua concluso.
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A coluna “Numero” exibe o ID associado a cada tarefa. A coluna “Tipo Tarefa”
informa qual tipo de tarefa foi ou esta sendo executada. A coluna “Tarefa” informa a
qual processo ou selegao se refere a tarefa. A coluna “Usuario” exibe o nome do
usuario do sistema que executou a tarefa. As colunas “Data Inicio” e “Data Término”

informam a data e a hora de inicio e término da execucgao da tarefa.

A depender do tipo de tarefa, a coluna “Agbes” pode trazer as seguintes

ferramentas:

Excluir: exclui a tarefa da lista;

|4«

Baixar resultado: permite fazer o download do relatério gerado, no

caso de tarefas relacionas a emissao de relatorios;

. Q Consultar: exibe uma janela com a descrigédo do erro, no caso de

processos onde houve erro na execugao.

O botao “Excluir todas as executadas ou com erro que n&o possuam resultado”,
na parte inferior da tela, excluira todas as tarefas da lista, exceto as que ainda estejam

€em execucgao ou as que possuam resultado que possa ser baixado.

Estas sao as tarefas que sdo executadas de forma assincrona no Mdédulo de

Gestao de Passivos:

e Calculo de corregao monetaria e juros;

e Calculo de obrigagao patronal;

e Calculo de rateio da selegao para pagamento;

e Calculo da folha de pagamento de passivos;

e Emisséo de relatorios:
o Contabilizagao e Baixa da Contabilizacdo — MSG SEOFI| 34/2019;
o Anexo | —IN 01/2014 CSJT;
o Relatério de Valores a Pagar da JT (SEOFI/CSJT.

e Geracgao de arquivos para auditoria;
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e Atualizagdo das quotas e do saldo de divida atualizado dos processos

relativos a selegdo para pagamento.

7. TAREFAS AGENDADAS

Esta funcionalidade permite agendar tarefas para serem executadas de forma

assincrona, conforme dia e hora definidos.

Ela esta disponivel apenas para usuarios com perfil FOLHA USUARIO_TI no
FolhaWeb.

Atualmente, a tarefa passivel de agendamento no MGP ¢ a rotina de excluséo

de folhas.
7.1 Rotina de exclusao de folhas
O objetivo da funcionalidade é excluir as folhas de divida atualizada que:

e Nao sejam a folha de divida atual de um processo;
e Nao estejam vinculadas a uma selegao de CM/juros/patronal;

¢ N3&o estejam vinculadas a uma selegao para pagamento.

A folha de divida atualizada é gerada ao acionarmos o calculo de corregéo
monetaria e juros. Para cada calculo realizado, € gerada uma folha de divida

atualizada.

Ocorre que, conforme a rotina de trabalho de cada Regional, muitos calculos
podem ser realizados. Por exemplo, € razoavel que seja realizado ao menos um
calculo mensal, no intuito de os passivos permanecerem com a base de dados sempre
atualizada, com os indices de corre¢do monetaria e juros correspondentes ao més
vigente. Dessa forma, sdo realizados sucessivos calculos de corregdo monetaria e

juros e, portanto, sdo geradas varias folhas de divida atualizada.

Rua Curitiba, 835 — 5° Andar @ (31) 3238-7851
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No entanto, para efeito de pagamento e geracéo de relatérios, a folha de divida
atualizada considerada sera sempre a referente ao ultimo calculo realizado. Nesse
sentido, € possivel e recomendavel que, por meio da funcionalidade “Tarefas
Agendadas”, seja realizada a exclusdo das folhas que ndo estdo mais sendo

utilizadas.

Para acessar a funcionalidade, o usuario de TI acessara o menu

“Administragcao > Tarefas Agendadas”.

— ;I.' Gestéo de Passivos .

Tarefas Agendadas

arefaExciusaoFolhasDividaPracesso_RECORRENTE  TarefaExclusaoFomhasDividaProcessa 07/12/2021- 134804 2/04/2022-03:03:05  Aguardando proxima execucio s @

Na tela inicial da funcionalidade, veremos o ID, o nome e a classe referentes a
tarefa agendada. Podemos visualizar também a data e a hora de inicio previsto e

término previsto, além da data e hora marcadas para a proxima execucgao.

Na coluna “Situacao”, é exibido o status atual da tarefa. Ao se clicar sobre ele,

sera aberta uma janela com o histérico das execugdes ja realizadas nesta tarefa.

E, na coluna “A¢des”, estdo presentes duas ferramentas: a primeira possibilita
a edicao dos parametros da tarefa, os dias e horas em que sera realizada; a segunda

permite desabilitar a tarefa, para que néo seja mais executada.
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