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OBJETIVO

Este documento visa subsidiar o aprendizado referente ao Curso “Mddulo
Gestao de Passivos: Importagdo, Gestdo e Pagamento”, voltado para todos os
servidores da area de pagamento de pessoal da Justica do Trabalho que possuam a

atribuicdo de gerenciar os processos e pagamentos de passivos.
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1. APRESENTAGAO DO PROJETO DE PASSIVOS

O Mddulo Gestao de Passivos € um projeto sob responsabilidade do Tribunal
Regional do Trabalho da 32 Regiao que foi integrado pelo Comité Gestor do SIGEP-
JT no Plano de Gerenciamento do Programa do SIGEP.

O Obijetivo do projeto é desenvolver um sistema nacional e unificado para

Gestao e Pagamento de Passivos Administrativos no ambito da Justica do Trabalho.

O Modulo Gestédo de Passivos funciona integrado ao modulo Folhaweb e ao

maodulo principal do SIGEP e seus respectivos submoddulos.

Ao implantar o Modulo Gestdo de Passivos, esperamos que os Regionais

obtenham as seguintes vantagens:

e Padronizagao, ao utilizar um sistema nacional aderente a legislagcao
relativa aos passivos administrativos (Resolugdo 137/2014 CSJT,
normas da SEOFI/CSJT, acérdaos do TCU, entre outros);

e Mais eficiéncia na gestdo dos processos;

¢ Racionalizagcdo dos recursos;

e Transparéncia;

e Imparcialidade;

e Confiabilidade no pagamento.

Nesse curso, vamos abordar os pilares normativos que embasaram a
construgdo do Moddulo Gestdo de Passivos, alguns conceitos que permeiam o
universo dos passivos administrativos, a integracdo do Médulo Gestdo de Passivos
com outros modulos do SIGEP, bem como as funcionalidades existentes no sistema

na versao 1.6.0.

O objetivo do curso é prover dominio das funcionalidades existentes no Médulo

Gestao de Passivos, bem como fornecer visdo sistémica do contexto de
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funcionamento e integracdo do Modulo Gestdo de Passivos com o ecossistema
SIGEP.

1.1 Integragdo do Médulo de Gestao de Passivos ao SIGEP

Esquema simplificado de integracao do Médulo de Gestao de Passivos com os
outros modulos do SIGEP:

Modulo
Gestao de
Passivos

y 4

y 4

1 ~ Modulo

~ Folhaweb

Yu
Q

1.2 Médulo Principal do SIGEP

O Moédulo Gestao de Passivos se entrega ao Mddulo principal do SIGEP com
objetivo de obter dados cadastrais: a situagcao funcional, os beneficiarios sucessores,

dados sobre falecimento, dentre outros.

Ha previsao de funcionalidade que permitira apurar a divida a partir dos dados

do processo cadastrados no médulo principal do SIGEP.
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1.3 Médulo FolhaWeb
O Modulo de Gestao de Passivos se integra com objetivo de obter:

e Diferengas retroativas calculadas e corrigidas, bem como a apuragéo de
saldo devedor de passivos a pagar;

e Inserir as rubricas de pagamentos de passivos na folha de pagamento;

e Realizar a Importagdo da divida de passivos ja apurados, parcialmente
pagos, € nao pagos calculados em sistemas legados;

e Importar os valores de passivos pagos parcialmente.
1.4 Vantagens da implantagao do Médulo de Gestao de Passivos

As vantagens com a implantagdo do Mddulo Gestdo de Passivos, sistema
informatizado e unico na Justica do Trabalho destinado a gestdo e pagamento de

passivos administrativos, sdo as seguintes:

e Dar efetividade a padronizagao promovida pela Resolugédo n°® 137/2014
CSJT;

e Promover a eficiéncia na gestdo dos processos relacionados com
passivos administrativos;

e Promover a racionalizagao dos recursos na Justica do Trabalho, tendo
em vista que, ao utilizar um sistema unico e nacional, os Regionais n&o
alocarao recursos de forma redundante em projetos com 0os mesmos
objetivos;

e Elevar o nivel de transparéncia e imparcialidade das informacdes
relacionadas com passivos;

e Aumentar a confiabilidade no pagamento dos passivos administrativos,
haja vista que tarefas que em alguns casos eram realizadas de forma
manual e precaria em planilhas eletronicas passarao a ser realizadas
pelo sistema, cujas regras de negdcio foram amplamente testadas e

homologadas.
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1.5 Funcionalidades entregues pelo projeto MGP

. - A d
‘ e et e et
e Instituidor do Beneficidrio do Apuragdo de Informagdes
Direito Direito Divida i Previdencidrias
instituidor do Beneficiario do Apuragdo de Divida i
‘ Processo Direito Direito Divida Atualizada Pagamentos Saldo de Divida
Atualizagdo
Monetdria e Patronal
Juros
Conforme regras
do acérddo de
Prioridades
Relatérios de
Contabilizagdo Anexo | - IN Valores a Pagar - Relatério Geral
por processo e 1/2014 CSIT SEOFI/CSIT dos Passivos
baixa
Processos Processos
Quitados Pendentes
Apuragdo de
Inpfom:;ar;ﬁes Pagamento de
3 Fa Passivos - RRA
Previdencidrias

1.6 Funcionalidades previstas para as préximas versoes

e Relatério de Reconhecimento de Divida;

e Relatério de Custos;

e Controle e perfil do usuario;

e Apuracao do teto constitucional/redutor;

e Declaragbes de inexisténcia, renuncia ou desisténcia de demanda judicial;
e Controle de renuncia;

e Solicitagcbes de recursos financeiros ao CSJT de forma automatizada;

e Planejamento para o SIGEO;

e Apuracao da divida a partir do SIGEP.
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2. RESOLUGAO CSJT 137/2014

A resolucao n° 137/2014 do CSJT estabelece critérios para o reconhecimento
administrativo, a apuragado de valores e o pagamento de despesas de exercicios
anteriores (passivos) para magistrados e servidores no ambito da Justiga do Trabalho
de primeiro e segundo graus.

2.1 Origem da Resolugao CSJT 137/2014

A Constituicao Federal determina que cabe ao CSJT exercer, na forma da lei,
a supervisdo administrativa, orcamentaria, financeira e patrimonial da Justica do
Trabalho. Define ainda que o CSJT € o 6rgao central do sistema, cujas decisdes terdo

efeito vinculante.

O segundo alicerce em que se sustenta a Resolugdo CSJT 137/2014 ¢ a lei
4320/64, que estabelece normas gerais de direito financeiro para a elaboragéo e
controle dos orcamentos e balancos da Unido, dos estados, dos municipios e do
Distrito Federal.

O art. 37 da Lei 4320/64 diz que “as despesas de exercicios encerrados , para
as quais o orgamento respectivo consignava crédito préprio, com saldo suficiente para
atendé-las, que nao se tenham processado na época propria, bem como os Restos a
Pagar com prescricdo interrompida € os compromissos reconhecidos apds o
encerramento do exercicio correspondente poderdo ser pagos a conta de dotagéo
especifica consignada no orgamento, discriminada por elementos, obedecida, sempre
que possivel, a ordem cronolégica.” (BRASIL, 1964)

Foi criado, portanto, um rito diferenciado para o pagamento de despesas de
exercicios anteriores, 0 que ndo sO € a razado da existéncia da Resolugdo CSJT
137/2014 como também justifica a criagdo do Mddulo de Gestao de Passivos, que
esta sendo construido para dar suporte a todo o aparato que envolve a gestéo e o

pagamento de despesas de exercicios anteriores.
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2.2 Conteudo da Resolugao CSJT 137/2014

O que sao despesas de exercicios anteriores?

Art. 1° Consideram-se despesas de exercicios anteriores de pessoal e beneficios as
vantagens pecuniarias reconhecidas administrativamente, de oficio ou a pedido do
servidor ou magistrado, ndo pagas no exercicio de competéncia. (CSJT, 2014)

O que sao passivos?

Il — passivo: vantagem pecuniaria reconhecida administrativamente. (CSJT, 2014, art.
1°, Paragrafo unico)

Outro ponto importante da Resolugdo 137 diz respeito a conceituagcao de

reconhecimento de direito e reconhecimento de divida:

lll — reconhecimento de direito: ato decisério pelo qual a administragao reconhece a
existéncia de direito subjetivo de servidor ou magistrado;

IV — reconhecimento de divida: ato pelo qual a autoridade competente (ordenador de
despesa) reconhece e registra a despesa. (CSJT, 2014, art. 1°, Paragrafo unico)

No seu art. 2°, a Resolugao estabelece as condicdes iniciais para a instrucéo
do processo, que antecedem o reconhecimento da divida:

Art. 2° As decisbes administrativas de reconhecimento de divida de exercicios
anteriores de magistrados e servidores no ambito da Justiga do Trabalho deverao ser
precedidas de instrugdo em processo administrativo contendo:

| — no caso de existir reconhecimento do direito em decisao ou ato normativo do CSJT:

a) fundamentacao, indicando a respectiva decisédo ou ato normativo;

b) cépia da publicagdo na imprensa oficial do ato ou decisao;

c) relagdo nominal de todos os beneficiarios;

d) lapso temporal gerador da despesa, levando-se em consideracdo o efeito da
prescrigao quinquenal; e
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e) discriminagdo do valor do principal, dos juros e da corregdo monetaria,
individualizado por beneficiario, além do periodo respectivo de incidéncia.

Il — no caso de nao haver decisdo ou ato normativo do Conselho Superior da Justica
do Trabalho (CSJT) acerca da matéria:

a) fundamentagéao juridica, com indicagao da norma, decisao judicial ou administrativa
do Tribunal de Contas da Unido (TCU) ou Conselho Nacional de Justica (CNJ) em
que se baseia;

b) parecer da assessoria juridica do 6rgao;

c) publicagdo na imprensa oficial;

d) comunicacdo a Advocacia Geral da Unido;

e) comunicagdo ao Conselho Nacional de Justica;

f) relagdo de todos os beneficiarios;

g) lapso temporal gerador da despesa, levando-se em consideracdo o efeito da
prescrigao quinquenal; e

h) discriminagcdo do valor do principal, dos juros e da corregdo monetaria,
individualizado por beneficiario, além do periodo respectivo de incidéncia.

§ 1° As decisbes constantes do inciso Il deverdo ser submetidas ao CSJT para
apreciacao.

§ 2° Salvo nas hipoteses previstas nesta Resolugao, o pagamento de exercicio anterior
deve ser previamente autorizado pelo CSJT. (CSJT, 2014)

Foram criados, no Mdodulo de Gestdo de Passivos, campos no cadastro de
processos referentes ao reconhecimento do direito, em respeito as determinacao
acima: dados da publicagéo, a origem do direito na Resolu¢do CSJT 137/2014, data
de deferimento, data de prescrigdo, fundamentacéo legal, lapso temporal da apuragéo
da divida, periodos de incidéncia de corregdo monetaria e juros, a natureza do direito,
os instituidores e os respectivos beneficiarios do direito e os valores de corregao

monetaria, juros e obrigagao patronal.

Ainda, em atendimento ao inciso Il do art. 2°, foram criados campos para
informar os oficios de comunicacao ao CNJ e a AGU e as informagdes sobre o envio
para autorizacdo do CSJT, campos estes que o0 sistema somente disponibilizara

quando a origem do direito corresponder ao inciso Il do art. 2°.

Quanto aos artigos 3° e 4° da Resolugdo CSJT 137/2014, eles dizem o
seguinte:
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Art. 3° Para o reconhecimento de despesas de exercicios anteriores, o ordenador de
despesas elaborara termo de reconhecimento de divida.

Art. 4° O reconhecimento de dividas de exercicios anteriores deve, obrigatoriamente,
ser registrado no passivo do Tribunal, no Sistema de Administragdo Financeira do
Governo Federal - SIAFI e atualizado anualmente. (CSJT, 2014)

Foram construidos relatorios no Mdédulo de Gestdo de Passivos para dar
subsidio a area responsavel, para que efetue o registro no SIAFI da contabilizagdo

dos passivos e do reconhecimento de divida realizado pelo ordenador de despesas.

Ja no art. 7°, nés temos a definicdo dos critérios e indices para realizagao do

calculo de atualizagdo monetaria e juros, quando couber:

Art. 7° Considerando a situagao e a natureza juridica de cada passivo, as despesas de
exercicios anteriores poderdo ser pagas com a incidéncia de corregcado monetaria e,
excepcionalmente, dos juros de mora, nos casos em que a Administragdo reconheceu
o direito, com estipulagédo de termo para pagamento, conforme as disposi¢des a seguir:

| — passivos devidos e n&o prescritos anteriores a junho de 1994 deverdo ser
convertidos para Real.

Il — a atualizagdo monetéria devera ser aplicada conforme os seguintes pardmetros:

a) ORTN: de abril de 1981 a fevereiro de 1986;

b) OTN: de margo de 1986 a janeiro de 1989;

c) BTN: de fevereiro de 1989 a janeiro de 1991;

d) INPC: de fevereiro de 1991 a junho de 1994;

e) IPC-r: de julho de 1994 a junho de 1995;

f) INPC: de julho de 1995 a 29 de junho de 2009;

g) TR:de 30 de junho de 2009 a 25 de margo de 2015; e
h) IPCA-e: a partir de 26 de margo de 2015.

[Il — os juros de mora, quando aplicaveis, serdo nos seguintes percentuais de:

a) 0,5% (meio por cento) ao més, de abril de 1981 a fevereiro de 1987;

b) 1% (um por cento) ao més, de margo de 1987 a agosto de 2001;

c) 0,5% (meio por cento) ao més, de setembro de 2001 a 29 de junho de 2009; e

d) juros simples, no mesmo percentual de juros incidente sobre a caderneta de
poupanca, a partir de 30 de junho de 2009. (CSJT, 2014)

Para viabilizar o calculo de corre¢cado monetaria e juros conforme a Resolugao

CSJT 137/2014 no Mdédulo de Gestao de Passivos, € necessario cadastrar os indices
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adequados em tabelas apropriadas na FolhaWeb, através do caminho “Tabelas >

indice - Juros e Correcao”.

As tabelas més a més conforme determinado no art. 7° da Resolugdo podem

ser acessadas no sitio www.csjt.jus.br, no menu “Transparéncia > Legislagao > Tabela

de Atualizagdo Monetaria - Resolucédo 137/2014”.

O art. 8° prevé a apuracao do passivo com observancia do teto constitucional:

Art. 8° Na apuracado de cada parcela mensal relativa ao débito nominal devera ser
observado o teto constitucional, conforme disposto nas resolugdes vigentes do CNJ.
(CSJT, 2014)

Esta funcionalidade ainda nao esta implementada no Mddulo de Gestao de
Passivo versao 1.6.0. No entanto, ja existe uma melhoria negocial em andamento para

atendimento do art. 8°.

Quanto aos artigos 9° e 10:

Art. 9° O pagamento de despesas de exercicios anteriores devera ser realizado em
folha suplementar.

Art. 10. Sera observada a retengdo do imposto de renda e da contribuicdo para a
previdéncia social oficial dos valores apurados, levando-se em consideragao a natureza
do crédito, seguindo a legislagéo aplicavel. (CSJT, 2014)

O Mddulo de Gestao de Passivos cria uma folha de pagamento especifica para

0 pagamento de passivos, que € uma folha suplementar de exercicio anterior.

Ja foram criados também dois templates no FolhaWeb que sao relacionados a
apuracao da previdéncia, na ocasido da apuragcdo do passivo, e, na ocasiao do
pagamento, havera a apuragédo da previdéncia social devida e do imposto de renda

pertinente.
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Ja no Art. 11, foi estabelecida a impossibilidade do pagamento de um mesmo

passivo na via judicial e na administrativa de forma concomitante.

Art. 11. Em nenhuma hipétese sera permitido o pagamento de passivos para
beneficiarios que ja os tenham recebido mediante procedimento administrativo,
precatoério ou requisicdo de pequeno valor (RPV).

§ 1° O pagamento de passivos ficara condicionado a declaragdo do beneficiario de
inexisténcia de demanda judicial acerca do direito em questdo ou, caso haja agao
judicial em curso, renuncia ou desisténcia do recebimento do respectivo crédito.

§ 2° Havendo inscri¢cdo do passivo em precatorio na Lei Orgamentaria Anual (LOA), ou
mesmo em Projeto de Lei (PLOA) tramitando no Congresso Nacional, o beneficiario
nao podera renunciar ou desistir do crédito, restando impossibilitado o pagamento pela
via administrativa.

§ 3° E dever da Administracdo e do beneficiario a verificagdo das condi¢des dispostas
neste artigo. (CSJT, 2014)

Observa-se no § 1° que existe a exigéncia de uma declaragdo por parte do
beneficiario de que inexiste demanda judicial acerca do direito em questdo ou, caso

haja agao judicial em curso, a renuncia ou a desisténcia da agao.

Foi construido no Mdédulo de Gestao de Passivo uma secéo “Declaragao Sobre
Demanda Judicial”’, onde poderao ser langados os dados desta declaracao, referentes
a cada beneficiario. Uma vez realizado este preenchimento, o MGP verifica e define a
aptidao da cota do beneficiario, para efeito de pagamento, conforme os requisitos

definidos na Resolucéo.

Passemos a leitura do Art. 12, onde é dada permissao para o pagamento
imediato de passivos de beneficiarios que nio ultrapassem o vencimento do analista
judiciario padrao C, classe 13, além da possibilidade de renuncia da parcela a maior,

sendo que o MGP também esta preparado para cadastrar e processar este termo de

renuncia:
Art. 12. A partir do exercicio financeiro de 2014, fica autorizado o pagamento, a
qualquer tempo, de despesas de exercicios anteriores reconhecidas até o limite do
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valor fixado para o vencimento do analista judiciario, padrdo 13, classe C, por
beneficiario, desde que respeitados os procedimentos previstos no art. 2° desta
Resolugao.

§ 1° O limite fixado no caput refere-se ao valor maximo da despesa de exercicio anterior
por beneficiario, incluindo, se cabivel, corregdo monetaria e juros.

§ 2° Para fins de enquadramento no limite fixado no caput, € vedado o parcelamento
ou fracionamento da despesa apurada.

§ 3° Os pagamentos de despesas de exercicios anteriores previstas no caput ndo
poderao exceder mensalmente 1% da folha de pagamento do respectivo TRT.

§ 4° Podera ser pago o valor fixado no caput caso o magistrado ou servidor renuncie a
parcela a maior do passivo a que tem direito, devendo ser lavrado termo de renuncia
da respectiva diferenga. O pagamento importara na quitagdo do passivo. (CSJT, 2014)

Por fim, passemos a leitura do art. 13:

Art. 13. As despesas decorrentes de atos de gestdo ocorridas no ultimo trimestre do
exercicio anterior poderéo ser pagas até o més de margo de cada ano subsequente,
independentemente do valor, quando decorrentes dos seguintes fatos geradores:

a) servigo extraordinario;

b) adicional noturno;

c) adicional de insalubridade;

d) adicional de periculosidade;

e) adicional de qualificagao;

f) adicional de férias;

g) gratificagao natalina;

h) gratificagdo de encargo de curso ou concurso;

i) indenizagao de diarias e transportes;

j) abono permanéncia;

k) diferenga de remuneracéo referentes a provimento de cargos e fungoes;
[) diferenga decorrente de progressao funcional ou promogéo;

m) auxilio funeral;

auxilio natalidade;

) auxilio alimentacao;

) assisténcia pré-escolar;

) substituigdo em cargos em comissao ou fungdo comissionada; e
diferenca de aposentadoria e pensao civil. (CSJT, 2014)

22T O3

Os passivos referentes a este artigo poderao ser pagos no MGP, atendidas as
condig¢des do caput, bastando selecionar, no cadastro do processo, a origem do direito
“Art. 13 da Resolucéo 137/2014 - CSJT".
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3. CONCEITUAGAO DOS TIPOS DE FOLHAS

Veremos neste capitulo os tipos de folhas relacionados ao Mdédulo de Gestao
de Passivos, além das interacbes no calculo de acertos entre os tipos de folhas

existentes na FolhaWeb.
Estes sdo os tipos de folha existentes na Folha\WWeb atualmente:

e Folha Normal;

e Folha Suplementar - Exercicio Atual;

e Folha Suplementar - Exercicio Anterior;
e Folha Suplementar - RAP;

e Folha de Pagamento - Passivos;

e Folha de Apuracao de Divida - Passivos;

e Folha de Divida Atualizada - Passivos.

Agora, vamos esclarecer quais sao as particularidades das folhas que foram

criadas com a finalidade de atender o projeto Médulo de Gestdo de Passivos.
3.1 Folha de Apuracao de Divida - Passivos

Esta folha é criada pelo Mdédulo de Gestdo de Passivos, na ocasidao da
importagcdo do arquivo CSV de apuragdo de divida, que contém as rubricas de

principal, as competéncias e os valores da divida do passivo.

A folha de apuracao de divida € criada sempre com o status de “PAGA”, pois,
uma vez importada a divida do passivo para a FolhaWeb, eventuais recalculos
acionados em folha suplementar de exercicio anterior irdo considerar a folha de

apuracao de divida, de modo a nao incorrer em duplicidade na apuragédo do passivo.
3.2 Folha de Divida Atualizada - Passivos

A folha de divida atualizada também é criada pelo Mdodulo de Gestdo de

Passivos, na ocasido em que o calculo de corregdo monetaria e juros é acionado.
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Nela, sdo apuradas as rubricas de correcdo monetaria e juros. E também a folha

onde é realizado o célculo da obrigagao patronal referente ao passivo.
3.3 Folha de Pagamento - Passivos

Esta folha também é criada pelo Médulo de Gestao de Passivos, na ocasiao do
envio da selegédo para pagamento. Ela é utilizada para o pagamento de despesas de
exercicio anterior pelos Regionais que ja possuem o MGP implantado em produgéo,
exceto os passivos de restos a pagar (RAP), que deverao ser pagos através de uma

folha suplementar de exercicio anterior do tipo RAP.

Na folha de pagamento de passivos, constam os langamentos derivados da
selecao para pagamento (saldo atualizado de principal, corregdo monetaria e juros),
apods a realizacdo do rateio, conforme as prioridades e 0s recursos or¢amentarios

disponiveis para pagamento.

Nela, também sao realizados os calculos de previdéncia, obrigagao patronal e

imposto de renda RRA, na ocasido do efetivo pagamento do passivo.
3.4 Comportamento do calculo de acertos

Veremos agora como era o comportamento padrdo do calculo de acertos na
FolhaWeb e como ficou este comportamento no contexto das novas folhas de

passivos.
Comportamento padr&o do calculo de acertos (FolhaWeb):

e Eram consideradas, além da folha para a qual se desejava que o calculo
fosse realizado, também todas as folhas pagas ou fechadas das

competéncias do periodo delimitado.
Comportamento do calculo de acertos na Folha de Divida Atualizada:

e Considera os langcamentos da prépria folha que esta sendo calculada;
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e Considera também as folhas normais ou suplementares pagas ou
fechadas;

e N3ao é considerada a folha de apuragao de divida.

e Nao é considerada a folha de pagamento de passivo, pois 0s
movimentos derivados desta folha ja sdo copiados para a propria folha
de divida atualizada.

e Sao considerados os langcamentos de outras folhas de divida atualizada,
que serao consideradas como pagas, ainda que nao tenham esse status,
guando dois ou mais processos possuirem o mesmo instituidor do direito
(magistrado, servidor ou pensionista a quem foi concedido o direito de
receber a verba). Caso o instituidor conste em processos com data de
deferimento anterior, as folhas referentes a estes processos serao
consideradas como pagas, ao realizarmos o calculo de acertos no
processo com data de deferimento mais recente. A finalidade desta
abordagem € permitir o calculo da obrigagao patronal em casos em que
o mesmo instituidor do direito figure em mais de um processo e haja

interseccao no periodo do lapso temporal destes processos.
Comportamento do calculo de acertos na Folha de Pagamento de Passivos:

e Considera os lancamentos da prépria folha que esta sendo calculada;

e Considera todas as folhas normais, suplementares, de RAP e demais
folhas de pagamento de passivos, pagas ou fechadas;

e N3ao é considerada a folha de divida atualizada,;

e N3ao é considerada a folha de apuragao de divida.

Quanto a Folha Suplementar de Exercicio Anterior, ela & utilizada pelos
Regionais que ainda ndo tém o Mddulo de Gestao de passivos, para apurar e pagar

0s passivos. Ja nos Regionais que possuem o MGP instalado, ela € utilizada apenas
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para apurar O passivo, caso seja possivel apura-lo pelo calculo de acertos da

FolhaWeb, conforme a base de dados do Regional.

Comportamento do calculo de acertos na Folha Suplementar de Exercicio

Anterior:

e Desconsidera a folha de divida atualizada - passivos;
e Desconsidera a folha de pagamento - passivos;
e Considera todos os demais tipos de folhas pagas ou fechadas (incluindo

a folha de apuracédo de divida - passivos).

4. SUCESSORES PRE-DFE E POS-DFE

A sucessao ocorre com o falecimento do instituidor do direito e a definicdo de
quem serdo os beneficiarios deste direito. Os beneficiarios do direito, no caso de
sucessao, podem ser o pensionista civil, o sucessor pré-DFE (declaragao final de

espolio) e o sucessor pos-DFE.

Os conceitos de sucessao pré-DFE e pds-DFE foram construidos com base na
Instrucdo Normativa SRF n°® 81/2001, que dispde sobre as declaracdes de espalio.
Neste normativo, espolio é definido como “conjunto de bens, direitos e obriga¢des da
pessoa falecida.” (SRF, 2001)

O normativo define a classificagao das declaracdes de espolio em trés tipos:

> a que corresponder ao ano-calendario do falecimento.

as referentes aos anos-calendario seguintes ao do falecimento e
até o anterior ao da decisao judicial transitada em julgado da
partilha, sobrepartilha ou adjudicagao dos bens

a que corresponder ao ano-calendirio em que for proferida a
decisdo judicial transitada em julgado da partilha, sobrepartilha ou
adjudicagio dos bens.
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Adotamos como marco a existéncia ou nao de declaracao final de espdlio. Se
houver declaragao final de espdlio, significa que existe definicdo dos sucessores e que

ja foi realizada a partilha dos bens.

O efeito deste marco, no tocante aos tributos, € que o contracheque e as
informagdes da DIRF devem ser gerados nos nomes dos respectivos sucessores.

Denominamos este tipo de sucessor de “pos-DFE”.

Ja se ndo houver a declaragao final de espdlio, significa que ainda nao foram
definidos os sucessores e nao foi realizada a partilha de bens, portanto o
contracheque e as informacgdes da DIRF devem permanecer no nome do falecido.
Denominamos este tipo de sucessor como “pré-DFE”.

Sucessor pré-dfe Sucessor pos-dfe
* contracheque e DIRF * contracheque e DIRF
gerados para o de cujus. gerados para os sucessores.
Declaragao

Final de Espolio

4.1 Cadastro e importagao de sucessores

O cadastro de sucessores no Tribunal é realizado no modulo “Dependentes e
Pensionistas” do SIGEP. Além de cadastrar o dependente em si, € necessario fazer a
vinculacdo do beneficiario com o instituidor do direito, por meio da atribuicdo da
finalidade “Sucessao Pré-DFE” ou “Sucessado Pds-DFE”, conforme o caso. Apos a
atribuicdo, sera necessario complementar os dados da sucessao, através do menu
“Cadastro > Sucessor”, onde serao informados os dados do processo que determinou

a sucessao e os dados do representante legal, se for o caso.

Para o caso de sucessido pos-DFE, sera necessario informar os dados da

declaracéo final de espdlio, na guia “Pessoal” do “Cadastro de Servidor/Magistrado”,

= ”

acessivel no modulo “Gestao” do SIGEP. Neste caso, se ja houver sucessor pré-DFE
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cadastrado para o instituidor, sera necessario retornar ao modulo “Dependentes” e

incluir para este sucessor a nova finalidade “Sucessao Pos-DFE”.

A importagao de sucessores cadastrados no SIGEP para o Modulo de Gestéo
de Passivos se dara através da ferramenta “Atualizar Cotas”, na guia “Instituidores e
Beneficiarios” da funcionalidade “Gerenciar Processos de Passivo”, acessada através
do menu “Processos de Passivo > Gerenciar Processo”. Caso haja qualquer alteragéo
posterior na situacdo dos beneficiarios, sera necessario utilizar esta ferramenta
novamente, para que as alteragdes realizadas no SIGEP sejam transportadas para o
processo no MGP. Esta funcionalidade sera abordada em maiores detalhes no Médulo

4 do presente curso, que tratara do gerenciamento de processos de passivo.
Dica: o Mdédulo de Gestdo de Passivos possui uma ajuda online, acessivel

através do botéo 0 Ajuda. Ao clicar neste botdo, sera exibido um documento com

instrugcdes para utilizagao da janela que estiver sendo acessada no momento.

5. FLUXO DO PROCESSO DE PASSIVO

Nas paginas seguintes, apresentaremos fluxogramas com todas as etapas de
um processo de passivo, desde o deferimento do pedido até o pagamento. Para
melhor compreensdo do momento de cada funcionalidade que sera aprendida neste
manual, recomendamos a releitura deste esquema ao final do curso, ou sempre que

estiver em duvida.
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5.1 Fluxo do processo de passivo — Parte 1

IMPORTAR CSV REFERENTE

1 SISTEMA LEGADO —' AL PROEEED

AUSENCIA DE PAGAMENTO NO CRIAGAO DE UM
DEFERIMENTO DO DIREITO  ——», ’ i IMPORTAR INSTITUIDOR
._' ' EXERCICIO DE COMPETENCIA " PROCESSO DE PASSIVO
CRIAR O PROCESSO NO
FOLHAWEB MODULO GESTAODE ~——m——
PASSIVOS

_ RELATORIO DE
CONTABILIZAGAO
IMPORTAR O BENEFICIARIO IMPORTAR APURAGAO DE ' CALCULAR DIVIDA ' CALCULAR OBRIGAGAO > % .
DO DIREITO " DIVIDA ATUALIZADA PATRONAL RECXTORIBIDECUITOS SEIORIHNIDIED)
RELATORIO DE
RECONHECIMENTO DE
DIVIDA
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5.2 Fluxo do processo de passivo — Parte 2

. ' AUTORIZAGAO DO = ' ' FOLHA DE PAGAMENTO %
I A Ly
' SETCRILRIDICO PAGAMENTO ' ORDENAGAO DE DESPESAS CONTABILIDADE A RGAA D DR . ' LIBERACKO DOS RECURSDS

J

RELATORIO DE BAIXA NA
CONTABILIZACAO
SELEGAO PARA i CALCULO DA FOLHA DE CONFERENCIA E ATUALIZAGAO DO
—» CALCULO DO RATE —
' PAGAMENTO ' 12 ' ENVIOIPARAFQLER :' PASSIVOS FECHAMENTO DA FOLHA PGSR ORIl PAGAMENTO NO MGP

RELATORIO ANEXO |
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