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A Resolucado 102/2015, do Conselho Nacional de Justica (CNJ) regulamenta a divulgacéo na
internet de informacgdes referentes a administracdo e execugao orcamentaria e financeira dos
Tribunais de todo o Pais e encaminhamento ao Conselho Nacional de Justica. De acordo com a
norma, cada Tribunal criou, no proprio site, um link chamado “Transparéncia”.

No SIGEP, o relatério € gerado no médulo folha de pagamento em arquivo PDF e em outros
formatos (planilhas), como dispde a Resolugéo 215 de 16/12/2015 do CNJ, os quais apds serem
conferidos, sdo encaminhados para publicagao/disponibilizagao.

Para que as rubricas sejam alocadas as respectivas colunas do relatorio da resolugao 102, ha a
necessidade prévia de vincular cada uma delas bem como a suas respectivas contrapartidas em
aba especifica localizada no menu cadastro - rubrica.

1. Vincular Rubrica a Coluna do Relatério da Resolucéo

Entre em Modulo Folha > Cadastro > Rubrica > clique na lupa para buscar a rubrica desejada >
Confirme > Aba Resolugao 102/2015.
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Abaixo mostramos a tela da rubrica VENCIMENTO na aba “Resolugcdo 102”. Esta rubrica deve
constar nas trés situagdes marcadas abaixo. As op¢des para relatério seguem o layout do anexo
VIl do Pagamento de Folha de Pessoal.
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2. Gerar os Relatorios para Encaminhar para Publicacdo (PDF e Planilhas)

Apos a vinculagao de todas as rubricas e de suas contrapartidas pode-se GERAR o relatério no
menu Relatérios > Resolugdo 102/215 conforme mostra a figura abaixo:
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A janela aberta é a da figura abaixo onde ja vém relacionadas as folhas com status “fechada” do
més/ano solicitado para composi¢cao do relatério:

Digite o Més/Ano

Més/Ano: |02f2l]1 [

Selecione as folhas para composic&o do relatério:

g 2-FOLHA NORMAL E.Q.

i 3-ESTAGIARIOS

—§f 4-EJUD - AULAS

- 5-RAP - PASSIVOS ART. 13- RESOL. 137/ CSJT
g 7-RAP 2015 - CFINOOS

g 9- FOLHA MANUAL

g 10-RAP - 2015 CFIN 008 - INAT

g 11 -ACERTOS DE ESTAGIARIOS

0BS: Exibindo apenas as folhas com status fechado

Matriculas excluidas da lista por determinagdo judicial (separadas por virgula):

[ PDF [~ OpenOffice [T Escel [ CvS

O SIGEP prevé o caso extraordinario em que um ou mais servidores/magistrados nao terem que
constar na resolugdo, como no caso de uma liminar por exemplo. Neste caso, basta incluir as
matriculas no campo especifico separadas por virgula. As op¢des para gerar o relatério sdo em
PDF e planilhas como OpenOffice / Excel e Csv.

O relatério gerado no Modulo Folha (pdf) (Figura abaixo) segue o layout do anexo VIII do Pa-
gamento de Folha de Pessoal, alterado em 01/10/2015 (http://www.cnj.jus.br/busca-atos-adm/
documento=2788):
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