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1. OBJETIVO

Fornecer informacdes para entender e resolver possiveis duvidas sobre o

Modulo de Dependentes do SIGEP-JT.

2. CADASTRO DE DEPENDENTES/AGREGADOS

Em SIGEP - Dependentes — Cadastro — Dependente/Vinculo Familiar - icone

Incluir.

Imagem 1
Cadastre de Dependente/Vinculo Familiar

Marme:

Geral ]Documentos] Eontato] Corespondéncia | Dados Bancéarios | Informagties Médicas | Falecimento

Data de Mascimento: Sexo
E E ™ Masculina ™ Feminino 7 Estudante entre 21 & 24 anos
E stadao Civil: Altura: Raga/Cor:

Pais de Mascimento:

Macionalidade:

|Brasil j

UF: Naturalidade:
| =i =]
Mome do Pai:
|
Mome da M3e:
|

ExclusSo

Data de Exclusdo: Motivo da Exclusdo

m—

Fonte: CPN, 2023.
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Cadastrar a Finalidade conforme 5. CADASTRO DE FINALIDADE.

Se for 0 caso de envio para o eSocial, proceder conforme 8. CADASTRO DE

PARENTESCO.

3. CADASTRO DE PENSAO CIVIL

Em SIGEP Mddulo de Dependentes — cadastro - pensionista - pensao civil -

cadastro— servidor - selecionar o servidor/magistrado - confirmar- clicar em alterar.

Surgira a seguinte tela:

Imagem 2

S orerdor
Matriculs:  Has:

Gibaarc o Abual . INSTITUIDOA DE PEMSAD

[Feperdenic
LE

I |
Sk Al . PENSIOHISTAS

Disdert Pt | Pl e

Cddiga -
L)

Fimca

WY ida Cionls

[l Oysd Cids

Fonte: CPN, 2019.

Clicar em pensao - preencher os dados da proxima tela:
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Imagem 3

% SIGEP-JT| Médulo Principal | Dependentes e Pensionistas

Cadastre Tabelas Relatdric  Ajuda [F1]

v X

Pensicnista

~Servidor

t atricula: Situacdo &tual INSTITUIDOR DE PENSAD
ETER e s s e

Diependente

Codigo: ! Situapdo dtual: PENSIONISTAS
MHome:

Dadas Pessoais | P

[ata do Protocaola: M® do Protocalo: Doenca especifica em e Conceszdn -
124114991 |1 E386 [ o {* "aluntéria " Judicial

Periodo da Penszao Tipa da Pensdao Civil

D ata Inicial: Data Final:

0/02/1952 _/_

Mativo da Ceszacio [eSocial): Prazo determinado - art, 222, inc. IV, L. 8§112/90
| Ll art, 77, 8 2% inc. Il L. 8213/91

(" Prazo indeterminadao

-

"j

Prazo indeterminado - Dependente Invalido/Deficiente

{* Filha maiar solteira

Percentual:

W (" Praza determinado - art. 222, inc. VIl b, itens 1 a5, L. 8112/90
-] att. 7. inc. V. c, tens 1 5. L. 8213/31
Envio de correspondéncias por 7 " Prazo determinado - art. 222, inc. VI, a. L 8112/30
™ LotagSa i+ Comeio " Email art. 77, inc. W, B, L 821391

1‘_?: Representante Legal q’ Cadastrar Beneficio Especial

Fonte: CPN, 2023.

Se houver Representante legal, clicar em representante legal - Botao Incluir —
Novo - inicio da vigéncia — tipo de representante - tipo do cadastramento - selecionar
o representante (que deve constar da tabela de Representantes Legais) - dados

bancarios.
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3.1 Inclusao de pensao estatutaria

Em SIGEP Moddulo de Dependentes — cadastro - pensionista - pensao civil —
concessao — servidor - selecionar o servidor/magistrado — confirmar - incluir -

selecionar o beneficiario. Surgira a seguinte tela a ser preenchida:

Imagem 4
Manter Cencessio de Permds
Beiveie
Maricuts] | Fsies | |
Gian B Abuad - INSTITINDDA DE PENSAD
I:Iumlgrﬂﬁ
[T | S
— — —
Cisdago : Couacho Atual | Data da Pensla
Ciadon ILisicee | freciho 10U
T e do Chaca et M1 [ooumesio D Documands [0 Concsmia
[ = ™ [Emwann . [
[ Pawdade
I Esiersdn
Diterrar ke Judoal
.WI
Dezergla L le HF -
DORS TITUICAD FEDERAL ART. &, 5.1, 1004 REC:CF.
LEI ART. ZIE 10 E1
LL T NT LA Bl

LEI

EAT. 2 | PARAGRAFT (N0
-

o Encolhe Legalaglie:

Fonte: CPN, 2019.

Escolher legislacao - selecionar a lei especifica- incluir uma a uma.

3.2 Alteracao de pensao estatutaria

Em SIGEP - Médulo de Dependentes — cadastro - pensionista- pensao civil

—concessao — servidor - selecionar o servidor/magistrado - confirmar- alterar.
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3.3 Cessacgao de pensao estatutaria

Em SIGEP - Mdédulo de Dependentes — cadastro - pensionista - pensao civil -
cadastro - selecionar o beneficiario - alterar - aba pens&o preencher a data fim e o

motivo da exclusio esocial.

3.4 Atribuicao de finalidade de pensao estatutaria

Em SIGEP - Mddulo de Dependentes — cadastro - finalidade - servidor -
selecionar o nome do servidor - clicar no Novo - selecionar o nome do dependente -
preencher os dados - selecionar a finalidade Pensao Civil (de acordo com o caso)

do lado direito e transporta-la para o lado esquerdo.

Imagem 5
Finalidade da Dependéncia
Servidor
Matricula: Mome:
Situagio Atual: Data de Exercicio:
INSTITUIDOR DE PENSAD 114121978
Dependente
Mome:
Situagio Atual Diata de Mascimentao:
PENSIONISTAS 2070441942
Finalidades Adquiridas: Finalidades Dispaniveis:
Descrigio Fim da Concessdo  » Descrigio ~
ACERTOS PLANO DE SA0DE 214082021 P ACERTO PLANO ODONTOLOGICO
AURILIO-FUMERAL ACERTOS AUKILIO SA0UDE

PEMNSAD CIVIL VITALICIA

. ACERTOS PLAND DE 5A0DE I
ASSIST. ODONTO - DIRETA COMED
ASEIST. SAUDE - DIRETA (COMED)

> AS5IST. SAUDE - MEDICAMENTOS
AS55I5T. SAUDE - PLANO DE Sa0DE

[3FLANO DE SALDE

5 A55001AC30 .

|
Data de Requerimenta: | 01/09/2010 =]
Data de Concessdn: |01/09/2010 -]

Data Fim da Concessfo: |—/—/
Protocolo: |

Tipo da Dependéncia: |L395| J
Vincula com o Servidor: | CONJUGE |

Fonte: CPN, 2023.
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4. PENSAO ALIMENTICIA

Efetuar o cadastramento das pensdes alimenticias e de suas determinacdes
judiciais, vinculando essas informag¢des aos dados do representante legal, quando

houver.

4.1 Inclusao de pensao alimenticia

Primeiramente, é necessario cadastrar a finalidade Pensdo Alimenticia,
conforme item 5. CADASTRO DE FINALIDADES

Em SIGEP Modulo de Dependentes - cadastro - pensionista - pensao
alimenticia - servidor - selecionar o servidor/magistrado - confirmar- clicar em novo.

Surgira a seguinte tela:

Imagem 6
Beaeliciaiion & Pamds Alimeaticia
Cippemralerde
Hzamen Daka de
| ]
atvieuda : ||
ok Periiisd | Pasrilin
N o P
Mora da Rl le
Wimcuks com o Sarecdcr
darca
Raphaie
MY o Corda Cd Dpes. Conda
Er el prmsrg fea Jarkr iad e ol i i il B

Fonte: CPN, 2019.

Na tela acima, clicar em Pensao — preencher os campos
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Imagem 7

leneficianos de Pensdo Alimenticia

Dependente
Mome: Data de Nascimento:
— 2270472003
Matricula :
Dadas Pessaais | Fenssa;
Envio de comespondéncias por; Concessdo
" LotacEo &+ Correio " Email € %oluntaria " Judicial

[Data de Excluzdo da P.A. A

Fonte: CPN, 2023.

Observagao:
1. Para a efetuacdo do pagamento, as informagdes vém da FolhaWeb e
nao do modulo Dependentes.

2. Para o eSocial, cadastrar o parentesco conforme 8.CADASTRO DE
PARENTESCO.

3. Se houver Representante legal, clicar em representante legal - Botao
Incluir — Novo - inicio da vigéncia — tipo de representante - tipo do cadastramento -
selecionar o representante (que deve constar da tabela de Representantes Legais) -

dados bancarios.
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4.2 Alteracao de pensao alimenticia

Em Modulo de dependentes - cadastro - pensionista - pensao alimenticia -

selecionar o servidor/magistrado — confirmar - selecionar o beneficiario - alterar.

4.3 Cessacao de pensao alimenticia

Em SIGEP - Mddulo de dependentes - cadastro - finalidade — servidor —
beneficiario - preencher a data fim da concesséo.

Em SIGEP - Moddulo de dependentes - cadastro — pensionista - pensao
alimenticia - servidor - selecionar o servidor — selecionar o nome do beneficiario -

aba pensao - alterar — pensao - preencher a data da excluséo da P.A.

Imagem 8
Beneficiarios de Pensdo Alimenticia
Dependente
Mome: Data de Mascimento:
2270472003
Matricula :
Dados Pessoais ]
Envio de corespondéncias por: Conceszdo
" Lotac8o { Correin " Email " %Yaluntaria " Judicial

Data de Exclusdo da PA, ; i

Fonte: CPN, 2023.
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5. CADASTRO DE FINALIDADES

Em Dependentes - Cadastro - Finalidade - Servidor: selecionar
servidor/magistrado > Selecionar dependente/agregado — icone Alterar > Escolher
uma das Finalidades Disponiveis (1 clique) > Data do Requerimento e Data de
Concesséao > Data fim da concessao: preencher conforme o caso > Protocolo > Tipo
de Dependéncia: preencher conforme o caso > Vinculo com o servidor > clicar na

seta para a esquerda. Dessa forma, foi dada a finalidade.

Imagem 9
i e iy Py g
¢ ke
[T
W g B Mkl DT TP Digia dlin | mosebons. - 1| NS ST
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e i i B
—
iy B bt 0 TV W WY
i b b b ([ — Fromsm b e
I & = § R
e’ [
. T sl
T - war1_aihy
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e bl il et |
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Fonte: CPN, 2019.
6. EXCLUSAO DE FINALIDADES
Em Dependentes — Cadastro - Finalidade - Servidor: selecionar

servidor/magistrado > Selecionar dependente/agregado — icone Alterar > Finalidades

Adquiridas: selecionar o beneficio/auxilio > Data Fim da Concesséao: inserir data fim.
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Imagem 10
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Fonte: CPN, 2019.

7. CADASTRO DE DEPENDENTES PARA FINS DE IR

Caso o dependente ainda nao esteja cadastrado / vinculado ao servidor:

7.1 Cadastro de dependentes

Em SIGEP - Dependentes — Cadastro — icone Incluir.

Caso o dependente ja esteja cadastrado:

7.2 Cadastro de finalidade

Em Dependentes - Cadastro - Finalidade — Servidor: selecionar servidor >
Selecionar dependente — icone Novo > Escolher Imposto de Renda (1 clique na
opgao que se encontra na lista da direita) > Data do Requerimento e Data de
Concessdo > Data fim da concessao (se for Filho, o sistema da data fim

automaticamente, se for Filho Estudante o usuario da a data fim)> Protocolo > Tipo
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de Dependéncia: preencher conforme o caso > Vinculo com o servidor > clicar na
seta para a esquerda. Dessa forma, foi dada a finalidade.

Imagem 11

IL
T =TT
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Fonte: CPN, 2019.

7.3 Exclusao de finalidade

Em Dependentes — Cadastro - Finalidade — Servidor: selecionar servidor >
Selecionar dependente — icone Alterar > Finalidades Adquiridas: selecionar o
beneficio/auxilio > Data Fim da Concesséao: inserir data fim para as opgdes que nao
séo excluidas automaticamente.

Imagem 12
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Fonte: CPN, 2019.
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7.4 Manutencao de dependente de IR: estudante entre 21 e 24 anos

Utiliza-se o procedimento considerado no item 7.2, acrescentando dois

passos, quais sejam:

7.4.1 Indicacao de que o servidor é estudante entre 21 e 24 anos

Dependente — Cadastro — Selecionar dependente — clicar em “Estudante

entre 21 e 24 anos”.

7.4.2 Cadastro do comprovante de matricula

Dependente — Comprovante — selecionar dependente > botdo incluir >

preencher dados do comprovante de matricula.

Imagem 13
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Fonte: CPN, 2019.
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7.5 Dependente de IR: dependente invalido

Dependente — Cadastro — Selecionar dependente — aba Informacgdes

Médicas.

8. CADASTRO DE PARENTESCO SERVIDOR PARA ENVIO DO
ESOCIAL

8.1. Inclusao de parentesco

Em Dependentes — Tabelas — Parentesco Servidor x Dependente - eSocial —

seleciona servidor — Incluir — seleciona dependente — preencher os campos

Imagem 14
CHER-IT | Madula Frisopal | Depengemies & Penaangiss
v X ]
Cadeswr de Fareviesa Sessdor « Deperaderts - efonel
Wdyireda b
Sigsgen Alusl LFLTIVD
i P
Mipre
e - o .
Floa cearendy eiooa

Fonte: CPN, 2023

8.2. Alteragao de parentesco

Em Dependentes — Tabelas — Parentesco Servidor x Dependente - eSocial —
seleciona servidor — seleciona o dependente - Alterar — selecionar alterar ou retificar
(alterar: altera os campos a partir da data da alteracao/ retificar: altera os campos

desde o inicio dos dados no eSocial)
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Observacgao:

1 - Por enquanto ndo ha campo nessa tela para dar data fim de parentesco. E
necessario solicitar a TI.

2- O sistema da data fim automatica apenas nos casos de alteragdo do

parentesco. Ex.: parentesco Cénjuge alterado para Ex-conjuge.

8.3. Exclusao de parentesco
Em Dependentes — Tabelas — Parentesco Servidor x Dependente - eSocial —

seleciona servidor — seleciona o dependente - exclusao

9. CADASTRO DE PARENTESCO PENSIONISTA PARA ENVIO DO
ESOCIAL

Em Dependentes — Tabelas — Parentesco Pensionista x Dependente - eSocial

Ver item 8 - seguir as mesmas orientagdes.
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