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1. OBJETIVO

Fornecer informacdes para entender e resolver possiveis duvidas sobre o
Modulo de Beneficios do SIGEP-JT.

2. CADASTRO DE BENEFICIO

Para cadastrar beneficios existentes, tipos de vacancia que interrompem os
beneficios, as situagcbes funcionais possiveis de receber o beneficio, faixas de
desconto (se houver) e categorias dos beneficios com seus respectivos valores e
faixas de valores, acessar:

SIGEP — Mddulo Beneficios — Tabelas — Tipo de Beneficio — icone Incluir, preencher
os dados da tela (Descrigdao do Beneficio; Legislagdo; Guia para dados de beneficio;
Acumulavel; Periodo de Vigéncia; Vacéncias que interrompem o Beneficio;
Situagdes Funcionais que podem usufruir do Beneficio; botdo Categorias - botédo

Faixa de Descontos: se for o caso).

Imagem 1

Tipo Beneficio

Degoricdo do Beneficio IAUXILIEI ALIMENTACAD
ATO GP 03/2002 publicado no DOE cadermo administrativo em 13/02/2008

Leqislagio :

Guia para dados de beneficio : I"""‘LIX[LID"""‘L”"ﬂI':P”"""'I:';S‘D j Acumulavel : | T Sim = Hao |

[Cateqorias | Eairas de Desconlol

Periodo de Wigéneia: I—-I"'I—-I"’:EDDB 4 I—"J—"J—

Yacancias que interrompern o Benefici Situagdes Funcionais que podem wsufruir do Bersficio—
Tipo daVacancia ﬂ Tipo da Situagdo Funcional ﬂ
POSSE EM OUTRO CARGO INACLIMULAVE EFETIVO
DEMISSAD EFETIO CEDIDO
FALECIMENTO - EFETIWO LICEMCIA00 _I;|
KNI Ll_l KX v

« Selecionar | ~ Selecionar |

Fonte: CPN, 2018.
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IMPORTANTE: Apods esse cadastro, € necessario ir ao Modulo Dependentes e

Pensionistas, em Tabelas e escolher:

- Finalidades para Incluséo:
Imagem 2
Finalidade Inclusdo

Descricga: [#LXILIC FRE ESCOLAF

Bansficia: |2L>ILI0 PRE ESCOLAR

Fonte: CPN, 2018.

- Parentesco (para incluir o grau de parentesco que aparecera nas opgdes do

Sistema):
Imagem 3

Parentesco

DasencSa

Fonte: CPN, 2018.

- Finalidades por Situagao Funcional:

Imagem 4
Finalidades por Situacho Funcional do Titular

_|

Finabdade: |-|“"r DE SALIDE

Sihsagia: |EFETIVE

Fonte: CPN, 2018.
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- Regras para validacao da Finalidade:

Imagem 5
Regras de Finalidades por Vinculo com o Senador

Tipo da Finalidade : [ PLAND DE SA0DE

. |MEMOR SOB GUARDA

Periada de Vigéncia : |-1 0972010
idade Limite: |1®

|dade Linite E shudante:

Reota Valida para Especial
r o

Ll

Winculo com o Servidor

a

Fonte: CPN, 2018.

3. INCLUSAO DE BENEFiICIO

Se o servidor for requisitado ou removido de outros 6érgaos, devera ser
lancada, previamente, uma declaragado de nao acumulacao do beneficio pleiteado.
Em Moddulo Beneficios — Cadastro — Nao Acumulacdo de Beneficios,

selecionar Servidor/Magistrado — selecionar beneficio — alterar.

Imagem 6
| SituagBo Atual : EFETIVD REMOVIDO |
Bereficio Adquindo Fim da Opgio i| Beneficios i’
» . P PLAND ODONTOLOGICO
ALILIO ALIMEMTACED
" ALIKILIO TRANSPORTE
PLAND DE SA0DE
PLAND DE SAUDE TSE
> EMPRESTIMO
= CREDITO IMOBILIARIO
] _"l_‘ ASSIST FARMACELITICA <

MNP do Docurmento -
Dats doDocumento - |—'—'——
Tipo do Docusmento - IN‘E‘D ENCONTRADD EI
Data Infcio da Opelio: |—'—'

i

Data Fim da Opgdo - |—'—'—

Fonte: CPN, 2018.
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Em SIGEP- Mdédulo Beneficios — Cadastro - Beneficios por Servidor:

selecionar Servidor/ Magistrado, ao confirmar, aparecera a tela abaixo.

Imagem 7

Cadastro de Benelicios por Servidor

lum Nome: |

Situacio Atual : EFETIVD

Berelicn UF Categoria do Beneficio Mome do Benshcisns i[

ALBILID ALIMENTACED DF TIQUETE ALIMENTACAD
VALE-TRANSPORTE DF LINHA CURTA
VALE - TRANSPORTE DF LINHA CURTA - UGACAD
PLANO DE SAUDE DF GOLDEN CROSS - DAME |
PLANO DE SAUDE DF GOLDEN CROSS - DAME |
PLANO DE SADDE DF GOLDEN CROSS - DAME |
PLANO DE SAUDE OF GOLDEN CROSS - DAME 1
PLANO DE SADDE DF UNIMED - PLAND BASICD
PLANO DE SAUDE DF UNIMED - PLAND BASICD
PLANO DE SADDE DF UNIMED - PLAND BASICO
FLANO DE SADDE DF UNIMED - PLAND BASICD

L4 ]

Fonte: CPN, 2018.

Realizada a pesquisa dos beneficios do servidor e verificado que determinado

registro ndo consta da tabela, clicar no icone Incluir. Aparecera a tela abaixo:

Imagem 8

Shuagio Alusl - EFETIVD
Tipo do Benefici |
U o Cotaie ¢ Escober Benetics |
Periodo do Beneficio. /UM, [_/_/__ (] Escolter Ber ]I

Beneficidnn. |
Tipo do Beneficidnio

Fonte: CPN, 2018.

Clicar em Escolher Beneficio, selecionar o beneficio:
* Auxilio Alimentagao, Auxilio-Transporte, Auxilio Pré-Escolar, Auxilio-Saude, Plano
de Saude e Plano Odontolégico: selecionar o beneficio - Periodo do Beneficio: data
de inicio da concessdo. O beneficio aparecera na tela de cadastro do servidor com

um icone amarelo.

Imagem 9
SituagSo Atual - EFETIVD
Beneficio Categonia do Benehicio Mame do Bensficiano Tipo Dep. Paenbazco  Datalnicio Data Fim i‘
(5 ALEALIO ALIMENTACAD CARGA HORARIA 40 HORAS SEMAMNAIS 1414201

Fonte: CPN, 2018.
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IMPORTANTE:

» Para o Auxilio Pré-Escolar, Auxilio-Saude, Plano de Saude e Plano Odontolégico, o
dependente devera estar previamente cadastrado e com a finalidade concedida no
Modulo Dependentes.

* No caso de o beneficio selecionado ser para dependente/agregado, clicar no botao

Escolher Beneficiario e selecionar o dependente.

4. ACERTOS DOS BENEFICIOS

4.1 Cadastro

Em Moddulo Beneficios — Tabelas - Tipo de Beneficio — icone Alterar — Guia
para dados de beneficios - Acertos. Cadastrar os acertos do auxilio-alimentacao,
auxilio-transporte, auxilio pré-escolar, auxilio-saude, plano de saude e plano

odontologico para desconto ou crédito em folha de pagamento.

Imagem 10

DescngBo do Berelicn |

LagislaBe ‘ -
Gia para dados de beneficio- | [~ | Acumdével:|_C Sim____ & N
Pesiodo de Vighneix: |1 a |
Wacéncias que ntenompem o Beneficia | Shuagbes Funcionais que podem usulur do Benefic
Tipo da Vacancia - Tipo da Skuagso Funcinal -
DEMITIDO

EFETMO

— EFETIVO CEDIDD -
e o ik of
 Selecone + Seleconsr

Fonte: CPN, 2018.
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Criar as categorias de acerto Crédito e Débito.

Imagem 11
Tipo do Beneficio: ACERTOS AUX ALIMENT
UF da Categoria: |/, Reembolso/Mensaidade Individuat | ¢ 51 F NE
DescrigBo: | U ALIMENT CREDIT
Periodo de Vigéncia: |] /2008 a
Tipo do Pagamento do Beneficio Tipo do Pagamento do Beneficio Para a Folha
¥ Pela Ouantidade de Dias Uteis do FMeés | Pela Quantidade d= Dias Uteis do hes
£ Mersal € Mensal
| Difric € Dizio
£ PorYencimento € Por\encimento
—Alvo do Beneficio
% Gervidor 5| Eaixas de Valores |
¢ Dependente
€ Pensionista - _ . P
€ Cordor e | Dados do Contrato/Canyérnio/ T |
= Servidor, Depe rsionl = ~ :
" Servidor & Persiorista =l Walores dos Beneficios I

Fonte: CPN, 2018.

4.2 Inclusao

Em Modulo Beneficios — Cadastro — Beneficios por Servidor, selecionar
servidor/magistrado e clicar no botao Incluir, clicar no botdo Escolher Beneficio e
selecionar o acerto.

Na tela abaixo, preencher Periodo do Beneficio (periodo inicial e final da
folha); Descricdo; Quantidade de Dias; Valor do Acerto, conforme o caso. O

beneficio aparecera na tela de cadastro do servidor com um icone azul.

Imagem 12
Situagio Atual: EFETIVO

Tipo do Beneficio:  ACERTDS AUX ALIMENT
Categaria do Beneficioc.  AUX ALIMENT CREDITO

UF da Categoria:  SP

Periado do Beneficio: [N s[_/_/_

é Escolher Benelicio I

Beneficiario:
Tipo do Beneficidnic:
Acertos
Descriglio : I
Quantidade de Dias: I— Walor Didrie: I—
Valordodceta: [ Calcular |

Fonte: CPN, 2018.
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4.3 Exclusao

Em Moddulo Beneficios — Cadastro — Beneficios por servidor, selecionar

servidor/magistrado — selecionar beneficio e clicar no botdo Alterar. Preencher o

campo Periodo do Beneficio: inserir data fim para as op¢gdes que nao sao excluidas

automaticamente. O beneficio aparecera na tela de cadastro do servidor com um

icone vermelho.

5. GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO (GRU)

5.1 Cadastro

Servidores removidos, que nado recebem nenhum provento pelo Tribunal e

possuem os Planos de Saude e Odontolégico, pagam o valor dos beneficios por

meio de GRU, emitida mensalmente.

Em Mobdulo Beneficios - Cadastro - Beneficios por Servidor, selecionar

servidor/magistrado, Selecionar beneficio e clicar no botdo Alterar - Tipo de Débito:

Guia de Pagamento.

Imagem 13

P’—!.-v-‘ Jeneficios por

-

SiluagEo Atsal | REMOVIDO PARA ESTE TRIBUNAL

[~ N30 mostia histérice

Berelico
HED ACERTOS ALE TRAMS
K FLAND ODONTOLOGICO
KED ALELIO TRANSPORTE
HE) ALEILID TRANSPORTE
[KE PLAND DE SAUDE

Categons do Bensficio Nome do Beneficaing
ALD< TRANSP CREDITO

INTERODONTO TIT

METRO

OMIBUS

MOTREDAME NDE 310 MACIOMAL TIT/DEP

T
SiusagBo Aol

REMDVIDD PARA ESTE TRIBUMAL
Tipo do Benedicis  PLAND DE SACIDE
Categons do Beneficic  NOTREDAME NDI 310 NACIONAL TIT/DEP
UF daCategoria. 5P
) Motivo daDista Fim
Pariodo do Berefici: |17 1720013 a| s/ | 7 Concalamebs  © Tioca de Plans.
" ExchsBo

Bareshicabinc
Tipo do Bereficaing

Flano de Saide |

/.

manicun [ Dl do Valdade da Casesn: |—'—'—

Local do Abencimenio |
Tipa do Db
" Cergnaghn sm Fola

i

Diss s Cardincia: Fim da Cardncia: |—'—/'—

Pecantusl da Guia de Pagamenta ’—
Fonte: CPN, 2018.

TpoDep. Paeniesco

% [Gusa de Pagamentd

Datalnico  DastaFim ~
nAzami mAazm3
02013 30M072976
1M

nMm/zm3

011203

UF:
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Caso seja necessario fazer uma GRU para um servidor que,
excepcionalmente, ndo teve o beneficio descontado em folha, € necessario
cadastrar a guia.

Em Mddulo Beneficios — Cadastro — GRU, preencher o Més/Ano Folha, clicar
no icone Pesquisar: selecionar servidor/magistrado, clicar no icone Incluir, preencher

os dados da tela.

Imagem 14

Mésfane Folha |12/2013 Nr® Folba |1 |
Servidor | |
DepEndents | Tl £
Beneficia :l
Cakegons j
Rubrica =
Yalor Servidor | ifalor Cordrapartids |

| [Hésﬂﬂmo Nome Descrigda | Walor

Fonte: CPN, 2018.

Observagao: O cadastro de valores de GRU deve ser feito separadamente para o

titular e para cada dependente/agregado.

Imagem 15
Cadastra GRU
Misfano Folha |12/2013 Mro Folha |1
Servidor | I
Depandants | ==
Banalicio [ =
Categoria | |
Rubrica | |
valor Servidor [ Walor Contrapartids |
| IMGN"A-W Noeme [D“r-rn;iu I Wakar |'\
M 122003 t"_“]l‘-‘tbnﬂt TITULAR DEPEN 314,55
122013 | ICTRECWME TITULAR DEPEN 269,12
-

Fonte: CPN, 2018.
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5.2 Consulta de GRU cadastrada

Em Moddulo Beneficios - Consultas - Valor GRU, preencher o Més/Ano,
selecionar Beneficio desejado e clicar no icone Pesquisar. O sistema ira gerar uma
lista com todas as guias cadastradas no més selecionado.

A pesquisa também pode ser feita por matricula, neste caso s6 saira na tela

de consulta a matricula pesquisada.

Imagem 16

INTERODONTO

P e | ¥ HOTREDAME TITULAR DEPENDENTE i |
WO Folha [1 Mésfine [12/2013 Beneficic MY CTREDAME AGREGADD Matricula (19806 Copiar
Mafricula IMme |Bm:¢i:m |h'a|or Zervidor | ]
L NOTREDAME NDS 160 TIT/DEP 143,67
NOTREDAME ND'S 160 TIT/DEP 143,67
NOTREDAME ND'S 150 TIT/DEP 269,12

3 registros ancontrados

Fonte: CPN, 2018.
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