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1. OBJETIVO

Fornecer informacdes para entender e resolver possiveis duvidas sobre o
Modulo de Anuénio do SIGEP-JT.

2. CADASTRO DE TEMPO DE SERVICO EXTERNO

Pesquise por nome ou matricula.
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Fonte: CPN, 2018.

Realizada a pesquisa para identificar o servidor, aparecera a tela a seguir.

ApoOs cadastrar o tempo de servico externo no Mddulo de Averbagdo o
sistema trard preenchido os campos Orgdo, Inicio de Exercicio, Fim de Exercicio,
Total de Dias Bruto e Total de Dias Liquido para o preenchimento do campo
Prescricao Quinquenal, referente a prescricdo quinquenal, clique no botdo Alterar
para marcar a opgao desejada.
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Fonte: CPN, 2018.

e Licencas/Afastamentos - utilizado para verificar os afastamentos do

servidor em outros 6rgaos, cadastrados no Médulo Averbacgao.
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e Recontagem Tempo de Servigo

Ao clicar no botdo Recontagem Tempo Servigco, a tela aparecera com os
campos em branco.

Clique no botao Calcula/Recalcula Anuénios. O campo Adicional Incorporado
sera automaticamente preenchido e a finalidade (anuénios ou quinquénios)
obedecera o periodo.

Clique no botdo Alterar para preencher os campos Publicagdo, Folha de
Pagamento, Se¢do de Cadastro, Seg¢ao de Beneficios, Informagédo N°, Protocolo N°

e o Motivo Alteragdo. Em seguida, clique no botdo Confirmar.

Observagao: o campo Informagdo N° é de preenchimento obrigatério. O campo
FOLHA GERAL é marcado quando um servidor averbar tempo de servico que

acarrete mudancga na quantidade de anuénios ja concedidos ao servidor.

Clique no botdo Fechar Janela para retornar a tela de Tempo de Servigo
Externo.
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3. CADASTRO DE TEMPO DE SERVIGCO NO TRIBUNAL

Realizada a pesquisa para identificar o servidor, aparecera a tela abaixo.

Neste exemplo, o sistema ja traz o tempo averbado e o residuo da averbacgéo.

Clique no botdo Incluir, preencha os campos Data de Inicio, Data de

Concessao, em seguida, utilizando a tecla TAB do teclado, sera calculada a data de

concessao (365 dias para anuénio ou 1825 dias quinquénio), considerando o

residuo da averbacdo como acontece com o exemplo acima. Preencha os campos

Informacao N°, Boletim, Folha de Pagamento, Secao de Cadastro e Secdo de

Beneficios, Finalidade, Qdte, Porcentagem e Motivo Alteragdo. Em seguida, clique

no botao Confirmar.

Para cadastrar os periodos seguintes clique novamente no botdo Incluir e

repita os passos acima.

Observagao: O campo Deferido deve estar marcado para que a inclusao se efetive.
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Fonte: CPN, 2018.
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o Afastamentos no Tribunal - é utilizado para verificar os afastamentos

do servidor no Tribunal, cadastrados no Modulo de Afastamentos.
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