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Q/ SETIN - SSC - SCGSJ

Apoio SETIN — SCGSJ

1. Verificar se a sessao esta sendo carregada no Plendrio Eletronico.
2. No caso de haver processos do PlJe na sessdo, testar o apregoamento no

sistema Secretaria Eletronica e verificar se apregoou no Plenario Eletronico.
Apoio SETIN — SSC

1. Gerar e testar o link de visualizagdao da sessao pelo Youtube. Quando a sessao
tiver intervalo prolongado (pausa p/ almoco, por exemplo), gerar e testar o link
de visualizacao da sessao pelo Youtube para o retorno da sessao.

Anfitrido

1. Se estiver na posicao de anfitrido, estando no TST, verificar se o servico de
internet esta estavel, com navegabilidade satisfatéria para acesso a links
externos, na rede interna (sem bloqueios).

2. Se estiver na posicao de anfitrido fora do TST, verificar o funcionamento da
internet e preparar solucao alternativa (modem 4G ou roteamento por celular
com pacote de dados suficiente) para o caso de interrupcao da internet
principal.

3. Se estiver utilizando notebook, garantir que esteja conectado a tomada e com
carga de bateria completa.

4. Conferir configura¢des do Zoom:

a) Quando a Secretaria menciona a data na mensagem de boas-vindas,
ajustd-la para o dia da sessao.

b) Marcar a opc¢ao de “Desligar o microfone de todos ao entrar”.

¢) Garantir que esteja marcada a opcdo “Permitir que todos ativem o
proprio microfone”.

Ingressar na reunidao com antecedéncia suficiente que permita testar video,
microfone e alto-falantes do micro que se pretende utilizar.
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RESPONSAVEL PELA INFORMAGAO

SCGSJ — Secéo de Consultoria a Gabinetes e Suporte aos
Sistemas Judiciais

RESPONSAVEL PELA PADRONIZACAO E PUBLICACAO

SSC — Secéo de Suporte as Solu¢des de Colaboracgéo

Duvidas? Ligue 4040

Secdo de Suporte as Solucdes de Colaboragdo - SSC




