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IST Uso da ferramenta de fax coorporativa

Tribunal Superior do Trabalho

( SETIN — CSUP — STELECOM

ACESSANDO O SISTEMA DE FAX VIA WEB

€ & 10.0.96.105/cgi_bin/webassistant/start

Ajuda

Login
Usuario ( ou Caixa postal-/Cddigo ) - STELECOMI

Senha (ou PIN ) - ecccce

[] Lembrar neste computador.

[ Login ] [ Cancelar ]

Click no link http://10.0.96.105/cgi bin/webassistant/start para entrar na aplicacdo.

P Lista de enderegos
» Cliente de correio STELECOM Logoff Ajuda

-
Ll Dados de usuarios STELECOM

® Dados do usuario
® Sistema de voicemail
® Modo de encaminhamento Marcar esta pagina com um marcador
= Notificagdo ;
n Caes Alterar a senha para o sistema de mensagens {acesso de PC)
® Modelos de fax
n
= Eels d,.e 121 Selegéo do idioma (para sistema de voicemail e interface da Web) Portugués (Brasil) v
Gravacdes
®  Equipamentos de saida
m Digitar o nimero de telefone internacionsl precedido de '+,
® Rastrear correio {*) Némero normslizado
Nome STELECOM
SIEMENS Grupo de usudrios User Group ~
Desvio de caixa postal E]
Correio de voz 7912 (7912)
Fax comercial G3 556130437912 (7912)

Nimero de SMS

Email stelecom@tst jus.br

Essa é a tela inicial do sistema de fax coorporativo com os dados da conta.
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/ SETIN - CSUP - STELECOM
IST Uso da ferramenta de fax coorporativa

Tribunal Superior do Trabalho

Para visualizar os faxes recebidos acesse em cliente de correio e em seguida, caixa de entrada com isso
vocé visualizara os fax recebidos.

STELECOM Logf At
1 M Marcar esta pagina com um marcador
b D 1 Pigina: 1 v (Tt 1), 2 Mensagens/Pégina
Aaliagior desligado v
SIEMENS

[ Apagar ‘ ‘ Néo ida ‘ { Afvar sinalizador ‘ ’ Reporsinalizador l

Iicio || Anteror || Sequinte || Fim

Senal Grax 0 ovs 0 voicemai Onoiica

Acessando os itens enviados conforme indicado, o usuario visualizard o status dos faxes enviados.

Vieb ssistant-A inkrtacede confguragdo ¢ coneio
‘/,‘/ rv ] ' o -
> e | ot
> Lista de enderegos
STELECOM
X2 de eqirada

Marcar esta pagina com um marcador

Mensagem: Salvaras definicdes de didrio

Digeias 1 (Total: 1), 90 o Mensagens/pigina —

Atualizagio: desligado +

SIEMENS

Apagar |

) Tipo Enviada Para n Data t Tamanho Acdo
s —
r £ v “faxg3/001138172645" efaxservertstjusbr testeddd 1 22/09/2015 11:32 4kB -,
A =) % STELECOM HensagemdeTestedo  pajosjants 1045 KB,
A =) v STELECOM e do 22/09/2015 10:45 6kB
A 8 X 06133455180 teste 6 22/09/2015 10:17 13k,
£ 8 v higor.bertin@tst.jus.br Teste 2 22/09/2015 10:05 454k,
g 8 v Felix Teste2 22/09/2015 10:05 454kB 5,
3 3 v 4948 teste 1 22/09/2015 09:59 BkBC,
F 8 v 4948 TESTE 05 21/09/2015 17:07 58 kB,
=
g Fim
3 emai Grax B sms & voicemail @ nsoida
v Enviada X Emo ¥ Enviando... G Repeticio
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Tribunal Superior do Trabalho

Para enviar um fax clique em criar mensagem, em seguida preencha os campos de Para (insira o “0” zero
antes do numero externo, preencher o campo assunto, altere o tipo de mensagem para fax e insira a
mensagem Nno Corpo se necessario.

Lista de enderecgos )
¥ Cliente de correio STELECOM Logoff Ajuda
® Caixa de entrada (1)
. elSis.enviade Enviar
Fesgulsa
P Definigbes pessoais

Compor nova mensagem

SIEMENS Varios ender i 3ri s por ponto e virgula (;
& para: Tipo de mensage
B cc: Tipo de mensage
Assunto: L J Prioridade:

confidencial:
Mensagem:
=
Anexos de
arquivo
Passo 1: Nenhum arquivo selecionado.
Fon
Repetir os passos 1 & 2 para inserir varios arquivos.
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Tribunal Superior do Trabalho

Compor nova mensagem

Varios enderecos de destinatario devem ser separados por ponto e virgula (;).

&3 para: 033455180 Tipo de mensagem: Fax v

B cc: Tipo de mensagem:| Fax v

Assunto: Documento da semana Prioridade: normal ¥
confidencial:

Mensagem:

| » Bibliotecas » Documentos b

Prezados, @O‘.

Conforme solicitado segue documento. Organizar v Nova pasta =y 0 @

¢| Documentos & Biblio... . N -

i) Imagens Organizar por: Pasta

@) Misicas

B Videos Nome

T ELETRICISTA PREDIAL NOVA.pdf
18 Computador ii]‘ip‘*“
B, SSTEMA(C) 8] STTEL-Telef 01.tf
DADOS (D) | $3102.05 201062015 303.pdlf

= : =
s HD EXTERNO STEL (F;)
9 CSUP_GERAL (\\SETIN) (G:) —,

do Adobe Acrobat

2 TMEADMI () a5 Tamanho: 634
1 56_DeployMicrosoftl it
s TELEFONIA (1) = DeployMictosoLyM o ta de modificaco: 08/07/201517:52
3 STEL (WSETIN) (K) ] Facilidades da Central Ty 2
Anexos de arquivo 9 SUARIO (NLIOW) (P .f PCL‘ECHALINI. ™ 2
G SISTEMAS (\SISTEMAS) (5) ~ ~ ¢ n ’
Passo 1: lenhum arquivo selecionado Nome: 02_05 a01_06_2015 304.pdf v | Todos os arquivos Y

Passo 2: Inserir anexo de arquivo

Cancelar

Repetir os passos 1 & 2 para inserir varios arquivos.

Enviar

Segue exemplo de preenchimento de fax, escolha o arquivo anexo e clique em abrir.

Anexos de arquivo

Passo 1:
Passo 2:

Repetir os passos 1 & 2 para inserir varios arquivos.

Enviar

Depois de escolhido o arquivo anexo, clicar em inserir anexo de arquivo.

Anexos de arquivo

Passo 1: Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado

Passo 2: Inserir anexo de arquivo

Repetir os passos 1 & 2 para inserir varios arquivos.

Nome do anexo: 02_05 a01_06_2015 304.pdf (63 kB)

Apagar

Enviar |

Depois de inserido o arquivo anexo, podemos enviar o fax.

Davidas? Ligue 4040 Secédo de Aprimoramentoem T - SATI
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SETIN — CSUP — STELECOM
Uso da ferramenta de fax coorporativa

ACESSANDO O SISTEMA DE FAX VIA OUTLOOK

Novo TeamVie., Excluir

aTodos

Arquive ‘ Paginalnicial | EnviarReceber  Pasta  Exibicio  xprExtensions  Adobe PDF

J -‘"ﬂ @ algnora x Al Al ) iZReuméo 23 Moverpara:? () Para o Gerente [ Mover~ [ Néo Lidoido Localizar um Contato ~ j \ ‘/ B @/}
4 Limpar v s . = (3 Email de Equipe e/ Condluido (5 Regras ¥ ug Categorizar A Catalogo de Enderecos -

Novo Novos = Nova ; Excluir | Responder Responder Encaminhar &, pfais »

Enail Rens~ | reunido | @ Lxo Eerénico » ‘

4 Responder e Exc.. “7 Criar

Etapas Rapidas rl Mover

Enviar/Receber
Todas as Pastas

Mensagem  SMS

¥ ‘EOneNote V' Acompanhamento * |V Filtrar Email + defax+

Voicemail

Marcas

4 Favoritos
L] Caixa de Entrada
4 Itens Enviados
3] ttens Excluidos

Arquivo de Dados do Outlook
stelecom@10.0.96.105

=] Ttens Enviados
{3 tens Excluidos

3] Caiva de Saida
g Liro eletrdnico
L Pastas de Pesquisa

Organizar por. Data

0 mais novo na inicio

| <no subject>

Localizar Enviar/Receber xpr Extensions

STELECOM <stelecom@tstjus.br>

sex16/10/2015 14:24
it STELECOM
s =
- STELECOM 151"5 | Mensagem 102,05 01.06_2015304.pdf (64 KB) T1102.05 a 01062015 304.pcf (64 KB)
<no subject U 5 o
| STELECOM 124
<no subject> '}

4 Semana Passada

~ Postmaster
Not deliv

k qui08/10

Essa é a pdgina principal da sua conta de fax criada no outlook , clicando em caixa de entrada vocé
visualizara os faxes e os documentos anexos.

4 Favaritos

(] Caixa de Entrada
i Itens Enviados
{a] Htens Excluidos

Arquivo de Dados do Outlook

4 stelecom@10.0.96.105

| Caixa de Entrada

.| ltens Enviados

4] Caixa de Saida
g} Lixo eletronico
LA Pastas de Pesquisa
(] Rascunhos

Pesquisar Itens Enviados (Ctrl+E)

Organizar por: Data O mais novo no inicio

]

4 Hoje
~{ 'FAXG3/033455180@10.0.96.105' 16:13
teste de fax numerol
| 'FAXG3/4943@10.0.96.105' 16:10
Teste de fax
-~ 'FAXG3/033455180@10.0.96.105° 16:07 v
Documento da semana )

| Documento da semana

STELECOM <stelecom@10.0.96.105>

© Acompanhar, Data de conclusao: sexta-feira, 16 de outubro de 2015,
5ex16/10/2015 16:07
FAXG3/033455180@10.0.96. 105

.| Mensagem 'iJ rad515€202 05 a 01_06_2015 304,pdf (67 KB}

Prezados ,

Conforme solicitado segue documento em anexo.

Acessando os itens enviados conforme indicado vocé visualizarad os faxes enviados a partir da sua caixa

postal.
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/- SETIN - CSUP - STELECOM
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Tribunal Superior do Trabalho

Para enviar um fax clique em Mensagem de fax e em seguida clique em nova mensagem de fax
conforme tela abaixo.

‘ PaginaInicial | EnviarReceber Pasta  Bibicdo  xprEtensions  Adobe POF
jj ﬁ Q lgnort x | | | {3 Reunido (& Moverpara:? 3 Para o Gerente (EMoverv (4 Niolidoido  Locazarun Contato v _ j‘ G @ ‘]\“
unn i = ¢
5 Limpar * - ¥ 9 . 34 Email de Equipe J Concluido (2 Regras E;!ﬁtategonzar' (4] Catalogo de Enderecos =
Novo Novos | Nova . Excuir Responder Responder Encaminhar &, s v i m |7 ; Enviar/Receber SMS Voicemail ~ Web
Email ftens* | reunio &UXOHET'ON(O' aTodos : I Responder ¢ Exc., °5 Criar v QﬂOneNote ¥ Acompanamento v | 7 Fitra Enil Todas 35 Pasas S ani]
Novo  |TeamVie. Excluir Responder Etapas Rapidas ¥ Mover Marcas Localizar Enviat/Receber | fis, Nova mensagen de fax
4 Fayoritos $ "
o Pesquisar Caia de Entrada (Ctrl+6) P <n°subjm> % Responder com mensagem o¥ fax
{4 Cia de Entraca o , ) % Encaminhar com mensagem defax
(2 tens s il i Onasnownoinde "% STELECOM <stelecom@tstjusbr>
{§] ens Excludos e a6 secI6M0/2015 1424 $5
oje
; i STHECOM i1 12 3

Preencha os campos Para (insira o “0” zero antes do nimero externo), preencher o campo assunto,
insira a mensagem no corpo do fax e anexar um arquivo se necessario.

Sem titulo - Fax (HTML)

Opcoes Formatar Texto Revisdo Adobe PDF

% A A ggﬂ %5] ¥ Acompanhamento ~

W Anexar ltem ~ " Alta Prioridade

4
4

Enviar Colar

v

Catalogo de Verificar c { : S
A3 Enderecos Nomes | Lk Assinatura ~ § Baixa Prioridade

Enviar |Area de Transferénliy = Texto Basico Nomes Incluir Marcas

Para... {Fax)
Cc... (Email)

M3
1]
Ml ”I
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Tribunal Superior do Trabalho

SETIN — CSUP — STELECOM
Uso da ferramenta de fax coorporativa

Para... (Fax) /033455180
Cc... (Email

Assunto: IDocumenm da semana

Prezados,

Conforme solicitado segue fax |

—
™ B T N = Documento da semana - Fax (HTML) =HI=) 7&\
Arquivo | [EEES Inserir Opcdes Formatar Texto Revisdo Adobe PDF 2]
— = X Times New Ror » 12 A A ﬂ @ AnexarArquwo ¥ Acompanhamento ~ ~’: )
j ER) N 7 § v = U Anexar Item ~ ¥ Aita Prioridade \
Enviar Covlar 7 B7. A Catalqrg de Verificar | Zoom
e -~ Inserir arquivo
Enviar | Area de Transferéncia Texto Basico 2 ; :

Organizar v Nova pasta

Biblio...

,_Q] Microsoft Outlook 0 ) y
rganizar por:

.. Modelos

Pasta v

Nome

R p——
X ELETRICISTA PREDIAL NOVA.pdf
@_] sipxls

@ STTEL-Telef 01.rtf

» Favoritos
Bl Area de Trabalho
& Downloads

imsnnsnnsnnsnnaf]

%l Locais
TV Gravada

V[[sesravonenmnne ]

4 Bibliotecas
D_] Ramals Livres, TST xlsx

T ]
v |

|| Documentos

| Tmanens

Nome do arquive: 02_05 a01_06_2015304.pd v Todos os arquivos (*.*)

- Can(EIar

Ferramentas

Segue exemplo de preenchimento de fax, escolha o arquivo anexo e clique em inserir.

U ocumento da: semana =

Inserir Opcodes Formatar Texto

Times New Ror ~ 12

Colar

-

Enviar

J

Area de Transferéncia Texto Basico

]

Fax (HTML)
Adobe PDF

W &

Catalogo de Verificar
Enderecos Nomes

Nomes

Revisao
Lﬂ] Anexar Arquivo

__L@ Anexar Item ~
|#% Assinatura ~

Incluir

¥ Acompanhamento ~

3= ¥ Alta Prioridade

4§ Baixa Prioridade

Marcas

Para... (Fax) | 033455180
Cc... (Email |

Assunto: |Documento da semana

D02 05201 06 2015304.pdt (63 KB)

Prezados.

Conforme solicitado segue fax I

Confira o arquivo anexado e clique em enviar. Para visualizar o status do envio clique em itens enviados.
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IST Uso da ferramenta de fax coorporativa

Tribunal Superior do Trabalho

( SETIN - CSUP - STELECOM

Responsaveis

RESPONSAVEL PELA INFORMACAO

STELECOM - Secao de Telecomunicagoes

RESPONSAVEL PELA PADRONIZAGCAO E PUBLICAGCAO

SATI - Setor de Aprimoramento em TI
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