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O Tribunal Superior do Trabalho desenvolveu ferramenta de publicação 

de despachos, em substituição à antiga tela do SIJ, integrada ao sistema 

eAcórdãos (utilizado para publicação de Acórdãos). Com isso, foi criado o 

SISTEMA DE PUBLICAÇÕES JUDICIAIS — SPJ, sistema web para realização 

de publicações de minutas de votos e despachos em geral (exceto despachos 

em petição, elaborados pelo eSIJ), acessível de qualquer computador 

conectado à rede mundial de computadores, por meio de navegador internet. 

O SPJ disponibiliza em seu menu inicial acesso à publicação de 

Acórdãos e publicação de Despachos. Neste manual, trataremos 

especificamente da publicação de Despachos. 

 

1. Caminho: SPJ > Despachos 

A publicação de Despachos do Sistema de Publicação Judiciais (SPJ) 

contém três ferramentas:  

i. Preparar Despachos para Publicação;  

ii. Liberar Despachos Não Publicáveis; 

iii. Despachos Enviados ao DEJT (Certificar ou Cancelar publicação). 

 

2. Caminho: SPJ > Despachos > Preparar Despachos para 

Publicação 

 

Nesta ferramenta, o usuário poderá selecionar as minutas de despachos 

disponibilizadas pelos Gabinetes para publicação pelas Unidades Publicadoras 

(situação da minuta: Impressa/Liberada para Secretaria). Feito essa seleção, 

poderá: “Publicar”; “Alterar em Lote” (editar decisão de todos os despachos 

selecionados, informando o código de decisão); “Devolver Despacho” (devolver 

ao gabinete). 
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2.1.  Publicar 

Após selecionar os despachos que o usuário deseja publicar, basta 

clicar no botão . Essas minutas selecionadas devem estar com o código 

de decisão preenchido (caso contrário, o sistema não permite a continuidade 

do procedimento).  

Será carregada uma nova tela: 

 
 

Caso sejam exibidas telas para execução de aplicação e permissão de 

acesso, marque o checkbox “Eu aceito o risco...” e clique em ‘Executar’ (pode 

ser exibida 2 vezes essa mesma tela, repita o procedimento). Na próxima tela 

clicar em ‘Permitir’. 

 

 

 

O usuário terá as seguintes opções para os processos listados: 

2.1.1.  Enviar ao DEJT 

Ao clicar no botão ‘Enviar ao DEJT’, será exibida a seguinte tela: 
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Para o processo de publicação no DEJT, o usuário deverá: 

a) Informar e-mail/senha cadastrados no DEJT e ‘Data de 

disponibilização’. A ‘Data de publicação’ será preenchida 

automaticamente com o próximo dia útil após a data 

informada para divulgação. Feito isso, clicar em ‘Enviar ao 

DEJT’.  

b) Surgirá uma tela para seleção de Certificado Digital: 

  
c) Após selecionar o certificado e informar PIN, o sistema irá 

publicar os despachos no DEJT, exibindo mensagem de 

sucesso ou falha e redirecionará o usuário à tela de 

‘Despachos Enviados ao DEJT’ (Certificar ou Cancelar 

publicação). 

 

2.1.2.  Continuar sem envio ao DEJT 

Esta funcionalidade permite ao usuário registrar as datas 

(previstas) de divulgação e publicação no sistema, sem fazer conexão 

com o DEJT para publicação da minuta, para posterior certificação das 

datas de publicação. 

Ao clicar no botão ‘Continuar sem envio ao DEJT’, será exibida a 

seguinte tela: 
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Basta informar a ‘Data de disponibilização’, pois a ‘Data de 

publicação’ será preenchida automaticamente com o próximo dia útil 

após a data de divulgação. Feito isso, clicar em ‘Continuar sem envio ao 

DEJT’. 

A ferramenta será redirecionada para a tela de Despachos 

Enviados ao DEJT. 

 

2.1.3.  Exportar XML 

O usuário poderá realizar o download do arquivo ‘.xml’ para 

publicação manual no DEJT ou para simples conferência. Ao clicar em 

‘Exportar XML’, o sistema irá gerar o ‘.xml’ e o usuário poderá selecionar 

local e nome para o arquivo. 

 

2.1.4.  Voltar 

O servidor terá a opção de retornar a tela anterior, clicando no 

botão ‘Voltar’. As minutas de despachos selecionadas anteriormente 

continuarão marcadas. 

2.2.  Alterar em Lote 

Permite ao usuário realizar inclusão/alteração de código de decisão em 

lote. 

Usuário deve selecionar as minutas de despachos que receberão o 

mesmo código de decisão. E então, clicar no botão . 

Será exibido campo para preenchimento do código de decisão desejado 

e botões para Salvar ou Cancelar a edição. 
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Clicando em Salvar, todos os despachos selecionados receberão o 

mesmo código de decisão informado pelo usuário.  

2.3.  Devolver Despacho 

O SPJ fornece a opção de devolução de despacho para o Gabinete, em 

casos de minutas serem liberadas para a unidade publicadora incorreta, ou 

contendo quaisquer tipos de erros que necessitem de correção, ou mesmo por 

determinação daquele Gabinete. 

O usuário deverá selecionar os despachos que deseja devolver e clicar 

no botão . 

Será exibida tela para confirmação. Após clicar em OK, os despachos 

selecionados serão devolvidos. 

 
 

2.4.  Lista de Despachos Pendentes 

Abaixo da lista de despachos a publicar, será exibida ao usuário lista de 

despachos pendentes, ou seja, minutas de despachos liberadas à unidade 

publicadora cujo processo não se encontra naquela unidade. 

O sistema dará a possibilidade de o usuário devolver a minuta para o 

Gabinete criador daquele despacho. Para isso, basta marcar os checkboxes 

referentes às minutas de despachos para selecioná-las e clicar em 

.  

O SPJ impedirá que esses despachos listados como pendentes sejam 

publicados. 
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2.5. Outras funcionalidades 

Na tela ‘Preparar Despachos Para Publicação’ teremos mais algumas 

funcionalidades, além das citadas acima: 

a) No título da primeira coluna, existem as opções de selecionar todos os 

despachos, marcando o checkbox  e de habilitar o uso dos filtros nas 

colunas do resultado em tela, por meio do botão:  — o usuário poderá 

utilizar mais de um filtro de coluna ao mesmo tempo, realizando uma 

pesquisa mais específica. Informações constantes nos indicadores de 

‘Petição Pendente’ , ‘Corre Junto’ / , que são apresentados ao 

lado do número do processo, podem ser filtradas; 

b) Clicando em , na coluna ‘Editar’ ao final de cada linha dos 

processos listados, o usuário habilita a edição das colunas ‘Decisão’ 

 (inserir código de decisão ou selecionar decisão de uma lista) e 

‘Verificado’ (marcar checkbox: Sim/desmarcar checkbox: Não). Após 

edição, o servidor poderá Salvar ou Cancelar a edição: , na 

coluna ‘Editar’; 

c) A coluna ‘Número do Processo’ contém link para a tela de visualização 

de peças no eSIJ. 

d) Na coluna ‘Número da Minuta’ serão exibidas as Categorias utilizadas 

no eGAB/SAG ao lado de cada número de minuta. Para visualizar a 

categoria basta pousar o cursor do mouse sobre o ícone . Na mesma 

coluna, o usuário poderá visualizar o arquivo da minuta clicando no link 

do número de cada minuta. 

e) A coluna ‘Movimentação’ exibe ícones com Último Andamento ( ), 

Última Tramitação ( ) e Última Movimentação Interna ( ), quando 

houver. Para que as informações contidas nos ícones sejam mostradas, 

basta o usuário pousar o ponteiro do mouse sobre cada um deles. Tais 

informações podem ser filtradas. 

 

3. Caminho: SPJ > Despachos > Liberar Despachos Não 

Publicáveis 

O usuário poderá liberar os despachos não publicáveis para visualização 

do público externo por meio do SPJ. Acessando essa ferramenta, será exibida 

lista de minutas de despachos não publicáveis que foram liberadas para a 

unidade publicadora. 
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3.1. Liberar Despachos 

Para liberar os despachos não publicáveis para os sistemas de 

Visualização de Autos e de Consulta Pública, o usuário deverá selecionar na 

lista de resultado os despachos que serão disponibilizados para visualização 

do público externo. Poderão ser selecionadas uma ou mais minutas de 

despacho. Após marca-las, clique no botão . 

Será exibida uma janela para confirmar ou cancelar a operação: 

 

Clicando em ‘Confirmar’, os despachos serão liberados para 

visualização na internet pelo público externo. Cancelando, os despachos não 

são liberados, porém, continuam selecionados na lista. 

3.2. Devolver Despacho 

O usuário terá a opção de devolver o despacho ao Gabinete. Após 

selecionar um ou mais despacho da lista, basta clicar em . 

Será exibido um pop-up para confirmar ou cancelar a tarefa: 

 

3.3. Lista de despachos não publicáveis pendentes 

Assim como na tela de ‘Preparar Despachos Para Publicação’, nesta tela 

de despachos não publicáveis também será exibida lista de despachos não 
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publicáveis pendentes, logo abaixo da lista de despachos não publicáveis. São 

os casos de minutas de despachos liberadas à unidade publicadora cujo 

processo não se encontra naquela unidade. 

O sistema dará a possibilidade de o usuário liberar as minutas para a 

visualização do público externo ou devolvê-las para os Gabinetes. Para isso, 

basta marcar os checkboxes referentes às minutas de despachos para 

selecioná-las e clicar em ou em , conforme o caso.  

 

4. Caminho: SPJ > Despachos > Despachos Enviados ao DEJT 

O Sistema de Publicações Judiciais conta com ferramenta para certificar, 

gerar certidão e cancelar publicações de despachos realizadas por aquela 

unidade publicadora. 

A tela apresenta as seguintes opções de filtros para consulta de 

despachos: 

 Data Prevista da Disponibilização; 

 Data Prevista da Publicação; 

 Número do Processo; 

 Cancelados (Apenas não cancelados; Apenas cancelados; Todos); 

 Certificados (Apenas não certificados; Apenas certificados; Todos); 

 Processo Eletrônico (Todos; Sim; Não); 

 Usuário Publicador (código do usuário); 

 Motivo de Andamento (código do motivo de andamento). 

Podendo utilizar combinação de filtros na mesma consulta. O usuário 

informa os critérios a serem utilizados e clica em . A ferramenta 

retornará o resultado da seguinte forma: 
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Caso o usuário clique em , a ferramenta apaga os dados 

informados para a última consulta realizada, mantendo a lista de resultado. 

4.1. Certificar Publicação/Gerar Certidão 

Do resultado da consulta, o usuário deverá selecionar os despachos (um 

ou mais) e clicar em . A ferramenta irá carregar uma 

nova tela, trazendo uma lista com as minutas de despacho selecionadas 

anteriormente, além de campo para alteração da Data de divulgação, caso seja 

necessário (Data de publicação será carregada automaticamente com o 

próximo dia útil após a data de divulgação). 

 

Após verificar a lista de despachos apresentada e alterar a Data de 

divulgação (quando for o caso), basta o usuário clicar em 

 para completar a operação: certificar a publicação 

e gerar a referida certidão (carregando a Certidão de Publicação e tramitação 

‘Publicado Despacho’ no eSIJ e sua decisão na Consulta Processual; no caso 

de Processos Físicos, será gerado um arquivo ‘.zip’ contendo as certidões para 

impressão). 

Será exibida mensagem de conclusão da operação e o usuário será 

redirecionado para tela de consulta anterior. 
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O botão  tem a função de apagar edição realizada no campo 

‘Alterar data de divulgação’ e  para retornar à tela de consulta mantendo a 

seleção de despachos realizada anteriormente. 

4.2. Cancelar Publicação 

Caso o usuário necessite cancelar um procedimento de publicação 

realizado anteriormente, poderá selecionar processo(s) da lista de consulta 

apresentada na tela ‘Despachos Enviados ao DEJT’ e clicar no botão 

. 

Será exibida uma janela para confirmação da operação: 

 

O sistema exibe mensagem de conclusão e irá desfazer os 

procedimentos realizados no SPJ (retirando tramitações e certidões do eSIJ), 

deixando o despacho na condição de ser publicado novamente, na lista de 

despachos a publicar (tela ‘Preparar Despachos para Publicação’).  

ATENÇÃO: O usuário deverá cancelar a matéria no DEJT para concluir 

o cancelamento da publicação do despacho. 

Não é possível haver o cancelamento de publicação de minutas que já 

foram divulgadas no DEJT, ou seja, cuja data de publicação seja anterior à de 

tentativa de cancelamento. 
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