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Autuação de Processos Eletrônicos Retornando dos TRTs com Novo Recurso 

 

Foi disponibilizada no SIJ a aplicação que possibilita a autuação de processos 

eletrônicos pela CCADP os quais retornam dos Tribunais Regionais para julgamento de 

novo recurso. 

A aplicação pode ser acessada pelo menu SIJ/Processos/Inclusão/TST Recursal. 

 

Figura 1 

Após a abertura da tela, o usuário, mediante o uso dos botões “Próximo AIRR”, 

“Próximo RR” ou “Próximo – Outros”, visualizará processos a serem autuados pela 

CCADP, aleatoriamente. Entre esses, poderão surgir os retornados dos TRTs. 

Alternativamente, o usuário poderá limpar a tela (F7), inserir manualmente o 

número do processo retornado do TRT no campo “Número” do frame “Processo” e 

consultar (F8). 

 

Figura 2 

Ao assim fazer, o sistema emitirá o aviso abaixo. 
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Figura 3 

Confirmada a operação, o Sistema emitirá mensagem de confirmação para início 

da autuação do processo identificado, avisando que será inserida uma nova fase do tipo 

RR (Recurso de Revista), conforme a Figura 4 abaixo. Se a fase a ser inserida for 

diferente de RR, o usuário deverá clicar em “Alterar” e a janela de opções da Figura 5 

abaixo surgirá, oportunizando que o usuário selecione a correta fase processual. 

Obs.: Para saber com certeza qual a fase a ser autuada, recomenda-se consulta 

no eSIJ e breve exame das peças recursais correntes do processo.  

 

 

Figura 4 

 

 

Figura 5 
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A seguir, o Sistema automaticamente retira a data da antiga autuação, fecha a 

fase anterior de recurso, autua a nova fase [A] com novo número interno [B] e data  

atualizada de autuação [C], insere prevenção ao Órgão Judicante [D], limpa o campo de 

Destino [E] que deverá ser livremente escolhido pelo autuador e insere a nova fase para 

distribuição [F]. 

 

 

Figura 6 

 

Como o sistema aproveita os dados da autuação anterior, o usuário deverá, 

conforme o caso, inserir “Indicadores” (Letra G da Figura 6) e corrigir o cadastro da 

denominação das partes na fase corrente. O acesso à verificação e edição da 

“Denominação” (Letra I da Figura 7) das partes é feita dando-se duplo clique no campo 

em que consta a classe dada ao processo (Letra A na Figura 6), a qual abrirá a tela de 
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“Reautuação” (Figura 7). Nessa tela, o usuário alterará também a informação de “Ultima 

fase TRT” (Letra L da Figura 7) que dá acesso à tela da Figura 8. 

 

 

Figura 7 

 

 

Figura 8 

I 

L 



 

Equipe de Sistema 

Processo Judicial Eletrônico – PJe-TST 

 

Página 

6 

 

Dúvidas? Ligue 4040   Seção de Aprimoramento em TI – SATI 

 

Ao clicar no botão AU (Figura 9), o Sistema preserva os dados da autuação 

anterior e abre a possibilidade para o usuário, na tela “Autuação Unificada” (Figura 10), 

conferir, na autuação mais recente, os nomes dos recorrentes e respectivos advogados e 

demais dados. 

 

 

Figura 9 

 

 

 

Figura 10 
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Ao retornar à tela de “Processos Recursais” (Figura 6), recomenda-se que o 

usuário confira os dados da autuação, clicando no botão “Detalhes” (Letra H da Figura 6), 

o qual dá acesso à tela “Detalhes do Processo” (Figura 11). A partir desse momento, o 

botão “Prosseguir” (Letra J na Figura 12) será habilitado (caso o usuário esteja designado 

como autuador) e, por meio dele, será feita a distribuição. 

 

Figura 11 

 

 

Figura 12 
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Após o procedimento acima, as mensagens seguintes emitidas pelo Sistema 

guiará o usuário à criação de novos Termo de Distribuição e Capa, com as alterações 

atualizadas de data de recebimento do processo pela CCADP, autuador, Coordenador 

etc., bem assim a, se desejar, alterar o status do processo para “Revisão”, ou movimentá-

lo para outra unidade. 

 

 

Brasília, 22 de junho de 2011. 
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RESPONSÁVEIS PELA CONFECÇÃO 
 

 

Coordenadoria de Processos Eletrônicos – CPE 

Equipe de Sistema / PJe-TST 
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