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5.6.5 Guias

1. Abra o item de menu Consultas,  escolha a Guias e aparecerá a janela abaixo:

Esta janela permite realizar consultas a guias, com as opções Guias por Processo ou
Guias por Petição.
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5.6.5.1 Guias Por Processo

1. Clique na opções Guias por Processo, no item de menu Consultas/Guias e
aparecerá a tela abaixo:

Esta janela destina-se a Consultar Guias pelo número do processo.

2. Esta opção ainda não está disponível.
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5.6.5.2 Guias Por Petição

1. Clique na opções Guias por Petição, no item de menu Consultas/Guias e aparecerá
a tela abaixo:

Esta janela destina-se a Consultar Guias pelo número da Petição.
Há três procedimentos:
- Procedimento de Desfazer (Botão Desfazer);
- Procedimento de Consultar(Botão Consultar);
- Procedimento de Contar Registros(Botão Contar Registros).

2. Procedimento Desfazer:
2.1. Clicar no botão Desfazer;
2.2. A aplicação limpa a tela e possibilita nova consulta.

3. Procedimento de Consultar:
3.1. Teclar <F8> para consultar todos registros; ou
3.2. Informar número/ano da petição e teclar <F8>;
3.3. A aplicação apresentará os dados da Petição na tela de Consulta de Guias
por Petição;
3.4. Pode-se usar as teclas de navegação  na consulta a partir deste momento.
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4. Procedimento de Contar Registros:
4.1. Posicionar cursor no bloco de Petição:

4.1.1. Clicar no botão Contar Registros;
4.1.2. A aplicação apresenta na parte inferior da tela o total de Petições.

4.2. Posicionar cursor no bloco de Guias:
4.2.1. Clicar no botão Contar Registros;
4.2.2. A aplicação apresenta na parte inferior da tela o total de Guias.


