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5.8.10 Fases

1. Abra o item de menu Tabelas, escolha a op¢ao Fases e aparecera a tela abaixo com
as opcoes Cadastro, Fase Pauta, TRT e Distribuigao.
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5.8.10.1 Cadastro

1. Tecle na opgao Cadastro e aparecera a tela abaixo:
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E ste programa ndo esta cadastrado no madulo de segurangal

-

Esta tela permite cadastrar as fases do processo.
2. Preencha os campos Coédigo da fase e a Descrigao.

3. Cliqgue nos campos Fase inicial, A¢ao Origindria e Relevancia, caso deseje indicar
que a fase se aplica a cada caso, respectivamente.

4. Pressione o icone Salvar.
5. O botéao Imprimir emite uma relagéo impressa das fases do processo.

6. Para excluir uma fase, basta posicionar o cursor sobre aquela que se deseja excluir e
pressionar o icone Excluir.
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5.8.10.2 Fase Pauta

1. Tecle na opgao Fase Pauta e aparecera a tela abaixo:
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% Ordem das Fases na Pauta

— Fases em Pauta

Fase

Este programa ndo estéd cadastrado no madulo de segurangal m
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Esta fase permite cadastrar as fases em pauta, para indicar a ordem em que as mesmas
devem aparecer na pauta.

2. Preencha os campos Fase e Ordem (este ultimo é do tipo numérico).
3. Pressione o icone Salvar.

4. Para excluir um dos registros, posicione o cursor sobre o mesmo e clique o icone
Excluir.
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5.8.10.3 TRT

1. Tecle na opgao TRT e aparecera a tela abaixo:
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Este programa ndo estd cadastrado no médula de sequrangal
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5.8.10.4 Distribuicao

1. Tecle na opgao Distribuicao e aparecera a tela abaixo:
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