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5.5.10 Oficios

1. Abra o item de menu Sessdo, escolha a opgao Oficios e aparecera a tela abaixo:
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Esta opgéo destina-se a geragdo de oficios para os TRT.

2. Bloco Sessao:

2.1. Numero — numero da sessao. Campo numérico, preenchimento obrigatorio.

2.2. Ano — ano da sessdo. Campo numérico de quatro posi¢gdes preenchido no

formato AAAA, preenchimento obrigatério.

2.3. Botdes de radio Tipo da Sesséao, obrigatorio selecionar um destes botdes:
2.3.1. Botao de radio Ordinaria. Clicar com o botdo direito do mouse neste
botdo para marca-lo e desmarcar demais botdes.

2.3.2. Botdo de radio Extraordinaria. Clicar com o botdo direito do mouse
neste botao para marca-lo e desmarcar demais botdes.

2.3.3. Botao de radio Conciliacédo. Clicar com o bot&o direito do mouse neste
botdo para marca-lo e desmarcar demais botdes.

2.4. Orgdo — sigla do ¢rgdo judicante. Campo alfanumérico, preenchimento

obrigatorio.
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2.5. Dta Sessao — data da sessdao. Campo tipo data preenchido no formato
DD/MM/AAAA, preenchimento obrigatério.

3. Bloco Processos em Sessao:
3.1. Tipo — tipo do processo. Campo alfanumérico, preenchimento obrigatorio.
3.2. Numero — numero do processo. Campo numérico, preenchimento obrigatério.
3.3. Ano — ano do processo. Campo numeérico com quatro posi¢cdes preenchido no
formato AAAA, preenchimento obrigatério.
3.4. Dv — digito verificador. Campo numérico uma posigdo, preenchimento
obrigatorio.
3.5. TRT — numero do TRT. Campo numérico duas posicdes, preenchimento
obrigatorio.
3.6. Relator — sigla do ministro relator. Campo alfanumérico, preenchimento
obrigatorio.
3.7. Revisor — sigla do ministro revisor. Campo alfanumérico, preenchimento
obrigatorio.
3.8. Num-Of — numero do oficio. Campo numérico, preenchimento obrigatério.
3.9. Ano - ano do oficio. Campo numérico de quatro posi¢des, preenchimento
obrigatério.
3.10. Oficio Indicador de marcado/desmarcado: normalmente vem desmarcado,
para marcar/desmarcar clicar neste com o bot&o direito do mouse.

4. Bloco Selecao por Ministros(opcional):
4.1. Botdes de radio de Ministros, botdoes de radio, normalmente vem marcado
Todos:
4.1.1. Botao de radio Todos. Clicar com o botdo direito do mouse neste
botdo para marca-lo e desmarcar demais botdes.
4.1.2. Botdo de radio Relator. Clicar com o botao direito do mouse neste
botdo para marca-lo e desmarcar demais botdes.
4.1.3. Botao de radio Revisor. Clicar com o botdo direito do mouse neste
botdo para marca-lo e desmarcar demais botdes.
4.2. Ministro. Sigla do ministro. Campo alfanumérico, preenchimento obrigatério
guando marcado Revisor ou Relator.

5. Bloco Oficios que deseja Consultar, botdes de radio, normalmente vem marcado
Todos:

5.1. Botao de radio Todos. Clicar com o botdo direito do mouse neste botdo para
marca-lo e desmarcar demais botdes.

5.2. Botéo de radio Gerados. Clicar com o botao direito do mouse neste botao para
marca-lo e desmarcar demais botdes.

5.3. Botéo de radio Nao Gerados. Clicar com o botdo direito do mouse neste botéo
para marca-lo e desmarcar demais botdes.
6. Bloco Funcoes:
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6.1. Botdo Consultar.
6.2. Botdo Arquivo.
6.3. Botdo Imprimir.
6.4. Botdo Limpar.
6.5. Botdo Numerar.
6.6. Botdo Desmarcar.

7. Bloco Assina Oficio:
7.1. Nome, campo alfanumérico, preenchimento obrigatério.
7.2. Orgéo — sigla do érgdo, campo alfanumérico, preenchimento obrigatério.
7.3. Data — data do oficio, campo tipo data preencher no formato DD/MM/AAAA,
preenchimento obrigatorio.

7.4. Arquivo — localizagao\nome do arquivo , campo alfanumérico, preenchimento
obrigatério.

8. Bloco Destinatario:
8.1. Nome, campo alfanumérico, preenchimento obrigatorio;
8.2. Cargo, campo alfanumérico, preenchimento obrigatorio.
8.3. Cidade, campo alfanumérico, preenchimento obrigatério.
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