Poder Judiciario

Tribunal Superior do Trabalho Judiciarias — SIJ

Cédigo: SEPROD.SRDM.P.004 Vigéncia: 29/06/2004

Justica do Trabalho Manual do Sistema de Informagées

Versdo: 00 Padgina: 152 de 340

5.5.7 Atualizagao

1. Abra o item de menu Sessdo, escolha a opgao Atualizagao e aparecera a janela com

as seguintes opgoes:
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Esta opgédo destina-se a inclusdo, exclusdo e alteragao do relator, redator, revisor e

tramitagcdo de processos.

Este documento nado pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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Unitario

1. Clique na opgao Unitario do menu Atualizagao e aparecera a tela abaixo:
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2. A operagéo da tela inicia com uma consulta ao processo.

3. No bloco Processo, digite 0o Numero e Ano do processo e tecle F8.

4. O sistema preenchera automaticamente os campos Tipo, Vara, Tribunal, Seq., Dig.,
Local, do bloco Processo, o bloco Fase, Ministros Relator e Revisor, e 0os campos

Cddigo e Descrigdao, do bloco Tramitagoes.

5. Para alterar os dados do Ministro, clique no campo Relator, Revisor ou Redator,
digite a sigla do Gabinete do Ministro que se quer langar e teclar F10.

6. Para langcar o impedimento de Ministro no processo relacionado, clique no campo
Impedimento, digite a sigla do Gabinete do Ministro e tecle F10.

7. Para alterar a tramitagdo do processo, clique no campo Tramitagées, selecione
aquela na qual sera procedida a retificagao, lance o cddigo correspondente e tecle F10.

Este documento nado pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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8. Para lancar tramitacbes no processo, cliqgue no campo Tramitagées, selecione uma
célula em branco, digite o cédigo de tramitagao ou clique na pasta de busca, e selecione o
texto adequado e tecle F10.

9. Apods as atualizagdes no processo clique no icone Salvar.

Este documento nado pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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Em Lote

1. Clique na opgao Em Lote do menu Atualizagdao e aparecera a tela abaixo:
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Esta opgéo destina-se a cadastrar o relator, revisor e tramitagao em lote.

2. No bloco Processo deverao ser relacionados todos os processos que necessitam ser
atualizados.

3. No bloco Atualizar para deverao ser langadas as siglas dos Gabinetes do Ministro
Relator e/ou Revisor e o codigo da Tramitagdo referentes ao lote de processos
relacionados no campo Processo.

4. Para salvar a operacao, clique no botao Atualizar.

Este documento nado pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST



