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5.5.7 Atualização

1. Abra o item de menu Sessão,  escolha a opção Atualização e aparecerá a janela com
as seguintes opções:

Esta opção destina-se à inclusão, exclusão e alteração do relator, redator, revisor e
tramitação de processos.
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Unitário

1. Clique na opção Unitário do  menu Atualização e aparecerá a tela abaixo:

2. A operação da tela  inicia com uma consulta ao processo.

3. No bloco Processo, digite o Número e Ano do processo e tecle F8.

4. O sistema preencherá automaticamente os campos Tipo, Vara, Tribunal, Seq., Dig.,
Local, do bloco Processo, o bloco Fase, Ministros Relator e Revisor, e os campos
Código e Descrição,  do bloco Tramitações.

5. Para alterar os dados do Ministro, clique no campo Relator, Revisor ou Redator,
digite a sigla do Gabinete do Ministro que se quer lançar e teclar F10.

6. Para lançar o impedimento de Ministro no processo relacionado, clique no campo
Impedimento, digite a sigla do Gabinete do Ministro e tecle F10.

7. Para alterar a tramitação do processo, clique no campo Tramitações, selecione
aquela na qual será procedida a retificação, lance o código correspondente e tecle F10.
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8. Para lançar tramitações no processo, clique no campo Tramitações, selecione uma
célula em branco, digite o código de tramitação ou clique na pasta de busca, e selecione o
texto adequado e tecle F10.

9. Após as atualizações no processo clique no ícone Salvar.
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Em Lote

1. Clique na opção Em Lote do  menu Atualização  e aparecerá a tela abaixo:

Esta opção destina-se a cadastrar o relator, revisor e tramitação em lote.

2. No bloco Processo deverão ser relacionados todos os processos que necessitam ser
atualizados.

3. No bloco Atualizar para deverão ser lançadas as siglas dos Gabinetes do Ministro
Relator e/ou Revisor e o código da Tramitação referentes ao lote de processos
relacionados no campo Processo.

4. Para salvar a operação, clique no botão Atualizar.


