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5.8.10 Fases

1. Abra o item de menu Tabelas,  escolha a opção Fases e aparecerá a tela abaixo com
as opções Cadastro, Fase Pauta, TRT e Distribuição.
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5.8.10.1 Cadastro

1. Tecle na opção Cadastro e aparecerá a tela abaixo:

Esta tela permite cadastrar as fases do processo.

2. Preencha os campos Código da fase e a Descrição.

3. Clique nos campos Fase inicial, Ação Originária e Relevância, caso deseje indicar
que a fase se aplica a cada caso, respectivamente.

4.  Pressione o ícone Salvar.

5. O botão Imprimir emite uma relação impressa das fases do processo.

6.  Para excluir uma fase, basta posicionar o cursor sobre aquela que se deseja excluir e
pressionar o ícone Excluir.



Poder Judiciário
Justiça do Trabalho
Tribunal Superior do Trabalho

Manual do Sistema de Informações
Judiciárias – SIJ

Código: SEPROD.SRDM.P.004 Vigência: 29/06/2004 Versão:  00 Página: 291 de 340

Este documento não pode ser copiado ou cedido sem prévia autorização do Tribunal Superior do Trabalho - TST

5.8.10.2 Fase Pauta

1. Tecle na opção Fase Pauta e aparecerá a tela abaixo:

Esta fase permite cadastrar as fases em pauta, para indicar a ordem em que as mesmas
devem aparecer na pauta.

2. Preencha os campos Fase e Ordem (este último é do tipo numérico).

3. Pressione o ícone Salvar.

4. Para excluir um dos registros, posicione o cursor sobre o mesmo e clique o ícone
Excluir.



Poder Judiciário
Justiça do Trabalho
Tribunal Superior do Trabalho

Manual do Sistema de Informações
Judiciárias – SIJ

Código: SEPROD.SRDM.P.004 Vigência: 29/06/2004 Versão:  00 Página: 292 de 340

Este documento não pode ser copiado ou cedido sem prévia autorização do Tribunal Superior do Trabalho - TST

5.8.10.3 TRT

1. Tecle na opção TRT e aparecerá a tela abaixo:
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5.8.10.4 Distribuição

1. Tecle na opção Distribuição e aparecerá a tela abaixo:


