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5.5.10 Ofícios

1. Abra o item de menu Sessão,  escolha a opção Ofícios e aparecerá a tela abaixo:

Esta opção destina-se a geração de ofícios para os TRT.

2. Bloco Sessão:
2.1. Número – número da sessão. Campo numérico, preenchimento obrigatório.
2.2. Ano – ano da sessão. Campo numérico de quatro posições preenchido no
formato AAAA, preenchimento obrigatório.
2.3. Botões de rádio Tipo da Sessão, obrigatório selecionar um destes botões:

2.3.1. Botão de rádio Ordinária. Clicar com o botão direito do mouse neste
botão para marcá-lo e desmarcar demais botões.
2.3.2. Botão de rádio Extraordinária. Clicar com o botão direito do mouse
neste botão para marcá-lo e desmarcar demais botões.
2.3.3. Botão de rádio Conciliação. Clicar com o botão direito do mouse neste
botão para marcá-lo e desmarcar demais botões.

2.4. Órgão – sigla do órgão judicante. Campo alfanumérico, preenchimento
obrigatório.
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2.5. Dta Sessão – data da sessão. Campo tipo data preenchido no formato
DD/MM/AAAA, preenchimento obrigatório.

3. Bloco Processos em Sessão:
3.1. Tipo – tipo do processo. Campo alfanumérico, preenchimento obrigatório.
3.2. Número – número do processo. Campo numérico, preenchimento obrigatório.
3.3. Ano – ano do processo. Campo numérico com quatro posições preenchido no
formato AAAA, preenchimento obrigatório.
3.4. Dv – dígito verificador. Campo numérico uma posição, preenchimento
obrigatório.
3.5. TRT – número do TRT. Campo numérico duas posições, preenchimento
obrigatório.
3.6. Relator – sigla do ministro relator. Campo alfanumérico, preenchimento
obrigatório.
3.7. Revisor – sigla do ministro revisor. Campo alfanumérico, preenchimento
obrigatório.
3.8. Num-Of – número do ofício. Campo numérico, preenchimento obrigatório.
3.9. Ano -  ano do ofício. Campo numérico de quatro posições, preenchimento
obrigatório.
3.10. Ofício Indicador de marcado/desmarcado: normalmente vem desmarcado,
para marcar/desmarcar clicar neste com o botão direito do mouse.

4. Bloco Seleção por Ministros(opcional):
4.1. Botões de rádio de Ministros, botões de rádio, normalmente vem marcado

Todos:
4.1.1. Botão de rádio Todos. Clicar com o botão direito do mouse neste
botão para marcá-lo e desmarcar demais botões.
4.1.2. Botão de rádio Relator. Clicar com o botão direito do mouse neste
botão para marcá-lo e desmarcar demais botões.
4.1.3. Botão de rádio Revisor. Clicar com o botão direito do mouse neste
botão para marcá-lo e desmarcar demais botões.

4.2. Ministro. Sigla do ministro. Campo alfanumérico, preenchimento obrigatório
quando marcado Revisor ou Relator.

5. Bloco Ofícios que deseja Consultar, botões de rádio, normalmente vem marcado
Todos:

5.1. Botão de rádio Todos. Clicar com o botão direito do mouse neste botão para
marcá-lo e desmarcar demais botões.

5.2. Botão de rádio Gerados. Clicar com o botão direito do mouse neste botão para
marcá-lo e desmarcar demais botões.

5.3. Botão de rádio Não Gerados. Clicar com o botão direito do mouse neste botão
para marcá-lo e desmarcar demais botões.
6. Bloco Funções:
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6.1. Botão Consultar.
6.2. Botão Arquivo.
6.3. Botão Imprimir.
6.4. Botão Limpar.
6.5. Botão Numerar.
6.6. Botão Desmarcar.

7. Bloco Assina Ofício:
7.1.  Nome, campo alfanumérico, preenchimento obrigatório.
7.2. Órgão – sigla do órgão, campo alfanumérico, preenchimento obrigatório.
7.3. Data – data do ofício, campo tipo data preencher no formato DD/MM/AAAA,
preenchimento obrigatório.
7.4. Arquivo – localização\nome do arquivo , campo alfanumérico, preenchimento
obrigatório.

8. Bloco Destinatário:
8.1. Nome, campo alfanumérico, preenchimento obrigatório;
8.2. Cargo, campo alfanumérico, preenchimento obrigatório.
8.3. Cidade, campo alfanumérico, preenchimento obrigatório.


