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5.3.4 Tramitagoes

1. Clique no item de menu Processo, na opcado Tramitagées e serdo apresentadas as
opcoes conforme tela abaixo:
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5.3.4.1 Unitario

1. Clique no item de menu Tramitagées, na opgcao Unitario e sera apresentada a tela
abaixo:
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Esta tela permite langar as tramitacées de um processo. E necessério digitar os dados do
processo e, no quadro Tramitagdo, fazer o langamento das mesmas.

2. Digite a data e hora no formato DD/MM/AAAA HH:MM e digite o codigo da tramitagao

ou selecione através da Lista de Valores. Aparecera o nome da tramitagdo no titulo
Tramitagao.

3. Em seguida, digite o complemento da tramitagao, se houver.

4. Apo6s preencher todos os dados, clique no botao Salvar. Ao término das atualizagdes
necessarias, aparecera a mensagem de operagao concluida.
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5.3.4.2 Em Lote

1. Clique no item de menu Tramitagées, na opcdo Em Lote e sera apresentada a tela
abaixo:
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Esta tela permite lancar tramitagbes para varios processos.

2. Digite os dados dos processos a receberem as tramitagdes e os demais dados
necessarios: complemento (se houver) e data.

3. Para langcar uma tramitagdo uUnica para todo o lote de processos, clique no botao
Tramitacao Padrao.

4. Para langcar um mesmo texto de complemento para todo o lote de processos, clique no
botdo Texto Padrao.

5. Para realizar a consulta reduzida para o processo no qual esteja posicionado o cursor,
cligue no botdo Consulta Reduzida.

6. Para apagar as datas de todas as tramitagdes, clique no botdo Limpar Datas.

7. Para langcar uma mesma data para todo o lote de processos, clique no botado Data-
Lote.
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8. Apds o langamento dos dados, pressione o botdo Salvar.
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5.3.4.3 Acordao - Atualiza Data Circulagao DJ

1. Clique no item de menu Tramitagées, na opg¢do Acoérdao - Atualiza Data
Circulagao DJ e sera apresentada a tela abaixo:
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Esta tela permite atualizar data de Circulagcdo do DJ a partir de uma data de Publicagcéo
ou Republicagéo:

2. A Sigla e Descricdo do Orgdo sdo preenchidas automaticamente, caso isso ndo ocorra
informar a Sigla do Orgéao.

3. Digite a Data de Publicagao, no formato DD/MM/AAAA, para o qual deve ser realizada
a atualizacao de Data de Circulagdo no DJ.

4. Clicar nos botbes de radio para informar se € uma Publicacdo ou Republicagao.

5. Digite a Data de Circulagéo do DJ, no formato DD/MM/AAAA, para atualizagao.

6. Clicar no botao Atualizar.
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