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5.6.2 Certidão

1. Abra o item de menu Consultas,  escolha a opção Certidão e aparecerá a janela
abaixo:

Esta janela destina-se a somente a consultar Certidões.
Há três procedimentos principais:
 - Procedimento de Consultar, (Botão Consultar);
- Procedimento de Contar Registros, (Botão Contar Registros).
- Procedimento de Imprimir, (Botão Imprimir)

2. Procedimento de Consultar.

Para entrar na modalidade de consulta podemos:
2.1. Clicar no botão de Consulta ou pressionar a tecla <F7>;
2.2. Informar o campos número/ano processo ou  não informar nada;
2.3. Clicar novamente no botão de Consulta ou pressionar a tecla <F8>;
2.4. A aplicação apresentara na tela de Consulta de Certidões.

3. Procedimento de Contar Registros.
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3.1. Tecle <F7>;
3.2. Informar número/ano do processo;
3.3. Clicar com o botão direito do mouse no botão de Contar Registros;
3.4. A aplicação apresentará uma janela contendo uma mensagem com o total de
registros;

4. Procedimento Imprimir:
4.1. Consulte um  processo;
4.2. Clicar no botão Gerar Relatório;
4.3. A aplicação apresentará uma janela com o Previewer do Relatório.


