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5.5.11 Expedientes

1. Abra o item de menu Sessdo, escolha a opgao Expedientes e aparecera a janela
com as seguintes opgdes:

£ Sistema de Informacées Judiciarias - ¥. 2002 Banco: DEPRDO1 Usuario: CO36246 E =
Acdo  Editar Processo  PetigSo | SessSo Consultas  Imprimir  Tabelas  Producdo  Estatistica  Ajuda  Jamela

= ) Pauta
Q&-d|d|%£|l Certidio
. Liberar Sessao
Aba
Intimagdo de Embargos

Atualizagio
Flaniha
Sala de Sessio

Consulkar
Incluir
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5.5.11.1 Consultar

1. Clique na opgao Consultar do menu Expedientes e aparecera a tela abaixo:

79 Sistema de Informacdes Judiciarias - ¥. 2002 Banco: DBPRDO1
Ac8o  Editar  Processo  Petig8o  Sessfio  Consultas  Imprimir  Tabelas  Producd

QBB B vz kesw 3(Ho P

=181 %]

atistica  Ajuda  Janela

£ Capas de Processos Ol =
Unidade Admini -
’7' ‘ Imprimir
—p Arquivo
Nimero Ano_ D¥ Fase I—
I I I_ I I~ Visuslizar impresséo
— Dficio
Ano _ Mo. Dt Emissdo Destinatario ﬂ
Tipo: | | I

Texto:

Assina:

Este programa néo esta cadastrado no madulo de segurancal
|Registro: 141 [ I [

Esta opgéo destina-se a Consultar Expedientes na tela Capas de Processo.

2. Unidade Administrativa - Nome da Unidade Administrativa. Normalmente ja vem
preenchido com a Unidade Administrativa do usuario corrente.
3. Bloco Processo:
3.1. Numero — numero do processo. Campo numérico, preenchimento
obrigatério.
3.2. Ano — ano do processo. Campo numérico quatro posi¢des, preencher no
formato AAAA, preenchimento obrigatério.
3.3. DV - digito verificador do processo. Campo numérico uma posi¢ao,
preenchimento obrigatério.
3.4. Fase. Campo alfanumérico, preenchimento obrigatdrio.
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4. Bloco Oficio:
41. Ano - ano do oficio. Campo numérico quatro posicdes, preencher no
formato AAAA, preenchimento obrigatério.
4.2. Numero — numero do oficio. Campo numérico, preenchimento obrigatorio.
4.3. Dt. Emissdo — data da emissao do oficio. Campo tipo data, preencher no
formato DD/MM/AAAA, preenchimento obrigatorio.
4.4. Destinatario. Campo alfanumérico, preenchimento obrigatério.
4.5. Tipo:
4.5.1. Codigo do Tipo de Oficio. Campo alfanumérico, preenchimento
obrigatério, preencher digitando o cédigo ou clicando no botdo de
Lista de Tipos de Oficios e selecionar um para preenchimento
automatico do campo cddigo e descri¢gao do tipo de oficio.
4.5.2. Descricao do Tipo de Oficio. Campo alfanumérico preenchido
automaticamente pela aplicacéo.
4.6. Que campo € esse. Campo alfanumérico, preenchimento obrigatdrio.
4.7. Texto — texto do oficio. Campo alfanumérico tipo texto livre, preenchimento
obrigatorio.
4.8. Botao Salvar. .

5. Bloco Partes:
5.1. Denominagdao - sigla da parte. Campo alfanumérico, preenchimento
obrigatorio.
5.2. Nome da Parte. Campo alfanumérico, preenchimento obrigatério.

6. Bloco Fecho:
6.1. Orgdgo — Sigla do Orgdo de quem assina. Campo alfanumérico,
preenchimento obrigatorio.
6.2. Assina — nome de quem assim. Campo alfanumérico, preenchimento
obrigatorio.
6.3. Cargo — nome do cargo de quem assina. Campo alfanumérico,
preenchimento obrigatorio.

7. Bloco Botdes:

7.1. Botao Imprimir. .

7.2. Botao Arquivo. .

7.3. Nome do Arquivo. Campo texto destinado a informar o nome do arquivo a
ser gerado/consultado. Preenchimento opcional.

7.4. Visualizar Impresséo. Indicador de marcado/desmarcado, clicar com o botao
direito do mouse neste para marcar/desmarcar. Normalmente vem
desmarcado, selegao opcional.
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5.5.11.2 Incluir

1. Clique

7 Sistema de Informacdes Judicirias - ¥. 2002

Acdo  Editar Processo  Petigdo  Sessdo  Consultas  Imprimic  Tabelas

0

na opgao Incluir do menu Expedientes e aparecera a tela abaixo:

=18 x|

Banco: DEPRDO1
Produgdo  Estatistica  Ajuda  Janela
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Texto do Oficio

Editar Texto: [~ wisualizar impresséo
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Denominagio Nome da Parte Ano Of _ Mum Of

]

-

— Fecho

Assina:

Este programa ndo esta cadastrado no modulo de segurangal

|Registro: 141 [

Esta opgéo destina-se a cadastrar expedientes pela tela de Capas de Processos.

2. Unidade Administrativa - Nome da Unidade Administrativa. Normalmente ja vem
preenchido com a Unidade Administrativa do usuario corrente.
3. Bloco Processo:

3.1.

3.2.

3.3.

Fase. Campo alfanumérico, preenchimento obrigatério. Preencher digitando
0 cddigo da fase ou clicando com o botdo direito do mouse no botdo de
Lista de Fases e selecionar uma para preenchimento automatico do campo.
Numero numero do processo. Campo numérico, preenchimento
obrigatdrio.

Ano — ano do processo. Campo numérico quatro posigdes, preencher no
formato AAAA, preenchimento obrigatdrio.
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3.4. DV - (digito verificador do processo. Campo numérico uma posigao,
preenchimento obrigatorio.
3.5. Tipo Oficio:
3.5.1. Cbédigo do Tipo de Oficio. Campo alfanumérico, preenchimento
obrigatério. Preencher digitando o cddigo do tipo do oficio ou clicando
com o botdo direito do mouse no botéo de Lista de Tipos de Oficios e
selecionar um para preenchimento automatico do campo cdédigo e
descri¢cao do tipo de oficio.
3.5.2. Descricao do Tipo de Oficio. Campo alfanumérico, preenchido
automaticamente pela aplicagéo.

4. Texto do Oficio.

4.1. Visualizar Impressao. Indicador de marcado/desmarcado, clicar com o botao
direito do mouse neste para marcar/desmarcar. Normalmente vem
desmarcado, selecgéo opcional.

4.2. Texto do Oficio. Campo alfanumérico tipo texto livre, preenchimento
obrigatorio.

5. Bloco Oficios:
5.1. Denominagdo - sigla da parte. Campo alfanumérico, preenchimento
obrigatorio.
5.2. Nome da Parte. Campo alfanumérico, preenchimento obrigatério.
5.3.  Ano OF. — ano do oficio. Campo numérico quatro posi¢des, preencher no
formato AAAA, preenchimento obrigatorio.
5.4. Num. OF. — Campo numérico, preenchimento obrigatorio.

6. Bloco Fecho:
6.1. Orgdgo — Sigla do Orgdo de quem assina. Campo alfanumérico,
preenchimento obrigatorio.
6.2. Assina — nome de quem assim. Campo alfanumérico, preenchimento
obrigatorio.
6.3. Cargo — nome do cargo de quem assina. Campo alfanumérico,
preenchimento obrigatorio.

7. Bloco Botdes:
7.1. Botao Imprimir. .
7.2. Botao Arquivo. .
7.3. Nome do Arquivo. Campo texto destinado a informar o nome do arquivo a
ser gerado/consultado. Preenchimento opcional.
7.4. Botao Consultar.
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