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5.3.9 Extrato de Advogados – Digitação

1. Clique no item de menu Processo, na opção Extrato de Advogados – Digitação e
será apresentada a janela abaixo:

Esta tela permite cadastrar processos a serem acompanhados por um determinado
advogado.

2. Pressione F7 e digite ou selecione através da Lista de Valores  o N° da OAB do
advogado.

3. Pressione F8.

4. Caso o advogado já possua processos cadastrados, estes aparecerão no campo
Processos/Petições a Acompanhar.

5. Para incluir um processo a ser acompanhado, posicione o cursor  no campo
Processos/Petições a Acompanhar e clique no ícone Adicionar.

6. Em seguida digite os dados solicitados: Tipo (1. Processo, 2. Petição), Número, Ano
DV e habilita (1. Emitir, 2. Não Emitir).
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7.  Realizados todos os procedimentos acima descritos, pressione o ícone Salvar e
aguarde a mensagem de operação concluída.

8. Para excluir todos os processos acompanhados por um determinado advogado
pressione o botão Exclui advogado.


