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5.5.4 Liberar Sessao

1. Abra o item de menu Sessdo, escolha a opgao Liberar Sessao e aparecera a janela
abaixo:
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Esta janela permite efetuar a liberagdo dos resultados dos processos julgados para que
possam ser visualizados nos andamentos dos processos.

2. No bloco Sessdo, digite 0 numero e 0 ano da sessao a ser liberada, marque a opgao
correspondente ao tipo de sessao (ordinaria, extraordinaria ou conciliagao) e tecle F8.

3. Os campos Orgao e Data ser&o preenchidos automaticamente.

4. No bloco Processos em Sessao, também aparecerdo preenchidos automaticamente
0s campos relativos aos processos.
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5. Para liberar a sessao de julgamento, clique no botdo Marcar, no bloco Fungdes a
direita da tela, e apds abertura da caixa de dialogo abaixo, digite a sigla do Gabinete do
Ministro ou do tipo de processo para selecionar a forma de marcagao dos processos para
liberacao e clique no botdo Marcar.
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6. Caso nao seja marcado nenhuma dessas opgbes, o sistema marcara todos os
processos.

7. A operacgao efetuada podera ser verificada através da marca no campo Marcagao.

8. Caso haja necessidade de desmarcar algum processo, selecione na relagdo de
processos 0s que deverao sofrer este processo e clique no botdo Desmarcar.

9. Para fechar esta caixa de dialogo, clique no botdo Fechar, voltando a janela inicial.
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10. Para liberar a sessao clique no botdo Liberar e aguarde a abertura de caixa de
didlogo abaixo, para confirmagéo da operacéo ou cancelamento.
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11. ApOs a liberagcéo da sessédo, caso haja necessidade de excluir a liberagdo de todos os
processos ou de alguns especificamente, selecione o (S) processo (S) desejado (S) e
clique no botado Excluir Liberagao.

12. Ainda no bloco Fungodes, se houver necessidade de pesquisar a presenga na relagéao
de algum processo es especial, digite 0 numero e o ano do processo e clique no botao
Procurar Processo.

13. O bloco Desejo Consultar permite a sele¢cdo, na relagdo constante do bloco
Processos em Sessdo, dos processos conforme o tipo marcado (N&o liberados,
Liberados ou Todos).
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