Poder Judiciario
Justica do Trabalho
Tribunal Superior do Trabalho

Manual do Sistema de Informagées
Judiciarias — SIJ

Cédigo: SEPROD.SRDM.P.004 Vigéncia: 29/06/2004 Versdo: 00 Pagina: 338 de 340

5.8.25 Unidades Administrativas

1. Abra o item de menu Tabelas, escolha a op¢ado Unidades Administrativas e
aparecera a tela abaixo:

7% Tabela de Ramos de Atividade
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lEste programa nao Eslté cadastrado nnl médula de segurancal _

Esta tela permite cadastrar e manter os dados de unidades administrativas.
Necessario ser um usuario autorizado..

Ha seis procedimentos basicos:

- Procedimento Inserir Registro (Botéo Inserir Registro);

- Procedimento Salvar (Botao Salvar);

- Procedimento Desfazer (Botdo Desfazer);

- Procedimento Remover Registro (Botao Remover Registro);

- Procedimento Consultar (Botdo Consultar);

- Procedimento Contar Registros (Botao Cotar Registros).

2. Tela Unidades Administrativas:
2.1. Bloco Lotacgao:

211. Cod - codigo da lotagdo. Campo numérico. Preenchimento
obrigatério.
21.2. Descricado - descricado da lotagdo. Campo alfanumérico.

Preenchimento obrigatorio.
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2.1.3. Sigla — sigla da lotagdo. Campo alfanumérico. Preenchimento
obrigatério.

21.4. Tipo - tipo de Ilotagcdo. Campo alfanumérico preenchido
automaticamente como “Gabinete”, caso queira alterar clicar no
botao de lista e selecionar um item. Selegao de um item obrigatéria.

2.1.5. Ativo — botdo indicador de marcado/desmarcado. Normalmente
aparece como desmarcado, para marca-lo clicar neste botdo com o
botao direito do mouse.

2.2. Servigo — cédigo do servigo. Campo numérico. Preenchimento obrigatorio.

2.3. Secretaria — coédigo da secretaria. Campo numérico. Preenchimento
obrigatorio.

2.4. Diretoria Geral — codigo da diretoria geral. Campo numérico. Preenchimento
obrigatorio.

3. Procedimento Inserir Registro.
3.1. Posicionar o cursor no local acima daquele que deseja incluir o registro.
3.2. Clicar no botao Inserir Registro.
3.3. A aplicagéo abre um novo registro na tela logo abaixo do local indicado pelo
cursor.

4. Procedimento Salvar.
Ao clicar no botdo Salvar todas as informacgdes e alteragdes realizadas na tela
serao salvas no banco de dados.

5. Procedimento Desfazer.
Ao clicar no botdo Desfazer, as modificacdes realizadas na tela se nao tiver sido
salvas, poderao ser desfeitas.

6. Procedimento Remover Registro.
6.1. Posicionar o cursor no registro que deseja excluir.
6.2. Clicar no botdo Remover Registro.
6.3. A aplicagdo removera da tela o registro indicado.
6.4. Ao clicar no botdo Salvar as atualizagdes serao efetuadas no banco de dados.

7. Procedimento Consultar.
7.1. Teclar <F7> ou clicar no botdo de Consulta.
7.2. Informar Cédigo ou Descrigado da Lotagao ou nao.
7.3. Teclar <F8> ou clicar no botdo Consulta.
7.4. A aplicacao retornara dados na tela de Unidades Administrativas.

8. Procedimento Contar Registros.
8.1. De qualquer ponto da tela clicar no botdo Contar Registros;
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8.2. A aplicagao apresentara o total no rodapé da tela.
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