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5.3.10 Movimentagao Interna

1. Clique no item de menu Processo, na opgao Movimentacao Interna e serao
apresentadas as opg¢des conforme tela abaixo:
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Este documento nado pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST



Poder Judiciario , ~
Justica do Trabalho Manual do Sistema de Informagées

Tribunal Superior do Trabalho Judiciarias — SIJ

Cédigo: SEPROD.SRDM.P.004 Vigéncia: 29/06/2004 Versdo: 00 Pagina: 101 de 340

Consulta

1. Clique no item de menu Consulta na opcao Movimentagao Interna e sera
apresentada a janela abaixo:
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Esta tela permite a consulta de andamentos de um determinado processo.

2. No Bloco Processo digite o numero, ano e digito do processo a ser consultado. Em
seguida, pressione a tecla F8 ou clique no icone Consulta.

3. No Bloco Movimentagdes aparecera no campo Data todas as datas dos tramites do

processo em pesquisa, por ordem decrescente, ou seja, na linha superior aparecera a
data do ultimo andamento.

4. O campo I/E mostrara se o andamento realizado é do tipo Interno (andamento

realizado dentro da Unidade Administrativa) ou Externo (andamento realizado fora da
Unidade Administrativa).

Este documento nado pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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5. O campo Sig/Cod determina a Sigla do local, quando se tratar de movimentagao
externa e, Cddigo, quando se tratar de movimentagéao interna.

6. O campo Descrigdo mostrara o tipo de movimentagdo (andamento interno) e Local
(andamento externo).

7. O campo Responsavel exibira uma das seguintes informacdes:

a.

Cddigo e Nome do Servidor que procedeu o registro, caso se refira a uma
Movimentacg&o Externa;

Caodigo e o Nome do Servidor ou Ministro para quem foi encaminhado o processo,
caso se refira a uma Movimentagao Interna.

N O bloco Movimentagdes destina-se unicamente a realizar
consultas.

Este documento nado pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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Unitario

1. Clique no item de menu Unitario, na opcdo Movimentagao Interna e sera
apresentada a janela abaixo:
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Esta tela permite o registro de novos andamentos internos ou a corre¢do de dados de
andamentos de um determinado processo.

2. No bloco Processo, digite o numero, ano e digito do processo que tera o andamento
registrado. Em seguida, pressione a tecla F8 ou clique no icone Consulta.

N S6 serao movimentados processos da sua Unidade
Administrativa.

Este documento nado pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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Em Lote

1. Clique no item de menu Em Lote, na opgao Movimentagao Interna e sera apresentada
a janela abaixo:
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Esta tela permite o registro de novos andamentos internos ou a corre¢do de dados de
andamentos de diversos processos simultaneamente.

2. No bloco Processo, digite o numero, ano e digito dos processos que terdo o
andamento registrado. Em seguida, pressione a tecla F8 ou clique no icone Consulta.

N S6 serdao movimentados processos da sua Unidade
Administrativa.

Este documento nado pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST



