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5.3.5 Despacho

1. Clique no item de menu Processo, na opgcao Despacho e serdo apresentadas as

opcoes conforme tela abaixo:
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Unitario

1. Clique no item de menu Despacho, na opc¢ao Unitario e sera apresentada a tela
abaixo:
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Esta tela permite langar um despacho ou decis&o para um determinado processo.

2. Digite os dados do Processo, a Data do Despacho, o Cédigo do Despacho e o
Texto do Despacho ou decisao.

3. O codigo do usuario que esta conectado ao SIJ (responsavel pelo langamento)
aparecera no campo correspondente.

4. Clique no icone Salvar. Se a operacgéao for bem sucedida, aparecera uma mensagem
de operacao concluida.
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Em Lote

1. Clique no item de menu Despachos, na op¢cao Em Lote e sera apresentada a tela
abaixo:
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Esta tela permite langar decisées/despachos para varios processos. Seu preenchimento é
semelhante ao langamento da tramitagéo em lote.

2. Digite os dados dos processos, 0 codigo da deciséo e a data para cada processo.

3. Para apagar todas as decisdes digitadas para o lote de processos em tela, clique no
botdo Limpar Decisées.

4. Para apagar todas as datas digitadas para o lote de processos em tela, clique no
botdo Limpar Datas.

5. Para langar um unico despacho para todos os processos do lote, clique no botéao
Despacho-Lote.

Este documento nado pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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6. Para lancar uma mesma data para todos os processos do lote, clique no botdo Data-
Lote.

7. Terminada toda a operagdo, clique no icone Salvar e aguarde a mensagem de
operacao efetuada.
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