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5.5.9 Sala de Sessao

1. Abra o item de menu Sessao, escolha a opgao Sala de Sessdo e aparecera a janela
com as seguintes opgdes:

i Sistema de Informacies Judiciarias - ¥. 2002 Banco: DEPRDOL Usuario: CO36246 - . =
Acdo  Editar Processo  Peticdo | Sessdo  Consulkas  Imprimir  Tabelas  Producdo  Estatistica  Ajuda Janela
RN RN b=

Certidao
Resutade
. Liberar Sessac

Aka
Intimac&o de Embargos
Abualizagdo
Flanilha N f

ala A0 Consulta Julgados
Oficios PreferEncias
Expedientes Sala de Sess8o
Sala de Som

|Registro: 141
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5.5.9.1 Consulta Julgados

1. Clique na opcgédo Consulta Julgados do menu Sala de Sessao e aparecera a tela
abaixo:

A sistema de Informacdes Judiciarias - ¥. 2002 Banco: DEPRDO1 a -1
Agdo  Editar Processo  Peticio Sessdo  Consulkas  Imprimir  Tabelas Produgdo  Estatistica Ajuda Janela _|ﬁ| 5[
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Seq Rem Tipo Himero Ano Vara Trib Seq Dig Relator V.Reg. Situagio
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0 testo contido neste aplicativo MAD & de cardter oficial. Pode sofrer modificagio até sua publicag3n.
Atualiza Tela I Procurar Processol

Entre com uma consulta; pressione F8 para executar, Chil+q para cancelar.
|Riegistro: 141 |Entrar com Consulta |Lista dealores |

Este procedimento tem por finalidade propiciar a consulta dos processos julgados, apos

ou durante a sessédo de julgamento, informando a decisdo, as partes e, se houve, o
pedido de preferéncia.

2. Clique no campo Orgdo e digite a sigla da érgéo judicante.

3. No campo Pauta, digite o numero da sess&o que se deseja consultar, o Ano e indique
se a sessao € Ordinaria, Extraordinaria ou Conciliagao.

4. O campo Data da Sessdo e aqueles relativos aos processos julgados séao
preenchidos automaticamente pelo sistema.

Este documento nado pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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5. Os campos na parte superior da tela referente a Pauta, ED, Vista, Rem., Total e
Julgados informam respectivamente as quantidades de processos que se encontram
nesta condigao.

6. O botdo Atualiza Tela promove a atualizagdo dos dados a serem consultados, no
decorrer da sessao de julgamento ou apds a sua concluséao.

7. Para consultar o numero de um processo especificamente, digite 0 numero respectivo
no campo em branco ao lado do botdo Procurar Processo e clique com 0 mouse 0O
proprio botao.

8. A pasta Partes informa as partes e o advogado que porventura tenha requerido
preferéncia no processo assinalado.

9. A pasta Decisao informa a Ementa, o Tema e a Deciséo proferida no processo, bem
como o Cddigo da decisao anteriormente langado.

10.A pasta Preferéncia informa a listagem de pedidos de preferéncia solicitados na
sessdo de julgamento, podendo ser ordenada pelos botdes, localizados na parte inferior
da tela, por advogado, processo ou langamento do pedido de preferéncia antes do inicio
da sesséo.

11.0s campos Pref. e Fora, localizados na parte superior direita da tela, indicam

respectivamente o numero de processos em que foi pedido preferéncia e quantos ainda
nao foram liberados pelo Gabinete do Ministro no aplicativo Sala de Sesséo.

Este documento nao pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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5.5.9.2 Preferéncias

1. Clique na opcéao Preferéncias do menu Sala de Sesséao e aparecera a tela abaixo:

£ Sistema de Informacdes Judiciarias - ¥. 2002

Banco: DEPRDO1

-8 x|
Agéo Editar Processo Peticdo SessSo  Consulkas  Imprimic  Tabelas Produgdo  Estatist Ajuda  Janela _|E||1|
DED R[Sz [kern|>Ho|FH
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Relator Rem V. Reg.
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Entre com uma consulta; pressione FS para executar, Chil+q para cancelar.
|Registra: 141 [Entrar com Consulta |Lista de Yalores |

Esta opg¢éao destina-se a consultar e modificar dados referentes a Preferéncias.
Note que constam 3 abas: Pauta, Preferéncia e Partes.

Este documento nado pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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5.5.9.2.1 Aba Pauta

1. Ao clicar na op¢ao Preferéncias do menu Sala de Sessao e aparecera a tela abaixo,
na aba Pauta:

1 Sistema de Informacdes Judiciarias - ¥. 2002 Banco: DBPRDO1 Usuario =& x]
@A;So Editat Processo  PetigSo Sesso  Consultas  Imprimir  Tabelas  Produgio atistica  Ajuda  Janela |- EI

O 8 (S| wesan | n He |EW
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Seq. Tipo Himero Ano Vara Trib Seq Dig Relator Rem V. Reg.
E [ sl |
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Advogado]
Parte] |
[ I LT 7T 71 I r
Advogado|
Parte] |
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Entre com uma consulta; pressione F8 para executar, Chil+q para cancelar.
|Registra: 141 [Entrar com Consulta [Lista de Valores

2. Bloco Pauta:

2.1.  Orgado. Campo tipo alfanumérico. Digitar a sigla do 6rgédo judicante ou clicar no
botdo de Lista de Orgaos Judicantes e selecionar um para preenchimento
automatico do campo. Preenchimento obrigatorio.

2.2. Pauta:

2.2.1. Numero - Numero Pauta. Campo numeérico. Digitar o numero da pauta ou
clicar no botdo de Lista de Pautas e selecionar um para preenchimento
automatico do campo. Preenchimento obrigatorio.

2.2.2. Ano — ano da pauta. Campo numérico quatro posi¢des, no formato AAAA.
Preenchimento obrigatorio.

2.3. Botdes de radio Tipo da Pauta, selegado obrigatoria de um destes botdes:

2.3.1. Botao de radio Ordinaria. Clicar neste botdo com o botéo direito do mouse
para marca-lo e desmarcar os restantes.

2.3.2. Botao de radio Extraordinaria. Clicar neste botdo com o botdo direito do
mouse para marca-lo e desmarcar os restantes.

2.3.3. Botao de radio Conciliagao. Clicar neste botdo com o botdo direito do
mouse para marca-lo e desmarcar os restantes.

Este documento nado pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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2.4.

Data Sessdo. Campo tipo data, preencher no formato DD/MM/AAAA.
Preenchimento obrigatorio.

3. Bloco Preferéncias — Ordem de Digitagao:

3.1.
3.2.
3.3.
3.4.
3.5.
3.6.
3.7.
3.8.

3.9.

3.10.

3.11.
3.12.

3.13.

Seq. — Sequencial da Pauta. Campo numérico, preenchimento obrigatorio.

Tipo — tipo do processo. Campo alfanumérico, preenchimento obrigatorio.
Numero — numero do processo. Campo numeérico, preenchimento obrigatorio.
Ano — ano do processo. Campo numérico de quatro posi¢des, preenchido no
formato AAAA. Preenchimento obrigatério.

Vara — numero da vara. Campo numérico de trés posigcdes, preenchimento
obrigatorio.

Trib. — numero do tribunal. Campo numérico de duas posicdes, preenchimento
obrigatorio.

Seq. — sequencial do processo. Campo numérico trés posicdes, preenchimento
obrigatorio.

Dig. — digito verificador do processo. Campo numeérico de uma posigao,
preenchimento obrigatorio.

Relator — sigla do ministro relator. Campo alfanumérico, preenchimento
obrigatorio.

Rem. Indicador de marcado/desmarcado. Selecédo opcional, clicar com o botao
direito do mouse neste indicador para marcar ou desmarcar.

V.Reg. — Vista regimental. Campo alfanumérico, preenchimento obrigatorio.
Advogado — nome do advogado. Campo alfanumérico, preenchimento
obrigatério.

Parte — nome da parte. Campo alfanumérico, preenchimento obrigatério.

Este documento nao pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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5.5.9.2.2 Aba Preferéncia

1. Ao clicar na opcédo Preferéncias do menu Sala de Sessdao e aba Preferéncia
aparecera a tela abaixo, na aba Preferéncia ou na tela de Preferéncias a partir de
qualquer aba clicar em aba Preferéncia:

£ Sistema de Informacdes Judiciarias - ¥. 2002 Banco: DEPRDO1 Usuario;: C == x|
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Enter a quem: press F8 ta execute, Chil+g to cancel,
|Recard: 141 [Enter-Quen [List of alues |
iﬂlniciarl @Sistema de Ducu‘..l 9 GroupWise da ... | [3) K:AST) MANUALY, . | = 7 j @ @ » @ ? “@ENN 11:27
[l Sistema de Inf... B Mcrosoft word -.. | - BEESO ¥

2. Bloco Advogado/Procurador:

2.1.  OAB Num — Numero da OAB. Campo numérico, preenchimento obrigatdrio.

2.2. UF OAB - Unidade Federativa da OAB. Campo alfanumérico, preenchimento
obrigatério.

2.3. Nome do Advogado. Campo alfanumérico, preenchimento obrigatério. Digitar o
nome do advogado ou clicar no botdo de Lista de Advogados da OAB
Informada e selecionar um para preenchimento automatico do campo.

2.4. Botao de radio Sexo, sele¢do obrigatéria de um dos botdes:

2.4.1. Botao de radio Masculino. Clicar neste botdo para marca-lo e desmarcar o
outro.

2.4.2. Botao de radio Feminino. Clicar neste botdo para marca-lo e desmarcar o
outro.

3. Bloco Processos:
3.1. Tipo — tipo do processo. Campo alfanumérico, preenchimento obrigatério.
3.2. Numero — numero do processo. Campo numérico, preenchimento obrigatério.

Este documento nado pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

Ano — ano do processo. Campo numérico de quatro posigdes, preenchido no
formato AAAA. Preenchimento obrigatorio.

Vara — numero da vara. Campo numérico de trés posicoes, preenchimento
obrigatério.

Trib. — nimero do tribunal. Campo numérico de duas posi¢des, preenchimento
obrigatorio.

Seq. — sequencial do processo. Campo numérico trés posi¢des, preenchimento
obrigatorio.

Dig. — digito verificador do processo. Campo numérico de uma posigao,
preenchimento obrigatorio.

Relator — sigla do ministro relator. Campo alfanumérico, preenchimento
obrigatorio.

Rem. Indicador de marcado/desmarcado. Selegcao opcional, clicar com o botao
direito do mouse neste indicador para marcar ou desmarcar.

V.Reg. — Vista regimental. Campo alfanumérico, preenchimento obrigatério.

Este documento nao pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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5.5.9.2.3 Aba Partes

1. Ao clicar na opcao Preferéncias do menu Sala de Sessao e aba Partes aparecera a
tela abaixo, na aba Partes ou na tela de Preferéncias a partir de qualquer aba clicar
em aba Partes:

£ Sistema de Informacées Judicidrias - ¥. 2002 Banco: DBPRDO1 Usuario: COO = x|
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|Record: 11 [Enter-Query [List of Values [
iﬂlniciarl Bl sistema de Docu. . | 0% Groupwise da .., | |3 KH\SLI MANUALY, | H
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2. Indicador Parte. Indicador de marcado/desmarcado. Clicar com o botdo direito do
mouse para marcar/desmarcar este item.

3. Denominagao. Campo alfanumérico, preenchimento obrigatério.

4. Nome da Parte. Campo alfanumérico, preenchimento obrigatorio.

Este documento nado pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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5.5.9.3 Sala de Sessao

1. Clique na opcao Sala de Sessdo do menu Sala de Sesséo e aparecera a tela abaixo:

49 Sistema de Inforn : =S|
AgSD Editar  Processo Sessd0  Consultas  Imprimir  Tabelas Produgdo  Estatistica Ajuda  Janela 18] =
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Orgdo Pauta Ano  Ordinéria Dta Sessdo _|| Impartar
.@l— @I— I— "~ Extraordinaria I -
{ " Conciliagdo _F | Limpar Preg
Seq.|RemTipo Processo Relator Revigor Modif. V. Mesa V. Reg. Sem Efeill:ll
=P r r fi] canc.
P r I r r
P r r ¥R  Adiado
P r r r r
P r r Retirado Susp.
P r r r r
P r r
-|P r r
" ?'[deEr:Ego da Pa;:jenar | Irm.:'llr.lilr?-:rr Planilha I Procurar Processol |
" Belator I IPreferénciaS - Ministro ;I Imprime I

E ste programa ndo estd cadastrado no médulo de segurancal m
|Registra: 141 [ [ [

Pasta Pauta

1. No campo Orgdo, digite a sigla da Secretaria correspondente.

2. No campo Pauta, digite o numero da pauta de julgamento a ser realizada e informe no
campo Ano o ano corrente. Em seguida, tecle F8.

3. Alternativamente, clique com o mouse nos botdes situados ao lado esquerdo de cada
campo e selecione os itens correspondentes.

4. Apos o preenchimento dos dados, clique com o mouse no botdo Importar, situado a
direita do campo Data da Sessao, e aguarde aparecer a caixa de dialogo a seguir, na
qual:

Este documento nado pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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71 sistema de Informacdes iy =l |
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5. Clicando no item Todos e o sistema disponibiliza na tela todos os processos que
foram liberados pelos Gabinetes dos Ministros.

6. Clicando no item Planilha e digitando no campo Ministro a sigla do Gabinete
desejado, libera-se, com isso, apenas os processos deste Gabinete.

7. Clicando no item Processo e digitando o numero, o ano e o digito, é disponibilizado
apenas o processo em questao.

8. Apoés este procedimento o sistema estard apto a iniciar a sessdao de julgamento,
devidamente preenchido com todos os processos a serem julgados na respectiva sessao.

9. Os botdes I e Limpar Preg. evitam que o sistema prossiga na inclusdo da sequéncia
de numeracado de processos julgados das sessOes anteriores e nao ocorra a
probabilidade de constar processos ja apregoados no sistema.

10. Acione o botdo P para proceder a liberacdo, nos monitores dos Ministros, do teor do
voto do ministro Relator, no processo apregoado.

11. Acione o bot&o F finaliza a sessao registrando o seu horario.

12. Para organizar a numeragao sequencial dos processos com pedido de preferéncia,
acione o botao Seq..

13.0 quadrado Rem, quando estiver assinalado, indica ser o processo remanescente.

Este documento nado pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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14. O quadrado Modif. indica ter ocorrido alguma alteracdo nos dados do processo apoés
a sua liberacao pelos Gabinetes.

15. Quando for requerida vista em mesa, assinale o campo V. Mesa com a sigla do
Gabinete do Ministro requerente.

16. Quando for requerida Vista Regimental, preencha o campo V. Reg. com a sigla do
Ministro e, em seguida, clique o quadrado VR a direita da tela.

17. Para desfazer o procedimento de pregdo do processo assinalado, acione o botédo
Sem efeito.

18. Clique no quadrado Julgado para proceder ao langamento da condigao de julgado na
sala de sessao e excluir o processo da tela em questdo e remeté-lo a pasta Julg./Canc..

19. O campo Canc. quando clicado cancela o pregdo do processo remetendo-o a pasta
Julg./Canc..

20. O quadrado Adiado quando preenchido remete o processo a pasta do item anterior
na condicao de adiado.

21. O campo Retirado remete o processo para a pasta Julg./Canc., na condi¢cdo de
retirado de pauta.

22.0 campo Ordenagao da Pauta ordena os processos da tela conforme o
preenchimento do campo com a sigla do Gabinete do Ministro ou pela pauta, caso seja
marcado o campo pauta.

23. O botao Julgar Planilha julga a planilha do Ministro selecionado na pasta Planilha.

24. O botao Procurar Processo realiza a busca do processo selecionado no campo ao
lado, dentro de todo o sistema de Sala de Sessédo e em qualquer pasta.

25. Clicando no botdo Imprime, serdao impressos os relatérios que deverdo ser
selecionados no dispositivo “drop down” posicionado ao lado, quais sejam:

1. Preferéncia-Ministro — relatério de processos por Ministro nos quais foi requerida
preferéncia;

2. Preferéncia-Presidente — relatorio de processos na ordem de pedido de preferéncia a
ser disponibilizado para o Ministro Presidente da Sessao de Julgamento;

Este documento nao pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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3. Preferéncias-Assistente — relatério de processos por ordem de pedido de preferéncia
a ser disponibilizado para a Taquigrafia e para Servidores do Apoio;

4. Preferéncia-Digitagao — relatorio por ordem de digitagao de pedido de preferéncia;

5. Apregoados - Ordem Pregdao — relatério de processo apregoados na sessdo de
julgamento por ordem de pregao;

6. Apregoados - Ordem Processo — relatorio de processos apregoados na sessao em
ordem numeérica,;

7. Julgados-Ordem Processo — relatorio de processos julgados na sessdo por ordem
numerica;

8. Julgados-Ordem Relator — relatério de processos julgados na sessado por Ministro
Relator;

9. Julgados-Ordem Revisor — relatério de processos julgados na sessao por Ministro
Revisor;

10. Pendentes por Relator — relatério de processos pendente de julgamento na sessao
por Ministro Relator;

11.Pendentes por Revisor — relatério de processos pendentes de julgamento por
Ministro Revisor;

12. Remanescentes por Processo — relatério de processos remanescente da sessao de
julgamento;

13. Remanescentes por Relator — relatério de processos remanescentes por Ministro
Relator;

14. Backup — emite o relatério seguindo a ordem de pedido de preferéncia e, em seguida,
a ordem do processos da pauta de julgamento;

15. Backup em Arquivo — salva em arquivo proprio o relatério emitido pelo procedimento
anterior;

Este documento nao pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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Pasta Partes
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Nesta pasta encontra-se o nome das partes correspondentes ao processo apregoado.

1. No campo Pedidos de Preferéncia, pode-se verificar o nome do advogado que tenha
solicitado preferéncia, com a respectiva OAB e a denominagdo da parte por quem
requereu.

2. Clique no quadrado Sust. e o sistema lancara a informag¢ao da manifestagao oral por
parte do advogado com o competente langamento na autuagdo do processo como
patrono da parte e langamento na certidao.

3. O quadrado Pres. apenas langa o nome do advogado que requereu o registro da
presenca, no campo da decisao proferida.

4. O quadrado Proc. langa o texto referente ao pedido de juntada de instrumento de
mandato, formulado pelo advogado da tribuna.

Este documento nado pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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Pasta Planilha

1. Clique na pasta Planilha e sera disponibilizada a consulta as planilhas de processos
liberadas pelos Ministros, na ordem de antiguidade, sendo seguido dos processos
remanescentes e pendentes das sessbes anteriores e abaixo, os Embargos de
Declaragdo em Mesa.
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2. Para disponibilizar apenas os processos referentes as planilhas liberadas, clique no
botao Planilha.

3. Para visualizar apenas os processos constante da planilha que se encontram na pauta
de julgamento, clique no botao Pauta.

4. Para ordenar os processos por fase clique no botao Fases.

5. Para visualizar os processos que estdo disponibilizados e que se encontravam com
vista regimental, clique no botéo Vista.

6. Para verificar apenas o0s processos remanescentes das sessdes de julgamento
anteriores, clique no botdo Remanes.

7. Para se consultar os processos em que foram langados impedimentos dos Ministros,
clique em Impedido.

Este documento nado pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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8. Para alimentar a tela principal apenas com os processos da planilha do Ministro
correspondente, clique no botdo P.P..

9. Para desfazer o procedimento anterior, clique Limpar Preg.

10. Para proceder ao julgamento dos processos da planilha do Ministro selecionado,
clique no botao J.P.

Este documento nado pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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Pasta Ministros

1. Ao acionar a pasta Ministros aparecera a janela abaixo, que permite efetuar o
langcamento da composicao para a sessao ou a alteragao dos Ministros da sesséo.
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2. Cligue no campo Ministros e lance a sigla dos Gabinetes dos Ministros que
comparecerao a sessao.

3. Cligue no campo Procurador e lance o nome ou o cbédigo do representante do
Ministério Publico que atuara na sesséao.

4. Clique nos campos relacionados aos Ministros, marque a condigdo de estarem
Presentes, Ausentes ou Impedidos para o processo em tela e indique no quadrado
correspondente, o Ministro que se encontra presidindo a sessao.

Este documento nado pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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Pasta Decisao

1. Clique na pasta Decisao e aparecera a tela abaixo:
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2. Os campos centrais da pasta sdo disponibilizados pelo Gabinete do Ministro e sao
referentes ao processo selecionado na pasta Pauta.

3. O campo Ementa informa a ementa do voto do Ministro Relator.

4. O campo Temas refere-se ao tema disponibilizado para o processo.

5. O campo Decisao informa a decisdo disponibilizada pelo Gabinete e permite
alteracbes caso, na sessao de julgamento, o voto do Ministro Relator seja alterado ou o

mesmo seja vencido.

6. Para que se informe, através de uma lista preestabelecida, o codigo da decisdo com o
respectivo texto, acione o botao referente a busca, situado logo acima do campo deciséo.

7. Para iniciar a contagem, de forma regressiva, do tempo de dez minutos para
sustentagao oral dos advogados, clique botao Iniciar, abaixo do campo Crondm.

8. Concluida a sustentacao oral, clique no mesmo botéo, tendo como descricdo FIM.

9. Para indicar o Ministro redator do acérdao, caso o Ministro Relator tenha sido vencido.
Preencha o campo Redator com a sigla do Gabinete do Ministro.

Este documento nado pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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10. Quando o Ministro que proferir voto vencido requerer a juntada de justificativa de voto
vencido ao pé do acordao, preencha o campo Justificativa.

11. Quando houver requerimento de vista regimental por mais de um Ministro, preencha o
campo V.Converg. com a sigla do Gabinete do Ministro.

12. Quando algum Ministro ressalvar entendimento pessoal a decisdo proferida,
preencher o campo Ressalva.

13.0s quadrados Julgado e Adiado tém as mesmas fun¢des descritas na pasta Pauta.

Este documento nado pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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Pasta Julg./Canc.

1. Clique na pasta Julg./Canc. e aparecera a tela abaixo, onde sdo apresentados todos
0s processos nos quais foi determinado o cancelamento do pregdo e 0s processos
julgados na pasta Pauta ou Decisao.
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2. No campo Cancelados tem-se a indicacdo da quantidade de processos cancelados, o
numero sequencial do pregdo do mesmo, o tipo, 0 numero e o Ministro Relator.

3. No campo Julgados tem-se 0 numero sequencial por pregdo na sessao de
julgamento, o tipo do processo, o numero, a sigla do Ministro Relator, a condi¢cdo de ter
ocorrido alguma modificagdo nos dados do processo, a informacao de ser ele
remanescente ou ndo, se foi requerida vista em mesa ou vista regimental, com a
respectiva sigla do Gabinete do Ministro.

4. O campo Julgado informa a situagao do processo apoés o julgamento.

5. Clique no dispositivo “drop down” e altere a condigdo de julgado do processo com as
opgdes: Julgado, Nao Julgado, Vist. Reg., Adiado, Retirado e Cancelado o pregéo
respectivamente.

6. Para que os dados do processo sejam remetidos ao campo préprio para confecgao de
certiddes de julgamento, clique no quadrado Liberado, para cada processo, ou no botédo
Liberar Todos.

Este documento nado pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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7. Para retirar a condigao de julgado dos processo da planilha selecionada, retornando-
os a pasta Pauta, clique no botdo Desjulga Plan.

Este documento nado pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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Pasta Vista Reg.
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Pasta Referéncia

1. Clique na pasta Referéncia e aparecera a janela abaixo:
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Esta janela tem por objetivo possibilitar os langamentos de pedidos de Preferéncia.

2. No campo Orgdo, digite a sigla da Secretaria.
3. Nos campos Pauta e Ano, digite 0 numero e 0 ano da sesséo, e tecle F8.

4. Para inserir os pedidos, no bloco Preferéncia — Ordem de Digitagao, digite o numero
da inscricao na OAB do Advogado e a sigla do Estado da Federagao correspondente.

5. Lance o numero do processo, o ano e tecle TAB até o final dos campos, os quais
serao preenchidos automaticamente.

6. O sistema passara para a tela correspondente as Partes, onde deve ser indicado o
nome da Parte que o advogado esteja patrocinando.

7. Em seguida o sistema retornara a pasta Preferéncia e abrird uma caixa de dialogo.

8. Clique em OK.

Este documento nado pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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5.5.9.4 Sala de Som

1. Clique na opcao Sala de Som do menu Sala de Sessao e aparecera a tela abaixo:
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Esta opgéao destina-se a consultar e atualizar dados referentes a gravagoes realizadas na
sala de sessé&o.

2. Bloco Sessao:

2.1. Orgdo. Campo alfanumérico, preenchimento obrigatério, digitar a sigla do
6érgao judicante ou clicar no botdo de Lista de Orgaos Judicantes e selecionar um
para preenchimento automatico do campo.

2.2. Pauta:

2.2.1. Pauta - Numero da Pauta. Campo numeérico, preenchimento
obrigatdrio, digitar numero da pauta ou clicar no botdo de Lista das Pautas e
selecionar uma para preenchimento automatico do campo.

2.2.2. Ano — ano da pauta. Campo numérico de quatro posi¢cdes preenchido
no formato AAAA, preenchimento obrigatério.

2.3. Botao de Radio Tipo Sesséo, obrigatdrio selecionar um dos botdes:

2.3.1. Botao de radio Ordinaria. Clicar com o botdo direito do mouse neste

botdo para marca-lo e desmarcar o outros.

Este documento nado pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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2.3.2. Botao de radio Extraordinaria. Clicar com o botdo direito do mouse
neste botdo para marca-lo e desmarcar o outros.
2.3.3. Botao de radio Conciliagao. Clicar com o botdo direito do mouse
neste botdo para marca-lo e desmarcar o outros.

2.4. Data sessdao. Campo tipo data, preencher no formato DD/MM/AAAA,
preenchimento obrigatorio.
2.5. Hora de inicio sessdo. Campo numérico no formato hh:mm:ss, preenchimento
obrigatério.
2.6. Servidor - cdédigo do servidor. Campo numérico de 6 posi¢cdes. Preenchimento
obrigatério.
2.7. Botao de radio Duragao Fita, obrigatorio selecionar um dos botdes:

2.7.1. Botao de radio Fita de 2 horas. Clicar com o botdo direito do mouse
neste botdo para marca-lo e desmarcar o outro.

2.7.2. Botéao de radio Fita de 4 horas. Clicar com o botdo direito do mouse
neste botdo para marca-lo e desmarcar o outro.
2.8.

3. Bloco 2:

3.1. Relator — sigla do ministro relator. Campo alfanumérico, preenchimento
obrigatorio.
3.2. Hora. Campo numérico 6 posi¢des no formato hh:mm:ss, preenchimento
obrigatorio.
3.3. Observacado. Campo alfanumérico tipo texto livre, preenchimento opcional.
3.4. NT. Indicador de marca/desmarca, normalmente vem desmarcado, para
marcar clicar com o botao direito do mouse neste campo, preenchimento opcional.
3.5. PGM. Preenchimento obrigatdrio.
3.6. Fita — codigo da fita. Campo numérico, preenchimento obrigatorio.
3.7. Processo:

3.7.1. Tipo — tipo do processo. Campo alfanumeérico, preenchimento
obrigatorio.

3.7.2. Numero — numero do processo. Campo numeérico, preenchimento
obrigatorio.

3.7.3. Ano — ano do processo. Campo numérico de quatro posicoes
preenchido no formato AAAA, preenchimento obrigatério.

3.7.4. Vara — numero da vara. Campo numérico trés posicoes,
preenchimento obrigatorio.
3.7.5. Trib — Tribunal. Campo numérico duas posicdes numéricas,

preenchimento obrigatorio.

3.7.6. Seq. — sequencial do processo. Campo numérico duas posicoes,
preenchimento obrigatorio.

3.7.7. Dv. — digito verificador do processo. Campo numérico uma posigao,
preenchimento obrigatorio.

Este documento nao pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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3.8. Obs. Fita — observacado sobre a fita. Campo tipo texto livre, preenchimento
opcional.

4. Bloco Navegacgao da Fita:
4.1. Botao Play.
4.2. Botdo Rec.
4.3. Botao Retroceder.
4.4. Botdo Avangar.
4.5. Botao Alto-falante.
4.6. Display de posicionamento da fita. Com total em segundos.
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