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5.8.21 Tipo de Oficio

1. Abra o item de menu Tabelas, escolha a opg¢ao Tipo de Oficios e aparecera a tela
abaixo:

4% Tabela de Ramos de Atividade ;Iilll

Acdo  Editar  Processo  PeticSn  SessSo  Orgdos Judicantes  Gabinetes  Consulbas  Imp

elas  Produgdo  Estabistica  Ajuda  Janela

D&s H[B2 (w2 Bo|F @

4% Cadastrar Tipos de Oficio

— Unidade Administrativa

— Tipoz de Oficio

Cad. Descrigio

Texto Padrdo

E ste programa ndo estd cadastrado no sisterma de docurmentagZol m

Esta tela permite cadastrar e manter os dados de Tipos de Oficios.
Ha seis procedimentos basicos:

- Procedimento Inserir Registro (Botéao Inserir Registro);

- Procedimento Salvar (Botdo Salvar);

- Procedimento Desfazer (Botao Desfazer);

- Procedimento Remover Registro (Botdo Remover Registro);

- Procedimento Consultar (Botdo Consultar);

- Procedimento Contar Registros (Botdo Cotar Registros).

2. Tela Cadastrar Tipos de Oficios:
2.1. Bloco Unidade Administrativa:
2.1.1. Nome da Unidade Administrativa. Campo alfanumérico.
Preenchimento obrigatorio.
2.2. Bloco Tipos de Oficio:
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2.21. Cod. — cédigo do tipo de oficio. Campo numérico. Preenchimento
obrigatério.

2.2.2. Descricdo — descricdo o tipo de oficio. Campo alfanumérico.
Preenchimento obrigatorio.

2.2.3. Texto Padrao. Campo tipo texto livre. Preenchimento obrigatorio.

3. Procedimento Inserir Registro.
3.1. Clicar no botéo Inserir Registro.
3.2. A aplicagao abre uma nova tela.

4. Procedimento Salvar.
Ao clicar no botdo Salvar todas as informacgdes e alteracgdes realizadas na tela
serao salvas no banco de dados.

5. Procedimento Desfazer.
Ao clicar no botdo Desfazer, as modificacdes realizadas na tela se nao tiver sido
salvas, poderao ser desfeitas.

6. Procedimento Remover Registro.
6.1. Posicionar o cursor no registro que deseja excluir.
6.2. Clicar no botdo Remover Registro.
6.3. A aplicagdo removera da tela o registro indicado.
6.4. Ao clicar no botdo Salvar as atualizagdes serao efetuadas no banco de dados.

7. Procedimento Consultar.
7.1. Teclar <F7> ou clicar no botdo de Consulta.
7.2. Informar Cédigo ou Nome do Tipo de Oficio ou nao.
7.3. Teclar <F8> ou clicar no botdo Consulta.
7.4. A aplicacao retornara dados na tela de Cadastramento de Tipos de Oficios.

8. Procedimento Contar Registros.

8.1. De qualquer ponto da tela clicar no botdo Contar Registros;
8.2. A aplicagcao apresentara o total no rodapé da tela.
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