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5.3.3 Guias Processos Nao Autuados

1. Clique no item de menu Processo, na opgao Guias Processos Nao Autuados e
serao apresentadas as opg¢des conforme tela abaixo:

£ Sistema de Informacées Judicidrias - ¥. 2002 Banco: DEPRDOL Usuério: CO36246 B —=] =]
Acdo  Editar | Processo  Peticdo  Sess3o  Consultas  Imprimir  Tabelas  Produgdo  Estatistica  Ajuda Janela
A by Inclusdo »I, He | F
Ll Guias Proc., Autuado » | |

Gerar...
Tramitacdes Alkerar...
Despachos Receber. ..
DistribuicSo Consultar...
Manutengdo de Processos Excluir. ..
Carga T
Extratos de Advogados - DigitacSo
Movimentacgo Interna

Triagem

|Registra: 141
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Gerar

1. Clique na opg¢ao Gerar do item de menu Guias Processos Nao Autuados e sera
apresentada a janela abaixo:

';-ﬁ_ Sistema de Informacg@ies Judiciarias

Arguivo  Processo  PeticBo Sess8@o  Consultas Tabelas  lmprimir Ajuds Janela

3 C3 K3 B K3 B

',lfﬂ_ Processo N&o Autuado - Gerac@o de Guia !Elm l
Guia
Ano Hamero 5 5
1998 I— Aproveitar Guia |
Local de Origem Data Geragdo Servidor
|SRDM |§ewicu de Desenvalvimenta de Manutencao de Sistemas 02/04/98 - 16:22 h |7511
Local de Destino
/ [
Pr JCJ
TRT Tipo Hiamero Ano Dif Municipio Hamero Vol Doc Ap
- /
!
/
!
!
L‘ /
Cadigo Descricio
Motivo I
Count: *0 <List>

Esta tela permite gerar uma guia de remessa de processos ndo autuados do local onde o
usuario esta lotado (local de origem) para outra Unidade Administrativa.

2. Digite ou selecione atraveés da Lista de valores a unidade administrativa de Destino.

3. No campo Processos, digite os dados dos processos TRT a serem remetidos.

4. Para cada processo da guia, pode-se informar os dados da Junta de Conciliagao e
Julgamento: Municipio e Numero da Junta, quantidade de volumes do processo,

documentos e apensos, e, ainda, o motivo da remessa do processo.

5. Caso deseje reaproveitar uma guia anterior, pressione o botdao Aproveitar Guia e
selecione a guia desejada.

Este documento nio pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagdo do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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Alterar

1. Clique na opgao Alterar do item de menu Guia Processo Nao Autuado e sera

apresentada a tela abaixo:

£ Sistema de Informac8es Judiciarias

Arguivo  Processo  PeticBo  Sess8o  Consultas Tabelas  Imprimir Ajuda Janela

£ Processo N&o Autuado - Alteragéio de Guia !Elm l
Guia
Ano Niamero

Local de Origem Data Geragéo

Servidor

Local de Destino

Pr JCJ

TRT Tipo Namero Ano Dif Municipio Himero

S e e

Vol Doc Ap

Cédigo Descriciio
Motivo | I

Enter a query. press F8to execute. CTRL+qg to cancel
Count: *0 ENTER QUERY

Esta tela permite alterar os dados de uma guia, desde que a unidade administrativa de

destino ainda ngo tenha recebido a mesma.

N O preenchimento desta tela segue 0 mesmo procedimento

da tela anterior.

Este documento nio pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagdo do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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Receber

1. Clique na opcao Receber do item de menu Guia Processo Nao Autuado e sera
apresentada a tela abaixo:

£ Sistema de Informac@ies Judiciarias

Arguivo  Processo  FPeticBo  Sess8o  Consultas Tabelas Imprimir Ajuda Janela

Ef Processo N&io Autuado - Recebimento de Guia

Ano Miamero

Local de Origem Data Geragéo Servidor

Local de Destino Data Receb. Servidor
o

Pr Jcd
TRT Tipo Namero Ano Dif Municipio Namero Vol Doc Ap Excl.

i

Esta tela permite receber os processos da guia de andamento. Este procedimento é
realizado pela Unidade Administrativa de destino.

o

Codigo Descricéo
Motivo |
Enter o queny; press F8to execute, CTRL+q to cancel
Count: *0 ENTER QUERY

2. Digite ou selecione através da Lista de Valores o Ano e Numero da guia e, em
seguida, pressione a tecla F8. Neste momento aparecera o botdo Receber.

3. Aparecerao os dados da guia e, apos a conferéncia , basta clique no botdo Receber.

Este documento nio pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagdo do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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Consultar

1. Clique na opg¢ao Consultar do item de menu Guia Processo Nao Autuado e sera
apresentada a tela abaixo:

fﬁ_ Sistema de Informag@es Judiciarias

Arguivo  Processo  PetigBo  Sess8o  Consultas Tabelas  Imprimir Ajuda Janela

3 K3 K3 K3 K3 E1

;‘ﬁ Processo N&o Autuado - Consulta de Guia !Elm l
Guia
Ano Namero
Local de Origem Data Geracao Servidor
Local de Destino Data Receb. Servidor
e

Pr Jc
TRT Tipo Hamero Ano Dif Municipio Huamero Vol Doc Ap

m
%
=L

Lbobobbw

Codigo Descricio
Motivo | |

Enter a. queny: press FBto execute, CTRL+q to cancel.
Count: *0 ENTER QUERY

Esta tela permite consultar os dados de uma guia de andamento.

2. Digite o (s) dado (s) pelo (s) qual (is) se deseja proceder a consulta e pressione a tecla
F8.

Este documento nio pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagdo do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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Excluir

1. Clique na opc¢ao Excluir do item de menu Guia Processo Nao Autuado e sera
apresentada a tela abaixo:

%'ﬁ_ Sistema de Informacgdes Judiciarias

Arquivo  Processo Sess8o Consultas  Tabelas

=1 =3 Flelel>I>1>] Ei[s]

Feticio Imprimir  Ajuda Janela

68 Procosso Nao Awusdo Bxciwstiogeoun _____________________ MEE||
Guia
Ano Niamero
I I
Local de Origemn IDaIa Geragio Servidor
Local de Destino Data Receh. Servidor
I I I
Pr JCJ
TRT Tipo Niamero Ano Dif Municipio Nimero Vol Doc Ap Excl.
- i/ I
’ =
’ L
’ L
i I
[l i =
Codigo Descrigio
Motivo |5 I I_
Enter a query; press Fi to execute, CTRL+q to cancel.
Count: *0 ENTER QUERY

Esta tela permite excluir uma guia de andamento de processos.

2. Digite o Ano e Numero da guia e pressione F8, da mesma forma que se procede ao
realizar uma consulta.

1. Pressione o icone Excluir para confirmar a operacao.

Este documento nio pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagdo do Tribunal Superior do Trabalho - TST



