Poder Judiciario
Justica do Trabalho
Tribunal Superior do Trabalho

Manual do Sistema de Informagées
Judiciarias — SIJ

Cédigo: SEPROD.SRDM.P.004 Vigéncia: 29/06/2004 Versdo: 00 Pagina: 316 de 340

5.8.17 Orgaos Judicantes

1. Abra o item de menu Tabelas, escolha a opcdo Orgdos Judicantes e aparecera a
tela abaixo, com as op¢des Cadastro e Ministros:
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5.8.17.1 Cadastro

1. Tecle na opgao Cadastro e aparecera a tela abaixo:
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Esta tela permite cadastrar os orgéos judicantes.
2. Digite ou selecione através da Lista de Valores, a Sigla do érgéao judicante.

3. Digite ou selecione através da Lista de Valores, a Sigla do ministro presidente do
orgao.

4. Digite o nome do Diretor da Secretaria e do seu substituto. Ao lado de cada nome
existe um quadro onde pode-se informar o respectivo sexo.

5. Pressione o icone Salvar.

6. Para obter uma relagédo impressa, pressione o icone Imprimir.
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5.8.17.2 Ministros

1. Tecle na opgao Ministros e aparecera a tela abaixo:
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Esta tela permite o cadastramento de ministros por 6rgéo judicante.
Ha seis procedimentos basicos:

- Procedimento Inserir Registro (Botéao Inserir Registro);

- Procedimento Salvar (Botdo Salvar);

- Procedimento Desfazer (Botao Desfazer);

- Procedimento Remover Registro (Botdo Remover Registro);

- Procedimento Consultar (Botdo Consultar);

- Procedimento Contar Registros (Botdo Cotar Registros).

1. A Tela de Ministros por Orgao Judicante:
1.1. Bloco Orgao Judicante:
1.1.1. Botéo Lista de Orgaos Judicantes. Clicar neste botdo e selecionar um para
preenchimento automatico de todos os campos deste bloco.
1.1.2. Sigla — sigla do 6rgao judicante. Campo alfanumérico. Preenchimento
obrigatério.
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1.1.3. Descricdo — descricdo do 6rgao judicante. Campo alfanumérico.
Preenchimento obrigatorio.

1.1.4. Cod. — codigo do orgao judicante. Campo numérico. Preenchimento
obrigatério.

1.2.  Bloco Ministros:

1.2.1. Botdo de Lista de Ministros. Clicar neste botdo e selecionar um para
preenchimento automatico dos campos sigla e nome deste bloco.

1.2.2. Sigla — sigla do ministro. Campo alfanumeérico. Preenchimento obrigatorio.

1.2.3. Nome — nome do ministro. Campo alfanumérico. Preenchimento obrigatério.

1.2.4. Dta_inicio. Campo tipo data, preenchido no formato DD/MM/AAAA,
preenchimento obrigatoério.

1.2.5. Dta_fim. Campo tipo data, preenchido no formato DD/MM/AAAA,
preenchimento opcional.

2. Procedimento Inserir Registro.

2.1. Posicionar o cursor no bloco 6rgdo Judicante (para incluir um novo o6rgao
judicante) ou no bloco Ministros no local acima daquele que deseja incluir o
registro.

2.2. Clicar no botao Inserir Registro.

2.3. A aplicagdo abre um novo registro na tela para 6rgao judicante ou um novo
registro para ministros logo abaixo do local indicado pelo cursor.

3. Procedimento Salvar.
Ao clicar no botdo Salvar todas as informacgdes e alteracdes realizadas na tela
serao salvas no banco de dados.

4. Procedimento Desfazer.
Ao clicar no botdo Desfazer, as modificacbes realizadas na tela se nao tiver sido
salvas, poderao ser desfeitas.

5. Procedimento Remover Registro.

5.1. Posicionar o cursor no registro que deseja excluir. Ou seja, no bloco 6rgao
judicante (remove todos os dados do 6rgao judicante inclusive ministros) ou no
bloco ministros (remove somente o registro do ministro indicado).

5.2. Clicar no botdo Remover Registro.

5.3. A aplicagdo removera da tela o registro indicado.

5.4. Ao clicar no botao Salvar as atualizagbées seréo efetuadas no banco de dados.

7. Procedimento Consultar.
7.1. Teclar <F7> ou clicar no botao de Consulta.
7.2. Informar
7.2.1. No bloco de 6rgao judicante sigla ou descrigao ou ndo; ou
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7.2.2. No bloco ministros sigla ou nome ou nao.
7.3. Teclar <F8> ou clicar no botdo Consulta.

7.4. A aplicacdo retornara dados na tela de Ministros por Orgao Judicante.

8. Procedimento Contar Registros.
8.1. Para o bloco Orgdos judicantes - Sem consulta gera o total de 6rgdo
judicantes cadastradas.
8.2. Para o bloco de Ministros:
8.2.1. Sem consulta gera o total de ministros cadastrados.

8.2.2. Com consulta gera o total de ministros cadastrados para o 6rgao
judicante consultado.
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