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5.8.18 Partes

1. Abra o item de menu Tabelas, escolha a opgao Partes e aparecera a tela abaixo,
com as opgdes Associa parte/procurador, Cadastro e Corregoes:

A Sistema de Informacdes Judiciarias - ¥. 2002 Banco: DEPRDO1 Usuario: C036246 1= =]
AcS0 Editar Processo PeticSo Sessio  Orgdos Judicantes Gabinetes Consultas  Imprimic | Tabelas Produg3o  Estakistica Ajuda Jamela
D&‘ﬁ’|ﬂ‘%z"‘""""|$|ﬂb|gn Advogados »

Assuntos 3

Corretor Orbografico
Credenciamento

3
Decistes 3
Denominagdes de Partes 3
Distribuic o 3
Estatistica 3

3

3

Fases

Locais

i a Manuteng&o Extraordinétia - Servidores

.t Ministras 3

Motivos de Andamentos

B Movimentacao Inkerna 3

i Municipios

, : ',‘/J Orgios Judicantes
Associa parte/procurador

Cadastra Procuradores

Corregiies

Ramos de Atividade Econdmica
Tipos de COficia

Triagem 3
Tramitagtes

Tribunais Regionais
Uridades Administrativas

o
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5.8.18.1 Associa Partes/Procurador

1. Tecle na opgao Associa Partes/Procurador e aparecera a tela abaixo:
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Parte Procurador

Codigo Home Codigoe  Home

Este programa ndo estd cadastrado no madulo de segurancal m
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[Registro: 1/1

Esta tela permite cadastrar e manter os dados de Associagdo de Procurador(es) a
Parte(s). Necessario estar autorizado para utilizar esta aplicagéo.

Ha seis procedimentos basicos:

- Procedimento Inserir Registro (Botéo Inserir Registro);

- Procedimento Salvar (Botao Salvar);

- Procedimento Desfazer (Botdo Desfazer);

- Procedimento Remover Registro (Botao Remover Registro);

- Procedimento Consultar (Botdo Consultar);

- Procedimento Contar Registros (Botao Cotar Registros).

2. Tela Associa Procurador a Parte:

2.1. Parte:
21.1. Cddigo — coédigo da parte. Campo numérico. Preenchimento
obrigatério.
21.2. Nome - nome da parte. Campo alfanumérico. Preenchimento
obrigatério.
2.2. Procurador:
2.21. Codigo — cbdigo do procurador. Campo numérico. Preenchimento
obrigataorio.

Este documento nado pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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2.2.2. Nome — nome do procurador.. Campo alfanumérico. Preenchimento
obrigatério.

3. Procedimento Inserir Registro.
3.1. Posicionar o cursor acima do registro a incluir
3.2. Clicar no botéo Inserir Registro.
3.3. A aplicagao abre um novo registro abaixo do indicado na tela.

4. Procedimento Salvar.
Ao clicar no botdo Salvar todas as informacgdes e alteragdes realizadas na tela
serao salvas no banco de dados.

5. Procedimento Desfazer.
Ao clicar no botdo Desfazer, as modificacdes realizadas na tela se nao tiver sido
salvas, poderao ser desfeitas.

6. Procedimento Remover Registro.
6.1. Posicionar o cursor no registro que deseja excluir.
6.2. Clicar no botdo Remover Registro.
6.3. A aplicagdo removera da tela o registro indicado.
6.4. Ao clicar no botdo Salvar as atualizagdes serao efetuadas no banco de dados.

7. Procedimento Consultar.
7.1. Teclar <F7> ou clicar no botdo de Consulta.
7.2. Informar Cédigo ou Nome da Parte ou nao.
7.3. Teclar <F8> ou clicar no botdo Consulta.
7.4. A aplicacao retornara dados na tela de Associa procurador a parte.

8. Procedimento Contar Registros.

8.1. De qualquer ponto da tela clicar no botdo Contar Registros;
8.2. A aplicagao apresentara o total no rodapé da tela.

Este documento nao pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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5.8.18.2 Cadastro

1. Tecle na opgao Cadastro e aparecera a tela abaixo:

¥ sistema de Informacdes Judicidrias - ¥. 2002 Banco: DEPRDO1 i =18l
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£ Partes

Codigo Home Corrigido

-

Texto de Pesquisa da Parte Indicadores
| [~ Relevante [~ Orgio Unido

Tipo Pessoa
" Figica

" Juridica
" Mo Definido

CPF Parte CGC Parte

Enderego

Cidade UF  Bairro CEP

I [

Este programa ndo et cadastrado no madulo de segurangal

Esta tela permite cadastrar uma parte de processo.

2. Digite o Nome da Parte.

3. O campo Texto Pesquisa de Parte ¢ opcional. O mesmo era utilizado no antigo
Sistema de Acompanhamento de Processos.

4. No bloco Indicadores, informe se a parte € 6rgado da Unido.
5. No bloco Tipo Pessoa informe se é pessoa fisica, juridica ou ndo definida.
6. Conforme o Tipo de Pessoa preencha ou o campo CPF ou o campo CGC.

7. Digite os campos Enderec¢o, Cidade, UF, Bairro € CEP.

Este documento nado pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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8. Pressione o icone Salvar.

Este documento nado pode ser copiado ou cedido sem prévia autorizagao do Tribunal Superior do Trabalho - TST
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5.8.18.3 Correcoes

1. Tecle na opgao Corregées e aparecera a tela abaixo:
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% Correcao das Partes

Cadigo Pessoa Home da Parte
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Processos
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Complemento : I

Este programa ndo estd cadastrado no médula de sequrangal
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Esta tela permite efetuar corregbes nos nomes das partes.

2. Pressione a tecla F7 e digite o cédigo da parte a ser corrigida. Em seguida pressione a
tecla F8.

3. Aparecerao os dados restantes da parte: Tipo Pessoa e Nome da Parte, os quais
podem ser corrigidos.

4. Pressione o icone Salvar.

5. Os botdes Copiar e Colar permitem realizar operagcdes de copia e colagem do
conteudo de um campo para outro.

6. O botao Processo permite ver quais processos tem a parte sobre o cursor.
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