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1. APRESENTACAO

1.1. BREVE HISTORICO

Em marco de 2019, sob a presidéncia do ministro Jodo Batista Brito Pereira, foi disponibilizado para as secretarias dos Orgéos Judicantes do
Tribunal Superior do Trabalho e para os Tribunais Regionais do Trabalho, o sistema Secretaria Eletronica. Este sistema atua como um satélite
do Processo Judicial Eletronico da Justica do Trabalho (Ple-JT). Quando todos os mddulos estiverem implementados, fornecera as secretarias
dos Orgdos Judicantes todas as funcionalidades conjuntas e evoluidas dos sistemas legados do TST, mais aquelas presentes no Ple-JT,
propiciando assim, o maximo grau de automacao com a consequente agilizacdo do fluxo processual.

1.2. ESCOPO DESTE MANUAL

O moddulo Sessao de Julgamento do Secretaria Eletrénica, que € apresentado neste manual, prové as funcionalidades necessarias ao apoio
das atividades executadas, durante as sessdes de julgamento presencial (ou telepresencial ou hibrido), pelo secretario de sessdo. Ele
contempla tanto os processos do Ple-JT, quanto aqueles dos sistemas legados do TST.
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2. ACESSO AO SISTEMA

2.1. REQUISITOS TECNICOS

Os navegadores homologados para uso do sistema sao: a) Google Chrome de 32 ou 64 bits, na versao 78 ou mais recente; ou b) Mozilla
Firefox de 32 ou 64 bits, na versao 68 ou mais recente.

2.2. FORMAS DE ACESSO

O Secretaria Eletronica esta preparado para funcionar como um sistema satélite do Ple-JT, de modo que o acesso € disponibilizado
automaticamente para os usudrios que possuem acesso ao Ple-JT e estdo lotados em secretarias de Org3os Judicantes. Os acessos que o
usuario possui dentro do Ple-JT — nas varias localizacdes — também determinam os niveis de acesso que serdo disponibilizados pelo
Secretaria Eletronica.

O sistema podera ser acessado das seguintes formas:

O TRTs: via menu interno do Ple-JT, no caminho: Ple-JT [] Menu completo [] Audiéncias e sessoes [] Secretaria Eletrbnica.
 TST: via acesso direto ao endereco https://secretaria-eletronica.tst.jus.br/ ou pelo atalho disponivel na pasta Sistemas Juridicos da area
de trabalho.

Para acesso ao sistema Secretaria Eletronica, os usuarios do TST deverdo também estar cadastrados no sistema de permissdo de acesso no
grupo de seguranca Secretario do Active Directory (AD).


https://secretaria-eletronica.tst.jus.br/
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2.3. AUTENTICAGCAO NO TST

Os servidores do TST, ao fazerem logon pelo acesso direto, deverdo usar seu CPF no campo usuario, assim como fazem no processo de
acesso ao Ple-JT. Ao informar os dados de usuario e senha, caso possua permissao de acesso a mais de uma secretaria de Orgdo Judicante
devera também, selecionar a localizacdo onde deseja trabalhar, para finalizar o processo de logon.

A senha devera ser a mesma do login anico do
TST — usada para acesso a rede interna € aos
sistemas judiciais. Ao acessar a Secretaria
Eletrénica, a senha de acesso ao Pla é
automaticamente sincronizada com a senha da
lagin Unico.

ENTRAR

Apos selecionar a
Localizagdo e acionar o
botdo ENTRAR sera
— exibida a tela principal do
sistema.

Selacione L
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3. SISTEMA

3.1. TELA PRINCIPAL
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3.1.1. Barra superior primaria

R\

Secretaria Eletrénica E - 2W062020: E5§ 2; PJe 365 - Teleprasencial (2) « | = EDUARDD HENRIGUE D SIEVA CARVRLHD . PLEND | 3] n ﬂ

of

B) Seletor de sessdo: permite selecionar a sessao com a qual se deseja trabalhar. As sessoes aparecem em ordem decrescente de data de
realizacdo, identificado o tipo (“O”, se ordinaria ou “E”, se extraordinaria), a data, seguida do nimero de identificagdo da sessao e o subtipo
(modo de julgamento) - Presencial, Virtual ou Telepresencial - que é utilizado para agrupar as sessdes. Toda sessdo criada sera
relacionada, mesmo que ndo possua processos incluidos. O total de processos aparece entre parénteses no final de cada item da caixa de

A) |dentificador do sistema/mddulo: exibe o nome do sistema/mddulo.

selecdo. Em uma Unica sessdo (ou agrupador de sessbes) aparecerd a palavra “Proxima” entre colchetes para identificar a proxima
ocorréncia de sessdo de julgamento no OJC selecionado. No dia do julgamento presencial/telepresencial essa palavra sera substituida por
“Hoje”. A direita da identificacdo das sessdes poderdo ser exibidos icones que indicam o estado atual da sess3o (item 3.1.2, E). N3o serdo
exibidos icones junto as sessbGes que Ndo possuirem pProcessos;

C) Botao filtro de sessao: permite ocultar as sessoes sem processos

D) Dados de acesso: apresenta o nome do usuario que acessou o sistema e o Orgéo Judicante selecionado. No caso de Secretarias que
englobam mais de um Orgéo, sera exibido um seletor (V) que permitira selecionar o Orgéo desejado;

E) Botdo sair: desconecta o usuario do sistema Secretaria Eletronica;

F) Botdo informacdes: fornece informacdes sobre os requisitos técnicos para a operacionalizacdo do sistema. Um marcador verde ( + ), a
esquerda do requisito, indica que ele foi atendido, enquanto um vermelho (@ ) indica uma pendéncia ou indisponibilidade;

G) Botao ajuda: apresenta um resumo das informacoes mais importantes relativas ao sistema, especialmente a forma de ordenacao dos
processos e o significado dos icones utilizados;
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3.1.2. Barra superior secundaria

Q 1 R]18/8] K

(8 Pendentes (2) () Apreciados(0) 2 Vistas em Mesa Apregoada: AIRR - 11460-37.2017.5.03.0015 X c® @ i= a2 PR E O oo

g TS &

A) Seletor de processos pendentes/apreciados: este seletor mostra, na secao esquerda da tela principal, a relacdao dos processos ainda nao
apreciados na sessdo ou aqueles que ja foram apreciados (julgados, retirados de pauta, etc.). O total de processos pode ser conferido
entre parénteses;

B) Informacao de alerta de vista em mesa: informa a quantidade de vistas em mesa nao apreciadas;

C) Informacdes de apregoamento: apresenta o nimero do processo atualmente apregoado, se houver. Quando outro processo estiver aberto
na secao de detalhes de processo, o numero ficard destacado na cor laranja. Nesse caso, € possivel voltar rapidamente ao processo
apregoado clicando sobre ele;

D) Botao de cancelamento de pregao: cancela um apregoamento de processo;

E) Area de notificacBes: s3o icones que somente s3o exibidos quando determinadas situa¢des ocorrem.

a. icone de operacdes em lote realizadas em segundo plano ( <.¢), que permite verificar detalhes da ultima acdo em lote realizada.
b. icone de notificacdo de minutas alteradas pelo relator durante a sessdo de julgamento;

F) Botao recarregar sessao: atualiza todos os dados da sessao selecionada de acordo com os dados armazenados no banco de dados;

G) Botdo estado da sessdo: indica o estado atual da sessdo, que tem como estado inicial “aberta”. Por meio de um clique, é possivel alterar o
estado da sessao para o estado seguinte. Esse botdo sé é exibido em sessdes que tenham processos do Ple-JT.

[aberta () — aguardando (&) — iniciada (@) — encerrada ( m ) — fechada (R )
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H) Botdo incluir processo na sessdo: permite incluir processos avulsos, ou seja, que ndo foram pautados e que, portanto, serdo incluidos
diretamente na sessao;

I) Botdo gerar lista de preferéncias ordenada: gera a lista ordenada das inscricoes de advogados, considerando todos os critérios legais de
preferéncia.

J) Botdo imprimir lista de preferéncias: apresenta uma tela com leiaute amigavel para impressdo da lista da lista de pedidos de
preferéncia/sustentacdo oral;

K) Botdo controlar advogados da sessao: exibe uma janela flutuante com a relacdao dos advogados que representam partes nos processos da
sessao atual. Para cada advogado sera possivel registrar trés situacdes: presente, ausente ou ndo informado;

L) Botao editar procurador padrao da sessao: este botao possibilita definir o procurador padrao que compoe a sessao;

M) Botao listar pendéncias: lista as pendéncias da sessao (exemplo: processos nao apreciados);

N) Gerar ata da sessao: gera o resumo de apreciacao dos processos;

0) Informacao/edicdo do tempo do cronbmetro: Exibe o tempo restante no cronébmetro. Por padrdo, o crondmetro exibe dez (10) minutos.
Com um clique ¢é possivel editar este campo para atribuir um valor diferente;

P) Botdo de controle do cronémetro: permite marcar o tempo de fala do advogado. Quando o botdo situado a direita do crondmetro é
acionado ([J) a contagem regressiva ¢ iniciada, que também € apresentada para os ministros ou desembargadores por meio do Plenario
Eletronico. O contador pode ser pausado ( [I] ) ou reiniciado (&]) ap6s o acionamento.

3.1.3. Relacao de processos

re—r T L ]
sk Bras Qua

(— [ pp—— I_,h“.“ﬂ- B
Ma listagem, o processo apregoado sera destacado com um azul e
intenso na cor de fundo. O processo selecionado para exibicdo dos . :s -
detalhes serd apresentado na cor cinza, enquanto o processo onde =
Q o cursor estiver posicionado, sera identificado com um tom de azul s _ DS’
suave. Todos os demais processos serao exibidos com fundo

k branco.
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3.1.3.1. Barra de ferramentas

Pendentes

e = &<
BF NR2A1IE T = <Apreci3dn5

A barra de ferramentas

muda de acordo com o
tipo de relagdo de
processos selecionada
(processos pendentes
ou ja apreciados na
sessaan).
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3.1.3.1.1. Processos pendentes de apreciacao na sessao

SREVRERR &

- X Q ﬁ?‘h_ﬁp§£l=ﬁ*? -

A) Pesquisar processo: este campo permite a digitacdo de um nimero de processo para localizacdo na sessao. E possivel digitar apenas uma
parte do nimero. Se houver mais de um processo que corresponda a digitacdo, uma janela flutuante serd exibida para que o processo
desejado possa ser selecionado. Apds a digitacdo é possivel iniciar a localizacdo acionando o botdo pesquisar (“lupa”) (A2), mais a direita,
ou teclando “Enter”. O botdo limpar (“X”) (A1), a esquerda da lupa, limpa o campo de digitacdo. E possivel também mover o cursor para
este campo utilizando as teclas de atalho “Ctrl + Shift + F”. (Dica: uma lista completa dos atalhos do sistema esta disponivel no item 3.2
deste manual);

B) Inicio da lista: posiciona a barra de rolagem da lista de processos no topo;

C) Apregoar planilha: permite realizar o pregdo de processos de um relator. Esse botdo sera detalhado no item 3.1.3.3.1;

D) Julgar planilha: permite o julgamento de processos de um relator. Esse botdo sera detalhado no item 3.1.3.3.2;

E) Apreciar processos em lote: permite o acesso a tela de apreciacdo de processos em lote. Essa tela sera detalhada no item 3.1.3.3.3;

F) Alterar composicdo em lote: permite o acesso a tela de alteracdo de composicdo em lote. Essa tela sera detalhada no item 3.1.3.3.4;

G) Reordenar a lista: reordena a relacdo de processos, de acordo com os quatorze (14) critérios de ordenacao pré-definidos (i. vista em mesa;
ii. ordenacdo do secretario; iii. sequencial; iv. pedido de sustentacao oral; v. pedido de preferéncia; vi. classe de processo HC; vii. anotacao
curta do secretdrio; viii. anotacdo do secretario; ix. vista regimental; x. minutas alteradas; xi. processos remanescentes; xii. antiguidade dos
ministros relatores; xiii. classe do processo; xiv. numero do processo). Em caso de duvidas durante o uso do sistema os critérios podem ser
verificados na Ajuda, localizada na barra superior (item 3.1.1; G);

H) Exportar processos: exporta os processos, com as principais informacoes, para um arquivo em formato CSV.
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I) Acessar filtragem completa: permite o acesso a tela de filtragem por multiplos critérios arbitrarios. Essa tela sera detalhada no item
3.1.3.3.5;
J) Acessar filtragem rapida: permite o acesso a tela de filtragem por critérios pré-definidos. Essa tela sera detalhada no item 3.1.3.3.6.

3.1.3.1.2. Processos apreciados na sessao

S xo AEBFA_AILEE T =

K) Gerar certidoes em lote: permite acessar a tela de geracdo de certidoes em lote. Essa tela serd detalhada no item 3.1.3.4.1;

L) Assinar certidoes em lote: permite acessar a tela de assinatura de certidées em lote. Essa tela sera detalhada no item 3.1.3.4.2.

M) Enviar processos para o Ple-JT em lote: permite enviar movimentos e documentos para o Ple-JT. Essa tela sera detalhada no item
3.1.3.4.3.
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3.1.3.2. Informacoes do processo

2 S i SN
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A) Sequencial: apresenta um numero sequencial que é gerado apds o fechamento do livro de preferéncias (eSIJ/TST). Este nimero pode ser
editado para alterar a sequéncia dos processos;

B) Botdo apregoar: executa o apregoamento do processo em questdo, disparando uma notificacdo para que o Plenario Eletronico exiba
automaticamente o processo para os usuarios daquele sistema. Quando um processo estiver apregoado este icone sera preenchido na cor
preta (W );

C) Classe e numero do processo: identifica a classe processual e o nimero do processo. Se houver segredo de justica, o nimero aparecera na
cor vermelha, seguido do icone de um cadeado ( @); Um clique simples sobre o texto, a classe e o nimero do processo sdo copiados para

a area de transferéncia com a exata formatacdo visualizada na tela. Com um clique duplo apenas o nimero do processo, sem qualquer
formatacao, é copiado para a area de transferéncia.

D) Gabinete do relator: apresenta a sigla do gabinete do magistrado que relatou o processo;

E) Gabinete do redator: apresenta a sigla do gabinete do magistrado que atuara como redator deste processo, se houver;

F) Sequencial de preferéncia original: sequencial original no SlJ (gerado no ato da inscricdo do advogado) ou o sequencial de inclusdo em
pauta dos processos no Ple-JT;

G) Area informativa 1: pode apresentar os seguintes icones:
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Uma vez exibido, € possivel clicar neste icone para visualizar o nome das

Pedido de sustentacao oral
partes e seus advogados.

Diferencia sustentacdo oral de pedido de preferéncia (uso exclusivo dos
TRTs).

Anotacdo inserida (item 3.1.4.1.3; G) Uma vez exibido, € polsswel visualizar a anotacao posicionando o cursor
do mouse sobre este icone.

%/ | Pedido de preferéncia

H) Anotac3do curta: permite a insercdo de até 10 caracteres alfanumeéricos para auxiliar na identificacdo do processo. Normalmente ¢é utilizado
para indicar provaveis apreciacées de processos nao julgados;

I) Ordenacdo do secretdrio: permite a insercao de até 6 caracteres alfanuméricos que serdo usados como primeiro critério de ordenacao dos
processos, exceto se houver vista em mesa. Normalmente esse campo ¢ utilizado para situacdes em que se deseja posicionar o processo
no topo de maneira emergencial, por motivo de alguma situacdo especifica que tenha ocorrido durante a sessao;

J) Indicador de Ple-JT: identifica os processos originarios do Ple-JT. Aqueles oriundos do eSl) (TST) n3o apresentarao identificacdo. Essa
informacdo ndo sera exibida para os usuarios dos TRTs;

K) Area informativa 2: pode apresentar os seguintes icones:

# Icone | Descricao Observacoes

Ha duas formas de visualizar o autor do pedido:

. ) posicionando o cursor do mouse sobre o icone ou

[ " Vista em mesa . o~ , . .
clicando-o. Nessa segunda opcao ¢é possivel ainda clicar no

“X" ao lado da sigla do autor para remover o pedido.

Impedimento na composicao padrao do
," processo, mas o magistrado impedido nao

- - E possivel visualizar os magistrados impedidos por meio
participa da composi¢ao do processo.

de um clique no icone.

‘W Impedimento cadastrado pela Secretaria no SlJ
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cujo magistrado esta na composicao do processo

Ha impedimento de magistrado que esta na
composicdo do processo.

Um ou mais impedimentos foram informados,
mas 0s magistrados nao estao na composicao do
processo.

E possivel visualizar o autor do pedido de vista

Vista regimental . ;
posicionando o cursor do mouse sobre esse icone.

E possivel visualizar o(s) texto(s) e autor(es) do(s)

Destaque . ,
B destaque(s) clicando nesse icone.

@ Voto nao liberado pelo relator

E possivel visualizar o(s) nimero(s) do(s) processo(s) corre

Possui corre junto . . ,
junto clicando nesse icone.

O numero no icone indica a quantidade de peticoes

Peticao pendente
caop pendentes.

Remetido para julgamento presencial

Julgamento virtual

@ Minuta sem alteracao

[

L/ Minuta alterada

@ Ementa e/ou decisdo alterada(s) apods a liberacao
do voto pelo relator
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Minuta alterada verificada pelo Secretario

Votacao com ressalva

Votacdo com divergéncia

Exibe os votos revogados por motivo de alteracao de

Votos revogados
9 minuta pelo Relator.

Acdrd3o nao assinado

Acdrdao assinado no sistema de origem (SlJ ou
Ple-JT), sem verificacao por parte da Secretaria

F Acodrdao assinado, porém nao verificado pela
s Secretaria

P Acdrdao assinado, porém marcado como
s invalido e devolvido ao gabinete para correcao

R Acdérdao assinado e verificado pela Secretaria

A Enviado ao Ple-JT

3.1.3.3. Processos pendentes de apreciacao

3.1.3.3.1. Apregoar planilha

O botdo Apregoar Planilha executa, apods confirmacao, o apregoamento em lote dos processos pendentes de um determinado relator. O local
destinado aos processos apregoados apresentara a informacdo “Planilha - Nome do Relator (SIGLA DO GABINETE DO RELATOR)”.
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@ Pendentes (4 F: 2) O Apreciados (0F:0) 1 Vista em Mesa Apregoado: Planilha - Katia Magalhaes Arruda (GMKA) X

: I Filtros ativos:  Nome do Relator: Kétia Magalhdes Arruda (GMKa) £ I

x o | g{P l{ 2AlT A = AIRR - 1812-68.2013.5.03.0081 [N i _&J g,n &

Apregoar planilha

1 5] AIRR-1812-58 2013.5.03.0081

| Katia Magalhdes Arruda (GMKA) (Pendentes: 2 / Primeiro: AIRR - 1812-68 2013 5.03.0081 / Utime: AIRR - 325-43 2010.5.19.0010) |

Aloysio Corréa da Veiga (GMACYV) (Pendentes: 2 / Primeiro: AIRR - 2093-26 2012 5.15.0113 / Uttimo: Ag-AIRR - 178600-80.1995 5 02.0020)

i
T R R R P L} (AP R LT = R e A S LA e e = e Y

[
i Deseja apregoar planilha de processos pendentes do Relator: Kaha

! Magalhdes Arruda (GMKL)T

1

i

v ]
! Quantidade de processos da planilha: 2 m
1

i Primeiro processo da planilha: AIRR - 1812-68.2013.5.03.0081 :
H !
1

i

i

i

1

Mensagem de confirmacao de
pregdo em lote que & exibida n
apos a selecdo do relator no item
de menu. Facilita a leitura do

pregao para o Secretario.

. Ulwmo processo da planilha: AIRR - 325-43.2010.5.19.0010

i
1
i
i
Cancelar i
|

O botdo “X”, posicionado a direita da planilha apregoada, pode ser acionado para cancelar o apregoamento.

O apregoamento em lote ativara automaticamente um filtro para os processos do relator selecionado. Ressalta-se que um eventual
cancelamento do apregoamento em lote ndo removera o filtro, que, portanto, devera ser excluido explicitamente.
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3.1.3.3.2. Apreciar planilha

O botao Julgar em lote — nos moldes do apregoamento em lote — permite a selecao dos processos pendentes de um determinado relator para
apreciacao.
Julqarem;u_t;_ e
. GMACYV (Pendentes. 131/ Pnimeiro: AIRR - 1001371-59 2013.5.02 0320 / Uttimo: Ag-ED-AIRR - 2658-85.2010.5.02.0056) 5
. GMKA (Pendentes: 127 / Primeiro. AIRR - 66-54 2013 5.04 0303 / Utimo: RR - 208900-21.2009 5 02 0089) _

GMACC (Pendentes: 144 / Primeiro: AIRR - 349-88 2011 5 18 0002 / Ultimo: RR - 327700-90 2009 5 09.0322) !

Apds a selecdo do magistrado, sera apresentada uma janela flutuante que permitira escolher os tipos de processo que serdo incluidos no
julgamento em lote.
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Julgar em lote processos do Relator GMKA

Apds a confirmacao, os
processos ficardo com status
"julgado”, sendo retirados da
relagao de processos
pendentes e movidos para a
relagdo de apreciados.

A

Mo exemplo, além dos 118
processos ja selecionados,
também € possivel acrescentar
os 7 processos com destaque
efou) os 3 processos que
possuem anotacoes do
secretdrio de sessdo. Alguns
itens ndo podem ser incluidos
de nessa operacdo em lote:
Vista em Mesa e Retorno de
Vista Regimental.

Serdo julgados no lote (118) processos

Néo incluidos:

Retormo de vista regimental (1)

Para INCLUIR no lote selecione oS processos com:

[] Destaques (7)

[] Anctagdes do Secretario (3)

CANCELAR  JULGAR

Clicar fora desta janela
cancela o julgamento em
lote. Mesma acdo realizada

pelo botao "Cancelar” n
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3.1.3.3.3. Apreciar processos em lote

Quando o botdo de apreciagcao em lote for selecionado (item 3.1.3.1.1; D), a janela abaixo sera exibida na parte central da tela.

Aplﬁa de processos ﬁ & & & & = (=
* CUID # 1 processol(s) com vist ean selecionadols) A -

B Selecionar todos (total: 4 / selecionados: 4) ﬂ % %

5J AIRR - 2003-26 2012 5 15 0113 GMACY s ~ O

5J Ag-AIRR - 178600-80.1995.5.02.0020 & GMACY Gf 2 (f V] (z

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
SJ AIRR - 181268 2013503 0081 GMKA I |
|
|
SJ AIRR - 325.43 2010.5.19 0010 oMKA |
|

|

|

|

A) Area de alertas: Exibe mensagens de alerta em relacao aos itens selecionados;

B) Botoes de apreciacao: permite marcar os processos como julgados ou nao julgados (item 3.1.4.1.1; D, E, F, G);
C) Botdo de acesso aos filtros completos: mais detalhes no item 3.1.3.3.5;

D) Botdo de acesso aos filtros rapidos: mais detalhes no item 3.1.3.3.6;
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E) Selecionar todos: permite selecionar todos os processos que apresentarem as condicées necessarias para apreciacdo em lote;

F) Indicador do total de itens selecionados e passiveis de selecdo: o total ndo apresenta o total de processos relacionados. E sim o total de
itens que apresentam as condicGes necessarias para que possam ser apreciados;

G) Botao de marcacao de um item individual: permite selecionar um item individualmente. Se no lugar do botado de selecao for apresentado
um icone de notificacdo ( 4. ), é possivel posicionar o cursor do mouse sobre o item para verificar o motivo pelo qual o item ndo pode ser
selecionado. Algumas pendéncias podem ser tratadas automaticamente, com apenas um clique nesse bot3o;

H) Gabinete do relator: apresenta a sigla do gabinete do magistrado que relatou o processo (item 3.1.3.2, D);

I) Areainformativa 1: mais detalhes no item 3.1.3.2, G;

J) Anotacao curta: mais detalhes no item 3.1.3.2, H;

K) Ordenacdo do secretario: mais detalhes no item 3.1.3.2, I;

L) Area informativa 2: mais detalhes no item 3.1.3.2,K;

M) Botao fechar: fecha a tela de apreciacdo em lote e retorna a tela principal;

3.1.3.3.4. Alterar composicao em lote

Quando o botdo de alteracdo de composicao em lote for selecionado (item 3.1.3.1.1; E), a janela abaixo sera exibida na parte central da tela.
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u" Selecionar todos (total: 4 / selecionados: 4)

thﬁpnslﬁo em lote f) f)

LA

B 5JAIRR-2093-26 20125150113 GMACY )t o o
J Ag-AIRR - 178600-80.1995.5.02.0020 & GMACY P (If *x O 5
£ AIRR - 1812-68 2013.5.03 0081 GMKA &
&J AIRR - 325-43 2010.5.19 0010 MK

Informe a nova composigao dos processos selecionados

Magistrado Presidente Ausente Impedida

GMACY O O O X
emace O O O X

GMEL

O O O X

Sedec e

CANCELAR GRAVAR

Composicao
da sessdo
(A)

Procurador que
atuou (atuara) na
sessao (B)

FECHAR

Informe o novo Procurador para os processos selecionados

Procwradaor da sessao '.:':-l_ 233
(24432 - Procurador do Trabalho de Teste

CANCELAR

SALVAR
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A) Bot3o de acesso a tela de definicdo de composicdo: permite definir os componentes que estdo atuando na sessdo. Por meio dessa tela é
possivel ainda definir, para o grupo de processos selecionados, o Presidente da sessdo no julgamento, bem como sinalizar componentes
ausentes ou impedidos;

B) Bot3o de acesso a tela de definicdo de procurador: permite definir o procurador da sessdo, previamente cadastrado no Ple-JT;

C) Botao de acesso aos filtros completos: mais detalhes no item 3.1.3.3.5;

D) Botdo de acesso aos filtros rapidos: mais detalhes no item 3.1.3.3.6;

E) Selecionar todos: permite selecionar todos os processos que apresentarem as condicdes necessarias para apreciacdo em lote;

F) Indicador do total de itens selecionados e passiveis de selecdo: o total ndo apresenta o total de processos relacionados. E sim o total de
itens que apresentam as condicGes necessarias para que possam ser apreciados;

G) Botao de marcacao de um item individual: permite selecionar um item individualmente. Se no lugar do botao de selecao for apresentado
um icone de notificacdo (44), € possivel posicionar o cursor do mouse sobre o item para verificar o motivo pelo qual o item n3o pode
ser selecionado. Algumas pendéncias podem ser tratadas automaticamente, com apenas um clique nesse botao;

H) Gabinete do relator: apresenta a sigla do gabinete do magistrado que relatou o processo (item 3.1.3.2, D);

) Area informativa 1: mais detalhes no item 3.1.3.2, G;

J) Anotacao curta: mais detalhes no item 3.1.3.2, H;

K) Ordenacdo do secretario: mais detalhes no item 3.1.3.2, [;

L) Area informativa 2: mais detalhes no item 3.1.3.2, K;

M) Botdo fechar: fecha a tela de apreciacdo em lote e retorna a tela principal;

3.1.3.3.5. Filtragem completa

Quando o botdo de filtragem de processos for selecionado (item 3.1.3.1.1; H), a janela abaixo sera exibida na lateral esquerda da tela:
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os dados da sessio antes de utilizar os filtros,
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o a para minimizar a probabilidade de utilizar dados
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Nessa tela podemos identificar os seguintes elementos:

A) Botdo filtrar: este botdo ativa os filtros selecionados e retorna a tela principal. E possivel conseguir o mesmo resultado apenas clicando
fora da janela de filtro;

B) Botao limpar filtros: este botao desativa todos os filtros selecionados e atualiza a tela principal;

C) Botdo fechar: este bot3o ativa os filtros porventura pendentes nesta tela e retorna 3 tela inicial. E possivel conseguir o mesmo resultado
apenas clicando fora da janela de filtro;

D) Campo de pesquisa de filtro: permite pesquisar um filtro pelo nome. E uma maneira rapida e facil de encontrar um filtro dada a
quantidade de filtros disponiveis.

E) Filtros de multiplas opcdes: permite a selecdo de uma dentre as varias opcoes disponiveis para cada filtro. Apresenta as seguintes
possibilidades: relator, tipo de julgamento, classe judicial/fase, qudérum, situacdo da minuta, resultado, com impedimento para o
magistrado, com resultado de apreciacao “nao julgado — visa regimental” para o magistrado e advogados presentes.

F) Eiltros bindrios (duas opcdes): permitem selecionar uma entre duas opcles disponiveis para cada filtro. Apresenta as seguintes
possibilidades: presenca de sustentacao (presente / ausente/nao informado), origem (eSlJ/PJe-JT), situacdo do voto (liberado/nao liberado),
vista em mesa (com/sem), retorno de vista regimental (com/sem), sustentacdo oral (com/sem), preferéncia (com/sem), sequencial de
preferéncia (com/sem), segredo de justica (com/sem), impedimentos (com/sem), destaques (com/sem), peticdes pendentes (com/sem),
corre junto (com/sem), anotacdes (com/sem), certidoes pendentes de assinatura (sim/ndo), movimento encaminhado ao Ple-JT (sim/n3o),
certidao encaminhada ao Ple-JT (sim/ndo) e acérdao encaminhado ao Ple-JT (sim/n3o).

3.1.3.3.6. Filtragem rapida

Ao acionar o botdo de filtro rapido (item 3.1.3.1.1; I), € apresentada uma alternativa mais agil para as atividades mais rotineiras.
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= Secretaria Eletronica

Pendentes (374 F: 374) Apreciados (32 F: 32)

Certiddes pendentes de assinatura: 5IM

0, X A ACTa =

Apds acionar o botdo de filtro rapido e selecionar uma opcao na lista que surge na vertical, podemos identificar os seguintes novos
elementos:

A) Seletor de processos pendentes/apreciados: passam a mostrar, além da quantidade de processos em cada situacao, também a quantidade
filtrada;

B) Filtros ativos: apresenta uma relacdo com todos os filtros utilizados no momento e, a direita de cada, um “X” que pode ser clicado para
excluir imediatamente o filtro. Um filtro também pode ser excluido selecionando-o novamente na relacdo de filtros rapidos;

C) Botao limpar filtros: permite que todos os filtros sejam cancelados com um Unico clique;

D) Relacdo de filtros rapidos: apresenta as seguintes possibilidades de filtro:

ﬁ Vista em mesa: COM.

*) Sustentacado oral: apresenta um submenu com as opcoes de
- confirmacgdo de presenca/auséncia para selecao.

‘W Impedimentos: COM.

v Preferéncia: COM.

10 Retorno de vista regimental: SIM.
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Retorno de adiamento: SIM.

Segredo de justica: COM.

Peticoes pendentes: COM.

Corre junto: COM.

Anotacoes: COM.

Tipo de Julgamento: apresenta um submenu onde é possivel
selecionar um tipo de julgamento (presencial/telepresencial;
virtual; remetido para presencial).

Destaques: COM.

Votacdo com ressalva: SIM.

8
(=
L3
@ Situacdo do voto: NAO LIBERADO.
*
!
ﬁ!

Votacao com divergéncia: SIM.

¢ Voto revogado: COM.
™

&f' Certidoes pendentes de assinatura: SIM.

D Situacdo do acérd3do: apresenta um submenu onde é possivel
S

selecionar uma situacdo do acordao.

GMACY Processos do relator. Para cada relator que compde a sessdo é
apresentado um filtro com a sigla do seu gabinete. Caso todos os
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ou processos do referido relator ja tenham sido apreciados, o filtro

sera apresentado com um icone que indicara tal conclusdo.
« GMACY

Os filtros ativos, além de relacionados na parte superior da tela (B), também serdao destacados em vermelho na relacdo de filtros
rapidos;

Quando um filtro é aplicado, os outros que ndo puderem ser combinados serdo desabilitados automaticamente para simplificar a
visualizacdo. Os filtros que nao tiverem processos (zero processos na condicdo estabelecida pelo filtro rapido) também serdo
desabilitados.



) . . A AT
31 JUST'DA DU TRABALHD Sistema Secretaria Eletrénica v3.7.6 (27-01-2022) 03 de fevereiro de 2022 Pag. 31 de 50

Tribunal Superior do Trabalho Modulo Sessao de Julgamento

3.1.3.4. Processos apreciados

BN

X Q BR " anll=

SJ AIRR - 1000980-98.2015.5.02.0461 GMKA GMKA

2 PJe N\ |2
SJ AIRR - 20179-16.2015.5.04.0026 GMKA GMKA

3 PJe N0
=] AIRR - 1474-97.2017.5.10.0004 GMKA GMKA

1 pJe N\

Esta tela serd exibida quando o seletor de processos apreciados estiver selecionado (item 3.1.2; A). Nela, além das informacées comuns as
duas listagens, podemos identificar os seguintes elementos que nao estao presentes na relacao de processos pendentes:

A) Gerar certiddes em lote: este botdo serd detalhado no item 3.1.3.4.1;

B) Assinar certiddes em lote: este botdo sera detalhado no item 3.1.3.4.2;

C) Enviar processos para o Ple-JT em lote: este botdo sera detalhado no item 3.1.3.4.3;

D) Resultado do julgamento: apresenta, na Area Informativa 2, o icone de um martelo com os seguintes significados:
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1{ Processo julgado Processo julgado sem ressalvas.

Processo julgado com

> . Processo julgado com alguma observacao ou alteracao de voto.
observacao ou alteracao

» - . Processo ndo julgado, onde é possivel visualizar o motivo do ndo
*\, | Processo ndo julgado

julgamento posicionando o cursor do mouse sobre o icone.

3.1.3.4.1. Gerar certidoes em lote

Esta tela sera exibida quando o botdo de assinatura de processos em lote for acionado (item 3.1.3.4; A). Nela tela podemos identificar os
seguintes elementos:
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GEWﬁEE em lote ﬁ Signatirio | Edileuza Maria Costa Cur [] Certidio em Branco = = i

Selecionar todos (total: 1 / selecionados: 1)

&J Ag-AIRR - 178600-80.1995.5.02.0020 B GMACY 2 LV G N
&J AIRR - 32543 2010 5 10 0010 GMA
&J AIRR - 1812682013 503 0081 MK

&J AIRR - 2003-26 2012 5 150113 GMACY 2" ~ O ™

FECHAR  GERAR |

w7
p 2
* #

A) Seletor de signatario: permite selecionar um signatario, previamente cadastrado, para as certidoes;

B) Seletor de modelo certiddo em branco: permite selecionar o modelo “Certiddo em Branco”. Esse modelo mantém a estrutura base do
documento, sem os textos imutaveis do modelo padrado, de modo a permitir a edicdo de todo o texto da certidao;

C) Botao de acesso aos filtros completos: mais detalhes no item 3.1.3.3.5;

D) Bot3do de acesso aos filtros rapidos: mais detalhes no item 3.1.3.3.6;

E) Selecionar todos: permite selecionar todos os processos que apresentarem as condicées necessarias para apreciacao em lote;

F) Indicador do total de itens selecionados e passiveis de selecdo: o total ndo apresenta o total de processos relacionados. E sim o total de
itens que apresentam as condicGes necessarias para que possam ser apreciados;
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G) Botdo de marcacao de um item individual: permite selecionar um item individualmente. Se no lugar do botao de selecao for apresentado
um icone de notificacdo ( £.), é possivel posicionar o cursor do mouse sobre o item para verificar o motivo pelo qual o item ndo pode ser
selecionado. Algumas pendéncias podem ser tratadas automaticamente, com apenas um clique nesse botao;

H) Gabinete do relator: apresenta a sigla do gabinete do magistrado que relatou o processo (item 3.1.3.2, D);

) Area informativa 1: mais detalhes no item 3.1.3.2, G;

J) Anotacao curta: mais detalhes no item 3.1.3.2, H;

K) Ordenacdo do secretario: mais detalhes no item 3.1.3.2, [;

L) Area informativa 2: mais detalhes no item 3.1.3.2, K;

M) Botdo fechar: fecha a tela de apreciacdo em lote e retorna a tela principal.

3.1.3.4.2. Assinar certidoes em lote
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Ag-AIRR - 178800-80 1865 5 02 0020 @

GMACY 6" Turma
AIRR - 325-43.2010.5.13.0010 CERTIDAOC DE JULGAMENTO
GMEA

PROCESS0 N° TST - Ag-AIRR - 178600-80.1995.5.02.0020
AIRR - 1812-68 2013.5 03 0081

A GhiRA CERTIFICO que a 6 Turma do Tnbunal Supenor do
Trabalho, em Sessaoc Virtual com micio a 0 hoa do dia

AIRR - 309336 2042 5 15 0413 2111 .'f[:'?.? e ancerrameanto a 0 hora do da z:-.- 1172022, sob a
presidéncia da Exma. Minisira Kaia Magalhdes Armuda, com

GMALCY parbcipacdo do Exmo. Minisiro Aloysio Coméa da Vega

Relator, & do Exmo. Ministro Augusio César Leile de Carvalho
DECIDIU, [SEM I:IECISEI.C|

Agravante({s) R.GM
Agravado{s) CLL

Para constar, lawro a presente cerbdio, do que dou fé
Sala de Sesshes 29 de novembro de H022

CLALDIO LUIDI GAUDEMSI COELHO

Secretdano da 6* Turma

®= FECHAR  ASSINAR

Esta tela sera exibida quando o botdo de assinatura de processos em lote for acionado (item 3.1.3.4; B). Nela tela podemos identificar os

seguintes elementos:
A) Selecionar_todos: permite selecionar todos os processos que apresentarem as condicOes necessarias para que as certidoes sejam

assinadas.

B) Indicador do total de itens selecionados e passiveis de selecdo: o total ndo apresenta o total de processos relacionados (E). E sim o total
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de itens que apresentam as condicOes necessarias para que as certidées sejam assinadas;

C) Botao de acesso aos filtros completos: mais detalhes no item 3.1.3.3.5;

D) Bot3do de acesso aos filtros rapidos: mais detalhes no item 3.1.3.3.6;

E) Relacdo de processos: lista todos os processos que tenham ou ndo as as condigcdes necessarias para que as certidées sejam assinadas em
lote. E possivel desmarcar aqueles que ndo deverdo ser assinados;

F) Botao de marcacao de um item individual: permite selecionar um item individualmente. Se no lugar do botao de selecao for apresentado
um icone de notificacdo ( 4. ), € possivel posicionar o cursor do mouse sobre o item para verificar o motivo pelo qual o item ndo pode ser
selecionado. Algumas pendéncias podem ser tratadas automaticamente, com apenas um clique nesse botao.

G) Prévia da certiddo: permite visualizar a certidao do processo selecionado — para efeito de conferéncia;

H) Botdo fechar: fecha a tela de assinatura de certiddo em lote e retorna a tela principal;

I) Botdo assinar: solicita a confirmacao do secretario da sessao e registra sua assinatura nas certidées dos processos selecionados.

3.1.3.4.3. Enviar processos para o Ple-JT em lote

Esta tela sera exibida quando o bot3o de envio de processos para o Ple-JT em lote for acionado (item 3.1.3.1.2; L).
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Selecione para envio ao PJe

i [ selecionar todos [] Movimentos CNJ [ certides [] Acérdios

; 0 botda ENVIAR

! serd habilitado n
H AIRR - 1000980-98_2 5.02.046 X nent N Frieli Aok .

i 1anpaREaE 2= automaticamente =

i quando existirem

: itens em condigdes

| AIRR - 20179-16.2015.5.04.0026 Mavirnenta-CnNg Cimrdidds o &S dg Envig_

i AlRR - 147497200 7.5, 10,0004 bevrirrentia-Chd Cartidae Aeseds .

' *Exibindo 3 processo(s) CANCELAR !

Esta rotina executa os seguintes procedimentos em processos do Ple-JT:

(A Registra no Ple-JT os movimentos do CNJ cadastrados;
A Insere na base de dados do Ple-JT um anexo contendo a certidao de julgamento;
Q Insere na base de dados do Ple-JT um anexo contendo o acérddo, movimentando o processo no fluxo.

E possivel selecionar quaisquer dos trés itens (movimentos CNJ, certiddes ou acérd3os) para o envio, porém é imprescindivel o envio dos
movimentos para viabilizar o envio de certidoes e(ou) acdrdaos, ainda que concomitantemente. Os itens sinalizados com o texto cinza
tachado ndo foram registrados ainda na Secretaria Eletronica, portanto, ndo podem ser enviados. Ademais, itens que estiverem com a caixa
de selecdo desabilitada, com o texto na cor verde, ja foram enviados, de modo que também ndo poderdo ser enviados. Antes de executar
esta acdo, € possivel também aplicar filtros para delimitar os processos que serdo afetados por ela.
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3.1.4. Detalhamento dos processos

3.1.4.1. Processos pendentes de apreciacao

Quando um processo presente na relacdo a esquerda da tela for selecionado a janela da direita exibira seu detalhamento. Ha ferramentas e
abas especificas, que serdo apresentadas a seguir.

3.1.4.1.1. Barra de ferramentas
], AR QR R R A&
;Ag-AIRR-69-41.2ﬂ1?,5,2ﬂ.nﬂﬂ6|l GMACC g‘..J g‘..ﬂ 5‘{ 1\ * ) '

Ao acionar quaisquer dos botdes de apreciacao - (D), (E), (F) e (G) - o processo € retirado da relagdo
de processos pendentes e movido para o topo da relacao de processos apreciados. n

A) Processo selecionado: identifica o processo cujos detalhes estdo sendo mostrados. Se houver segredo de justica, o nimero aparecera na
cor vermelha, seguido do icone de um cadeado (8);

B) Botdo copiar numero do processo: permite copiar o numero do processo, sem a formatacdo de fonte, para facilitar a colagem em
documentos;

C) Informacao do relator: sigla do gabinete do relator do voto, ministro ou desembargador;
D) Botao julgar: marca o processo como “Julgado”. Usado quando ndo ha alteracdo a registrar;
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E) Botdo julgar com observacao: marca o processo como “Julgado com observagao”. E usado quando alguma alteracdo devera ser feita na
certidao de julgamento;

F) Botdo julgar com alteracao: marca o processo como “Julgado”. Usado quando houve algum registro excepcional — emissao de parecer do
MPT, voto vencido, decisao por maioria, erro material, etc. Estes processos nao poderao ser assinados em lote;

G) Botdo apreciar nao julgado: permite acessar as opcoes para um marcar um processo “Nao julgado” (retirado de pauta, adiado, vista
regimental, etc.). Ao ser acionado, sera aberta uma janela flutuante onde o motivo do ndo julgamento devera ser informado.

A janela flutuante, com as opgoes de
.‘. NAO JULGADO, poderd ser fixada ou

= desafixada clicando sobre o fcone de um
alfinete fixador no rodapé da janela.

H) Botao reqgistrar vista em mesa: atribui uma vista em mesa para o processo selecionado. Uma janela flutuante permite selecionar o
magistrado que fez o pedido, localizando-o pela sigla do gabinete ou qualquer parte do nome;

s Al - - 1 1
° m i E L L o Caso um registro de Vista em Mesa
_"_'.'!' ﬁ tenha sido equivocado, @ possivel
n remové-lo  clicande  no  lcone
1 S AIRR - 1812-68 2013.5.03.0081 Vista em Mesa respectivo na Area Informativa 2

item 3.1.3.2, K] do processo
relacionado.

EMAE"."D

I) Botao incluir inscricao de advogado: permite registrar uma inscricdo de advogado.
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a) Incluir inscri¢ao de advogado Incluir advogado
B Parte Representada v Nome
Advogado(a) OAB
Informe a OAB ou ao menos 4 caracteres do nome para consulta UF OAB
Contém parte do nome () Nome Inicia com (@) Género o

J CANCELAR CANCELAR

Para registrar uma inscricao, deve-se selecionar a parte representada (A) e o
advogado cadastrado (B). E possivel realizar uma busca por meio dos n
controles indicados em (C). Caso o advogado nado exista na base, € possivel
inclui-lo, por meio de um clique no icone “+" (D), que viabilizara acesso a tela
de inclusdo. Apds a selecdo de um advogado existente ou a inclusde de um
novo advogado, o sistema habilitara o botao INCLUIR (E).
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3.1.4.1.2. Aba processo

Apresenta os dados basicos do processo na sessdo: nimero; classe processual; indicadores; informacoes sobre o julgamento anterior na
referida fase, caso tenha ocorrido; composicao do julgamento; nomes das partes; advogados representantes; eventuais terceiros
interessados; eventuais advogados inscritos para preferéncia/sustentacao oral.

Além da leitura das informacoes disponibilizadas, nessa aba é possivel ainda realizar algumas acoes:

acessar a consulta processual interna, por meio de um cligue no nimero do processo;

acessar a consulta publica do processo por meio do icone disponivel proximo ao nimero do processo (&);

editar a composicao do processo por meio do icone especifico (2);

informar presenca/auséncia de advogados (&);

alterar advogados em pedidos de preferéncia/sustentacdo oral ( 4+) ;

corrigir ortografia dos nomes dos advogados (#°) para que aparecam corretamente na tela do Presidente da sess3o;
remover pedidos de preferéncia/sustentagdo oral (N)).

(NN N Ny Ny Oy Wy W

3.1.4.1.3. Aba decisao

Apresenta os elementos necessarios para auxiliar a elaboracdo da certiddo de julgamento.
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Ag-AIRR - 11536-06.2014.5.01.0053 [N smacc ﬁj ﬁn ﬁa s\ - 2
PROCESSO DEQIS.&G VOTO PECAS
Codigo de Decisdo | 591 - Negado provimento ao Agravo oW ‘

A)

S

e

@ Ementa | AGRAVO EM AGRAVO DE INSTRUMENTO. NEGATIVA DE PRESTACAC JURISDICIONAL DANOS MORAIS
ACIDENTE DE TRABALHOD. QUANTUM INDENIZATORIO. Néo ficou demonstrado o desacerto da deciséo

_ monocratica que nagou provimento ao agravo de instrumento. Agravo ndo provido, com incidéncia da multa de 2%

(O Decisio | nos 1ermos do § 4% do art. 1.021 do CPC, ante sua manifesia improcedéncia

[] Balxa automdtica bloqueada @: [] Indicar Transcendéncia

Reqgistro de
presenca

Juntada de volo
Lot i)

’ Volo vencido A *

Sustentacdo Oral v Procuragho v
Subatab

I Redator

siadlva da snbsndimania
‘ Reasalva de entendimento .,

Volo comvergente o l

Aundéncia justificads " ‘

por unanimidade, negar provimento ao agravo e, ante a sua manifesta Improcedeéncia, aplicar multa de 2% do valor atualizado da
causa, nos termos do art. 1.021, § 47, do CPC

N
RN
A

Anotagoes

movimento do CNJ, para processos do Ple-JT; Movimentos cadastrados sao sinalizados pelo icone de dupla seta P (
cadastrados com complementos sdo sinalizados pelo mesmo icone na cor verde (22).

B) Seletor ementa/decisdo: permite alternar o campo imediatamente a direita entre a exibicdo da ementa ou da decisdo do voto;

C) Seletor de baixa automatica blogueada: indica se a baixa automatica deve ser bloqueada. Esta caixa de selecdo n3do aparecera para
processos do Ple-JT;

letor de cddigo de decisdo/movimento CNJ: permite o lancamento da decisdo do julgamento, para processos do eSlJ (TST), ou do

), € movimentos
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D) Indicador de transcendéncia: indica se ha transcendéncia. Esta caixa de selecdo ndo aparecera para processos do Ple-JT;

E) Ocorréncias da sessdo: estes campos permitem registrar ocorréncias da sessdo relativas ao processo selecionado. Ao serem selecionados,
apresentarao uma relacdo de itens pertinentes a cada um. A medida que os itens sdo selecionados, sao gerados autotextos que sao
inseridos no rascunho da certidao (F).

F) Rascunho da certiddo: permite que sejam inseridas informagoes extras que serao usadas na elaboracao da certiddo de julgamento. Os
textos automaticos inseridos por meio de (E) sdo inseridos nesse campo;

G) Anotacdes: possibilita a insercao de anotacdes gerais para auxiliar o secretario de sessao no julgamento e na elaboracdo da certidao.

Anotagoes

0O

Este campo fica sempre visivel,
independente da aba selecionada.
Quando possuir conteudo, um icone
sera exibido na relacao de processos.

Rascunho da certidao Durante a edicdo dos campos a moldura sera apresentada na cor

vermelha, retornando a cor original logo apds a efetivacdo da n
gravacdo da informacdo na base de dados, que ocorrerd =

automaticamente poucos segundos apos uma pausa nha digitagdo
ou alteracao do foco do cursor do mouse.

Anotacoes
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3.1.4.1.4. Aba voto

Exibe o inteiro teor da minuta do voto do relator.

Informa se um acdrdao ja foi assinado.

Permite que o usuario da Secretaria sinalize (marque) que um acdrdao assinado teve seu conteldo verificado pela Secretaria.
Permite que o usuario da Secretaria devolva um acdérdao ao Gabinete para que sejam feitas correcoes em seu conteudo.

3.1.4.1.5. Aba pecas

Relaciona as pecas do processo permitindo que sejam selecionadas para visualizacao individual.

3.1.4.2. Processos apreciados

Esta tela sera exibida quando o seletor de processos apreciados estiver selecionado (item 3.1.2, A) e um processo for selecionado.
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RR - 1625-76.2014.5.06.0102 |  owmka ~ B M 2

PROCESSC DECISAO VOT( PECAS
Codigo de Decisdo | 604 - Retirado de Pauta v 1

@ Ementa JULGAMENTO DO RR CONVERTIDO | - AGRAVO DA TELEFGN_lCﬁ BRASIL S A AGRAVO DE INSTRUMENTO. RECURSO °
DE REVISTA. NA VIGENCIA DA LEI N® 13.015/2014. ANTERIOR AS LEIS Nos 13.467/2017 E 13 429/2017 APRECIAQ&D‘DE
o EVENTUAL JUIZO DE RETRATACAO. TEMA 739 DA TABELA DE REPERCUSSAO GERAL. LICITUDE DA TERCEIRIZACAO

O Decisdo yENDEDOR DE PRODUTOS. JUIZO DE RETRATACAO EXERCIDO. 1 - Medante decisdo monocratica, foi negado .

[ | Baixa automatica bloqueada ] Indicar Transcendéncia

Nessa tela os botdes de apreciacdo sao substituidos por (A) e é disponibilizado o botdo de acesso a certiddo (B). As demais informacoes,
bem como os botdes restantes sdo comuns a tela de detalhamento de processos pendentes:

A) Botao desfazer apreciacdo: cancela a apreciacao do processo corrente, retirando-o da relacao de processos apreciados e devolvendo-o
para a relacdo de processos pendentes;
B) Botdo certiddo: permite acessar a tela de edicao de certidao, que sera detalhada no item 3.1.4.2.1.

3.1.4.2.1. Certidao de julgamento

A tela de certiddo de julgamento possui duas areas distintas. A parcela a esquerda permite alteracées na certiddo enquanto a da direita
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a. JUSTICA DO TRABALHO
J

reflete essas alteracdes em uma pré-visualizacao.

\Pmﬂuu N® Ag-ARE - 2306-75.2012.5.18.0007 @

& egho Eapecial da Trbunal & |||mll 5 o6 Trabalho, & Sesala Oidinddia Telsprasencial o realizeda sob & preasidneia da Exma. WeniEti
Srepiderie Maria Crigling Irigoye FH, 66 I o o0 Eximg . &, Belatan, B Exmod Minietros Luld

‘|I|I|:(|r|'|,|l:||4 de Walla Filha, Mavela Paraira |.1..1.. vl Paralrs, Lalia Bares

Cornda, Jasd Robera Freine Pimanta, Cliudio i, Alaaanidre Lulg Ramas & Lulz

Reribo di Lacerda P

G ||.qlu.|4| |-.. i

PO unanimioate. Chamdan o Teto § oroem pans lame nulo O jUIgamenio 4o Telo, ocormdo na seeaso de 177067 2000, & GeElerminar & remeans dok
AUSDE a0 uIFG de angeT para as providdncias o abiveis @m Tace G fes]ise TG de desisiéncia do agravo interna Foemilada na (il [r R
1198632020, pela agravante SOCIEDADE GOIANS DE CULTURA

Observacda: ndo participou do julgamenta o Exrma, Ministro Luiz Philippe Viera de Mallo Fitho, Vice-Presidene do Tribunal, pois o Exmo. Renata

igravarta(s) SOCIEDADE GOIANA DE CULTURA
Agravadods) ANALINA ALVES DELIME

Skgnalario Ewaline de &ndrade Qliveira e Silva

O=-

Codigo de Decisdo

r o felto & ardem

FROCURADO& GERAR CERTIDAD 3 Camidio em Branoo [

RASCUNHE DECEsC EMEMTA AMOTAGOES

Anshalien

P IFP P f

Nessa tela podemos identificar os seguintes elementos:

Grgho Especial
CERTIDAO DE JULGAMENTO
PROCESSO N° TST - Ag-ARE - 2308-75.2012.5.18.0007

CERTIFICO qua o Ougho Especial do Tribunal Supaniorn do Teabalha, am Sesslo Ordindria
Telsprasancial hojfe roalizads sob & presddnes da Exma Minsts Proaidaents Madia Coisling
Irigoyen Peduzzl, com parlicipache do Exmd. Minisina Renald &8 Lacerds Pava Relalon dos
Exmos Ministros Lz Philipps Viesira de Mallo Filho, Aloysio Camda da Viiga, ves Gardra Mamins
Filho, Jolo Bateta Brio Perea, Emmancsl Persira. Lolio Bantes Comda, Joséd Robara Fram
Pimenia, Cléudio Mascarenhas Brandiio. Douglas Alencar Rodngues, Breno Medeinos, Alexande
Luiz Ramos & Lisg José Dezana da Siwa, @ do Exmo Pmouradar-Garal do Trabaho, v Alberio
Bastos Balmraim, DEGIDIW, por unanimcdada, chamar o feita & ardem para lamar milo o julgamanto
da festo, ocormido na sassio de 15062020, & dalerminas a mmassa dos aulas ao juo de ongam
para as providiincias cabdeais, em lace do requenmenio de desisbincia do agravo inbemo lormulado
na peliclo n® 1108632020, pela agravante SOCIEDADE GOIANA DE CULTLRA

Observaclo. ndo participou do julgamento o Exmo. Ministro Luiz Philippa Vieira de Mela Filho
Vice-Presidenta do Tribunal, pois o Exmo. Renato de Lacesda Paiva, Ralator, walou na condigho de
Vice-Fresidanda do Tnbuna

Agravanieds) SOCIEDMDE GOWANA DE CLLTURA
Agravadois) ANALINAALYVES DE LIMA

Para consiar, lavia & presenie cerlid®a, do que dou i
Sala de Sessdes, 1 de julho de 2020

EVELINE DE ANDRADE QLIVEIRA E SILWA
Sacratana-Geral Judiciana

A) Processo selecionado: identifica o processo para o qual a certiddo esta sendo gerada;

B) Texto do inicio da certiddo: € o texto inicial da certiddo. Contém a turma do drgao judicante, o tipo de sessdo (ordinaria ou extraordinaria),

a data de realizacdo e os magistrados que compuseram o quérum;

C) Texto da decisdo: apresenta o resultado do julgamento, impedimentos, se maioria ou unanimidade, etc.

D) Partes: identifica as partes que integram o processo;
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E) Signatario: permite selecionar o signatario da certid3o.

F) Cdédigo de decisdo/movimento CNJ: apresenta o langcamento da decisao do julgamento, para processos do eSlJ (TST), ou do movimento do
CNJ, para processos do Ple-JT;

G) Tipo de julgamento: identifica a situacao do processo — julgamento presencial, remetido para julgamento presencial, julgamento virtual ou
Telepresencial;

H) Botdo procurador: permite definir o nome do procurador que devera constar na certid3o.

I) Botao gerar certiddo: cancela as alteracOes realizadas nesta certidao, retornando ao texto padrdo. Se a certidao tiver sido assinada essa
assinatura também sera removida;

J) Botdo assinar: solicita a confirmacao do secretario da sessdo e registra sua assinatura na certiddo de julgamento. Caso a certid3o ja tenha
sido assinada, o botdo sera desabilitado e o rétulo alterado para “Assinada”;

K) Seletor de modelo certiddo em branco: permite selecionar o modelo “Certiddo em Branco”. Esse modelo mantém a estrutura base do
documento, sem os textos imutaveis do modelo padrao, de modo a permitir a edicdo de todo o texto da certid3o.

L) Abas rascunho/decisdo/ementa/anotacoes: Alternam a exibicdo desses elementos para auxiliar na elaboracdo da certiddo de julgamento.
O conteldo do campo texto € alterado de acordo com a aba selecionada;

M) Prévia da certiddo: apresenta o leiaute final da certidao, conforme os dados registrados na esquerda desta tela.

N) Botao fechar: fecha a tela de edicao de certidoes e retorna para a tela principal,;
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3.2. TECLAS DE ATALHO

Para agilizar a execucdo das tarefas, o sistema Secretaria Eletronica possibilita o uso das seguintes teclas de atalho:

Ctrl + 1 : seleciona o processo anterior;

Ctrl + ¥ : seleciona o préximo processo;

Ctrl + =: jlterna para processo apreciados;

Ctrl + «=: alterna para processo pendente;

Ctrl + Shift + F: move o cursor para o campo de pesquisa de processos;
Ctrl + Home: seleciona o primeiro processo da relacio;

Ctrl + End: seleciona o ultimo processo da relac3o;

Alt + PgUp: volta uma pdagina na visualizacdo de processos;

[N Iy Iy Ny Ny Ay By N

Alt + PgDn: avanca uma pdgina na visualizacdo de processos;
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. GLOSSARIO

Sistema operacional: é o principal software em um computador. E responsavel pela comunicacao dos softwares secundarios com o
hardware.

Navegador: também denominado browser, em inglés, é um programa de computador desenvolvido para permitir a visualizacdo de
recursos da internet, em especial arquivos HTML. Sao exemplos: Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge.

Ple-JT: O Ple é uma plataforma digital desenvolvida pelo CNJ em parceria com diversos Tribunais cujo objetivo ¢ viabilizar a tramitacao
digital de processos judiciais. O Ple-JT é uma ramificacdo dessa plataforma, mantida pelo CSJT em parceria com os Tribunais
Regionais do Trabalho e o Tribunal Superior do Trabalho.

e-SlJ; Sistema de Informacdes Judicidrias. E o sistema utilizado no TST para trdmite processual, que embora ainda hospede a maior
parte dos processos julgados no TST, esta em via de descontinuidade em prol do uso do Ple-JT.

Plenario Eletrénico: € um sistema que funciona como satélite do Ple-JT, assim como o sistema Secretaria Eletronica. Possibilita aos
magistrados o exame de votos e o julgamento virtual de processos, atuando também como sistema de apoio nas sessoes
presenciais/telepresenciais.

Shodo: é um aplicativo mantido pelo CSJT, em parceria com o Tribunal Regional do Trabalho da 3° Regido, para viabilizar a assinatura
eletronica de pecas no Ple-JT.

Resolucao de tela: € o que define em quantas vezes a imagem sera fragmentada em cada direcdo da tela (altura x largura). Exemplo:
uma resolucdo SVGA (800 x 600) significa que a imagem sera formada por 800 quadrados de largura e 600 de altura. Quanto mais
quadrados melhor sera a qualidade da imagem exibida, ou seja, quanto maior a resolucdo melhor sera a qualidade das imagens
formadas no video. Esse sistema foi projetado para resolucées Full HD (1.920 x 1.080) ou superiores, embora seja possivel seu uso
em resolucoes inferiores por meio de um leiaute alternativo, conforme apresentado neste manual.

Tecla de atalho: é uma tecla ou conjunto de teclas que, ao serem pressionadas simultaneamente, executam uma acdo determinada.
Elas agilizam o trabalho porque a acao é executada muito mais rapidamente do que usando o mouse ou com sequéncias padrao no
teclado.
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5. CONSIDERAGOES FINAIS

d A versao mais recente deste manual pode ser baixada em http://intranet/web/autoatendimento/sistemas-jur%C3%ADdicos.
[ Sugestdes, criticas e correcdes podem ser enviadas para a Secdo de Consultoria a Gabinetes e Suporte aos Sistemas Judiciais pelo
e-mail SCGSJ@tst.jus.br.

DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA:
SPJUD/CDS - Secao de Projetos de Sistemas Judiciais, Coordenadoria de Desenvolvimento de Sistemas.

CONCEPCAO DESTE MANUAL:
SCGSJ/CSUP - Secao de Consultoria a Gabinetes e Suporte aos Sistemas Judiciais, Coordenadoria de Suporte Técnico aos Usuarios.

ATUALIZACAO DESTE MANUAL:
SPJUD/CDS - Secao de Projetos de Sistemas Judiciais, Coordenadoria de Desenvolvimento de Sistemas.

REVISAO DESTE MANUAL:
ASPROJ/CPE - Assessoria de Projetos, Coordenadoria de Processos Eletrbnicos.
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