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2. OBJETIVO DO MODULO

A finalidade deste mddulo é auxiliar na elaboracdo das planilhas de julgamento
por parte dos gabinetes dos magistrados.

3. UTILIZANDO O MODULO

Depois de iniciar o Sistema de Apoio a Gabinetes (SAG), abra o item de menu
Aplicacdes e escolha a opc¢éo Planilha.

Acdo  Edikar Consultas  Tabelas Relatdrios  Ajuda  Janela

g Triagem k 3 e

@ hg M Qi @ s
Mavimentacao Interna L4

LEa W T Gerar Yobos em lote

Gerar Despachos em loke
Gerar Despachos por Guia
e-Recurso

Planilha

Exame de Yokos {Movo)

Sala de Sessan »

Guias ' r do Trabalho

O sistema mostrara a tela para preenchimento da planilha.

8 Planilha - GBPlanil (=13
Planilhz | EmentaDeciséo I
Pauta  Ordinaria
orgio: [ 2| pawmasane:] ’_5 " Extraordinaria Dta Sessdios | Otima Fase: | Gahinete:Wﬂ
" Conciliagio (epclonal]
Processos em Pauta
. . . . Ok EImT:\?:-:ir: Rem.
Tipo Humere Anc Vara Trib Seq (LY Decisiao e-Recurso Liberada B
I .~ K O T
| | 7T T 7 1 = HE B B H &=
[ [ I I T I | I~ T = T
[ [ | HE @ @ g =
[ [ I O Y | J = T = T
| | T H B @ H E
[ [ o1 HE @ @ g =
| | T T H B @ H =
| | [ H 5 5 ® =
[ [ | HE g 5 H =
| | Tl H 5 5 ® =
[ [ [ | E o & =
[ [ | E & 5 & =
[ [ [ | E oo & =
| | T 7T T 7 T =1 TSI~ = R~ |
[ [ I O I | HE @ @ g =
| | T 7T T 1T T 2 H § & H EE
Obs p/ processo: |
Operagoes =
Humero Ano
Imprimir | Marcar X | Liberar Todos ‘ Exportar Planilha Gerar Planilha Localizar nio 0K ‘ ’— ,_ Localizar
Obz . O3 processos cujo magistrado & o redator aparecem destacados em vermelho
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3.1.ABA PLANILHA

| Planilha - GBPlanil E@@

Planiha | Ementa/Decisto I
Pauta  Ordinaria
Orgiio: ’— =] Pamamnu:’— ’_5 " Extraordinaria Dta Sessio: ,7 Otima Fase: l— Gahinete:Wﬂ
" Conciliagio {epolonal]
Processos em Pauta
. . . . Ok E:'\T:?:-:ir: Rem.
Tipo Hamere Anc Vara Trib Seq (LY Decisio e-Recurso Liberada B
I I .~ K O C -
| | | HE B B H &=
| | [T 7T T 7 T &1 H § 5§ ® =
[ [ | HE @ @ g =
[ [ I I T I | J = T = T
| | T =l H § 5 @ =
[ [ T T HE @ @ g =
| | T =l H B @ H =
| | T el H § @ @ E
[ [ 7T T HE @ 5 5 =
| | [ H B @ H =
| | Y I T I | H 5 5 ® =
[ [ T T E & 5 & =
| | Y I T N O | H 5 5 ® =
| | 7 T 7 T =1 TSI~ = R~ |
[ [ [ I T I | HE @ @ g =
| | T 7T T 1T T Zf H B mH EE
Obs p/ processo: |
Operagies =
Humero Ano
Imprimir | Marcar X | Liberar Todos ‘ Exportar Planilha Gerar Planilha Localizar ndo 0K ‘ ’7 ’7 Localizar
Obz . Oz processos cujo magistrado & o redator aparecem destacados em vermelho

A aba Planilha permite definir quais processos entrardo na planilha de
julgamento do magistrado.

Os campos estdo agrupados em blocos (“Pauta”, “Processos em Pauta” e
“Operacoes”).

3.1.1. BLOCO PAUTA

Pauta
" Ordinaria

Orgiio: ﬂ Pauta / Ano: a (" Extraordinria Ma Sessio: Ultima Fase: Gabinete: EMLEIC 3

" Conciliagiio {opslanalj

Orgéo: sigla do 6rgéo judicante. Digite a sigla do 6rgéo judicante ou clique no
botdo de Lista de Orgdos Judicantes e selecione um. Campo de
preenchimento obrigatorio.
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Pauta / Ano:
o NUumero da pauta: digite o nUmero da pauta ou cligue no botdo de
Lista de Pautas e selecione uma. Campo de preenchimento obrigatorio.

o Ano da pauta (4 digitos): digite o ano no formato AAAA. Campo de
preenchimento obrigatorio.

Tipo da pauta: selecione o tipo da pauta (“ordinaria”, “extraordinaria” ou
“conciliagao”)

Data da sessdao: informe a data da sess&o no formato DD/MM/AAAA. Campo
de preenchimento obrigatorio.

Data da ultima fase: este campo é opcional, mas caso seja preenchido, deve
ser no formato DD/MM/AAAA.

Gabinete: sigla do gabinete. Digite a sigla do gabinete ou clique com o bot&o
esquerdo do mouse no botédo Lista de Gabinetes e selecione um. Campo de
preenchimento obrigatorio.

3.1.2. BLOCO PROCESSOS EM PAUTA

Processos em Pauta

=
1]
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&
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Tipo Nimero  Ano Vara Trib Seq

m

o s s o | s | ]

i B M i i S S o M B Wi M Wi B o b | 2 |

EERRANRRNARANNNY |
SURRRRRARANRANAY
Q_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|I_|ID§

Obs p/ processo: \

Tipo: tipo do processo, como ED, AIRR ou RR, por exemplo. Campo de
preenchimento obrigatorio.

NUmero: numero do processo. Campo de preenchimento obrigatério.

Ano: informe o ano do processo no formato AAAA. Campo de preenchimento
obrigatadrio.

Vara: informe o numero da vara com 3 digitos. Campo de preenchimento
obrigatério.

Trib: nimero do tribunal com 2 digitos. Campo de preenchimento obrigatorio.

Seq: sequencial, com 2 digitos. Campo de preenchimento obrigatdrio.
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Dv: digito verificador, com 1 digito. Campo de preenchimento obrigatério.

Deciséo:
o Codigo da Decisdo: campo numérico de preenchimento opcional.
Digite o codigo da decisdo ou clique no botdo Lista de Decisdes e
selecione um.

o Descricdo da Decisdo: este campo alfanumérico é preenchido
automaticamente pela aplicacdo apdés o codigo da decisdo ser
informado.

OK: mostra se o sistema carregou a ementa/decisado do processo selecionado.

e-Recurso: esta opcdo € preenchida automaticamente pelo sistema e mostra
se 0 voto do processo foi produzido no sistema e-Recurso. Caso esteja
desmarcada, o voto do processo devera ser inserido manualmente na planilha
(explicado mais a frente, onde se fala do botdo Gerar Planilha).

Exportar/Imprimir: marque esta opcdo se quiser selecionar o processo para
Impressao.

Liberado: quando selecionado, o processo serd liberado para os outros
gabinetes fazerem seus destaques e para os diretores/coordenadores
prepararem a sessao de julgamento.

Rem: essa opcdo mostra quando o processo é remanescente de outra sessao.
Indicador de marcado/desmarcado.
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3.1.3. BLOCO OPERACOES

Operagoes =
Himero Ano

Imprimir | Marcar X | Liberar Todos | Exportar Planilha | Gerar Planilha Localizar ndo OK | Localizar

3.1.3.1. BOTAO IMPRIMIR

Imprimir

Ao clicar no botéo aparecera a seguinte tela:

| Opcdes de impressao

Opcioes de impressao para a planilha
Opgoes de Titulos
Titulos das colunas: EMEMNTA, TTEMA, DECISAD

Obaervagio no Tiula: |

Ordem de Impreszao
f* Ordem Mumérica - por ano © Ordem Mumérica (™ COrdem de faze

Planilha s/ Tema Planilha ¢/ Tema |

Listas de processos

Imprimir por Decisio Listagem de Processos |

Votos ndo Disponibilizados |

Fechar |

3.1.3.1.1. BLOCO OPCOES DE IMPRESSAO PARA A
PLANILHA

3.1.3.1.1.1. BLOCO OPCOES DE TITULOS

Opcioes de Titulos
Titulos das colunas: EMENTA TEMA, DECISAD

Ohzervagio no Thulo: |

Titulos das colunas: O sistema sugere os titulos “Ementa/ Tema/ Decisao”
para maior uniformidade entre os gabinetes. Os titulos podem ser alterados.

Observacdao no titulo: n&o € obrigatorio.
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3.1.3.1.1.2. BLOCO ORDEM DE IMPRESSAO

Ordem de Impreszao
f» Ordem Mumérica - por ano © Ordem kumérica " Ordem de faze

Ordem numeérica — por ano: o relatério serd impresso por ordem numeérica
crescente e por ano.

Ordem numérica: o relatrio sera impresso por ordem numérica crescente e
por ano.

Ordem de fase: o relatorio serd impresso por ordem de tipo de processo.

3.1.3.1.1.3. BOTOES

Planilha =/ Tema L. L. ,
O relatério sera impresso com numero do processo/

partes, ementa e decisao.

Planilha ¢/ Tema

O relatdrio sera impresso com numero do processo/
partes, tema, ementa e deciséo.

3.1.3.1.2. BLOCO LISTA DE PROCESSOS

Imprimir por Decisiao - e~
Impressao dos processos com a mesma decisao.

Listagem de Processos

Impressdo dos processos cuja opcao Exportar/Imprimir
estejam marcados.

Votos néio Disponibilizados ~ . .~ ~
Impresséo dos processos cuja ementa/decisdo nao

foram carregados na planilha.
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3.1.3.2. BOTAO MARCAR X.
Este botdo serve para que varios processos sejam marcados (selecionados) ou

desmarcados ao mesmo tempo, utilizando como critério a fase em que os
processos estao.

Ao clicar no botdo Marcar X aparecera a seguinte tela:

A Marcar os processos g@@

Parametros Para Marcagao

e * Fase Completa
| [ Ultima Fase
Marcar | Desmarcar Fechar

Observagio:
_Se afase do processo for deixada em branco,
todos 08 processos serdio afetados.

3.1.3.2.1. PARAMETROS PARA MARCACAO
Utilizando como exemplo um ED-AIRR:

oFase: informe aqui fase dos processos (Ex.: ED-AIRR) que deseja marcar
(selecionar) ou desmarcar. Pode ser informada toda a fase ou apenas a ultima.

oFase completa: selecione esta opcao se tiver informado a fase completa no
campo Fase (Ex.: ED-AIRR).

oUltima Fase: selecione esta opgéo se tiver informado apenas a ultima fase no
campo Fase (Ex.: ED).

Marcar | serdo marcados na planilha todos os processos com a fase
indicada no campo Fase.

M serdo desmarcados na planilha todos os processos com a fase
indicada no campo Fase.

_ Fechar | oo aplicacao.
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3.1.3.3. BOTAO LIBERAR TODOS

Liberar Todos

Ao clicar no botéo | todos os processos seréo liberados para os
outros gabinetes fazerem seus destaques e para os diretores/coordenadores
prepararem a sessao de julgamento.

3.1.3.4. BOTAO EXPORTAR PLANILHA

Ao clicar no botzo _Exertar Planiiha_| aparecera a seguinte tela:

3 Exportar Processos para outra Planilha g@@

Informe o Himero da Seszao

Orgdo N Midmero Ano & Ordindria
SETE ﬂ| 2008 {~ Extraordinaria

Data |

E xportar | Fechar |

Esta tela carrega as informacdes de uma planilha antiga.
Orgao: sigla do 6rgéo judicante.

Numero: digite o numero da pauta ou clique no botédo de Lista de Pautas para
selecionar uma. Campo de preenchimento obrigatdrio.

Ano: informe o ano da pauta no formato AAAA. Este campo aparece
preenchido, alterar caso necessario.

Tipo da pauta: selecione o tipo da pauta (“ordinaria” ou “extraordinaria”).

Data: informe data da sessao no formato DD/MM/AAAA.

Export . N . .
M clique neste botdo para transferir os dados selecionados de uma
planilha para outra

M fecha aplicacéo.

Duvidas? Ligue 4040
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3.1.3.5. BOTAO GERAR PLANILHA

Caso o voto nao tenha sido produzido pelo sistema e-Recurso, utilize esta
opcao para inclui-lo na planilha de julgamento.

Ao clicar no botdo ___®erar Planilha

| aparecera a seguinte tela:

Processar planilha

A Importar Votos

Incluir votos na lista |

Carregar vobos |

[ Aplicar Data
¥otos a sarem importados

Excluir votos da lista

Abrir voto

Otil. Votos Processados:

Incluir votos na lista: carrega os dados do voto para a planilha.

Excluir votos da lista: exclui os dados do voto da planilha.

Abrir voto: abre o voto selecionado.

Processar planilha: os dados do documento serdo carregados no banco de
dados para que o ministro os enxergue na sala de sessao. Possibilita mexer na
ementa/decisao.

Sair: fecha esta tela.

Botdo Carregar votos: os dados do documento seréo carregados no banco de
dados para que o ministro 0os enxergue na sala de sessdo. NAO possibilita

mexer na ementa/decisao.

Aplicar data: quando selecionado, a data da sessdo de julgamento aparecera
junto a assinatura do ministro.

Qtd. Votos Processados: mostra o total de votos processados.

Duvidas? Ligue 4040
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3.1.3.6. BOTAO LOCALIZAR NAO OK

Ao clicar no botdo Localizar nao OK |,

ementa/decisdo nao foram carregados.

serdo selecionados os votos cuja

3.1.3.7. BOTAO LOCALIZAR

lhimsis  Ans
Loe iz

Este botdo permite que um processo especifico seja localizado na planilha.
NUmero: informe o nimero do processo aqui.
Ano: informe 0 ano do processo no formato AAAA.

Apds o preenchimento dos campos acima, cligue no botéo Localizar

para que o processo informado seja encontrado.
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3.2.ABA EMENTA/DECISAO

A aba Ementa/Decisdo permite que se altere a ementa, os temas e a decisao
do voto.

A Planilha
Plariha | {Ementsjbecisdo’ |
Ementa
Transforma o texto selecionado em:
A |~ Mailscula
';J a |— Miniscula
Temas —
_] Aa \
Primeira maiiscula
_J OK | — Encerrar
Decisio —] —
Ementa - este campo mostra automaticamente a ementa do voto

anteriormente selecionado apés a geracdo da planilha.

Temas — campo para resumo dos temas e sua decisbes correspondentes.
Feito manualmente.

Decisdao — este campo mostra automaticamente a decisdo do voto
anteriormente selecionado apos a geracao da planilha.

RESPONSAVEL PELA INFORMACAO

SJUD - Setor de Sistemas Judiciarios

RESPONSAVEL PELA CONFECCAO

SATI — Setor de Aprimoramento em Tl
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