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Objetivo

O uso das guias permite a movimentacdo dos processos fisicos entre as unidades envolvidas na tramitacao.
Os usudrios de gabinete poderdo gerar guias para enviar a outras unidades, alterar guias criadas na unidade,
receber guias de outras unidades, excluir guias e consulta-las.
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Como gerar guias

1. No menu “Aplica¢gdes = Guias = Processo TST = Gerar...” :

Acdo  Editar | Aplicagdes | Consultas Tabelas Relatdrios Configuragdo  Ajuda  Janela

Bl Od!

@ Abertura

/

Triagem

Movimentacio Interna

Gerar Votos em lote

Gerar Despachos em Lote

Gerar Desp. em Lote (c/ inser¢do desp./acord. TRT)
Gerar Votos em Lote (¢/ insercdo desp./acord. TRT)
e-Recurso

Carregar votos para o eAcordios

Planilha

Exame de Votos (Movo)

Sala de Sessdo

Guias

Assuntos de Processos

3

3

2. No campo “Destino (a)”, informe

Sistema de Apoio a Gabinetes

Processo TST 3 Gerar... 4mmmm | (3)
Peticdo 3 Alterar...
Processo TRT (Mio Autuado) 3 Receber...
. Consultar...
Excluir...

a unidade que receberd a guia e tecle “enter”. Caso ndo saiba a

sigla da unidade, clique no botdo _] (b) para visualizar a lista de “Locais Disponiveis (c)” selecione a
unidade e clique no botdo “OK (d)”:

Acdo Editar

Aplicagdes

BLhdEw| X|/

Tabelas

00O

Consultas Relatdrios

Configuragdo

=R - i é-

Ajuda Janela

@ Processo - Geragdo de Guia |E|_||_@||_EI§__|
=— I Tramitacies |
(a) |imero =
Aproveitar Guia Consulta Reduzida Verifica Partes
Oric@m Gerada em Servidor
C 5L |Cuurdenaduria de Suporte Técnico aos Usudrios | |-13492
Destino
ﬂ Locais Disponiveis - (c) (mE3m)
Processos y =
Tipo Mg Localizar o Tram. Auto.
s =
Cimara dos Deputados Federais cD ol
’7 ’— Centro de Formacdo e Aperfeicoamento de Assessores e Servidores i CEFAST ol
Comarca de u]’igem co —
[ | |comissiic de Etica da Magistratura Trabalhista CEMT
[ | [conseino Nacionalde Justica CNJ |
’7 ’— Coordenacdo Executiva de Processo Judicial Eletrdnico CEPJE ol
Coordenadoria de Apoic aos Ministros CAMIN —
’_ Coordenadoria de Auditoria de Gestdo Administrativa CAUGE ]
J ,_ Coordenadoria de Auditoria de Gestdo de Pessoal e Beneficios CAUPE
Coordenadoria de Auditoria de Tecnologia da Informacdo CAUTI —
Coordenadoria de Cadastramento Processual ccp ﬂ
Andamento Padrio Coordenadoria de Classificacio, Autuacdo e Distribuicio de Processos  CCADP ¥ W Awiza Relator Diferente
=] A 3 & =
j | v Avisa Peticio Pendente
Localizar |

- Cancelar |
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3. Na secdo “Processos (a)”, informe os processos que serdo registrados na guia. Para excluir um

processo, basta seleciona-lo e clicar no botdo X (b).

4. Para especificar o motivo de andamento para um processo, clique no botdo J (c) correspondente
ao processo desejado, sera aberta em nova janela uma lista de motivos (d), escolha uma descri¢do
de motivo disponivel e clique no botdo “OK (e)”.

5. Para definir o motivo padrdo no andamento, clique no botao J do campo “Andamento Padrao (f)”
e escolha uma descricdo de motivo disponivel. Defina se o motivo padrao sera atribuido para todos
0S processos ou apenas para aqueles que tiverem sem motivo, marcando o campo “nos motivos em
branco (g)” ou “em todos os registros (g)”. Em seguida, clique no botdo “Informar o andamento
padrao (h)”.

6. Caso deseje que o sistema ndo avise quando houver relator diferente ou peticdo pendente,
desmarque as opcOes “Avisa Relator Diferente (i)” ou “Avisa Peticdo Pendente (i)”,
respectivamente:

Acio Editar Aplicagies Consultas Tabelas Relatdrios Configuragio Ajuda Janela

409 Xam| v ©%]@8 8%

Processo - Geragdo de Guia [==]=]
| Tramitagies | Motivos de Andamento _ (d) @

Ano_ Nimero

7012 Aproveitar Guia Consulta Reduzida Localizar  [%
Origem -

|CSUP |Cuurdenadur\a de Suporte Tecnico aos Usuarios e

Desting Aguardandu d|stnbmgau

(GHABL ﬂk}abmete do Winistro Antdnio José de Barros Levenhagen Andamenta inicial

P (Concluso ao Ministro Corregedor-Geral da Justica do Trabalhe
[0GEsS0s . (Concluso ao Ministro Presidente do Orgdo Judicante
Tipo Numero  Dig Ano OrgTrtVara Vol DocAp Nimero Antig (o] M(\m\m lConciuso o Ministro Presidente do TST

Concluso ao Ministro Vice-Presidente do TST

Concluso ao Ministro Vice-Presidente do TST - Art. 272-RTST
Concluso o Redator Designado

Concluso ao Relator

(Concluso ao Relator - Conselho Superior da Justica do Trabalho
Concluso ao Revisor

Concluso em razéo de vista regimental - CSJT A
i | y
Localizar - Cancelar

T e T o |
T 1T [ [ [ f
[ P
——
g A N <
T T [
— T T T —
ﬁl—rl—rrl—rrrrr
— T I =
kﬁl—l—l_rl—l_ﬁ—l—lil T

EEEEEEEEE

T

b . = | padrao ‘ : _
A = Padrao ! A e I Avisa Relator Diferente
| ﬂ' - (f) | " em todos os registros W Avisa Peigao Pendente

£ a F
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7. Para especificar o motivo de tramitacdo para um processo, clique na aba “Tramitagbes (a)”,

selecione o processo desejado, clique no botao ﬂ (b) e escolha uma descricdo de motivo disponivel
na janela “Tramitagdes (c)”. Caso seja necessario, informe o complemento para a tramitacgdo (d).

8. Para definir o motivo padrao na tramitacao, clique no botao J do campo “Tramitagdo Padrdo (e)”
e escolha uma descricdo de motivo disponivel. Caso seja necessario, informe o complemento para a
tramitacdo padrao (f). Defina se o motivo padrdo serd atribuido para todos os processos ou apenas
para aqueles que tiverem sem motivo, marcando o campo “nos motivos em branco (g)” ou “em
todos os registros (g)”. Em seguida, clique no botdo “Informar a tramitagdo padrdo (h)”.

9. Para salvar a guia, clique no botao ou tecle “F10 (i)":

Acio Editar Aplicacies Consultss Tabeles Relatorios Configuragdo Ajuda Janelz

[0 [=o@% X|2(0000/5/8 s@t

Processo - Geracdo de Guia ‘?”E”E|
=
Tramitagdes dos Processos
Tipo Himero Dig Ano OrgTrib.Vara Tramitagdo Complemento
RA 00 [32[ 2008 5 Wlﬁﬁi%mada a delberaio pars préia sesséo ['Descricdo do compkmente”
| [ Tl I # |
I—I—FFF Pl_l—_\ | -
‘ Tramitacfes 4mmmm @
(b) d ¢ (c)
T 9
l_’_r’_r r|_|_ =3 ‘ ‘ Localizar %
T rrrn |
[TITrr | s rtyos Dt el ey Tl
|_’_|_ r|_|_ | ‘ cérdén divulgada no DEJT, nos termos da lei 19.419008. 20
— [ & carddo encaminhado ao Gabinete do RelatorRedator para comecio 908
|— ’_|— r,_|—— ‘ (h) \Adiada a defiberacdo para proxima sessdo do CSIT 977
IAdvogado infimado por contrafé 683
Aguardando 980

Tramrtagao Padrao iquardando cumprimentn de despacho 833

: - l Aguardandu decursu de prazu 89 .
' Informar a tramit-W%o padido ‘}

{

Complemento :I {f-‘ nos mativos em branco
(g) " em todos os registras
I J Localizar Cancelar
(f) |
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10. Para aproveitar a lista de processos de outra guia, economizando o tempo de adicionar cada

processo, clique no botdo “Aproveitar Guia (a)”; Na janela que abre a seguir clique no botdo _] (b);
Serd aberta uma nova janela, escolha uma guia disponivel para ser aproveitada (c) e clique no botdo
“OK (d)”. Caso o usuario saiba o nimero e o ano da guia que deseja aproveitar, basta inseri-los nos
campos “Numero (e)” e o “Ano (e)” da guia e clicar no botdo “OK (f)”:

Agdo Editar Aplicagdes Consultas Tabelas Relatdrios Configuragic Ajuda  Janela
BIDEWI X2 00005 B sHY
@ Processo - Geragdo de Guia
Guia | Tramitagiee |
Ano  Ndmero =
2012 Aproveitar Guia - (a) Consulta Reduzida Verifica Partes J
Origem Gerada em Servidor
[Csup |Coordenadoria de Suporte Técnico aos Usudriog Gl Eh§| | 43492
Destino . —
GMABL ﬂk}abin&t& do Ministro Antdnio José de Barros Levenham {’"'ar_H
Pmccssos Himera Kiio
Namere Dig Ane OrgTrtVara Vol DocAp ‘ l— o Tram. Auto.
- | l— | Effe2fae0c]s fosfor22 | - , [ ]
| | |— |—|— OK ‘ Cancela ‘ —
| | HEIEE B
| | I 1 |
| | HNIEEEER amas |
Guias Recebidas no Ultimo Més (f) @ ol
Localizar % “mE
Local de Origem Geradaer Ano Hamer B
- . 50 an S 1
Secretaria da 5° Turma I 10/08M12 2010 188 —
lv¥ Avisa Relator Diferente
(c) [ Aviza Pcligio Pcndente

Localizar
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Cancelar

(d)
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11. Para consultar um processo, selecione-o e clique no botdo “Consulta Reduzida (a)”, serd aberta em
nova janela (b), o resultado da consulta contendo as informacgdes sobre o processo:

Agén‘fhgimhﬂmﬂﬁ{ﬂaﬁmﬂﬁﬁas'%gﬁn&sﬁn‘r ltas  Imprimir  Ci lho Superior Tabelas Produgdo Estatistica Ajuda Janela

BIODEW X £/ 00005 @65

M - Aproveitar Guia Conszulta Reduzida <:| “
[csup™ " [coordenadoria de Suporte Técnico aos Usuarios e —
fomas | abinete do Ministro Antnio José de Barros Levenhagen

R Sl [200s s fosfor22 R [mems
H_

Retornando da Procuradoria Geral do Trabalho

Para emizsdo de parecer

Distribuido ordinariamente ao Exm® Ministro ABL - T4 em 12/02/2010
Autuado

Andamento inicial

adastro pré-autuacio

23/01/2010 |CCP Andamenta inicial
29/01/2010 |CCADP Para classificar & autuar
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12. Ao clicar no botdo J (a) da janela “Consulta Reduzida (b)”, O sistema apresentara um relatério com
as partes e as movimentagdes na janela do “Previsualizador (c)”, também é possivel exibir este
relatdrio ao clicar no botdo “Verifica Partes (d)”:

Acdo Orgdos Judicantes Editar Processo  Guias Petigio  Sessio  Consultas  Imprimir  Conselho Superior  Tabelas  Produgdo  Estatistica Ajuda  Janela

BOohEW X2 0000 | & @

Processo - Geracdo de Guia ==
Guia | Tramitacies I
Ano  Nimero
2012
Origem Gerada em Servidor
lcsup |Coordenadoria de Suporte Técnico aos Usui— - .
o — Consulta Reduzida am b =]
3 i | |zabinete da Presidéncia e e e o e
Processos Tipo Namero Dig Ano OrgTrt Vara Fase Atual:
Tipo Nimero  Dig Ano OrgTrtVara| _‘ RR 106740 [43 [1997 [5[03 [0108 [rr [ 22146m1
-
d @ : H | = TR Espelho do Processo
apesproc: Previsualizador _ (c) =R EE
Arqui ibir  Aj L Commieto [~ comInteiro Teor
Arquive  Exibir  Ajuda  Resumido
B2E @x| @9 ] ™ | Pagina |1 ? I
Sistema de Enforrr.at;ﬁes Judicidrias - S5IJ A
Espelho do Processo em 28/08/2012
hdoria-Geral da Unido do oficio No. E.mrzmzrs] (a)
p de Julgamento.
S T e (T
R em razdo do provimente do AIRR (RA 928/2003) Re
Drata da Autuacgio: 21/05/2070 Volumes: 3 Apensos: 0 Doc Agravo para processar o Recurso
COrigem: AIRR - 106740-45.1997.5.03.0108 Recebidqg ET0/2012/SETR1 para Procuraderia-Geral da Unidio e
Prevencio :ZD-RR - 621887-07.2000.5.03.5555 rdoria-Geral da Unido do oficio No. 555/2012/SETR1 4
Relator: Lelio Bentes Corréa Orgdo Judicante: T1 Processo aguardando julgamento para dia 15/08/201: - |
L1 | Utima Distrib.: 5414/2010 Prevencio de 28/05/2010 lote 1 sublote 1

Execucdo
RECORRENTE(S): =
. Guia
000013362 UNIAD (SUCESSORA DA EXTINTA RFFSA) [ I_J
PROCURADOR ‘Luiz Henrique Martins dos Anjos aratriagem |1881_ [2010
para autuar e distribuir |5E7E2  [2010 J
RECORRIDO({S):
000851890 EDIR SILVA MENDES
ADVOGADO: Nicanor Eustaquio Pinto Armando
DATA DATA
PETI(;JE\D TIPO PROTOCOLO JUNTADA ASSUNTO IN |
Proce || 4 | i |
Pani
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Como alterar guias
1. No menu “Aplica¢gdes = Guias = Processo TST = Alterar...” :

Acdo Editar |Aplicagdes | Consultas Tabelas Relatorios Configuragio Ajuda Janela

B ! D @ Triagem 3

—

Movimentagdo Interna r
@ Abertura

Gerar Votos em lote
Gerar Despachos em Lote
Gerar Desp. em Lote (c/ insercdo desp./acord. TRT)
/ Gerar Votos em Lote (¢/ insergdo desp,/acord, TRT)
e-Recurso J C C C
Carregar votos para o eAcdrdaos S IStema de ApOIO a Gabl neltes
Planilha
Exame de Votos (Novo)

Sala de Sessdo b

-

Processo TST b Gerar...

Peticdo ¥ Alterar... 4mmm | (a)
Processo TRT (Ndo Autuado) b Receber...

Guias

-

Assuntos de Processos

Consultar...

Excluir..
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2. Preencha os campos “Ano e Numero (a)” e carregue a guia que sera alterada, clicando no botdo ~
(b) ou teclando “F8”.

3. Na secdo “Processos (c)”, é possivel adicionar outro processo na guia, selecionando uma linha e

clicando no botado D (d), ou excluir processo, selecionando-o e clicando no botdo X .

4. Para alterar o motivo de andamento para um processo, clique no botdo J (e) correspondente
ao processo desejado e escolha uma descricdo de motivo disponivel.

5. Para alterar o motivo padrdo no andamento, clique no botdo J do campo “Andamento Padrao (f)”
e escolha uma descricdo de motivo disponivel. Defina se o motivo padrdo sera atribuido para todos
0s processos ou apenas para aqueles que tiverem sem motivo, marcando o campo “nos motivos
em branco (g)” ou “em todos os registros (g)”. Em seguida, cligue no botdo “Informar o
andamento padrao (h)”.

6. Caso deseje que o sistema ndo avise quando houver relator diferente ou peticio pendente,
desmarque as opcGes “Avisa Relator Diferente (i)” ou “Avisa Peticdo Pendente (i)”,

respectivamente:

Acdo Editar Aplicagbes Consultas Tabelas Relatorios Configuragdo Ajuda  Janela

[ JY X O @ b ||& @B sHE
Processo - Alteracdo de Guia EI@
Guia | Tramitagies |

I?U% ,m am| Consulta Reduzida e giicajfar e J

T)rigem | |Gerada em |Senrid0r

Destino

Proceszos :

Tipo Nomero Dig Ano OrgTrtVara Vol DocAp Nimero Antigo Tram. Auto.

B | T i @ | _
| | NI il |
| | ([ [T T T 111 ] |
[ [ HIRIEEEE =y | |

o < | | NI EEE Il |

| | NI EEE il |
[ [ HIRIEEEEE &y | |
| | [ T T T TTI ol |
| | NI EEE il — —

el I I s v [0 B

Andamento Padrio ;:amila‘p_&es Informar o ar!damento padrdo |

" - - oo

Secdo de consultoria a Gabinetes — SCGAB/CSUP/SETIN
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7. Para alterar o motivo de tramitacdo para um processo, clique na aba “Tramitag¢es (a)”, selecione o

processo desejado, clique no botao i] (b) e escolha uma descricdo de motivo disponivel. Caso seja
necessario, informe o complemento para a tramitagao (c).

8. Para alterar o motivo padrdo na tramitacdo, clique no botdo _] do campo “Tramitagdo Padrdo (d)”
e escolha uma descricdo de motivo disponivel. Caso seja necessario, informe o complemento para a
tramitacdo padrao (e). Defina se o motivo padrdo serd atribuido para todos os processos ou apenas
para aqueles que tiverem sem motivo, marcando o campo “nos motivos em branco (f)” ou “em
todos os registros (f)”. Em seguida, clique no botdo “Informar a tramitagdo padrao (g)”. Para salvar

a guia, clique no botdo (h) ou tecle “F10”:

Agdo Editar Aplicagies Consultas  Tabelas Relatérios  Configuragdo  Ajuda  Janela

BLhdam n |[[OC00Q | & @] sHE-

@ Processo - Alteracdo de Guia EI
cua | (a)
Tramitagtes dos Proc
Tipo Nimero Dig Ano OrgTrib.Vara Tramitagio Complemento _J£|
[ I T T 1075 T [= (b) | I el
IS A . A
| 0 ih I yny [ td H
[ T 117 rrr 1 © | il
I Trrrr I [ 24 .
[ T nrorr i [ Zd M
[ T 117 rrr T I fed W
T rrrr I [ ‘4 .
[ T T nrorr i [ i =
N N O O I fed
Tramitagdo Padrio , (g)
| El |- (d Informar a tramitac3o padrdo |
Complemento {* nos motivos em branco
J " em todos os registros }-
1 |

(e) |
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Como receber guias

1. No menu “Aplica¢gdes = Guias = Processo TST = Receber...” :

Acio Editar [Aplicacdes | Consultas Tabelas Relatorios Configuracio  Ajuda Janela

ﬁ | D g Triagem »
Movimentagao Interna 3
Gerar Votos em lote

Gerar Despachos em Lote
Gerar Desp. em Lote (c/ insergdo desp./acord. TRT)
/ Gerar Votos em Lote (¢/ insercdo desp./acord. TRT)
e-Recurso 3 = = =
A Sistema de Apoio a Gabinetes
Planilha
Exame de Votos (Novo)
Sala de Sessdo 3
Guias 3 Processo TST 3 | Gerar... |
Assuntos de Processos 3 Peticdo 3 Alterar...
Processo TRT (Nio Autuado) > Receber... ¢S I:(a)
Consultar...
Excluir...

2. Ao abrir a janela “Processo — Recebimento de Guia”, a aplicagao avisara quantas guias nao recebidas
a unidade possui (a):

Acdo  Editar Aplicagies Consultas Tabelas Relatdrios  Configuragdo  Ajuda  Janela

IDEmlxlﬁlooeel&lmlmall

Verifica Partes

@ Vocé possui 2 guia(s) ndo recebida(s). _ (a)

Duvidas? Ligue CAS 4040 Secao de consultoria a Gabinetes — SCGAB/CSUP/SETIN
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3. Clique no botdo _] (a) para visualizar a lista de guias a receber.

4. Najanela “Relagao de guias para este local (b)”, selecione a guia a ser recebida e clique em “OK (c)”:

Acdo Editar Aplicagies Consultas Tabelas Relatérios Configuragdo  Ajuda  Janela

l—] D@g X F OOQO [ @ bHEiJ

@ Processo - Recebimento de Guia |_:|||E|_||23|
Guia | Tramitaclies |
Ana Humero J e
012 E -- rifica Partes
Origem Gerada em Servidor
| | |
Fecitrn Peeonza e
Relagdo de guias para este local - IEI
Processq
Tipo Localizar |Secretaria dal? Turma% m. Auto.
B |
Secretana da 1* Turma 012 78106 21;’0&:‘2012 :_
L
| |
Localizar am| (o Cancelar
Duvidas? Ligue CAS 4040 Secdo de consultoria a Gabinetes — SCGAB/CSUP/SETIN
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Para carregar a guia selecionada, tecle “F8” ou clique no botdo i (a).
Para receber a guia, clique no botdo “Receber (b)”.

Caso haja processos ainda ndo verificados na guia, o sistema pedird uma confirmacdo para o
recebimento, como na figura seguinte. Neste ponto, é possivel ignorar os processos nao verificados
e continuar com o recebimento, clicando em “OK (c)”, ou cancelar para conferir os processos
restantes:

Acdo Editar Aplicagbes Consultas Tabelas Relatérios Configuragde Ajuda  Janela

B LOEw| X/, 4—‘{ (a) L e @ eds

| 1 (b) — ——
@ Processo - Recebimento de Guia 4 |_|:|_||_IEI_||_EX§_|
Guia | Tramitaciies |
Ano  Numero o
012 | [78108 ﬂ Cadigo de Bamas | Receber | Consulta Beduzida Verifica Partes
Origem Gerada em Servidor
|SETR1 |Secretaria da 12 Turma 21082012 - 14:38 [ 30770
Destino
GMLBC |Gﬁbinete do Ministro Lelic Bentes Corréa
Processos
Tipo Hiamero I]ig Ano (')rgTrl\.rara \.“ol Doc.&p Nimero Antigo Excl. Motivo Tram. Auto.
IRR 1118 |29 | 2010 0ooo 430 | |=|||Concluso ao Relator
| | |
RR 18100 (17 (2008 (5 |04 (0024 | 4 0 O 430 | = ||Concluso ao Relator
| I |
IRR 50640 |76 | 2007 |5 o7 | 3 oo 70170440 .8 430 | = ||Concluso ao Relator
| ] |
IRR 301140 |63 | 2007 0341 | 3 J0 0 B01/2007-341-04-40.9 430 | =||Concluso ao Relator
| ] |
[ [ I_I_I—I_I_I_I—I—I = o
[ [ (Irr rnrri Avisol o | I
[ [ [T T T T 1T = =
| | '_ |—’_ '_ l— |— Atencdo! Existern processos que ndo foram confirmados —
| | l_ |—’_ l_ |— |— l bk através de cédigo de barras. Clique "OK" para receber ou =
J [ [ l_ |—|_ l_ I_ |— "Cancelar" para fazer alteragdes. o
(c) |mmmp oK
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9. Para facilitar a verificacdo dos processos que constam da guia, é possivel utilizar o leitor de cédigo de
barras, clicando no botdo “Cédigos de Barras (a)”, que habilitard o campo “Proc.(Num/Ano-DV) (b)”.
A medida que forem sendo feitas as leituras, os processos encontrados na guia serdo marcados com

¥ (o).
10. Para consultar um processo, selecione-o e clique no botdo “Consulta Reduzida (d)”.

11. Para visualizar as partes de um processo, selecione-o e clique no botdo “Verificar Partes (e)”. O
sistema apresentara um relatério com as partes e as movimentagdes na janela do pré-visualizador:

Guis | Tramitagtes |
Anc  Hamero Proc_ [Hum/Ano-DV] 5
EDD? 5333?9 ﬂ |_922 IM |8— Cadigo de Barmras | Receker | Consulta Fleduzida| Verifica Partes
Origem I I’ Gerada el Servidor
[CCADP Coordenadoria de oo, Sutuagio e Dist®uigio de Processos | |
(b)
Destino (a) (d) (e)
bMEMF‘ pabinete dao Miniztro Emmanoel Pereira —
Processos
Tipo Himers  Ano  Vara TribSeq Dig Vol Doc Ap Excl. Motivo Tram. Auto.
| R | 640 | 2006 | 010 18] 40 7 [0 o T hao =1 |conciuss ao Relator
+ [IRR [ 723 [zo06 [ 141 [ 18] a0 2 [0 o 1T k3o |[EillEonciuso ao Relatar =
(c) |mmmy o l2IRR | 27 [ 2008 [ oo 0] 40[ 0 [0 |0 [ ka0 =) llconclusa a0 Relator
[BIRR | 224 [2005 [ w4 17[ 40 9 [0 o [ ke 5 |fconciuso aoRelstor
[oIrR [ 646 | 2006 [ o076 [ o3 40 & [0 07 1 ko = |fonciuso ao Relstor
 JRR [ 1ees [ 2005 | a0 [ oef 40[ 0 [0 0 1 hao 5 |fconciuso aoRelstor
= [FR [ 19674 [ 2002 o15[ oa] 40 2 [0 [0 T hao = |Conciuss ao Relator
 [BRR [ 227 [2006 [ oot [ 13] 40| 3 [0 [0 1 30 1= |jconciusn ao Relator —
[LIRR | 676 2005 | oso [ oz 40 3 [0 0 T hao = |concluso ao Relator
| JuRR | g2z [ zoos | o7 [ oz2f a0 & [0 o T o 5 encuso acRelstar
12. Para visualizar as tramitagdes dos processos, clique na aba “Tramitagées (a)”:
Guia I Tramitagdes I-
Tramitagies dos Processos
Tipc Huamero Anoc VaraTribSeq.lig Tramitagio Complemento
L IRR 540 (2006 [o10 [ 15 [40 [7 | F | |Distribuido ordinariamernts | 20 GMEMP - CTS em 261 0/2007 B~
[2IRR 723 (2006 [141 [15 [a0 [2 7o Distribuido ordinariaments [20 GMEMP - CTS em 261 0/2007 [=d =
IRR 27 [2006 [ma[10 [40 [0 B7s [istribaide ordinariaments [0 GMEMP - CTS em 261 0/2007 B-
IRR zz4 [zoos [ora [17 [40 [2 7o [Distribaidu ordiorimne e [u GMEMP - CTS om 261 0/2007 4| =i
IRR 646 (2006 [ove [0z [a40 [5 [E7e Distribuido ordinariaments [20 GMEMP - CTS em 261 0/2007 [=3| =
IRR 1666 [z00s [401 [04 [40 [0 E73 Distribuaido ordinariaments [a0 GMEMP - CTS em 261 0/2007 B
IRF 10674 (2002 [o1s [o2 (40 [2 E7a Distribido ordinariamente [50 GREMP - CTE em 264 072007 [=3| =
IRR zz7 [zo06 Joo1 [13 [40 [9 7o [istribaido ordinariaments [20 GMEMP - CTS em 261 0/2007 B
IRR 676 [2005 Joso [0z [a40 [3 7o Distribuido ordinariaments [20 GMEMP - CTS em 261 0/2007 [-d =
IR 52z [zoo05 Joor [0z [an0 6 575 | =) |Distribaido ordinariamerts [a0 GMEMP - CTS em 261 072007 J=3| =
Duvidas? Ligue CAS 4040 Secdo de consultoria a Gabinetes — SCGAB/CSUP/SETIN
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Como consultar guias

1. No menu “Aplica¢gdes = Guias = Processo TST = Consultar...” :

‘Acio Editar [Aplicaches | Consultss Tabelas Relatorios Configuragio  Ajuda Janela

(2] | O&E Triagem 3
Mevimentagdo Interna »
Gerar Votos em lote

Gerar Despachos em Lote

/ Gerar Desp. em Lote (¢ insercdo desp./acord. TRT)

Gerar Votos em Lote (c/ insercdo desp./acord, TRT)
e-Recurso 2 = = =
Y Sistema de Apoio a Gabinetes
Planilha
Exame de Votos (Novo)

Sala de Sessdo 2

Guias

-

Processo TST 2 | Gerar... |
Assuntos de Processos » Petigio » Alterar...
Processo TRT (Mao Autuado) 3 Receber...

Consultal..._ (a)
Excluir... \

2. Ao abrir a janela “Processo — Consulta de Guia”, a aplicagao avisara quantas guias ndo recebidas a
unidade possui (a):

Acdo Editar Aplicagdes Consultas Tabelas Relatdrios  Configuragdo Ajuda  Janela

B 0hEW X,/ 0000 (s @ sHk|

2 — r
75 N § |
| . e |

@ Vocé possui 2 guia(s) ndo recebida(s). @ | (a)
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3. Preencha os campos “Ano e Numero (a)” e carregue a guia que serd consultada, clicando no botao
E] (b) ou teclando “F8":

4. Para consultar um processo, selecione-o e clique no botdo “Consulta Reduzida (c)”, sera aberta
em nova janela (d), o resultado da consulta contendo as informacgdes sobre o processo:

BIogw| x| el v ple @l e|Bes

SETR1 ecretaria da 1% Turma P1/08/2012 - 14:33 m

) Conta Reduzts | (0) |

o 2 o O - —
B e

oncluso ao Relator
Redistribuide ao Exm® Ministro LBC - T1 - art. 261, paragrafo dnico, do R
Publicado despacho.
Despacho divulgade ne DEJT.
guardando publicacdo de despacho ordinatdrio

pacho para publicacéo - despacho ordinatdrio
oncluso ao Ministro Presidente do Orgdo Judicante
Aguardando cumprimento de despacho

22/04/2010 JCCP dndarmento inicial
23/04/2010 |CCADP 'F'ara classificar e autuar
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5. Para visualizar as partes de um processo, selecione-o e clique no botdo “Verificar Partes (a)”. O
sistema apresentard um relatorio com as partes e as movimentacdes na janela do pré-visualizador

(b):

Acdo Editar Aplicagbes Consultas Tabelas Relatdrios Configuragdo  Ajuda  Janela

BOE®Y X 2| 0000|&% =

Processo - Consulta de Guia l
12 758106 Gerar em Arquivo Consulta Reduzida Verifica Partes
SETR1 cretaria da 1 Turma 10082012 - 14:38 770
MLBC ‘| jcabinate do Min - (b) B =
Arquive  Exibir  Ajuda
-| [arr 18 EE‘:%|X|Q@|EEEE|Pégm:|ﬂ |?
RR 18100
RR 50640 =
IRR 301140 || ITribunal Superior do Trabalho - TST Pag
Eistema de Informagdes Judicidrias - S5IJ Datal
zpelho do Processo em 05/09/2012 Horal
Sl AV
i3 Data da Autuacio: 23/04/2010 Yolumes: 2 Apensos: 0 Document
Origem: AIRR -1118-29.2010.5.04.0000 Recebido em :
Referéncia: RO - 18100-17.2008.5.04.002« E
Corre Junto: RR 18100-17.2008.5.04.0024 E
Relator: Lelio Bentes Corréa Orgio Judicante: T1 g
Ultima Distrib.: 3956/2010 Ordindria de 30/04/2010 lote 1 sublote 1 :
]
]
AGRAVANTE(S): :
i
002239374 COMPAMNHIAESTADUAL DE GERAQ;QD E TRAMSMISSAD DE ENERGIA ELETRICA - E
QUTRAS :
i
ADVOGADO: Claudio Jerdnimo Carvalho Ferreira |
]
4 »
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6. Paravisualizar as tramitagGes dos processos, clique na aba “Tramitagdes (a)”:

N T ——
BIDEW X 20000 |s @@

am| (o)

H
IRR 1118 (29 2010 5[ 04| cooo ]

RR 18100 [17 [2008] 5[ 04| oozs

IRR 50640 [76 [zo07 [ 5 [o4 [ 0017

IRR 301140 [63 [2007[ 5 o4 [ 0341

R

7. Para exportar as informag0es da guia para um arquivo, cliqgue no botdo “Gerar arquivo (a)” e escolha
quais dados serdo exportados (b). Em seguida, informe o nome do arquivo e o local em que sera

salvo (c):
Acdo Editar Aplicagdes C Tabelas H | Cenfiguragde  Ajuda  Janela

Bl oaw x| ol ool @ [|e@s|

Guia

Dados da Guia

forz
[setR1 —[oecretor ga 1= Turma
femiec | abinste do Ministro Lelio Bentes Corréa

Frocesso

] I— 0
D enominacao da Parte Jz0770 |
Ratts 31/08/2012 - 10:26 Mfa3492 |

Advogado/FProcurador

Gerar

KU

MNome Data de modificag...

4 8 Computador (1 Arquives de Pragramas 26/06,/2012 11:51 Pasta de arqui
> &L, SISTEMA (C:) L. Arquivos de Programas (x86) 31/08/2012 15:57 Pasta de arqui|
b = ARQUIVOS (D:) ﬂ Config.Msi 22/08/2012 08:13 Pasta de arqui
[ s CSUP_GERAL DMWSETIN) (G:) .j Documents and settings 2770772012 08:58 Pasta de arqui
5@ TMP (W\WSVLK026) (H:) || FTRSettings 26,/08/2011 17:06 Pasta de arqui
& GE PNIVELS (WSETIND (K:) Ll Intel 24/08/2011 15:51 Pasta de arquir
L s USUARIO DMSVLX040) (P} j log 20/06/2012 14:40 Pasta de arquir
> 5= SISTEMAS OONSISTEMAS) (S2) .H PerfLogs 14,07 /2009 00:20 Pasta de arquiv
> &® SETIN_DOC QNSETIN (T:) | ProcessoVirtual 20,/06/2012 16:16 Pasta de arquiv -

|

Mome: 78106_2012
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Como excluir guias

1. No menu “Aplica¢des = Guias = Processo TST = Excluir...” :

Aco Editar [Aplicacdes | Consultas Tabelas Relatorios Configuracio  Ajuda Janela

Bl L@l e >
Movimentagao Interna 3
Gerar Votos em lote

Gerar Despachos em Lote
Gerar Desp. em Lote (c/ insergdo desp./acord. TRT)
/ Gerar Votos em Lote (¢/ insercdo desp./acord. TRT)
e-Recurso 3 = = =
i Sistema de Apoio a Gabinetes
Planilha
Exame de Votos (Nove)
Sala de Sessdo 2
Guias 3 Processo TST 3 | Gerar...
Assuntos de Processos 3 Peticdo 3 Alterar...
Processo TRT (Méo Autuado) 3 Receber...
G
Excluir... _ (a)

2. Preencha os campos “Ano e Nimero (a)” e carregue a guia que sera excluida, clicando no botédo .EI
(b) ou teclando “F8".

3. Clique no botdo X (c) para excluir a guia:

Acdo Editar  Aplicagdes C It Ta R i Confis gdo  Ajuda Janela

EIDG")D{ﬁﬁi (©) I&IEISHII
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