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Depois da etapa de confec¢do da minuta de despacho ou de voto, o processo ficard aguardando a fase de
tramitacdo. A primeira fase de tramita¢do do processo é a liberacdo da minuta para assinatura ou revisao.
Essa tela serd acessada clicando no seguinte caminho: Aplicagdes =» e-Recurso =» Liberar Minutas para
Assinatura ou Revisao:

Acdo  Editar | Aplicagdes | Consultas Tabelas Relatérios Configuracde Ajuda  Janela
|_] |__L| @ | Triagem ¥
[—— Movimentacdo Interna »

@Abertura i

Gerar Votos em lote

Gerar Despachos em Lote
/ Gerar Despachos em Lote (Movo)

Gerar Votos em Lote (Novo)

R Sistema de Apoio a Gabinetes

Gerar Votos em Lote (¢ insercdo desp./acord. TRT)
e-Recurso ] Editor
Carregar votos para o eAcorddos |
Planilha

Exame de Votos (Movo)

Liberar Minutas para Assinatura ou Revisio _
Revisar DESPACHOS e Liberar para Assinatura
Revisar VOTOS e Liberar para Planilha

] ]
SbeESEEn Visualizar VOTOS liberados para Planilha

i ]
= Assinar Decisdo por Certificagdo Digital

Assuntos de Processos J . .. .
| Assinar Decisdo por Login

Liberar DESPACHOS para Publicagdo/Imprimir
Liberar VOTOS/ACORDAQS para Publicagao/Imprimir
Liberar DESPACHOS p/ Publicagdo - Outras Unidades
Imprimir Minutas de DESPACHOS/VOTOS

Na tela de envio para assinatura ou revisdo, virdao preenchidos os campos "Unidade Administrativa (a)
(identifica a lotagdo do usuario que fez login no SAG) e "Responsavel (b)" (identifica quem salvou o
documento por ultimo):

Acde Editar Aplicagdes Consultas Tabelas Relatérios Configuragdo  Ajuda  Janela
BIODEW X L 0000 & @]9k
Liberar minutas para revisdo/assinatura - GBMNTRAM @

Informagées Administrativas
Unidade Administrativa

}GMALE }Gabinete do Ministro Alberto Luiz Bresciani de Fontan Pereira
Responsavel
|P003555 |U BIRATAN APOENA COUTO COSTA

I (a)

(b)  Voto/Despacho

Categona de Documentos Selecionar todos os processos | |

| | Todos os Processos COM Petigio Pendente [

Fase cons. N° Proc. consulta Todos os Processos SEM Petigio Pendente |

| | 3 i Selecionar oz | 10 primeiros processos |
Signatario Ultima Publi- Unid. Pet. Proc.

Fase Nidm. Processo N°Doc Tfpo Doc. !Relator} Tramitagdo cével Public. Pend Virtual  Situagéo Minuta Dt.Situagdo Cat? Liberar p/ Rev./Ass.

IIEIP.ﬁIﬁ.r-J.J'A.F'UEr-l.ﬁ.C Nao |Em Elaboragio - esté ainda 4 311052012 | néo ORI TL= R
| l_l | | [ [T | [ B

Duavidas? Ligue CAS 4040 Secdao de consultoria a Gabinetes — SCGAB/CSUP/SETIN



SISTEMAS JURIDICOS
SAG — SISTEMA DE APOIO AOS GABINETES

(st

Tribunal Superior do Trabalho

E-Recurso - Tramitacao de Processos

Proceda da seguinte forma para liberar os votos para assinatura ou revisdo:

Imprimir

1. Primeiramente, selecione o(s) processo(s) que deseja liberar para revisdo ou assinatura marcando a
caixa "Liberar p/Rev. /Ass. (a)" da linha correspondente aos processos. Para essa selecdo, pode-se
ainda, utilizar os filtros apresentados no canto superior direito da tela (b), os itens desse filtro trardo
0S processos e marcario a caixa de selecdo "Liberar p/Rev. /Ass. (a)".

Os filtros sdo:
a. Selecionar todos os processos;
b. Todos os processos com peticdo pendente;
c. Todos os processos sem peticdo pendente;
d. Selecionar os X primeiros processos onde X é o numero de processos;

2. Se o processo a ser selecionado ndo estiver visivel na tela, entdo ele poderd ser selecionado
digitando o n2 do processo no campo "N2 proc. consulta (c)” (devera ser digitada apenas a primeira
sequéncia numérica que constitui o nimero do processo sem o digito) e teclar Enter. Quando
encontrado o processo, deverd ser marcada a caixa "Liberar p/Rev. /Ass. (a)".

3. Uma vez selecionado(s) o(s) processo(s) para liberacdo, clique no botdo OK (d):

Acde Editar  Aplicagbes Consultas Tabelas Relatérios Configuragdc Ajuda  Janela
B OEw X 2 0000 & @ 6
@ Liberar minutas para revisao/assinatura - GBMNTRAM @
Informagées Administrativas
Unidade Administrativa
I [
Responsavel
| |
(c)
Minutas de Voto/Deggracho
Categoria de Documeni| Selecionar todos os pr I
[ | Todos os Processos COM Petigio Pendente | (b)
Fase cons. N° Proc. consulta Todos os Processos SEM Petigdo Pendente [
| | 5640 i Selecionar os | 10 primeiros processos [
Signatario Ultima Publi- Unid. Pet. Proc.
Fase Nim. Processo N°Doc Tipo Doc. (Relator) Tramitagdo cavel Public. Pend Virtual Situagdo Minuta Dt.Situagdo Cat? Liberar p/ Rev./Ass.
[ RR|[  100-1220035.02.0052] 1 | Voto | GMALB [UBRATANAPOENA CC[Sim | Nio | Ndo [Em Elaboracdo - estd ainda €| 31/05/2012 | Ndo [~ Editor | Histérico
AIRR : 446] 2 | Despacho | GmaLs |rapnaeLTExERADAEM | nwao | néo JEmElaboraciio - esta ainda 4 2ar02/2012 [ Editor | Histérico
| | [ | | [ A
[ [ [ [ [ [ [ I
[ [ [ [ [ [ [
| | [ | | [ |
[ [ [ [ [ [ [ [ (@
[ [ [ [ [ [ [ [L—
| | [ | | [ | O
[ [ [ [ [ [ [ r
[ [ [ : [ [ [ o
| | [T () | [ T =
[ [ [ [ [ [ [ r
[ [ [ [ [ o

| Salvar (copia) |

Sair |

Duavidas? Ligue CAS 4040
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ATENCAO: A mensagem "Deseja liberar minutas para assinatura ou para revisdo?" serd mostrada. Nesse
momento, clique no botdo "Revisdo (a)" se deseja mandar esse(s) processo(s) para revisdo ou clique em
"Assinatura (b)" se deseja enviar o(s) processo(s) direto para que o Ministro assine-o(s) digitalmente. Se
clicar no botdo "Cancelar (c)", ndo sera concluida a liberagao:

o =

Atencdo @
l ke Deseja liberar minutas para assinatura cu para revisdo?
[ Revisio | Assinatura | Cancelar |
(@) (b) (c)

4. Se for minuta de despacho e tiver sido liberada para revisdo, o acesso a ela sera feito no caminho
Aplicagdes = e-Recurso = Revisar DESPACHOS e liberar para Assinatura:

Acdo  Editar | Aplicagdes | Consultas  Tabelas Relatérios Configuragde  Ajuda  Janela

(2] |__"| @I Triagem »
Movimentacio Interna 3 @
Gerar Votos em lote

@ Abertura

Gerar Despachos em Lote
/ Gerar Despachos em Lote (Novo)
Gerar Votos em Lote (MNovo)

Gerar Desp. em Lote (c/ insergao desp./acord. TRT)

Sistema de Apoio a Gabinetes

e-Recurso 3 Editor

Gerar Votos em Lote (c/ insercdo desp./acord. TRT)

Carregar votos para o efcarddos - : z =
9 P Liberar Minutas para Assinatura ou Revisdo

Planilha Revisar DESPACHOS e Liberar para Assinatura _

i) Revisar VOTOS e Liberar para Planilha

Sabde Sessso ¢ Visualizar VOTOS liberados para Planilha
i ]

s Assinar Decisdo por Certificacdo Digital

Assuntos de Processos »

Assinar Decisdo por Login

Liberar DESPACHOS para Publicagdo/Tmprimir

Duavidas? Ligue CAS 4040 Secdao de consultoria a Gabinetes — SCGAB/CSUP/SETIN
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5. Para revisar a minuta de despacho liberada para revisdo, clique no botdo “Editor (a)”, o despacho
sera aberto no editor do E-recurso:

Acdo Editar Aplicagies Consultas Tabelas Relatérios Configuragdo Ajuda  Janela
BIOhEw X »2 0000 | &% @ 8cE
@ Revisar e liberar DESPACHOS para assinatura - GBMNTRAM

Informagées Administrativas
Unidade Administrativa
IGMALE }Gahinete do Ministro Alberto Luiz Bresciani de Fontan Pereira

&

Minutas de Voto/Despacho

Categoria de Documentos Selecionar todos os processos |

[ | Todos os Processos COM Petigio Pendente |

Fase cons. N° Proc. consulta Todos os Processos SEM Petigido Pendente [

| | . % Selecionar os IT primeiros processos |
Signatario Ultima Publi- Unid. Pet. Proc.

Fase Nam. Prooesso N°Doc Tipo Doc.  (Relator) Tramitagdo cavel Public. Pend Virtual Situagdo Minuta Dt.Situagdo Cat? Revisar

'5000000] 2 | Despacho | GWALD |WARTAAVESDEFGIERE | Nao|  Jemrevisio ] ooaizoto | nso [ e RN
| ARR | 10740-72.2008.5.21.0018| 3 | Despacho | GMALB |[WALTER MAGELA BOI[Sim | Nio | Néo [Em revisdo | 2800212012 | Sim r_Eiur Histérico
¥

| ARR|[ 16940-77.2005.5.01.0045[ 1 | Despacho | GMALB [WALKYRIADEASSIS N&o| SETR3 | Ndo | Ndo |Emrevisio [ 1012/2009 | NGo [~ EJlr | Historico
[ ARR|[ 17640-942007.5.04.0014] 1 | Despacho | GMALB [ANDRE AMARAL DE O[Sim | Néo | Néo [Em reviséo | 26102009 [nEe [T

Histdrico

(a)

6. Para alterar (editar) a minuta gerada nessa janela, cligue com o mouse em qualquer posi¢cdo da
mesma no “painel de edi¢do (a)”, uma Unica vez. O Word sera carregado e a minuta disponibilizada.
Depois de alterada a minuta no Word, feche o documento (clique no X do MS-Word no canto
superior direito da tela (b)) em seguida surgirda uma mensagem do Word pedindo para que confirme
o salvamento do documento, clique em “Salvar (d)” para salvar:

EEl Editor do eRecurso - GEeRecur ==

Confeccio | Pecas() |
cProcesso Edigio
MNimero ig Ano Org Trt Vara | WMinuta de Voto/Despacho Imprimir

.?\ 10740 IE 2008 [5 [21 [o019 7"agem ——

Minuta de Voto/Despacho

Tipo: ( Voto 1 M I+ Publicavel? —
¥ Mérito ;
i 1 ; >
Despacho [(‘ e v Corre-junto ,ﬁ

L, d= ==-=‘==#

Fase N® Descrigido do Documento Situagio Categ? | | [mez=ce == gulazr =z did =
[AIRR Izamzfzmz DESCRICAD DO DOCUMENTC [LIBERADA PARA ASSINATURA ﬁau fpeauizizes do azs. B3e @ =|
[AIRR = RICAD DO DOCUMENTOJEM REVISAO ’
[aRR [ 5 Ewuzfzmz DESCRICAO DO DOCUMENTC [EM ELABORACAD - ESTA AINDA EM EDIC, ﬁ = za Bg . pox 1 2
oz : =
Fungo do Magistrado| R : : 7l
Nata A Fdicin B CLT, a walidadd
o= - i ATRR-10740-72.2008.5.21.0019-03 [Modo de Compatibili Aicrosoft Word 2 N——
Pdgina Inicial | Inserir Layout da Pdgina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibigdo Suplementos Acrobat &3 (a) zegulaz. -IH:I
R

=2 4 Courier Mew -1z - % ] * = da Sl
=) el T Ar PA |, 1

E N| 7 S8 -~ abe x, X =) e )

1 W . A e Estilos  Alterar | Edigdo are foiifem s pasa Seglesl s 4

F = v Aav | A A Réapidos ~ Estilos - de CFC, nic & cabivel na fase secuz=al,

Area de Transferéncia Fonte Pardgrafo Estilo e e e S T e s
L S S O R NN O 2N AN KR T TR € KRN T XN E TN TN NG TN R s fase recwrsal a regularizagic ¢a representagid)

‘—1 2 do st 13 do CPC, cuja aplicasdo o2 metrings ac Juiz
Agravante . FRANCISCO DAS CHAGAS CARLOS DE SALES E OUTROS i [ 1
=

Advogado Dr. Carlos Gondim Miranda de Farias
Zgravade : MUNICIPIO DE SANTA CRUZ Microsoft Word ==
advogads _: Dr. Ivanildo Ferreira Lima Filho =
Deseja salvar as alteraces em
AIRR-10740-72.2008.5.21.0018-03?
DECISsSAO [ salvar | [ MEocsalvar | [ Cancelar |

(=]
Diz a Rgravante, em sintese, gue o recurse de revista | .
849 (—} L} +

Pagina: 1 de3 | Palavras: 622 | &8 Pclrtugues[Brasll] | || Em = =

(c)

Duavidas? Ligue CAS 4040 Secdao de consultoria a Gabinetes — SCGAB/CSUP/SETIN
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7. Para liberar os despachos para a assinatura clique em “Assinatura (a)”, serd exibida uma janela de
didlogo do sistema solicitando a forma da assinatura. Clique em "Assinatura digital (b)" para assinar
digitalmente ou em "Impressao (c)" para a assinatura convencional:

Acdo Editar Aplicagies Consultas Tabelas Relatérios Configuragdc Ajuda

B OEW X L2 0000 | & | @) b &

@ Editor do eRecurso - GBeRecur I =
Confeccio | Pecas(*) |
Prooesso Edigdo
Nimero  Dig Ano OrgTrl\."ara Consuli (d) Assuntos Minuta de Voto/Despacho Imprimir
|:: 1074072 [2008 [5 [21 [0019 Triageml| Bgravante: ERANCISCO DAS CHAGRS CARLOS DE SALES E OUTROS
dvogado : Dr. Carlos Gondim Miranda de Farias
gravade : MUNICIPIO IE SANTA CRUS
Minuta de Voto/Despacho = < Publiciver? Pdvogado : Dr. Ivanilds Ferreira Lima Filho
ipa: 0 . v Publicavel? —
* Despacho [G LA v Corre-junto? ,@
- " Expediente pEcisio
L, Diz a &g , em =i . que o de revistd
Fase N° Descrigdo do Documento Situagio erece regular trinsito, ac arguments de gue restaram atendidos o=

P‘-\IRR '_2 IZ&I'DZI‘ZD 12 - DESCRICAQ DO DOCUMENTC |LIB ERADA PARAASSINATURA

brR [ 2E ICAD DO DOCUMENTEM REVISAO

[SRR ™[5 [28/02/2012 - DESCRICAO DO DOCUMENTC[EN ELABORACAD - ESTA AINDA EM EDIC, fio BE =1

kequizitos do are. 896 da CIT.

Sem rasdo.

Fungéo do Magistrado |
Data Elaboracéio Responsavel Edicdo

2810212012 P003855 UBIRATAN APOENA COUTO COSTA

ModeloiTriagem
Modelos de Despacho

ACORDO - DEVOLUGAQ AUTOS ORIGEM

ACORDO ATRAVES DE OFiCIO

ACORDO MODELO COM ERRO

AIRR - APOSENTADORIA - DECISAO MOLDADA 0J 361 - NEGAR PROVIMENTO

AIRR - DECISAO INTERLOCUTORIA - SUMULA 214

AIRR - DECISA0 MOLDADA A SUMULA OU 0.J. - DENEGAR SEGUIMENTO 557 CPC
AIRR - DESERGAO DO RR :

AIRR - EXECUGAO - CONT PREVIDENCIARIA - FATO GERADOR. - DENEGAR SEGUIMENTO
AIRR - IRREG REPRESENTACAD DO RR - 0J 373 - NEGAR PROVIMENTO

AIRR - IRREGULARIDADE DE REPRESENTACACQ DO RO OU DO RR

AIRR - NAQ CONHECIMENTO - IRREGULARIDADE DE REPRESENTACAQ
4| i

| Assinatu ral

Devolver P/ Edigio incia cam o

© Regional nio do iniric da XXX,
ra Agravante, por irregularidade de gio, eis quea
Epr:::nr.ar_la por ocasilo da interposiglo daguele apelo encontrase ex
fforoctpiz sem = devida ieagls, fato ver=o.

. validad
Atengio @ Eo de ==j
. . - Raz, gque
, Liberar DESPACHO para assinatura "digital” ou e
I LY impressio (assinatura convencional)? 2 3\'1mu]1

arizar
Impressio | Cancelar | becuzr=al,
k2 Corte:|

izzfvel ma fase recwssl 2 regulerizagio da sepresentacid
2 forma do art. 13 do CPC, cuja aplicagdo 52 restring a0 J\;fzﬁ

3

Le 2 edigio da Lei 11.276€/Z00€ nio r.nj

de al = déncia desta Corte, a qual estd e

consolidado no Supremo Tribunal Federal,|

konforme se infere do seguinte precedente:

1

(a)

E possivel também retornar a tela “Revisar DESPACHOS e liberar para Assinatura” para a partir da
mesma liberar a minuta para assinatura, para isto basta clicar no icone “Retornar (d)” na barra de

tarefas.

Duavidas? Ligue CAS 4040

Secdao de consultoria a Gabinetes — SCGAB/CSUP/SETIN




TST

Tribunal Superior do Trabalho

SISTEMAS JURIDICOS
SAG - SISTEMA DE APOIO AOS GABINETES

E-Recurso - Tramitacao de Processos

8. Caso tenha optado por retornar a tela “Revisar DESPACHOS e liberar para Assinatura”, clique na
caixa “Revisar (a)” correspondente ao processo em seguida em “OK (b)”, serd exibida uma janela de
didlogo do sistema solicitando a forma da assinatura. Clique em "Assinatura digital (c)" para assinar
digitalmente ou em "Impressao (d)" para a assinatura convencional:

Acio Editar Aplicacies Consultas Tabelas Relatérios Configuracio Ajuda Janela
BIOhEw X 2 0000 |&% | @9 c&

Informagées Administrativas
Unidade Administrativa

@ Revisar e liberar DESPACHOS para assinatura - GBMNTRAM

leMaLB

Minnt h

de Voto/D

P

Categoria de Documentos

|Gahinete do Ministro Alberto Luiz Bresciani de Fontan Pereira

Selecionar todos os processos |

&

[ B Todos os Processos COM Petigio Pendente |
Fase cons. N° Proc. consulta Todos os Processos SEM Petigdo Pendente [
. - Selecionar os IT primeiros processos [
Signatario Ultima Publi- Unid. Pet. Proc.

Fase Him. P S50 N*Doc Tipo Doc.  (Relator) Tramitagd cdvel Public. Pend Virtual Situagdo Minuta Dt.Situagdo Cat? g,
[ AR|[  2024-03.2010.5.00.0000 2 | Despacho | GMALB |MARTAALVES DE FIGI[Sim | [ W&o | sim [Em revisdo [09i03/2010 [Nao [~  Editor | Historico | =

ARR o019) 3 | usRataNAPoENACIERE 0 | EEEEEE - cditor | Historico
[ ARR [ 10740-722008521.0018[ 5 |Despacho | GMALE |UBIRATAN APOENA CC[Sim | [NEo [Nao [Em reviséo [0z2/08/2012 [NEo 4@\ Editor | Histérico
[ ARR | 16840-77.2005.5.01.0045| 1 | Despacho | GMALB [WALKYRIADE ASSIS [Ngo[ SETR3 [ W&o [MNEo [Em revisdo [1or12rz009 | NEo Editor | Histrico
[ ARR|[ 17640-94.2007.5.04.0014[ 1 | Despachd| Atengio )| [=sor008 [NEo Editor | Histérico
| RR [ 22000-41.2007.5.02.0010[ 2 [ Despachq | 26m3z010 | tor | Histérico
[ ARR | 22040-23.2007.5.02.0010 | 2 | Despachq] Liberar DESPACHOS para assinatura "digital” ou I [riizoe [ (@) for [ Historico
[ ARR|[ 22140-26.20065.01.0079[ 1 | Despachd| & N impressdo (assinatura convencional)? | [230z2010 [RerT—Egtor | Histérico
[ RR | 22900-442005515.0103[ 1 [ Despachq | [1miz2010 [NEo [ Editor | Histérico
[ AG-ROAR|[ 24700-08.2007.5.24.0000[ 3 [ Despachql T Jmpressio | Cancelar | [25i01/z010 [N&o [~ Editor | Histérico
[ ARR | 24840-75.2009.5.03.0108 [ 1 | Despachq] [26/032010 [NEo [~  Editor | Historico
[ AIRR | 28640-28.2006.5.04.0305| 1 | Despacho T GWALE KRR DERSSTS Tt " [1omz/2009 [NEo [ Editor | Histérico
[ RoaAG[ 3100059.2009.5.08.0000[ 1 |Despacho [ GMALE [3v YOKO ISHI  [Sin [W&o [NEo [Em revisdo [16/102009 [N&o [~  Editor | Histérico
[ ARR [ 31240-35.2009.5.18.0002| 1 | Despacho | GMALB [M8ONE COSTA MELQ [Sin? [Ndo [NEo [Em revisio [26/032010 [NGo [~  Editor | Histrico | «

(c) (d)
oK | Imprimir | Salvar (copia) | Sair |
(b)

Duavidas? Ligue CAS 4040
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