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Acesse a tela de manutenção de modelos no caminho Aplicações / e‐Recurso / Gerenciador de Modelos / 
Despachos ou Votos: 
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 No campo "Localizar Modelo ( a )", digite o nome completo do modelo ou apenas parte dele e clique no 
ícone binóculo ( b ) para que o modelo desejado seja selecionado: 
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É possível também consultar a ocorrência de vários modelos que possuam a mesma palavra ou trecho de 
texto em sua descrição, para isso siga as instruções: 
 

1. Clique em uma das linhas do campo “Descrição do Modelo ( a )” , tecle F7 ou clique no ícone Lupa    
( b ) para limpar os modelos listados; 

2. Digite a palavra ou trecho de texto que deseja consultar entre “%”. 
Por exemplo .:  %Negar% ou % Negar Seguimento%: 

 

 
 

3. Tecle F8, então será listado todos os modelos que possuam em sua descrição a palavra ou trecho de 
texto que foi consultado: 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 


