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Para se conhecer a situação das minutas de despacho ou voto, deve‐se consultá‐las no 

seguinte caminho: Aplicações / e‐Recurso / Consultar: 
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Na tela de consulta, devem‐se utilizar os filtros colocados na parte superior esquerda 

da  tela  no  campo  “Listar  Minutas”  (Todos,  Revisão,  Liberado  Assinatura,  Baixada  para 
Assinatura, Assinada/Pendente de Gravação, Assinada,  Impressa,  Impressa\não Publicável, 
Recebido pela Secretaria, Publicado e Devolvido para edição): 

 

 

 

Esses filtros têm relação direta com a Situação da Minuta, por exemplo: 

Se  for marcado o campo "Todos", serão  listados todos os processos que estejam em 
qualquer situação. 

Se  for marcado o campo "Revisão", serão  listados  todos os processos cuja "Situação 
da Minuta" seja "em revisão". 
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Após  realizada  a  consulta utilizando os  filtros do  campo  “Listar Minutas”,  a minuta 

ainda poderá ser filtrada digitando‐se diretamente o nº do processo (sem ano, vara, etc.) no 
campo "Nº Proc. Consulta ( a )" e teclando Enter. Nesse caso específico, será indicada na lista  
a minuta de despacho ou de voto do processo pesquisado. 

 
Para facilitar a seleção de votos (b ), o sistema oferece as seguintes funções: 

 

 “Selecionar todos os processos”. 

 “Todos os processos COM Petição Pendente”. 

 “Todos os processos SEM Petição Pendente”. 

 “Selecionar os ‘x’ primeiros processos”. 
 

Para alterar (editar) uma minuta basta clicar no botão “editor ( c )” correspondente ao 
processo, a minuta será aberta no editor do e‐Recurso. 

Os campos “Órgão”, “Nº e Ano da Pauta” e “Sessão” ( d ) permitem visualizar a  lista 
de votos da sessão desejada. 

O campo “Data Sessão ( e )” permite visualizar a data da sessão selecionada. 
O botão “Limpa Pauta ( f )” permite limpar os campos do filtro de sessão para que se 

possa  visualizar  a  lista  de  todas  as minutas  que  podem  ser  devolvidas  ou  especificar  outra 
sessão. 

Para  ordenar  as minutas  basta  clicar  em  um  dos  campos  logo  acima  da  lista.  Por 
exemplo: 

 

 Ao clicar no campo “Núm. Processo ( g )”, as minutas serão listadas em ordem 
crescente ou decrescente , de acordo com o número do processo. 

 Ao clicar no campo “Última Tramitação ( h )”, as minutas serão ordenadas em 
ordem  alfabética,  de  acordo  com  o  nome  da  última  pessoa  que  efetuou  a 
tramitação: 
 

 


