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Para se conhecer a situag¢dao das minutas de despacho ou voto, deve-se consulta-las no
seguinte caminho: Aplica¢des / e-Recurso / Consultar:
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Na tela de consulta, devem-se utilizar os filtros colocados na parte superior esquerda
da tela no campo “Listar Minutas” (Todos, Revisdao, Liberado Assinatura, Baixada para
Assinatura, Assinada/Pendente de Gravagdo, Assinada, Impressa, Impressa\n3do Publicavel,
Recebido pela Secretaria, Publicado e Devolvido para edi¢ao):
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Esses filtros tém relacdo direta com a Situacdo da Minuta, por exemplo:

Se for marcado o campo "Todos", serdo listados todos os processos que estejam em
qualquer situacao.

Se for marcado o campo "Revisao", serdo listados todos os processos cuja "Situagdo
da Minuta" seja "em revisao".
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ApOds realizada a consulta utilizando os filtros do campo “Listar Minutas”, a minuta
ainda podera ser filtrada digitando-se diretamente o n2 do processo (sem ano, vara, etc.) no
campo "N2 Proc. Consulta ( a )" e teclando Enter. Nesse caso especifico, sera indicada na lista
a minuta de despacho ou de voto do processo pesquisado.

Para facilitar a selecdo de votos (b ), o sistema oferece as seguintes funcoes:

e “Selecionar todos os processos”.

e “Todos os processos COM Peticdo Pendente”.
e “Todos os processos SEM Peticdo Pendente”.
e “Selecionar os ‘X’ primeiros processos”.

Para alterar (editar) uma minuta basta clicar no botdo “editor ( c )” correspondente ao
processo, a minuta sera aberta no editor do e-Recurso.

Os campos “Orgdo”, “N2 e Ano da Pauta” e “Sessdo” ( d ) permitem visualizar a lista
de votos da sessdo desejada.

O campo “Data Sessdo ( e )” permite visualizar a data da sessdo selecionada.

O botdo “Limpa Pauta ( f )” permite limpar os campos do filtro de sessdo para que se
possa visualizar a lista de todas as minutas que podem ser devolvidas ou especificar outra

sessao.
Para ordenar as minutas basta clicar em um dos campos logo acima da lista. Por
exemplo:
e Ao clicar no campo “Num. Processo ( g )”, as minutas serao listadas em ordem
crescente ou decrescente , de acordo com o nimero do processo.
e Ao clicar no campo “Ultima Tramitagdo ( h )”, as minutas serdo ordenadas em

ordem alfabética, de acordo com o nome da Ultima pessoa que efetuou a
tramitagao:
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