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J Tribunal Superior do Trabalho Novo padréo de formatagao e tipografia do TST

O ATO TST.SEGJUD.GP N° 83 de 19/04/2021 estabeleceu um novo padrao de formatacao
e tipografia para os despachos, decisbes e acérdaos no TST. Cligue aqui para ler o documento e
verificar as defini¢cdes de fonte, tamanho, margens, recuo, espagamento entre linhas etc.

As novas minutas em branco geradas no SAG ja virdo no novo formato e basta editar o
conteudo sem alterar a estrutura.

Portanto, durante a edicao de modelos e minutas no SAG é preciso ter atencdo para nao
alterar a estrutura do documento.

Como sdo varias verificagdes para adaptar os documentos anteriores ao novo padrdo
(espacamento entre linhas, margens etc) e evitar que algum detalhe nao fique de acordo, um

7

método indicado é:

1. criar um novo modelo em branco no SAG, para que seja criado um arquivo ja com
todos os estilos e configuracdes;

2. abrir os dois arquivos ao mesmo tempo (o modelo anterior e 0 novo modelo em
branco), e copiar/colar os trechos do texto nos locais indicados ja no novo padrao.

Ndo é indicado editar os modelos ja existentes e realizar as alteracdes manualmente,
pois ao aplicar os estilos (ementa, corpo etc) a fonte aplicada ao texto voltara a ser a antiga e
fora do novo padrao.
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1. Criar modelo de voto no SAG

Para editar modelos de voto no SAG, o caminho é: AplicacBes > e-Recurso > Gerenciador
de Modelos > Votos

Agdo Editar Aplicagbes Consultas Tabelas Relatdrios Configuracde Ajuda  Janela

B od! Triagem > 4 Ea

Movimentagde Interna >
@ Abertura

Meus Processos
Processos na Unidade (Gerente)
Gerar Despachos em Lote

Gerar Votos em Lote

Fluxo Completo de Minutas gic*ﬂmﬂ Hﬂ Apoio a Gabinetes

e-Recurso > Editor

Bl Liberar Minutas para Assinatura cu Revisdo
EerraEsles Revisar DESPACHOS e Liberar para Assinatura
Erea s ) Revisar VOTOS e Liberar para Planilha

Sala de Sessdo > Wisualizar VOTOS liberados para Planilha
Guias > Assinar Decisdo por Certificagio Digital
Assuntos de Processos > Assinar Decisde por Login

Liberar DESPACHOS para Publicagao/Imprimir
Liberar VOTOS/ACORDAOS para Publicagio/Imprimir
Liberar DESPACHOS p/ Publicagdo - Outras Unidades

Baixar Minutas para Assinatura
Assinar Minutas Baixadas
Assinar DESPACHOS Baixados
Assinar VOTOS Baixados

Gravar Minutas Assinadas na Base de Dados

Devolver para Edicdo

Consultar

Gerenciador de Modelos > Despachos
Gerenciar Modelos (Presidéncia) Votos

Pressupostos/Viclagdes (Presidéncia)

Tipos de Categorias de Documentos

Clique no botdo "Inserir Registro" (uma folha em branco) e sera aberta uma nova linha
na lista de modelos:
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89X 20000 s |@|os

de Minuta de Voto - GEMnModl

8|

de um arquivo ﬁl @l ||;
Descr'ﬁ" do Modelo

STE NOWO OPEN SANS 2
STE OPEN SANS 1

R LR 8 R

BIOEW X ,I0000 /& |@| 65|

@ Manter modelos de Minuta de Voto - GEMnMaedl|

A partir de um argquivo — -3 L
| LAl

Descrigdo do Modelo

[TESTE

STE NOWO OPEN SANS 2

-2k

Digite um nome para esse novo modelo, clique no botdo "Salvar" (disquete) e confirme a
gravagao:

Descrigio do Modelo

[TESTE
TESTE NOVO OPEN SANS 2

Frerr Anro o case A
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Para editar esse novo modelo, agora mantendo-o selecionado na lista, clique no botado
indicado:

Manter modelos de Minuta de Yoto - GEMnModl

A partir de um argquivo

| 24—

|Ahre o modelo gravado no ED|

Descrigio do Modelo

[TESTE

TESTE NOWO OPEN SA

STE OPEN SANS 1

CTF DADHAFRL WAOTO

Sera aberta uma nova janela do Word com o modelo em branco (ja no novo padrao):
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Tribunal Superior do Trabalho Novo padréo de formatagao e tipografia do TST
Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibicdo Desenvolvedor Suplementas Easy Doo
Opensans ~ 12 - A A7 | Aav | IS - 2} | M AaBbCCI AaBbCeDc AsBbCcDe Aal
. N /7 § ~abe x, X* Q' i TMormal 1 Motas d.. TTranscric.. 75e
acio
Fl Fonte = Paragrafo
MR B TOE?! A4 DE=GlaARA b B0 IheEIT
‘é‘l'l'l\'l'll']'l‘ﬁt\r5'\'6"|'?'IIS -I9-\1D|11|12|13\14|15|16|1?/~4,1.1
[A\CORDAQ

I
1
[TiTULO DA EMENTA Texto da Ementa]
Vistos, relatados e discutidos estes autos deI[], em que é
[Recorrenté[ ] e é[Recorridc][ ]

EReIatc’)rio) ]
E o relatério.

h
—
=
O
L
—
O

ACORDAM os MinistrosIdo Tribunal Superior do Trabalho,BTexto
da Deciséo]
[Brasilia, de de]

[NomE
[Ministro Relatm]

ApOs fazer as alteracOes, basta salvar o documento no Word e fechar a janela. Ou fechar
a janela do Word e confirmar a gravacao.
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2. Criar modelo de despacho/decisao no SAG

Para editar modelos de despacho/decisdo no SAG, o caminho é: Aplicacdes > e-Recurso >
Gerenciador de Modelos > Despachos

tar | Aplicacdes Consultas Tabelas Relatorios Configuracio Ajuda  Janela

! Triagem * H Ex
1 Maovimentagdo Interna ¥

a
Meus Processos

Processos na Unidade (Gerente)

-
Gerar Despachos em Lote
Gerar Votos em Lote
Fluxo Completo de Minutas _Qiell-nmg rln Apoio a Ga
e-Recurso > Editor

™= Dlanilha

Liberar Minutas para Assinatura cu Revisdo
Revisar DESPACHOS e Liberar para Assinatura
Revisar VOTOS e Liberar para Planilha

Exame de Votos
Exame de Votos (Movo)

Sala de Sessdo > Visualizar VOTOS liberados para Planilha
Guias > Assinar Decisao por Certificagdo Digital
Assuntos de Processos > Assinar Decisao por Login

Liberar DESPACHOS para Publicacdo/lmprimir
Liberar VOTOS/ACORDAOS para Publicagie/Imprimir
Liberar DESPACHOS p/ Publicagdo - Outras Unidades

Baixar Minutas para Assinatura
Assinar Minutas Baixadas
Assinar DESPACHOS Baixados
Assinar VOTOS Baixados

Gravar Minutas Assinadas na Base de Dados

Devolver para Edigdo

Consultar
Gerenciador de Modelos ¥ Despachos
Gerenciar Modelos (Presidéncia) Viotos

Pressupostos/Vielagdes (Presidéncia)

Tipos de Categorias de Documentos
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Clique no botdo "Inserir Registro" (uma folha em branco) e sera aberta uma nova linha
na lista de modelos:

Acdo Editar Aplicagdes Consultas Tabelas Relatdrios Configuragdo Ajuda  Janela

BIhEY X L0000 (& @ 68|

de Despachos - GBDesMod

A de um arguivo

= L

-REMESSA DOS AUTOS A0 TRT DE ORIGEM - L (LEI 13.015/2014)
ROUND COM IN SER[;ED Do “Do”

Acdo  Editar  Aplicagdes Consultas  Tabelas Relatérios  Configuragdc  Ajuda  Janela
BIODEW X2/ 0000|% @6t

B} Manter modelos de Despachas - GBDesMad

A partir de um arquivo o g Localizar Moo
| g 1| 2| —

Descrigdo do Modelo
IA—REH ESSADOS AUTOS A 62 TURMA - SUSPENSAD DO PROCESSO

-REMESSA DOS AUTOS A0 TRT DE ORIGEM - L (LEI 13.015/2014)

Digite um nome para esse novo modelo, escolha o tipo do despacho, se é publicavel ou
ndo e se deve ser considerado ativo (disponivel para uso) ou ndo. Clique no botdao "Salvar"
(disquete) e confirme a gravacgao:
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Agdo Editar  Aplicagdes Consultas Tabelas Relatérios Configuragdo Ajuda Janela

BIoE9 X /00005 @ sk |

)

Tipo de Publicavel? Ativo?
Descrigio do Modelo Despacho
lAfF!EMESSA DOS AUTOS A 6° TURMA - SUSPENSAO DO PROCESSO Visualizar || necigdp - [ I =
TESTE DECISAQ OPEN SANS 1| Visualizar icd I

Para editar esse novo modelo, agora mantendo-o selecionado na lista, clique no botado
indicado:

Agdo Editar Aplicagdes Consultas Tabelas Relatdrios Configuragdo Ajuda  Janela

B oEw X 20000 |a @ 6t

Manter modelos de Despachos - GBDesMod

A partir de um arquivo

| i1 —

Descrigio do Modelo

IA-REMESSA DOS AUTOS A6° TURMA - SUSPENSAC DO PROCESSO
[TESTE DECISADQ OPEN SANS |

Sera aberta uma nova janela do Word com o modelo em branco (ja no novo padrao):
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[MinisTRG

Funca

J Tribunal Superior do Trabalho Novo padrao de formatacédo e tipografia do TST
Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibicdo Desem
,j - /--_-.: Open sans - 12 A AT | Aa- B = AdB
cotar S Pincel de Formatagio | ™ £ 8§ ~ asbe 3, x° 22 - A = = TR
Area de Transferéncia 3 Fonte 3 Paragrafo 3

e - Data e = Ho# ! 8 Al m@PEleaxTa~s b d

E I"z'"1'"ﬁ'"1'."2':'3":4'Y'5"'€':"?'."5":9"'1{3"'“:"12"'
B [Recorrente : Parte

- Advogado : Advogado

N Recorrido : Parte

T Advogado :Advogadd

- DECISAO

= [itexto do despacho]

z Publique-se.

= [BraS| ia, de de ]

ApOs fazer as alteracdes, basta salvar o documento no Word e fechar a janela. Ou fechar
a janela do Word e confirmar a gravacao.

3. Copiar e colar de modelo antigo de voto para um modelo do
novo padrao

Para facilitar a adocdo do novo padrdo em modelos ja existentes e reduzir os passos
necessarios para verificar cada item individualmente, é possivel criar um novo modelo em
branco (explicado no item 1), abrir o modelo antigo e copiar/colar cada trecho nos locais
designados sem a formatacao.
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A titulo de exemplo, criaremos um novo modelo com o nome "002 - Al NEGADO-VOTO
COMUM (2021)", para indicar a diferenca com o modelo anterior ("002 - Al NEGADO-VOTO
COMUM"™):

II]'I]'2— AINEGADO-VOTO COMUM

002 - AINEGADO-VOTO COMUN (2021)

el e e s e e

Abra o modelo antigo, selecionando-o na lista de modelos e clicando no botdo
"Visualizar":

BlopEw| X2 00008 |@| s
W

A partir de um arguivo — = Localizar Modelo
| -ﬁ|*@|l B

Descrigio do Modelo Ativo?
TESTE Visualizar | ¥ =
[TESTE NOVO OPEN SANS 2 Visualizar | ¥
[TESTE OPEN SANS 1 Visualizar | ¥
[TESTE RAPHAEL VOTO Visualizar | ¥
[TESTE RAPHAEL VOTO2 Visualizar | [V
[TESTE RAPHAEL VOTO3 Visualizar | [V

001 - Al NEGADO-DECISAD AGRAVADA MANTIDA PELOS PROPRIOS FUNDAMENTOS Visualizar | [V
001-A - AIRR NEGADO PROVIMENTO (896, § 1°-A, |, CLT) - LEI N® 13.01514 Visualizar | [V
001-A -AIRR NAD CONHECIDO - LEIN® 13.015/2014 Visualizar | [~
002 - AlNEGADD-VOTO COMUM Visualizar | ¥ _

ApO6s aberto, utilize o recurso "Salvar Como" do Word para salvar uma cépia do modelo
antigo e selecione o local onde ficara o arquivo:

Duvidas? Ligue 4040
Coordenadoria de Suporte Técnico aos Usuarios — CSUP (Se¢do de Consultoria a Gabinetes e Suporte aos Sistemas Judiciais)
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Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibicdo Desenvolvedor Suplementos Easy Docun

.

| & Recortar - . oA A
2a Copiar Courier 12 A 20 T AsBbCd AaBbCc AaBbCc Aal
Col - 2 -
°v3' yPinceI de Formatacio E] i 8 abe X, X TMormal T Sem Esp... Titulo 4 Tity

Area de Transferéncia 71 Fonte [ Paragrafo 71

[ )~ 1 |dentificacio M e | HoH% ! 84 DEmGPLHaZRAy PR OO AaEEIA!
||-2-|-1_-|-E- -1-I|-1-|I-3-|-I4-|-5I-|-6-I|-?-|I-s-|-I9-|-1{)I-|-11-I|-11-|I-13-|-1I4-|-15:|-16-|I-1?-H\|-1.8

- &~

Z EZ\GRAVO DE INSTRUMENTO. RECURSO DE
- REVISTA. (TiTULO). (Texto) . Bgravo de
. instrumento a que se nega provimentoJ
‘f Wistos, relatados e discutidos estes autos deI[], em
. gue & agravante [ e agravado

ITrata—se de agravo de instrumento contra despacho

Selecione o menu Arquivo > Salvar como:

Arguivo Pagina Inicial Inser
Q Salvar

| Salvar como

Duvidas? Ligue 4040
Coordenadoria de Suporte Técnico aos Usuarios — CSUP (Se¢do de Consultoria a Gabinetes e Suporte aos Sistemas Judiciais)
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Neste exemplo, sera salvo na area de trabalho com o nome "modelo antigo.rtf":

&« v 4 I » Este Computador » Desktop »
Organizar = MNova pasta
~ MNome

#F Acesso rapido
[ Desktop -

|: ; Downloads o

W GMIKA_005422.rtf
% Sisternas Administrativ
% Sistemas Homologaga

5] Documentos # 1 SOFTWARE (eti34733) -
= Imagens & s Raphael - Atalho
2021-03-09 5 Area M - GMEMP
ProcessoVirtual % Sistema Juridicos - Hot
temp % Sisternas Juridicos
TUTORIAIS Putty
Separar lista processos
(W] Microsoft Word ProcessoVirtual
v

Mome do arquive: | Modelo antigo|rtf

Tipo: | Formato Rich Text (".rtf)

Agora a janela do Word com o modelo antigo pode ser fechada. E sera editado o novo
modelo, copiando e colando os trechos do modelo antigo:

Davidas? Ligue 4040
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@ Manter modelos de Minuta de Voto - GEMnMod|
A partir de um arquivo e |
| ||
Descrigio do Modelo
STE

STE NOWO OPEN SANS 2

STE OPEN SANS 1

STE RAPHAEL WVOTO

STE RAPHAEL VOTOZ

STE RAPHAEL VOTO3
001 - Al NEGADO-DECISAD AGRAVADA MANTIDA PELOS PROPRIDS FUNDAMENTOS
001-A - AIRR NEGADO PROVIMENTO (896, § 1°-4, |, CLT) - LEI N® 13.015/14
001-A-ARR NAQ CONHECIDO - LEIN® 13.015/2014

002 - AINEGADO-VOTO COMUM
002 - AINEGADO-VOTO COMUM (2021}

O novo modelo é aberto no Word, e também é preciso abrir outra janela do Word com o
modelo antigo, de forma que os dois documentos estejam abertos ao mesmo tempo:

Mlodelo antgo. it [Modo de Compabtiidade] - Microsort Word SMKA_ 4t |Modo de Lompatidtade] - Mcrosoft Word -

as | Camespandéndia | Revisio | Ex edor | Suph icial | Inserir | Layaut da Pigir | Referéncias | Correy enwalvedar | Suplementos | Easy Ducument | Aarwbat | f: ¢

A
21 aaBbCel Asmbceoe AzbCec '%

N 7 § »shex x A TNarmal  Thotssd.. UTmnsaic. Ev‘::i“:
mento Zoom Fonte. w = Estilo i
AP mHoE! R AR=fU-IRAYIEI0EO i 9+ U resatono AT HoHE 84 LR=fUsARAY PR IOROT b
5 RN N RN R TN S N A EN RS NS R SN TR SRR TR D, 13| < ] 00, IS NS SR € TN SN AN N TR R TS U N NS SN ST SRR
MODELO ANTIGO ]
y MODELO NOVO
II\ c6RrRDEGd -
a ] I[ACORDAq
RGRAVO DE INSTRUMENTO. RECURSO DE b
REVISTA. (TITULO). (Texto). Agrave de | .
instrumento a que se nega provimento.] ] ETITULO DA EMENTA Texto da E”nenta]
Vistos. relatados e discutidos estes autos dsI[] em Vistos, relatades e discutidos estes autos deH]. em que é
que é agravante e zgravado " [Recorrenté[ ]eé[Recom’dc][
. . . . . B . | Troieeand

Agora é possivel copiar e colar os trechos do modelo antigo para o novo modelo.

Exemplo copiando a Ementa. Seleciona-se a Ementa no modelo antigo, depois copiar (ou
Control-QC):

Duvidas? Ligue 4040
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|@ Modelo antigo.rtf [Modo de Compatibilidade] - Microsoft Word - O

Pégina Inicial | Inserir | Layout da Paginz | Referéncias | Correspondéncia | Revisdo | Exibicdo | Desenvolvedor | Suplementos | Easy Document C | Acrobat | f: G

@ % Courier New ~ 12 A A | Aa- ‘% =R = T §
P e

20 T AaBbCe AaBbC AaBbCc %

]
i

C°v|3' ¥ E]I 5 - abe x, X° - A~ %EE M RS THNormal  TSemEsp.. Tiulod = égféi
Area de Transfer.. Fonte [P} Paragrafo [P Estilo
= - U Ements Pl To#E ! 8 4 DEmPIlarAR Ay PR OREOD HhAeS
lZU'L-l-|-|-1-|-2-|-3-I-4-|-5-|-6-I-?-|-E-|-9-I-l{)-|-11-|-12-|-13-|-14-|-15-|-16'I'1?'/\|'1

- [RGRAVO DE INSTRUMENTO. RECURSO DE
- REVISTA. (TITULO). (Texto). Agravo de
- instrumento a que se nega provimento ]

E colar no novo modelo (ou Control-V), tendo o cuidado de colar utilizando a op¢ao "Usar
estilos de destino™:

FCORDEQ
[V

P\G RAVO DE INSTRUMENTO. RECURSO DE
REVISTA. (TITULO). (Texto). Agravo de
instrumento a que se nega provimento)

| B (ctr) -

Opgdes de Colagem:
Vistos, relatados e discutidos estes autos dem, . -
Defj gem Padrdo...
[Recorrentd[ ] e é[Recorridd[ ]
Duvidas? Ligue 4040
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Agora copiando e colando o Relatério do modelo anterior para o novo, utilizando o
mesmo recurso de colar com "Usar estilos de destino":

Il'rata—se de agravo de instrumento contra despacho denegatério
do recurso de revista.

Contraminuta e contrarrazdes apresentadas.

Os autos nao foram remetidos ao Ministério Publico do Trabalho
(art. 83, ll, do Regimento Interno do TST)]

FE o relatério.

Opcoes de

Em:
AE

Definir Colagem Padrao...

VvOTO

E assim por diante, copiando o texto da fundamentac¢do e a parte dispositiva. Sempre
mantendo a estrutura do documento.

4. Copiar e colar de modelo antigo de despacho para um
modelo do novo padrao

Para copiar e colar de um modelo de despacho antigo para um novo, o procedimento é
similar aos passos descritos no item 3:

1. criar um novo modelo de despacho/decisao;

2. abrir os dois arquivos ao mesmo tempo (0 modelo antigo e modelo novo);

3. copiar do modelo antigo e colar no modelo novo com a op¢do de usar os estilos
de destino.

Davidas? Ligue 4040
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5. Verificar se um modelo de voto no SAG estd de acordo com o
novo padrao

Para editar modelos de voto no SAG, o caminho é: AplicacBes > e-Recurso > Gerenciador
de Modelos > Votos:

Ago Editar  Aplicacbes Consultas Tabelas Relatérios Configuragio Ajuda Janela

B OE!  Tagem »HbgﬂH

Movimentagdo Interna >

EE] Abertura
Meus Processos
Processos na Unidade (Gerente)
Gerar Despachos em Lote
Gerar Votos em Lote
Fluxe Completo de Minutas Qic*nma flﬁ A H G b. t
e-Recurso > Editor pOIo a a Ine es

Planilha Liberar Minutas para Assinatura ou Revisdo

Exame de Votos Revisar DESPACHOS e Liberar para Assinatura

[Eenrees ity Revisar VOTOS e Liberar para Planilha
Sala de Sessdo > Visualizar VOTOS liberades para Planilha
Guias ¥ Assinar Decisdo por Certificagdo Digital
Assuntos de Processos b3 Assinar Decisdo por Login

Liberar DESPACHOS para Publicagio/Imprimir
Liberar VOTOS/ACORDAQS para Publicagio/Imprimir
Liberar DESPACHOS p/ Publicagdo - Outras Unidades

Baixar Minutas para Assinatura
Assinar Minutas Baixadas
Assinar DESPACHOS Baixados
Assinar VOTOS Baixados

Gravar Minutas Assinadas na Base de Dados

Devolver para Edigdo

Consultar
Gerenciador de Modelos > Despachos
Gerenciar Modelos (Presidéncia) Votos

Pressupostos/Violagées (Presidéncia)

Tipos de Categorias de Documentos

Selecione o modelo desejado e clique no botdo indicado:

&} Manter modelos de Minuta de Voto - GEMnMod! L]

L
. &

A partir de um arquivo

Descrigio do Modelo Ativo?
[TESTE Visualizar | [V =
TESTE RAPHAEL VOTQ| Visualizar | ¥
fEs®RAPHAEL VOTO2 ____________________________________________ visualzar|¥
[TESTE RAPHAEL WOTO3 Visualizar | [V
001 - Al NEGADO-DECISAD AGRAVADA MANTIDA PELOS PROPRIOS FUNDAMENTOS Visualizar | [V
001-A- AIRR NEGADO PROVIMENTO (896, § 1°-A, |, CLT) - LEIN® 13.015/14 Visualizar | [V
001-A-ARR NAD CONHECIDO - LEIN® 13.015/2014 Visualizar | [~
nN2 - AINFGADODNMOTO COMIM Visualizar | [#

Davidas? Ligue 4040
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Serd aberto o modelo escolhido:

L] GMKA_003021.rtf [Modo de
Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibicdo Desenvalvedor Suplementos Easy Docu
B A Recorta Courier v 12 A AT = 4T
02 & copin A =1z AaBbCcl AaBbCcI AaBbCc Aa
Colar - 2 - Dl
)  Fincel de Formatacio E] I 8 vabe x, X Q 55 MMormal  TSemEsp.. Thulo4 T
Area de Transferéncia [F] Fonte E] Paragrafo IF}
H ) U identificacio U4 I Ho#H ! 84 DE=PQilaodRAYPE0OHEOI heEET
E R SO I W IO WO SRR SR RO RO SR SR WO T RIS VIS * KRS  KRNACS U SANICS G RIS v AP s |
t T T T T T T T T T T T T g

A E&~

N EZ\GRAVO DE INSTRUMENTO. RECURSC DE
i REVISTA. (TiTULO)‘ (Texto) . Agrave de
N instrumento a que se nega provimento]
‘f WVistos, relatados & discutidos estes autas deI[], 3
i gque & agravante [ ] e agravado [ ]

hratafse de agravo de instrumento contra despacho

denegatdrio do recurso de revista.

ca

Contraminuta e contrarrazfes apresentadas.
0s autos ndo foram remetidos ao Ministério Puiblico do
Trabalho (art. 83, II, do Regimento Interno do TST)J

E o relatério.

VoTOQO

KR I ¢ L U |

Agora é preciso verificar cada um dos itens definidos no ATO TST.SEGJUD.GP N° 83 de
19/04/2021 (clique aqui para vé-lo).
Exemplos de verificacdes:

Se a fonte Open Sans esta aplicada sobre todo o texto (pressionando as teclas Control+T)
e verificando na lista de fontes:

Davidas? Ligue 4040
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Pagina Inicial I Inserir Layout da Pagina Referéncias Carrespondéncias Revisdo Exibicdo Desenvolvedor Suplementos Easy Do

lecortar

a—

A A Aa | B

-

=

P

AaBbCcl AaBbCcDc AaBbCcDc  As

“opiar

o 2 ~oabr o == == =~ - [l i
incel deFarmaatza abe ¥, X' | A EE=EE=E=| = ‘Q i T Mormal T Motasd.. TTranscric., T§
‘ransferéncia 3 Fonte I Paragrafo [

I HFo#?! 84 K= LU+RAYIPOIOKROC hArEEE

Se o estilo Ementa ja esta aplicado sobre toda a ementa (selecione toda a ementa e veja
se a caixa de estilos mostra o estilo Ementa):

Duvidas? Ligue 4040
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a 9~ U Ementa MY e | apE T 5&|%&EQU@@:§"®¥
g_| —

I
=

R T TN R

I

=

S8 110 |1 112 1 13 1 140 |15 116 1 17 o]

2
=
M

- [AGRAVO DE INSTRUMENTO. RECURSO DE
8 » REVISTA. (TITULO). (Texto). Agravo de

instrumento a que se nega provimento]

Vistos, relatados e discutidos estes autos delﬂ, em que é
[Recorrentd[ ] ) é[Recorridc}[ ]

Se os demais trechos do modelo estdo com os estilos corretos Corpo, Transcricao etc.

| ¥ ~ 15 Transericio -4 e = | T ¥ 8 &I%&E@Em@{%' b=

[I fr2 -1

(103 c 3 it A BT G071 Bt 8 10 f il 1420 1 13+ 0 1de 1 150 | 16 1 17 M 0
0 0 0 0 0 0 0 0 0

2. MERITO
2.1, (TiITULO)
O TRT proferiu a seguinte decisdo quanto ao tema (fls.):

"HEACORDAOTRT#"

Mas razdes do recurso de revista, renovadas no agravo de
instrumento, a parte sustenta que: (texto).
Mao se constata a viabilidade do conhecimento do recurso de

revista.
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Se as margens estao de acordo:

l PiginaInical  Inserit | Layout da Pdgina Referéncias Correspondéncias  Rev

' ( - D B lj J ;j S:;:r:;de Linha = j @

A Fontes
Margens Orientacio Tamanho Colunas . Marca  Cor da
Efeitos - - - - be™ Hifenizagdo = D'agua v Pagina =
EMas Configurar Pagina £l Plano de Fundo ¢
4 — A 25 @ . 0 -
— Configurar pagina ? X
Margens Papel Layout
Margens
Superior: 4,5cm = Inferior: 1,5cm =
Esquerda: 2,6am 5 Direita: 1em =
Medianiz: 0cm = Posicio da medianiz: Esquerda £
Orientacio
Retrato Paisagem
Paginas
Varias paginas: MNormal ~
visualizacio
Aplicar a: | No documento inteiro |~
Definir como Padrio Cancelar

Se o0 espacamento entre linhas esta correto para cada trecho. O estilo Corpo usa
espacamento de 18pt e os demais estilos usam espacamento simples. Clique com o botdo
direito do mouse sobre o paragrafo a ser verificado e selecione a op¢ao "Paragrafo":

Davidas? Ligue 4040
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OpensSa~ 12 - A o7 iE £
[AGRAVN] 7 s E¥-A-¥F Iy
REVISTIA —rimiias — (Toyy,

e

instrui EN nega |
[ Opcbes de Colagem:
A
- : Fonte...
s e dis¢A For itos d
] =y Paragrafo...
* | i=  Marcadores |
i=  MWumeracio | »
A Estilos »
@ Hiperlink..
Pesguisar b
Sindnimos k

o

24 Traduzir

Acbes Adicionais *

Sera exibida a tela de configuracdes do paragrafo:

Paragrafo 7 X

Recuos e espacamento  Quebras de linha e de pagina

Geral
Alinhamento: w
Mivel do tdpico: | Corpo de Texto -

Recuo
Esquerda: 8cm = Espedal: Paor:
Direita: Ocn 5 {nenhum) ~ 3
[ Ezpelhar recuos

Espacamento
Antes: 0pt = Espacamento entre linhas: Em:
Depais: opt = Simples ~ -

[ M50 adicionar espaco entre pardarafos do mesmo estilo

Visualizacdo

AGRAVO DE INSTRUMENTO. RECURS0 DE
BEVISTA (TITIILON  ¢Texta’  Aovavg  de

Tabulagio. .. Definir como Padrao Cancelar
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Eseca

da trecho do Voto esta de acordo com as defini¢des do Ato:

Ementa: fonte tamanho 12, recuo pela esquerda de 8 cm, sem recuo de primeira
linha e espacamento simples entre linhas; que contera a titulagdo, em maiusculo
e negrito, de cada matéria a que se refere o acérdao, bem como a sintese das
teses discutidas;

Identificacdo das partes e do processo, em paragrafo iniciado pela expressao
“Vistos, relatados e discutidos estes autos de [classe processual e niumero do

processo], em que é Recorrente [nome da parte recorrente] e é Recorrido [nome
da parte recorridal”;

A fundamentacdo do julgado sera precedida do titulo “Vv O T O” e as questdes
juridicas serdo examinadas em separado, com identificacdo do titulo de cada

matéria redigida em maiusculo e negrito;

A parte dispositiva do acorddo sera precedida do titulo “ISTO POSTO" e iniciada
com a expressdo “ACORDAM os Ministros”, seguida do [nome do Orgao Julgador
Colegiado] e dos termos em que decidido o julgamento;

Local e data em que ocorrida a sessao de julgamento;

ldentificacdo, centralizada e em negrito, do nome do Ministro Relator ou
Redator Designado, conforme a hipotese, a designacao da funcdo exercida na
linha imediatamente subsequente.

Ja as novas defini¢8es sobre os estilos de texto sdo:

Davidas? Ligue 4040

Texto no estilo "Corpo": utilizado nos titulos (em maidsculas e em negrito),
paragrafos de redacdo do Relatério, Fundamentacdo e Parte Dispositiva do voto,
bem como no texto de fundamenta¢do de despachos e decisdes monocraticas:
fonte tamanho 12, recuo da primeira linha de 4,5 cm, com espacamento entre
linhas de 18 pt;

Texto no estilo "Transcricdo 1" (no Word aparece apenas como "Transcricao"):
fonte tamanho 10, com recuo pela Esquerda de 4,5 cm, recuo de primeira linha de

1,0 cm e espacamento simples;
Texto no estilo "Transcricao 2": fonte tamanho 10, com recuo pela Esquerda de
6,5 cm, recuo de primeira linha de 1,0 cm e espacamento simples;

Coordenadoria de Suporte Técnico aos Usuarios — CSUP (Secédo de Consultoria a Gabinetes e Suporte aos Sistemas Judiciais)
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e Texto no estilo "Transcricdo 3": fonte tamanho 10, com recuo pela Esquerda de

7,5 cm, recuo de primeira linha de 1,0 cm e espacamento simples;
e Notas de rodapé: fonte tamanho 10, com recuo pela Esquerda de 0 cm, sem
recuo de primeira linha e espacamento simples.

6. Verificar se um modelo de despacho no SAG estd de
acordo com o novo padrao

Com relacdo aos despachos e decisdes, o Ato mantém a defini¢cdo de fonte Open Sans e
margens. A diferenca em relacdo aos passos descritos no item 5, € que para despachos e
decisbes a estrutura deve ser:

1. ldentificacdo dos autos, com estilo Corpo, contendo, na primeira linha, a classe
processual abreviada e o numero do processo, seguindo-se nas linhas
subsequentes os nomes das partes;

2. O texto da fundamentacdo sera precedido do titulo “DECISAQ” ou “DESPA
C H 0", conforme o tipo utilizado, centralizado na pagina e redigido em negrito e
maiusculo.
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