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Houve várias mudanças na interface da ferramenta da versão 3 para a versão 4. 
Neste manual apresentaremos as mudanças relativas às várias funcionalidades listadas, na 
figura abaixo. As funcionalidades marcadas com o símbolo de atenção foram as que tiveram 
maiores mudanças. 
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Acesso:  

O acesso ao Sistema de Apoio à Decisão não mudou, e continuará sendo realizado 
através da intranet, no menu “serviços”, botão “sistema de apoio à decisão”. Outra forma de 
acesso é pelo endereço sad.tst.jus.br (sem www). Este endereço pode ser utilizado para 
acesso ao sistema fora do ambiente do TST. 
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Login: 

Tanto na tela da versão 3 quanto na da versão 4, são solicitadas as informações de 
usuário e senha. Na versão 4 porém, os dados para acesso mudam, e o sistema passa a ser 
acessado utilizando o mesmo usuário e senha de acesso ao sistema Windows. Não há mais 
a necessidade da senha do BO ser a mesma dos sistemas administrativos ou jurídicos. Por 
causa desta mudança, todos os usuários deverão ser recadastrados. Verifique com o gestor 
de sua unidade se ele já solicitou o seu recadastramento, através da Central de Serviços de 
TI.  

1. Login - versão 3 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Login – versão 4  
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Página inicial: 

Na versão 3, a página inicial apresentava os links para algumas pastas e relatórios.  

Na versão 4, a página inicial é específica para cada usuário. São apresentados os 
links para os últimos documentos visualizados, os últimos documentos executados, caixa de 
entrada e aplicativos.  

3. Página inicial – versão 3 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
4. Página inicial – versão 4   
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Meus Favoritos: 

Na versão 3, o acesso à pasta “Meus Favoritos” era realizado acessando as opções 
“Lista de documentos”, e o link “Meus favoritos” na lista à esquerda da tela.  

Na versão 4, a pasta “Meus Favoritos” é automaticamente exibida ao se acessar a 
opção “Documentos”, na barra superior. Os relatórios que você criou na versão 3 foram 
migrados para a versão 4.  

Atenção: o acesso às “Pastas Públicas” passa a ser realizado na opção “Pastas”, no 
canto inferior esquerdo da tela.  

5. Meus favoritos – versão 3 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

6. Meus favoritos – versão 4  
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Pastas públicas 

Na versão 3, o link para as pastas públicas era apresentado no lado esquerdo da tela, 
ao acessar “Lista de Documentos”.  

Na versão 4, as pastas públicas estão disponíveis no link “Pastas”, apresentado no 
canto inferior esquerdo da tela, após acesso à opção documentos.  

O conteúdo das pastas públicas foi migrado para a nova versão, porém as 
permissões de acesso às diversas pastas foram revistas. Serão exibidas para você apenas 
as pastas cujo acesso foi autorizado para a sua unidade. Caso alguma pasta que você 
necessite não esteja sendo exibida, entre em contato com a Setin pelo ramal 4040. Para 
acessar novamente a pasta “Meus Favoritos” estando nas pastas públicas, clique em meus 
documentos, acima de pastas.  

7. Pastas públicas – versão 3 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 
8. Pastas públicas – versão 4   
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Abrir relatório 

Na versão 3, você podia abrir um relatório clicando duas vezes em cima do seu nome, 
ou acessando a opção exibir, disponível ao clicar com o botão direito em cima do nome do 
relatório.  

Na versão 4, não há mudanças: você continua acessando o relatório clicando duas 
vezes ou pela opção exibir. 

9. Abrir relatório – versão 3 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

10. Abrir relatório – versão 4   
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Atualizar relatório 
 

Na versão 3, para atualizar os dados de um relatório você deveria clicar na opção 
“Atualizar dados”, disponível à direita da barra superior do relatório.  

Na versão 4, o ícone da opção de atualizar relatório continua o mesmo, porém o texto 
“Atualizar Dados” não é mais apresentado. O ícone é apresentado no centro da barra 
superior do relatório. 

11. Atualizar relatório – versão 3 

 

 
 
 

 

 

12. Atualizar relatório – versão 4   
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Atualizar relatório com Prompt 
 

Alguns relatórios solicitam informações para filtragem dos dados no momento da 
atualização. Esta funcionalidade chama-se prompt.  

Na versão 3, os prompts a serem preenchidos eram apresentados na parte superior 
da tela, enquanto os campos de preenchimento eram apresentados na parte central.  

Na versão 4, os prompts a serem preenchidos são apresentados na lateral esquerda 
da tela. Ao clicar em cada um deles, os campos para preenchimento são apresentados na 
lateral direita. Após o preenchimento dos prompts, a atualização do relatório ocorre ao clicar 
na opção OK. 

13. Atualizar relatório com Prompt – versão 3 

 

 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
14. Atualizar relatório com Prompt – versão 4 
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Páginas 
 

Em um relatório com grande volume de dados, as tabelas são divididas em páginas.  

Na versão 3, os botões para avançar para a próxima página ou retornar para a página 
anterior eram apresentados na barra superior do relatório.  

Na versão 4, os botões de navegação nas páginas permanecem os mesmos, porém 
são apresentados na barra inferior do relatório.  

15. Páginas – versão 3 

 

 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
16. Páginas – versão 4 
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Salvar 

Na versão 3, para salvar as alterações em um relatório, você deveria clicar no ícone 
de salvar, na barra superior. Para a opção Salvar Como, deveria ser acessado o menu 
Documento.  

Na versão 4, o ícone continua na mesma posição e com a mesma funcionalidade. 
Mas agora há uma setinha ao lado do ícone, onde você acessa a opção Salvar Como. 

17. Salvar – versão 3 

 

 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
18. Salvar – versão 4 
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Exportar relatório 

Na versão 3, as opções para salvar o relatório em formatos como Excel e PDF estão 
disponíveis no menu Documento, na opção Salvar no meu computador como.  

Na versão 4, o menu Documento foi excluído. As opções de exportar para outros 
formatos agora estão disponíveis através do ícone Exportar. 

Além da mudança na interface, há duas opções de exportação para excel: você pode 
exportar como arquivo .xls, selecionando a opção “Excel 2007”, ou exportar como um 
arquivo .xlsx, escolhendo a opção Excel. Sugerimos selecionar a opção Excel, pois não há a 
limitação de 65 mil linhas em arquivos .xlsx. 

19. Exportar Arquivo – versão 3 

 

 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
20. Exportar Arquivo – versão 4 
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Botão Novo 

Na versão 3, o botão Novo, na barra superior da Lista de Documentos, apresentava 
um menu com funcionalidades de criação de vários tipos de documentos, inclusive 
relatórios.  

Na versão 4, o botão Novo continua presente, porém a opção de criar novo relatório 
não está mais disponível. Você pode, por exemplo, criar uma nova pasta.  

Além disso, na nova versão, o botão só é habilitado caso o usuário tenha acesso de 
alteração na pasta selecionada, como na pasta “Meus Favoritos”, por exemplo.  

 

21. Botão novo – versão 3 

 

 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
22. Botão novo – versão 4 
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Criar Relatório: Passo a Passo 
 

1. Acessar o menu aplicativos, na barra superior, e clicar no aplicativo 
Web Intelligence.  

 

23.   

 

 

2. Clicar no ícone de novo documento, na tela apresentada.  

 

 
 

 
 
 
 

 
3. Escolher a origem dos dados do relatório na janela “criar documento”. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



SETIN – SATI – SIAD 
Ferramenta Business Objects 4.0 

O que muda na nova versão do Sistema de Apoio à Decisão do TST 

 

 
Dúvidas? Ligue CAS 4040                Seção de consultoria a Gabinetes – SCGAB/CSUP/SETIN 

 
Modo de Edição 

Para alterar um relatório já existente, é necessário acessá-lo em modo de edição.  

Na versão 3, você podia fazer isso de duas formas: antes de abrir o relatório, clicar 
em seu nome com o botão direito e escolher a opção modificar. Esta opção continua 
presente na versão 4. Com o relatório aberto, na versão 3 você deveria clicar em editar, à 
direita da barra superior do relatório.  

Na versão 4, a opção editar foi renomeada para design, ainda à direita da barra 
superior do relatório. Pelo sub menu, você pode escolher editar o relatório completo, na 
opção com dados, ou apenas sua estrutura. 

23. Modo edição – versão 3 

 

 
 
 

 

 

 
 
 
 
 

 
24. Modo edição – versão 4 
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Editar relatório 

As principais mudanças entre as duas versões ocorrem na edição de relatórios.  

Na versão 3, a aba propriedades era utilizada para formatação dos itens do relatório.  

Na versão 4, tanto as propriedades quanto outras funcionalidade de edição foram 
transferidas para a barra superior do relatório, e organizadas em abas.  

25.  Editar relatório – versão 3. 

 

 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
26. Editar relatório – versão 4 
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Editar consulta 
 

Na versão 3, a tela painel de consulta era acessada pela opção “Editar Consulta”, na 
barra superior do relatório.  

Na versão 4, há dois caminhos para o acesso à tela painel de consulta: a primeira é 
pelo ícone na aba “Arquivo”. A segunda é pela aba Acesso de Dados, sub aba Provedores 
de Dados, opção Editar. 

27. Editar consulta – versão 3 

 

 
 
 

 

 

 
 
 
 
 

 
28. Editar consulta – versão 4 
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Painel de consulta 

Na versão 3, o painel de consulta era dividido em 3 partes: dados do universo, objetos 
do resultado e filtros da consulta.  

Na versão 4, o painel de consulta é aberto em uma nova janela. Além das seções já 
existentes na versão 3, há também a seção visualizar dados, onde é possível ver os dados 
retornados pela consulta sem a necessidade de sair do painel de consulta. Para voltar ao 
modo de edição de relatórios, basta fechar a janela. 

29. Painel de consulta – versão 3 

 

 
 
 

 

 

 
 
 
 
 

 
30. Painel de consulta – versão 4 
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Objetos da consulta 
De volta à tela de edição do relatório, na versão 3 os objetos selecionados durante a 

consulta estavam disponíveis na aba dados, na lateral esquerda. Na versão 4, a lista de 
objetos é acessível através da opção “Objetos Disponíveis”, pelo quinto botão da lateral 
esquerda. 

31. Objetos da consulta – versão 3 

 

 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 

 
32. Objetos da consulta – versão 4 
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Elementos do relatório 

Na versão 3, diferentes opções de tabelas, gráficos e células estavam disponíveis na 
aba Modelos, na lateral esquerda da tela.  

Na versão 4, os ícones de cada uma destas opções estão disponíveis na barra 
superior, aba elementos do relatório.  

33. Elementos do relatório – versão 3 

 

 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 

 
34.  Elementos do relatório – versão 4 
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Formatação 

Na versão 3, opções de formatação como fonte, cores e alinhamento estavam 
disponíveis na barra superior do relatório.  

Na versão 4, estas opções também estão disponíveis na barra superior, na aba 
Formatação.  

35. Formatação – versão 3 

 

 
 
 

 

 

 
 

 
36.  Formatação – versão 4 
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Acesso de dados 
Além das já citadas opções “Editar Consulta” e “Atualizar relatórios”, a aba Acesso de 

Dados também traz também o ícone para criação de variáveis.  

37. Acesso de dados – versão 3 

 

 
 
 

 

 

 
 
38. Acesso de dados– versão 4 
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Análise 
Na versão 3, a criação de filtros de relatórios estava disponível em um ícone à 

esquerda da barra superior. Já a opção que habilitava a barra de drills, no canto superior 
direito da barra.  

Na versão 4, todas estas opções foram agrupadas na aba análise. 

39. Análise – versão 3 

 

 
 
 

 

 
40. Análise – versão 4 
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Configuração de página 

Na versão 3, configurações de tamanho da página, margens, dentre outras, estavam 
agrupadas na aba propriedades.  

Na versão 4, estas configurações são apresentadas na barra superior, na aba 
configuração de página.  

41. Configuração de página – versão 3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
42. Configuração de página – versão 4 
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RESPONSÁVEL PELA INFORMAÇÃO 
 

SIAD – Seção de Integração de Dados e Apoio à Decisão 
 
 
 

RESPONSÁVEL PELA PADRONIZAÇÃO E PUBLICAÇÃO 
 

SATI – Setor de Aprimoramento em TI 
 
 
 

 


