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1. APRESENTACAO

O sistema e-SlJ (Sistema de Informacdes Judiciarias) foi desenvolvido pela
Secretaria de Informatica do TST para consulta e andamentos de processos
em forma eletrénica no Tribunal Superior do Trabalho. As diretrizes para o
desenvolvimento do e-SIJ foram estabelecidas consoantes o art. 4° da Lei
11.419/06.

O e-SlJ permite a consulta aos autos de processos eletronicos, a incluséao e
remocao de pecas processuais € a geragcdo de andamentos do processo
eletrénico para as diversas Unidades do TST.

O restante do documento detalha cada uma destas funcionalidades.

2. FUNCIONALIDADES DE OUTROS SISTEMAS

No caso da CRCP (Triagem), dados de analise de conteldo de cada processo
sdo incluidos pelo SAG e o e-SIJ permite a leitura de andamentos e
tramitacdes (inclusive internas), visualizacdo das pecas e movimentacdo de
processos virtuais.

2.1.INCLUSAO DE DADOS DO PROCESSO NO SAG

Acesse o sistema SAG, e va ao item de menu Aplicacdes >Triagem >
Triagem de Processos.

Acdo  Editar Consulkas  Tabelas  Relatdrios  Ajuda  Janela
¥ Triagem de

se0s
* Consulta Ementaf Tema GMBP

G
Gerar Despachos em Loke
G

e-Recursa *

/ Carreg. tos para o efcdrddos
Plarilha
Exame de Yokos {Mowo) - » -
» | Trabalho Sistema de Apoio a Gabinetes
Guias 3
Assuntos de Processos 4
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A seguinte tela sera mostrada:

| Triagem de Processos

Hamere Dig Ano OrgTrt Vara

|_ |— l_ Excluir Triagem Préximo Data.:
Fase *: ( Conhecimento  Execugio Procedimento Sumarissimo?: [ Sim
Autenticagio de pegas: | Declaragio fs: [ Individual [ Desnecessaria [ Ausente
Tempestividade
Petigiao eletronica em: Tempestividade do AIRR *
Protocolo do AIRR:
Cert. publicagiointimagio pessoal do Despacho Agravado: " Sim " Hio
[~ Ente Pablico {Prazo em dobro)
Observagoes
Peticio eletronica em: Tempestividade do RR *
Protocolo do RR:
Cert. publicagio/intimagiio pessoal do acérdio do TRT: I Sim [ Hio

[~ Ente Piblico {Prazo em dobro)

Observagoes

Representacédo Processual

Regularidade de representagio do AIRR *: " Sim " Hio fls.

Observagies

Os detalhes dessa tela e das demais funcionalidades do SAG sdo detalhadas
em outro manual.

3. ACESSO AO SISTEMA E-SIJ

O acesso ao sistema podera ser efetuado através do endereco
https://aplicacao.tst.jus.br/esij

Para acessar utilize o login e senha do sistema SIJ.

Duvidas? Ligue 4040 Secdo de Aprimoramento em TI — SATI/ CSUP
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4. PAGINA INICIAL DO SISTEMA E-SIJ

Na tela inicial do sistema, preencha os campos Cédigo (a) e Senha (b) e
clique no botao Entrar (c) ou pressione a tecla Enter do teclado para fazer o
login. Lembre que esses dados sdo os mesmos utilizados para acessar o
sistema SIJ.

(Vs

Tribunal Superior do Trabalho

Sistema de Informagdes Judiciarias
Cédigo. | e
>Senha

Utilize o login e
senha do
sistema SIJ

Uma vez autenticado no sistema, serdo apresentadas as opcdes permitidas
para o perfil do usuério. A tela inicial de pesquisa permite que sejam buscados
apenas o0s processos eletronicos. Caso queira buscar qualquer outro processo
que esteja no SlJ, utilize a opcao Consulta Processo do menu Processo.

Frocesso Peticao Consultas CCP Ajuda Sair

Coordenadoria de Cadastramento Processual

Gerar Andamento Capturar Consultar Limpar

Mdmero Unico ‘

Meus Processos: I

Resultado Paginado I

Para visualizar outras opgdes, passe 0 mouse sobre a barra de menus
indicadas pela seta abaixo.

1

Frocesso Feticao Consultas CCF Ajuda Sair

Consulta Processo

Coordenadoria de

Processos na Unidade

Escaninho da Lnidade

Escaninho Gerencial
o digita Ao Justioa

Ezcaninho do Usuario
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As funcionalidades do sistema sado exibidas para cada usuario de forma
individual, ou seja, s6 aparecem as funcionalidades que o usuario tem
permissdo para acessar. As funcionalidades do perfil de Operador constituem
um subconjunto do universo do perfil de Gerente. O menu Consultas
Operacionais, por exemplo, sé aparecera para Gerente da Unidade.

Nas préximas paginas serao apresentadas as funcionalidades do sistema.

5. MENU “PROCESSO”

Esta secdo mostrara as funcoes acessadas pelo menu Processo.

!

Processo Paticao Caons

Consulta Processo
Processos na Unidade
Escaninho da Unidade
Escaninho Gerencial

Escaninho do Usuario

5.1.CONSULTA PROCESSO

Esta funcionalidade do sistema permite que o usuéario consulte um processo
especifico (eletrénico ou ndao) no TST. Clique na opcao Consulta Processo no
menu Processo.

Processo Paticao Caons
Consulta Processo _

Pracessos na Unidade

Escaninho da Unidade
Escaninho Gerencial

Escaninho do Usuario

Digite 0 numero do processo e cligue no botdo Consultar. O resultado da
pesquisa aparecera conforme figura abaixo.

S Consultar Limpar
; Nemero digito Ano justica  TRT Vara
Namero Unico: . - Resultado \
- 223740 54 2004 5 ( d \
— : a )
. i
Um item encontrado. \\ RESUISE /
] 7777777//
! oo
Numero do Processo ~+~ Pegas Pet. Volumes Unidade Data Motivo do Andamento Tram.
Pend. Administrativa Andamento Eletrdnica.
AIRR - 223740-54 2004 5 02 0463 @, visualizar 1 Secretaria Judicidria 2210312010 Despacho para publicacéo - decisdo  Sim
monocratica
Exportar para: X] Excel
Duvidas? Ligue 4040 Secdo de Aprimoramento em TI— SATI/ CSUP
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5.2.PROCESSOS NA UNIDADE

Esta opcdo mostra todos os processos eletrdnicos que estdo na unidade. E
importante observar que, com o aumento do numero de processos nas
unidades administrativas do Tribunal, essa pesquisa podera se tornar
extremamente lenta. Portanto, € recomendavel que esta opcédo seja utilizada
somente quando houver extrema necessidade.

Cons

Consulta Processo

Processos na Unidade
Escaninho da Unidade
Escaninho Gerencial

Escaninho do Usuario

O sistema retorna uma lista de processos eletrnicos compativeis com os filtros
de busca. A ordenacao dos processos pode ser alterada clicando-se nos titulos
das colunas, mas, dependendo do numero de itens listados, alterar a
ordenacao pode demorar.

Gerar Andamento Capturar Consultar | Limpar

Nirmero Unico:
Meus Processos:
Resultado Pagina
1 ens enconiriios, exlblndu dos itens:
r Niimero do Processo Pecas m Lsmg nm Responsivel Data Motivo do Andamento
Andamento

™| ARR - 853401 5 # wisualizar 190872010 Para corrigir local de destino ou motivo de andamento
| ED-A-ARR - 741-06 2005 5 10,0020 @ nio hi 29/05/2009 Para remessa ao TRT de origem

ReCas
™| ARR - 266340.77 2003.5 020026 @ ndo hd 23/03/2009 Para remessa ao TRT de origem

RECas
™| CSJI- 26100-55 20065 90,0000 @ wisualizar 11032010 Para remessa ao Relator - Conselho Superior da Justiga

do Trabalho
™| ARR - 65540-92 2007 5,02 0252 @ wisualizar 150872010 Para corrigir local de desting ou motivo de andamento
r RR - 257340 1 @ wigualizar 190872010 Para corrigir local de destino ou motivo de andamenta
| ARR - 20840-31 2006 5 06 0001 @ wigualizar 19/08/2010 Para comigir local de desting ou motivo de andamento
™| ARR - 103940-94 ,5.03.0007 @ wisualizar 19/08/2010 Para corrigir local de destino ou motivo de andamento
Duvidas? Ligue 4040 Secdo de Aprimoramento em TI — SATI/ CSUP
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Os links na coluna Numero do Processo (a) permitem visualizar informacodes
sobre 0s andamentos dos processos (estas informacbes sdo as mesmas
disponibilizadas na internet). Repare que ha pequenos icones ao lado dos
nameros. Quando o icone esta amarelo, isso significa que ha um lembrete
sobre o processo. Passe o mouse sobre o icone para visualiza-lo. Outra parte
deste manual tratara especificamente sobre o recurso do lembrete.

]
[ Nimero do Processo Pecas Pet. Corre . Data Captura Responsavel Data Andamel
Pend. Junto

| AIRR - 223740-54 20045 02,0463 (@ | | oo
| AIRR - 155240-50 2006.5.02.0203 @ | Este é o texto do lembrete

Se aparecer um icone com a imagem de um cadeado ao lado do nimero do
processo, significa que este processo esta com status de segredo de justica.
Esses processos ndo poderdo ser visualizados pelo publico externo e seguem
regras especificas.

| AIRR-45640-452008 5120015 visualizar 26102/2010 Despacho para publicacéo - decisdo
monocratica

[ | ARRR-92140-81.2008.512 0012 I, isualizar 02/03/2010 Despacho para publicacéo - deciséo
manocratica

[~ | AIRR-130640-71.2008.512.0028 g& visualizar 26/02/2010 Despacho para publicacéo - deciséo

monocratica

Os links na coluna Pecas (b) permitem visualizar e gerenciar as pecas dos
processos. Essa parte do sistema serd mostrada em outra parte deste manual.

A coluna Peticao Pendente (c) indica se ha peticao(6es) pendentes no
processo. Passe o0 mouse sobre o icone para visualizar dados da(s)
peticdo(des). Outra parte deste manual tratara sobre as peticoes.

[ | AIRR - 54040-58.2007.5.02.0242 @ visualizar 1 26/02/2010 Despacho parg
[
| AIRR - 640-36.2005.5.02.0005 @ wisualizar EPatigies Pendentes: 2
[~ ARR - B41-21.2005.5.02.0005 @ wisualizar Mimero Petigdo: 28532/2010
o Assunto: Instrumento de Mandata
| ARR - 227340-17 2008.5.02.0084 @ visualizar Status: Aguardando Cumprimento Procedimento

A coluna Corre junto (d) indica se ha outro(s) processo(s) correndo junto ao
processo listado. Se as setas estiverem verdes, o(s) processo(s) que corre(m)
junto estdo na mesma unidade do processo listado. Se as setas estiverem
vermelhas, o(s) processo(s) estdo em outra unidade. Passe o mouse sobre as
setas para ver o(s) numero(s) do(s) processo(s). Clique no link Visualizar
Pecas se desejar.

™| AIRR - BA0-36 2005 5.02.0005 @ visualizar - by 18/03/2010 Despacho para publicag:
[~ AIRR - 641-21.2005.5.02.0005 @ visualizar
Caorre junto a:
™| AIRR - 227340-17.2008.5.02.0034 @& visualizar
M || e S0 Sp e BN RS, | el AIRR - 64121.2005.5.02.0005 visualizar pegas
Dividas? Ligue 4040 Secdo de Aprimoramento em TI— SATI/ CSUP
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As colunas Responsavel (f) e Data da captura (e) indicam o servidor que esta
analisando o processo e a data em que o mesmo foi capturado.

5.2.1. LEMBRETE NO PROCESSO

O lembrete no processo serve para fazer anotagGes uteis, que podem ter até
200 caracteres. E importante salientar que o lembrete nao tem histérico nem é
auditado, ou seja, uma vez alterado, ndo ha como voltar ao texto anterior.

O lembrete pode ser alterado apenas por usuarios da unidade em que o
processo esta. Usuarios de outras unidades sé podem visualiza-lo.

Apés clicar no icone mostrado na tela de Processos na Unidade (mostrada na
secao 4.2), aparecera a seguinte tela:

FECHAR[=
TST Pagina Inicial

Lembrete do Processo AIRR - 223740-54,2004.5.02.0463

Lembrete: ste & o texto do lembrete|

Altere o texto como desejar e clique no link FECHAR(X). O lembrete sera
gravado automaticamente.

5.2.2. VISUALIZAR PECAS

Apés clicar no link da coluna Pecas, da tela mostrada na secao 4.2, o sistema
mostrara as pecas do processo selecionado.

| Voltar ” Visualizar (PDFs) || Visualizar Todos (PDFs) || Exportar Para Advogado || Adicionar Peca H Gerar Andamento ‘

Niimero do Processo Unidade Administrativa Data Andamento

AIRR - 85340-12.2008.5.03.0069 # Coordenadoria de Cadastramento Processual 19/08/2010

Parte

Agravante(s) Airton de Carvalho

Advogade Marcelo Miranda Parreiras

Agravado{s) Companhia Yale do Rio Doce - CVRD
309“0 Milton Correia

Seqs Descricio Natureza Do cumento Peticio Data Digitalizacio Tipo Documento

o Capa de Processo 04/02/2010 A pof

1 Termo da Autuagio 04/02/2010 Z il

1 Processa digitalizado no TST _ 02/02/2010 H pof

2 Wisualizagdo Interna - Informacdes de Triagem _ 02/02/2010 A pof

3 TST - Despacho 18/02/2010 f

4 Cedidéo 18/02/2010 A po

5 TST- Petigéo - Instrumentn de Mandato [ =] (08/03/2010 Y| pdf

B TET - Certiddo de Trénsito em Julgado 22M3/2010 2 pdf
Duvidas? Ligue 4040 Secdo de Aprimoramento em TI — SATI/ CSUP
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Algumas observacgdes sobre as pecas do processo mostrado:

e Processo digitalizado no TST: significa que o processo chegou em
papel ao TST e foi digitalizado;

» Visualizagéo interna — informacoes de triagem: advogados ndo tém
acesso a essa peca. E uma folha da Triagem enviada a Presidéncia
(apenas para os processos triados na CRCP e que tiveram tramitacéao
para a CPE até o dia 16/07/2010. Apds essa data, todos 0s processos
passaram a ser triados no SAG e a citada folha deixou de existir.
Atualmente o formulario de triagem encontra-se no SAG, na aba
“Aplicagbes = Triagem = Triagem de Processos’);

e Visualizar (PDFs) — permite que seja visualizadas as pecas
selecionadas na caixa de selegcdo que aparece na primeira coluna da
tabela que exibe as pecas do processo.

e Visualizar Todos (PDFs) - permite que seja visualizadas todas as
pecas do processo em um Uunico arquivo PDF. Nao é necessario
selecionar as pecas.

Cliqgue nos links da coluna Descricao Natureza Documento para visualizar
cada peca.

5.2.2.1. EXPORTAR PARA ADVOGADO

Esta opcao permite que as pecas do processo sejam compactadas em arquivo
denominado pecasprocesso.zip, exportadas para gravacao em dispositivo
eletrénico (pen drive, cd, etc) do advogado e entregue ao mesmo. Clique no
botdo Exportar para Advogado para executar o procedimento.

!

Visualizar {PDFs) Visualizar Todos (PDFs) Exportar Para Advogado Adicionar Peca Gerar Andamento

Alterar Status

Sera feita a indagacdo se vocé deseja Salvar o arquivo. Cligue na opgao
Salvar.

Download de Arquivos X
Deseja salvar ou abrir este arquivo?
ﬁ% MNome:  pecasProcesso.zip
Tipo:  Arguivo compactado, 806 bytes
Origern:  homologacao.tst.jus.br
Abrir l I Salvar I [ Cancelar

- Embora arquivos provenientes da lntemet possam ser dteis, alguns

I.._dl arquivos podem danificar seu computador. Se vocé ndo confiar em sua
= origem, ndo abra nem salve este arquivo. Qual & o risco?
Duvidas? Ligue 4040 Secdo de Aprimoramento em TI— SATI/ CSUP
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O sistema abrira a tela abaixo para que a unidade do dispositivo onde sera
gravado o arquivo pecasProcesso.zip seja selecionada. Selecione a unidade
onde sera gravado o arquivo e cligue na opcao Salvar. Retire o dispositivo e
entregue ao advogado.

Salvar como

Salvarem:

@ Deskiop

s @~

i

ud

Ciocumentos
racanies

3

Deskiop

Meaus
documenlos

59

heu computadar

. Documentas racantes

_J Meus documentos
4 Meu camputadar
B Disquete de 3% (&)
e Dhigeo local ()
<= Moo volume (1)
& Unidade de OWD (E)
22 Csup_geral e "Servidor de Arquivos (Sefin)' (G
2 Trap em 'Servidor SWLAD26 [(Suvbd2E)" (H:)
# Safi em "Servidor de Arguivos (Setin)' (K
¥ fuiso em "Servidar SVILXD25 (SubD25)' (L)
## Usuano em 'Servidor SWI<040 [Svix040)" (F)
o Sisternas em 'Serador SYLS026 (Sv026) (5]
= Setin_doc em "Serndar de Arquivos (Setin)' (T))
%4 Meus locars de reda

-

O Agendas das Salas de Treinamenta

& DOC3

Meus locais de
ede

:

w

MNome do arquivo; | pECasFrocesso zip

Cancalar

Sabear comao lpo Agguivo compaciado

5.2.2.2. ADICIONAR PECA

Esta opcao permite que seja adicionado um documento PDF como peca do
processo. Clique no botdo Adicionar Peca.

Gerar Andamento |

Alterar Status

| Voltar || Visualizar (PDFs) Adicionar Peca

Visualizar Todos (PDFs)

Exportar Para Advogado

Escolha a natureza do documento e preencha os campos referentes a peticao
se tratar-se de uma. Clique no botdo Procurar, escolha o arquivo (como no
item 4.2.2.3) e clique no botdo Adicionar Peca. Se tudo ok, a mensagem
“Peca Processual incluida com sucesso” sera exibida na parte superior
esquerda da tela.

| Voltar || Adicionar Pega

Nimero do Processo Unidade Administrativa Data Andamento

AIRR - 223740-54.2004.5.02.0463 Secretaria Judiciaria 22/03/2010
* Natureza do Documento:
[ [=]
* Pega Processual H EiEEulEn.. ‘
Ohservagéo I
Duvidas? Ligue 4040 Secdo de Aprimoramento em TI — SATI/ CSUP
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5.2.2.3. GERAR ANDAMENTO

O procedimento de gerar andamento podera ser feito a partir de varias telas do
sistema (Processos na unidade, Escaninhos, visualizacdo do processo, etc).
Na tela de visualizacdo do processo, vocé podera gerar andamento daquele
processo que se esta visualizando. Para isto, basta clicar no botdo Gerar
Andamento. 1

Gerar Andamento

Visualizar (PDFs) Visualizar Todos (PDFs) Exportar Para Advogado Adicionar Peca

Alterar Status

Data Andamento
19/08/2010

Niimero do Processo Unidade Administrativa

AIRR - 85340-12.2008.5.03.0069 # Coordenadoria de Cadastramento Processual

Parte

Agravante(s)
Advogado
Agravadofs)

Airton de Carvalho
Marcelo Miranda Parreiras
Companhia Yale do Rio Doce - CYRD

Advogado Milton Correia

| Seqs Descrigio Natureza Documento Peticio Data Digitalizacédo Tipo Documento
r| o Capa de Processo 04/02/2010 A pof
{8 Termo de Autuagéo 04/02/2010 H pof
Of 1 Processo digitalizado no TST 02/02/2010 Y| pdf
| |Z Wisualizago Interna - Informagdes de Triagem 02/02/2010 A pof
3 TST- Despacho 190272010 f
] 4  Cetido 18/02/2010 = e
| 5 TST - Pelicéo - Instrumento de Mandato =4 05/03/2010 M pof
| & TST- Certiddn de Transito em Julgado 22/03/2010 Y| paf
Das outras telas do sistema, para gerar um andamento para um ou mais

processos, selecione-o(s) clicando na caixa de selecdo exibida na primeira
coluna da tabela e depois clique no botao Gerar Andamento.

Processo Peticao Consultas CCP Ajuda Sair
Coordenadoria de Cadastramento Proissual
Gerar Andamento Capturar Limpar
. Nimem digito Ao Jjustigs TRT Varz
Ndmero Unica: |
Meus Processos r
Resultado Paginado: r

39 itens encontrados, exibindo todos itens.

1
Nimero do Processo Pecgas Pet. Corre Data
Pend. Junto Captura

Responsével Data Motivo do Andamento
Andamento

[~ | AIRR - 85340-12.20058.5.03.0069 @ wisualizar 19/08/2010 Para corigir local de desting ou motivo de andamento

| ED-A-ARR - 741-06.20055. 100020 @  wisualizar 258/05/2009 Para remessa ao TRT de origem

™| AIRR - 2BE340-77 20035 02 0026 @ wisualizar 23/M3/2008 Para rermessa ao TRT de arigem

[~ | CEJT - 26100-55.2006.5.90.0000 @ visualizar 11/03/2010 Para remessa ao Relator - Conselho Superior da Justica

da Trahalho

[~ | AIRR - B5540-92 2007 5.02 0252 @ visualizar 19/08/2010 Para corigir local de desting ou motivo de andamento

[~ | AIRR - 257940-00.2005 5.08.0201 # wisualizar 19/08/2010 Para corigir local de destino ou motivo de andamento

™| AIRR - 20840-31 2006 5.06 0001 @ wisualizar 19/08/2010 Para corrigir local de destino ou motivo de andarmento
Duvidas? Ligue 4040 Secdo de Aprimoramento em TI— SATI/ CSUP
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Na geracao de andamentos, sera aberta uma janela para que se digite a sigla
do destino, caso saiba, ou clique no botdo com trés pontos, do lado direito do
campo. Ao clicar neste botdo, serd aberta uma janela com o0s possiveis
destinos.

Origem CCF - Coordenadoria de Cadastramento Processual v

Destino || | | HZI
Motivo | || ||Z|

Lembrete

!

Movimentar Fechar

Para selecionar o Destino, clique no link da coluna “Unidade Administrativa”.
As unidades administrativas aparecem em ordem alfabética. Caso o destino do
seu processo nao aparecga nesta janela, cligue nos numeros das paginas que
aparecem dentro do circulo vermelho na figura logo abaixo. Para filtrar a
consulta, digite nos campos SIGLA ou DESCRICAO uma parte do nome da
unidade administrativa e cliqgue no botdo Consultar.

2l eS1J - Consultar Unidades Administrativas - Microsoft Internet Explorer [ZHE|E|

Consultar Unidade

| Consultar | | Limpar |
Sigls Descrigdo
Unidade Administrativa: || | | |
S 816 items encontrados, exibindo 1 & 10. ””””””””””””
[P G IPITRETEATRCTRG 0o 20 2 o 5, 8, 20 8 EERITE] | ) e
Sigla Unidade Administrativa —— -
ASCMIPN  Assessoria da CUmI;759779 Junsprﬁéia;; Precedentes Mormativos
ASCS oria de Comunicaggo Social
ACOI Assessoria de Controle Interno - CSIT
ASGE otia de Gestdo Estratégica
ASLP oria de L egislagdo de Pessoal
ASPP Assessoria de Planejamento e Projetos
ARH otia de Recursos Hurmanos - CST
ASNH oria de Relagdes Piblica
AZEC Assessoria Econdmica
ASEP otia Especial da Presidéncia

@ Conduido %J Intranet local

Para selecionar o Motivo, faca como o procedimento para selecionar o destino.
Depois cliqgue no botdo Movimentar. A mensagem com o numero de processos
movimentados e se esse andamento foi incluido com sucesso sera exibida.

Duvidas? Ligue 4040 Secdo de Aprimoramento em TI — SATI/ CSUP
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5.2.2.4. ALTERAR STATUS

Esta opgdo permite que seja alterado o status das peticoes. Se for
selecionada uma peca que nao seja peticao, o sistema sinalizara que somente
poderda alterar o status se a pega for uma peticdo. Para realizar procedimento,
marque a peticdo que deseja mudar o status e clique no botao Alterar Status.

| Voltar ” Visualizar (PDFs) || Visualizar Todos (PDFs) || Exportar Para Advogado || Adicionar Peca H Gerar Andamento ‘
Alterar Status

Niimero do Processo Unidade Administrativa Data Andamen
AIRR - 85340-12.2008.5.03.0069 # Coordenadoria de Cadastramento Processual 19/08/2010
Parte
Agravante(s) Airton de Carvalho
Advogade Marcelo Miranda Parreiras
Agravado{s) Companhia Yale do Rio Doce - CVRD
Advogade Milton Correia
Seqs Descricio Natureza Do cumento - Petigio Data Digitalizacio Tipo Documento
o Capa de Processo 04/02/2010 A pof
1 Termo da Autuagio 04/02/2010 Z il
1 Processo digitalizado no TST 02022010 M pof
2 Wisualizag&o Interna - Informagdes de Triagem 02/02/2010 A pof

3 TST - Despacho 18/02/2010 f

4 Certidio 19/02/2010 H pf

5 TST - Peticéo - Instrumento de Mandato = 05032010 k! pdf
B TST- Certidéo de Trénsito em Julgado 22M3/2010 A pof

Na tela seguinte, selecione o status desejado e clique em confirmar para
efetivar a mudanca. Se ok, a mensagem “Status da peticao alterado com
sucesso” serd mostrada. Vale observar que o status “Lancada” significa que a
peticdo esta resolvida.

FECHAR[X

Petigses Na Unidade

* Campos Obrigatdrios =
| Limpar | | Confirmar |
‘ Alterar ofs) status para- | _____ | ‘
‘Namero da Peticio Aguardando Despacho Ministro Nuamero do Processo
212160/2009-0 Aguardando Cumprimento Procedimento
Lancada
Langada Parcialmente
Duvidas? Ligue 4040 Secdo de Aprimoramento em TI — SATI/ CSUP
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5.3.ESCANINHO DA UNIDADE

Esta opcdo mostra os processos que estdo na unidade, organizados por

andamento e tramitacao.

Processo Paticao Caons

Consulta Processo

Processos na Unidade
Escaninho da Unidade -
Escaninho Gerencial

Escaninho do Usuario

Para visualizar os processos, navegue pela estrutura de classificacao clicando
nos links de cada andamento e tramitacdo. Os dois icones no canto superior
esquerdo da tela permitem que a mesma seja expandida e reduzida.

r—

E Escaninha Virtual [Unidads]
B ;.2 remessa a0 TR de origem - @)
]
Processn baixadn nesta data - (&7
5 scordo. Baixem oz autos- 2
B -
Sem Tramitagio - (2
B9 £ emesca a0 Relator - Comselho Superiorda Justiga do Trabalho - (2)
B -
Sem Tramitagio - (2
B Retomando da Procuradaria Geral do Trabalhe - (13
B -
Sem Tramitagdo - (1
| e o v ks s o el et = G245
B -
Sem Tramitagio - (24
B andamento inisial- @

9 : =
Cadastro pré-autuagio - (2)

Por exemplo, clicando-se na tramitacdo Processo baixado nesta data dentro
do andamento Para remessa ao TRT de origem, o sistema mostrara:

Selecionar proximas

I Resultado Paginada

-~
IF cocaninne virtus! (Unicade)

B B e emesa so TRT de origem- @)
: @
rocesso baixade nesta data -
B B acows. Baixem os autos - 2)
5 5 i
 Sem Triamitagde - (2}
E- B Fara remessa 2o Relator- Consalho Superior da
. = P
_Sem Tramitagio - (2)
- B ketomands da Procuradoria Garal do Trabatha -
| 5 )
Sem Tramitagdo - (1
Bl de and

ok Gerar Andamento Capturar Marcar/Desmarcar para Diligéncia

2 itens encontrados, exibindo todos itens,
1

| Namers do Processo Pecas Pet. Come Relator Data Evento
Pend.  Junto

7| ED-AAIRR - 741-06.2005.5.10.0020 @ ndo hd pegas GhvA 01/08/2008

7| AIRR - 266340-77.2003.5.02.0026 @ ndo hd pecas GMJSF 24/03/2008

Exfortar para: Xl Excel
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A partir da lista mostrada, selecione os processos que deseja capturar (para
poder trabalhar neles) ou aqueles que deseja gerar andamento.

O campo Selecionar proximas permite que vocé selecione um numero
especifico de processos a serem capturados ou movimentados.

5.4.ESCANINHO GERENCIAL

Esta opcdo mostra os processos da unidade organizados por andamento,
tramitacao, tramitacao interna, status do despacho/voto e usuario.

Processo Peticao Ajuda
Consulta Processo N
Processos na Unidade ~
Escaninho da Unidade
Escaninho Gerencial < -
Escaninho da Usuério ~

Clicando na opg&o Escaninho Gerencial, a tela seguinte sera mostrada.

[+ (- ™

El- Er E=scaninho “irtual
EI = Concluso ao Rewisor- (121
EI E Fara exame - (<421)

MHEo Iniciado - [T7)

'ZZZZHZZ'

Em Elaboragio - estd ainda em edigdo - (16)
Despacho - (153

i WEo Distribuido - 117

s ADEVILSON FERMANDES DE SA0 JOSE - (17

i DHARL AN DE ALMEIDS OLIWVEIRS - (17

s EDMNALDO DE ALMEIDS OLIVEIRAS JUNIOR - (17

i B MARLS BATISTA - 17

a FAaBIO ANISIO DA CRUET - 037

s LILIANE FORSECA MOREIREA - (17

s PEDRIO HORACIO BORGES DE AS515S - (117

s RERMATS Cal SIROTHEAL CORREA - (17

Duvidas? Ligue 4040 Secdo de Aprimoramento em TI— SATI/ CSUP
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Essa estrutura de classificacdo permite que sejam visualizados 0s processos
que estdo sob responsabilidade dos usuarios, de acordo com o estado do
processo.

Gerar Andamento Capturar
B B i I Resultado Paginado U iterm encontrada.
& 1
soaninho Virtual
Concluso ao Ravisor - (1) j | Nimero do Processo Pegas Pet. Corre Relator Data Evento
Pend. Junte
= :
Satimas R | AIRR - 157840-37.2008.5 12.0001 @ visualizar 260242010
F o Iniciado - [77) &
% Em Elaboragdo - estd ainda em edigdo - (16) Exportar para: X| Excel
= Despacho - (18)
"
£03 Nglo Distribuido - {1
£, ADEVILSON FERNANDES DE 540 JOSE - (1)
~

£ DHARLAN DE ALMEIDA OLIVEIRA - (1)

EDNALDO DE ALMEIDA OLIVEIRA JUNIOF - (1)

2 2

£ EVAN MARIA BATISTA - (1

rl

£ FABID ANISIO D& CRUZ - (2)

LILIANE FONSECA MOREIRA - (1)

2 12

£ FEDRO HORACIO BORGES DE ASSIS - (1)

2

A partir da lista mostrada, selecione os processos que deseja capturar (para
poder trabalhar neles) ou aqueles que deseja gerar andamento.

5.5.ESCANINHO DO USUARIO

Esta opcdo mostrara somente os processos que estdo com o usuario que fez
login no Sistema.

Processo Petican Ajuda Sair

Consulta Processo

Processos na Unidade Consultar Limpar

Escaninho da Unidade dfgito Aro Justica TRT Varmm

Escaninho Gerencial

Escaninho do Usuario

Caso o usuario tenha processos associados a ele, o sistema 0s mostrara com
a seguinte tela (a imagem ndo mostra nenhum processo):

& e | [Resultado Paginado
; Fat
""" E Escaninho Yirtual [Usuzric)
Duvidas? Ligue 4040 Secdo de Aprimoramento em TI— SATI/ CSUP
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6. MENU “PETICAO”

Esta secdo mostrara as fungdes acessadas pelo menu Peticao.

]

Processo Peticao Consultas CCP Ajuda

Consultar Peticies

€

Escaninho Peticdes

6.1.CONSULTAR PETICOES
Esta opcao permite consultar as peticbes cadastradas no sistema.

Fetican Consultas CCP
Consultar Peticlies <

Processo Ajuda

€

Escaninho Peticdes

Informe o numero ou 0 ano da peticdo que deseja buscar, ou deixe os campos
em branco, e clique no botdo Consultar.

Limpar

Niwem
Mimero da Petigdo:

-

O sistema retornara uma lista com as peticbes compativeis com os dados
informados, mostrando links para visualizar as pecas da peticdo e do processo
a que ela se refere.

Consultar Limpar
e Ano
Mimero da Peticzio
2.418 itens encontradog, exibindo 1 a 10.
[Primeirafénterior] 1,2, 3, 4,5, 6,7, 8 [Préxlmai’UItlma]
Nimero da Pecas Status Peticio Assunto Nimero do Processo Unidade Administrativa ata
cdo Status
40985/2010-6 visualizar Aguardando Cumprimento  Reguer desarquivamento do processo A - 31000- CSJT - Assessoria de Acompanhamento 19/03/2010
Procedimento 86.2005.5.00.0000 Processual e de Apoio 48 Sessdes - ASPAS
28306/2010-0 vigualizar Aguardando Cumprimento Assuntos perinentes ao Conselho CEJT - 36000- CSJT - Gabinete do Conselheiro Jodo Oreste 030372010
Procedimento Superior da Justica do Trabalho 2B.2007.5.90.0000 Dalazen
197369/2009-6  visualizar Lancada Requer providéncias CSJT - 2005216- CSJT - Gabinete do Conselheiro Milton de Moura  04/12/2009
13.2008.5.00.0000 Franga
198166/2009-0  visualizar Langada Requer providéncias CEJT - 2005216- CSJT - Gabinete do Conselheiro Milton de Moura  28/01/2010
13.2008.5.00.0000 Franga
1237552010-2 vigualizar Aguardando Cumprimento Assuntos perinentes ao Conselho CEJT - 95200- CSJT - Assessatia de Acompanharnento 080272010
Procedimento Superior da Justiga do Trabalho 50.2008.5.03.0000 Processual e de Apoio 4s Sessdes - ASPAS
£941/2010-8 visualizar Aguardando Despacho do Embargos Declaratarios ARR - 217640- Coordenadoria de Classificagéo, Autuagdo e 05/0272010
Ministro 60.2006.5.01.0263 Distribuigdo de Processos
B8735/2010-5 visualizar Aguardando Despacho do Embargos Declaratérios ARR - 217640- Coordenadoria de Classificagdo, Autuacdo e 05/0272010
Ministro B0.2008.5.01.0263 Distribuicdo de Processos
208287 /2009-1 vigualizar Langada Resposta ao oficio de fls CEJT - 2048706- CSJT - Assessatia de Acompanharnento 290172010
74.2008.5.00.0000 Processual e de Apoio 4s Sessdes - ASPAS
26537/2010-8 visualizar Aguardando Cumprimento  Agravo Regimental ARR - 34641 Coordenadoria de Classificagdo, Autuagdo e 08/0372010
Procedimento 13.2007.5.23.0031 Distribuigdo de Processos
29636/2010-3 visualizar Aguardando Cumprimento  Agravo Regimental ARR - 34641- Coordenadoria de Classificagdo, Autuacio e 05/0372010
Procedimento 13.2007.5.23.0031 Distribuicdo de Processos

Duvidas? Ligue @40
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6.1.1. VISUALIZAR PECAS DA PETICAO

Para visualizar as pegas da peticao, clique no link visualizar. As pegas serao
mostradas.

Visualizar (PDFs) Visualizar Todos (PDFs) | Exportar Para Advogado Gerar Andamento

Alterar Status

Nimero do Processo Unidade Administrativa Data Andamento
AIRR - 1079240-22.2007.5.11.0009 @ Coordenadoria de Classificacio, Autuacio e Distribuicio de Processos 04/03/2010
Parte
Agravante(s) Municipio de Manaus
Procuradora Cely Cristina dos Santos Persira
Agravado(s) Cooperativa de Trabalho e Servigos em Geral Ltda. - Cootrasy
Agravadofs) Altarnir de Melo Mogueira Janior
Advogada Auristela Cardoso da Costa
;I— Seqs Descriciao Nati D. Peticio Data Digitalizacdo Tipo Documento
r| o Capa de Processo 0B/10/2009 1| pdf
|| Processo digitalizado no TST (0B/10/2009 A potf
V_ 3 Termo de Autuagio B ot
| |4 Visualizagéo Interna - Informagdes de Triagem 26/10/2003 M paf

9 TST - Despacho 26/10/2009 f
| B Ceritio 2911072009 = e
rlz TST - Peticdo - Agravo R tal = 10M1/2009 A paf

g TST - Despacho 0403200 rf

6.2. ESCANINHO PETICOES

Esta opcdo mostra as mesmas informacoes de Peticoes na Unidade (secao
anterior), mas de uma forma mais organizada. Ela agrupa as peticbes por
STATUS. Clique na opgao Escaninho Peticoes.

Processo Peticao Ajuda Sair
Consultar Petigdes
Petigfes na Unidade Consultar Limpar
a Escaninhao Petigiies - o gustiga AT vaiz
Mimera Unico: £
Duvidas? Ligue 4040 Secdo de Aprimoramento em TI — SATI/ CSUP
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Para visualizar os processos, navegue pela estrutura de classificacao clicando
nos links de cada tipo de status.

[PA [ Resultada Paginado
: ~
El- E Escaninho Petigles

~
t.aAguardando Despacho do Ministro - (2597
~
f.aMgquardando Despacho na Secretaria - (23]
~
fiaAguardande Cumprimente Despacheo - (197
~
f.adguardando Cumprimento Procedimenta - (5907
~
CiaAguardanda Infarmagdac - (22)

: ~

""" £ FPara Devolver- (23

Por exemplo, clicando-se no status Aguardando Despacho do Ministro o

sistema mostrara:

Alterar Status Enviar DEJT
G| |o V__Resu\tadn Paginado A1 itens encontrados, exibindo todos itens,
g "l Eemiee Petigies
. rjAguardandn Despacho do Ministr (413 [~ Nimero da Pecas  Status Peticio MNamero do Processe Corre Unidade ata
Petigio Junto Administrativa Status
i Informagdo 21y A
| 1M53/2010-5  visualizar Aguardando AIRR - 60640 Secretaria da 12 Turma  17/02/2010
] dando C Despacho (11 Despacho do 93.2008.5.05.0401 @
=, Ministro
dando Despacho na Secietaria (10)
- | 13492/2010-3  wisualizar Aguardando AIRR - 158740- Secretaria Judiciana 27042010
. dando © P (516 Despacho do 90.2004.5.02.0060 @
Ministro
[~ | 14837/2010-6  wisualizar Aguardando AIRR - 31640 Secretaria Judiciaria 10052010
Despacho do 23.2008.5.03.0134 @
Ministro
| 15218/20108  visualizar Aguardando AIRR - 60540 Secretaria da 12 Turma  17/02/2010
: Despacho do 93.2008.5.05.0401 @
Ministro
[~ | 18491/2010-5  visualizar Aguardando AIRR - 35540 Secretaria Judiciaria 19/02/2010
Despacho do £3.2003.5.10.0017 @
Ministro
[~ | 18723/2010-5  visualizar Aguardando AIRR - 63240 Secretaria Judiciaria 24/02/2010
2 Despacho do 11.2007.5.01.0051 @
5 5 Ministro

Nessa tela é possivel também mudar o Status das peticbes conforme mostrado

no item 5.2 acima.
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RESPONSAVEIS PELA INFORMAGCAO

SJUD - Secéo de Sistemas Judiciarios

RESPONSAVEL PELA CONFECCAO
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