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Procedimento Provisório para Apensamento de Processo Eletrônico 

(em virtude da rotina automatizada estar em fila de atendimento) 

 

1 - Pré-requisitos: 

1.1 - Todos os processos devem estar na unidade judiciária responsável pelo apensamento; 

1.2 - Dever haver determinação de apensamento por magistrado. 

 

 

 

Observação: Os passos a seguir referem-se ao apensamento da AgR CauInon-62121-93.2010.5.00.0000 ao processo RR-

184100-22.2007.5.15.0093. 
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2 - Procedimentos: 

2.1 - Antes do apensamento, inserir no processo que será apensado a “Certidão de Apensamento”. Abaixo segue uma 

sugestão, a qual deve estar de acordo com cada caso concreto: 
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2.2 - No eSIJ, gerar um arquivo PDF com todas as peças do processo a ser apensado; 

 
Os “check box” não devem estar marcados. 

Selecionar “Visualizar todos” 
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2.3 - O arquivo gerado (*.PDF) carregará automaticamente os marcadores, tanto os inseridos pela CPE como os 

correspondentes às naturezas dos documentos inseridos pelo TST no processo apensado. 

Inseridos pela CPE (recursais ou originárias) 

Inseridos pelo histórico no TST 
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2.4 - O arquivo *.PDF deverá ser assinado pelo servidor para certificar a origem e a autenticidade das peças. 
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2.5 - No processo que vai receber o apenso (apensador), fazer a carga do arquivo *.PDF do processo a ser apensado: 

 

Para iniciar a carga de documento 
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2.5 - (continuação): 

 

Caminho para a carga do arquivo 

Natureza - 157 

IMPORTANTE: 

1 - Texto não obrigatório que ficará como rótulo da peça 

(auxilia muito na visualização rápida da informação); 

2 – Só é editável na carga da peça; 

3 – Invisível ao público externo. 
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2.6 - Após a carga, o processo apensador fica conforme a figura abaixo: 
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2.7 - Realizar o lançamento das tramitações no SIJ, no processo apensado e no processo apensador, nos moldes da rotina já 

praticada com os processos físicos (caminho: PROCESSOS / TRAMITAÇÕES / EM LOTE). 

 

Tramitação 625 + número 

do processo apensado. 

Tramitação 624 + número 

do processo apensador. 
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2.8 - Inserir no processo apensador a “Certidão de Apensamento”. Abaixo segue uma sugestão, a qual deve estar de acordo 

com cada caso concreto: 
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2.9 - No processo apensador, adicionar a “Certidão de Apensamento”: 

 

Para iniciar a carga de documento 
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2.9 - (continuação): 

 

Natureza - 237 

235237157 

Caminho para a carga do arquivo 

IMPORTANTE: 

1 - Texto não obrigatório que ficará como rótulo da 

peça (auxilia muito na visualização rápida da 

informação); 

2 – Só é editável na carga da peça; 

3 – Invisível ao público externo. 
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2.10 - Concluído o apensamento, o processo apensador (que recebeu o apenso) deve tramitar normalmente. O processo 

apensado constará na unidade até que a rotina automática de apensamento, prevista na fase 2, seja implantada. 

 

Brasília, 04 de abril de 2011. 

 

Comitê Gestor do Processo Judicial Eletrônico – TST 

(CGPJe-TST) 

 

 

RESPONSÁVEL PELA INFORMAÇÃO 

Secretaria-Geral Judiciária – SEGJUD 

Equipe do Processo Judicial Eletrônico - PJe  

RESPONSÁVEL PELA CONFECÇÂO 

Secretaria-Geral Judiciária – SEGJUD 

RESPONSÁVEL PELA REVISÃO 

SATI – Setor de Aprimoramento em TI 


