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Baixa de Processos Eletronicos pela CCP

Foi disponibilizada no SlJ a aplicacdo que possibilita a baixa de processos eletrénicos pela
CCP, autuados ou ndo, aos quais ndo podem ser aplicadas as regras de baixa convencional. Por essa
tela, somente poderdo ser baixados os processos que tenham a natureza do documento “Processo
Digitalizado no TRT” cédigo 200.

A aplicacdo pode ser acessada pelo menu SlJ/Processos/Baixa de Processos Eletrénicos
pela CCP.
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Ao acessar a tela “Baixa de Processos Eletronicos” (Figura 2), a baixa pode ser feita tanto
pela importacdo de lista previamente montada pelo usuario e carregada pelo menu
SlJ/Editar/Importar Lista de Processos Autuados (Figura 3), quanto pela inser¢do manual dos
numeros dos processos.
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Selecionados os processos, aparecerd a informacao se é eletronico, quais certiddes estdo

geradas e acessiveis pela tela do e-SlJ (Figura 5), as informacdes sobre partes e, se houver, o

correjunto a ele vinculado e a unidade administrativa em que o correjunto se encontra, (conforme

Figura 4). Obs.: A baixa do processo eletrénico principal e do que correjunto ocorrera normal e
independentemente, estejam todos na CCP ou em unidade diversa.
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Andamento junto Judicante

AIRR - 4840.44.2008.5.21.0008 Coordenadoria de Cadastramento 30/07/2010 ty

- Processual

Parte

Agravante(s) Instituto Macienal de Colonizacdo e Reforma Agraria - Incra

Procuradora Ana Celeste dos Santos Gomes

Agravado(s) Centro de Apeio e Assisténcia Técnica 3 Regido do Mato Grande - Ceatec

Agravado(s) Amanda Francga Tagliaferro da Fonseca

Advogada Larissa Lopes Matos

I | |Seqs Descrigéo Natureza Documento Petigao Data Digitalizag&o Tipo Documento
o Capa de Processo 03/02/2010 A pdf
|1 Processo digitalizade no TRT é 01/02/2010 A pdf

| 2 Visualizacdo Interna - Informacées de Triagem 01/02/2010 4l pdf
|3 Termo de Autuacio 03/02/2010 A pdf

| 4 TST- Certiddo de Baixa pela Coordenadaoria de Caclastrament( 09/06/2011 1! pf

Processual
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Exportar para: X] Excel
Tribunal Superior do Trabalho - Endereco: SAFS - Qd & - Lote 1 - CEP 70.070-600 - Tel.: (61) 3043-4300
Disque-Justiga: (61) 3323-3001 - Ouvidoria: 0800-644-3444 - Fax Petighes: (61) 3043-4808 | 3043-4809 | 3043-4810

Figura 5

Para que as pecgas “Oficio”, “Certidao de BAIXA pela CCP”, “Informacao” e “Certidao de
ORIGEM de Doc. Eletrénico”, constantes do frame “Documentos”, sejam geradas e tornadas visiveis
no e-SlJ, o usuario devera marcar os processos no check Box do frame “Processos Eletronicos”.

A “Certidao de ORIGEM de Doc. Eletrénico” é automatica e obrigatoriamente carregada
pelo sistema. No entanto, a “Certiddo de Baixa” e a “Informacdo de Baixa” somente serdo
carregadas apds o usuario indicar se deseja gerar apenas uma ou ambas.

Para carregamento do “Oficio”, este deverd ser previamente salvo, em formato PDF, na
pasta destinada pela CCP especificamente para esse fim.

O preenchimento do campo “Texto padrdo a ser inserido na peca do processo” é livre e se
presta a informar as razbes da baixa processual. O texto ali editado aparecerd apenas nos
documentos: “TST — Certidao de Baixa pela Coordenadoria de Cadastramento Processual” e “TST —
Informacdo de Baixa pela Coordenadoria de Cadastramento Processual”.
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Figura 6

Ao clicar no botdo “Adicionar Pegas”, surgird a mensagem “Os documentos gerados serdo
assinados digitalmente pelo sistema e carregados para o eSlJ. Confirma?”, a qual, apds confirmacao
pelo usudrio, sera corroborada pela mensagem “Foram carregadas XXX certiddes para o eSI)”.

Em seguida, o sistema indagara “Sera gerada a Tramitacdo 263 — Processo disponibilizado
para baixa, para os processos selecionados. Confirma?”, a qual, se confirmada, serd corroborada
pela mensagem “Operac¢ao concluida”.

Caso o processo nao reudna condi¢cdes de baixa, o sistema apresentara critica automatica,
independentemente de o processo estar marcado para baixa. Apds a mensagem de critica, o
processo sera automaticamente selecionado para retirada da lista. Obs.: A retirada somente podera
ser feita pelo botdo “Desfazer”, conforme a Figura 7 abaixo.
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Figura 7

Depois de concluido o procedimento de baixa, o processo ficara com tramitacdo “Processo
disponibilizado para baixa” durante aquele dia, aguardando a rotina automatica de envio de
processos para o sistema eRemessa - que somente ocorre a noite (fora do horario de expediente).

S6 entdo, sera gerada a tramitacdo “Liberado ao eRemessa” acompanhada do andamento
“Remetido ao TRT de origem pela Coordenadoria de Cadastramento Processual”. Isso sinaliza que o

arquivo estd disponivel no sistema eRemessa para que o TRT o internalize (receba).

IMPORTANTE: A sinalizacdo de que o processo foi internalizado (recebido) no Regional é o

langamento da tramitagao “Baixado nesta data”.
Brasilia, 15 de junho de 2011.
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