
 

 

 

 
 

Secretaria de Tecnologia da Informação 
Coordenadoria de Suporte Técnico aos Usuários 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Módulo de Baixa de Processos pela CCP 
PJE-TST 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Junho de 2011 



 

SETIN – SEGJUD - CSUP - CDS 

Processo Judicial Eletrônico – PJE 

Módulo de Baixa de Processos pela CCP 

 

Dúvidas? Ligue 4040  Seção de Aprimoramento em TI – SATI 

2 
 

Baixa de Processos Eletrônicos pela CCP 

 

Foi disponibilizada no SIJ a aplicação que possibilita a baixa de processos eletrônicos pela 

CCP, autuados ou não, aos quais não podem ser aplicadas as regras de baixa convencional. Por essa 

tela, somente poderão ser baixados os processos que tenham a natureza do documento “Processo 

Digitalizado no TRT” código 200. 

A aplicação pode ser acessada pelo menu SIJ/Processos/Baixa de Processos Eletrônicos 

pela CCP. 

 
Figura 1 

Ao acessar a tela “Baixa de Processos Eletrônicos” (Figura 2), a baixa pode ser feita tanto 

pela importação de lista previamente montada pelo usuário e carregada pelo menu 

SIJ/Editar/Importar Lista de Processos Autuados (Figura 3), quanto pela inserção manual dos 

números dos processos. 
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Figura 2 

 
Figura 3 
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Selecionados os processos, aparecerá a informação se é eletrônico, quais certidões estão 

geradas e acessíveis pela tela do e-SIJ (Figura 5), as informações sobre partes e, se houver, o 

correjunto a ele vinculado e a unidade administrativa em que o correjunto se encontra, (conforme 

Figura 4). Obs.: A baixa do processo eletrônico principal e do que correjunto ocorrerá normal e 

independentemente, estejam todos na CCP ou em unidade diversa.  

 

Figura 4 
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Figura 5 

Para que as peças “Oficio”, “Certidão de BAIXA pela CCP”, “Informação” e “Certidão de 

ORIGEM de Doc. Eletrônico”, constantes do frame “Documentos”, sejam geradas e tornadas visíveis 

no e-SIJ, o usuário deverá marcar os processos no check Box do frame “Processos Eletrônicos”.  

A “Certidão de ORIGEM de Doc. Eletrônico” é automática e obrigatoriamente carregada 

pelo sistema. No entanto, a “Certidão de Baixa” e a “Informação de Baixa” somente serão 

carregadas após o usuário indicar se deseja gerar apenas uma ou ambas. 

Para carregamento do “Ofício”, este deverá ser previamente salvo, em formato PDF, na 

pasta destinada pela CCP especificamente para esse fim.  

O preenchimento do campo “Texto padrão a ser inserido na peça do processo” é livre e se 

presta a informar as razões da baixa processual. O texto ali editado aparecerá apenas nos 

documentos: “TST – Certidão de Baixa pela Coordenadoria de Cadastramento Processual” e “TST – 

Informação de Baixa pela Coordenadoria de Cadastramento Processual”. 
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Figura 6 

Ao clicar no botão “Adicionar Peças”, surgirá a mensagem “Os documentos gerados serão 

assinados digitalmente pelo sistema e carregados para o eSIJ. Confirma?”, a qual, após confirmação 

pelo usuário, será corroborada pela mensagem “Foram carregadas XXX certidões para o eSIJ”. 

Em seguida, o sistema indagará “Será gerada a Tramitação 263 – Processo disponibilizado 

para baixa, para os processos selecionados. Confirma?”, a qual, se confirmada, será corroborada 

pela mensagem “Operação concluída”. 

Caso o processo não reúna condições de baixa, o sistema apresentará crítica automática, 

independentemente de o processo estar marcado para baixa. Após a mensagem de crítica, o 

processo será automaticamente selecionado para retirada da lista. Obs.: A retirada somente poderá 

ser feita pelo botão “Desfazer”, conforme a Figura 7 abaixo. 
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Figura 7 

Depois de concluído o procedimento de baixa, o processo ficará com tramitação “Processo 

disponibilizado para baixa” durante aquele dia, aguardando a rotina automática de envio de 

processos para o sistema eRemessa - que somente ocorre à noite (fora do horário de expediente). 

Só então, será gerada a tramitação “Liberado ao eRemessa” acompanhada do andamento 

“Remetido ao TRT de origem pela Coordenadoria de Cadastramento Processual”. Isso sinaliza que o 

arquivo está disponível no sistema eRemessa para que o TRT o internalize (receba). 

IMPORTANTE: A sinalização de que o processo foi internalizado (recebido) no Regional é o 

lançamento da tramitação “Baixado nesta data”. 

Brasília, 15 de junho de 2011. 
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