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1 OBJETIVO DO MODULO

Permitir aos servidores do Tribunal que tenham acesso aos documentos
armazenados nos drives da rede interna do TST (K, G, etc.) e aos Sistemas
administrativos e juridicos, de qualquer computador com acesso a internet.

2 PRE-REQUISITOS

2.1 PLATAFORMA MICROSOFT

Sistema Operacional: Windows XP SP3 ou superior
Navegadores: Firefox 3.6 ou superior
Internet Explorer 6 ou superior
Google Chrome 26 ou superior

2.2 PLATAFORMA APPLE

Sistema Operacional: Mac OS Verséo 10.7.5 ou superior
Navegador: Safari 6.0.2 ou superior

3 COMO ACESSAR O MODULO

Digite o endereco http://gabinetevirtual.tst.jus.bor no navegador (Explorer,
Firefox, Chrome, etc.) para ter acesso a tela de entrada (figura 2). Se houver
necessidade de atualizacdo da cadeia de certificados, uma mensagem
indicativa sera exibida, conforme Figura 1.

&L TST
Tribunal Superior do Trabalho

Em decorréncia da atualizagio da cadeia de certificados digitais da Caixa E émica Federal
para a versdo v2, serd iria a gdo de pr di de lizagio do si em
seu computador. Para acesso aos procedimentos, apds o login, clique em "Mensagens™ e siga
as instrugdes.

Figura 1

Nessa tela, digite a sua matricula (formato cOxxxxx, onde xxxxx é a matricula)
no campo usuario e a sua respectiva senha. As matricula e senha sdo as
mesmas utilizadas na rede interna do TST. Apés digita-las, clique no botédo Log
On.
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/= Gabinete Virtual - Logon - Windows Internet Explorer

@ < | @ https:jigabinetevirtual.tst.jus.br ~ G| *| x| | £ P |~
Arquivo Editar Exibir Favoritos Ferramentas Ajuda copernic ~ > x @~
Favoritos | i
»n . 5 >
@ Gabinete Virtual - Logon i | f=n v Pagina ~ Seguranca - Ferramentas ~ @~

Bem-vindo ao Portal de Aplicagdes do Gabinete
Virtual do Tribunal Superior do Trabalho

Faca logon para acessar seus aplicativos.

Usuario: I,
senna: TV

tog On

Concluido € Internet 5 v #100% o~

Figura 2 ‘

Se estiver tudo ok, a figura 3 sera mostrada e o usuario ja podera trabalhar
com 0s seus arquivos, aplicativos e sistemas. Os detalhes operacionais seréo
mostrados no item 5 deste manual.

Tribunal Superior do Trabalho

2

Aplicacoes Messages Preferéncias «

Conectado com: €027640 Log Off | Reconectar | Desconectar

Principal Selecionarvisdo: | Icones v
Microsoft Office Utilitarios Diretdrio G Guia de Informacg:
Localizagdo Servi
SAG - Sistema de Sistemas Sistemas Juridicos

Apoio a Gabinetes Administrativos

Dica: N3o foi possivel localizar o recurso que vocé precisa? Use o campo "Pesquisar” para localizé-lo. X

Figura 3
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4 ACESSANDO O PORTAL PELA PRIMEIRA VEZ OU ATUALIZANDO O
SISTEMA

Se 0 usuério estiver acessando pela primeira vez o ambiente do gabinete
virtual no TST ou se houver necessidade de atualizacdo do sistema (cliente
Citrix e/ou cadeia de certificados) duas etapas importantes deverdo ser
realizadas para que o mesmo possa ser utilizado: A instalacéo/atualizacédo do
cliente Citrix e da cadeia de Certificados da Unidade Certificadora
(CAIXA).

4.1 INSTALAGAO DO CLIENTE CITRIX

A) No primeiro acesso, a tela de instalacéo do cliente sera mostrada (figura
4). Marque a caixa de leitura do contrato Citrix e clique no bot&o

& Citrix XenApp - Download do cliente - Windows Internet Explorer = | =
@U‘? |® https://gabinetevirtual tst.jus.br/Citrix/XenApp/clientDetection/downloadMative.aspx 52 % |‘f| X | |-‘l Google P ~|
Go Sic E| i' Pesquisar = wj - O C%' @ Compartilhar El - .7 Favoritos~ | Ap Verificar - 3> S 7 _ Fazerlogin -
7. Favoritos @ Citrix XenApp - Download do cliente - E ~ [ @b v Paginav Segurangav Feramentas v 9' ?
o
el TST
L Tribunal Superior de Trabalho
#o selecionar a caixa de selecdo, vocé confirma que leu e aceita o Contrato de licenca Cifrix} Ja esta instalado
Tente mais tarde
Log off
L Download <=
-
@ Clicando em Download vocé ird instalar o software em seu computador. Mais informacdes sobre a sequranca ...

B) Se durante o procedimento de Download do plugin do Citrix aparecer
uma mensagem semelhante a mostrada na tarja amarela da figura 5, o
usuario devera clicar no local solicitado (clique aqui....) para permitir a
execucao do programa de instalacao.

Duvidas? Ligue 4040 Secao de Aprimoramento em Tl — SATI
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& Citrix XenApp - Permitir controle ActiveX - Windows Internet Explorer
o |

vz & |‘T| X ".l Google

-
@ U - |® hitps://gabinetevirtual tst jus.br/Citriy’XenApp/clientDetection/nativeClientDownloaded.aspx

x Go 8[E EI Pesquisar ~ *vj v o I:?' Compartilhar ~ E] v 4 Favoritos~ | A Verificar - > “ " _ Fazerlogin -
- . o . _
¢ Favoritos @ Citrix Xenfpp - Permitir controle ActiveX @ 4 - [Z] @& ~ Pagina~ Seguranca = Femamentas > i@~

web deseja executar o seguinte complemnento: 'Citrix Systems, Inc' de 'CITRIX SYSTEMS, INC', Se vocé confia no site da web e no complemento e deseja permitir que eleseja X

q clique aqui..

Permitir ActiveX Control
Clique na Barra de Informacdes [no topo da pagina) e selecione Run ActiveX Control a partir do menu, Tente mais tarde

Log off

/& Citrix XenApp - Allow ActiveX Control - Windows Internet Explorer
@ v 7 |e http://servername.domain.com/ Citrix/XenApp/clientDetection/nativeClientl

T:f ke |® Citrix XenApp - Allow ActiveX Control |

@ This website wants to run the following add-on: 'Citrix Helper Control' from 'Citrix Systems’
Run Activex Control

What's the Risk?

m

Mere information

Problemas para fazer download? Tente baixar novamente o software.

o~
"y Ativando o controle ActiveX permitird gue o diente seja executado em seu computador, Mais informacdes sobre a sequranda ...

#,100%

o

@u Taahlde @ Internet | Modo Protegido: Ativado A~

Figura 5

C) Clique em Executar Complemento.

]|l

@ Citrix XenApp - Permitir controle ActiveX - Windows Internet Explorer
R

—
@U - |e https://gabinetevirtual tstjus.br/ Citrix/XenApp/clientDetection/nativeClientDownloaded.aspx - ﬂ |‘f| - "l Google

E| »j' o I:?' Compartilhar' gl' 5.7 Favoritos -

@Citr\xXenApp-PermitircontrolaActweX ﬁ g > 3 @ ~ Pagina v Seguranga v Ferramentas v -@-v

Ap Verificar ~ » ‘\. - _ Fazerlogin -

x Go glt Pesquisar ~ <

»

T:I Favaritos

(?) Este site da web deseja executar o seguinte complemento: 'Citrix Systems, Inc' de 'CITRIX SYSTEMS, INC'. Se vocé confia no site da web e no complemento e deseja permitir que ele seja

executado, cliqueaaui

Executar Complemento
Executar Complemente em Todos os Sites

Permitir

Clique na

Qual € o Risco?

i 5 tiveX Control rtir d 1
Ajuda da Barra de Informagées ive: ntrol a partir do menu

Tente mais tarde
Log off

@ Citrix XenApp - Allow ActiveX Control - Windows Internet Explorer
@ U 57 ‘ B http://servername.demain.com/Citri/XenApp/ clientDetection/nativeClientl

|

This website wants to run the following add-on: 'Citrix Helper Contrel’ from "Citrix Systems’
Run ActiveX Control

What's the Risk?

o e |e Citrix XenApp - Allow ActiveX Control

More information

Problemas para fazer download? Tente baixar novamente o software,

o~
w Ativando o controle ActiveX permitird que o cliente seja executado em seu computador. Mais informacées sobre a sequranca ...

@' Concluido € Internet | Medo Protegido: Ativado

3 -

#,100%

-

Figura 6

D) Cligue no botdo Executar.
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Internet Explorer - Aviso de Seguranga @

Deseja executar o controle ActiveX?

Mome: Citrix Systems, Inc

Editor: CITRIX SYSTEMS, INC l

Executar ] [ Mao Executar

i e | Este controle ActiveX ja foi adidonado ao computador guando vocé instalou
-‘ ﬁ outro programa ou guando o Windows foi instalado. Vocé devera executao
- somente se confiar no editor & no site que o estd solidtando. Qual £ o risco?

Figura 7

E) Depois desse passo, continue a instalacdo do plugin do Citrix clicando
no botdo Download, conforme figura 8.

r Y
Abrir “CitrixReceiver.exe” [t

Vocé selecionou abrir:

=" . - -
|= | CitrixReceiver.exe

Tipa: Binary File (30,0MB)
Site: https://gabinetevirtual.tst.jus.br

Deseja fazzr o download?

l [Download] [ Cancelar ]

-

Figura 8

F) Aguarde o tempo necessario, conforme exemplo mostrado na figura 9,
para o término dessa instalagao.

Obs.: Devido ao tamanho do arquivo (30Mbytes), a instalacdo pode demorar
alguns minutos.

Duvidas? Ligue 4040 Secao de Aprimoramento em Tl — SATI
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r v
D)) Citrix Receiver &r

Installing...

Figura 9

G) Se a instalacédo for bem sucedida, significa que o plug-in do Citrix foi
instalado e a figura 10 sera mostrada. Clique no OK.

r Citrix Receiver @

Q Installation completed successfully.

Figura 10

OBS:

Se o0 usuério tentar trabalhar com suas pastas sem ter baixado a cadeia de
certificados, a tela de erro abaixo sera mostrada. Nesse caso, basta instalar os
certificados conforme item 4.2.

Duvidas? Ligue 4040 Secao de Aprimoramento em Tl — SATI
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& Diretério G ERROR =5

Unable to launch your application. Contact your help desk with the

! % following information: Cannot connect to the Citrix Xenfpp server.
SSL Error 81: You have not chosen to trust "AC CADKA-JUS", the issuer of
the server's security certificate,

QK

4.2  INSTALACAO DA CADEIA DE CERTIFICADOS DIGITAIS DA CAIXA

Depois da instalacéo do plug-in do Citrix, o préximo passo sera a instalacao de
3 certificados digitais da unidade certificadora do Judiciario (CAIXA). Para isto
proceda da seguinte forma:

a) Clique no menu “Mensagens” dentro do Gabinete Virtual e depois na
primeira op¢ao “Autoridade Certificadora Raiz Brasileira v2”;

i .f" {
Tribunal Superior do Trabalho

Conectado com: c008303 Log Off | Reconectar | Desconectar

Mensagens

Instale os certificados digitais abaixo no seu navegador:

Autorldade Certificadora Raiz Brasileira VZ_
Autorldade Certificadora da Justica v4
SEEAC CATXA-IUS v2

Atualize o cliente Citrix abaixo conforme seu Sistema Operacional:

“:"”.Iotrix Receiver (Windows XP. Vista, 7)
O Ctri Receiver (Mac0S

WCitrix Receiver [Linux 32 bits|

M Citriy Receiver (Linux 64 bits

Vocé ndo tem mensagens,

Figura 11

b) Clique no botéao Abrir;

Duvidas? Ligue 4040 Secao de Aprimoramento em Tl — SATI
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=

Download de Arquivos - Avisoe de Seguranga @
Deseja salvar ou abrir este amuivo?

Mome: ACCADAIUS.cer
ﬁ Tipo: Certificado de Seguranca, 1,39KB
Crigem: gabinetevirtual.tst.jus.br

Abirir Salvar I [ Cancelar

I e | Embora arquivos provenientes da Intemet possam ser (teis, este
W Ll/- tipo de arquivo pode danificar seu computador. Se vocé ndo confiar
= em sua origem, ndo abra nem salve este software. Qual & o dsco?

c) Clique no botao “Permitir”, se aparecer essa tela;

o

Seguranga do Internet Explorer @

@ Um site deseja abrir contelido da Web usando este
programa em seu computador

Este programa serd aberto fora do mado proteqgido. O Maodo proteagido do
Internet Explorer ajuda a proteger seu computadar. Se vocé nao confia
neste site da web, ndo abra o programa.

|| Mome: Extensdes do shell de criptografia
L Editor: Microsoft Windows

|:| M&o mostrar o aviso para este programa novamente

v Detalhes I Permitir I [ Mao permitir ]

T T

d) Clique no botdo “Instalar Certificado...”;

Duvidas? Ligue 4040 Secao de Aprimoramento em Tl — SATI
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Certificado

Geral | Detalhes I Caminho de Certificacio

=5

.jﬁ.]ﬁ Informacgies sobre o Certificado

Este certificado raiz da autoridade de certificacdo ndo
& confiavel. Para ativar a confiabilidade, instale este
certificado no repositdrio de autoridades de
certificacdo raiz confiaveis.

Emitido para: Autoridade Certificadora Raiz Brasileira w2

Emitido por: Autoridade Certificadora Raiz Brasileira w2

valido a partirde 21f 05/ 2010 até 21/ 06/ 2023

Figura 12

e) Clique em Avancar na tela do Assistente para
Certificados;

Importacdo de

Duvidas? Ligue 4040
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Assistente para Importacde de Certificados @

Bem-vindo ao Assistente para
Importacéo de Certificados
Use este assistente para copiar certificados, listas de

certificados configveis e listas de certificados revogados de
um disco para um repositdrio de certificados,

Um certificado, que & emitido por uma autoridade de
certificagdo, € uma confirmacdo de sua identidade e
contém informagdes usadas para proteger dados ou
estabelecer conexdes de rede seguras. Um repositdrio de
certificados € a area do sistema em gue os certificados
sdo mantdos,

Para continuar, dique em Avancar.

= Voltar [ Avancar = l I Cancelar ]

f) Deixe marcada a primeira op¢ao abaixo e clique em Avancar;

Assistente para Importacdo de Certificados @

Repositario de Certificados
Repositdrios de certificados s3o areas do sistema onde os certificados sdo guardados.

0O Windows pode selecionar automaticamente um repositdrio de certificados ou vocé
pode especificar um local para o certificado.

Seleciowh:maticamenbe o repositdrio de certificados conforme o tipo de
= certificado

Colocar todos os certificados no repositdrio a seguir

Saiba mais sobre repositdrios de certificados

l < Voltar ” Avancar = ] l Cancelar ]

g) Na tela seguinte, cliqgue em Concluir.

Duvidas? Ligue 4040 Secao de Aprimoramento em Tl — SATI
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Assistente para Importacdo de Certificados @

Concluindo o Assistente para
Importacdo de Certificados

O certificado sera importado depois gue vocé dicar em

__.fl;_.-"' : !
l } Conduir,
8
'“-.-_T_._:j./ Vocé especificou as seguintes configuragtes:
Rmu»sitﬁriu- de Certificados Seledonado ===l E-1V4
Contelddo Certificado
P [ 2

|

l = Voltar ” Conduir ] I Cancelar J

h) Se o procedimento funcionar sem problemas, a mensagem de éxito da
importacédo do Certificado serd mostrada. Cligue no OK da figura abaixo
e depois cliqgue no OK da figura 12.

Assistente para Importagdo de Certificados @

IOI Aimportagdo obteve &ito.

Observacdes Importantes:

| - O procedimento descrito no item 4.2 (de a = h) devera ser repetido para os
dois outros certificados digitais mostrados na figura 11 (Autoridade
Certificadora da Justica v4 e AC CAIXA-JUS v2). Apés isto, vocé estara
habilitado para utilizar o Gabinete Virtual do TST.

Il - Dependendo da versao do Windows instalado no micro local, € possivel que
haja mudancas na aparéncia das telas ou na sua disposi¢cdo. Este manual foi
elaborado utilizando o Windows 7. O importante € que no primeiro acesso ao

Duvidas? Ligue 4040 Secao de Aprimoramento em Tl — SATI
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Portal de Aplicacdes do Gabinete Virtual sejam instalados o plugin do Citrix e a

cadeia de certificados digitais.
Il — Para atualizar o cliente Citrix (parte inferior da figura 11), clique na opcao
que corresponda a sua situacao e siga as informacdes das telas.

5 UTILIZANDO O PORTAL DE APLICACOES DO GABINETE VIRTUAL

Apos fazer logon no portal, conforme descrito no item 3 (figura 1), a tela de
aplicacdes do Gabinete Virtual sera apresentada e o usuario estara na rede do
TST. Para acessar os Sistemas e Pastas disponiveis na tela, dé duplo clique
nos icones dos mesmos.

2 €L TST
lees Tribunal Superior do Trabalho
e

Aplicagbes Mensagens 4 Preferéncias +

Conectado com: c008303

Aplicacbes

Selecionar visdo: | lcones b

Principal
Microsoft Office Utilitarios Diretdrio G Diretdrio K Guia de Localizacdo Informacdes do

Servidor

i . . L

Processas SAG - Sistema de Sistemas Sistemas Juridicos Solicitacio de
Administrativos Apoio a Gabinetes Administrativos Servico

Dica: Mao foi possivel localizar o recurso que vocé precisa? Use o campo "Pesquisar” para localiza-lo, =

Figura 13

No primeiro acesso aos diretérios (K, G, etc), o plugin do Citrix mostrara a
mensagem de segurancga abaixo. Se isso ocorrer, clique na caixa “Do not ask
me again for this site” para que esta mensagem ndo aparegca novamente e
clique no botéo “Yes” para permitir 0 acesso aos seus arquivos.

File Security - Citrix online plug-in

A remote application iz tiving to access files on pour
camputer.

Do you want to give permission to do this?

[] Aead filez only. Mo changes to files allowed.

[ Yes ] [ Mo ] I
[7] Do not azk me agaimm zite.

Duvidas? Ligue 4040 Secao de Aprimoramento em Tl — SATI
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51 MENU PREFERENCIAS

No menu Preferéncias, o usuario podera modificar algumas configuracdes da
sessdo, da tela e da conexdo durante o acesso ao portal de aplicagbes do
Gabinete Virtual. Para isso, é necessario estar autorizado pelo administrador
do sistema. Somente as opg¢Oes autorizadas para modificagcbes seréo
disponibilizadas para o usuario.

%) Gabinete Yirtual - Preferéncias - Mozilla Firefox
Arquivo  Editar  Exibir  Histérico  Faworitos Ajuda

@ - C it ‘#Ehttp :Hagabinetesirtual st jus.br fCitrixiXenApnsitejprel aspx iy -] 28~ J

(231 TST em tempa real (23 TST em tempa real © Gabinete virtual - Preferéncias 8 -

& @/ TST
=) Tribunal Superior

Aplicagdes Messages Preferéncias ~

Conectada com: p003554 Configuragdes de tela Log Off | Reconectar | Desconectar

ConfiguragBes de sessio

b Trabalho

Configurages da Conta
Preferéncias de conexio

(— R Configuraties de teln <R Configuragdes de sessiio <=

Use essas
a aparénci

figuracdes para alterar . ct g ¢des para alterar
e Voce pode: aforr ge com

Especificar o idioma de exibigio & [
layout

Personalizar a sua tela das
aplicagies

preterenci il

Mota: O administradaer do seu sistema nio disponibilizou todas as configuragdes para que voce altere,

Alterar senha
~

hitps: fgabinetevirtual.tst jus. br/Citrix/Xenipp/sitefpreferences. aspx

5.2 TRANSFERENCIA DE ARQUIOS ENTRE DISCO LOCAL (C:\) E A REDE DO
TST (K:\, G:\,..,ETC.)

A transferéncia de arquivos entre o microcomputador pessoal e a rede do TST,
atravées do portal de aplicagbes do Gabinete Virtual, € feita utilizando os
comandos de copiar/copy ou cortar/cut e colar/paste. O usuario deve atentar
que a identificacdo do HD do seu micro, quando estiver acessando o Gabinete
Virtual, sera C$ e C serd o HD do computador localizado na SETIN (onde esta
instalado o software responsavel por esse servi¢o), conforme assinalados na
figura 12.

E importante observar que para imprimir um documento na sua impressora
local, este devera ser transferido para o seu HD conforme descrito nos itens a,
b e c seguintes.

Duvidas? Ligue 4040 Secao de Aprimoramento em Tl — SATI
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Falders

& Compuker

(C:)-HD do
computador
na SETIN

‘-,_-L Local Disk, (i)

s DVDJCD-RAW Drive (D)
L CoPP_GERAL CUSETIMY (300
TP (SYLEOZE) (H:)

I OSETIM (KD

WIS (OGP (LD

SUARIC (VSWLX040) (P
L SISTEMAS CNSISTEMAS) (500
L SETIN_ DO CNSETIM (T
e D O Client) (U2
e CF O Client) ()
L Metwork do usuario
Control Panel remoto

Zonkrol Panel d

Recycle Bin -

K, H G, P
sao areas
da rede do
TST

N
C$ - HD do

computador

Figura 14

Para efetuar a transferéncia de arquivo da rede para o disco local do micro do
usuario, proceda da seguinte forma:

a) Na tela de aplicacdes do Gabinete Virtual dé duplo clique no diretério K
para ter acesso ao documento que serd transferido;

Principal

B B

Microsoft Office Utilitarios

=
‘
Processos SAG - Sistema de
Administrativos Apoio a Gabinetes

Diretdrio G

=

Sistemas Sistemas Juridicos
Administrativos

Selecionar visdo: | [cones (%

g g W

Informagdes do

Diretario K Guia de Localizagdo
Servidor

Solicitacdo de
Servico
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b) Na pasta Folders, localize no k o arquivo a ser transferido; clique com o
botdo direito do mouse no arquivo e clique na opcdo copy (se desejar

fazer uma copia do documento) ou cut (se desejar mover o documento);

OO |L-ls - Computer ~ SATI (WSETING (K:) ~ - & ISearch
Organize » =3 Wiews ~  [iw] Abrir w5 Print
Favorite Links Mame = | v| Drake modified |v| Tvpe | v| Size | v|
|| BKP_AGENDA_CLD 16/04/2009 16:35  File Folder
(Empty] || COLABORADORES 20/04/2009 13:04  File Folder
| DIYERSOS 19/0&{2010 17:31  File Folder
.. docs_gerados_sij 31072008 18:46 File Falder
| DOCUMEMTOS 14/01/2011 17:57  File Folder
|| EXPEDIENTES 27/08{2009 12:36  File Folder
Folders w | FERIAS-SATI 27012011 17:40  File Folder
| GMALE 08/10/2008 09:53  File Folder
= Com%( = L GMCA 01/09/2009 12:47  File Folder
JEl—‘jgl Lo il | Lixeira 17/02/2011 12:31  File Folder
) DVDICD-RAW Drive (D) || My Adobe Captivate... 04J03/2009 12:05  File Folder
S CSUP_GERAL (WSETIM (G:) | My Adobe Presentati... 04/03/2009 12:02  File Folder
S TMP () SYLH026) (H:) || Projetos 29J05/2009 16:30  File Faolder
e SATI OMSETIMG (K:) || restaure 19/08/2008 09:25  File Folder
s ANVISO (VWGP (LD | sati-Fidelis 03/12{2010 15:16  File Folder
S8 USUARIO (uswxmo)” | sessSo-sdil 08/0<4/2010 1352 File Folder
L SISTEMAS (\\SISTEMAS) (5:) | Tutariais 04/03/2009 12:39  File Folder
# SETIM_DOC (WSETING (T:) Bl vy 12/11/2010 15:46

Filz Folder

S D (Client) (U Abrir

@ CF (WClienk) (v G IRR-50-2006-811-...  31j07| OO
F Petwork i Inskaller 0912 ikar
4 Mowao
“ontral Panel ffdshow_betas_rewv... 09)12 e
|, FIDELIS 0112

Conkrol Fanel Santel
— — ortal.rar
& Recycle Bin = =

=1 Eprareczns com neca
W=

13/12| B8 Conwerter em Adobe FDF

N/ #9 Converker em Adobe PDF e enviar par e-mail

A-ATRR-221-2004-027-023-40.0-01 Date modified: 31/07j2005 15:40 | & Combinar arquivos suportados no Acrobat. ..
Size: 1,23 MB

Date created: 31/07 (2005 15:40

Rich Texk Forrmat

Cpen With. ..

R Fazer varredura para encontrar ameagas. ..

Restore previous wersions of

Send To 3

Cuk
Copy

‘ate Shartcut

Delete
Rename

o X

Froperties

c) Abra a pasta destino no HD do seu micro (C$), clique com o botéo direito
do mouse e cligue na opcédo paste. Nesse exemplo, sera feita uma copia
do arquivo da rede (denominado A-AIRR-381-2004-0) para a tela
(desktop) do computador do usuéario.
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e e e ]
Folders ™ DOCUMENTOS
'~—_L|_L'r' CSUP_GERAL {'llll,EETIN:I {G::l ;I EXPEDIEMTES
= THMP (M SWLX0Ze) (H:) FERIAS-SATI
= SATI (WMSETIMNG (K GMALE
e ANISO (WGP (L) G A,
C® USUARIO (44SWLXO040) (F:) Lixeira
8 SISTEMAS CASISTEMAS) (S0 My adobe Captivate
s SETIM_DOC (WSETING (T:) My Adobe Presentati
e D O\ Clienk) () Projetos
] ¥ T CClienk) (v FESEELTE
Arquivos de programas | sati-Fidelis
Canfig. Msi sessdo-sdil
=1 Docurnents and Setkings Tutoriais
Adrniniskrador ¥ i
_n'I.ﬁ.—.ﬂ.IRFl—SEFI—EDDdI—D.
All sers 1 AIRR-50-2006-511-.
= —O0E303 & Div < Installer
AREAB lzﬁ,-l FFdshows_betas_rew.
Application Daka 1. FIDELIS
> | :
- Expand
Explore
2pen
KJ Fazer warredura para enconktrar ameagas. ..

Festore previous versions

9 Combinar arguivos suporkados no Acrobat, ..

Send To [ 3

i_uk

Copy
Faste <=

Delete
Fename

Pl 2

Froperkties
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6 PRODUTOS DISPONIVEIS NO PORTAL DE APLICACAO DO
GABINETE VIRTUAL

D Excel, Power Point e Word

Microsoft
Office

E= A J) B

Utilitarios Adobe Acrobat 9 Bloco de MNotas Pandion
Pro
Unidades de K, G, P, etc
Rede

&P
Cuig de Guia de telefones de unidades e de servidores
Localizagao

ﬁ Sistema de Informacdes do Servidor
Informacdes
do Servidor

B Sistema de Processos Administrativos
Processos
Administrativos

=

Sistemas
administrativos

Sistemas Administrativos
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% Sistemas Juridicos

Sistemas
Juridicos

<

586G - Sistema de
Apaio a Gabinetes

Sistema de Apoio a Gabinetes - SAG

i

Solicitagao de
Servigo

Sistema de Solicitacdo de Servicos

7 FUNCAO DOS BOTOES

5} Atualizar a pagina e suas aplicacdes (Refresh)
":}9 Help on-line. Modulo de ajuda (em inglés).

8 ALTERAR A SENHA DE ACESSO
a) Clique no menu preferéncias ,depois clique em configuracdes de
conta

%) Gabinete ¥irtual - Preferéncias - Mozilla Firefox

Arquive  Editar  Exibir  Histérico  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

@ - far ([ OTEENE nttps: figabinetevirtual bt jus.briCitrix/%enAppisits/preferences. aspx 77 - [*B-

(=31 TST em tempo real ¥ Inicio - TST (=31 TST em tempo real (231 TST em tempo real ) Gabinete Yirtual - ... &

e TST
e Tribunal Superior do Trabalho
ks

AplicagGes Messages Preferéncias —

Conecado com: po03554 Log OFf | Reconectar | Desconectar

\T — Configuragdes de tela Configuragdes de sessio
Use essas configuragdes para alterar \ Use essas configuragies para alterar
a aparéncia do seu site. Vocé pode: aforma como vocé interage cam

- Especificar @ idioma de exibigiao = seus recursos. Voce pode:

- layaut Canfigurar o sam e as definigies
Persanalizar a sua tela das cevideo para 0s seUs FecUrsas
aplicacses Especificar 0s mapeamentos de

recursos lacais

Configuragdes da Conta s Preferencias de conexio

Use essas opgées para configurar i =< Utilize estas definicies para
sua conta, Vocé pode: especificar o metocdo preferencial
. para acessar seus recursos, Voo
X pode:
Configurar o compartamenta de
ul

logon = loge Canfigurar o compartamenta do

botio Reconectar

Especificar o seu cliente
preferencial

Mota: © administrador do seu sistema ndo disponibilizou todas as configuragées para que vocé alters,

Alterar senha

https: figabinetevirtual kst. jus, br{Citrix/<enApp/site faccount Settings . aspx
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b) Apos clicar, ele vai para a tela abaixo. Clique em alterar senha.

&) Gabinete Virtual - Configuragées de Conta - Mozilla Firefox

Arquivo  Editar  Exibir  Histérico  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

@ - ) |'.®m§ https: ffgabinetevirbual kst jus. br fCikriz XenApp/site/account Settings. asps -| |y~

TST em bempa real *5| Inicio - TST TST em tempo real TST em tempo real (© Gabinete Y¥irtual - ... [E3

Tribunal Superior do Trabalho

Aplicacses Preferéncias ~

Conectado com: poo3554 Log Off | Reconectar | Desconectar

Configuracdes da Conta

Alterar senha

Zerar a sua senha. Alterar senha .

Opcbes de Logon/logoff

Canfigure o compartamento de suas sessées quanda Lagon
vaocd efetua logon e lagoff. Recanectar sessées:

Todas aplicagées

Logaff
Logoff em todas as sessdes [ 2

[ sawar ][ cancelar_ ]

Concluido

c) Para redefinir sua senha, digite no primeiro campo a senha atual, depois
digite a nova senha e confirme no campo abaixo, depois cliqgue em OK
(conforme figura abaixo).

£2) Gabinete Virtual - Alterar senha - Mozilla Firefox

Aarquivo  Edikar  Exibir  Hiskdrico  Faworitos  Eerramentas  Ajuda

= S =) lﬁmﬂﬂ https: ffgabinetevirtual kst . jus. br/Citrix/=enApp/site/changepassword . aspx?From MRE: B

TST em tempo real s Inicio - TST TST em tempo real TST em tempo real @ Gabinete Yirtual - ... [E3
el TST
Tribunal Superior do Trabalho

Tents novaments,
Senha antiga:
Mova senha:

Confirmar senha: sssssses|

Cancelar

Concluido
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d) ApOs redefinir a senha ele vai retornar a seguinte tela. Pronto agora vocé
ja pode utilizar a sua nova senha.

N "/ /}
L TST
Tribunal Superior do Trabalho

Alterar senha

Sua senha foi alterada,

9 PERDA DE CONEXAO

O usuario sera desconectado do acesso ao Gabinete Virtual se ficar sem
utilizé-lo por 20 minutos. Se isso ocorrer, a tela de desconexdo sera mostrada e
0 usuario tera que clicar no link “clique aqui para voltar a tela de logon” para
retornar ao site.

’_,é Gabinete Virtual - Finalizado - Windows Internet Explorer EI@

@l\_z‘l - |® https://gabinetevirtual.tst.jus.br/Citri/XenApp/auth ~ % |"?| X Google F
x Go git IZI J Pesquisar ~ 1 _] O E:} 2 “y - . Fazerlogin ~

. “A? Favoritos @ Gabinete Virtual - Finalizado f’fﬁ Eﬂ v [ 7] = w Pdgina~ Seguranga~ Ferramentas v ﬂv ”

m( TST
Tribunal Superior do Trabalho

4’ Sua sessdo com o servidor expirou. Vocé foi desconectada,

Finalizado

Vocé se desconectou com sucesso do Gabinete Virtual,
Cligue agui para voltar 3 tela de Iouon_
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10 COMO SAIR DO GABINETE VIRTUAL

Para sair do portal de aplicagcdes do Gabinete Virtual, clique no Log Off.

Principal Selecionar visao:
B B 4 4 < i
Microsoft Office Utilitarios Diretdrio G Diretdrio K Guia de Localizagdo Informacdes do
Servidor

<o . . &

Processos SAG - Sistema de Sistemas Sistemas Juridicos Solicitacao de
Administrativos Apoio a Gabinetes Administrativos Servigo

Dica: Nio foi possivel localizar o recurso que vocé precisa? Use o campo “Pesquisar” para localiza-lo. x

11 RESPONSAVEL PELA INFORMACAO

CSUP — Coordenadoria de Suporte Técnico aos Usuarios

12 RESPONSAVEL PELA CONFECCAO

SATI — Setor de Aprimoramento em Tl
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