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2. APRESENTACAO

O sistema permitird que as unidades que publicam decis6es ou despachos
possam gerar oficios de intimacao para as partes envolvidas, gerenciar prazos
e recursos, fazer conclusdo, remessa ou baixa de processos no término do
prazo e gerar certidoes.

O sistema tera como usuarios todos os 6rgaos judicantes (Turmas, SDI-1, SDI-
2, SETPOEDC), Secretaria Judiciaria (SEJUD) e Coordenadoria de Recursos
(CREC).

3. VISAO GERAL DO SISTEMA

O sistema de controle de publicacbes possui dois cenarios relativos as
intimacgdes:

1. Consultar e gerar oficios
2. Registrar a ciéncia dos oficios enviados

O sistema também possui uma diferenciacao de acordo com o perfil de quem o
utiliza, sendo apresentadas as funcionalidades especificas de cada perfil,
conforme o seguinte critério:

1. Gestor (Administrador do Sistema)
Responsavel por gerenciar as informagdes utilizadas por todos os usuarios
do sistema nas diversas unidades do TST.

2. Gerente
Responsavel por assinar os oficios de intimacgao.

3. Publicador
Todos os publicadores de eventos do TST.

4. ACESSO AO SISTEMA

O acesso ao sistema podera ser efetuado da seguinte maneira:
e digitando-se a url correspondente ao sistema —
https://aplicacao.jt.jus.br/controlepublicacao

Duavidas? Ligue 4040 Secao de Aprimoramento em Tl — SATI/CSUP
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5. PAGINA INICIAL DO SISTEMA

A tela inicial do sistema é a apresentada a seguir. Informe seu Cédigo (a) e
Senha (b), que sdo 0os mesmos usados para acesso ao SlJ, e clique no botao
Entrar (c) ou pressione a tecla Enter para ter acesso ao sistema, conforme
demonstra a tela a seguir:

(Yt

Tribunal Superior do Trabalho

Sistema de Informacdes Judiciarias
Modulo de Controle de Publicacdes

Cadiga: | | a

Senha: | |

b/

Uma vez autenticado no sistema, serdo apresentadas as opgdes permitidas
para seu perfil de usuario.

6. PERFIL PUBLICADOR

6.1. INTIMACAO

Este perfil tem como responsabilidade a geracédo de oficios de intimagéo e o
registro da ciéncia das partes intimadas.

As opcgoes disponiveis para este perfil sdo:

CECILERGIHEL

Gerar Oficio
Registrar Ciéncia

"TST

Tribunal Superior do Trabalho
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6.1.1. CONSULTAR/GERAR OFiCIO
Este cenario é acessado pelo menu Intimacao, item Consultar/Gerar
Intimacao. Aqui o sistema mostra uma tela com filtros que podem ser
preenchidos para refinar uma busca por oficios. E também a partir desta tela
que se inicia a opgao de geracao de oficios.

IntimacAo Sair
* Campos Obrigatérios Consultar | | Limpar | | PDF | | Regerar Oficio |
Unidade Administrativa SETPOEDC- Secretatia do Tribunal Pleno, do Orgdo Especial @ da Segéo Especializada em Dissidios Coletivos
* Responsével: | -
Mimera do Oficio | | 4] |¢|=ETPOEDC | frismero ¢ ano ¢ unidade)
Mimera da Processo: | ‘!| ‘-| || || |(ndmero/ano-vara-m-seq}
Data Oficio | ‘ a | |D (ddfrmmaaaa)
Data Publicagéo: [ | M4 | B et azas)
Situagdo do Oficio:

Unidade Administrativa SETPOEDC- Secretaria do Tribunal Pleno, do Orgén Especial e da Segdo Especializada em Dissidios Coletivas

= Responsével: | v

6.1.1.1. GERAR OFiCIOS

Para gerar novos oficios de intimagédo para os eventos publicados, a partir da
tela mostrada no item CONSULTAR/GERAR OFICIO, selecione o
Responsavel e a Matéria Intimada. A seguir clique no botao Gerar Oficios.

Unidade Administrativa: SETPOEDC- Secretaria do Tribunal Pleng, do Org&o Especial e da Segéo Especializada em Dissidios Coletivos “

* Responsavel: | v
* Matéria Intimada;
Duavidas? Ligue 4040 Secao de Aprimoramento em Tl — SATI/CSUP
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O sistema procura todos os eventos publicados entre a data de implantagéo na
unidade e a data atual que envolvam entes publicos e que ainda ndo tenham
oficio de intimacao gerado. Estes eventos serdo listados na segcao “Oficios
Pendentes”, permitindo que vocé escolha entre gerar e ndo gerar o oficio de
intimac&o ou adie esta decisado para outro momento.

Oficios Pendentes

Matéria Intimada Niimero do Processo - Nome da parte Orgao Intimagio
{1 Despacho AIRR - 1394/1992-008-10-40.1 Unigio Adiar v
[ Despacha AIRR - 1407/1991-033-01-40.0 Unidn Adiar v
[1 Despacho AIRR - 210772003-044-15-40.0 Instituto Macional do Seguro Social - INSS Adiar v
[1 Despacho AIRR - 404/2005-661-05-40.2 Instituto MNacional do Sequro Social - INSS Adiar ~
[0 Despacho AIRR - 5658/2002-906-06-00.7 Unidn Adiar v
[1 Despacho AIRR - BB6/1989-015-01-40.7 Uniéio Adiar -
[0 Despacho AIRR - 796/2003-062-15-40.0 Instituto Macional do Sequro Social - INSS Adiar »
[1 Despacho 55 - 186234/2007-000-00-00.3 Unido Adiar v

Expartar para £ CSY | f_ Excal | KL

Quando o sistema nao puder definir automaticamente qual 6rgdo deve ser
intimado para uma parte de um processo, ele pedira que vocé informe o 6rgéo.
Esses processos serdo listados na secao “Definir o Orgao de Intimacao”, e
vocé deverd informar qual 6rgao respondera por cada parte nos processos.

Definir o Orgio de Intimagao

Matéria Intimada Data de Publicagio Niimero do Processo -

Despacho 270972007 Retire a pendéncia do processo
AIRR - 2107/2003-044-15-40.0

Despacho 1341172007 Retire a pendéncia do processo
AIRR - 404/2005-661-05-40.2

Despacho 221172007 Retire a pendéncia do processo
AIRR - 796/2003-062-15-40.0

Exportar para: _{ CEW | g Excel | ﬂ: HhL

O sistema entdo associara o 6rgao escolhido a parte e ao processo e, na
proéxima vez que essa parte aparecer nesse mesmo processo, iSso nao sera
uma pendéncia, a ndo ser que o 6rgao nao responda mais pela parte.

Ha ainda a possibilidade dos processos/partes nao terem 6rgaos de intimacao
cadastrados, fazendo com que sejam listados na segdo “Processos/Partes
sem Orgao de Intimacao”.

Definir o Orgio de Intimagao

Matéria Intimada Data de Publicagio Niimero do Processo -

Despacho 270972007 Retire a pendéncia do processo
AIRR - 2107/2003-044-15-40.0

Despacho 1341172007 Retire a pendéncia do processo
AIRR - 404/2005-661-05-40.2

Despacho 221172007 Retire a pendéncia do processo
AIRR - 796/2003-062-15-40.0

Exportar para: _{ CEW | g Excel | ﬂ: HhL
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6.1.1.1.1. RETIRAR PENDENCIAS

Nos processos listados na secao “Oficios Pendentes” vocé pode decidir se um
oficio de intimagao deve ser gerado ou ndo, e também pode deixar para decidir
em outro momento.

6.1.1.1.1.1. GERAR INTIMACAO

Para gerar o oficio de intimacao para uma parte em um processo, marque sua
caixa de selecao e escolha a opgao “Gerar’. Em seguida clique no botéao
Retirar Pendéncias.

TST Gerar Oficios De Intimagéao

Intimagédo Sair

* Carnpos Obrigatdrios |antar| | Retirar Pendéncias ‘ ‘ Contin

Oficios ldentificados para Geragao

Menhum item encantrada.

Oficios Pendentes

Matéria Intimada Niimero do Processo - Nome da parte Orgio Intimagio
] Despacho AIRR - 1394/1992-008-10-40.1 Unigo @
Despacho AIRR - 1407/1891-033-01-40.0 Uniéo Phdigr
[] Despacho AIRR - 404/2005-661-05-40.2 Instituto Macional do Seguro Social - NS5 éég_p
[ Despacho AIRR - 5658/2002-906-06-00.7 Unido N&io Gerar
[] Despacho AJRR - BBE/1989-018-01-40.7 Uniga [Adiar
[] Despacho AIRR - 796/2003-062-15-40 0 Instituto Macional do Sequro Social - INSS @
[] Despacho S5 - 186234/2007-000-00-00.3 Uniga [Adisr

Exportar para 2] Cay | X Excel | €] 3ML

O processo sera listado na secao “Oficios Identificados para Geracao”.
Clique no botdo Continuar e confirme a operagéo.

ttimagéo Sair

wpos Obrigatorios |Voltar| ‘ Retirar Pendéncias ‘ Continuar
Oficios Identificados para Geragao

Numero Processos/Partes

Orgédo Judicante Orgido Intimagéo Tipo Data de Publicacdo
Procuradoria Geral da Fazenda Macional Despacho 222007

itar para; 42 C5V | X Excel | 21 XML

Duavidas? Ligue 4040 Secao de Aprimoramento em Tl — SATI/CSUP
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O sistema mostrara o oficio gerado. Clique no botdo PDF para visualiza-lo.

Intimagéo Sair

* Campos Obrigatdrios

Voltar|  PDF

\

Oficio Gerados

MNimero do Oficio -
3/2009/5ETPOEDC

Orgéo Judicante

Procuradaria Geral da Fazenda Nacional

Orgdo Intimagio Tipo Data de Publicagio Nimero Processos/Partes

21172007 1

Despacho

Exportar para; 4z] C8v | X] Excel | €] #ML

6.1.1.1.1.2.

NAO GERAR INTIMAGCAO

Para nao gerar o oficio de intimacao para uma parte em um processo, marque
sua caixa de selecdo e escolha a opcao “Nao Gerar’. Em seguida clique no
botdo Continuar e confirme a operacao.

Intimag&o Sair

* Campos Obrigatarios

Oficios Identificados para Geragao

Menhum item encontrado

Continuar

\

Voltar | Retirar Pendéncias

Oficios Pendentes

Matéria Intimada Nimero do Processo - Nome da parte Orgiio Intimacio
Despacho AIRR - 1324/1992-008-10-40.1 Unido Adiar v
Despacho AIRR - 404/2005-661-05-40.2 Instituto Macional do Seguro Social - INSS MNEao Gerar ~ “
[ Despacho AIRR - 5658/2002-806-06-00.7 Unigo Adiar -
] Despacho AIRR - B66/1389-018-01-40.7 Unida Adiar -
[ Despacho AlRR - 795/2003-062-15-40.0 Instituto Macional do Seguro Social - INSS Adiar v
[] Despacho S5 - 186234/2007-000-00-00.3 Unido Adiar v

Exportar para: 4z] CSV | X] Excel | €] bl

6.1.1.1.1.3.

ADIAR

Para deixar para decidir sobre a geracdo da intimacdo em outro momento,
apenas deixe a acdo do processo em questao como “Adiar”.

6.1.1.1.2.

DEFININDO O ORGAO DE INTIMAGCAO

Os processos listados na secdo “Definir Orgdo de Intimagdo” aparecerdo com
a mensagem “Retire a pendéncia do processo” (na coluna “Numero do

Processo”).

Definir o Orgdo de Intimagao

Matéria Intimada
Despacho 27/09/2007
Despacho 1341172007
Despacho 22011/2007

Niimero do Processo

| Retire a pendéncia do processo | ’

AIRR - 2107/2003-044-15-40.0

Retire a pendéncia do processo .

| Retire a pendéncia do processo |
AIRR - 796/2003-052-15-40.0

Data de Publicacdo

Duavidas? Ligue 4040
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Antes de definir o érgao de intimagao da parte no processo, vocé devera retirar
o processo da secao “Oficios Pendentes”, escolhendo Gerar e clicando no

botao Retirar Pendéncias.

Intirmagdn
* Campos Obrigatdrios Voltar | Retirar Pendéncias | | Continuar
Oficios Identificados para Geragao
Nenhum item encontrado
Oficios Pendentes
Matéria Intimada Numero do Processo - Nome da parte Orgio Intimagio

[0 Despacho AIRR - 1394/19592-008-10-40.1 Unido Adiar v
[J Despacho AIRR - 1407/1291-033-01-40.0 Unido Adiar ~
Despacho AIRR - 2107/2003-044-15-40.0 P Instituta Nacional do Segura Social - INSS Gerar

[ Despacho AIRR - 404/2005-661-05-40 2 Instituto Macional do Seguro Social - INSS Adiar v
[0 Despacho AIRR - 5658/2002-206-06-00.7 Unido Adiar v
[] Despacho AIRR - BEEA19859-018-01-40.7 Unigo Adiar .
[0 Despacho AIRR - 7965/2003-062-15-40.0 Instituto Macional do Seguro Social - INSS Adiar ~
[ Despacho 55 - 186234/2007-000-00-00.3 Unido Adiar v
Exportar para: £ CEY | g Eucel | ‘ AL

Definir o Orgao de Intimagao
Matéria Intimada Data de Publicacio Niamero do Processo -
Despacho 27092007 Retire a pendéncia do processo.
AIRR - 2107/2003-044-15-40.0 ’
Despacho 1341142007 Retire a pendéncia do processo

Em seguida o processo saira da lista “Oficios Pendentes” e vocé

AIRR - 404/2005-661-05-40.2

podera

definir o érgao de intimacao da parte no processo. Escolha uma das opcgoes e
clique no botao Retirar Pendéncias.

0s Obrigatdrios Voltar | | Retirar Pendéncias |  Continuar
Oficios Identificados para Geragao \
m item encontrado
Oficios Pendentes
Matéria Intimada Niimero do Processo - Nome da parte Orgéo Intimacio
Despacho AIRR - 1394/1992-008-10-40.1 Unido Adiar v
Despacho AIRR - 1407/1991-033-01-40.0 Unido Adiar v
Despacho AlRR - 404/2005-661-05-40.2 Instituto Nacional do Seguro Social - INSS Adiar v
Despacho AIRR - 5658/2002-806-05-00.7 Unidio Adiar v
Despacho AIRR - BEE/1982-018-01-40.7 Unigo Adiar w
Despacho AIRR - 795/2003-062-15-40.0 Instituto Macional do Seguro Social - INSS Adliar ~
Despacho S5 - 186234/2007-000-00-00.3 Unigo Adiar -
ar para 2] cEv | X Excel | AL
Definir o Orgao de Intimagao
Matéria Intimada  Data de Publicacio Niimero do Processo -
Despacho 2709/2007 AIRR - 2107/2003-044-15-40.0 Instituto Nacional do Seguro Social - INSS w .
Despacho 13/11/2007 Retire a pendéncia do processo: Procuradoria Geral da Fazenda Macional
AIRR - 404/2005-661-05-40.2 " -
Instituta Macional de Seguridade Social
Despacho 220112007 Retire a pendéncia do processo

AIRR - 796/2003-062-15-40.0

Duavidas? Ligue 4040
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Entdo o processo aparecera na se¢ao “Oficios ldentificados para Geracao”.
Clique no botao Continuar e confirme a operacéao.

Intimagdo Sair

Voltar | | Retirar Pendéncias | Continuar

l Oficios Identificados para Geragao \

Nimero Processos/Partes

* Campos Obrigatdrios

Orgao Judicante Orgao Intimacéao Tipo Data de Publicacio
Instituto MNacional de Sequridade Social Despacho 270972007

Exportar para: 2] C5v | X Excel | 3] L

1

O sistema mostrara o oficio gerado. Clique no botdo PDF para visualiza-lo.

Intimagdo Sair

Voltar| | por| 4=

* Campos Obrigatdrios

Oficio Gerados

Nimero Processos/Partes

MNimero do Oficio - Orgéo Judicante Orgao Intimagéo Tipo Data de Publicagio
1

Vi 272008/SETPOEDC Instituto Nacional de Seguridade Social Despacho 27/03,/2007

Exportar para; 4z] C5Y | X Excel | €] xmL

6.1.1.2. CONSULTAR OFiCIOS

Para consultar oficios de intimag&o gerados anteriormente, preencha os filtros
da tela mostrada no item CONSULTAR/GERAR OFICIO de acordo com seu

interesse.

Apenas os campos Responsavel (a) e Matéria Intimada (b) sdo obrigatérios,
0s demais campos sao opcionais. Apds preencher os filtros, clique no botao
Consultar (c). Caso queira limpar todos os campos de uma so6 vez, para fazer
uma outra consulta, cligue no botdo Limpar (d).

Intiragdn Sair

* Campos Obrigatdrios Consultar | |Limpar | | PDF| |Regerar Oficio

Unidade Administ| g SETPOEDC- Secretaria do Tribunal Plenn, do Orgdn Especial e da Segén Especializada em Dissidios Coleflihs
* Responsavel: v

* Matéria Intimada: v

Gerar Oficios

Ndmero do Oficio i ; (nimero £ ano f unidads)
Nimero do Proces / - - - [ndmero £ ano - vara - it - seq)

Data Oficio: Ma B tirmmiaaas)

Data Publicagdo Ma ] (dd'rmiaaas)

Situagéo do Oficio -

MNenhum item encontrado

Duavidas? Ligue 4040 Secao de Aprimoramento em Tl — SATI/CSUP
10
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Ao realizar uma consulta, o sistema mostrara os resultados encontrados:

1
Nimero do Oficio Orgdo Intimagdo Tipo
[¥] 1/2008/SETPOEDC Procuradory da Fazenda Macional Despacha

Intimagéo Sair
* Campos Obrigatdrins Consultar | | Limpar | | PDF| Regerar Oficio
Unidade Administrativa: SETPOEDC- Secretaria do Tribunal Pleno, do Orgéio Especial e da Segdo Especializada em Dissidios Coletivos Gerar Oficios
* Responsavel Ana Lucia 4
* Matéria Intimada: Despacho b
Nimero do Oficio ; 7 SETPOEDC {néimero / ano / unidade)
Mimero do Processo; / (némero £ ano - vara - trt - seq)
Data Oficio: Ma B (dctrrmmianas)
Data Publicagéo Ma B (cctmmanaa)
Situagdo do Oficio -
Um item encontrado.
1
Namero do Oficio - Orgéo Intimagio Tipo Situacao Data Oficio
[0 1/2009/SETPOEDC Procuradoria Geral da Fazenda Macional Despacho Gerado 26/M03/2009

Exportar para: J: CEV | g Excel | ﬁ: AL

Na lista de resultados, vocé podera obter os oficios em formato PDF ou
escolher gerar novamente algum oficio.

Marque os oficios desejados (a) e cliqgue no botdao PDF (b) para visualiza-los no
formato PDF, ou clique no botdo Regerar Oficio (c) para gera-los novamente.
Mas sé poderdo ser novamente gerados os oficios que nao estejam nas

situacdes "cancelado” ou “ciente”.

Intimagéo Sair

Consultar | | Limpar| |PDF | Regerar Oficio

* Campos Obrigatdrios

Unidade Administrativa: SETPOEDC- Secretatia do Tribunal Pleno, do Orgén Especial & da Secdo Especializada em Dissidios Coletivos Gerdl Oficios

v

* Responsavel: Ana Lucia

* Matéria Intimada: Despacho b

Mimero do Oficio: i / SETPOEDC (mimero / ano / unidade)

MNimero do Processo: i [nimero £ ano - vara - i - seq)

m (ddfmmdazaa)
i (dd'mm/azaa)

Data Oficio: izt PN
Data P i P

sy d

o v

Um item encontrada

Situacdo Data Oficio
Gerado 260372009

Expartar para: 4z] S | X Excel | €3 xm w

Nesta tela vocé também pode mudar a ordenagao dos resultados retornados,
clicando no titulo das colunas Numero do Oficio, Orgao Intimacao, Tipo,
Situacao ou Data Oficio (d), ou ainda salvar a lista de resultados em varios

formatos diferentes (e).

Duavidas? Ligue 4040
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6.1.1.3. VISUALIZAR PDF

Apés realizar uma consulta (procedimento descrito na se¢do Consultar Oficio),
para visualizar um oficio de intimacao no formato PDF, selecione-o na lista de
resultados (a) e clique no botao PDF (b).

Intimag&o Sair

= Campas Obrigatdrios Consultar | | Limpar | | PDF | | Regerar Oficio

Unidade Administrativa: SETPOEDC- Secretaria do Tribunal Pleno, do Orgda Especial e da Secéo Especializada em Dissidios Coletivos Gerar Oficios
* Responsavel: Ana Lucia b
* Matéria Intimada Despacho b
b
Mimero do Oficio I /| SETPOEDL {nimera f ano / unidade) U
Rimero do Processo ! = = (nimero/ ano - vara - tt - seq)
Data Oficio: Ha B edmmiaaas)
Data Publicagdo Ha s (dd'rmiaaas)
Situagéo do Oficio w

Urn itern encontrado.
1
Niimero do Oficie - Orgio Intimagio Tipo Situacio Data Oficio
1/2009/SETPOEDC Procuradoria Geral da Fazenda Nacional Despacho Gerado 2B/03/2009

Exportar para: 4z] ©EV | X] Excel | €2] sML

6.1.1.4. REGERAR OFiCIO

Apoés realizar uma consulta (procedimento descrito na secdo Consultar Oficio),
para gerar novamente um oficio de intimagcdo (para o mesmo 6érgao de
intimac&o e com 0S mesmos processos), selecione-o na lista de resultados (a)
e clique no botao Regerar Oficio (b). Mas s6 poderao ser novamente gerados
os oficios que nao estejam nas situacdes "cancelado” ou “ciente”.

Unidade Administrativa: SETPOEDC- Secretaria do Tribunal Pleno, do Orgéu Especial e da Secdo Especializada em Dissidios Coletivos Gerar Oficios
* Responsavel: Ana Lucia 53
* Matéria Intimada: Despacho b’
Namero do Oficio: / / SETPOEDC (niimera / ana f unidads)
Nimero do Processo: i - - {ndmerof ano - vara - til - seq)
Data Oficio: M a B (demmiaass)
Data Publicagéo M a B farmmasss)
Situagéo do Oficio v

Um item encantrado.
1

Nimero do Oficio - Orgéo Intimacio Tipo Situagio Data Oficio
1/2009/SETPOEDC Procuradoria Geral da Fazenda Macional Despacho Gerado 26/03/2009

Exportar para; 4z] G2V | X] Excel | €] sl

Duavidas? Ligue 4040 Secao de Aprimoramento em Tl — SATI/CSUP
12

Intimagdo Sair
* Campas Obrigatdrios Consultar| | Limpar | PDF | Regerar Oficio



TST Médulo de Controle de Publicacées — SIJ

Tribunal Superior do Trabalho

Q/ SETIN — CDS — SJUD

O sistema mostrara a tela seguinte, solicitando que vocé informe a data do
oficio (a) e o responsavel (b). Preencha os dados solicitados e clique no botéao

Regerar Oficio (c).

Intimagéo Sair

Regerar Oficio

* Campos Obrigatdrios

Unidade Administrativa Secretaria do Tribunal Pleno, do Orgso Especial e da Secén Especializada em Dissidios Coletivos

Ndmero do Oficio 1/2008/5ETPOEDT

Orgdo Intimagéo, Procuradoria Geral da Fazenda Macional

Tipo Despacho

Situagéo: & Gerado °
* Data do Oficio: i (dicdrrmy'aaas)

* Responsavel: : i | |Ana Lucia o3

Caso a operacdo seja realizada com sucesso, o sistema mostrard uma
mensagem de confirmacao (a).

& Intimagén Sair
Oficio de Intimagio regerade(a) com sucesso.

T Campos Obrigatdrios Cunsullar| ‘ Limpar| ‘ Regerar Oficio
Unidade Administrativa: SETPOEDC- Secretaria do Tribunal Pleno, do Orgéo Especial e da Segdo Especializada em Dissidios Coletivos
* Responsavel: HAna Lucia "‘
Nimero do Oficio [ J¢] |1/ SETPOEDC | triirmero ¢ ano ¢ unidace)
Nimero do Processo | M ‘ ‘ | ‘ ‘ ‘ ‘ [nimero / ano - vara - irt - seq)
Data Oficio: | | Mg ‘ ‘ B (demmiaass)
Data Publicacdo | | Ma ‘ ‘ i (i rrn/aaaa)

Situagdo do Oficio

Nenhum item encontrado

6.1.2. REGISTRAR CIENCIA

Este cenario é acessado pelo menu Intimagao, item Registrar Ciéncia. Aqui o
sistema mostra uma tela com filtros que podem ser preenchidos para refinar
uma busca por oficios de intimagcdo que ainda ndo receberam ciéncia. Os
campos Numero do Oficio e Ano do Oficio sdo opcionais. Clique no botao

Consultar para realizar a pesquisa.

Intimagéo Sair

* Carnpos Obrigatdrios
Unidade Administrativa SETPOEDC- Secretaria do Tribunal Plens, do Orgdo Especial e da Secéo Especializada em Dissidios Coletivos \

Mimero do Oficio l:l
Ano do Oficio: I:l

Duavidas? Ligue 4040 Secao de Aprimoramento em Tl — SATI/CSUP
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Para registrar a ciéncia de uma intimagao, clique no link “Registrar Ciéncia” ao
lado do oficio desejado. S6 se pode registrar a ciéncia de um oficio por vez.

Intimagdo Sair

* Campos Obrigatorios Consultar| | Limpar

Unidade Administrativa SETPOEDC- Secrataria do Tribunal Pleno, do Orgéo Especial @ da Segéo Especializada em Dissidios Coletivos
Ndmero do Oficio:
Ano do Oficio:
3 items encontradas, exibindn todos items
1
Nimero do Oficio - Tipo de Evento Orgiio Intimado Data Oficio "
1/2009/5ETPOEDC Despacho Procuradoria Geral da Fazenda Nacional 26/03/2009 Registrar Ciéncia
2/2008/SETPOEDC Despacho Instituto Nacional de Seguridade Social 31/0372009 Registrar Ciéncia
3/2008/SETPOEDC Despacho Procuradoria Geral da Fazenda Nacional 3140372009 Registrar Ciéncia

Exportar para: L CEY | g Eucel | ‘ AL

Sera mostrada uma nova tela com os detalhes do oficio selecionado. Preencha

o campo Data de Ciéncia (com uma data igual ou anterior a atual) e clique no
botao Confirmar.

Intimacéo Sair

* Campos Obrigatérios

Voltar | | Confirmar

Unidade Administrativa: Secretaria do Tribunal Pleno, do Grgén Especial & da Secéo Especializada em Dissidios Coletivos
MNiamero do Oficio: 1

Ano do Oficio: 2009

Grgan de Intimagin Procuradoria Gera?da Macional

* Data de Ciéncia (cdrmmiaaas)

Um item encontrada
1

Processos

AG-55 - 186116/2007-000-00-00 9

O sistema mostrard uma mensagem confirmando a operagéo, se ela for
realizada corretamente.

\ Intiragdn Sair
Ciencia incluido{a) com sucesso.

* Campos Obrigatdrios Consultar | Limpar

Unidade Administrativa SETPOEDC- Secretaria do Tribunal Plens, do Orgdo Especial e da Segéo Especializada em Dissidios Coletivos
Mimeto do Oficio
Ano do Oficio:
2 iterns encontrados, exibindo todos items
1
Nimero do Oficio - Tipo de Evento Orgéo Infimado Data Oficio
2/2008/SETPOEDC Despacho Instituto Macional de Seguridade Social 31/03/2009 Registrar Ciéncia
3#2008/SETPCEDC Despacho Procuradoria Geral da Fazenda Macional 31/03/2009 Registrar Cigncia
Exportar para: J: CEY | g Excel | ‘ Al
Duavidas? Ligue 4040 Secao de Aprimoramento em Tl — SATI/CSUP
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7. PERFIL GERENTE

Além de ter os mesmos direitos que os usuarios publicadores, vocé, como
gerente, podera também cancelar oficios e gerenciar os dados de sua unidade
administrativa.

7.1. CONFIGURACAO
7.1.1. UNIDADE DE PUBLICAGCAO
A partir desta opcdo vocé poderd gerenciar os dados de sua unidade

administrativa. Selecione o menu Configuracao e o item Unidade de
Publicacao.

Pagina Inicial

Lnidade de
Fublicagio

’TST

Tribunal Superior do Trabalho

A tela seguinte permitira que vocé altere o nome de sua Unidade
Administrativa (a) e gerencie os usuarios cadastrados nesta unidade (b).

* Campos Obrigatdrios [ Alterar Unidade Administrativa
Unidade Adrninistrativa: Sacretaria do Tribunal Plenn, do Otgén Espacial & da Secén Especializada em Dissidios Colativos

* Nome da Unidade para Impresséo Secretaria do Tribunal Pleno, do Orgéo Especial e da Segéo Especi
* Campos Obrigatdrios | Consultar ‘ | Limpar ‘ | Incluir ‘ | Alterar | | Excluir |
* Lsuario | v‘

" Nome do Responsével para Impresséo | ‘

* Cargo do Responsdvel para Impressédo | |

* Responsavel Padrdo
T Zitems encontrados, exibindo todos tems. 0
At e

Usudrio Nome do Responsavel para Impressio - Cargo do Responsavel para Impressio Responsavel Padrio

CO05E70 Ana Lucia Coordenadora Sim

CO21136 Walcénio Araljo da Sika Substituto do Coordenadar (WEG)

Duvidas? Ligue 4040 Secao de Aprimoramento em Tl — SATI/CSUP
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7.1.1.1. ALTERAR UNIDADE ADMINISTRATIVA

Para alterar o nome de sua unidade administrativa (ou unidade publicadora),
preencha o campo Nome da Unidade para Impressao (a) e clique no botao
Alterar Unidade Administrativa (b).

* Campos Obrigatdtios | Alterar Unidade Administrativa |

Unidade Administrativa: Secretaria do Tribunal Plano, 8o Orgdo Especial @ da Segén Especializada em Dis, oletivos
~ Wome da Unidade para Impressao: Secretaria do Tribunal Pleno, do Orgéo Especial e da Segéo Especi a
&

Se a operacao for realizada com sucesso, 0 sistema mostrara uma mensagem
de confirmagéo.

N

Nome da Unidade para Impressio alterado(a) com sucesso.

" Campos Obrigatirios Alterar Unidade Administrativa
Unidade Adrministrativa: Secretaria do Tribunal Plenn, do Orgéio Especial & da Segdn Especializada em Dissidios Colativos
* Mome da Unidade para Impressao: Becretaria do Tribunal Pleno, do Orgéo Especial e da Segsio Especi

7.1.1.2. CONSULTAR USUARIOS

Ao abrir a tela de configuracdo da unidade administrativa, o sistema ja mostra
uma lista com todos os usuarios da unidade. Uma forma de verificar
rapidamente se um usuario pertence a unidade € utilizar a consulta.

Selecione um usuario na opcao Usuario (a), informe o nome ou parte do nome
do usuario no campo Nome do Responsavel para Impressao (b), informe o
cargo ou parte do nome do cargo no campo Cargo do Responsavel para
Impressao (c) e selecione uma opcao do campo Responsavel Padrao (d). Em
seguida clique no botdo Consultar (e).

&’ Campos Obrigatdrios Consultar Limpa Incluir Alterar Excluir
= Usuario: v
€
*MNome do Responsavel para Impressdo

* Cargo do Responsavel para Impresséo

* Responsavel Padrio v
2 items encontrados, exibindo todos items

1

Usudrio Nome do R avel para | i - Cargo do Responsavel para Impressio Responsavel Padrio
CO0sE70 Ana Lucia Coordenadora Sim
CO21136 Walcénio Aradjo da Silva Substituto do Coordenador Mao

Exportar para: 42 C5V | Xl Excel | €] AmL

Duavidas? Ligue 4040 Secao de Aprimoramento em Tl — SATI/CSUP
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7.1.1.3. INCLUIR USUARIO

Para cadastrar um novo usuario na unidade, informe o campo Usuario (a),
informe o nome campo Nome do Responsavel para Impressao (b), informe o
cargo no campo Cargo do Responsavel para Impressao (c) e selecione uma
opcao do campo Responsavel Padrao (d). Em seguida clique no botao Incluir

(e).

&” Campas Obrigatdrios Consultar Limpar Incluir Aligr= Excluir
oy

™ Usuario CO17008 - LUIZ CARLOS VILELA CRESPO 3

* Mome do Responsavel para Impressdo: || iz Carlos

' ™ Cargo do Responsavel para Impressdo. | pyhlicador

* Responsével Padrio: MNEo
2 items encontrados, exibindo todos items.

1

Usudrio Nome do Responsivel para Impressio - Cargo do Responsavel para Impressio Responsavel Padrio
CO05E70 Ana Lucia Coordenadora Sim
CO21136 Walcénio Araljo da Silva Substituto do Coordenador Nzo

Exportar para: 42 CSY | X Excel | €2 xML

Se a operacao for realizada com sucesso, 0 sistema mostrara uma mensagem
de confirmacgao e 0 novo usuario aparecera na lista.

. Responsavel incluido{a) com sucesso.

* Campos Obrigatdrios Alterar Unidade Administrativa
Unidade Adrministrativa Sacretaria do Tribunal Pleno, do Orgén Especial & da Segén Espacializada em Dissfdios Colativos
™ Mome da Unidade para Impresséo: Secretaria do Tribunal Pleno, do Orgéo Especial e da Segéo Especi

* Campos Obrigatdrios Consultar Limpar Incluir Alterar Excluir
* Usudrio: Rd

~MNome do Responsavel para Impressdo:

* Cargo do Responsavel para Impresséo:

~ Responsavel Padrio v
3 items encontrados, exibindo todos items
1
Usuirio Nome do Responsivel para Impressio - Cargo do Responsdvel para Impressio Responsivel Padrio
CO0SE70 Ana Lucia Coordenadara Sim
C07008 Luiz Carlos Publicador N&o
CO21136 Walcénio Aradjo da Silva Substituto do Coordenadaor NEL]

Exportar para; 42] CSW | X Excel | €] XML

7.1.1.4. ALTERAR USUARIO

Para alterar os dados de um usuario na unidade, primeiro cliqgue no link do
usuario na lista.

Usuario Nome do Responsavel para Impressio - Cargo do Responsdvel para Impressio Responsavel Padrio
CO0SE70 Ana Lucia Coordenadora Sim
CO7005 Luiz Carlos Publicadar Mao
Co21136 YWalcénio Aradjo da Sika Substituto do Coordenador Mao

Exportar para: 421 CSY | X Excel | 42] ¥l

O sistema mostrara os dados atuais do usuario. Informe o campo Usuario (a),
informe o nome no campo Nome do Responsavel para Impressao (b),

Duavidas? Ligue 4040 Secao de Aprimoramento em Tl — SATI/CSUP
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informe o cargo no campo Cargo do Responsavel para Impressao (c) e
selecione uma opg¢ao do campo Responsavel Padrao (d). Em seguida clique
no botédo Alterar (e).

* Campos Obrigatdrios Consultar Limpar Incluir Alterar Exglui
Usuario: C017008 - LUIZ CARLOS VILELA CRESPO W e
¥ Mome do Responsavel para Impressfo || iz Carlos

> Cargn do Responsavel para Impressdo  [pyplicador

* Responsavel Padrio NED v
U item encontrado.

1

Usuario Nome do R avel para | a - Cargo do Responsavel para Impressio Responsiavel Padrio
CO17005 Luiz Carlos Fublicador NED]
Expartar para; 42] C8% | Xl Excel | €] sl

Se a operacao for realizada com sucesso, 0 sistema mostrara uma mensagem
de confirmacgéao e os novos dados do usuario aparecerao na lista.

- Responsavel alterado(a) com sucesso.

" Campos Obrigatdrios Alterar Unidade Administrativa
Unidade Adrninistrativa: Secratatia do Tribunal Plenn, do Orgéio Especial & da Segdo Especializada em Dissidios Colativos
" Mome da Unidade para Impresséo: Secretatia do Tribunal Pleno, do Orgéo Especial e da Segéo Especi

* Campos Obrigatarios Consultar Limpar Incluir Alterar Excluir
™ Usudrio v
* Mome do Responsavel para Impresséo:
~ Cargo do Responsavel para Impresséo;
* Responsével Padrio: v

3 items encontrados, exibindo todos items.
1
Usuirio Nome do Responsivel para Impressio - Cargo do Responsavel para Impressio Responsavel Padrio
CO05E70 Ana Lucia Coordenadara Sim
> 17008 Luiz Carlos Vilela Publicador Mo

cO21136 Walcénio Aradjo da Silva Substituto do Coordenador REL]

Exportar para: 420 C5Y | X Excel | €] xmL

7.1.1.5. EXCLUIR USUARIO

Para alterar os dados de um usuario na unidade, primeiro clique no link do
usuario na lista.

Usuario Nome do Responsavel para Impressao - Cargo do Responsavel para Impressiao Responsavel Padrio
CO05670 Ana Lucia Coordenadora Sim
CO17005 Luiz Carlos Publicadar Mdo
CO21136 YWalcénio Aradjo da Silva Substituto do Coordenador Nao

Exportar para 42 C3v | X Excel | €] xhL

Duavidas? Ligue 4040 Secao de Aprimoramento em Tl — SATI/CSUP
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O sistema mostrara os dados atuais do usuario. Clique no botao Excluir e
confirme a operagéo.

* Campos Obrigatdrios Consultar Limpar Incluir Alterar Excluir

= Usudrio: C017006 - LUIZ CARLOS VILELA CRESPO b
*Mome do Responsavel para Impressdo: [ iz Carlos

* Cargo do Responsavel para Impresséo Publicadar

* Responsével Padréo MNEo v
Urn itern encontrado.
1
Usudrio Nome do R avel para | i - Cargo do Responsavel para Impressio Responsivel Padrio
CO17008 Luiz Carlos Publicador Nao

Exportar para: 421 CSW | X Excel | €2 AL

Se a operacao for realizada com sucesso, o sistema mostrara uma mensagem
de confirmacgao e o usudrio ndo aparecera mais na lista.

despunsével excluido(a) com sucesso.

* Campos Obrigatdrios Alterar Unidade Administrativa
Unidade Administrativa Secretaria do Tribunal Pleno, do Orgén Especial e da Segén Especializada em Dissdios Coletivos
*Nome da Unidade para Impresséa: Secretaria do Tribunal Pleno, do Orgédo Especial e da Segéo Espec
* Campos Qbrigatdrios Consultar Limpar Incluir Alterar Excluir
* Usudrio: v
*Mome do Responsavel para Impresséo:
™ Cargo do Responsavel para Impresséo:
* Responsével Padréo: v
2 items encontrados, exibindo todos items.
1
Usudrio Nome do Responsivel para Impressio - Cargo do Responsivel para Impressio Responsavel Padrio
CO05670 Ana Lucia Coordenadora Sirn
CO21136 Walcénio Aratjo da Silva Substituto do Coordenador Néo

Exporiar para 4] cev | X Excel | €] XML

Duavidas? Ligue 4040 Secao de Aprimoramento em Tl — SATI/CSUP
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7.2. INTIMACAO
7.2.1. CONSULTAR/GERAR OFiCIO

Nesta parte vocé, como gerente, podera fazer as mesmas coisas que 0
publicador pode fazer e que foram explicadas na secao 6.1. A Unica diferenca é
que no perfil de gerente vocé também pode cancelar oficios de intimacao ja
gerados.

Para cancelar um oficio de intimagédo, vocé deve realizar uma consulta para
buscar o oficio desejado e seleciona-lo na lista de resultados. Em seguida,

. ~ s = . ~
clique no botao Cancelar Oficio e confirme a operacao. ‘
* Campos Obrigatdrios Limpar PDF Regerar Oficio Cancelar Oficio
Unidade Administrativa SETROEDC- Secretatia do Tribunal Pleno, do Orgén Especial & da Segdo Especializada em Dissidios Coletivos Gerar Oficios

* Responsavel: ‘Walcénio Aradjo da Silva N

~ Matéria Intimada Despacho b

Nimero do Oficio 7 #|SETPOED: (miirmera £ ano £ unidada)

Nimera do Processo li [nimero £ ano - vara - i - seq)

Data Oficio Ba B (ddmmiasaa)

Data Publicagéo, M, m et aaas)

Situagdo do Oficio: w

4 items encontrados, exibindo todos items
1
Nimero do Oficio - Orgio Intimagéio Tipo Situacéo Data Oficio

I~ | 1/200%/SETPOEDC Procuradoria Geral da Fazenda Nacional Despacho Ciente 260372009

[~ | 2/2003/SETPOEDC Instituto Macional de Seguridade Social Despacho Cancelado 31/03/2009

[~ | 372008/SETPOEDC Frocuradoria Geral da Fazenda Nacional Despacho Gerado 31/03/2009

<l

472009/SETPOEDC Procuradoria Geral da Fazenda MNacional Despacho Gerado 170472009

=

Exportar para: 421 CSW | X Excel | €2 AL

Se a operacao for realizada com sucesso, o0 sistema mostrara uma mensagem
de confirmagéo.

(Oficio de Intimagdo cancelado{a) com sucesso.

Duavidas? Ligue 4040 Secao de Aprimoramento em Tl — SATI/CSUP
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