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Acesso ao Sistema

Para acessar o Sistema de Almoxarifado, o usudrio deverad cumprir os passos preliminares
descritos a seguir:

LISTErTES
-Clique no icone “elMMEIENEE 15 Area de Trabalho do Windows.

-Depois acesse o icone “Sistema de Almoxarifado”;

@ Sistema de Almoxarifado _ﬂwm 9 Atalho 1KB

EP Sisterna de Gestdo da Unidade USr04,2010 07:25 Atalho 1 KB
|‘_§?’ Solicitagdo de Servigo 12/05/2009 14:08 Atalho 1 KB
E SubAlmoxarifado 03/02/2006 14:54 Atalho 1 KB
[#4 Troca de Senha Sistemas Administrativos 24/03/2011 13:41 Atalhe da Internet 1 KB

-Em seguida serd dada a carga ao sistema, apresentando a tela de Identificagdao do Usuario, que
deverad ser preenchida da seguinte forma:

Usuario: COXXXXX (matricula do usuario)
Senha: A mesma dos Sistemas Administrativos.

Obs.: Em “Conexao” sempre manter a opgcao “Almoxarifado Central — TST” selecionada.

Identificag3o do Usuério - ASI Almoxarifado ==

Usuario ||
Senha ,—

LIMKNDATA 45T - Automation System of Inven
(61) 2101-8500 il E

OBS: A senha é a mesma utilizada nos Sistemas Administrativos (contracheque),
porém, para ter acesso o usuario devera solicitar o cadastramento junto a CMLOG.
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Menu Movimentagao

Requisi¢ao - Cadastramento

1. Para acessar a tela de requisi¢cao, o usuario devera clicar no Menu Movimentag¢ao — Requisi¢ao
— Cadastramento, para apresentar a seguinte tela:

= Almoxarifado 1.9 - TSEfOracle - [Requisicio de Material]
kowvimentacio Tabela ConsultasRelatdrio kManutencio  Ajuda 7?2 — |§| X|

[0 - |- & | v -y

- iy =g

O+

- =
Incluir Excluirl FEelat.

CONS . Limpar Aterat: Sair

Céadigo 1 Data da Solicitagso [20410/96

Localizacio IEI1 3000 - A=SES=0RLA DE CERIMOMIAL E REL. INSTITUC | ED SEDE TCU, GRABIMETE - SALA OO0, AC]

[FEmEl Excluir

Descrigio o Solicitada | Grid. Fornecida

Ohscwagﬁgl

Esta tela oferece ao usudrio o cadastramento didrio das requisicdes de materiais pedidas
pelos diversos setores. Seu preenchimento é bastante simplificado, basta seguir os seguintes
passos:

Data — campo que ja vem preenchido com a data da operacdo do registro da requisicao no
Sistema;

Localizagao - local de onde partiu o pedido. Este campo estara previamente preenchido pelo
proprio Sistema, pois a senha do usuario estard ligada ao setor no qual ele pertence, permitindo
assim, efetuar requisicdo apenas do setor que lhe compete;

Bl Ramal - campo preenchido automaticamente pelo Sistema, correspondente ao setor
requisitante;

Excluir - botdo que ao ser clicado exclui o material selecionado indevidamente;

B Observagao - campo livre para qualquer observagdao a ser feita relacionado a requisicdo do
material;
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2. O passo inicial sera clicar com o mouse no campo descricdo, e em seguida digitar o nome total
ou parcial do material seguido do clique no botdo Carregar.

Texto X |

(CANETA

‘ Qarregar | Cancelar

3. Na préxima tela aparecera o resultado da consulta, onde o usudrio deverd selecionar o material
desejado e carrega-lo para a tela principal.

E= Pesquisa
Descricao | LM | &)
303 - BORRACHA BRANCA EM REFIL PARA CANETA BORRACHL '
791000302 - BORRACHA BRANCA TIPO "CANETA BORRACHA" UM
751000101 - CANETA ESFEROGRAFICA AZLL L
751000102 - CANETA ESFEROGRAFICA PRETA LM
751000103 - CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA UM -

Conta 0034303015 - MATERIAL DE EXPEDIENTE |

Carregar | Cancelar |

4. O préximo passo serd inserir na tela principal a quantidade solicitada no campo préprio.

5. Caso deseje inserir novos materiais, tecle <tab> ou clique com o mouse no campo "Descricdo" e
digite o nome do novo material;

6. Apds digitar todos os materiais a ser requisitado com a devida quantidade, finalizar o registro
com o clique no botdo Incluir na barra de ferramentas principal.
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Nesta barra contém as seguintes func¢des:
Consulta — ao clicar neste botao, apresentara todos os registros cadastrados por este setor;
Limpar — campo para limpar os dados contidos na tela e reiniciar um novo procedimento;
Incluir — ao clicar neste botao, este gera o cddigo de registro da requisicao;
Sair — este botdo efetua a saida da tela de requisicao.

Para sair completamente do Sistema ASI, basta clicar com o mouse no Menu
Movimentagdo — Finaliza, ou Inicia outra Sessdo, para que um novo usuario entre com a préprio
senha.

RESPONSAVEIS PELA CONFECCAO

Secao de Aprimoramento em Tl - SATI

RESPONSAVEL PELA PADRONIZACAO E PUBLICACAO

Secao de Aprimoramento em Tl - SATI

Davidas? Ligue 4040 Sec¢do de Aprimoramento em Tl — SATI



