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1. Acesso ao Sistema de Controle de Biblioteca

Clique no icone do NAL Explorer e, logo apds, na arvore TST. Em seguida,
na pasta Sistemas Administrativos, escolha a opgao Sistema de Controle de

Biblioteca.
O acesso ao Sistema de Controle de Biblioteca é efetuado por meio de

codigo e senha individuais.

£ Acesso ao Sistema | x|
Usuario: I
Senha: I

I Trocar Senha

2. Insercao de dados nas tabelas

E necessario a insercdo dos dados em cada uma das tabelas

correspondentes.
As tabelas foram divididas em quatro grupos: Autor, Tipo de Item Acervo,
Meio de Item de Acervo e Descritor.

7 Controle de Biblioteca - Banco DBPRDOZ - Usudrio.: WELINGTON SAMUEL DA SILY.A MONTEIRO - Biblioteca da SEPROD
Acdo Cadastro Movimentagdo Relatdrios | Tabelas Auxiliares Administrador  Ajuda Janela

2 @p % v« « - ICTE
Tipo Item Acervo
Tela de Abertura Meio Item Acervo

Descritor
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Tabela Autor

Selecione a opgao Autor no menu Tabelas Auxiliares.

%

Loc. I%

BRAMSON, Ian
DAMS, Brian

LMEIDA, Virgilio
L-SAQABI, Khaled
LYES, Murilo Maia

MNDERSOMN, Bart
MDREW, Chris

v
y
Loc. Cancelar I

Insira o nome do autor. Ao finalizar a insergao clique icone Salvar.

> P |
S —

O cddigo sera preenchido automaticamente apds efetuar o salvamento.

Tabela Tipo Item Acervo

Selecione a opgao Tipo Item Acervo no menu Tabelas Auxiliares.

Nesta tabela deverao ser inseridos os tipos de acervo que constardao da
biblioteca: periddicos, livros, manuais, etc.

Ao finalizar a insergao clique icone no Salvar.

> P |
S —

O cddigo sera preenchido automaticamente apds efetuar o salvamento.
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#8 Tabela de Tipos de tens do Acervo - chtipo i .’i]

[ Cadastro de Tipos de Itens do Acervo

Cédigo Descrigio

| 1JreriGDICO -
2 LIVROS
3 pManNuaIS

|
I
| |
|
|

I

|
| [
I I

I |
I [ =

Tabela Meio Item Acervo

Selecione a opgao Meio Item Acervo no menu Tabelas Auxiliares.

Nesta tabela deverao ser inseridos os meios de acervo que constarao da
biblioteca: livro, revista, jornal, cd, etc.

Ao finalizar a insergao clique no icone Salvar.

> 5P|
Pl -

O cédigo sera preenchido automaticamente apds efetuar o salvamento.

£ Tabela de Meios de ftens do Acervo - chmeio i lt_l

— Cadastro de Meios do ftem do Acervo.

Codigo Descrigio

| 2 PISQUETE
| 3 [IMPRESSO
| 4 WEM C{ CD ROOM
| 5 [VEM Cf DISQUETE
|
|
|
|
|
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Descritor

Nesta tabela serao detalhados os assuntos tratados nas obras.

1 Tabela de Descritores - chdesc 5]

— Descritores

Codigo Descrigio
366 _ -

641 |Programa de Backup

213 |Sistema de computador - Acesso
492 fa+

297 JACCESS2

279 JacE

618 }chsso a Banco de Dados

289 F\CESSO AO NDS USANDO JNDI E ADSI

164 Jacérddos
566 fadiminstragdo Pdblica

|
I
|
|
I
|
|
I
|

L I

Ao finalizar a insergao clique no icone Salvar.

> AP
a3

O cédigo sera preenchido automaticamente apds efetuar o salvamento.
3. Cadastro do Acervo
Cligue no menu Cadastro e selecione a opcdo Item do Acervo Gabinete.

Nesta opcao serdao propriamente cadastradas as obras componentes do
acervo.

Tela de Abertura
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Apds a escolha dessa opcdao serda aberta a janela “Cadastro Itens do

Acervo”:

) X e K+ 2= 3]

ltem do Acervo
Codigo: S Tipo:

Titulo:

Local Publicagiio: |

Editora: | AnoPublicagio: Edigio:
Volume: Série: | N2 pag. ,7
Hota: | :‘
analiza950:| Particular [ Publico
Descritores Autor
. Home
| |= | =
| |
| — =
| Exemplar
| Himero Inclusiio Meio
| | | e o
| | |
' = | | i =

3.1 Especifique o tipo de acervo por meio da lista de opgdess do icone Tipo:

Tipo: | |
5

Lac. I%

escricao Cadigo
MANUAIS

PERIODICO 1

» |
Loc. Cancelar I
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3.2 Preencha os campos correspondentes:Titulo, Local/Publicacdo, Editora,
Ano/Publicacdo, Edicao, Volume, Série, NUmero de paginas, Nota, Localizagao.

Marque a opgao Particular, caso pretenda que os itens do acervo fiquem
restritos ao Gabinete. Publico se as informagdes do acervo estejam disponiveis
a todos que acessam o Sistema de Controle de Biblioteca.

— lem do Acervo

Codigo: l— Tipo: I_I

Titule:

Local Publicagio: |

Editora: | Anu.fPuhIicagﬁu:l Edigio: |
Volume: I Série: | N.* pig.: I
Nota: | ﬂ
.
Localizagio: | Particular [ Pablico [~

:%

3.3 Descritores

Recupere da base as informagdes Descritores. Clique na lista de opgdes e
selecione o descritor correspondente.

a2 -
Descritores

PESQUISAR
SELECIONAR

Descritores

Rede de longa distancia

ICND {Arquitetura de rede de computadores)

Rede de distribuigdo

rquitetura de redes de computadores

ede local - LANS

Rede metropolitana - MANs -]

FECHAR I
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Digite o argumento de pesquisa e clique no botdao “Pesquisar”. Apds
recuperado da base o argumento de pesquisa clique no botdo “Selecionar”.
Para finalizar a operagao clique no botao “Fechar”.

3.4 Autor

Recupere da base o(s) autor(es) da obra. Clique na lista de opgoes e
localize o(s) autor(es) correspondente(s).

Autor
Home
;I F
I
“I w

LMEIDA, Yirglio
L-SAQABI, Khaled
LVES, Murilo Maia
NATEL

NDERSORM, Bart
MDREWY, Chris

v
y
Loc. Cancelar l

3.5 Exemplar

Preencha neste bloco, o nimero de exemplares da obra e o meio na qual
se encontra.

Exemplar

Hamero Inclusio Meio

| 1 15052003 L -
| | g |

| | | ¥
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O campo inclusdo é preenchido automaticamente pelo sistema.
4. Empréstimo

Escolha o0 menu Movimentacdao e marque a opcao Empréstimo Geral.

£ Cortrole de Biblioteca - Banco DBPRDOZ - Usuério : WELINGTON SAMUEL DA SILY A MONTEIRO

Acdo  Cadastro | Movimentacdo Relatdrios Tabelas Auxiliares Administrador  Ajuda  Janela

> 1@w + |22 |

Emprestimo

Empréstimo Geral

Na janela Empréstimo Geral digite o cddigo do usuario cuja obra sera
emprestada.

8 Empréstimo Geral - chempcon i _X_]

— Empréstimo Geral
Tipo Usuario Home Lotagio
e - || Al [ =
Codigotem  Exemplar Titulo Meio Empréstimo pevolugio
[ @l I [ I
Tipo Usuario Lotagio
| e || I
Codigo tem  Exemplar Titulo Meio Empréstimo Devolugiio
I I |
Tipo Usuario Lotagio
[ i || |
Codigo tem  Exemplar Titulo Meio Empréstimo Devolugio
I I | 2

Para localizar o nome do usuario clique na lista de valores.

Usuario Home Lotagio

Il &l |
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N
» |
Loc. Cancelar |

Apds preenchimento do campo com o nome do usuario.
Clique na lista de opgdes Exemplar para que a relagao de obras constante

do acervo seja apresentada.

Exemplar T
x|
Laoc, I%
flome Meio Codigo  Exemplar
JAVASCript para a world webO O JAYAScript para a wor 1 1 -
IDBC e JAVA: programacdo para banco de dados. 4 1 —
Advanced Oracle tuning and administration 5 1
Arquitetura de sistemas com XML: conteddo, processo 6 1 =
mwdiimem bkl Q 1
3 |
Loc, Cancelar I
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Especifique a data de devolugao da obra.

Devolugé‘o

Cligue no icone Salvar para registrar a operacao.

> %ﬁ |
a2 ——

5. Relatoérios
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Pode ser extraido do Sistema relatorios de todas as insercdes efetuadas

no Menu Tabelas Auxiliares.

Cligue no Menu Relatérios e escolha uma das opgdes: Autor, Empréstimo,

Itens, Etiqueta, Titulo e Acervo.

Acdo Cadastro  Movimentacdo | Relatérios Tabelas Auxiliares Administrador  Ajuda  Janela

> Ee %o | I 2 | g

Empréstimo

£ Controle de Biblioteca - Banco DEPRDOZ - Usuério.: WELINGTON SAMUEL DA SILYA MONTEIRO - Biblioteca 4

Tela de Abertura Itens
i Etiqueta
Titulo

Acervo

‘.. (. =7 Tribunal Superior do
i v ks s ik s TErabathe i




