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1. INTRODUCAO

1.1. Introducéo a Business Intelligence

Business Intelligence (BI), ou Inteligéncia Empresarial, € um método que visa ajudar as empresas a
tomar as decisOes inteligentes, mediante dados e informacgdes recolhidas a partir dos diversos sistemas de
informacdo. Sendo assim, Bl é uma tecnologia que permite as empresas transformar dados guardados nos
seus sistemas em informacdo qualitativa e importante para a tomada de decisdo (Wikipedia).

Para disponibilizar os dados de uma melhor forma para analise, a construcdao de um relatério é
precedida de uma etapa de carga de dados (figura abaixo). Durante a carga, os dados sdo transformados
para estruturas com melhor desempenho para consultas. Além disso, a utilizagdo de uma outra base de
dados para a extragdo de relatérios contribui para a melhoria do desempenho dos sistemas de informagao,
como o eSlJ.

Sl - Sistema de Informages Judicianas

Banco de

SAG - Sistema de Apoio a Gabinetes

Dados Bl

&5l

Dados dos TRTs

Esta carga de dados é feita todas as noites, com os dados do dia anterior. Por isso, os relatérios
obtidos por meio deste sistema tém o atraso de um dia. Ha dois tipos de carga: a Juridica, que alimenta o
banco de dados de informacgdes juridicas detalhadas, e a Estatistica, que alimenta os relatdrios estatisticos,
gue sdo consolidados por itens.

Os dados do banco de dados Bl sdo disponibilizados através do Sistema de Apoio a Decisdo do TST, na
forma de universos. Um universo é uma camada semantica que isola os usudrios das complexidades técnicas
dos bancos de dados, onde as suas informacg&es corporativas estdao armazenadas. A partir de um universo, o
usudrio pode acessar a base de dados do Bl, e manipular suas informacbes para a construcdo de seus
proprios relatérios.
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Os universos sdao formados por objetos e classes. Os objetos mapeiam os dados presentes no banco
de dados utilizando termos conhecidos pelos usudrios de negdcios, e as classes servem para o agrupamento
de objetos relacionados.

Universo
—>» Classe
= Objeto

Exemplo do TST:
Universo: Informagdes sobre processos.

Classe: Processo.
Objetos: Numero do processo; data de autuagao; indicador baixado; indicador Lei do Idoso.

1.2. Introducéo ao Sistema de Apoio a Decisdo do TST

O Sistema de Apoio a Decisdo no TST (SAD) é um sistema de Business Intelligence (Bl) que possibilita a
construcdo, a edicdo e o acesso a relatdrios e painéis de indicadores. O SAD utiliza a ferramenta SAP

Business Objects e por isso é também chamado de “BO”.

SAP BusinessObjects

Davidas? Ligue 4040 Secdo de Aprimoramento em Tl — SATI 6
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1.3. Acessando o Sistema de Apoio a Deciséo

O sistema pode ser acessado através do endereco http://sad.tst.jus.br/ ou através da intranet. Na
Intranet, entre em “Servigos” e clique no botdo “Sistema de Apoio a Decisdo”.

inicio | Servidor ' Noticias | Jurisprudencia I' Servigos | Informatica | I e
¢ e (A= (=)

Biblioteca
Boas Praticas de Gestdo

Busca de Ramais

Calendario TST
Consulta legislacdo
Consultas processuais

Depdsitos recursais

Didrio Eletrdnico
LA Ofctl Sistema de Apoio a Decisao
Malote Digital
i Pautas publi b
Planejamento Estratégico do TST Biblioteca
Ne Dig Anc  Or. Trib Vara
| ] | Sessdes ao Vivo
Consumr} Limpar |
e Ao ‘Vira, .. (TR . SAi Malote Digital Estatisticas da JT

A pagina de logon do sistema serd exibida conforme figura abaixo. Entre com as credenciais do
Windows.

Diario Eletronico

Diario Oficial

Audio das Sessoes

TST

Sistema de Apoio & Deciséo

Insira suas informagbes de usuario e cligue em "Logon”.
Se tiver dividas sobre informacBes da sua conta, entre em contato com o administrador do sistema,

Nome de usudrio: |

Senha: |

7~ Ajuda
m TsT Sistema de Apoio a DecisSo

A senha a serinformada devera ser aquela utilizada para acesso a rede do TST.

Para conhecer as mudancas, acesse o tutorial em Video

Apesar de ser a mesma senha do Windows, é necessario se cadastrar para acessar o sistema. Caso
necessite de cadastramento, contate a Central de Servigos pelo ramal 4040. Apds o login, serd apresentada a
pagina inicial do Sistema de Apoio a Decisao.
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1.4. Pagina Inicial do Sistema de Apoio a Deciséo

A pagina inicial do SAD apresenta o menu superior, as abas das paginas abertas, e 5 secdes: os
Ultimos documentos visualizados; os ultimos documentos executados; as mensagens nao lidas; os
alertas ndo lidos; e barra “Meus Aplicativos”, com os aplicativos que vocé tem acesso.

| Bem-vindo: Luan Marques Ferni | Aplicativos +  Preferéndas  Menu Ajuda ~ Efetuar logoff re

J Pagina inicial I Documentos

* Meus documentos visualizadi- ~* 0 mensagens ndo lidas em Mi-- ~ Meus aplicativos

| Marcelo GMFEQ Fale Comige... Nenhuma mensagem no lida

»

er mais. ..
T Meus documentos executade-- ~ 0 alertas ndo lidos
MNenhum documento executado Menhum alerta ndo lido
recentemente

=il

\i'_'
er mais. .. -\
i

Menu Superior: O menu superior contém links para as seguintes paginas:

Botodes Opgcoes Descrigao
Aplicativos Explorer Acesso ao aplicativo Explorer

Web Intelligence Criacdo de relatério novo
Preferéncias Configuracdo da ferramenta para cada usuario.
Menu Ajuda Ajuda Informacgdes sobre a utilizagdo do BO

Sobre Mostra informagdes sobre versdo e dados SAP
Efetuar logoff Efetuar logoff Sair do Sistema
Barra de Pesquisa Pesquisar Busca um relatdrio pelo nome

Davidas? Ligue 4040 Secdo de Aprimoramento em T1 — SATI 8
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2. VISUALIZACAO DE DOCUMENTOS

2.1. Acessando Documentos

Os documentos sdo acessados a partir da aba “Documentos”, cuja pagina é exibida na tela abaixo.

A aba “Documentos” é subdivida em 3 pastas: Meus Documentos, Pastas e Pesquisar.

“ TST Sistema de Apoio 3 Decisio ) _ Tagtes BO CCADP Aplicativos »  Preferéncas  Menu Ajuda » Efetuar logaff £
Pagina inicial I Documentos ]
Visuglizar * Movo ~ Organizar Enviar Mais agies Detalhes = 1|del
Meus documentos Titulo = Tipo Ultima execucio Instidncias
B ~Weblnteligence Pasta
~WWebInteligence EEEEE Pasta
¥ | EP -JUNHO 2014 - TESTE Web Intelligence 1]
EEEEE]
&O Meus alertas
9 Alertas assinados
Categorias pessoais

Pastas
Pesquisar

Total: 3 itens
Pasta Documentos: Apresenta as subpastas descritas na tabela abaixo.
Opcoes Descricao
Meus Favoritos Contém os seus documentos que vocé escolheu salvar para uso pessoal,
onde somente vocé tera acesso.
Meus Alertas Opcao para relatdrios Crystal Reports.
Alertas Assinados Opcao para relatdrios Crystal Reports.
Categorias Pessoais Categorias criadas pelo usuario.

Pastas: Clique no sinal de + a esquerda de “Pastas Publicas”, e sera exibida a lista de pastas que podem ser
acessadas por vocé. Estas pastas contém relatorios ja criados anteriormente. Observe a descri¢do do
conteudo de cada pasta nas Propriedades da pasta.

Pasta Pesquisar: Apresenta os resultados de uma Pesquisa.

Barra de Trabalho: Apresenta as diferentes opg¢bGes para organizacdo e manipulacdo dos relatdrios,
conforme tabela abaixo (selecione a sua pasta “Meus Favoritos” para que todas as opg¢des sejam
exibidas).

Davidas? Ligue 4040 Secdo de Aprimoramento em T1 — SATI 9
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Menu Submenu Descrigao
Visualizar Exibir Exibe o documento selecionado.
Propriedades Exibe os detalhes do documento, como sua descri¢do e data
de criagdo.
Novo Documento local Incluir um documento Office ou PDF dentro do ambiente BO.
Publicagdo Agendar um relatério para ser executado automaticamente.
Hyperlink Permite a criagdo de um link para uma pagina da internet.
Pasta Permite a criacdo de uma nova pasta para organizacdo de
relatdrios.
Organizar Criar atalho em Meus | Cria atalho do documento selecionado no Menu favoritos
favoritos
Recortar Seleciona um os mais documentos para mover para outra
pasta.
Copiar Seleciona o documento para copiar para outra pasta
Copiar atalho Copiar apenas seu atalho para outra pasta, que apontara
para o documento original. Em caso de alguma alteracdo no
documento original, a cdpia por atalho refletira as alteracdes.
Excluir Exclui os documentos selecionados.
Enviar Caixa de entrada B Envia o arquivo para outro usudrio.
E-mail Envia o arquivo do relatério por email outro usudrio.
Vocé pode incluir informagGes automaticas sobre o relatério
utilizando o menu “Adicionar espaco reservado”.
A opcdo “Adicionar espacgo reservado — Visualizador” inclui
um link para o relatério.
Local do arquivo Salva o arquivo no servidor do BO.
Mais a¢bées | Modificar Exibe o documento em modo de edi¢do avangado.
Programar Programa a execucdo do relatério em questdo em um hordario
pré — estabelecido.
Propriedades do celular | Configura para acessar pelo celular.
Histdrico Exibe todas as execugdes programadas do relatdrio
selecionado.
Categorias Exibe as categorias do documento.
Link do documento Exibe o link para acesso direto ao relatério.
Detalhes Exibe um painel a direita com detalhes do documento

selecionado.
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2.2. Relatérios Juridicos Disponiveis

Ha relatdrios ja disponiveis pelas dreas de Estatistica e Gestdo Estratégica do TST, apresentados
a seguir.

2.2.1. Relatoérios Estatisticos Juridicos

Os relatdrios estatisticos referentes a Movimentacdo Processual do TST se encontram na
pasta: Pastas -> Pastas Publicas -> Estatistica do TST

Subpastas Conteudo
1. Relatorios dos Contém relatorios de utilidade dos Gabinetes: Conclusos nos Gabinetes
Gabinetes dos Ministros, Acervo, Saldo da Meta 2 e outros.

2. Relatérios dos Orgidos| Contém relatérios consolidados por Orgdo Judicante visando atender as
Judicantes necessidades de cada érgdo e a publicagdo prevista no art. 37 da
LOMAN.

Contém relatdrios consolidados e individualizados das diversas variaveis
da Movimentacao Processual:

3.1. Recebidos pelo TST

3.2. Recebidos e Devolvidos pelos Ministros

3.3. Julgados

3.4. Pendentes de Julgamento

3.5. Acérdaos

3.6. Baixados

3.7. Pendentes de Baixa

3.8. Diversos

3. Relatdrios da
Movimentagao
Processual

Os Relatorios Diarios permitem a visualizagdo dos dados referentes a um dia ou a um intervalo de
dias; enquanto que os Relatérios Mensais, dos dados de um més completo. Os Relatdrios Anuais
correspondem a consolidagdo anual de todos os dados dos Relatérios Mensais até o més de referéncia.

2.2.2. Relatorios dos Indicadores Estratégicos

Os relatdrios dos Indicadores Estratégicos se encontram na pasta: Pastas -> Pastas Publicas ->
Planejamento Estratégico

2.2.3. Relatorios para Gabinetes

Ha um conjunto de relatdrios criados pelo servidor Nelson Almeida, do GMCB, e gerados diariamente
em PDF para todos os Gabinetes. O objetivo principal destes relatérios é facilitar o dia-a-dia da confecgdo
dos votos, agrupando os processos por parte, advogado, assunto, dentre outras informacdes.

Estes relatérios em PDF podem ser consultados na pasta corporativa O:, e seus originais estdo

Duvidas? Ligue 4040 Secao de Aprimoramento em Tl — SATI 11
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disponiveis no BO na pasta: Pastas -> Pastas Publicas -> Magistrados -> Relatérios Publicos

2.3. Acessando um relatorio

Para acessar um relatdrio, basta navegar até ele na lista de pastas, e dar duplo clique sobre seu
nome. Vamos utilizar como exemplo o relatério “Conclusos — Resumo Didrio (data a definir)”.

1. Navegue pela lista de pastas pelo caminho: “Pastas Publicas —> Estatistica do TST —> 1.Relatérios dos

Gabinetes —> Conclusos.

2. Dé um duplo cligue em “Conclusos — Resumo Diario (data a definir)”, ou cligue com o bot&o direito
sobre o nome e selecione a op¢ado “Exibir”, conforme figura abaixo.

E E i ! ‘, Bem-vindo: Luan Marques Ferni
(=]

Pagina inicial I Documentos

splicativos Preferéndas  Menu Ajuda +

Efetuar logoff

Meus documentos
Pastas

= Pastas plblicas i

= Administrativo
Apoio & Atividade Correicional

Area do Servidor =
ASIUR

backup

BO :: Auditoria

Cargas BO

CcsIT

Estagisrios-CSUP

Estatistica do TST

1. Relatdrios dos Gabinetes
Acervo

3 Execucio

Qutros

Meta 2 do CMJ

- 2. Relatdrios dos Orados Judicantes
4 n *

Categorias
Pesquisar

visualizar = Movo + Organizar ~ Enviar = Mais acdes -

Detalhes

Titulo -~

Execugdo

Qutros

: J Processos Concdusos - Resumao D
i J Processos Condusos - Resumo Mg

- d Pracessos Concdusos - 10 maiores

Processos Condusos - Resumo Dis-~ f-i~+— — i

iy

Propriedades

???caf.action.MM_Lineage. display.name???

??2caf.action.ICC_Metapedia. display.name??2

Modificar

Programar
Propriedades do celular
Histdrico

Categorias
Link do documento
Mova

Organizar

Enviar

Detalhes

igence
igence

igence

3. Os relatérios estatisticos sdo atualizados diariamente, com a situagdo do dia anterior. Assim, vocé
pode pesquisar qual era a lista dos processos conclusos no gabinete em uma determinada data. Para
isso, sera apresentado um prompt para a escolha dos parametros de pesquisa do relatdrio.
Preencha o campo “Digite Data de Referéncia” com a data que desejar, diretamente no campo texto
ou utilizando o botao calendario auxiliar.

Prompts

* DigiteData de Referénda: 8/8/2013 00:00:00

* Prompts cbrigatdrios

§/3/2013 00:00:00

| Ok | Cancelar
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4. Apods o preenchimento do campo, verifique se apareceu um simbolo verde ao lado de sua descricao,
conforme a figura abaixo. Este simbolo indica que o campo foi preenchido corretamente. Todos os
campos do prompt devem ser preenchidos corretamente para que o relatério possa ser exibido.

5. Clique no botdo “OK”.

6. O relatdrio serd atualizado de acordo com a data selecionada, apresentando uma previsdo de acordo
com a ultima atualizagcdo, conforme figura abaixo.

Recuperando dados

.|
L

[IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII]

Hora da dltima atualizacdo: Oh Om 20s

Cancelar

7. Apds a atualizacdo, o relatério é exibido. As informacgdes sdo distribuidas em diferentes abas, em
diferentes perspectivas. Para navegar entre as abas, utilize os botdes no canto inferior direito (figura
abaixo).

PROCESSO0OS CONCLUSOS COM O RELATOR

Situagdo em 02/01/2014
203.832 processos

Orgéo Judicante: Todos

Ministro Relator: Todos

Fase: Todas

Ancda1® [J"-"d"“’“'ff“" 2,000 2001 2002 2003 2004 2005 2006 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014
gio Judicante
1 1 1 |
1 1 1 6 18 46 =
1 1 2 18 148
-] 11 11 36 47 48 187 226 732 565 703 954 1.183 536
1 1 3 6 25 117 212 1.36 1.463 1
2 4 29 20 30 9 50 616 2136 4.050 5.149 11.097 14614 5
2 18 17 33 T 55 93 198 1.970 4077 T7.486 15.537 4
1 12 11 7 21 11 44 65 697 1.914 6.239 9.451 1
1 1 7 8 13 21 15 0 S0 852 2.454 T7.078 14137
1 3 1 13 18 20 29 24 33 48 336 781 2228 6.494 2
1 3 g 3 1 18 23 155 918 1.314 2118 4522 10.108 1 L1
2 10 1 2 T 232 1.087 1749 2.085 7.186 26.961 2 -
-] 4 4 2 ] 42 38 829 1615 3313 10.018 3 4
14 14 27 141 131 167 401 423 2.005 5170 12.720 21.357 51.733 109.508 19 -
2 Resumo 2 Resumo por Grgdo | %3 Resume por Ministro | %8 Resumo Tipo Tramitagdo | 52 Lista de Processos | [& Em Guias ndo Recebidas | [ Possiveis Inconsisténdias | 58 Red_-
[ Rastrear alteracBes: Desativar | {4 Pagina 1de 1+m 15 100% ~| A 2minutos atrds
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2.4. Drill

Os drills sao filtros internos ao relatdrio, que permitem fazer andlises nos dados que estdo sendo
visualizados. Eles sdo exibidos em uma barra logo acima dos relatdrios, marcada na figura abaixo. Caso a
barra de drill ndo esteja sendo exibida, verifique se a op¢do “Barra de Filtro”, no centro da barra superior,
estd ativada (também marcada na figura abaixo).

—— -/., PO = -
M TST Sistema de Apolo a Decisdo Bem-vindo: C043269 | Aplicativos = Preferéncias  Menu Ajuda Efetuar logoff el
Pégina inicial | Documentos | Processos Conclusos... & + & |
webInteligence = | [ =[] - | S5 b [ E0 & - = -] o o | & - | [ZRastrear ~ '§ Pesquiss 7 Barra de filtro I Conoelar - B Estrutura Leitora |~ Design * (2 ~
'_g] =] I Orgio Judicante (Todos os valores) Iz” Alexandre d= Souza Agra Belmonte B AIRR : BARRA DE DRILL
'Eg = 3] Processos Condusos - Res! /— Sistemas de Informagbes Ger i
TST Data da Ultima Atualizagéc
-3 =] Resumo por drggo Tribunal Superior do Trabalho [T
=0 Resumo por Ministro
) [‘e:";“:"”’a’““mc PROCESSOS CONCLUSOS COM O RELATOR
1L ista de Processos
=] Em Guias nio Recebidas Situagdo em 31/07/2014 E
Possiveis Inconsistendial 9,515
@ Regra do Relatdrio " processos
Orgéo Judicante: Todos [
- ~ - 4
Ministro Relator: A de Souza Agra A ativacao dos drills
altera os dados exibidos.
Fase: AIRR
e
RS el 2004 2005 2006 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 TOTAL
9 9 1 8 20 15 108 756 3036 3685 1908 | 9.5675 -
9 9 1 8 20 15 108 756 3036 3695 1.908 | 9.575 s
- -
< i ] r
[ [3 Resumo 2 Resumo por Orgdo | 3] Resumo por Ministro | '] Resumo Tipo Tramitacio | ] Lista de Processos | Em Guias ndo Recebidas | Puﬂ'veis[nmnt
Resumo * [ Rastrear alteragBes: Desatvar | {4 Pagnaide1 P M| | = [5)] |100% | & qhorasatrds

No relatério exemplo, s3o apresentadas as opgdes de drill por Ministro Relator, Orgdo Judicante e
Fase. E possivel utilizar varios drills simultaneamente.

No botdo “Adicionar filtro de relatdrio simples”, marcado na figura como “Novos Drills”, vocé pode
incluir outras informagdes na barra de drill. Ao clicar no botdo, as informacgGes disponiveis no relatdrio sao

listadas para selecao.

M TST Sistema de Apoio 3 Decisdo Bem-vindo: C043269 |  Aplicativos Preferéndas  Menu Ajuda + Efetuar logoff el
Pagina inicial | Documentos | Processos Conclusos... £ = & |
Web Inteligence = | [ = (3] - | S5 g [ £ & - =0 -] o o | &+ | [ZRastrear + 'y Pesquiss |7 Baradefitro [ Congelar - ) Estrutura Leitra |~ Design * (2 +
pr—
'E] ifp Iérgﬁo Judicante (Todos os valores) Iz“ Alexandre de Souza Agra Belmonte Iz‘l AIRR E‘
'Eg = 3] Processos Condusos - Resl Culng : NinSCRoEs Sistemas de Informagdes Ger i
m k N® Processo Formatado (Hiperlink) Data da Ultima Atualizagdc
- =] Resumo por Grggo |
=0l | Resumo por Ministro Ministro Relator
@) Resumo Tipo Tramitacéc Data da Fase PROCESSOS CONCLUSOS COM Q RELATOR
— Lista de Processos Regra da Estatistica L
Em Guias ndo Recebidas i . Situagdio em 31/07/2014 =
Possiveis Inconsisténcia Cédigo da Estatistica 9,575 proce
& Regra do Relatdrio Indicadar de Tramitacio Eletrinica )
Oret Data do Andamento E
Mini Data de Referénda monte
Fase Data da Primeira Distribuicdo Processo
Indicadar de Tramitacio Eletrénica
Ano da Primeira Distribuicgo Processo
2014
F'S
b
- -
o I ] »
[ [ Resumo 2 Resumopor Orgdo | < Resumo por Ministro | 5] Resumo Tipo Tramitacio | = Listade Processos | (%) Em GuiasnZoRecebidas | [ Possiveis L"mﬂli
Resuma [ Rastrear alteragdes: Desativar | M 4 Paginaide1 » M| | = 5/ |100% =| = 4horasatrds
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2.5. Botbes do Weblntelligence
Na barra superior ao relatdrio, sdo disponibilizadas outras funcionalidades:

Menu Weblntelligence

Davidas? Ligue 4040

DEeE- 1Sk P8 | i v | | [ Rastrear - |'3) Pesquisa | v s Barra de filtro Congelar - & Estrutura
icone Opg¢ao do Menu Descrigao
[ Novo Criar um novo relatério.
= Abrir Abrir um relatdrio ja existente.
= R Salvar Salvar o relatério.
Salvar Como Salvar o relatério com outro nome/caminho.
P Imprimir Gera o relatério em formato PDF.
(i Localizar Busca um texto no relatoério.
D A Exibe a lista de execugdes agendadas do
Historico relatério.
Exportar documento como Salva o relatério completo em PDF, Excel, etc.
- Salva apenas a aba atual do relatério em PDF,
- Exportar relatério atual como Excel, etc.
Exportar dados para CSV... Salva o relatério completo em PDF, Excel, etc.
Enviar para e-mail Envia o relatério por email.
Enviar ao usuario Envia o relatério para a Caixa de Entrada BO.
Enviar para FTP Envia o relatdrio para area de FTP.
£y Desfazer Desfaz a ultima alteragao.
Refazer Refaz a dltima alteragdo.
- . Atualiza o relatério (abra o submenu para
T Atualizar . ot
selecionar apenas uma consulta especifica)
Ativa o rastreamento de altera¢des nos dados
wf Rastrear - P
[ Rastrear do relatério.
3 Pesquisa ~ Pesquisar Habilita a barra de drill com hierarquia.
77 Barra de filtro | Barra de filtro Habilita a barra de drill.
Conaelar Congela o cabecalho da tabela/uma ou mais
i Congelar colunas.
& Estrutura Estrutura Exibe o relatdrio no formato estrutura.
Leitura ] > Leitura: relatério em modo leitura. No submenu vocé pode selecionar a exibicdo em
modo HTML (default) ou PDF.
HTML Cirl+1
POF
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Design: relatério em modo de alteracdo. No submenu vocé pode selecionar a

Leitura =~ Design = & = I e
exibicdo do relatério com dados ou apenas a estrutura.

Com dados Ctrl+2

v  Apenas estrutura Cirl+3 | DICA: Utilize o modo “Design -> Apenas Estrutura” para corrigir problemas de
" formatacdo do relatério, como tamanho das colunas.

2.6. Organizando os documentos

As pastas e categorias podem ser publicas (ou corporativas) ou privadas. As publicas sdo acessiveis a varios
usudrios com os direitos especificos, que podem acessar e até modificar seus documentos. Ja as privadas sao
acessiveis apenas ao usuario logado, que pode criar, alterar e excluir documentos. As pastas publicas estdo na
aba “Pastas”, e as pastas privadas, na aba “Meus documentos”, conforme figuras abaixo.

Também esta disponivel um sistema de envio de documentos entre usudrios. Os documentos enviados
para vocé ficam disponiveis na pasta “Caixa de Entrada”, na Pagina Inicial.

AP Bem-vindo: Luan Marques Ferni |

®
| Pégina inical | Documentos | Processos Conduses - R 1

Visualizar ~ MNowo ~ Organizar Enwviar Mais agies ~ Detalhes

oto: Titulo ~ Tipo

Lo Administrativo Pasta

[ Apoio & Atividade Correicional Pasta

Area do Servidor Pasta

ASIUR Pasta

backup Pasta

BO :: Auditoria Pasta

Cargas BO Pasta

CSIT Pasta

Estagidrios-CSUP Pasta

Estatistica do TST Pasta

Feature Samples Pasta

Ferramentas Administrativas Pasta

Gabinete da Presidéncia Pasta

Gerencial Juridico Pasta

Judicidrio Pasta

Justica do Trabalho Pasta

Magistrados Pasta

Migragio SEGPES Pasta

Performance Management Pasta

Planejamento Estratégico Pasta

Portal de Projetos da SETIN Pasta

Processo Eletrénico Pasta

Projetos Pasta

Report Samples Pasta

Search Program Pasta

SECOI Pasta

SEGIUD Pasta

Categorias E==F FEE
Pesquisar 4 LU

2.6.1. Organizando os documentos em pastas e categorias

Ao clicar com o botao direito sobre uma pasta ou categoria pessoal, sdo apresentadas as opgdes
da figura abaixo:

- Propriedades: alterar o nome e a descri¢cdo da pasta.

- Link da Pasta: link externo para acesso direto a pasta.

- Novo: opgdes descritas na segao 4.1.

- Organizar: opgdes Recortar, Copiar, Colar e Excluir.

- Detalhes: detalhes da pasta.
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Pagina inicial | Documentos l

o ) .
M TST Sistema de Apoic 3 Decisio Bem-vindo: SIAD - Testes BO CCADP | Aplicativos »  Preferéncas  Menu Ajuda =

Visuglizar = Movo - Organizar = Enviar
Meus documentos
- B8 Meys Favaritos

&I aebinteligence

Propriedades
@E Meus

Link da pasta
|£ Alerta
Mavao >
@ Categ
Organizar >
Detalhes

Mais agdes = Detalhes

Titulo =
| | Julgados por Ministro 2014

Ao clicar com o botdo direito sobre um documento, sao apresentadas diversas outras opgdes. Para

organizar um documento em pastas, utilize o menu Organizar.

SAP4

Bem-vindo: Luan Margues

Pagina inicial | Documentos l Processos Conclusos -R...

Visualizar ~ Movo ~ Organizar ~ Enviar ~ Mais agdes -~

Meus documentos
E‘ 7= Meus Favoritos

= ~\Webinteligence

I Caixa de entrada

@ Meus alertas

Rl Alertas assinados

E Categorias pessoais

Davidas? Ligue 4040

Detalhes
Titulo =~ Tipo
[E1 | ~Webinteligence Pasta

Exibir
Propriedades

View Lineage

View Metapedia Terms
Modificar

Programar
Propriedades do celular
Histérico

Categorias

Link do documento

Movo >
Crer staiho em Heus favoritos
Enviar > Recortar
Detalhes Copiar
Copiar atalho
Excluir
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2.7.

Enviando documentos para Caixa de Entrada de outro usuario

Ao selecionar algum documento de sua pasta privada, a opcao “Enviar” é habilitada. Nesse caso, os
usudrios recebem o relatério dentro do préprio ambiente Business Objects.

SAD4

Pagina inicial | Documentos I Processos Conclusos - R...

|

Visualizar = Movo = Organizar ~  Enviar ~ Mais agoes -

Meus documentos I.-='-. Caixa de entrada BI

=- = Meus Fawvoritos
""" ] repebinteligence
~ £ caixa de entrada
&E Meus alertas

. j Alertas assinados

- @@ Categorias pessoais

Selecionando a opgdo “Enviar” — “Caixa de Entrada Bl”,

opc¢do “Usar configuracGes padrao”,
usudrios receberdo o relatdrio.

Enviar Marcelo GMFEO Fale Comigo 2013 DEC - 02 para Caixa de entrada BT

[ST——— padrsDE
Destinatarios disponiveis:
H 4 |1|de2+ » M

[l5 Lotz e usuirios |

&8 st de grupos

Localizar titulo ~

Titulo ~
Administrator

Nome completo

Administrador BusinessObjects

e algar Plgar
Han d
ierarquia de grupos sutomstico automatico
automatico2

usuério de servigo Dashboards
sutomatica3 usuério de servico Dashboards
€000083 Elisa Aparecida Batista Cesar da Luz

000251 Helena Zanella

.

000350
coon421

Eimiro Andrei Tarrago Jagues

Enedy Rodrigues de Alcantara L'Orican
C000501 Eizabeth Machado de Almeida
000520 Eloisa Shimabuko
C000575

CO00614

Celio Pessoa

Thiago Bruno Rodrigues Leite

C000637

cooosg1 | CODOG14
() Usar nome especifica

Adicionar extenso do arquive
Ervv\ar como; E

Iolanda Cristina Pereira

“B> B> B> B> B> Bo Bs B> B> Bo Bo B> B3 B2 B[

Divino Antério da Siva Moraes
[ ] »

Nome do destino:
@ Usar nome gerado automaticaments

Adicionar espago reservado

Ataho
@ Cépia

Destinatarios selecionados:

[ | Titulo ~

Detalhes

-

~\Webinteligence

Marcelo GMFEQ Fale Comigo 2013 DEC - 02

é apresentada uma nova tela. Desmarque a

e serd exibida a tela abaixo. Nesta tela vocé poderd escolher quais

M 4 [1/det » M

Nome completo

Nenhum item

i

(B (o]

] »

Davidas? Ligue 4040
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O passo a passo para envio de documentos é (seguindo os numeros da figura):

1) Desmarque a opgdo “Usar configuracbes padrdo”

2) No campo “Localizar titulo”, digite o cddigo do usudrio para quem deseja enviar o relatério, e clique na
opc¢ao de pesquisa.

3) O nome do usuario encontrado sera exibido abaixo.

4) Selecione o nome e clique na setinha ao lado. O usuario sera listado a direita, como “Selecionados”

Repita os passos 2 a 4 para todos os usuarios para quem deseja enviar o relatdrio.

5) Escolha como serd o nome do relatério enviado: ele podera ser criado pelo BO, com base no nome do
relatério, ou escolhido por vocé (“usar nome especifico”). Na lista “adicionar espacgo reservado”, vocé
pode escolher diferentes propriedades do relatério como nome.

6) Escolha se quer enviar uma copia do objeto ou um atalho para o original. No envio de um atalho, as
alteracdes no documento original sdo refletidas no documento enviado, ao contrdrio da cépia.

7) Clique em “Enviar”.

Davidas? Ligue 4040 Secdo de Aprimoramento em T1 — SATI 19
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3. CRIACAO DE RELATORIOS

Para criacdo de um novo relatdrio, selecione a opgao “Aplicativos — Web Intelligence”.

Bem-vindo: Luan Marques Ferni | Aplicativos *+  Preferéncas  Menu Ajuda « Efetuar logoff |
~§* Edicio de andlisz para OLAP
H}E‘, Espaco de trabalho do BI
4 Crystal Reports para Enterprise e [ I | del »
y '“‘?‘ Explorer S

A ﬁ Information Steward Instancias

Pasta ~«* Médula

Web Intelligence _ ]

No menu “Web Intelligence”, selecione a op¢do “novo”.

SAD4

[Pégina inicial IDoGJrnentos I Web Intelligence = = ]

Web Inteligence v.a = - S| M| HE

Logo ap0s, escolha a opgdo “Universo”

Criar documento (71
Selecione uma fonte de dados
[ Henhuma fonte de dados
Criar um documento vazio
7 Universo
Selecionar um universo como fonte de dados.

@ Excel

Selecione uma planiha do Excel como fonte de dados.

w BEx
Selecionar uma censufta BEx como fonte de dados.

[ visualizagéo de analise
Selecionar uma visualizacdo de anilize como uma fonte de dados.

| oK | | Cancelar
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3.1. Selecao de Universo

Ao criar um novo relatério, vocé deve escolher qual serd sua fonte de dados. No BO os dados sao
organizados em forma de “Universos”, nos quais os dados sdo organizados de acordo com um tema
especifico. Para a area judicidria, estdo disponiveis tanto os universos Juridicos quanto os universos
Estatisticos. Os universos mais utilizados sao:

* Judiciario — Informacdes sobre Processos (Versdo 2.0): contém os dados dos processos do TST,
alimentados a partir dos sistemas SlJ, eSlJ, SAG, e eRecurso (sistema de criacdo de despacho
de admissibilidade do TRT).

*0 universo “Judiciario — Informacgdes sobre Processos” foi descontinuado e ndo deve ser
utilizado. E mantido apenas para compatibilidade de relatérios antigos.

¢ Judiciario — InformacGes sobre Peti¢cdes: contém os dados das peticGes no TST, e dos
processos relacionados. Os dados de peticdo ndo estdao no universo “Informacgdes sobre
Processos” para que ele nao fique muito complexo, com vérios temas.

e Estatistica Mensal — DW — Producdo: contém as informacoes dos itens estatisticos do TST.

Para selecionar o universo, clique sobre seu nome na lista e clique em Selecionar.

Universo o

23

Selecione um universo para a consufta.

Universos disponiveis: 22 Atualizar lista de universos
Estado [Nome » |F‘.evisa"u |Pasta

€  Administrativo - Beneficios 118 @botstTST Salde/Sistema de Beneficios - Antigo =

€  Administrativo - Controle de Contratos pat (@botst/Administrative/Contratos

€  Administrativo - Controle de Processos Administr... 157 {@botst/Administrative/Gabinete SET

@ CE 36 @botst/Gestdo de Pessoas

C Controle de Estagiarios 32 @botst'Gestdo de Pessoas/informacies Funcionais

@ RH - Beneficios-Desenvolvimento 109 @botstTST Saldei/Sistema de Beneficios - Antigo

@ RH - Folha de Pagamento 425 @botst/Gestio de Pessoas/Folha de Pagamento

e RH - Frequencia dos Servidores TST 36 @botst/Gestdo de Pessoas

€ RH-Recursos Humanos 882 @botst/Gestdo de Pessoas =
- [

Ajuda do universo selecionado;

Selecionar Fechar

3.2. Edicéo de Consulta

Ap0s a selecdo do universo, sera exibida a tela de “Painel de Consulta”, com as se¢des “Estrutura do
universo”, “Objetos do resultado”, “Filtros de consulta” e “Visualizacdo de dados”, conforme figura abaixo.

Ap0s incluir os dados de objetos de resultado e filtros de consulta, clique na opgdo Executar Consulta
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| t‘j_j Adicionar consulta - | E"EFE L_==' @ @ [E] | L%' Executar consulta | Q Fechar ~

’?.'-‘ Estrutura do universo fﬁ Objetos de resultado T X &
i Perspectiva mestre - . - .
4 Nimero Processo Formatado (Hiperlink} 4 Data Autuacdo Processo
g | Digitar aqui para fittrar rvore @+ Bt
| J Data Distribuicio Processo ! Data Baixa Processo L] Sigla Fase Completa Processo
(= % Judiciario - Informacoes sobre Processos (Versao 2.0) =

4 Data Andamento Inicial Processo

[=-[z= Processo |

Nilmero Processo Formatada Ma secio "objetos do Resultado" séo
Nimero Processo Formatado (Hiperlink) exibidos os dados do relatorio

N? Proceszo Formatado com Fase (Hiperlink)

N® Processo Formatado Fase Completa (Hiperiink)

N Processo Formatado Anterior —
. 7 Filtros de consulta EAFM™ ¥ %%
Nomero Processo

Data Distribuicio Processo Na lista - n
Data Primeira Distribuicdo Processo

Data Baixa Processo
Descricdo Relacdo Origindrio/Recursal Processo

1m

Sigla Fase Autuacfio Processo Ma seclo "Filtros de
Sigla Fase Completa Processo consulta” sdo exibidas as
Data Fase Autuacdo Processo restril;aes aos dados

N® Ordem Processo

Data Andamento Inicial Processo
Lembrete Processo
Triagem Gabinete Processd Dados disponiveis 33| Visualizagio de dados = Atualizar
Qtd. Apensos Processo
Qtd. Volumes Processo
Qtd. Processes

[E71 Indicadores Processo
[ Atividade Econdmica
[2) Links Documentos Processo
[E) TRT Qrigem

[E2) Processo Relacdo

[E) Processo TRT - Referéncia . il 4
[E71 Autos (Partes, Advogados,Procuradores) ~ | Q- Digite um texto para fitrar os valores

[E——

para o relatario Nimero Processo Formatado (Hiperlink)

<a href="https://aplicacacs5 tst.jus br/consultaProcessual'consutaTstNumlUnica.do?consulta=Consull &

=a href="https://aplicacac5 tst jus. br/consultaProcessual’'consultaTstNumlUnica.do?consulta=Consu
href="https:/faplicacans tst jus br/consultaProcessual'consultaTstNumUnica.do?consulta=Consull

<=a href="https://aplicacacs tst.jus.br/consultaProcessual'consutaTstNumlnica.do?consulta=Consull

<=a href="https://aplicacacs tst.jus.br/consultaProcessual'consutaTstNumlnica.do?consulta=Consull

<a href="https.//aplicacaos ist.jus.br/consultaProcessual'censultaTstMumUnica.do?consulta=Consull
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3.3.  Selecéo de Objetos do Resultado

Os dados sdo organizados no universo em pastas. Cada um dos itens é chamado de objeto, e os
objetos podem ter outros relacionados hierarquicamente. Seu icone é um retangulo azul em diagonal.
Para incluir objetos no seu relatdrio, clique sobre ele e arraste para a drea “Objetos do resultado”.

DJ Painel de consulta 2

===

DJ Adicionar consulta ~ iwi T i | ’\9 B @ = Executar consulta | ﬂﬁ Fechar =

:\' Estrutura do universo DJ Objetos de resultado b4 &

[ Perspectiva mestre -

% =+ =t

= 7% Judiciario - Informacoes sobre Processos (WVersao 2.0)
+ Processo

Link de Peticdo Histérico Processo I

* Situagdo Atual dos Processos MN® Sequencial Pega Histdrico Processo
= = Histérico dos Processos
] Pecas Histdrico Processo
Link de Petico Histdrico Processo
N® Sequencial Peca Histdrico Processo
Link Peca Histdrico Processo
+ Descricioe Natureza Histdrico Processo

" Filtros de consulta E= = 4

Descrigie Extensdo Arguivo Histdrico Processo
Observacido da Peca Histdrico Processo

Uttima Pega, Data, Natureza: (Prompt)

Peticiio Pecas Processo

Data Pecas Histdrico Processo

Unidade Pecas Histarico Processo

=]

A

Usudrio Inclui Pecas Histarico Processo
+ Distribuicdo / Redistribuicdo Historico Processo
+ Andamente TRT Histdrico Processo

3.4. Filtros de Consulta e Operadores Logicos

Os filtros de consulta recuperam um subconjunto dos dados disponiveis, com base na defini¢ao do
filtro. A restricdo das consultas assegura que vocé recupere apenas os dados que lhe interessam,
aumentando a eficdcia de seus relatdrios e reduzindo o tempo necessdrio para atualizagdo. Ha diversos tipos
de filtros que podem ser utilizados, que serdo explicados nas se¢des a seguir.

3.4.1. Comparacao

Os filtros da consulta comparam os dados no banco de dados, com os dados informados. Ha diversas
formas de comparagdo, exibidas ao clicar na lista conforme figura a seguir. Para selecionar, clique na
comparacao desejada.

¢ Filtros de consulta = i

MN® Sequencial Peca Histdrico Processo  [la lista v = M ==

Ma lista -
Fora da lista
Igual a

Diferente de
Maior que
Maior ou igual a
Menor gue

- Menor ou igual a v -

D e e —
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3.4.2.

Dados para Comparacgdo

Também ha diversas formas para fornecer os dados a serem comparados. Para exibi-los, clique na
caixinha ao lado do campo de dados, conforme figura abaixo.

¢ Filtros de consulta

j Sigla Fase Autuagio Pracesso Nz lista |l

] visualizagio de dados

Constante
Valor(eg) da lista

Prompt

Bl T w®

Objeto desta consulta

Resultado de outra consufta

2 Atualizar

* Constante: nesta op¢ao, o valor comparado é o valor digitado no campo ao lado.
* Valores da lista: é aberta uma janela com a lista de valores a serem comparados. Clique nas
setinhas no centro da tela para incluir/remover valores da lista de comparagdo, conforme figura

abaixo.

Lista de valores

Sigla Fase Autuacio Processo |

ROAG

RMA

RA

ROAC

AA

FXOF e RONMS
RXOF e ROAC
R OFAC
ROAR e ROAC
Ale RR

PAD

ROMNC

RORA

AAT

RXOF e ROAD
ROEXS

AGAC

BOAS o BOAC

-

=

4 de abril de 2014 159h48mindg&s GMT+00:00

Inserir padrido de pesguisa

<

Sigla Fase Autuacdo Processo

'“if?ll T I alories) selecionadois)

o | [Caneelr ]

Davidas? Ligue 4040
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Prompt: Ao escolher esta opc¢do, o usuario tera que fornecer o valor a cada atualizagdo. O campo do
filtro deve ser preenchido com o texto que aparecerd para o usudrio. Caso haja mais de uma
consulta no relatdério com o mesmo prompt, o texto deve ser exatamente igual, para que o valor seja

solicitado apenas uma vez.

Filtros de consulta

Més Autuacdo Processo f Igual a

¥ ||Inserir Més Autuaci

B PR P TR

Apds a configuracdo do prompt, serd solicitado o valor a cada atualiza¢do do relatério:

Prompts

* *Inserir Més Autuacio Processo:

Objeto desta Consulta: Ao escolher esta opcao,
exibidos os objetos disponiveis no universo, para que o

)

Valor(es) selecionado(s)

serao

usudrio selecione com qual sera comparado. S

DICA: utilize o objeto “Data Atual”, da pasta “Data
Comum”, para comparar algum campo data com a data

do dia.

Davidas? Ligue 4040
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0Objetos e varidveis i

b2

Cancelar

2

Objetos e varigveis disponiveis:

i RH - Recursos Humanos

+ O E O EE R EE

+ [+ F =

Cadastro de Pessoal
Cadastro Fundional de Pessoal - Histarico
Cadastro Fundional de Pessoal - Atual
Aposentadorias e Pensbes
Frequéncia & Tempo de Contribuicdo
Justiga Eleitoral
Legislacdo de Pessoal
Capacitacdo
Folha de Pagamento
Tabelas Auxiliares
Grupos de Acesso ao RH
Data Comum
Data Atual
10 dias atras da Data Atual
1zemana atras da Data Atual
1més atras da Data Atual
100 dias atrés da Data Atual

Cancelar
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3.4.3.

Operadores Logicos

As cldusulas para comparagcdo podem ser agrupadas tanto com o operador “E” (todas as clausulas
devem ser verdadeiras) quanto com o operador “Ou” (apenas uma das clausulas deve ser verdadeira).

As clausulas podem ser combinadas entre si (uma dentro da outra).

Para alterar o operador, clique duas vezes sobre ele.

e 1
Nimero Processo
= Data Autuaclo Processo
Ano Autuacio Processo
Més Autuacdo Processo
Data Distribuicdo Processo
Data Primeira Distribuicdo Processo
Data Baixa Processo

+ [+

Sigla Fase Autuacio Processo
Sigla Fase Completa Processo

+ Data Fase Autuacdo Processo
N® Ordem Processo

Data Andamento Inicial Processo
Lembrete Processo

Triagem Gabinete Processo

3.4.4.

Descricio Relagdo Origindrio/Recursal Proc

¢ Filtros de consulta
Més Autuacdo Processo  (lgual a

Ano Autuacdo Processo  |Ma lista

v | |Inserir Més Autuagi| € |iZ] -

Filtros pré-programados

Além dos objetos de dados disponibilizados no universo, hd também os objetos do tipo filtro, que sdo
filtros de consulta pré-programados, e cujo icone é um funil amarelo. Eles existem em algumas das pastas de
informacdes, para condi¢Ges mais complexas de filtro.

Para incluir filtros pré-programados no seu relatdrio, clique sobre ele e arraste para a area “Filtros de

consulta”.

DM - & H- @Editarconsuhaf.ﬂ

Editar relatério

OJ Adicionar consulta 9 Em |

‘ Dados Propriedades”

|8 -

3 g

1| Movimentagéo Interna Atual
istérico dos Processos
{7 Pegas Processo

: Link de peticdo
Link Peca
Descricdo Natureza
Descrigde Extensdo Arquivo
Observagdo da Peca
(-7 Peticdo Pegas Processo
[#-[.7) Data Pegas Processo
(#-.7] Unidade Pegas Processo

o)

| Andamento Processos TRT
[#-{_ | Andamento Processual Histérico
<« - 1

[ suario Inclui Pegas Processo
- Itima Peca, Data, Natureza: (Prompt)
(- ¥ Distribuicdo / Redistribuicdo

m

@ Exibir por objetos

() Exibir por hierarquias

7 Consulta 1

|

Davidas? Ligue 4040

= Executar consulta BF| @ | @ ~
1 Objetos do resultado ¥ X &
! Link de pe’(igéoI
N° Sequencial Pega
|
||| Filtros de consulta BEX )?‘
7 Ultima Peca, Data, Natureza: (Prompt)
1 b B
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3.5.  Criacgo de Novas Consultas

Um relatério pode ter mais uma consulta, caso seja necessario apresentar dados diferentes em um
mesmo relatério. Para criar uma nova consulta, cliqgue no botdo “Adicionar consulta” no canto superior
esquerdo. Serd solicitada a sele¢do do universo novamente.

i Painel de consulta

(i adicionar consuita - OETEE | S =
= .
l [ & Do universo | | %] Objetos de resultado
& Do Excel - Para incluir dados no relatério, selecione objetos na guia Dad
= Do BEx (=L =
= Da visualizacio de andlise | CUSSSUS LVEISET SOy -
£3 MUmere Processo Formatado

Nimeroe Processo Formatado (Hiperlink)
N® Processo Formatado com Fase (Hiperlink)
M® Processo Formatado Fase Completa (Hiperfink)
N® Processo Formatado Anterior
Mimero Processo
= Data Autuacio Processo
Ano Autuacio Processo
Més Autuacio Processo
Data Distribuicdo Processo
Data Primeira Districuicio Processo " Filtros de consulta
Data Baixa Processo
Descrigic Relagio Originaric/Recursal Processeo
Sigla Fase Autuacio Processo

R

Sigla Fase Completa Processo

+

Data Fase Autuacic Processo
M= Qrdem Processo

Data Andamento Inicial Processo
Lembrete Processo

Triagem Gabinete Processo =
Citd. Apensos Processo Visualizagio de dados
Qtd. WVolumes Processo
Qtd. Processos

3.6. Resultados da Consulta

ApOs a preparacao dos objetos de resultado e dos filtros de relatdrio, vocé estd pronto para executar a
consulta. Para uma visualizagdo répida, ainda dentro do Painel da Consulta, clique em Atualizar, conforme a
figura abaixo. Os dados sdo exibidos na secdo “Visualizar Dados”.

Para visualiza-los no relatédrio, clique em “Executar Consulta”. Caso haja mais de uma consulta, vocé
pode executar cada uma separadamente num submenu do “Executar Consulta”.
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(L] Painel de consulta )

o
@ Adicionar consulta ~ | | I 7 EE G| ‘9 - e 2 Executar Consulta ?lj Fechar ~
- Executar consultas
':- Contorno do universo f] Objetos do Resultado « >
P — Aplicar modificagdes,
IFETE R R T = Cédigo do Servidor Mome do Servidor Sexo do Servidor executar consultas e fechar
o painel de consulta
% Digitar agui para filtrar Ey =t <

B 7 RH - Recursos Humanos

|| Cadastro de Pessoal —

[ Cadastro Funcional de Pessoal - Histdri ~ Filtros de Consulta ¥ x| a w

|| Cadastro Fundonal de Pessoal - Atual

|| Aposentadorias e Pensdes [ =

| Frequénda e Tempo de Contribuicio & Sigla da Lotacdo | Iguala - ||CINT £

|1 Justica Eleitoral <

|| Legislacdo de Pessoal

|| Capacitacdo

|| Folha de Pagamento

7] Tabelas Auxiliares i visualizar dados 2 Atualizar

|| Grupos de Acesso ao RH

i) Data Comum Cédigo do Servidor Mome do Servidor Sexo do Servidor
24648 JACQUELINE PEREIRADAS... F -
4166-7 SAMDRO TOMAZELE DE OLI... M F
4267-3 HAROLDO ASSUMPCAC METO M
50826 GUSTAVO HENRIQUE CRAIR. M =
5395-3 VINICIUS BRITO DE SOUSA M 1
0528-6 MARCELO RODRIGUES BAR... M
4326-9 CAMILA RIBEIRO ROCHAT... F
30494 ROGERIO ARTIAGA DE ALM... M
4546-0 SHEILA REZEMDE ABDALA F
1896-3 PAULD JORGE BACCHIMI DE... M
1897-2 JOSE HENRIQUE RODRIGUE... M s
AcaT 0 NADQICO CONTARA NE ALE K

O m | » Digite um texto para filtrar os valores

| ¢ consuita1

Apds a execucdo da consulta, o Painel de Consulta é fechado automaticamente, e a tela de edicdo de
relatdrios é exibida conforme figura abaixo. Na primeira vez, os dados sdo incluidos automaticamente em
uma tabela do relatério (caso haja alteragdes nos objetos da consulta, a tabela do relatdrio deve ser alterada
manualmente).

Os objetos da consulta sdo exibidos na lateral esquerda da tela, acessivel pela opcdo “Objetos
Disponiveis”.

&w TST Sistema de Apoio @ Decisdo Bem-vindo: SIAD - Testes BO CCADP | Aplicativos +  Preferéndas  Menu Ajuda + Efetuar logoff yel
P&gina inicial | Documentos I Movo documento .~ = ]
Arquivo Propriedades | Elementos do relatdrio | Formatacio | Acesso de dados | Andlise | Configuracdo de pagina | Leitura ~ Design ~
= e I 7 Tabslas | Cfiula | Secio | " Gréfico | Outro | Ferramentas | Posiio | Vinculagio Layout da tabela | Comp |
ST & & 911 > lﬁ j - E_l - - E . il - - @3- i“‘_,’1 Converter em ~ %j Definir como secao == Quebra ~ | Inserir = :| Cabecalhe ~ J Rod.
Fo mi¥ 3¢ =NomeDe{[Nome do Servidor]) ¥
-
= 3] MNove documento I
Cddigo do Servidor
Nome do Servidor
@ - Report 1 i
Caodigo do Servidor Nome do Servidor Sexo do Sen|
0528-6 | MARCELO RODRIGUES BARRETO REGIS ] E
1896-3 PAULO JORGE BACCHINI DE ARALIO LIMA 1]
1897-2 JOSE HEMRIQUE RODRIGUES FILHO ]
2464-8  JACQUELINE PEREIRA DA SILVA F
30494 ROGERIO ARTIAGA DE ALMEIDA CASTRO M
41667 SANDRO TOMAZELE DE OLIVEIRA LIMA M
4267-3 HAROLDO ASSUMPCAD NETO M
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4. EDICAO DE RELATORIOS

Na nova versdo do BO ha dois modos de edicdo de relatérios: HTML e Mini-aplicativo. No modo HTML,
o desempenho é melhor, porém as altera¢des sao limitadas. No modo Mini-aplicativo, as funcionalidades
estdo plenamente disponiveis.

Neste treinamento, utilizamos o modo HTML de edicdo de relatdrios, exceto na se¢do 5.4.5. “Regras
de formatacao”.

4.1. Acessando o modo HTML de edicéo de relatorios

Para modificar um relatério no modo HTML, abra o relatério clicando duas vezes sobre seu nome.
Apds aberto, clique na opgdo “Design”, no canto superior direito.

M TST Sistema de Apoio 3 Decisio Bem-vindo: SIAD - Testes BO CCADP | Aplicativos +  Preferéndas  Menu Ajuda « Efetuar logoff yel
Pagina inidal | Documentos I EP - JUNHO 2014 - TE... & = & 1

WebInteligence = | [ 2= 5 - | & o4 | &2 &2 - 00 +| | o o | @ - | | [ERastrear - '§ Pesquisa = W Barradefitro ] Concelar - & Estrutura Leitura |~ Design * (2 =
_:] Com dados Ctrl+2

Avancada Executar Apenas estrutura  Cirl+3

B8 | o "“‘”‘;“"’3 definidos nas consutas neste | [IRY3 Nome do Servidor Descrigio da FC Atual Data de inicio calcutada FC Atual

O relatério é exibido conforme figura abaixo. Neste modo, a exportagao de relatdrios para Excel, PDF,
é realizado pelo icone marcado na figura.

m@ TST Sistema de Apoio 3 Decislo 0 CCADP | Aplicativos +  Preferéngdas  Menu Ajuda - Efetuar logoff o
| Pagina inicial | Documentos | EP - JUNHO 2014 - TE... & + & |
Arquivo | : Propriedades | Elementos do relatdrio | : Formatacdo | " Acesso de dados | " Andlise | . Configuracio de pégina | Leitura + | Design |~
ODEE-| S ézlglﬁ- Tabelzs | Célula 3 Gréfico | Outro | Far | Posicso | winculacso |

Dy | K [B ._ﬁ] X | @ ﬁ 2 H_| 2 g [ o TR~ B = B B3 Converter em &5 Definir como secio
o | fo o <

B
=00 | [7%53 Nome do Servidor Descrigdo da FC Atual Data de inicio calculada FC Atual |Data de Exercilfi

»

Q 05284-9 AMANDA DE SOUSA ARRUDA FC-3 - ASSISTENTE 3 2310114 2310172014

’—k] 04981-6 ANDRE ALMEIDA MODESTO SEDYCIAS FC-3 - ASSISTENTE 2 08/05M12 06/02/2013

= 05380-0 ANDREA REIS DOS SANTOS ALMEIDA FC-2 - ASSISTENTE 2 02/06/14 02/06/2014  —
045933-0 ANDRE BRITO MAFRA FC-3 - ASSISTENTE 3 19/05/14 19/05/2014
05278-7  ARIANA NASCIMENTO CERQUEIRA F
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ﬁg TST Sistema de Apoio & Decisio y ceanp Aplicatives =  Preferéndas  Menu Ajuda + Efetuar logoff

Para editar a consulta, clique no botdo “Editar provedor de dados”, na aba “Arquivo”, ou no botao
“Editar”, na aba “Acesso de Dados” — “Provedores de Dados”.

&

| Pagina inicial | Documentos | EP - JUNHO 2014 - TE... £ = & |

Arquivo | i Propriedades | 4 Elementos do relatdrio | 2 Fomlamg?'o/l/ Acesso de dados | 2 Andlise | 4 Configuracio de pagina

Leitura =~ Design = |

Objetos de dades |

* Esvagiar ~ | o Atualizaco = || & Mova varidvel = | 4 Mesdar

%

05380-0 AMNDREAREISD

05278-7  ARIANA NASCIM

08 SANTOS ALMEIDA FC-2 - ASSISTENTE 2 02/06/14 02/06/2014
04988-0 ANDRE BRITO MAFRA FC-3 - ASSISTENTE 3 19/05/14 19/05/2014

ENTO CERQUEIRA

Apds o clique, aparecerd a pagina “Painel de consultas”, onde é possivel fazer alteragdes.

tﬁ Painel de consulta

| t‘il Adicionar consulta =

siEEIEEER

[ Perspectiva mestre -

4 Bt

[ % Judiciario - Informacoes sobre Pri
[ Processo
[E] Situagdo Atual dos Processos|
[E] Histérico dos Processos

',\:- Estrutura do universo t‘ﬁ Objetos de resultado

! Nimero Processo Formatado (Hiperlink} ! Nimero Processo Formatado | Descricéo Motive Andamento Atual Proce:
] Tipo Movimentacdo Interna Atual Processo ] Sigla Unidade Atual Processo ! Indicador Tipo Usudrio Responsavel M/
! Nome Usuaric Responsavel Movimentagio Interna Atual Processo | | % Cod. Usuario Andamento Interno Atual Processo (M
! Data Autuaco Processo ! Data Movimentagio Interna Atual Processo ! Sigla Fase Atual Processo J Assunto
! Sigla Orgdo Judicante Atual Processo ! Ssigla Ministro Relator Atual Processo ! Tema Processo ! Sigla Tema Pr

! Descricio Movimentaco Interna Atual Processo

/" Filtros de consulta

| Sigla Unidade Atual Processo |lgual a v | [eABmETE: | .

Davidas? Ligue 4040
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4.2. Acessando o modo Mini-aplicativo de edicao de relatdrios (avancado)

Para modificar um relatério no modo Mini-aplicativo, clique com o botdo direito no relatério e
selecione a opc¢ao “Modificar”.

|

anizar ~ Enviar +~ Maisacies -

Caso seja exibida a seguinte mensagem, selecione a opg¢do “Mais tarde”

Detalhes

Titulo
] | ~Webinteligence

E Marcelo GMFEQ Fale Cor
Exibir
Propriedades

View Lineage

View Metapedia Terms
Modificar

Programar
Propriedades do celular
Histdrico

Categorias

Link do documento

Novo >
Organizar >
Enviar >
Detalhes

perguntar outra vez até que a proxima atualiza¢do esteja disponivel”.

. Marque a opc¢ao “Ndo

-

Java Update Necessario

.\\!/,-' Sua versdo do Java esta desatualizada.

% Atualizar (recomendado)
Obtenha a versdo segura mais recente no java.com.

2 Bloquear

Bloqueie a execugdo do contelddo Java nesta sessdo do browser,

2 Mais Tarde
Continue e vocé serd novamente lembrade de fazer a atualizacdo
posteriormente,

Mao perguntar cutra vez até que a proxima
atualizagdo esteja disponivel.

Davidas? Ligue 4040

Secédo de Aprimoramento em Tl — SATI

31



Qé:r SETIN — SIAD — SATI

Tribunal Superior do Trabalho | Elaboragdo de Relatérios Utilizando o Business Objects

Aguarde o carregamento do aplicativo.

M TST Sistema de Apoio 3 DecisSo o o preferzndas Menu Ajuds = Efetuar logoff

| P&gina inicizl | Documentos | EP - JUNHO 2014 - TE... & = &

SAP BusinessObjects
Web Intelligence

() E2010— 2014 SAP AG. Al rights reserved.

Caso seja exibida a seguinte adverténcia de seguranca, selecione a op¢ao “Nao Bloquear”.

Adverténcia de Seguranga

Bloquear a execucdo de componentes possivelmente néo
seguros?

.
|-

Aplicagdo: Java_Report_Panel

0 Java descobriu componentes da aplicagdeo que poderiam indicar uma

preccupagde com a seguranga.
Entre em contate com o fornecedor da aplicagdo para assegurar que ela ndo tenha

sido violada.

[ Bloguear JI Mao Bloguear

1) Aaplicagio contém cédigos assinados e ndo assinados.

Mais informacgées

O relatdrio é exibido conforme figura abaixo.
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A ¢ . . e -
M TST Sistema de Apoic  Decisio Bem-vindo: SIAD - Testes BO CCADP | Aplicativos Preferéndas  Menu Ajuda = Efetuar logaff 4+

Pagina inicial | Documentos I EP - JUNHO 2014 - TE... F & & I

N < ;o . - - T - [ v o
Arguive Propriedades | Elemento de relatdrio | Formato | Acesso de dados | Andlise | Configuracdo de pagina | Leftura |Design |~ Dados @ @ ks

D -S| 6| - || ==l

Sagio Grifico |/ Outros Femamentzs | Pesigle | Vinculsclo | Layout da tabels | Comportamentos | |

ARTE |96 X| @ \D'D'E

»
= E = || i - ﬁ - - || %i Transformar em ~ | @Deﬂnir como secdo || -= Interrupcio - | Inserir ~ ‘ Ij C |

Objetosdspnnrv iz - o x | [Cédigo do Senvidor]

| Digitar aqui para fitrar arvore

Eﬁ“

= q:- EP-JUNHO 2014 - TESTE

4 Ano de Data de Inicio
Codigo do Servidor
Data de Exercicio FC atual
Data de inicio calculada FC Atual
Data de Inicio Referéncia
Desc Area
Desc Carreira
Desc Especialidade
Descricdo da FC Atual
Descricio da Lotagdo

om
LY

D

FlS

Nume do Servidor Descrigéo da FC Atual Data de inicio c}

05284-0  AMAMDA DE SOUSA ARRUDA FC-3- ASSISTENTE 3 23/0114
= AMNDRE ALMEIDA MODESTO SEDYCIAS FC-3- ASSISTENTE 3 0a/0s12
05380-0  AMDREA REIS DOS SAMTOS ALMEIDA FC-2- ASSISTENTE 2 02/06/14
04888-0  AMDRE BRITO MAFRA FC-3- ASSISTENTE 3 19/05/14

O05278-7  ARIANA MASCIMENTO CERQUEIRA

AARTO 4 RARRANAL OCATOIT A ARINE 0ARCINIA BAFe 9 ABSIBTERTE 3 EET T

4.2.1. Funcionalidades exclusivas do modo Mini-aplicativo

O modo Mini-aplicativo poss

ui poucas diferencas em relagdo ao modo HTML:

A) Ndo ha icone Exportar. A exportagdo de relatérios para outros formatos é realizada através da

op¢ao “Salvar Como”

TST Sistema de Apoio a Decisdo Bem-vindo: SIAD -
[Pa'maiiddlDoﬂ.lnmlnleP—lﬂ'lﬂml‘l—TﬂTE o Ed lEP—JlIIIOZﬂ14—TE... A = D]
Arguivo | Propriedades | ‘ Elemento de relatdrio | Formato | Acesso de dados | Andlise | Configuracéo de pagina |
r | A Takelz |7 cdldz |7 Gania A rdfien | Ousbene Ezrrzrnzntzz | Bnzicfn | Uineadze i |
O & St P =
Salvar di t
¥ B EHE-|9 e X |F#
Salvar em: |[|!J Computador v | 5] & - _
I} Dbjetos disponiveis ~
| Digitar aqui para fitrar arvore ! -.l, & SISTEMA, (C:) Selecionar relatorios:
%E = DADOS (D:) = :
= = J;- E‘P;JUNdHODZtM:—I'I:E.STE Minha area de g Unidade de DVD-RW (£} M (Selecionar tudo)
= no de Data de Inicio trabalho — | MAID
=0 :
J Cédigo do Servidor = &z CDS_GERAL (NSETIN) (G7) E
9 J Data de Exercicio FC atua b Lf THP (WSVLX026) (H:) 3
J Data de inicio calculada F( . ¥ SADM (WSETIN) (K:)
Q J Data de Inicio Referéncia ‘% CDEP_SOLIDARIO (WADM) (L:}) 3
g - documentos | = )
Desc Area G GAB_BO_ESCRITA (WGABBO) (0:) 2
4 Desc Carreira l% g USUARIO (MSWLX040) (P:)
: Desc Especialidade " Cgf SISTEMAS (MSISTEMAS) (S:) 3
4 gescr!gfn :a ictAtEal cumpztladur ) TheRecord Navigator
escricio da Lotacio Il = . i
| Descricdo da Referéncia = SETIN_DOC (WSETIN) (T:) :3
4 Descrigio do Nivel de Pad 4
J Divisio Atual Servidor/Ma \_J) Priorizar a formatacio dos documentos
4 Grupo Proade RL
4 Ind Redistribuican - Priorizar o processamento facil dos - 2
4 Nivel de Padrio Atual Date 2 dados no Excel _
J Nome do Servidor 2
J sigla da Lotacio . £ 3
L Nome do arquivo: |EP - JUNHO 2014 - TESTE.xlsx -
£ Variaveis I
Tipo de arquivo:  [Excel 2007 :3
POF 2
[Excel 2007
Excel I
Arquive CsV =3
Arguive TXT TE 2
05283-0 IGOR GUSMAQ DE AGUIAR FC-2 - ASSISTENTE 2
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B) Aba “Formato” — sub-aba “Numeros” — op¢do “Personalizada”: permite de criar diferentes formatos
de nimero.

C) Aba “Acesso de dados” — sub-aba “Provedores de Dados” — opg¢do “Novo provedor de Dados”:
permite a criacdo de consultas a partir de origens que ndo sejam universos, como arquivos Excel, por
exemplo.

D) Aba “Andlise” — sub-aba “Condicional” — op¢dao “Nova Regra...”: permite criar novas formatagGes
condicionais.

As demais diferencas sdo apenas relativas a traducao.

Para editar a consulta, proceda da mesma forma que no modo de visualizagdo HTML.
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5. EXIBINDO INFORMACOES

Os dados obtidos na consulta sdo exibidos em relatdrios. Ha diversos formatos para apresentacao dos
dados, comentados nas secdes seguintes.

DICA: Os botdes ativos nas guias se aplicam ao objeto (tabela, grafico, célula e etc) que esta

selecionado no relatério; entdo, para formatar as propriedades do relatério é necessario que o corpo do
relatério esteja selecionado.

5.1. Aba “Configuracio de pagina” - Gerenciando Relatorios

Cada aba do documento é considerada um relatério. E possivel adicionar novos relatérios e renomear,
duplicar, excluir e mudar de posi¢do os relatdrios ja existentes. Para isso, bastar clicar com o botdo direito do
mouse sobre o relatdrio (parte inferior da pagina) e efetuar o comando.

T O GaneTe:s
QOtde de Processos::
Data Sigla Sigla Orgéo
Chegada no Ministro Processo Jgd_ A Petigio
Gabinete Relator e
= '
=
[31  .adicionar relatério Ctri+Shift=R
Y Duplicar relatério
[F  Exclir relatério
‘2 Geral - Todos Pr Renomear relatério uario [ Por tema - Local 2| Pof
Mover relsitdo - Rastrear alteracies: desativado
P e ﬁ
5 UEES S

5.1.1. Propriedades do Relatério

Na aba “Configuracdo de pagina”, é possivel editar diversas propriedades do relatério: nome,
formatacdo de aparéncia, contetdo da pdagina e layout da pagina.

Elemento de relatério |~ Formato |~ Acesso de dados | Anﬁ'lise} Configuragio de pagina |
/Reﬁlérml Renomear relatirno Mover relatdrio /Fé-;ura | Cabegalho Rodapé /E-:Wersmrar para pa'-;ural Margens Exibigio
[2 Adicionar relatério [ Duplicar relatério [ |A| Retrato = | Ad v Largura: | Automatico v | Altura: | Automatico w | Escala:| 100% «
i
7," < Todos Sigla DrgED Judicante Atual Processo Todos Sigla Fase Atual Processo ¥ Todos Nome Usudrio Responsavel Movimentagdo Int
DEC - 02 - . . -
< odos Descrigdo Movimentagdo Interna Atual Processo 7
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DICA: Utilizando a op¢do “Pagina” da sub-aba “Exibi¢cdo”, vocé pode visualizar o relatdrio no formato
para impressao. Para voltar ao modo tela inteira, clique na opcdo ao lado, “Exibicdo Rapida”.

Elemento de relatérioc |~ Formato |~ Acesso de dados | Andlise J/ Configuragdo de pagina |
Relataric | Renomear relatério J/ Mover relatdric Pagina |~ Cabecalho Riodaps Cimensionar para pagina Margens Exdbigae

Mover para a direita _| Exibir |A|tura: 1,27 cm ﬁ E Pagina

5.2.  Aba “Formato” — formatando as informacdes

Para formatar a célula, selecione-a e utilize as opc¢des da aba “Formato”: fonte, borda, cores,
alinhamento, padrdes de nimero, tamanho de coluna.

Elemento derelatﬁriny Formato | Acesso de dados | Andlse | Configuracéo de pégina | Leitura |Design ~ Dados 3-@ -

/" Fonte | Borda | Céhla | /" Estiio |/ Niimeros | /Alirrawarto Tamanhoe | Preenchimento | " Fertamentas

Arial *||9 '.A*A*BIH'S'éI"h%I'- = = I | & %

Vocé também pode acessar estas opcdes clicando na célula com o botdo direito e selecionando
“Formatar célula...”.

erior do Trabalho =
E informagées Gerenciais - BO K Recortar CtrkX
ho Gabinete por Usuario N
[®  copiar
Processos no Gabinete::
Qtde de Processos:: Inserir »
Processos por Tema e Quantidade de processos X Excuir Deletar
Limpar contetido
Tema Processo QntPro¢ -
m
Tl Transformar em »
fx  Editar formula Ctri+Ente
Vinculagio -
¥ Iniciar pesquisa
7 Fitro »
dh  Classificagio "
[El] cussificacio -
“E  Interrupgiio -
F  ocutar »
odos Processos [3 Resumo - Quantidade por Usuério [2 Portema - Local 2 Por Texto » ma_/ [2 Relatério6
Rastrear alteracbes: desativado | (¢ AT BN =

1 ‘g ‘ Ol Formatar céuia.. PT&a .« g0

E exibida a tela a seguir, onde as opc¢des de formatacdo estdo organizadas nas categorias listadas a
esquerda.
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Formatar celula

Geral
Alinhamento
Fonte
Borda

Aparéncia

2

Nome =[Quantidade Processos]
Tamanho
|| Ajuste automatico da largura Largura 3,31 cm ﬁ
|| Ajuste automatico da aftura Altura 1,18 cm j
Exibir

Ler o conteddo como: |Texto

OK Cancelar Aplicar
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5.3. Aba “Elementos do Relatorio” - Apresentacdo de Dados

5.3.1. Aplicando um modelo a uma tabela ou a um grafico ja existentes:

Para modificar o formato de uma tabela ou de um gréfico, clique com o botdo direito na tabela ou
no grafico, clicar na opcao “Converter em”, e selecionar o novo modelo.

OBS: No modo Mini-aplicativo, a op¢cao é chamada de “Transformar em”.

E = . Recortar Ctrl+X
cesso de dados | Andlise | Configuracdo de paaina | Gk
& copiar ctrl+C =
utro Ferramentas | Posicio |~ Minculacso | o . ; |
3 Colar Ctrl+v
D~ :LICc:nverter em - I%jDEﬁnir como secdo ecalhe - JF‘.odapé -
Inserir 3
wal X Escluir
:'1_':| Mesdar

Limpar conteldo

do Servidor ___________Descrigio da - et

alrnlada FC Atnal INata de Frarcicin FC atnal

DA DE SOUSA ARRUDA FCo3- ASSIS'I Converter em 4 ﬂ_l Tabela Harizontal (
IE ALMEIDA MODESTO SEDYCIAS ~ FC-3-Agsigy o farmula... BT Tabels de referénda cruzada ¢
\EAREIS DOS SANTOS ALMEIDA ~ FC-2-AsslsT  'nodacse *Jall Grafico de colunas :
'E BRITO MAFRA FC-3-AsgigT ¥ Pesausa > | i deinhaz (
N P .
IANASCIMENTO CERQUEIRA Grupe o EEIEmizsim [
" Filtr  EO = -
ARAH BEATRIZ GOMIDE PORFIRIO SAFC-3-AssisT |~ 0 s Mais conversges... Ctrl +5hift+T t
il Classificacso r
0 FERREIRA FC-4 - ASSIST 031212013 :
_ %l Classificar L4
ZLLE CARDOSO PIMENTA FC-5 - SUPER 28/05/2014 [
“E  Quebra 4
ZESAR ALVES LIMA FC-2 - ASSIST 2710212014 ¢
" Ocultar k
0 QUERING FAIM FC-2 - ASSIST 18/09/2012 ¢
Regras de formatacio 4
ISI0 COELHO COSTA NETO FC-3- ASSIST 2710512014 ¢
Texto 4
E MARIM MARTINS FC-3- ASSIST 23110/2013 [
Formatar células...
ICIA CAROLINA DE AGUIAR CAMARGC FG-2 - ASSISTcrvre = P 07/06/2013 (

E possivel também modificar o formato de uma tabela ou de um grafico, através da opcdo
“Converter em” no menu “Elemento de relatério” na parte superior da pagina.
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# & Vi Fd
Elementos do relatario | Formatagdo | Acesso de dados | Analise | Configuragdo de pagina |

" Tabelss | Célula | Secio | Gréfico | outro |

Ferramentas |/ Posicio |/ Vinculagio |

ER

-2 u-s-o-

% Converter em  ~

Layout da tsbels | Ce

tos |

@ Definir como segdo

== Quebra -

Inserir = [jCabe@lho - DRodapé -

m fx mif xS |=[Nome do Servidor]

05284-9
04981-6

G
o
o

D Tabela Vertical
|:| Tabela Horizontal
Tabela de referénda cruzada

5

AMANDA DE
ANDRE ALM

Grafico de colunas
Grafico de linhas
Grafico de pizza

Mais conversBes...

ENTE 3

Chri+shiftT e

FC Atual Data de inicio calculada FC Atual @

2310114 2310

08/05M12 06/0

5.3.2.

Criando Tabelas

Para criar uma tabela, selecione um modelo da sub-aba “Tabelas” e clique na posi¢cdo desejada do
corpo do relatério para que a tabela/grafico seja inserida.

Arquive | & Propriedades |

- g - rd v = rd = i
Elementos do relatdrio | Formatagao | Acesso de dados | Anglise | Configuragio de pagina

EE-S#H SLL-2-

(e

& BBEIXIF

Tabelas Celula 2

Glﬁle{O!.tm

Ferramentas l// Posicio l/ Vinculagio |

il ~ %@

= ¥ . =
.." Converter em ==j Definir como secéo

oy il | 5 | O

=&
—

Ix ‘)‘xt’|

|I Clique para inserir a tabela aqui {Pressione a teda ESC para cancelar essa ag’?o}|

Clique na guia “Objetos Disponiveis” e arraste para a tabela os objetos desejados, soltando-os na
posicdo da tabela a ser preenchida (linha, coluna ou corpo).

[rions e [oommares |

GMFEO Fale ...

Y

~ Arguivo pe Propriedades |

Elemento de relatorio

| o

Formato | pe

Acesso de dados | 7 Andlise | p Configuragdo de pagina |

DeHEH- 3 #| P =-

/ Tabela |/ Célula | Secio

/" Grifico i/ Outros

_/ Fenamentas | Posigho |, Vinculacse |

¥BE ooxips |00 B8 Ju2 0 JU—wiSomom
« M= J|
| “?ﬁ = "Tudus Sigla ljrgEu Judicante Atual Processo '| '|Tudus Sigla Fase AtualH

Ano Autuaclo Processo

Assunto da peticio

Data Andamento Atual Processo

Data Autuacdo Processo

Data Movimentacdo Interna Atual Processo

! ‘Tudus Descricdo Movimentacdo Interna Atual Processo ¥ |

= Descricdo Motivo Andamento Atual Processo
[ Descricdo Movimentacdo Interna Atual Processo
3 Indicador Tipo Usudrio Responsavel Movimentagdo Interna Atu

Nome Usudrio Responsavel Movimentacdo Interna Atual Proce:

# Cod. Usudrio Andamento Interno Atual Processo (Moviment
Nimero Processo Formatado

Nimero Processo Formatado (Hiperfink)

N® Peticio Formatado Histdrico Processo

Sigla Fase Atual Processo

Sigla Ministro Relator Atual Processo

Sigla Orgﬁu Judicante Atual Processo

Sigla Tema Processo

Tribunal Superior do Trabalho
Sistemas de Infformagdes Gerenciais - BO
Processos no Gabinete por Usuirio

=[Nimero Processo Formatado (Hiperlink)]
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5.3.3.

Para inserir linhas e colunas na tabela, clique com o botdo direito na tabela, clique em “Inserir” e

depois selecione a op¢do desejada.

Inserindo e Removendo Linhas e Colunas na Tabela:

o

Formatar célula.

* Recortar CirkeX
Copiar Ctri+C
I Ll Lt = Inserir linha acima
- ] ] X Exclir Deletar £, Inserir linha abaixo
Numero Processo Formatadh | Sigla Tema P Sigla UF T
| Limpar conteldo ;IT\ Inzerir coluna 3 esquerda
|
L ‘
B M*  Inserir coluna & direita
51] Transformar em I=
Jfx Editar formula.. Cirl+Enter n Contagem
Vinculagdo 2
= - . Min.
¥ Finalizar pesguisa
Méx.
»
7 Fitro =
Classificacio 2
Classificacio 2
||| Interrupgdo »
Es0s Resumo - Quantidade por Usudrio Portema- Local | | Ocultar *  Resumo Tema
Rastrear alteracies: desativad Texto e [00% v S o

Pl « % 10 o

Para remover uma linha ou coluna da tabela, clique nela com o botdo direito do mouse, clique em

“Excluir” e depois selecione a opg¢do desejada.

-IQEj Geral - Todos Processos

" [Todos Descricdo Movimentacdo Interna Atual Processo ™

X
Niimero Processo Formatd@® ( Sigla Tema P Sigla I

@ Resumo - Quantidade por Usudrio

Rastrear ateracies: des

@ Por tema - Lc ;|

og Recortar Cri+x
@ copiar CirkC
Inserir *
Excluir Deletar I
Limpar conteldo
-
uii Transformar em »
I Editar formula... Ctri+Enter
Vinculagio 3
3' Finalizar pesquisa
»
7 Fitro .
ﬂﬂj Classificacdo *
%l Classificacio 3
Interrupcéo »
[t Ocultar L Resumo Tema
Texto B0k & g/ &

il 1

Formatar célula.

fTea « Mmoo
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5.3.4. Formatacdo da Tabela

Para formatar a tabela, cligue com o botdo direito na borda da tabela e selecione “Formatar

4

tabela...”.

F (* Recortar Cirik+

=1 Copiar Ctri+=C
> Excluir Deletar
?:lf Transformar em »

Atribuir dados.

Winculagio >
=3 Publicar como servico web

. Filtro -

% Classificacio "

Interrupcao *

Ocultar -

= -
x_'% Geral - Todos Processos or tema - Local x_'Zé‘l Po

= Alinhar

— Formatar tabela.

teracies: desativado
|

Formato de Tabela X
Geral
Nome Bloguear 1
Borda
. . Exibir
Aparéncia
Layout || Ewitar agregacio de linhas duplicadas M WMostrar cabecalhos da tabela
M Mostrar linhas com todos os valores de medidas vazios || Mostrar rodapés de tabela

Iﬂ Mostrar linhas com todos os valores de medidas = 0
M Mostrar linhas cuja soma de valores de medida = 0
|__| Mostrar linhas com valores de dimensdo vazios

|| Ocuttar sempre
|| ocuttar ao esvaziar

|| Ocuttar quando a seguinte férmula for verdadeira:

oK Cancelar Aplicar
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5.3.5. Criando Gréaficos

Da mesma forma que a tabela, para criar um gréfico, selecione um modelo na aba “Grafico” em
“Elemento de relatdrio” e clique no corpo do relatério. Um molde do gréfico sera inserido na area do

documento.

Arraste os objetos para as se¢des “Solte aqui os objetos de dados” ou “todas as medidas”.

Arguivo |

/Propﬁedadesl

- Elaﬂer'ltosdorelatéﬁoj/ Formatacido

| o

Acesso de dados |~ Andlise | Configuracio de

Deel-1S9h PE-3-

Fonte " Bords | Calulz |

Estilc | Miimeros |

Alinhamento Tani

SR

BEBEIXIE

(B 7 U &

A

2, * L | || Horizontal: Ve

Digitar aqui para filtrar arvore

B2
=]

= 3.EP - JUNHO 2014 - TESTE

|| Varidveis

! Ano de Data de Inido

! Cédigo da Servidor

! Data de Exerdido FC at.
| Data de inido calculada
! Data de Inicio Referéndi
! Desc Area

! Desc Carreira

! Desc Espedialidade

! Descricdo da FC Atual

! Descricio da Lotagdo

! Descricio da Referénda
! Descrigio do Mivel de Pa
! Divisdo Atual Servidor/M
! Grupo Proade

! Ind Redistribuicao

! Mivel de Padrdo Atual.D
! Mome do Servidor

! Sigla da Lotagso

30 -

25 -

20 -

15 -

10 -

Todas as medidas
|

Vocé também pode atribuir os dados do grafico clicando com o botdo direito sobre ele, e
selecionando a opgdo “Atribuir Dados”. Serd exibida a tela abaixo, onde vocé pode selecionar a classificagdo
do Eixo X do grafico (Eixo de categoria), do eixo Y (Eixo de valor 1) e a divisdo das colunas (Cor da regido).
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Atribuir dados... <
<
20 - ! = Dimensdo virtual composta de Nome
B | da medida se restringe a uma
15 - ~ ocorrénda.
Eixo de categoria

! Descriciio da FC Atual | + + x

Otd_Servidores
[
=
|

Desc Carreira

3 - Eixo de valor 1
ANALISTA
JUDICIARIO Qtd_Servidores -l + - X
[ .
H H : TECNICO -
o T N JUDICIARIO Cor da regido
E FE E EFE 2 E c :
el el el el fr} el Desc Carreira M= 5 X
2 8 & &8 £ 7
< = < = T =
1 1 1 1 1
T S
[ T
'S 'S [ 'S el [

Descricao da FC Atual

CK Cancelar Aplicar

5.3.6. Inserindo Células Vazias

Para inserir titulos no relatério, ou informagdes como nimero de paginas, utilize as opgdes da aba
“" 4 4
Célula”.

Elementos do relatdrio | Formatacio | Acesso de dados | andlise | Configuracdo de pagina |

Grafico Outro Ferramentasl Pngﬁnl \'i'lu.llatjnl # Layoutdat:

il ~ <2 ~ &y~ m‘j Converterem + | 25 Definir como secdo -= Quebra -
MNome do Documento
[0 Data da dltima atualizacdo
[ Filtro da dril
[ Resumo de consultas
1 Prompt 5 Descrigao da FC Atual
! [ Resumo do filtro de relatdrio i S oo S =o
1 Nimero da pagina STO SEDYCIAS FC-3 - ASSISTENTE 3
[ MNdimero da Pagina,Total de Paginas TOS ALMEIDA FC-2- ASSISTENTE 2
] Mamero Total de Paginas FC-3 - ASSISTENTE 3
. = T mEMTY CERQUEIRA
04975-1 BARBARAH BEATRIZ GOMIDE PORFIRIO SAFC-3 - ASSISTENTE 3
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5.3.1. Secodes

As secOes sdo utilizadas para dividir os resultados de uma tabela em subgrupos como a figura

abaixo.

ADRIANA MEDEIROS F

e Quanidade  Daaba  Auuagio
{Hiperlink) Desp o v Desp
20023/2003-000-02-00.0 1120212008 28M11/2003
78647/2003-900-02-00.0 1 010272008 17/02/2003
1934/2005-000-15-00.0 1 25002/2008 241072007
3
ADRIENE ZEMA E SILV
e Quanidade  Daaba  Auuagio
{Hiperlink) Desp - b Desp
5816544/2001 .4 1 14/02/2008 141212001
893/2000-462-02-40.4 1140272008 04/06/2008
S0E/2003-017-01-40.6 1 11402/2008 16/08/2006
198/2006-087-03-00.1 1 11M02/2008 18/03/2007
1643/2003-087-03-40.2 1 14/02/2008 19401 /2005

INSERINDO UMA SECAO

Para inserir uma se¢do em seu relatdrio, selecione a coluna que sera transformada em uma segao e
cligue na opgdo “Inserir se¢ao” na aba “Elementos do Relatdrio”, sub-aba “Sec¢do”, e posicione a nova se¢do
no local desejado. Apds o posicionamento serd exibida a lista dos objetos para que vocé selecione.

Elementos do relatdrio | Formatacao | Acesso de dados |

Analise |

Configuracao de pagina |
Tabelas | Célula | Secio | Grifico | Outro Ferrzmentzs | Posicio | Vinculacio |
é_ﬂ Inserir secan il o~ =2 - - 1% Converter em &= Definir como secio

I Cligue para inserir a secdo aqui. (Pressione a teda ESC para cancelar essa acdo) I

foServidor _______|Descrigiio da FC Atual Data de inicio calculada FC Atual |

A DE S0OUSA ARRUDA
CALMEIDA MODESTO SEDYCIAS

FC-3 - ASSISTENTE 3
FC-3 - ASSISTENTE 3
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Vocé também pode criar se¢Bes a partir de uma coluna na tabela: clique com o botdo direito na
coluna que definird os subgrupos e selecione a opgao “Definir como sec¢do”. A coluna é excluida da tabela,
que passa a ser dividida em se¢des.

Pag. 1 =
Data: 050472014 ok Recortar Cirl+X
Hora: 19:26:48 Lﬁ Copiar Cirler:
Inserir L
DL Descrigio Decisdo do Excluir Deletar
telator do
Despacho Re=zp.do Desp:
Jespacho .
Despacho Limpar conte(do
Megado seguimento ao Recurso &'
. &' Extraordingrio - Despacho C23749 Definir come segio
telator no
%' Despacho publicado no D.J. F CareTs e e s
[ ‘&' Despacho publicadao no D.J %' C10888 Editar férmula... [+
Megado seguimento ao Recurso &'
K ¥ Extracrdinario - Despacho 223749 EDLIAR winculaco (3
ALESS
#' Despacho publicado no DJ. ¥ C37978 WELOY Pesquisar [
DAGM
\ F' Despacho publicado no DJ. ¥ 1204 DE OLI Agrupar [S
Despacho proferido pelo
' Ministro Relator &s fls. # C13439 REGIN{ ¥  Filtro -
Megado seguimento ao Recurso &'
%' Extraordingrio - Despacho C23749 epuafR L Classificacio L
Megado seguimento ao Recurso & "
%' Extraordinario - Despacho C23749 EDUAR Z l Classificacdo [
‘elator no Megado seguimento ao Recurso & _
- L o e T monman IS NETY —— Interrupgio L3
Despacho Fase @ Resumo Despacho Decisdo % Relagio P Ocultar [
;ies: desativado Pagina1de 1+ Bk M = 100% ~ = Texto B

_ e

REMOVENDO UMA SECAO

Para remover uma secao, clique com o botao direito na Secao, selecione “Excluir” e depois “Célula e
secdo”.

' ADRIANA MEDEIROS F

r;k Recortar CtreX | _______________
Namero Processo - e I wle P M
Formatado Despacho’' g::"g:::: {5 Copiar ClrivC trativa F;i:’aiz;‘ 1
(Hiperlink) Desp P ino 1
20023/2003-000-02-00.0 1 ¥ ROAC G
78647/2003-900-02-00.0 I Y m [
1934/2005-000-15-00.0 1 o ot Célula e sagio
3
Fx  Editar formula CireEnter [~
ADRIENE ZEMA E SILV Vinculacio »
. Pesquisar *
Nimero Processo Quantidade wle Cédigo M
Formatado Despachoi’ trativa F
(Hiperlink) Desp Despachos Barra de fitro e Fase Desp 1
Classificacio 3
B16544/2001 4 1 % ED Gl
Classificacéo 3
£93/2000-462-02-40 4 1 ¥ ARR Gl
Ocultar =
906/2003-017-01-40 6 1 ' ARR G
Ordem F
198/2008-087-03-00 1 1 ¥ RR Gl
Alinhar 5
1643/2003-087-03-40.2 1 ¥ ARR Gl
Texto F
i I Formatar célula
Resumo Despacho Ministro Resuiiv Uespating minnsu s - Ju =1 mesunio Jespacho Fase \E Resi
Rastrear alteragies: desativado Pag
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FORMATANDO UMA SECAO

Ao clicar com o botdo direito sobre uma secdo (ndo sobre o texto, mas na caixa azul em volta), sdo
exibidas as opcdes “Editar Secdo” e “Formatar secdo”.

FC-2 - ASSISTENTE 2 & Recortar Ctrl+X

& Copiar Ctrl4C
FASE "ume do Servidor T Colar o reic calculal

05380-0 AMDREAREIS DO3 SANT Insarir »

05060-1 DAVI CESAR ALVES LIMA | 3¢ g

04990-5 DIOGO QUERING FAIM _

Ficha Sintese 05033-4 FABRICIA CAROLINADE &

e Atualizar Cirl+R
05280-2 GUNTER RIBEIRO AMORI .
Relatdrio 4
05283-0 IGOR GUSMAD DE AGUIA
Filtra 4

05055-9 JOSUE CALISTO DE OLIV ,

£| Classificar g
053828 JULIAMAALVES BITTENC =
Ocultar 4

05051-2 KARINE PAULA DE SOUS,
05383-7 LARDOMNE RODRIGUES R B <

Na opcdo “Editar Se¢do”, vocé pode trocar o campo utilizado na sec¢do.

7

Na opcdo “Formatar secdo” é possivel editar diversas propriedades da secdo selecionada: cores,
féormula, se deve haver quebra de pdgina para cada secao, etc.

-
o

Formatar Secao Z

b3

Geral
Vertical

Aspecto |:| Inidiar em uma nova pagina
Layout [] Repetir em todas as paginas

[ Evitar quebras de pagina na seciio

Deslocamento superior minimo: (0,03 - | polegadas

i Margem superior: p.00 5| polegadas

Ok Cancelar Aplicar
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5.4. Aba “Analise”

5.4.1. Classificacoes

O recurso de classificagdo permite classificar os dados (nominais ou numéricos) de uma tabela em
ordem crescente, decrescente ou em uma ordem pré-definida. Para isso, clique com o botdo direito do
mouse na coluna a ser classificada, clique em “Classificacdo” e selecione o modo de classificacdo:

Todes Codigo Fase Desp ¥ Todos Sigla Ministro Relator Desp * Todos Ministro Proferiu Despacho *

Tribunal Superior do Trabalho
Sistemas de Informagﬁes Gerenciais - BO ak’ Recortar Cirl+x
Processos com Despacho

J Copiar Ctri+C
Relagdo de Despacho de Processos - Periodo de 1/2/2008 00:
Quantidade de Despachos: 2930 - Quantidade Processos: :Z
_________________________________________________________ Inserir Lo
I Hiamero Processo Quantidad Data Di nuil?um" Unidar x 4 " igla Ministro D iciio Decisio d
| Formatado Despachoj’ Pua ade . 1a Autuagao Administ Excluir Deletar Relator do Descng:o ecisdo do
I (Hiperlink) Desp - L o Destir d Despacho EERAcHS
] Desp Limpar conteddo
: Megado seguimento ao Recurs
:805?089‘2001 ] 1 06/02/2008 O7M 172001 CREC ."gj Definir como secdo : — 4 Extracrdinario - Despacho
! elator no
i4?1 [2006-006-08-40.0 111/02/2008 15/01/2008  SETPOEDC Transformar em » |acho %' Despacho publicado no D.J.
|
1566/1996-004-15-00 6 1 18/02/2008 131272002  CT3 Dl B formula... Cirl+Enter MW %' Despacho publicado no DJ.
Megado seguimento ao Recurs
BOE/2003-113-15-40 6 1 0B/02/2008 07/11/2005  CREC Vinculagio N ¥ [Extraordingrio - Despacho
|237/2007-751-04-40 8 1 18/02/2008 15/01/2008  SETPOEDC 3| Pesquisar 3 v Nenhum
I
| A
17946 997-019-09-41 1 1 25/02/2008 0FA12005  CT2 S tpar . | & crescente
|
I Zl o t
:?SZQDDD-DDS-DS-DD.D 121/02/2008 311072003 CT8 i Filtro L Al O
| s - LiIrs
|
{106380/2003-900-01-00.8 1 080212008 034172003  CREC dily  Classificaciio . R R ey
| LIrs
. = A do...
704/2003-029-15-00.3 1 06/02/2008 0B/09/2004  CREC I 4]  Chssificagio - vancaCh
— . 3 Megado seguimento ac Recurs
806450720011 1 06/025/2008 091172001 CREC = Interrupcao *  lache %' Extraordingrio - Despacho
mo Despacho Ministro Resumo Despacho Ministro - JC Resumo Despacho Fi f Ocuttar > .'»:Ej Relagdo Processos Despacho @
3308 Despacho - Texio » ftrear ﬁneragﬁes: desativado Pagina 1

I:I Furmﬂtar Cé.ILIIa“. _

Vocé também pode utilizar a opgado “Classificagcdo”, na aba “Analise”, sub-aba “Exibir”:

Arguivo | Propriedades | Elemento de relatoric | Formato | Acesso dedanus)/ Andlise | Configuracéo de pagina | Leitura |Design |~ Dados o -
ODeEed-| 5| #| P = - Rastreamento de dados " Exitir | Gondicional Interagir |/ Fungles
X @ | o X | @ [# Rastrear Agrupar = | S mterrupcéo - || 4 Classificacio |~ Ii.‘ Pesquisar = Vy Barra de fitro &5 Estrutura

DICA: Quando vdrias colunas sdo classificadas, ha uma ordem de aplicagdo da classificagdo. Caso a sua
classificacdo ndo esteja surtindo o efeito desejado, verifique se ndo existem classificagdes em outras colunas
da tabela que esteja influenciando.
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5.4.2. Quebras

E possivel criar quebras em uma tabela com o objetivo de dividir os dados de uma tabela em
subgrupos, de acordo com os valores selecionados, ou de agrupar valores repetidos. A utilizacdo de quebras
possibilita uma organizacdo mais eficiente dos dados e a exibicio de subtotais e outros célculos,
apresentados para cada subgrupo.

Orgdo )
Sutlicante Fase Quantidade

Orgdo
Judicante

e OE ARO 2
MS e -
OF RecAdm 2 Heches 5
OE RO 11 - RO L
soc ARO 2 i
sDC RO B3 -
Son Ag 9 Ju(:l';g:ﬁte
SDi AgR 2
SDi E 199 RO 63
SDH ED a5 sSDC
Ju?irig::\)le Fase Quantidade
sDit Ag 9
AgR 2
E 199
ED 85
soi1
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INSERINDO UMA QUEBRA X Recortsr -
[ Copiar Ctrl+C
Para inserir quebras, selecione a — f Colar Clri+y
coluna de referéncia e clique com o botdo iefito (I - N
L. L. - nserir
direito. Escolha “Quebra” “Adicionar _
quebra” 2 Exduir
) . , - - 1:| Mesdar
Vocé também pode utilizar a opgao ! i
« ” “ 1 impar conteddo
Quebra na aba Analise”, sub-aba
”Exibigéo” I%j Definir como secdo [)atade |||'|[;i0
Secretaria Converter em A0t 310114 TECNICO.
Gabinete ¢ Editar férmula... 1403 18M2M13  TECNICO.
Coordena  Vinculacdo Y| 1403 2010813 TECNICO.
Eoordena ¥ Pesquisa | 1403 141013 TECNICO.
Coordena Grupao P 1AD1 10M06M3  TECNICO.
Coordena| ~ Filtre *|1a01 | 210813 TECNICO.
Gabinete ¢ (Lb Classificacio Y l1a03  07HM2HM3  TECNICO.
A .
Gab-ir'lete:Zl Classificar Y| ana AUNU14__TECHhICO
= LB == iici
Gabir‘letel = Quebra — Adicionar quebra
Gabir‘letet:'"— Ocultar ¥ | == Remover quebra I
Gabinete ¢ Regras de formatacio 2 Remaover todas as quebras
CaJT - Co Texto 4 Gerendar quebras...
Formatar células... .
Coordena ermatar ceuas 1A03  28M113 TECNICO.
REMOVENDO UMA QUEBRA tocko | Acesso dedados | % ReCOr culsx ||
& Copiar Cirl+C —_—
Para remover uma quebra, % Color ey ——— # Interagir | Func
selecione a coluna de referéncia e =g Controlesdeentrada - , [essificar - 3 Pesquisa = W
3 - .. Inserir
cligue com o botdo direito. Escolha _
o“ n {“ n x EXdUIr
Quebra” — “Remover quebra”. -
19 Mesdar

Vocé também pode utilizar a
op¢do “Quebra” na aba “Analise”,
sub-aba “Exibi¢ao”.

escrigio da rc [

FC-2 - ASSISTENTE 2

Limpar contelddo

Definir como secdo

Converter em

Davidas? Ligue 4040

Editar férmula...
Vinculacdo
4 Pesquisa
Grupo
Filtra
Classificacdo

Classificar

C Atual |Data de Exercicio FC af

02/06/2014
2710212014
18/09/2013
07I06/2013
15102013
02/09/2013
121272011

AGinAEMN14

Quebra

Ocultar

Regras de formatacdo
Texto

Formatar células...
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Gerenciar quebras...
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GERENCIAR QUEBRAS

Clicando em “Quebra/Gerenciar quebras...” é possivel editar diversas propriedades de quebras:

mostrar ou ocultar cabecalho e rodapé, remover valores duplicados, centralizar valores na quebra e aplicar
classificacdo implicita aos valores.

Gerenciar quebras 2

= j Block Result

e Codigo Fase Desp
Codigo Fase Desp

- Exibir propriedades
¥ Cabecalho de quebra
i Rodapé de quebra

.ll"‘ Aplicar classificacio

Valores duplicados

Exibir primeiro v

Layout da pagina

|__| Iniciar em uma nova pagina

Adicionar... |_| Evitar quebras de pagina no bloco

Remover |__| Repetir o cabecalho em todas as pagi..

oK Cancelar

DICA: Para utilizar as quebras apenas para a mesclagem das células, remova a linha de totais e a linha

em branco que a segue, desmarque a opg¢ao “Mostrar Cabecalho de Quebra” e marque a opg¢do “Mostrar
Cabecalho de Tabela”.
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5.4.3. Calculos

Para inserir fungdes de férmulas (soma, contagem, média, porcentagem e etc), clique com o botdo
direito na coluna ou na linha da tabela que definird o calculo e selecione uma opg¢do no botdo “Inserir”.

Estas op¢Oes também estdo disponiveis na aba “Andlise”, sub-aba “Funcées”. Apenas as fungdes
apropriadas para os dados da coluna selecionada estardo habilitados.

?1' e Toda=—= gSeee Oeen—= TEestes Cisiestisisiro Relator Desp ¥ Todos Ministro Profe
Recortar
__________ Copiar Cirl+C ade i drad frs
. igla Orgiao  Ministro que
g::"g:::i trativa Judicante proferiu o
P ino Desp despacho
tual
1]
CE GMYA Ql
I In=serir 4 I Tz Ingerir linha acima 51
X Exclir Deletar '% Ingerir linha abaixo 5l
it Atual .
el Desp 2 Limpar conteldo ;ITI Ingerir coluna & esquerda
fIA E SIL\J & M*  inserir coluna & direita
:rl\nk; St Atual .,3 Transformar em L = Soma
pacho (Hiperlink) Desp Quantidade Fx  Editar formula... Ctri+Enter ' Contagem uq:e
dual Despachos I ) ho
Vinculacio > Media
F| Pesquisar (3 Hi, )
no Despache Max
no Processo Sit Atual <
Porcentagem
i | Filtro r <
Eﬂj Classificagdo * T GMLEC c
£|  Classificago » cT GMLBC c
= Interrupgio > cT GMLBC c
wm
iE Ocultar > == ==z oo =
Resumo De Texto »  linigtro - JC @ Resumo Despacho Fase
TS Rastrear alteracties: desativado
"D e TR

Vocé também pode fazer calculos utilizando formulas. O conteludo da célula é exibido na barra de

formulas. Para isso, ative a exibicdo da Barra de Ferramenta de Frmulas clicando no botdo 7 e insira a

férmula.

I,_,ﬂ & x  =|Data Autuacio Processo Desp]

Quantidade Data Dia
Despachos Despacho

1 25/02/2008
1 01/02/2008

1 12/02/2008

L)
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- Todos Codigo Fase Desp *

Todos Sigla Ministro Relator Desp =

Data

o Unidade
‘:'“t““‘!‘“ Administrativa
rMcesso Destino
Desp

2401072007 OE

7i02/2003 sDC

28112003 sDC

Sigla Orgio  Ministro que
Judicante proferiu o

Desp despacho
QE GV A
sDo GMMGD
sDo GMFEO
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Pressione a tecla “Enter” ou aperte

\

v/ para que a célula seja atualizada.

Também é possivel inserir ou editar uma férmula a partir do “Editor de férmulas”. Para acessa-lo,

clique no botao Ix da Barra de Ferramenta de Formulas, ou pressione as teclas Ctrl+Enter.

Editor de formulas

Formula

=[Data Autuacio Processo Desp]

Objetos disponiveis

Fungbes

=] | Despacho < + Agregado
Codigo Decisdo Desp + Caractere
Codigo Fase Desp + Datashora
Codigo Tipo Decisdo D + Definicio
Codigo Tramitacéo Pro 3 Documente
Codigo Usudrio Respol + Fornecedor de dados
Data Autuagio Proces + Lagico
Data Dia Despacho + Mumérico
Descricio Decisdo De: + Tudo
Descricio Tipo Decisd + Varios

Descrigio

Clicar duas vezes para obter a lista de valores do objeto selecionado

5.4.4.

Descricio Tramitacio

Indicador Tipe Usuario

Indicador Triado

Nome Usuaric Respon:

Nimero Processo Forr

Niimero Processo Forr ™
*

Filtros de Relatério

Operadores
= < <= .
Po- Lty )

Valores... *

Prompts

< =

Antes
Before_After
Bloco
Col
Corpo
Depois
Distinto
E

Em
EmLista
Fntre

—

Cancelar

Os filtros de relatdrio permitem restringir os dados apresentados no relatério simplesmente ao
ocultar os dados nos quais ndo se estd interessado. Os dados continuam sendo trazidos pela consulta, mas
sao ocultados da exibigdo deste relatério. Nas demais abas estes dados continuam sendo exibidos.

Os filtros de relatério podem ser aplicados de duas maneiras:

* Filtro global: é aplicado ao relatdrio inteiro e afeta todos os blocos de dados do relatério;

* Filtro de bloco: é aplicado a uma segdo, tabela ou quadro dentro de um relatério e afeta apenas os

dados desse bloco.

Para inserir o filtro, selecione o bloco cujos dados serdo restringidos.
Na aba “Andlise”, sub-aba “Filtros”, item “Filtro”, selecione a opc¢do “Adicionar Filtro”.
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4 Elementos do relatdrio |/ Formatacio |/ Acesso de dadosy Andlise |/ Configuracio de pagina |

Fitros | Rastrezmento de dados | " Exbico | Condiconal Interzgir |~ Fungdes

Filtro = m;classiﬁm:ﬁo ~ | ZE Contifples de entrada ~ Grupo

- Quebra - %l Classificar = ¥ Soma

- N Contagem Mais = |||
& Adidonar Filtro

o Editar filiro
¥

Remover filtro

Filtrar por Movo controle de entrada

O painel “Filtro de relatérios” sera exibido. O painel “Filtro de relatérios” mostra os filtros ativos e
também a opcdo para adicionar filtro. Clique em “Adicionar filtro”.

| Fittro de retatérios

” Block Result

; I ? Adicionar fittro I ¥ %’

Cligue em Adicicnar filtro para adicionar um novo filtre nesta area

| oK || Cancelar || Aplicar |
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Serdo exibidos os objetos do relatério. Selecione o que sera utilizado no filtro.

.
i

Objetos disponiveis

3

Indicador Triado &
Mome Usudrio Responsavel Desp
Mimero Processo Formatado (Hip
Mimero Processo Formatade Des
Mimero Processo Formatade Des
Mimere Processo Formatado Sit £
Sigla Ministro Assina Desp il
Sigla Ministro Relator Desp
Sigla Orgéo Judicants Desp
Sigla Unidade Administrativa Desti
Sigla Unidade Administrativa Desti
Quantidade Despachos
B[ Varidveis

d JUIZES RELATORES L

J  Ministro Desp. (GMRNB})

4 Ministro Proferiu Despacho v
“ | I | 3

i

1

Configure o filtro desejado, como descrito na se¢ao 5.4.

-
f

Painel de mapeamento de filtré! W2 TR RIS 7 adidonar Filtre ¥ Tk | &

= 3] EP - JUNHO 2014 - TESTE
= [E] maro
55| Tabela vertical : Blocol

| 7 Mome do Servidor | Presente na Lista '”AMANDA DE 50USA ARRLIDA | |

4 Cédigo do Servidor | Presente naLista ~||

Digitar valores aqui

Cadigo do Servidor Presente na Lista

Cadigo do Servidor

49781
49790
43807
43816
49834
49843
49852
43870
49880
49899

| -

OK. || Cancelar || Aplicar |
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5.4.5. Regras de Formatacao

ATENCAO: A criacdo de novas regras de formatagdo s6 é possivel no modo avangado de edi¢do de
relatdrios. Clique com o botao direito no nome do relatério e selecione a op¢ao Modificar.

E possivel criar uma regra de formatac3o para realgar resultados que satisfacam uma determinada
regra. Para isso, acesse a aba “Analise”, sub-aba “Condicional”, op¢do “Nova regra”.

Elemento de relatério | Formato |~ Acesso de dados Configuracdo de pagina |

/ Fitres | Rastreamento de dados | Exeibir

¢ Fitro = | iis | =B Controles de entrada ~

O “Editor de regra de formatacdo” sera exibido, onde vocé pode definir a condi¢do. Na caixa “se o
acima é verdadeiro, exibir:”, defina a formatacado dos dados caso a regra seja satisfeita.

Editor de regra de formatagao 2l

o
Nome: Maior que 1500
Descrigdo:

dh Adicionar... Condigiio =

Ohbjeto ou célula fitrada Operador Operandos
|.] | maior ou iaual - | |1500 X
+
Se o acima & verdadeiro, exibir:
3 . Formato...
Conteddo de celula
0K Cancelar
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GERENCIAR REGRAS

Para ativar ou desativar uma regra, selecione a coluna da tabela relacionada e acesse a aba “Andlise”,
sub-aba “Condicional”, item “Regras de formatacdo”, op¢do “Gerenciar Regras”. As regras ativadas estardo
marcadas, e para desativar basta desmarca-la.

Elemento de relatbrio |~ Formato |~ Acesso dedﬂdnsJ/ Analise | Configuracdo de pagina |
_/ Fites |/ Rastieamento de dados | B ) Condgicional ||
¢ Fitro = | gk Classificacio ~ | 8 Controles de entrada ~ | | Regras de formatagéio v| Nu«-l regra...
w20 o v 1% avaliagio
05053-0 JOANAS i FGC-5- ASSISTEN
os0ssa Josugd Y veiecio FC-2- ASSISTEN
05382-8 JuLiang Y Zprogresséo | IA  FC-2- ASSISTEN
053855 JuLanAg ¥ 4 avaliaci RIN  FC-3- ASSISTEN
05051-2 KARINE[ ¥ Ficha Sintese HO FG-2- ASSISTEN
05383-7 LARDON ¥  Homolgagio ENTO FC-2 - ASSISTEN
04887-0 LILANEJ ¥ Efetvacho ANTO!FC-3 - ASSISTEN
045989-9  LILIAN A GErenciar regras... FC-3- ASSISTEN

Para alterar a regra, clique em “Gerenciar Regras”. Selecione a regra desejada e clique em Editar. O
Editor de regra de formatagao sera novamente exibido.

Formatos condicionais I
Regras de formatacio disponiveis aplicadas n| Editor de regra de formatagao 2
Nome: Homologacdo
MP avaliagdo
[/ 2= avaliacio Descrigio: 32° més

MS‘ avaliacio
MZ‘ progrezsio

[off 22 avaliagdo "
(o] Ficha Sintese dp Adicionar... Condicio *
MHDITIUWQEQEU Objete ou célula fitrada Operador Operandos
M Eetivacio Greater or eaual = | [1r9r2013 00:00:00 X
E ...| | Less or equal T | 300802013 00:00:00 X
In list - | s a031403 2 =
+
Se 0 acima & verdadeiro, exibir:
Formato...

Conteudo de célula

Duplicar Remover 0K Cancelar

oo T TOre O w T T T G T T O O o e T

10114 2310142014 Coordenadoria de DeselCDEP

i ekl 073 03/07/2013 Coordenadoria de Manul CMAP
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5.5. Aba “Acesso de Dados”

Elementos do relatorio | Formatacao /l/ Acesso de dados | Analise | Configuracao de pagina |

/" Provedores de dadaos | " Obijetos de dados

Dﬂ' Editar 2% Egvaziar = o Atuslizacio - = Mova varigvel - Mesclar

Na aba “Acesso de Dados”, sub-aba “Provedores de Dados”, vocé acessa opcdes relativas aos dados:
e Sub-aba “Provedores de Dados”:

o Editar: abre o Painel de Consulta

o Esvaziar: esvazia os dados obtidos na ultima execucdo da(s) consulta(s). Caso haja
mais de uma consulta no relatdrio, cada consulta pode ser esvaziada separadamente
pelo submenu;

o Atualizagdo: executa a(s) consulta(s), atualizando o relatério. Caso haja mais de uma
consulta no relatério, cada consulta pode ser atualizada separadamente pelo
submenu;

e Sub-aba “Objetos de Dados”:

o Nova variavel: cria um novo objeto de relatdrio, de acordo com a férmula definida. No
submenu ha os diferentes tipos de variaveis (dimensado, detalhe e medida).

o Mesclar: mescla duas dimensdes diferentes, transformando em apenas uma.

E possivel criar novas varidveis utilizando as ja existentes, funcdes e operadores. Esta funcionalidade é
particularmente Util quando ha um grande numero de férmulas no relatdrio: as férmulas podem ser
organizadas em variaveis.

5.5.1. Criacao de Variaveis

E possivel criar novas varidveis utilizando as ja existentes, fungdes e operadores. Esta funcionalidade é
particularmente Util quando ha um grande nimero de férmulas no relatério: as férmulas podem ser
organizadas em variaveis.

Na aba “Acesso de Dados”, sub-aba “Objetos de Dados”, opgao “Nova Varidvel”, a tela “Criar varidve
é exibida. Esta tela é similar ao editor de férmulas.

Defina um nome para a varidvel, a qualificacdo (Dimensdo para textos, Indicador para valores ou
Detalhes para informagdes que ndo serdo exibidas no relatério) e a férmula de calculo.

IM
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Criar variavel

. i
. Definigao
1 Mome: Tipo:
3 |FCouCl Indefinido
Qualificagio:
Dimensao -
Farmula
! =5E([Descricdo da FC Atual]="";"FC-0"; [Descricdo da FC Atual]) W
| | ]
H X
Ohjetos disponiveis Funcoes disponiveis Operadares disponiveis
Data de iniz:if:: calculaﬂda .FC N E;'S"‘""'“ = [« [e=[z=]= [==
Data de Inidio Referéncia
- DataAtual + |- / ® ( )
Desc Area 1 '
. DataChaveProvedorDz S
Desc Carra_ra_ DataCriac@oDocument Faralntervalo i
Desc peaalldade 3 DataDocumento IncluiVazio
D ' da FC A 5 DataRelativa Indice
Descricdio da Lotac3o DataValorRef Inferior
Descrico da Referénda DatalltimaExecucdo Interrupcio E
Descricdo do MNivel de Padi Descendentes Linear
Divisdo Atual Servidor Mar DesvioPadrao Linha
Grupo Proade - DesvioPadraoP = || N3o
4 n 3 4 [l 3 MaoMulo -
Descricao
Descrigao da FC Atual
oK Cancelar

Ha diversas fung¢des disponiveis para a criagdo de varidveis e férmulas, e uma das mais
importantes é a fungdo SE, para condigdes. Seu formato é:

Se (CONDIGAO; VALOR SE CONDIGAO VERDADEIRA; VALOR SE CONDIGAO FOR FALSA)

Veja o exemplo abaixo. Se a Fase do processo for AIRR, sera exibido o valor “AIRR”. Sendo,
deve ser exibida a palavra “Outros”. Esta condicdo é construida da seguinte forma:

Se ([Fase] =" AIRR”; “AIRR”; “Outros”)

Os textos devem sempre estar entre aspas duplas.
As demais fungdes serdo abordadas em um maodulo avangado do curso.
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6. DICAS PARA A CONSTRUCAO DE RELATORIOS

O seu relatério estd muito lento? Talvez vocé ndo esteja seguindo as dicas abaixo:

1. Selecione apenas objetos que vocé vai utilizar na consulta
Quanto mais objetos, mais pesado serd o relatério. Assim, o melhor é trazer apenas os objetos que
serao efetivamente utilizados.

2. Diminua a quantidade de linhas do resultado

O BO é uma ferramenta de andlise, e ndo trabalha bem com grande volume de dados (mais de 50 mil
registros, por exemplo). O que vocé pode fazer para diminuir a quantidade de dados?

- Utilize os filtros da consulta para trazer apenas os dados necessdrios para a sua analise.

- Quebre em varios relatérios.

3. Evite varias consultas
As consultas podem ser leves, mas quando executadas em paralelo podem ter o desempenho
prejudicado.

4. Evite filtros de relatério
Os filtros de relatério sdo muito confusos, pois eles podem filtrar uma tabela, uma se¢do, um
relatério, aumentando a complexidade do relatdrio. Utilize apenas quando ndo ha outras alternativas!

5. Utilize as pastas Processo e Situa¢ao Atual
Para SEGPES: “Cadastro de Pessoal” e “Cadastro Funcional de Pessoal — Atual”, respectivamente
A pasta Processo possui varios objetos construidos para facilitar sua consulta, por exemplo: Data da
Primeira Distribuicdo e Data de Autuagado.
A pasta Situagdo Atual possui os dados do processo no momento (lembre-se da diferenga de um dia).
Ambas sdo muito mais eficientes que a utilizacdo das classes de histdrico, que tem muito mais dados e, por
isso, sao mais pesadas.

6. Evite a opcao de filtro “Corresponde ao modelo”
Neste tipo de filtro, toda a tabela é analisada em busca da parte do nome, deixando a busca lenta.

7. Evite campos “Data/Hora” como filtro

Em algumas pastas de dados ha o campo data/hora, como para tramitacdo e andamento. Este campo,
porém, ndo deve ser utilizado para o filtro, apenas para visualizagao. Use o campo data para este fim.
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