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I - Configuracao de conta individual

1) Logar na conta do Gmail;
2) No canto superior direito, clicar na imagem (icone) referente a conta (conforme destacado em vermelho na

imagem abaixo) e selecionar "Gerenciar sua conta Google";
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Esta conta & gerenciada por tst.jus.br. Saiba mais
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Gerenciar sua Conta do Google

& Adicionar outra conta

Sair de todas as contas
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3) No menu a esquerda, clicar em "Seguranga":

Google Conta Q

@ Inicio
:=| Informagdes pessoais

(% Dados e privacidade

@ Seguranca

O}  Pessoas e compartilhamento

= Pagamentos e assinaturas

@ Sobre
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4) No item "Como fazer login no Google", ativar a opgdo "Verificagdo em duas etapas". Seguir demais instrugdes para
informar o nimero do telefone que ird receber a mensagem de autentica¢do do Google:

Como fazer login no Google

Senha Ultima alteraco: 6 de fev. 3

Usar seu smartphone para fazer login @ Desativado >

Verificagdo em duas etapas @ Desativado »
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< Verificacao em duas etapas

Proteja sua conta com a verificagcao em duas etapas

Sempre que vocé fizer login na sua Conta do Google, serd necessdario usar sua senha e um
codigo de verlficagdo. Saiba mais

Adicionar uma camada extra de seguranga

Digite sua senha e o codigo de verificagdo exclusivo
que foi enviado para seu smartphone.
Mantenha as pessoas mal-intencionadas afastadas

Mesmo se alguém conseguir sua senha, isso nao sera
suficiente para fazer login na sua conta,
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Google

Mome do usuario

- @gmail.com w

Para continuar, primeiro confirme sua identidade

[ Digite sua senha

[[] Mostrar senha
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< Verificacao em duas etapas

Use seu smartphone como segunda etapa de verificagcao para
fazer login

Depois que vocé digita a senha, as solicitagdes do Google sé&o enviadas de modo seguro para
gualquer smartphone em que sua conta esteja conectada. Togque na notificagdo para revisar as
informacgdes e fazer login.

Estes dispositivos podem receber solicitagoes

Galaxy Note10+

Nao vé seu dispositivo?

Mostrar mais opgies

CONTINUAR
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Prepare seu dispositivo para a
verificagdo em duas etapas

Verifigue se vocé fez login na sua Conta do
Google em um smartphone Android ou
iPhone.

Se vocé tem um smartphone Android

1. Abra o app Config. no seu
smartphane.

2. Toque em Contas e depois em
Adicionar conta.

3. Selecione Google e faga login.

Se vocé tem um iPhone

1. Faga o download do Google app na
App Store.
2. Faga login com sua Conta do Google.

FECHAR  TENTAR NOVAMENTE
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¢ \Verificagdo em duas etapas

Quase la! Adicione uma opgao de backup

Se vocé perder seu smartphone ou se sua segunda etapa ndo estiver disponivel, uma opgdo de
backup sera necessaria para ajudar vocé a acessar sua conta.

B ~ +5561

0 Google s6 usard este nimero para fins de seguranga da conta.
Mo use um numero do Google Vaice

Podem ser cobradas tarifas padrdo para o envio de mensagens e dados

Como deseja receber os codigos?

(®) Mensagemdetexto () Chamada telefénica

USAR OUTRA OPCAO DE BACKUP m
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¢« Verificacao em duas etapas

Confirmar se ele funciona

0 Google acaba de enviar uma mensagem de texto com um cédigo de verificagéo para
(671) 99999-9999

Digite o codigo

M&o recebeu? Reenviar

VOLTAR PROXIMA
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< Verificacao em duas etapas

Ativar a verificacao em duas etapas?

Segunda etapa: Solicitagdo do Google (padrio)
Opcdo de backup: Mensagem de texto ou voz

Vocé continuara conectado a {@gmail.com nestes dispositivos: Galaxy Note10+.

Talvez vocé esteja desconectada dos seus outros dispositivos. Para fazer login novamente,
vocé precisara da sua senha e da segunda etapa.

ATIVAR

Referéncia:
https://support.google.com/accounts/answer/185839?hl|=pt-BR&co=GENIE.Platform%3DDesktop
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II - Configuracao de caixa postal corporativa (e-mail da unidade)

A configuracdo da caixa postal corporativa deve seguir o mesmo procedimento das caixas postais de usuarios,
devendo ser adicionado o niumero do telefone do titular da unidade.

Caso a conta tenha que ser acessada por outras pessoas dentro da unidade, a abertura do e-mail ndo devera ser
mais da forma usual, utilizando usuario e senha. Ao invés disso, devera ser concedido acesso a conta da unidade
para aqueles usudrios que necessitam acessar. Assim, ndo sera requerido usudrio, senha ou cddigo de
verificacdo. Para isso, siga as instrucdes abaixo:

1) Logar na conta do Gmail;
2) No canto superior direito, clicar na imagem (icone) referente as configuracGes (conforme indicado pela
seta vermelha na imagem abaixo) e clicar em "Ver todas as configuragoes":

—e»@ i 51 TST ©

Configuracdes rapidas X ED)

Ver todas as configuragoes

(&

DEMSIDADE

() Padrio =

3) Cliqgue na aba “Contas” e depois em "Conceder acesso a sua conta:" conforme indicado na figura a
seguir:
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Configuracoes

Geral Marcadores Caixade entrada| Contas | Filtros e enderegos blogueados Encaminhamento e POP/IMAP  Complementos

Chat e Meet Avangade Off-line Temas

Alterar configuragdes da conta: Configur,
Altere

des da Conta do Google
sua senha e as opgdes de seguranca e acesse outros servigos do Google.

Enviar e-mail como:
{Use o E-mail de Tribunal Superior do

@tst.jus.br= editar informagdes

) dicionar outro enderego de e-mail
Trabalho - TST para enviar mensage

a partir de seus outros enderegos
e-mail_)
Saiba mais

Verificar o e-mail de
contas:
Saiba mais

Adicionar uma conta de e-mail

Conceder acesso a sua conta: | Adicionar outra conta
(Permite gue outros leiam & enviem e-
mails em seu nome) Marcar como lida
Saiba mais @ Marcar conversa como lida quando ela for aberta por outras pessoas

() Deixar a conversa como ndo lida quando ela for aberta por outras pessoas

4) Na tela seguinte, inclua o endereco de e-mail do usudrio que terd permissdo para acessar a caixa da
unidade e cligue em “Préxima etapa”;

| E-mail de Tribunal Superior do Trabalho - TST - Conceder acesso a sua conta - Googl.. —

# mail.google.com

_| Conceder acesso a sua conta

L%

Especifique um titular da Conta do Google para acessar sua conta. c

Essa pessoa podera fazer login na sua conta para ler, excluir e enviar e-mails e editar as configuragdes do Gmail em seu
nome. Ela ndo podera mudar as configuracdes da sua Conta do Google nem alterar a senha.

Endereco de e-mail: || |

Cancelar || Proxima etapa » |
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5) Na proxima tela, sera solicitada uma confirmacdo e ressaltado que o acesso que esta sendo concedido
podera ser revogado a qualquer momento. Clique em “Enviar e-mail para conceder acesso”;

& E-mail de Tribunal Superior do Trabalho - TST - Conceder acesso a sua conta - Googl...

# mail-settings.google.com

L1l

| Tem certeza?

Vocé esta prestes a conceder acesso ao seu e-mail para @tst.jus.br. E possivel c
revogar esse acesso a qua1quer momento.

Para concluir este processo, precisamos enviar um e-mail de confirmacao para
(@tst.jus.br para aceitar o acesso. Depois da aceitacdo do acesso a sua conta, o usuario o
podera abrir a conta.

@tst.jus.br s6 pode acessar seu e-mail usando HTTPS.

| Cancelar | | Enviar e-mail para conceder acesso |

6) Um e-mail informando sobre a concessdo do acesso serd enviado para o endereco informado. E
necessario que o usuario (aguele que devera acessar a conta corporativa) clique no link presente na
mensagem para aceitar o acesso a caixa da unidade a partir da sua conta:

concedeu a voc€ 0 acesso d sua conta do Tribunal Supenor do Trabalho - TST. Aceitar ou recusar? -

& mail.google.com

® 0 @ B O & D

L)

concedeu a vocé 0 acesso a sua conta do Tribunal Superiordo &
Trabalho - TST. Aceitar ou recusar? (Csie de snirads x

Tribunal Superior do Trabalho - TST Equipe <dzlzgaticn-norzoly@ocogle.co. 18:39 (hd 0 minuto o € : 1
Ola,
< _f@tstjus br> concedeu a vocé < Jf@tst jus.br>

acesso para ler, excluir e enviar e-mails em seu nome

Para aceitar esta solicitacio, clique no link abaixo:
https://mail-settings.google.com/mail'mda-%5BANGjdJatLTibF gf4lpfTceCvu2252VL wpg4ScY30Gyna
aiDZyrdRetQPmgMHeS2cnBgRscchK19THtcuTvPeYad66jyQ_20CTiZbroDrw%5D-MEqehlDss6MBABP0-Sn0M49Q95Q

Para recusar esta solicitacdo, clique no link abaixo:
hitps:/imail-settings.google.com/mail/mdd-%5BAN GjdJ8oxmVQKCSqlGDVAAWIWIERBADQ4RvbhXeU7 pgb
ScFEfOsirU2FbCx37swVs0xEodxQeZ_Rwij9kEyhrS)qTg4AniZ 3WQDI5qKHwWY50-M5qehlDss6MBABP0-Sn0M49Q95Q

=

Para saber mais sobre por que vocé recebeu esta mensagem, visite:
http://support. google.com/mailbin/answer. py?answer=138350

N3ao responda esta mensagem. Se vocé quiser entrar em contato com a
Equipe do Tribunal Superior do Trabalho - TST, faca login na conta do
Tribunal Superior do Trabalho - TST e cliqgue em “Ajuda”
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7) Uma tela de confirmacgdo serad apresentada. Clique no botdo “Confirmar” para concluir a concessido do

aCesso:

! Confirmagao x +

C & mailgoogle.com

M (Gmail| Cenfirmagéo

Confirme a visualizacéo e o envio de mensagens em nome de ~ - (@tst.jus.br.

Clique aqui para voltar para sua conta do Tribunal Superior do Trabalho - TST:
https://mail.google.com.

©2021 Google - Pagina inicial do Tribunal Superior do Trabalho - TST - Politica de Privacidade -

8) Na mesma janela, serd informado que a configuracdo pode levar até 30 minutos para ser aplicada. Apds
isso, sera possivel acessar a conta da unidade;

9) Apds aplicada a configuracdo, sera possivel acessar a conta da unidade, basta clicar na imagem (icone)
referente a conta no canto superior direito e depois na conta da unidade (que estara listada), conforme
destacado em vermelho na figura a seguir:

Esta conta é gerenciada por tst.jus.br. Saiba mais

@tst jus.br

Gerenciar sua Conta do Google

C COORDEMNADOR... Delegada

o y@tst jus.or

&t Adicionar outra conta



