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TST Novo padrao de formatagéao e tipografia do TST

Tribunal Suparior do Trabalho

O ATO TST.SEGJUD.GP N° 83 de 19/04/2021 estabeleceu um novo padrao de formatacao
e tipografia para os despachos, decisdes e acérdaos no TST. Cligue aqui para ler o documento e
verificar as defini¢bes de fonte, tamanho, margens, recuo, espacamento entre linhas etc.

As novas minutas em branco geradas no SAG ja virdo no novo formato e basta editar o
conteudo sem alterar a estrutura.

Portanto, durante a edicao de modelos e minutas no SAG é preciso ter atencdo para nao
alterar a estrutura do documento.

Como sdo varias verificacbes para adaptar os documentos anteriores ao novo padrao
(espacamento entre linhas, margens etc) e evitar que algum detalhe ndo fique de acordo, um
método indicado é:

1. criar um novo modelo em branco no SAG, para que seja criado um arquivo ja com
todos os estilos e configuracdes;

2. abrir os dois arquivos ao mesmo tempo (0 modelo anterior e o novo modelo em
branco), e copiar/colar os trechos do texto nos locais indicados ja no novo padrao.

Ndo é indicado editar os modelos ja existentes e realizar as alteraces manualmente,
pois ao aplicar os estilos (ementa, corpo etc) a fonte aplicada ao texto voltara a ser a antiga e
fora do novo padrao.


https://hdl.handle.net/20.500.12178/185353
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1. Criar modelo de voto no SAG

Para editar modelos de voto no SAG, o caminho é: Aplicacdes > e-Recurso > Gerenciador
de Modelos > Votos

Ago Editar | Aplicagdes Consultas Tabelas Relatdrios Configuragdo Ajuda  Janela

Lﬂ‘ DHI Triagem > || 4 Es | |

Movimentacideo Interna >

@ Abertura
Meus Processos

Processos na Unidade (Gerente)
Gerar Despachos em Lote

Gerar Votos em Lote

Fluxo Completo de Minutas Qic*nmg rln Apoio a Gabinetes

e-Recurso > Editor

Batlba Liberar Minutas para Assinatura ou Revisdo
Brapeide s Revisar DESPACHOS e Liberar para Assinatura
[Empuzd EuEEs (] Revisar VOTOS e Liberar para Planilha

Sala de Sessdo > Visualizar VOTOS liberados para Planilha
Guias > Assinar Decisdo por Certificagao Digital
Assuntos de Processos > Assinar Decisde por Login

Liberar DESPACHOS para Publicagao/Imprimir
Liberar VOTOS/ACORDAOS para Publicagio/Imprimir
Liberar DESPACHOS p/ Publicagdo - Outras Unidades

Baixar Minutas para Assinatura
Assinar Minutas Baixadas
Assinar DESPACHOS Baixados
Assinar VOTOS Baixados

Gravar Minutas Assinadas na Base de Dados

Devolver para Edigae

Consultar
Gerenciador de Modelos > Despachos
Gerenciar Modelos (Presidéncia) Votos

Pressupostos/Viclag8es (Presidéncia)

Tipos de Categorias de Documentos

Clique no botdo "Inserir Registro" (uma folha em branco) e sera aberta uma nova linha
na lista de modelos:

B oEw X 200005 @] s

de um arguivo —— L
Al
Descr'ﬁ" do Modelo

STE NOWO OPEN SANS 2
STE OPEN SANS 1
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BInEw| X 2/ 0000|5% @ s =

@ Manter modelos de Minuta de Yoto - GEMnMoed|

A partir de um arquivo ol L

Descrigdo do Modelo

[TESTE

STE NOWO OPEN SANS 2

Digite um nome para esse novo modelo, clique no botdo "Salvar" (disquete) e confirme a
gravacao:

_____ - ——— e — —————————

B oaw Xl »2 00«

Descrigio do Modelo

|TE5TE
TESTE NOWO OPEN SANS 2

e AR s e

Para editar esse novo modelo, agora mantendo-o selecionado na lista, clique no botao
indicado:

Manter modelos de Minuta de Voto - GEMnMod|

A partir de um arquivo

| 12—

|Ahre o modelo gravado no ElD|

Descrigio do Modelo

[TESTE

TESTE NOVO OPEMN SANS 2

STE OPEN SANS 1

CTF DADHAFT viATOA
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Sera aberta uma nova janela do Word com o modelo em branco (ja no novo padrao):

Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibicdo Desenvaolvedor Suplementas Easy Docl
- - . - [Aal, .
Opensans 12 A Aan T AaBbCeI AaBbCcDc AaBbCcDC Adl
acio N 7 8§ ~abe x, X* A fiMormal T Motas d.. TTranscric.. 15e
Fonte El Paragrafo F
o2a S, N 7 T

AUl Ho# ! 84 DE=PlLdRAY PR 0OEOC kB ER
“A 1t 11 21 31 4T 5 1 6 1 +F 0Bl 9 1 1AL 4201 431 o141 151 16 1 17 AN

o T T T T T T T T T T T T T

[ACORDAG
I
I
[TITULO DA EMENTA Texto da Ementa]
Vistos, relatados e discutidos estes autos deI[], em que é
[Recorrentd[ ] e é[Recorridc][ ]

ﬁReIat(’)rio) ]
E o relatdrio.

v
—
el
O
v
—
o

ACORDAM os MinistrosIdo Tribunal Superior do Trabalho,BTexto
da Deciséo]
[Brasilia, de de]

INOoME
[Ministro Relator]

ApOs fazer as alteracdes, basta salvar o documento no Word e fechar a janela. Ou fechar
a janela do Word e confirmar a gravacao.
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2. Criar modelo de despacho/decisdo no SAG

Para editar modelos de despacho/decisdao no SAG, o caminho é: AplicacBes > e-Recurso >
Gerenciador de Modelos > Despachos

tar = Aplicagées Consultas Tabelas Relatorios Configuragdo Ajuda  Janela

= | Triagem ¥ 4 5o
— Movimentacido Interna »
a
Meus Processos
Processos na Unidade (Gerente)
-
Gerar Despachos em Lote
Gerar Votos em Lote
Fluxe Complete de Minutas _Qic'l-nmg ﬂn Apoio a Ga
e-Recurso » Editor
™ phanihs

Liberar Minutas para Assinatura cu Revisdo
Exarne de Viotos

Exame de Votos (Movo)

Revisar DESPACHOS e Liberar para Assinatura
Revisar VOTOS e Liberar para Planilha

5ala de Sessdo » Visualizar VOTOS liberados para Planilha
Guias ¥ Assinar Decisdo por Certificagdo Digital
Assuntos de Processos » Assinar Decisdo por Login

Liberar DESPACHQOS para Publicagdo/lmprimir
Liberar VOTOS/ACORDAOS para Publicagao/Imprimir
Liberar DESPACHOS p/ Publicagde - Qutras Unidades

Baixar Minutas para Assinatura
Assinar Minutas Baixadas
Assinar DESPACHOS Baixados
Assinar VOTOS Baixados

Gravar Minutas Assinadas na Base de Dados

Devolver para Edigdo

Consultar
Gerenciador de Modelos ¥ Despachos
Gerenciar Modelos (Presidéncia) Votos

Pressupostos/Viclagdes (Presidéncia)

Tipos de Categorias de Documentos
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Clique no botdo "Inserir Registro" (uma folha em branco) e sera aberta uma nova linha
na lista de modelos:

Acdo Editar Aplicagdes Consultas Tabelas Relatdrios Configuragde Ajuda  Janela
BIHE9 X ,/0000 & @68

de Despachos - GBDesMod

A de um arguivo —— %—:; Localizar Moc

# TURMA - SUSPENSAD DO PROCESSO

-REMESSA DOS AUTOS A0 TRT DE ORIGEM - 1L (LEI 13.013/2014)
RQUND COM INSERQ&D 0o "DD”

Acdo  Editar Aplicagées Consultas Tabelas Relatdrios Configuragde  Ajuda  Janela
BIDEYI X, 0000|% @] 65|

B&] Manter modelos de Despachos - GBDesMod

A partir de um arquivo =] Localizar Mod
| 1l

Descrigio do Modelo
I&—REM ESSADOS AUTOS A 6° TURMA - SUSPENSAQD DO PROCESSO

IA—REI'-'IESSA D05 AUTOS A0 TRT DE ORIGEM - L (LEI 13.013/2014)

Digite um nome para esse novo modelo, escolha o tipo do despacho, se € publicavel ou
ndo e se deve ser considerado ativo (disponivel para uso) ou nao. Clique no botao "Salvar"
(disquete) e confirme a gravacdo:

Agdo Editar Aplicagdes Consultas Tabelas Relatdrios Configuragio Ajuda Janela

BIODEY X 200005 @] s

T | S

Tipo de Publicavel? Ativo?

Descrigéo do Modelo Despacho

[A-RENESSADOS AUTOS A6* TURMA - SUSPENSED DO PROCESSO Visualizar [pecieag -] &
TESTE DECISAQ OPEN SANS 1] M ~

(N3

[
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Para editar esse novo modelo, agora mantendo-o selecionado na lista, clique no botao
indicado:

Acdo Editar Aplicagies Consultas Tabelas Relatérios Configuragdo Ajuda Janela

BoE9 X L0000 & @6k |

Manter modelos de Despachos - GBDesMod

A partir de um arguive — |%—:; | Localizar Mh

Descrigdo do Modelo

IA—REMESSA DOS AUTOS A6° TURMA - SUSPENSAC DO PROCESSO

Sera aberta uma nova janela do Word com o modelo em branco (ja no novo padrao):

Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibicdo Desem
h—j db Recortar Open Sans - 12 - A AT | Aa~ | B = - 1= - —
A =3 Copiar o

- 2 al - = = = =
Colar  $ Fincel de Formatagio | M £ S ST - === T
Area de Transferéncia = Fonte [

= ) - O pata - = A e - R b=z
[] ||-z-|-1-|-é-|-1-|-1-|-3-|-4-Y-5-|-€.-|-7-|-5-|9|1{)|11|11-|-
- [Recorrente : Parte

- Advogado : Advogado

- Recorrido : Parte

B Advogado : Advogadd

- DECISAO

s [itexto do despacho]

z Publique-se.

= [Brasﬂia, de de ]

= [MinisTR

B Funca

ApOs fazer as alteracdes, basta salvar o documento no Word e fechar a janela. Ou fechar
a janela do Word e confirmar a gravacao.
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3. Copiar e colar de modelo antigo de voto para um modelo do
novo padrao

Para facilitar a ado¢dao do novo padrdo em modelos ja existentes e reduzir os passos
necessarios para verificar cada item individualmente, é possivel criar um novo modelo em
branco (explicado no item 1), abrir o modelo antigo e copiar/colar cada trecho nos locais

designados sem a formatacdo.

A titulo de exemplo, criaremos um novo modelo com o nome "002 - Al NEGADO-VOTO
COMUM (2021)", para indicar a diferenca com o modelo anterior ("002 - Al NEGADO-VOTO
COMUM™:

II]-EI-2— AINEGADO-VOTO COMUM

002 - AINEGADO-VOTO COMUM (2
[Fam = smmsirmin; Fan moln e, & maea ime

Abra o modelo antigo, selecionando-o na lista de modelos e clicando no botdao
"Visualizar":

m

A partir de um arguivo —— — Localizar Modelo
[ -ﬁﬁ@}h "

Descrigio do Modelo Ativo?
TESTE Visualizar | [+
[TESTE NOVO OPEN SANS 2 Visualizar | [V
[TESTE OPEN SANS 1 Visualizar | [
[TESTE RAPHAEL VOTO Visualizar | [
[TESTE RAPHAEL VOTOZ2 Visualizar | [V
[TESTE RAPHAEL VOTO3 Visualizar | [

001 - Al NEGADO-DECISAD AGRAVADA MANTIDA PELOS PROPRIOS FUNDAMENTOS Visualizar | [V
001-A - AIRR NEGADO PROVIMENTO (896, § 1°-A, |, CLT} - LEIN® 13.015/14 Visualizar | ¥
001-4A -AIRR NAO CONHECIDO - LEI N® 13.015/2014 Visualizar | [~
002 - Al NEGADO-VOTO COMUN) Visualizar | [V __
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ApOs aberto, utilize o recurso "Salvar Como" do Word para salvar uma copia do modelo

antigo e selecione o local onde ficara o arquivo:

Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibicdo Desenvolvedor Suplementos Easy Docun
Recortar . PO e — — -
% -‘* Courier T2 T A A Aa '% EriECS | EE Ha AaBbCcl AaBbCcl AaBbCc Aal
o 53 Copiar
Colar E] - 2 B, A, =E == . t=- -
!  Fincel de Formatagio I § vabe X, X p.y =ER=R= % HE Q TNormal  TSemEsp..  Titulo4 Titi

Area de Transferéncia [F} Fonte Paragrafo

9 U entiao - U T | HDHE ! 8 4 ORXmPUAATAY PO VOO AT
||-2-|-L-|-E-|-1-I|-1-|I-3-|-I4-|-5I-|‘6-I|-?-|I-8-|-I9-|-1{)I-|-11-I|-11-|I-13-|-1I4-|-15:|-16-|I-1?-2\|-1.8

z F-\GRAVO DE INSTRUMENTC. RECURSO DE
- REVISTA. (TiTULO). (Texto) . Bgravo de
instrumento a que se nega provimentoJ

WVistos, relatados e discutidos estes autos deI[], em

~ que agravante[ e agravado

ITrata—se de agravo de instrumento contra despacho

Selecione o menu Arquivo > Salvar como:

Arguivo Pagina Inicial Inser
H Salvar

| Salvar como

10
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Neste exemplo, sera salvo na area de trabalho com o nome "modelo antigo.rtf":

I < v B » Este Computador > Desktop »

Organizar = MNova pasta

& Mome

- #F Acesso rapido
I Desktop -

|: ; Downloads #

GMEKA_DD5422.rtf
& Sistemas Administrativ
& Sistemas Homologaga

Documentos # s SOFTWARE (eti34733) -
=] Imagens - 2 Raphael - Atalho
2021-03-09 7 Area M - GMEMP
ProcessaVirtual & Sistema Juridicos - Hot
temp & Sisternas Juridicos
TUTORIAIS Putty
Separar lista processos
@ Microsoft Word ProcessoVirtual

L

MNome do arquive: | Modelo antigol rtf

Tipe: | Formato Rich Text (*.rif)

Agora a janela do Word com o modelo antigo pode ser fechada. E sera editado o novo
modelo, copiando e colando os trechos do modelo antigo:

@ Manter modelos de Minuta de Yoto - GEMnMaedl

A partir de um arquivo ol |I
| -ﬁ| b

Descrigio do Modelo
STE

STE NOVO OPEN SANS 2

STE OPEN SANS 1

STE RAPHAEL WOTO

STE RAPHAEL WVOTO2

STE RAPHAEL WOTO3
001 - Al NEGADO-DECISAQ AGRAVADA MANTIDA PELOS PROPRIOS FUNDAMENTOS
001-A - AIRR NEGADO PROVIMENTO (896, § 1°-4, |, CLT) - LEI N® 13.015/14
001-A-AIRR NAQ CONHECIDO - LEI N® 13.015/2014

002 - AINEGADO-VOTO COMUM
002 - AINEGADO-VOTO COMUM (2021

1
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O novo modelo é aberto no Word, e também é preciso abrir outra janela do Word com o
modelo antigo, de forma que os dois documentos estejam abertos ao mesmo tempo:

Modelo antigo.tt [Modo de Compatibilidade] - Microsoft Word - U X M GMKA_005420.tF [Modo de Compatibiidade] - Microsoft Word u
BB s it | nserr | Lyout s pagin: | Reserencis incis | Revisio | Exbicio | Desenvolvedor | Suplementos ¢ aeotat | 7G| & ow Paging Iicial | Inseir| Layout ds Pagir | Referéncias | Conespondénd | Revisdo | Bxbicho | Desenvolvedor | Suplementos | Easy Document | Acrobat | /: G
) 5 layout daWeb [ Régua (% () uma pagina 2 Nova Janela - =%
g opensans + 12 R
j ‘M [ Estrutura de Topicos | [] Linhas de Grade .m 3 Duas Paginas 5 Organizar Tudo | @] E‘? ’j B AaRbCl AzBbcac AaBBEAC [,
o =1 ] Rascuno 0 painet de Navegacio | ™ "™ ] Largura aa pagina | F5 owaar B | et | Mags o g |N I 8-dexx © Thomal  Thotas g, TTranscc, ;| Mers
Modos de Exibicio de Documento Mostrar Zoom Janela Macros Area de Tran... Fonte [} Pardgrafo [} Estilo
9 0uenttiaco - H gD || HoE! 84| MEwleodRAY )@OHOD TS E » (- U reatvio P m HoR ! 83 LKmPUaAR A PO IOHOD h s
0 R WA SR R RS A S AR A SRS KA VRS A KRS (K SO T, 3 1 A, R S SR SO N 0 SO AN A AR O RS RS AR S TS ST NS A, 1
MODELO ANTIGO :
N MODELO NOVO
BcorpZd -
"y ’ Iy\ CORDAG
2 (b
[AGRAVO DE INSTRUMENTO. RECURSO DE
REVISTA. (TiTULO). (Texto). Agravo de -l
instrumento a que se nega provimento.] N [(TITULO DA EMENTA Texto da Emeﬂta]
Vistos, relatados e discutidos estes autos deH], en N Vistos, relatados e discutidos estes autos del[], em que €
que é agravante e agravado . i [Recorrente][ ]eé[Recomch[
T . . Lo . B . 5 Triceccn ]

Agora é possivel copiar e colar os trechos do modelo antigo para o novo modelo.

Exemplo copiando a Ementa. Seleciona-se a Ementa no modelo antigo, depois copiar (ou
Control-C):

!@ Modelo antigo.rtf [Modo de Compatibilidade] - Microsoft Word — O

Péginalnicial Inserir | Layout da Paginz | Referéncias | Correspondéncia | Revisdo | Exibicdo | Desenvolvedor | Suplementos | Easy Document C | Acrobat | f: G

= ) P @ s— L i— A
. j ’ Courier New ~ 12 T A A | Aar [ B =82 i 7 AN | AaBbCcl AaBbCcl AaBbCe
Bt b7« A » i .
olar I § v ake x, X* P~ - EEE =~ TMNormal  TSemEsp.. Tiulod = era
- Dgrs s : s v * | Estilos
Area de Transfer.. & Fonte [F] Paragrafo [ Estilo

e 9 - O Ementa FAeD I Ho#! 8 4 DEmPlaedBRAYy PR 0OHEOD HhAeE
@-1-.-|-|-1-|-1-|-3-|-4-|-5-|-5-|- . -E-|-I9-|-10|-|-11-I|-11-|I-13-|-1I4-|-15:|-16-:-1?-J~|-1

-

~l

? AcorRDZA 0
: I
- K&~

B PGRAVO DE INSTRUMENTO. RECURSO DE
- REVISTA. (TITULO). (Texto). Agravo de
- instrumento a que se nega provimento ]

12
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E colar no novo modelo (ou Control-V), tendo o cuidado de colar utilizando a op¢do "Usar
estilos de destino™

FCORDAq
[V

DQGRAVO DE INSTRUMENTO. RECURSO DE
REVISTA. (TITULO). (Texto). Agravo de
instrumento a que se nega provimento]

| ®en] |

Opgoes de Colagem:

Vistos, relatados e discutidos estes autos delL], e
[Recorrente][ ] e é[Recorridd[ ] -

Agora copiando e colando o Relatério do modelo anterior para o novo, utilizando o
mesmo recurso de colar com "Usar estilos de destino™:

Il'r'ata-se de agravo de instrumento contra despacho denegatério
do recurso de revista.

Contraminuta e contrarrazdes apresentadas.

Os autos nao foram remetidos ao Ministério Plablico do Trabalho
(art. 83, ll, do Regimento Interno do TST)]

E o relatério. & (e

Opcbes de m:

#EE

Definir Colagem Padrao...

VOTO

E assim por diante, copiando o texto da fundamentacdo e a parte dispositiva. Sempre
mantendo a estrutura do documento.

13
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4. Copiar e colar de modelo antigo de despacho para um
modelo do novo padrao

Para copiar e colar de um modelo de despacho antigo para um novo, o procedimento é
similar aos passos descritos no item 3:

1. criar um novo modelo de despacho/decisao;

2. abrir os dois arquivos ao mesmo tempo (o modelo antigo e modelo novo);

3. copiar do modelo antigo e colar no modelo novo com a opgao de usar os estilos
de destino.

5. Verificar se um modelo de voto no SAG estd de acordo com o
novo padrao

Para editar modelos de voto no SAG, o caminho é: Aplica¢Bes > e-Recurso > Gerenciador
de Modelos > Votos:

Agdo Editar Aplicagfes  Consultas Tabelas Relatérios  Configuragdo  Ajuda  Janela

2] D @I Triagem > 4 Ex

Movimentagdo Interna >

&} Abertura
Meus Processos
Processos na Unidade (Gerente)
Gerar Despachos em Lote
Gerar Votos em Lote
Fluxo Completo de Minutas _Qicfnma rln A poio a Gabi netes
e-Recurse > Editor
Planilha
Exame de Votos
Exame de Votos (Navo)

Liberar Minutas para Assinatura ou Revisdo
Revisar DESPACHOS e Liberar para Assinatura
Revisar VOTOS e Liberar para Planilha

Sala de Sessdo » Visualizar VOTOS liberados para Planilha
Guias » Assinar Deciséo por Certificagdo Digital
Assuntos de Processos > Assinar Decisdo por Login

Liberar DESPACHOS para Publicagdo/Imprimir
Liberar VOTOS/ACORDAQS para Publicagio/Imprimir
Liberar DESPACHOS p/ Publicacdo - Outras Unidades
Baixar Minutas para Assinatura

Assinar Minutas Baixadas

Assinar DESPACHOS Baixados

Assinar VOTOS Baixados

Gravar Minutas Assinadas na Base de Dados

Devolver para Edigdo

Consultar

Gerenciador de Modelos > Despachos
Gerenciar Modelos (Presidéncia) Votos
Pressupostos/Violages (Presidéncia)

Tipos de Categorias de Documentos

14
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Selecione o modelo desejado e clique no botdo indicado:

a Manter modelos de Minuta de Voto - GEMnModl

A partir de um arquivo ol Localizar Modelo _I
e #

Descrigio do Modelo Ativo?
[resTe Visualizar | [¥ <
RAPHAEL VOTO) isualizar | [»
[TESTE RAPHAEL VOTOZ Visualizar | [v
[TESTE RAPHAEL VOTO3 Visualizar | [v
001 - Al NEGADO-DECISAD AGRAVADA MANTIDA PELOS PROPRIOS FUNDAMENTOS Visualizar | [v
001-A - AIRR NEGADO PROVIMENTO (896, § 1°-A, |, CLT) - LEIN® 13.015M14 Visualizar | [v
001-A -AIRR NAO CONHECIDO - LEIN® 13.015/2014 Visualizar | [
MZ - Al NFGADD-VOTO COMIM Visnalizar | [

Serd aberto o modelo escolhido:

L] GMKA_DD3021.f [Modo de
Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibicdo Desenvolvedor Suplementos Easy Dot
B8 % Recortar ) . . At LT . e 4
(B s Copta Courier 12 AN A B ErEE 80| T AsBbC AaBbCc AaBbCc Aa
Colar N @ o : @7 . A - = . e -
o + Pincel de Formatacio P abe X, X - = % HE é THNormal T 5em Esp. Titulo 4 Ti
Area de Transferéncia [ Fonte [F] Paragrafo [F}

# “7 1 Identificacio - ﬁ A= - N -tt

: 1 =@l sFRAa~PBIOHRO A SEE

T

8 @

(o o 16 MTeloAgonoze0ce 5 6 1 -7 -1 -8 1 -5 - 140 1 411 -12- 1 -43- | 44 - 1 15 1 16 1 - 17 -4 oW

BcoRrRDACQ

K&~
EAGRAVO DE INSTRUMENTO. RECURSO DE
REVISTA. (TITULO). (Texto). Agravo de
instrumento a que se nega provimento.]
WVistos, relatados e discutidos estes autos deI[], emn
que & agravante[ e agravado

ITrata—se de agravo de instrumento contra despacho
denegatédrio do recurso de revista.

Contraminuta e contrarrazdes apresentadas.

0s autos ndo foram remetidos ao Ministério PUblico do
Trabalho (art. 83, II, do Regimento Interno do TST).]

E o relatério.

vVoToOoO
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Agora é preciso verificar cada um dos itens definidos no ATO TST.SEGJUD.GP N° 83 de

19/04/2021 (cligue aqui para vé-lo).
Exemplos de verifica¢des:

Se a fonte Open Sans esta aplicada sobre todo o texto (pressionando as teclas Control+T)
e verificando na lista de fontes:

Pagina Inicial l Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibicdo Desenvolvedar Suplementos Easy Do

iExenay - < A A Aa- S L= e (EEIE A

. Open sans - | AN A B ECECE EE N T pBbCd asebCde AsBbCDC A
. 2 . .  EEE=E= t=- - i i

fincel de Formatagio abe x, x° | &G A EEE=EE=E| 2 Q HH TMNormal T MNotas d.. TTranserig.. 75§

‘ransferéncia I Fonte = [}

I Ho# ! 8 40 4=PUsARA PO IOGEOD FALEEE
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Se o estilo Ementa ja esta aplicado sobre toda a ementa (selecione toda a ementa e veja
se a caixa de estilos mostra o estilo Ementa):

.]*J-uamenta U @ OTo#% ! 4 DE=PLasaARAY B
E

L e "3 1415 1 & 170 A 1§ 110 1 +id+ 113+ 1 13+ 1 44 | 15 | 1 1 17N ]
= = T T T T T T T

N2

o

- [AGRAVO DE INSTRUMENTO. RECURSO DE
q » REVISTA. (TITULO). (Texto). Agravo de

instrumento a que se nega provimento]

Vistos, relatados e discutidos estes autos del[], em que e
[Remrrentd[ ] - é[Recorridc}[ ]

Se os demais trechos do modelo estdao com os estilos corretos Corpo, Transcrigcao etc.

| =1 = 5 Transcricio -4 T | T ¥ 8 &I%&@@Em@é' P @

U 21 |-1-|-2-|-3-|-4-/\-5-"?-5-|-?-|-S-|-9-|-1{:|-|-11-|-11-|-13-|-14-|-15-|-16-|-1}‘-,41l,-1.:
| T T T T T T T T T
2. MERITO
2.1. (TITULD)
O TRT proferiu a seguinte decisdo quanto ao tema (fls.):
“##ACORDAOTRT##"

Nas razfes do recurso de revista, renovadas no agravo de
instrumento, a parte sustenta que: (texto).

MNao se constata a viabilidade do conhecimento do recurso de
revista.
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Se as margens estdo de acordo:

L Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Rev
B cores E Pw lj "= Quebras j &j
es = £ Nimeros de Linha - =
Margens Qrientacdo Tamanho Colunas o . Marca Corda
- - - - be™ Hifenizacao ~ D'agua ~ Pagina ™
emas Configurar Pagina Fl Plano de Fundo ¢
L s 4 — A st @ m a oo, -~
—— Configurar pagina ? *

Margens Papel Layout

Margens
Superior: 4,5cm = Inferior: 1,5em =
Esquerda: 2,6 cm = Direita: 1cm =
Medianiz: 0cm — Posico da medianiz: Esquerda ~
Crientacio

Retrats  Paisagem
Paginas

Vérias paginas: Mormal ~

Visualizaggo

Aplicar a:  |No documento inteiro |~

Definir como Padrio Cancelar

Se o0 espacamento entre linhas esta correto para cada trecho. O estilo Corpo usa
espacamento de 18pt e os demais estilos usam espacamento simples. Clique com o botdo
direito do mouse sobre o paragrafo a ser verificado e selecione a op¢ao "Paragrafo™:

Opensa~ 12 = A 57 EE £
[AGRAVN]Z s E¥-A-F [
REVIS'I"A I"I'"I'I LMD (Text'

)

|n5trU|__1 nega |
[ Opcdes de Colagem:
A
- - | A Fonte..
;5 e dis¢ ™ ™ itos d
] =91 Paragrafo...
i=  Marcadores | »
= Wumeracio | »
A Estilos >
@ Hiperlink..
Pesguisar | »
Sindnimos 3
EE  Traduzir

Acbes Adicionais »
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Sera exibida a tela de configuracdes do paragrafo:

Paragrafo ? X

Recuos e espacamento | Quebras de linha e de pagina

Geral
Alinhamento: v
Mivel do topico: |Corpo de Texto w

Recuo
Esquerda: 8cm = Espedal: Por:
Dirgita: Oam |5 {nenhum) w =
[ Espelhar recuos

Espacamento
Antes: Opt = Espagamento entre linhas: Em:
Depois: opt = Simples R z

[ N&o adicionar espaco entre paragrafos do mesmo estilo

Visualizagao

AGRAVO DE INSTRUMENTO. RECURS0 DE
BEVISTA (TITIILAY  (Textny  Aewavn  ds

Tabulacdo...

Definir como Padro Cancelar

E se cada trecho do Voto esta de acordo com as defini¢cdes do Ato:

1.

Ementa: fonte tamanho 12, recuo pela esquerda de 8 cm, sem recuo de primeira
linha e espacamento simples entre linhas; que contera a titulagdo, em maiusculo
e negrito, de cada matéria a que se refere o acérddo, bem como a sintese das
teses discutidas;

Identificacdo das partes e do processo, em paragrafo iniciado pela expressao
“Vistos, relatados e discutidos estes autos de [classe processual e numero do
processo], em que é Recorrente [nome da parte recorrente] e é Recorrido [nome
da parte recorrida]”;

A fundamentacdo do julgado serd precedida do titulo “V O T O" e as questdes
juridicas serdo examinadas em separado, com identificacdo do titulo de cada
matéria redigida em maiusculo e negrito;

A parte dispositiva do acérdao sera precedida do titulo “ISTO POSTO" e iniciada
com a expressdo “ACORDAM os Ministros”, seguida do [nome do Orgao Julgador
Colegiado] e dos termos em que decidido o julgamento;
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5.
6.

Local e data em que ocorrida a sessao de julgamento;

|dentificagdo, centralizada e em negrito, do nome do Ministro Relator ou
Redator Designado, conforme a hipétese, a designacao da fung¢do exercida na
linha imediatamente subsequente.

Ja as novas definicdes sobre os estilos de texto sao:

Texto no estilo "Corpo": utilizado nos titulos (em maildsculas e em negrito),
paragrafos de redacdo do Relatério, Fundamentacao e Parte Dispositiva do voto,
bem como no texto de fundamentac¢do de despachos e decisGes monocraticas:
fonte tamanho 12, recuo da primeira linha de 4,5 cm, com espacamento entre
linhas de 18 pt;

Texto no estilo "Transcricdo 1" (no Word aparece apenas como "Transcri¢ao"):
fonte tamanho 10, com recuo pela Esquerda de 4,5 cm, recuo de primeira linha de
1,0 cm e espagamento simples;

Texto no estilo "Transcricdo 2": fonte tamanho 10, com recuo pela Esquerda de
6,5 cm, recuo de primeira linha de 1,0 cm e espacamento simples;

Texto no estilo "Transcricao 3": fonte tamanho 10, com recuo pela Esquerda de
7,5 cm, recuo de primeira linha de 1,0 cm e espacamento simples;

Notas de rodapé: fonte tamanho 10, com recuo pela Esquerda de 0 ¢cm, sem
recuo de primeira linha e espacamento simples.

. Verificar se um modelo de despacho no SAG esta de

acordo com o novo padrao

Com relagdo aos despachos e decisdes, o Ato mantém a definicao de fonte Open Sans e

margens. A diferenca em relacdo aos passos descritos no item 5, é que para despachos e

decisdes a estrutura deve ser:

1.

ldentificagdo dos autos, com estilo Corpo, contendo, na primeira linha, a classe
processual abreviada e o numero do processo, seguindo-se nas linhas
subsequentes os nomes das partes;
O texto da fundamentacdo sera precedido do titulo “DECISAQO” ou “DESPA
C H 0", conforme o tipo utilizado, centralizado na pagina e redigido em negrito e
maiusculo.
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