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1. Acesso ao modulo de atualizagao cadastral
Para acessar o sistema, utilize os links a seguir:

e Publico interno: http://aplicacao8.tst.jus.br/AtualizacaoCadastralServidor
e Publico externo: http://aplicacao?7.tst.jus.br/AtualizacaoCadastralServidor

O referido médulo também poderd ser acessado por meio da pdgina da intranet, conforme se segue:
1) Acesse a pagina inicial da intranet (http://portalintranet.redetst/web/tst-intranet/inicio)
2) Clique na aba “Servidor”

3) No menu lateral esquerdo, clique em “Atualizagdo Cadastral”

Aniversariantes do més
Atualizagdo Cadastral

Banco de formularios
Boletins Internos

Certides Megativas

Cédige de Etica dos Servidores
Desenvolvimento de Pessoas
Ensino a Distancia

Fernas

Legislacdo de pessoal

Mural do servidor

Mucleo Socicambiental
Cuvidoria

Pagamento

Programas e acbes

Projetos e Opertunidades
Restaurante

Selecde Interna

Transporte

TST-Salde
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2. Login no mddulo de atualizacdo cadastral

1) No campo “Usudrio”, digite o codigo comegando com “C0”;
2) No campo “Senha”, digite a senha de rede (a utilizada para fazer o login no computador);
3) Clique em “Entrar”.

Usuario:
Senha:

Entrar

3. Pagina principal

A tela inicial do médulo de atualizacdo cadastral contém informacgdes resumidas dos “Dados do Servidor” e, se
houver, dos familiares cadastrados na Declaracdo de Familia, contendo, inclusive, informacdo de em quais
beneficios eles se encontram cadastrados, conforme exemplo abaixo:

SIGLA SIGNIFICADO
I.R. Deduc¢do no Imposto de Renda
PAMO Programa de Assisténcia Médico-Odontoldgica
(Dependéncia Econémica)
TST-Saude Plano de saude TST-Saude
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NOME DO SERVIDOR

& Diados do Servsor 48 Declaragdo de Familia

HOME DO SERVIDOR

Estado Chil i | P
= Endereo T Nome do dependente
i, Telefone TETSade
E-mail

T Nome do dependente
" Atualizar T Nome do dependente

1 HMome do dependente

T Home do dependente

T Home do dependente

o Alualizsr

4. Encaminhando a declara¢ao de escolaridade

Informa-se que havera a necessidade de encaminhar a declaracdo de escolaridade atualizada do dependente
apenas se ele se enquadrar nos seguintes requisitos:

v" Possuir entre 21 e 25 anos incompletos; e
v Estiver cadastrado no PAMO e/ou na Deduc¢3o no I.R.

Para encaminhar a declaragdo, clique no link “Atualizar” do quadro “Declaracdo de Familia”, conforme a figura
abaixo:
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& Declaragéo de Familia

LR || PAMD
i MNome do dependente

TET-Saude
i MNome do dependente
¥ Mome do dependente

LR || PAMD
i MNome do dependente

TET-Sauds
+ MNome do dependente LR ]| PAMO

TET-Sauds

t MNome do dependente

v Atualizar

Na tela inicial, é possivel verificar todas as informacGes dos dependentes cadastrados, incluindo a idade e os
beneficios ativos. Para realizar o upload da declaracdo, siga os seguintes passos:

1) Clique no botdo de editar dados, conforme figura abaixo:

@ Atualizacdo Cadastral

Beneficios
Informagdes Cadastrais Ativos Opcoes Situac 3o Descrigdo da Situacdo
. Clique para editar as informacdes
[C)Iil'tlz:i de Nascimento : « IR cadastrais do dependente.
. P = PAMO - Necessaria atualizagZo ou confirmac 3o

Nome da mée : . TST. v i

Parentesco : Sadde

Estado Civil : -
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2) Na tela de edi¢do dos dados do dependente, no quadro “Declaragdo de escolaridade — dependente de
21 a 25 anos”, clique em “Escolher arquivo”:

Obs.: O referido quadro n3o serd exibido para os dependentes que nio estdo cadastrados no PAMO, |.R. e/ou ndo
tiverem idade entre 21 e 24 anos incompletos.

Declarac 3o de escolaridade - dependente de 21 a 24 anos

Os filhos e enteados com idade entre 21 (vinte e um) e 24 (vinte e quatro) anos poderdo ser mantidos como dependentes econémicos do(a) servidor(a) para fins de Programa de Assisténcia Médice-Odontoldgica (PAMO) e
da Dedugdo do Imposto de Renda (IR) desde que estejam cursando ensine médio ou superior, em estabelecimento oficialmente reconhecido pelo tério da Educagdo. Tal situagdo deverd ser atestada por meio da
declaragio de escolaridade atualizada e devera ser apresentada até os meses de margo (1° semestre) e agosto (2° semestre).

Fontes: ATO N® 115/SRLP.SERH.GDGCA.GP, DE 22 DE MARCO DE 2004 e DECRETO N°® 3.000, DE 26 DE MARGCO DE 1934,

Declaragdo de escolandade atualizada

Escolher arquivo |[Nenhum arquivo selecionado
e ———]

3) Localize a digitalizacdo da declaracdo e clique em “abrir”.

Obs.: Informa-se que a declaragdo devera ser digitalizada, de forma legivel, em formato PDF e que ndo serdao
aceitas fotos do documento.

4) Por fim, clique em “Salvar dados”, confira os dados do dependente e confirme.

Na tela da atualizacdo cadastral dos dependentes, no campo “Descricio da Situacdo”, constard que o
documento se encontra pendente de homologacdo pela Coordenadoria de Informacdes Funcionais — CIF. Caso a
declaracdo esteja de acordo com o solicitado, o servidor recebera um correio eletrénico com a informacao da
confirmacdo de recebimento pela CIF.
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