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Competéncias

ASSESSORIA TECNICA ADMINISTRATIVA
COMPETENCIAS COMPORTAMENTAIS

Organizacionais

=  Comprometimento

= QOrientagdo para resultados

= Comunicagao

= Visdo sistémica

= Relacionamento interpessoal
=  Foco no usuario

Gerenciais

= Capacidade de Analise e Tomada de Decisdo

=  Compartilhamento e Conhecimento de Informacgdes
= Lideranca e Gestdo de Pessoas

= Planejamento

Especificas

= Capacidade de administrar metas
= Negociagao

= QOrganizagao

=  Proatividade

COMPETENCIAS TECNICAS

Especificas Basicas

= Conhecimento Técnico
= Andlise de Termos de Referéncia
=  Estrutura Organizacional
=  Gestdo de Contratos (NogGes)
= Gestdo de Portfélio
=  Gestdo de Projetos (NogGes)
=  Gestdo Estratégica
= Governancade Tl
= Lingua Inglesa
= Lingua Portuguesa
= Modelos de Contratagdo (NogGes)
= Modelos de Maturidade (Nogdes)
= Normas de Legislacdo Interna
=  Processos Administrativos
= Processos PDCA (Nogdes)
= Orgamento e Planejamento
= Redagdo Oficial
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* Ferramentas de Tecnologia

= Acrobat Professional
=  Business Objects (BO)

= Jira

= Malote Digital
=  Word

= Excel

= Power Point

=  Sistemas Administrativos
=  Solucdo MS-EPM

= Zimbra
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ASSISTENCIA DE GESTAO ADMIISTRATIVA

COMPETENCIAS COMPORTAMENTAIS
Organizacionais

=  Comprometimento

= QOrientagdo para resultados

= Comunicagao

= Visdo sistémica

= Relacionamento interpessoal
=  FOCo no usuario

Especificas

= (Capacidade de Anilise
= (Capacidade de sintese
= |niciativa

= QOrganizagao

= Senso de priorizacdo

COMPETENCIAS TECNICAS

= Conhecimento Técnico
=  Administracao
= Contabilidade
= Contabilidade Publica
= Edicdo de Texto
= Elaboragdo de Normas
= Elaboragdo de Textos Técnicos
= Elaboracdo Relatérios
=  Estrutura Organizacional
= Gestdo de Contratos
= Legislacdo Administrativa
= Legislacdo Contabil (nogGes)
= Legislacdo de Contratos e LicitagGes (nogées)
= Legislacdo Financeira (nogoes)
= Legislacdo Institucional (nogdes)
= Legislacdo Orcamentaria
= Lingua Portuguesa
= Matematica
= Modelos de Contratagdo
= Normas de Contratagao
= Normas e Legislacdo Interna
= Orgamento e Planejamento
=  Processos Administrativos
= Redag¢do Documentos
= Redacgdo Oficial
=  Tramitagdo Processual
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= Ferramentas de Tecnologia

= Acrobat Professional
= Digitalizacado

= Excel
= Malote Digital
=  Moodle

=  Power Point
= Sistemas Administrativos

= Word
=  Excel
= Zimbra
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COMPETENCIAS COMPORTAMENTAIS
Organizacionais

=  Comprometimento

= QOrientagdo para resultados

= Comunicagao

= Visdo sistémica

= Relacionamento interpessoal
=  FOCo no usuario

Especificas

= (Capacidade de Andlise
= (Capacidade de sintese
= Concentragao

= QOrganizagao

= Senso de priorizagao

COMPETENCIAS TECNICAS

= Conhecimento Técnico
= Administracdo
= Contabilidade
= Contabilidade Publica
= Edicdo de Texto
= Elaboragdo de Normas
= Elaboragdo de Textos Técnicos
= Elaboragdo Relatérios
=  Estrutura Organizacional
= Gestdo de Contratos
= Legislacdo Administrativa
= Legislacdo Contabil (nogGes)
= Legislacdo de Contratos e LicitagcGes (nogoes)
= Legislacdo Financeira (nogoes)
= Legislacdo Institucional (nogdes)
= Legislacdo Orcamentaria
= Lingua Portuguesa
=  Matematica
=  Modelos de Contratacao
= Normas de Contratacao
= Normas e Legislacdo Interna
= Orgamento e Planejamento
= Processos Administrativos
= Redag¢do Documentos
= Redacgdo Oficial
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=  Tramitacdo Processual

= Ferramentas de Tecnologia

= Acrobat Professional
= Digitalizacado

= Excel
= Malote Digital
=  Moodle

=  Power Point
= Sistemas Administrativos

=  Word
= Excel
= Zimbra
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