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Estrutura Organizacional
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Administrativa
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SENVOLVER DO RIO DE JANEIRC

Competéncias

SECRETARIA DE COMUNICAGAO SOCIAL

ORGANIZACIONAIS

= Comprometimento

= Orientacdo para resultados

= Comunicagao

* Visdo sistémica

= Relacionamento interpessoal

= Foco no usudrio
GERENCIAIS

= Compartilhamento de conhecimentos e informagdes
»= Lideranca e gestdo de pessoas
*= Planejamento

= Capacidade de analise e tomada de decisdo
ESPECIFICAS

= (Capacidade de analise

= Administracdo de Conflitos
*= Administracdo de Riscos

= Negociacao

* Proatividade

= Relacionamento Interinstitucional
COMPETENCIAS TECNICAS

= Conhecimentos Técnicos

e Calculo Matematico e Financeiro

MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS ESPECIFICAS
Escola Nacional de Formacgao e Aperfeicoamento
de Magistrados do Trabalho
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Captacdo, edicdo e transmissdo de sinais de daudio/video
Comunicacdo e TV Publica
Contabilidade Geral

Direito Administrativo

Direito Coletivo do Trabalho

Direito contratual/comercial (civil)
Direito Material do Trabalho
Direito Previdenciario

Elaboracdo de Pareceres

Geréncia de Contratos

Geréncia de Projetos

Gestdo de Midias Sociais

Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos
Legislagdo de Contratos e Licitagdes
Legislacdo Previdenciaria

Licitagbes e Contratos

Processo Administrativo

Projeto Basico e Termo de Referéncia
Redacdo de Pareceres

Redagao de Relatorios

Redacdo Oficial

* Ferramentas de Tecnologia

Acrobat Professional

Adobe Premiere (edicdo de video)

e-SlJ

Excel

Power Point

Sistema de almoxarifado

Sistema de Solicitagdes de Servicos
Sistemas de Monitoramento das redes sociais
Sistemas de Processos Administrativos
Sistemas de Publicacdo nas Redes Sociais
Sound forge e Pro Tools (edi¢do de audio)
Word

Zimbra

MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS ESPECIFICAS
Escola Nacional de Formacgao e Aperfeicoamento
de Magistrados do Trabalho
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ASSISTENCIA ADMINISTRATIVA
ORGANIZACIONAIS

= Comprometimento

* Orientacdo para resultados

= Comunicagao

= Visdo sistémica

= Relacionamento interpessoal

= Foco no usudrio
ESPECIFICAS

»= Capacidade de analise
= Flexibilidade
= I|niciativa

= Organizagao
COMPETENCIAS TECNICAS

= Conhecimentos Técnicos:

e Calculo Matematico e Financeiro

e Captacdo, edigdo e transmissdo de sinais de dudio/video
e Comunicacdo e TV Publica

e Contabilidade Geral

e Direito Administrativo (noc¢ées)

e Direito Coletivo do Trabalho

e Direito contratual/comercial (civil)

e Direito Material do Trabalho (no¢des)
e Direito Previdenciario (nog¢Ges)

e Elaboracdo de Pareceres

e Geréncia de Contratos

e Geréncia de Projetos

e Gestdo de Midias Sociais

e Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos

MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS ESPECIFICAS
Escola Nacional de Formacgao e Aperfeicoamento
de Magistrados do Trabalho
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e Legislacdo de Contratos e LicitacOes
e Legislacdo Previdenciaria

e Licitagdes e Contratos

e Processo Administrativo

e Projeto Basico e Termo de Referéncia
e Redagao de Pareceres

e Redagado de Relatdrios

e Redacdo Oficial

* Ferramentas de Tecnologia

e Acrobat Professional

e Adobe Premiere (edicdo de video)

o e-SlJ

e Excel

e Power Point

e Sistema de almoxarifado

e Sistema de Solicitaces de Servicos

e Sistemas de Monitoramento das redes sociais
e Sistemas de Processos Administrativos

e Sistemas de Publicacdo nas Redes Sociais
e Sound forge e Pro Tools (edi¢do de audio)
e Word

e Zimbra

MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS ESPECIFICAS
Escola Nacional de Formacgao e Aperfeicoamento
de Magistrados do Trabalho



