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/° Programa
/

DESENVOLVER

SECRETARIA-GERAL DA PRESIDENCIA

ORGANIZACIONAIS

GERENCIAIS

ESPECIFICAS

Comprometimento
Comunicagao

Foco no usuario

Orientagdo para resultados
Relacionamento interpessoal

Visdo sistémica

Capacidade de andlise e tomada de decisdo
Compartilhamento de conhecimentos e informagdes
Lideranca e gestao de pessoas

Planejamento

Administracao de riscos
Capacidade de administrar metas
Negociagao

Proatividade

Organizagao

Relacionamento Interinstitucional

COMPETENCIAS TECNICAS

Conhecimento técnico
» Direito administrativo (avancado)
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Direito civil (basico)

Direito coletivo do trabalho (intermediario)
Direito constitucional (avangado)

Direito do consumidor (basico)

Direito empresarial (basico)

Direito individual do trabalho (avangado)

Direito internacional do trabalho (bdsico)
Direito previdenciario (basico)

Direito processual civil (avangado)

Direito processual do trabalho (avancado)
Direito tributdrio (noc¢des)

Filosofia do direito (basico)

Interpretacdo de textos (avangado)
Jurisprudéncia consolidada do TST (avancado)
Jurisprudéncia consolidada dos Tribunais Superiores STF e STJ (intermediario)
Lingua Portuguesa (avangado)

Linguagem juridica (avangado)

Pesquisa juridica (avancado)

Raciocinio légico-juridico (avangado)
Regimento interno (avangado)

= Ferramentas de Tecnologia

Acrobat professional

Business Objects (interpretacao)
Excel (basico)

Navegador de internet (basico)
Sistemas juridicos e administrativos
Word (avangado)

Zimbra (basico)
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ASSISTENCIA ADMINISTRATIVA

ORGANIZACIONAIS

ESPECIFICAS

Comprometimento

Comunicagao

Foco no usuario

Orientacdo para resultados

Relacionamento interpessoal

Visdo sistémica

Capacidade de analise
Flexibilidade

Iniciativa

Organizagao

COMPETENCIAS TECNICAS

Conhecimento técnico

Direito administrativo

Direito civil (no¢des)

Direito coletivo do trabalho

Direito constitucional

Direito do consumidor (nog¢des)

Direito empresarial (nog¢oes)

Direito individual do trabalho

Direito internacional do trabalho (nogdes)
Direito previdenciario

Direito processual civil
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e Direito processual do trabalho

* Direito tributario (nog¢des)

* Filosofia do direito

= Interpretagao de textos

» Jurisprudéncia consolidada do TST e dos Tribunais Superiores (STF e STJ)
e Lingua Portuguesa (avancado)

* Linguagem juridica

* Pesquisa juridica

e Raciocinio légico-juridico

e Regimento interno

= Ferramentas de Tecnologia

* Acrobat professional

e Business Objects (interpretacao)

e Excel (basico)

e Navegador de internet (basico)

e Sistemas juridicos e administrativos
* Word (avang¢ado)

e Zimbra (basico)

MAPEAMENTO DE COMPE:I'ENCIAS
GABINETE DA PRESIDENCIA




4 Programa NTiFCIA NIVERSIDADE -
/ DESENVOLVER B Ebeomnapame arduies

ASSISTENCIA TECNICA

ORGANIZACIONAIS
= Comprometimento
= Comunicagao
* Foco no usuario
= QOrientagado para resultados
= Relacionamento interpessoal

= \isdo sistémica

ESPECIFICAS
= Capacidade de analise
= (Capacidade de sintese
= Qrganizagao
* Proatividade
= Senso de priorizagao
COMPETENCIAS TECNICAS
= Conhecimento técnico

e Direito Constitucional (basico)

e Direito Administrativo (basico)

e Lein28112/90 (avangado)

e Lein2 8666 (intermediario)

e Lein29784/99 (avangado)

e Direito Individual do Trabalho (basico)
e Direito Processual do Trabalho (basico)
e Interpretacdo de textos (avancado)

e Lingua Portuguesa (avancado)

» Linguagem juridica (intermediario)

e Pesquisa juridica (avancado)

e Regimentointerno

* Redacdo oficial (avancado)

= Ferramentas de tecnologia

e Acrobat professional
* Business Objects (interpretacao)

MAPEAMENTO DE COMPE:I'ENCIAS
GABINETE DA PRESIDENCIA
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e Excel (basico)

e Navegador de internet (basico)

» Sistemas juridicos e administrativos
* Word (avang¢ado)

® Zimbra (basico)

MAPEAMENTO DE COMPE:I'ENCIAS
GABINETE DA PRESIDENCIA
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APOIO ADMINISTRATIVO

ORGANIZACIONAIS

ESPECIFICAS

Comprometimento

Comunicagao

Foco no usuério

Orientagdo para resultados

Relacionamento interpessoal

Visdo sistémica

Concentragao

Flexibilidade

Iniciativa

Organizagao

COMPETENCIAS TECNICAS

Conhecimento técnico

Direito Constitucional (noc¢des)
Direito Administrativo (nogoes)
Direito do Trabalho (nog¢Ges)
Interpretacdo de textos (bdsico)
Lingua Portuguesa (avangado)
Linguagem juridica (nogdes)
Pesquisa juridica (avancado)
Regimento interno (basico)
Redacao oficial (basico)

Ferramentas de tecnologia

Acrobat professional

Business Objects (interpretacao)
Excel (basico)

Navegador de internet (basico)
Sistemas juridicos (basico)

Sistemas administrativos (avancado)
Word (avangado)

Zimbra (basico)

MAPEAMENTO DE COMPE:I'ENCIAS
GABINETE DA PRESIDENCIA
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SECRETARIA

ORGANIZACIONAIS
=  Comprometimento
= Comunicagao
* Foco no usuario
= QOrientagado para resultados
= Relacionamento interpessoal

= Visdo sistémica

ESPECIFICAS
= (Capacidade de sintese
=  Flexibilidade
= |niciativa

= QOrganizagao
COMPETENCIAS TECNICAS
= Conhecimento técnico

e Lingua Portuguesa (avancado)

» Linguagem juridica (nogdes)

e Pesquisa juridica (no¢oes)

* Redacgdo Oficial (intermedidrio)

* Regimento Interno (bdsico)

e Secretariado executivo (anacado)

* Interpretacdo de texto (intermediario)

= Ferramentas de tecnologia

e Acrobat professional

e Excel (basico)

* Navegador de internet (bdsico)

e Power Point (basico)

e Sistemas juridicos (noc¢oes)

e Sistemas administrativos (avancado)
* Word (avanc¢ado)

e Zimbra (avangado)

MAPEAMENTO DE COMPE:I'ENCIAS
GABINETE DA PRESIDENCIA



