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COORDENADORIA DE GESTÃO ESTRATÉGICA  

ORGANIZACIONAIS 

▪ Comprometimento 

▪ Comunicação 

▪ Foco no usuário 

▪ Orientação para resultados 

▪ Relacionamento interpessoal 

▪ Visão sistêmica 

GERENCIAIS 

▪ Capacidade de análise e tomada de decisão 

▪ Compartilhamento de conhecimentos e informações 

▪ Liderança e gestão de pessoas 

▪ Planejamento  

ESPECÍFICAS 

▪ Capacidade de administrar metas 

▪ Capacidade de síntese 

▪ Capacidade de trabalhar em equipes multifuncionais 

▪ Negociação 

▪ Relacionamento interinstitucional 

COMPETÊNCIAS TÉCNICAS 

▪ Conhecimentos Técnicos  

 Competências da Justiça do Trabalho 

 Gestão Estratégica 

 Oratória 

 Redação Oficial 

 Trabalho Infantil 
 

▪ Ferramentas de Tecnologia 

 Acrobat Professional 

 Excel 
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 Power Point 

 Sistema de Gestão Estratégica 

 Sistema de Gerenciamento de Projetos 

 Word 
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GESTÃO ESTRATÉGICA DO CSJT 

ORGANIZACIONAIS 

▪ Comprometimento 

▪ Comunicação 

▪ Foco no usuário 

▪ Orientação para resultados 

▪ Relacionamento interpessoal 

▪ Visão sistêmica 

ESPECÍFICAS 

▪ Capacidade de administrar metas 

▪ Capacidade de análise 

▪ Capacidade de síntese 

▪ Capacidade de trabalhar em equipes multifuncionais  

▪ Proatividade 

COMPETÊNCIAS TÉCNICAS 

▪ Conhecimentos Técnicos  

 Administração 

 Cálculo 

 EAD 

 Elaboração de Normativos 

 Elaboração de Relatórios 

 Estatística 

 Estrutura Organizacional 

 Gestão de Contratos 

 Gestão de Projetos 

 Gestão Estratégica 

 Interpretar Textos 

 Legislação 

 Legislação Institucional 

 Língua Portuguesa 

 Malote Digital 

 Matemática 

 Metodologia PMBOK 

 Mídias 
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 Modelos de Contratação 

 Normas e Legislação interna 

 Planejamento 

 Portfólio de Projetos 

 Processos PDCA 

 Processos Administrativos 

 Processos Gerais Internos 

 Publicidade e Design 

 Redação de Despachos 

 Redação de Termo de Referência 

 Redação de Documentos 

 Redação Oficial 

 Regimento Interno 

 Técnicas de Arquivamento 
 

▪ Ferramentas de Tecnologia 

 Acrobat Professional 

 Banco de Dados 

 Business Objetcs (BO) 

 Digitalização 

 Word, Excel, Power Point, Outlook 

 HTML 

 OCR (compactação e distribuição de arquivos) 

 Sistemas Administrativos 

 Sistema de Processos Administrativos 

 Sistema de Gestão Estratégica 

 Sistema de Gerenciamento de Projetos 

 Software de Projetos 

 Zimbra 
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GESTÃO ESTRATÉGICA DA JUSTIÇA DO TRABALHO 

ORGANIZACIONAIS 

▪ Comprometimento 

▪ Comunicação 

▪ Foco no usuário 

▪ Orientação para resultados 

▪ Relacionamento interpessoal 

▪ Visão sistêmica 

ESPECÍFICAS 

▪ Capacidade de administrar metas 

▪ Capacidade de análise 

▪ Capacidade de síntese 

▪ Capacidade de trabalhar em equipes multifuncionais 

▪ Negociação 

▪ Proatividade 

COMPETÊNCIAS TÉCNICAS 

▪ Conhecimentos Técnicos  

 Cálculo 

 Cerimonial e Protocolo 

 Direito 

 Direito Constitucional 

 Direito Processual do Trabalho 

 Edição de imagens 

 Edição de texto 

 Elaboração de relatórios 

 Elaboração de textos técnicos 

 Estatística 

 Estrutura organizacional 

 Ferramentas de estatística 

 Gestão de contratos 

 Gestão de projetos 

 Gestão estratégica 

 Intepretação de textos 
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 Legislação 

 Legislação de contratos e licitações 

 Legislação de pessoal 

 Legislação institucional 

 Legislação orçamentária 

 Língua Portuguesa 

 Linguagem jurídica 

 Malote digital 

 Matemática 

 Metodologia PMBOK 

 Modelos de contratação 

 Normas de contratação 

 Normas e legislação interna 

 Orçamento e planejamento 

 Pesquisa jurídica 

 Planejamento 

 Processos administrativos 

 Processos gerais internos 

 Protocolo institucional 

 Publicidade e design 

 Redação de documento 

 Redação Oficial 

 Regimento interno 

 Responsabilidade Socioambiental 

 Técnicas de arquivamento 

 Técnicas de documentação 

 Técnicas de fiscalização 

 Técnicas de pesquisa 

 Secretariado Executivo 
 

▪ Ferramentas de Tecnologia 

 Acrobat Professional 

 Banco de dados 

 Business Object (BO) 

 Digitalização 

 Excel 

 HTML 

 OCR (Compactação e distribuição de arquivos) 

 Word, Excel, Power Point, Outlook 

 Scrum 

 Sistemas Administrativos 

 Sistema de gerenciamento de projetos 

 Sistema de gestão da estratégia 
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 Sistema SIAFI 

 Sistemas de Processos Administrativos 

 Software de Projetos 

 Zimbra 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


