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Competéncias

CHEFIA DA ASSESSORIA PARLAMENTAR
ORGANIZACIONAIS

Comprometimento
Comunicagao

Foco no usuario

Orientacdo para resultados
Relacionamento interpessoal

Visdo sistémica

GERENCIAIS

Capacidade de Analise e Tomada de Decisdo
Compartilhamento e Conhecimento de Informagdes
Lideranca e Gestao de Pessoas

Planejamento

ESPECIFICAS

Administracdo de Riscos
Capacidade de analise
Flexibilidade
Negociacao

Relacionamento Interinstitucional

COMPETENCIAS TECNICAS

Conhecimentos Técnicos

e Gestdo Publica

e Lingua Portuguesa

e Redagdo de Normativos
e Redacdo de Pareceres

e Redacdo de Relatérios
e Redacao Oficial

e Regimento Interno

MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS ESPECIFICAS
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e Cerimonial e Protocolo

e Competéncias da Justica do Trabalho
e Processo Legislativo

e Processo Orcamentario

* Ferramentas de Tecnologia

e Acrobat Professional

e Excel

e Power Point

e Sistemas de Processos Administrativos

e Sistemas de Publicacdo nas redes sociais
e Sistema de Solicitacdo de Servicos

e e-SlJ
e Word
e Zimbra

MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS ESPECIFICAS
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ASSISTENCIA PARLAMENTAR
ORGANIZACIONAIS

= Comprometimento
= Comunicagao
* Foco no usudrio
* Orientacdo para resultados
»= Relacionamento interpessoal
» Visdo sistémica
ESPECIFICAS

» Capacidade de sintese

» Capacidade de trabalhar em equipes multifuncionais
= Senso de priorizacao

= Negociagao

= QOrganizacao
COMPETENCIAS TECNICAS

= Conhecimentos Técnicos

e Cerimonial e Protocolo

e Competéncias da Justica do Trabalho
e Lingua Portuguesa

e Processo Legislativo

e Redac¢do de Normativos

e Redagdo de Pareceres

e Redagado de Relatdrios

e Redacdo Oficial

e Regimento Interno

e Tramites processuais

* Ferramentas de Tecnologia

e Excel

e Power Point

e Sistema de Solicitacdo de Servicos

e Sistemas de Processos Administrativos

e Sistemas de Publicacdo nas redes sociais
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e e-Sl|J
e Word
e Zimbra
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ASSISTENCIA ADMINISTRATIVA
ORGANIZACIONAIS

= Comprometimento
= Comunicagao
* Foco no usudrio
* Orientacdo para resultados
»= Relacionamento interpessoal
» Visdo sistémica
ESPECIFICAS

» Capacidade de analise
* Flexibilidade
* |niciativa

» Organizagao
COMPETENCIAS TECNICAS

= Conhecimentos Técnicos

e Administragdo de materiais
e Estrutura de Noticias

e Estrutura Organizacional

e Lingua Portuguesa

e Processo administrativo

e Redacdo Oficial

e Regimento Interno

e Técnicas de Arquivamento
e Tramites processuais

* Ferramentas de Tecnologia

e Power Point

e Sistema de Solicitacdo de Servicos

e Sistemas de Processos Administrativos

e Sistemas de Publicacdo nas redes sociais

e e-S|J
e Word
e Zimbra

MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS ESPECIFICAS




