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CPE

MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS ESPECiFICAS
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pessoas competentes

Progromo ONTIFICIA NIVERSIDADE ATOLICA : .
/DESENVOLVIy & s Do RIO D(EjJANmo

Coordenadoria de processos eletronicos

Assisténcia de projetos k Lpervisio de controle e Supervisdo de analise de
e demandas dos P pegas processuais para

; sidiciai tratamento de processos . ~
sistemas judiciais P insercdao de marcadores

Supervisdo de assisténcia
administrativa

Projetos e demandas dos Controle e tratamento Analise d? pegas
sistemas judiciais de processos processuais para Assisténcia administrativa
insercdo de marcadores

MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS ESPECiFICAS
SECRETARIA-GERALJUDICIARIA
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Competéncias

COORDENADORIA DE PROCESSOS ELETRONICOS

ORGANIZACIONAIS

= Comprometimento

*= Orientagdo para resultados

= Comunicagao

* Visdo sistémica

»= Relacionamento interpessoal

= Foco no usudrio
GERENCIAIS

» Capacidade de andlise e tomada de decisdo
= Compartilhamento de conhecimentos e informacdes
* Lideranca e gestdo de pessoas

* Planejamento
ESPECIFICAS

* Administragdo de conflitos

» Capacidade de administrar metas
* Capacidade de analise

» Capacidade de sintese

= Negociagao

= Proatividade
COMPETENCIAS TECNICAS

= Conhecimentos Técnicos

e Competéncias da Justica do Trabalho
e Direito Digital e Seguranca da Informacao
e Direito Processual Civil

MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS ESPECiFICAS
SECRETARIA-GERALJUDICIARIA
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e Direito Processual do Trabalho

e Estrutura de Noticias

e Estrutura Organizacional

e Geréncia de Projetos

e Legislacdo relativa ao Acesso a Informacao
e Lingua Portuguesa

e Operacdo das ferramentas e sistemas Juridicos do TST
e Redacdo de relatdrios

e Redacgao Oficial

e Regimento Interno

e Tramites processuais

= Ferramentas de Tecnologia

e Acrobat Professional

e Bizagi

e BNDT/CNDT

e Business Objetcs (BO)

e (ConectorPle

e Consulta Processual pela Internet
e Controle de Publicacdes

e eGAB

e eRemessa

e eRemessa STF

e Excel

e Geracdo de Documentos em Lote
e Internet

e Jira

e Moodle

e Nucleo Permanente de Conciliagdo

e Peticionamento Eletrénico - eDOC

e Power Point

e Processo eletrénico do TST —eSlJ

e Processo Judicial Eletronico PJe-JT - Instancia TST
e Sistema de Apoio aos Gabinetes — SAG

e Sistema de Autenticacdo de Documentos Eletrénicos
e Sistema de informac&es Judiciarias - SlJ

e Sistema de Pautas Publicadas

e Sistema de Publicacdes Judiciais - SPJ

e Sistema Preferencial e sustentacao oral

e Sistema Push

e Visualizacdo de Autos

MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS ESPECiFICAS
SECRETARIA-GERALJUDICIARIA
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e Word
® Zimbra
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SENVOLVER

ASSISTENCIA DE PROJETOS E DEMANDAS DOS SISTEMAS JUDICIAIS

ORGANIZACIONAIS

Comprometimento
Orientacdo para resultados
Comunicagao

Visdo sistémica
Relacionamento interpessoal

Foco no usuario

GERENCIAIS

Capacidade de analise e tomada de decisdo
Compartilhamento de conhecimentos e informagdes
Liderancga e gestao de pessoas

Planejamento

ESPECIFICAS

Capacidade de andlise

Capacidade de sintese

Capacidade de Trabalhar em Equipes Multifuncionais
Negociacao

Proatividade

COMPETENCIAS TECNICAS

Conhecimentos Técnicos

e Andlise de Negdcio

e Competéncias da Justica do Trabalho

e Desenvolvimento de material instrucional
e Estrutura Organizacional

e Geréncia de Projetos

e Legislacdo relativa ao Acesso a Informacdo
e Lingua Portuguesa

e Nocgoes de Direito Processual Civil

MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS ESPECiFICAS
SECRETARIA-GERALJUDICIARIA
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e NogOes de Direito Processual do Trabalho

e NogOes de Redagao Normativa

e Normas de Seguranca da Informacao

e Operacao dos sistemas do Processo Judicial Eletrénico no TST
e Redacdo Oficial

e Regimento Interno

e Tramites processuais

= Ferramentas de Tecnologia

e Acrobat Professional

e BANJUR

e Bizagi

e BNDT/CNDT

e Business Objetcs (BO)

e ConectorPle

e Consulta Processual pela Internet
e Controle de Publicacdes
e DEIT

e eGAB

e eRemessa

e eRemessa STF

e Excel

e Geracao de Documentos em Lote
e |[nternet

e lJira

e Moodle

e Nucleo Permanente de Conciliacdo

e Peticionamento Eletronico - eDOC

e Power Point

e Processo eletronico do TST — eSlJ

e Processo Judicial Eletronico Ple-JT - Instancia TST
e Sistema de Apoio aos Gabinetes — SAG

e Sistema de Autenticacdo de Documentos Eletrénicos
e Sistema de informacdes Judiciarias - SlJ

e Sistema de Pautas Publicadas

e Sistema de Publica¢des Judiciais - SPJ

e Sistema Preferencial e sustentacao oral

e Sistema Push

e Visualizacdo de Autos

e Word

MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS ESPECiFICAS
SECRETARIA-GERALJUDICIARIA
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PROJETOS E DEMANDAS DOS SISTEMAS JUDICIAIS

ORGANIZACIONAIS

= Comprometimento

* Orientacdo para resultados

= Comunicagao

* Visdo sistémica

»= Relacionamento interpessoal

= Foco no usudrio
ESPECIFICAS

» Capacidade de analise

» Capacidade de sintese

* Capacidade de Trabalhar em Equipes Multifuncionais
= Negociagao

= Proatividade

COMPETENCIAS TECNICAS
= Conhecimentos Técnicos

e Andlise de Negdcio

e Competéncias da Justica do Trabalho

e Desenvolvimento de material instrucional
e Estrutura Organizacional

e Legislacao relativa ao Acesso a Informacao
e Lingua Portuguesa

e NocGes de Direito Processual Civil

e Nocdes de Direito Processual do Trabalho
e NocoOes de Geréncia de Projetos

e NocOes de Redacdo Normativa

e Normas de Seguranca da Informacao

e Operacao dos sistemas do Processo Judicial Eletrénico no TST
e Redacdo Oficial

e Regimento Interno

e Tramites processuais

= Ferramentas de Tecnologia

MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS ESPECiFICAS
SECRETARIA-GERALJUDICIARIA
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e Acrobat Professional

e BANJUR

e Bizagi

e BNDT/CNDT

e Business Objetcs (BO)

e ConectorPle

e Consulta Processual pela Internet
e Controle de Publicagbes
e DHEIT

e eGAB

e eRemessa

e eRemessa STF

e Excel

e Geracdo de Documentos em Lote
e Internet

e lJira

e Moodle

e Nducleo Permanente de Conciliagao

e Peticionamento Eletrénico - eDOC

e Power Point

e Processo eletronico do TST — eSlJ

e Processo Judicial Eletronico Ple-JT - Instancia TST
e Sistema de Apoio aos Gabinetes — SAG

e Sistema de Autenticacdo de Documentos Eletrénicos
e Sistema de informacgdes Judiciarias - SIJ

e Sistema de Pautas Publicadas

e Sistema de Publicacbes Judiciais - SPJ

e Sistema Preferencial e sustentacao oral

e Sistema Push

e Visualizacdo de Autos

e Word

e Zimbra

MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS ESPECiFICAS
SECRETARIA-GERALJUDICIARIA
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SENVOLVER

SUPERVISAO DE CONTROLE E TRATAMENTO DE PROCESSOS

ORGANIZACIONAIS

Comprometimento
Orientagao para resultados
Comunicagao

Visdo sistémica
Relacionamento interpessoal

Foco no usuario

GERENCIAIS

Capacidade de andlise e tomada de decisdo
Compartilhamento de conhecimentos e informacgdes
Lideranca e gestao de pessoas

Planejamento

ESPECIFICAS

Capacidade de andlise
Concentragao
Inovagao

Organizagao

Proatividade

COMPETENCIAS TECNICAS

Conhecimentos Técnicos

e Desenvolvimento de Web e Portais

e Direito Digital e Seguranca da Informacao
e Engenharia de Software

e Ferramentas basicas de estatistica

e Gestao de Processos de trabalho

e Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos

e GovernancadeTI

e Indexacdo

MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS ESPECiFICAS
SECRETARIA-GERALJUDICIARIA
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e LicitagGes e Contratos — Basico
e Lingua Inglesa

e Lingua Portuguesa

e Linguagem Juridica

e Redacgdo de Relatdrios

e Redacdo Oficial

e Tramites processuais

e Web design

= Ferramentas de Tecnologia

e Acrobat Professional

e Bancos de Dados

e BNDT/CNDT

e Business Objetcs (BO)

e (ConectorPle

e Consulta Processual pela Internet
e eRemessa

e Excel

e Geracao de Documentos em Lote
e HTML

e Jira

e Linguagens de Programacao

e Peticionamento Eletrénico - eDOC

e Processo eletrénico do TST —eSlJ

e Processo Judicial Eletronico PJe-JT - Instancia TST
e Sistema de Carga de Pecas em lote

e Sistema de informac&es Judiciarias - SlJ

e Visualizacdo de Autos

e Web design
e Word
e Zimbra

MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS ESPECiFICAS
SECRETARIA-GERALJUDICIARIA
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CONTROLE E TRATAMENTO DE PROCESSOS
ORGANIZACIONAIS

= Comprometimento

»= Orientagdo para resultados

= Comunicagao

* Visdo sistémica

»= Relacionamento interpessoal

= Foco no usuario
ESPECIFICAS

» Capacidade de andlise
= Concentragao

* |novagao

»= Organizagao

» Proatividade

COMPETENCIAS TECNICAS
= Conhecimentos Técnicos

e Desenvolvimento de Web e Portais
e Direito Digital e Seguranca da Informacao
e Engenharia de Software

e Ferramentas basicas de estatistica
e Gestao de Processos de trabalho

e Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos
e GovernancadeTI

e Indexacdo

e LicitacGes e Contratos — Basico

e LinguaInglesa

e Lingua Portuguesa

e Linguagem Juridica

e Redacdo de Relatdrios

e Redacdo Oficial

e Tramites processuais

e Web design

MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS ESPECiFICAS
SECRETARIA-GERALJUDICIARIA
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= Ferramentas de Tecnologia

e Acrobat Professional

e Bancos de Dados

e BNDT/CNDT

e Business Objetcs (BO)

e ConectorPle

e Consulta Processual pela Internet
e eRemessa

e Excel

e Geracao de Documentos em Lote
e HTML

e lJira

e Linguagens de Programacao

e Peticionamento Eletrénico - eDOC

e Processo eletrénico do TST —eSlJ

e Processo Judicial Eletronico PJe-JT - Instancia TST
e Sistema de Carga de Pecas em lote

e Sistema de informac&es Judiciarias - SIJ

e Visualiza¢dao de Autos

o Web design
e Word
e Zimbra

MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS ESPECiFICAS
SECRETARIA-GERALJUDICIARIA
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SUPERVISAO DE ANALISE DE PECAS PROCESSUAIS PARA INSERCAO DE MARCADORES

Programa

SENVOLVER

ORGANIZACIONAIS

Comprometimento
Orientacdo para resultados
Comunicagao

Visdo sistémica
Relacionamento interpessoal

Foco no usuario

GERENCIAIS

Capacidade de analise e tomada de decisao
Compartilhamento de conhecimentos e informagdes
Liderancga e gestao de pessoas

Planejamento

ESPECIFICAS

Capacidade de Administrar Conflitos
Capacidade de administrar metas
Capacidade de analise
Concentracao

Organizagao

COMPETENCIAS TECNICAS

Conhecimentos Técnicos

e Avaliacdo de Metas
e Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT) e atualizacGes
e Direito Coletivo do Trabalho
e Direito Constitucional
e Direito Processual Civil
e Direito Processual do Trabalho
e Agravos
e Embargos de Declaragao

MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS ESPECiFICAS
SECRETARIA-GERALJUDICIARIA
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e Recurso de Revista
e Teoria Geral dos Recursos
e Legislacdo de Pessoal
e Lingua Portuguesa
e Linguagem Juridica
e Redagado de Relatorios
e Redacdo Oficial
e Regimento Interno - TST
e Tramites Processuais

= Ferramentas de Tecnologia

e Acrobat Professional

e Consulta Processual pela Internet

e eRemessa

e Excel

e Gabinete Virtual

e Peticionamento Eletrénico - eDOC

e Processo eletrénico do TST —eSlJ

e Processo Judicial Eletronico PJe-JT - Instancia TST
e Sistema de informacdes Judicidrias - SIJ
e Visualizacdo de Autos

e Word

e Zimbra

MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS ESPECiFICAS
SECRETARIA-GERALJUDICIARIA
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ANALISE DE PEGAS PROCESSUAIS PARA INSERCAO DE MARCADORES

ORGANIZACIONAIS

= Comprometimento

» Orientacdo para resultados

= Comunicagao

* Visdo sistémica

»= Relacionamento interpessoal

= Foco no usudrio
ESPECIFICAS

» (Capacidade de administrar metas
»= Capacidade de Analise
= Concentragao

»= QOrganizagao
COMPETENCIAS TECNICAS

= Conhecimentos Técnicos

e Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT) e atualizacGes
e Direito Coletivo do Trabalho
e Direito Constitucional
e Direito Processual Civil
e Direito Processual do Trabalho
e Agravos
e Embargos de Declaragao
e Recurso de Revista
e Teoria Geral dos Recursos
e Lingua Portuguesa
e Linguagem Juridica
e Redacdo Oficial
e Regimento Interno - TST
e Tramites Processuais

* Ferramentas de Tecnologia

e Acrobat Professional

MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS ESPECiFICAS
SECRETARIA-GERALJUDICIARIA
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e Consulta Processual pela Internet

e eRemessa

e Excel

e Gabinete Virtual

e Peticionamento Eletrénico - eDOC

e Processo eletrénico do TST —eSlJ

e Processo Judicial Eletronico PJe-JT - Instancia TST
e Sistema de informacgdes Judiciarias - SIJ
e Visualiza¢dao de Autos

e Word

e Zimbra

MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS ESPECiFICAS
SECRETARIA-GERALJUDICIARIA
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SUPERVISAO DE ASSISTENCIA ADMINISTRATIVA

ORGANIZACIONAIS

= Comprometimento

* Orientacdo para resultados

= Comunicagao

* Visdo sistémica

»= Relacionamento interpessoal

= Foco no usudrio
GERENCIAIS

» Capacidade de andlise e tomada de decisdo
= Compartilhamento de conhecimentos e informacdes
* Lideranca e gestdo de pessoas

* Planejamento
ESPECIFICAS

» Capacidade de Analise
» Flexibilidade
»= Organizagao
* Proatividade

*= Senso de Priorizacao
COMPETENCIAS TECNICAS

= Conhecimentos Técnicos

e Direito Administrativo

e Estrutura Organizacional

e Ferramentas bdsicas de estatistica
e Gestdo de Processos de trabalho
e |Improbidade Administrativa

e Legislacdo de Pessoal

e Lingua Portuguesa

e Processo Administrativo

MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS ESPECiFICAS
SECRETARIA-GERALJUDICIARIA
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e Redacgdo de Relatdrios

e Redacdo Oficial

e Regimento Interno

e Secretariado executivo

e Técnicas de Arquivamento
e Tramites processuais

= Ferramentas de Tecnologia

e Acrobat Professional

e Bizagi

e Business Objetcs (BO)

e (ConectorPle

e Consulta Processual pela Internet

e eRemessa

e Excel

e JIRA

e Peticionamento Eletrénico - eDOC

e Power Point

e Processo eletronico do TST —eSlJ

e Processo Judicial Eletronico PJe-JT - Instancia TST
e Sistema de informac&es Judiciarias - SlJ
e Sistema de Recursos Humanos

e Sistema de Solicitacdo de Servicos

e Sistemas de Processos Administrativos
e Visualizacdo de Autos

e Word

e Zimbra

MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS ESPECiFICAS
SECRETARIA-GERALJUDICIARIA
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ASSISTENCIA ADMINISTRATIVA

ORGANIZACIONAIS

= Comprometimento

» Orientacdo para resultados

= Comunicagao

* Visdo sistémica

»= Relacionamento interpessoal

= Foco no usudrio
ESPECIFICAS

* Capacidade de Analise
* Flexibilidade
* |niciativa

»= QOrganizagao
COMPETENCIAS TECNICAS

= Conhecimentos Técnicos

e Direito Administrativo

e Estrutura Organizacional

e Ferramentas basicas de estatistica
e Gestdo de Processos de trabalho
e Improbidade Administrativa

e Legislacdo de Pessoal

e Lingua Portuguesa

e Processo administrativo

e Redacdo de Relatdrios

e Redacdo Oficial

e Regimento Interno

e Secretariado executivo

e Técnicas de Arquivamento

e Tramites processuais

* Ferramentas de Tecnologia

e Acrobat Professional

MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS ESPECiFICAS
SECRETARIA-GERALJUDICIARIA
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e Bizagi

e Business Objetcs (BO)

e ConectorPle

e Consulta Processual pela Internet

e eRemessa

e Excel

e JIRA

e Peticionamento Eletrénico - eDOC

e Power Point

e Processo eletrénico do TST —eSlJ

e Processo Judicial Eletronico PJe-JT - Instancia TST
e Sistema de informacdes Judiciarias - SIJ
e Sistema de Recursos Humanos

e Sistema de Solicitacdo de Servicos

e Sistemas de Processos Administrativos
e Visualizagdo de Autos

e Word

e Zimbra

MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS ESPECiFICAS
SECRETARIA-GERALJUDICIARIA



