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COORDENADORIA DE MATERIAL E LOGÍSTICA 

ORGANIZACIONAIS 

▪ Comprometimento 

▪ Orientação para resultados 

▪ Comunicação 
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ESCRITURAÇÃO 

ORGANIZACIONAIS 
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SUPERVISÃO DE GESTÃO DE PATRIMÔNIO 
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GESTÃO DO DEPÓSITO 

ORGANIZACIONAIS 

▪ Comprometimento 

▪ Orientação para resultados 

▪ Comunicação 

▪ Visão sistêmica 

▪ Relacionamento interpessoal 

▪ Foco no usuário 
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▪ Concentração 

▪ Iniciativa 

▪ Organização  

▪ Senso de Priorização 
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▪ Conhecimento Técnico  
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GESTÃO DE CONTRATOS 
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▪ Comprometimento 
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 Gestão de contratos 

 Jurisprudência de Contratações 

 Noções de Legislação Orçamentária 

 Noções de Legislação Previdenciária 

 Língua Portuguesa 

 Normativos aplicados a licitações e contratos 

 Noções de Planejamento e execução orçamentária 

 Redação Oficial 

 Fiscalização de Contratos  

 Planilha de custos e formação de preços de contratos de  terceirização 

 
▪ Ferramentas de Tecnologia 

 Acrobat Professional 

 Business Object (BO) 

 Excel 

 Malote Digital  

 Sistema de Gestão Estratégica 

 SIAFI operacional  

 Sistema de Solicitação de Serviços 

 Sistema de Processos Administrativos 

 Sistema de Contratos Administrativos 

 Word 

 Zimbra  
 

 
  



 

 

 

                                                                              

 

 MAPEAMENTO DE  COMPETÊNCIAS                    
                                                                      COORDENADORIA DE MATERIAL E LOGÍSTICA 

 

 

 

GESTÃO DE CONTRATOS DE TERCEIRIZAÇÃO 
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▪ Compartilhamento de conhecimentos e informações 

▪ Liderança e gestão de pessoas 

▪ Planejamento 

▪ Capacidade de análise e Tomada de decisão 
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SUPRIMENTO DE FUNDOS 

ORGANIZACIONAIS 
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▪ Senso de priorização 

 

COMPETÊNCIAS TÉCNICAS 

▪ Conhecimento Técnico  
 Direito Administrativo - Introdução 

 Licitações e Contratos 

 Noções de Direito Constitucional 

 Redação de Relatórios 

 Gestão de contratos 

 Jurisprudência de Contratações 

 Língua Portuguesa 
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 Cálculo matemático e financeiro 

 Normativos aplicados a licitações e contratos 

 Processos Administrativos 

 Redação Oficial 

 Termo de Referência 

 Planilha de Custos de Formação de Preços 

 
▪ Ferramentas de Tecnologia 

 Acrobat Professional 

 Business Object (BO) 

 Excel 

 Malote Digital  

 Sistema de Acompanhamento de Contratos 

 Sistema de Processos Administrativos 

 Sistema de Solicitação de Serviço 

 Word 

 Zimbra  
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INSTRUÇÃO DE ALTERAÇÕES CONTRATUAIS 

ORGANIZACIONAIS 

▪ Comprometimento 

▪ Orientação para resultados 

▪ Comunicação 

▪ Visão sistêmica 

▪ Relacionamento interpessoal 

▪ Foco no usuário 

 

ESPECÍFICAS 

▪ Concentração 

▪ Capacidade de análise  

▪ Capacidade de síntese 

▪ Organização 

▪ Senso de priorização 

 

COMPETÊNCIAS TÉCNICAS 

▪ Conhecimento Técnico  
 Direito Administrativo - Introdução 

 Licitações e Contratos 

 Gestão de contratos 

 Língua Portuguesa 

 Cálculo matemático e financeiro 

 Normativos aplicados à licitações e contratos 

 Processos Administrativos 

 Redação Oficial 

 Regimento Interno 

 Termo de Referência 

 Planilha de custos e formação de preços 

 
▪ Ferramentas de Tecnologia 

 Acrobat Professional 

 Business Object (BO) 
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 Excel 

 Malote Digital  

 Sistema de Acompanhamento de Contratos 

 Sistema de Processos Administrativos 

 SIAFI operacional  

 Word 

 Zimbra  

 
 
 
 

 
        

 




