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tentes

o
pes:

Competéncias

COORDENADORIA DE LICITAGOES E CONTRATOS
ORGANIZACIONAIS

= Comprometimento

= Orientagdo para resultados

= Comunicagao

» Visdo sistémica

= Relacionamento interpessoal

= Foco no usuario

GERENCIAIS
= Compartilhamento de conhecimentos e informacdes
»= Lideranca e Gestdo de pessoas
*= Planejamento

= Capacidade de analise e Tomada de decisao

ESPECIFICAS
= Administracdo de Riscos
»= (Capacidade de administrar metas
» Capacidade de analise
= Negociacao

» Proatividade

COMPETENCIAS TECNICAS
= Conhecimento Técnico:
e Acesso a Informacao
e Analise de Riscos
e (Cddigo de Defesa do Consumidor
e Comprasnet-SIASG e SICAF (Habilitacdo e Registro Cadastral)
e Contrata¢Oes de Obras e Servicos de Engenharia

e Contratagdes de Servigos Terceirizados

MAPEAMENTO DE COMPETENC!AS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
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e Contratacdes de Tecnologia da Informacao

e Contratagdes Sustentaveis

e Gestdo de Contratos

e Licitacbes e Contratos Administrativos — Normas, Jurisprudéncia do TCU, Orientacdes
Normativas da AGU e Resolugcdes do CNJ.

e Lingua Portuguesa e Redacao de Documentos

e Nogdes de Contabilidade Geral

e Nogdes de Direito Tributdrio

e Nocdes de Orcamento Publico

e Participacdo de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (Tratamento
Diferenciado)

e Pesquisa de Precos, Dispensa de Licitacdo (Cotacdo Eletronica) e Inexigibilidade de
Licitacao

e Pregdo Presencial e Pregdo Eletrénico

e Processo Administrativo

e Responsabilidade dos Agentes Publicos em LicitacGes e Contratos

e Sistema de Registro de Precos

e Técnicas de Negociacao

e Ferramentas de Tecnologia: Adobe Acrobat Professional
e Agenda CLCON Organizer

e Pacote Office (Word, Excel)

e Sistema COMPRASNET —SIASG

o Sistema COMPRASNET — SICAF

e Sistema de Acompanhamento de Contratos

e Sistema de Apoio a Decisdo-SAD (BO)

e Sistema de Processos Administrativos

e Sistema SIAFI

e Zimbra

MAPEAMENTO DE COMPETENC!AS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
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ASSISTENCIA E MONITORAMENTO DE CONTRATOS
ORGANIZACIONAIS

= Comprometimento

= Orientagdo para resultados

= Comunicagao

* Visdo sistémica

= Relacionamento interpessoal

= Foco no usudario

ESPECIFICAS
= Administra¢ao de riscos
= Capacidade de analise
*= Capacidade de sintese
* Proatividade

= QOrganizagao

COMPETENCIAS TECNICAS

»= Conhecimento Técnico:
e Acesso a Informacgao
e Analise de Riscos
e (Codigo de Defesa do Consumidor
e Comprasnet-SIASG e SICAF (Habilitacdo e Registro Cadastral)
e Contratag¢des de Obras e Servicos de Engenharia
e Contratacdes de Servicos Terceirizados
e Contratacdes de Tecnologia da Informacao
e ContratacOes Sustentaveis
e Gestdo de Contratos
o Licitacbes e Contratos Administrativos — Normas, Jurisprudéncia do TCU,

Orienta¢Oes Normativas da AGU e Resolugdes do CNJ.

e Lingua Portuguesa e Redacdo de Documentos

MAPEAMENTO DE COMPETENC!AS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
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Nog¢des de Orgamento Publico

Participacdo de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (Tratamento
Diferenciado)

Pesquisa de Precgos, Dispensa de Licitagdo (Cotacao Eletrénica) e Inexigibilidade de
Licitacao

Pregdo Presencial e Pregdo Eletronico

Processo Administrativo

Responsabilidade dos Agentes Publicos em Licitacdes e Contratos

Sistema de Registro de Precos

= Ferramentas de Tecnologia:

Adobe Acrobat Professional

Malote Digital

Pacote Office (Word, Excel)

Sistema COMPRASNET — SIASG

Sistema COMPRASNET — SICAF

Sistema de Acompanhamento de Contratos
Sistema de Apoio a Decisdao-SAD (BO)
Sistema de Processos Administrativos
Sistema SIAFI

Zimbra

MAPEAMENTO DE COMPETENC!AS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
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PREGOEIRO

ORGANIZACIONAIS
= Comprometimento
» Orientacdo para resultados
= Comunicagao
» Visdo sistémica
= Relacionamento interpessoal

= Foco no usuério

ESPECIFICAS
= Administracdo de riscos
»= Capacidade de analise
= Negociacao
= QOrganizagao

= Senso de priorizacdo

COMPETENCIAS TECNICAS
= Conhecimento Técnico
e (Codigo de Defesa do Consumidor
e Comprasnet-SIASG e SICAF (Habilitagdo e Registro Cadastral)
e Contratag¢des de Obras e Servicos de Engenharia
e Contratacdes de Servicos Terceirizados
e Contratacdes de Tecnologia da Informacao
e Contratacdes Sustentaveis
e Licitacbes e Contratos Administrativos — Normas, Jurisprudéncia do TCU,
Orienta¢Oes Normativas da AGU e Resolugdes do CNJ.
e Lingua Portuguesa e Redacao de Documentos
e NocgoOes de Contabilidade Geral

e Nocg0Oes de Direito Tributdrio

MAPEAMENTO DE COMPETENC!AS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
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= fomavei

Participacdo de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (Tratamento

Diferenciado)
Pregdo Presencial e Pregdo Eletronico

Processo Administrativo

Responsabilidade dos Agentes Publicos em Licitagdes e Contratos

Sistema de Registro de Precos

Técnicas de Negociagdo

= Ferramentas de Tecnologia

Adobe Acrobat Professional

Agenda CLCON Organizer

Pacote Office (Word, Excel)

Sistema COMPRASNET — SIASG

Sistema COMPRASNET — SICAF

Sistema de Acompanhamento de Contratos
Sistema de Processos Administrativos
Sistema SIAFI

Zimbra

MAPEAMENTO DE COMPETENC!AS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
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SUPERVISAO DE REGISTROS E PREPARACAO DE AQUISICOES
ORGANIZACIONAIS

= Comprometimento

» Orientacdo para resultados

= Comunicagao

» Visdo sistémica

= Relacionamento interpessoal

= Foco no usudrio

GERENCIAIS
= Compartilhamento de conhecimentos e informacdes
» Liderancga e Gestdao de pessoas
= Planejamento

»= Capacidade de analise e Tomada de decisao

ESPECIFICAS
» Capacidade de analise
* Proatividade
= Negociagao
= QOrganizacao

= Senso de priorizacao

COMPETENCIAS TECNICAS
» Conhecimento Técnico
e (Cddigo de Defesa do Consumidor
e Comprasnet-SIASG e SICAF (Habilitacdo e Registro Cadastral)
e Contratacdes de Obras e Servicos de Engenharia
e Contratacdes de Servicos Terceirizados
e Contratacdes de Tecnologia da Informacao

e ContratacOes Sustentaveis

MAPEAMENTO DE COMPETENC!AS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
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e Licitagbes e Contratos Administrativos — Normas, Jurisprudéncia do TCU,
Orientagdes Normativas da AGU e Resolugdes do CNJ.

e Lingua Portuguesa e Redagao de Documentos

e Nogdes de Direito Tributario

e Participacdo de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (Tratamento
Diferenciado)

e Pesquisa de Precos, Dispensa de Licitagdao (Cotagao Eletronica) e Inexigibilidade de
Licitagao

e Processo Administrativo

e Responsabilidade dos Agentes Publicos em Licitagcdes e Contratos

e Sistema de Registro de Precos

e Técnicas de Negociacao

= Ferramentas de Tecnologia

e Adobe Acrobat Professional

e Pacote Office (Word, Excel)

e Sistema COMPRASNET — SIASG

e Sistema COMPRASNET — SICAF

e Sistema de Acompanhamento de Contratos

e Sistema de Apoio a Decisao-SAD (BO)

e Sistema de Processos Administrativos

e Sistema SIAFI

e Zimbra

MAPEAMENTO DE COMPETENC!AS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
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PESQUISA DE PRECOS
ORGANIZACIONAIS

Comprometimento

Orientagdo para resultados

Comunicagao

Visdo sistémica

Relacionamento interpessoal

Foco no usuario

ESPECIFICAS

Capacidade de analise

Iniciativa

Negociagao

OrganizacaoSenso de Priorizacdo

COMPETENCIAS TECNICAS

Conhecimento Técnico

Cédigo de Defesa do Consumidor

Comprasnet-SIASG e SICAF (Habilitacdo e Registro Cadastral)

Contrata¢des de Obras e Servigos de Engenharia

ContratacGes de Servicos Terceirizados

ContratacGes de Tecnologia da Informacao

ContratagOes Sustentaveis

Licitacbes e Contratos Administrativos — Normas, Jurisprudéncia do TCU,
Orienta¢des Normativas da AGU e Resolugdes do CNJ.

Lingua Portuguesa e Redac¢ao de Documentos

Nocdes de Direito Tributario

Participacdo de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (Tratamento

Diferenciado)

MAPEAMENTO DE COMPETENC!AS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
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e Pesquisa de Precos, Dispensa de Licitagdao (Cotagdo Eletronica) e Inexigibilidade de
Licitacao

e Processo Administrativo

e Responsabilidade dos Agentes Publicos em Licitagdes e Contratos

e Sistema de Registro de Precos

e Técnicas de Negociacao

= Ferramentas de Tecnologia
e Adobe Acrobat Professional
e Pacote Office (Word, Excel)
e Sistema COMPRASNET — SIASG
e Sistema COMPRASNET — SICAF
e Sistema de Acompanhamento de Contratos
e Sistema de Apoio a Decisao-SAD (BO)
e Sistema de Processos Administrativos
e Sistema SIAFI

e Zimbra

MAPEAMENTO DE COMPETENC!AS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
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SUPERVISAO DE FORMALIZAGCAO E REGISTROS DE CONTRATOS
ORGANIZACIONAIS

= Comprometimento

= Orientagdo para resultados

= Comunicagao

* Visdo sistémica

= Relacionamento interpessoal

= Foco no usudario

GERENCIAIS
= Compartilhamento de conhecimentos e informacgdes
» Lideranca e Gestdo de pessoas
= Planejamento

»= Capacidade de analise e Tomada de decisdo

ESPECIFICAS
» Capacidade de analise
» Capacidade de sintese
= |niciativa
= Organiza¢ao

= Senso de priorizacdo

COMPETENCIAS TECNICAS
= Conhecimento Técnico

e Acesso a Informacado
e Comprasnet-SIASG e SICAF (Habilitacdo e Registro Cadastral)
e Contratac¢des de Obras e Servicos de Engenharia
e Contratacdes de Servicos Terceirizados
e Contratacdes de Tecnologia da Informacdo
e ContratacOes Sustentaveis

e Gestao de Contratos

MAPEAMENTO DE COMPETENC!AS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
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= fomavei

e Licitagbes e Contratos Administrativos — Normas, Jurisprudéncia do TCU,
Orientagdes Normativas da AGU e Resolugdes do CNJ.

e Lingua Portuguesa e Redagao de Documentos

e Processo Administrativo

e Responsabilidade dos Agentes Publicos em Licitacdes e Contratos

e Sistema de Registro de Precos

e Técnicas de Controle da Informagao

= Ferramentas de Tecnologia
e Adobe Acrobat Professional
e Pacote Office (Word, Excel)
e Sistema COMPRASNET — SICAF
e Sistema de Acompanhamento de Contratos
e Sistema de Apoio a Decisdo-SAD (BO)
e Sistema de Processos Administrativos
e Sistema SIAFI
e Sistema SIASG

e Zimbra

MAPEAMENTO DE COMPETENC!AS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO



Programa P,\\w CIA Uml'«twwum:
20

SENVOLVER RIO DE JA

pesso

FORMALIZAGAO E REGISTROS DE CONTRATOS
ORGANIZACIONAIS

= Comprometimento

» Orientacdo para resultados

= Comunicagao

» Visdo sistémica

= Relacionamento interpessoal

= Foco no usudrio

ESPECIFICAS
= Capacidade de analise
»= Capacidade de sintese
= [|niciativa
= QOrganizagao

= Senso de priorizacdo

COMPETENCIAS TECNICAS
»= Conhecimento Técnico
e Acesso a Informacgao
e Comprasnet-SIASG e SICAF (Habilitagdo e Registro Cadastral)
e Contratacdes de Obras e Servicos de Engenharia
e Contratacdes de Servicos Terceirizados
e Contratac¢des de Tecnologia da Informacgao
e Contratag¢des Sustentaveis
e Gestdo de Contratos
e Licitagbes e Contratos Administrativos — Normas, Jurisprudéncia do TCU,
Orienta¢des Normativas da AGU e Resolugdes do CNJ.
e Lingua Portuguesa e Redacao de Documentos
e Processo Administrativo

e Responsabilidade dos Agentes Publicos em Licitacdes e Contratos

MAPEAMENTO DE COMPETENC!AS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
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setentas e

e Sistema de Registro de Precgos

e Técnicas de Controle da Informacao

= Ferramentas de Tecnologia
e Adobe Acrobat Professional
e Pacote Office (Word, Excel)
e Sistema COMPRASNET — SICAF
e Sistema de Acompanhamento de Contratos
e Sistema de Apoio a Decisao-SAD (BO)
e Sistema de Processos Administrativos
e Sistema SIAFI
e Sistema SIASG

e Zimbra

MAPEAMENTO DE COMPETENC!AS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
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SUPERVISAO DE ELABORAGAO DE EDITAIS

ORGANIZACIONAIS
= Comprometimento
» Orientacdo para resultados
= Comunicagao
» Visdo sistémica
= Relacionamento interpessoal

= Foco no usudrio

GERENCIAIS
= Compartilhamento de conhecimentos e informacdes
» Liderancga e Gestdao de pessoas
= Planejamento

»= Capacidade de analise e Tomada de decisao

ESPECIFICAS
» Capacidade de analise
= Capacidade de sintese
= Organizagao
* Proatividade

= Senso de priorizacao

COMPETENCIAS TECNICAS
» Conhecimento Técnico
e (Cddigo de Defesa do Consumidor
e Comprasnet-SIASG e SICAF (Habilitacdo e Registro Cadastral)
e Contratacdes de Obras e Servicos de Engenharia
e Contratacdes de Servicos Terceirizados
e Contratacdes de Tecnologia da Informacao

e ContratacOes Sustentaveis

MAPEAMENTO DE COMPETENC!AS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
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Licitagbes e Contratos Administrativos — Normas, Jurisprudéncia do TCU,
Orientagdes Normativas da AGU e Resolugdes do CNJ.

Lingua Portuguesa e Redagdo de Documentos

Participacdo de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (Tratamento
Diferenciado)

Pregdo Presencial e Pregdo Eletronico

Processo Administrativo

Responsabilidade dos Agentes Publicos em Licitacdes e Contratos

Sistema de Registro de Precos

= Ferramentas de Tecnologia

Adobe Acrobat Professional

Agenda CLCON Organizer

Pacote Office (Word, Excel)

Sistema COMPRASNET — SIASG
Sistema COMPRASNET — SICAF
Sistema de Processos Administrativos

Zimbra

MAPEAMENTO DE COMPETENC!AS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
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ELABORAGAO DE EDITAIS

ORGANIZACIONAIS

Comprometimento

Orientagao para resultados

Comunicagao

Visdo sistémica

Relacionamento interpessoal

Foco no usuario

ESPECIFICAS

Capacidade de andlise

Capacidade de sintese

Concentracao

Proatividade

Senso de priorizacao

COMPETENCIAS TECNICAS

Conhecimento Técnico

Cédigo de Defesa do Consumidor

Comprasnet-SIASG e SICAF (Habilitacdo e Registro Cadastral)

ContratacGes de Obras e Servicos de Engenharia

ContratacGes de Servicos Terceirizados

Contratagdes de Tecnologia da Informacao

ContratagOes Sustentaveis

Licitacbes e Contratos Administrativos — Normas, Jurisprudéncia do TCU,
Orienta¢des Normativas da AGU e Resolug¢des do CNJ.

Lingua Portuguesa e Redag¢ao de Documentos

Participacdo de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (Tratamento
Diferenciado)

Pregdo Presencial e Pregdo Eletronico

MAPEAMENTO DE COMPETENC!AS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
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setentas e

e Processo Administrativo
e Responsabilidade dos Agentes Publicos em Licitacdes e Contratos

e Sistema de Registro de Precos

= Ferramentas de Tecnologia
e Adobe Acrobat Professional
e Agenda CLCON Organizer
e Pacote Office (Word, Excel)
e Sistema COMPRASNET - SIASG
e Sistema COMPRASNET — SICAF
e Sistema de Processos Administrativos

e Zimbra

MAPEAMENTO DE COMPETENC!AS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO



